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Perda do Direito a Vaga

V4

E um procedimento realizado pelas Unidades de Ensino para formalizar situa¢bes de abandono escolar ou
cancelamento de matricula. Ele ocorre quando ha auséncias nao justificadas por parte do aluno, sendo
necessario para a gestao adequada das vagas disponiveis e para garantir oportunidades a outros estudantes
gue possam aproveita-las plenamente.

Este procedimento busca equilibrar a necessidade de manter vagas disponiveis para estudantes interessados
com a protecao dos direitos dos alunos matriculados, garantindo oportunidades de contato e retorno do
aluno antes que medidas definitivas sejam tomadas, especialmente no caso de menores de idade.

Fundamentacao Legal Responsaveis Legais

* Lei 9.394/1996 (LDB): Estabelece as diretrizes gerais « Superintendéncia da Etec: responsavel pela
da educagdo nacional validacao e orientacao geral do processo

« Lein®13.068/2008: Legislacao estadual especifica - Secretaria Académica: gerencia os registros e
sobre excesso de faltas atualiza¢Bes no sistema académico

« Lein®13.803/2019: Legislacao federal especifica « Coordenacao de Curso/Pedagoégica: acompanha a
sobre excesso de faltas frequéncia e realiza intervenc¢des pedagodgicas

* Regimento Comum das Etecs: Documento base que « Orientacao Educacional: mantém contato com
estabelece as normas e diretrizes gerais de alunos e familias

funcionamento de todas as Etecs, incluindo os

procedimentos relacionados a perda de vaga.

- Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA):

Protecdao especial para menores de 18 anos
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Situacdes que Levam a Perda da Vaga

Existem dois momentos especificos em que o procedimento de perda do direito a vaga pode ser aplicado,
cada um com caracteristicas e prazos distintos. E fundamental que estudantes e responsdveis estejam
cientes dessas situacdes para evitar consequéncias indesejadas.

Matricula Inicial

Apos 5 dias letivos consecutivos a contar do inicio da
série/mddulo, ou contabilizados a partir da matricula,

no caso de falta consecutiva do aluno sem justificativa.

Nesta situacdo, a Unidade de Ensino devera cancelar a

matricula do aluno e realizar uma nova convocacgao de

Durante o Semestre/Ano Letivo

]

Quando houver aluno que nao tenha comparecido as
aulas no periodo de 15 dias consecutivos, sem
justificativa, e apds esgotadas todas as tentativas de

contato com o aluno ou seus responsaveis legais.

Nesta situacdo, a Unidade de Ensino devera proceder

com o registro de abandono (evasao) do aluno

matricula para preencher as vagas ociosas, somente apos documentar todas as tentativas de

contato realizadas

obedecendo a ordem de classificagdo dos candidatos e

pela equipe pedagogica

aprovados no processo seletivo Vestibulinho. administrativa.

Esses prazos visam proteger tanto o direito do aluno matriculado quanto garantir que as vagas nao
permanecam ociosas quando ha lista de espera. A escola sempre priorizara o retorno do aluno as atividades
escolares antes de qualquer medida administrativa definitiva.

A diferenciacdao entre os dois momentos existe porque no inicio do periodo letivo ainda ha tempo habil para
realocacdo da vaga, enquanto durante o semestre o foco esta em recuperar o aluno e evitar a evasao
escolar. Em ambos 0s casos, a comunicacdo prévia e as tentativas de contato sdo obrigatérias e
documentadas.

mas
principalmente a garantia do direito a educacdo. Todas as acdes devem priorizar o retorno e a
permanéncia do estudante na escola, esgotando todas as possibilidades antes da perda definitiva da
vaga.

Importante: Este procedimento visa nao apenas o controle administrativo das vagas,
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Providéncias e/ou Responsabilidades da Equipe Escolar

Secretaria Académica

A Secretaria Académica desempenha papel fundamental no processo administrativo da perda de vaga,
sendo responsavel por diversas acdes essenciais:
« Divulgar, no inicio do periodo letivo, as condi¢des que levam o aluno a perder a vaga

« Informar para a Coordenacdo de Curso/Pedagogica e Orientacao Educacional sobre alunos com auséncias consecutivas

de 15 dias sem justificativa
Receber da equipe pedagdgica o formulario de pesquisa de abandono ou manifestacdao do Conselho Tutelar
Atualizar o registro e situacao do aluno no sistema académico e na SED apds oficializacao da perda de vaga

« Elaborar, ao fim de cada bimestre letivo, relacdo completa de alunos que perderam a vaga

« Publicar a Portaria de Perda de Vagas no mural da Unidade de Ensino e arquivar uma cépia

Coordenacao de Curso/Pedagdgica e Orientacao
Educacional

Estas equipes atuam na linha de frente do acompanhamento pedagodgico dos estudantes, com
responsabilidades que incluem:

01 02 03

Monitoramento Continuo Notificacao Preventiva Analise de Dados
Acompanhar mensalmente a Colher assinatura do aluno e/ou Organizar e avaliar dados estatisticos
frequéncia escolar via sistema responsavel legal quando atingido o sobre frequéncia, rendimento e
académico, identificando alunos com limite de 20% de faltas, para que nao permanéncia, visando compreender
faltas consecutivas ou proximos de seja ultrapassado o limite permitido de  causas e aprimorar resultados

atingir o percentual critico de auséncias 25% de auséncias

04 05

Contato com Familias Orientacao e Encaminhamentos

Entrar em contato por telefone, carta registrada ou e-mail Convocar alunos ou responsaveis para orientacdao sobre
com confirmacao de entrega para identificar motivos das frequéncia escolar e possibilidades de atividades
auséncias nas aulas domiciliares ou trancamento de matricula
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Superintendéncia da Etec

1. Orientar a Coordenacdo e Orientacdao Educacional sobre a necessidade de monitoramento sistematico da frequéncia
escolar

2. Validar, via sistema académico, as perdas de vagas registradas

3. Receber relacdo de alunos menores de idade sem contato com responsaveis e elaborar oficio ao Conselho Tutelar

4, Receber da Secretaria Académica, ao final do periodo letivo, a relacdao de alunos com registro de abandono para

Ciéncia e assinatura oficial

A atuacdo integrada destes trés setores é essencial para garantir que todos os procedimentos legais sejam
cumpridos e que o aluno tenha multiplas oportunidades de retorno antes de qualquer decisdao definitiva.
Cada contato realizado, cada tentativa de comunicacdo e cada acao tomada deve ser devidamente
documentada para respaldar o processo administrativo.

E importante ressaltar que a Coordenacdo Pedagdgica e a Orientacdo Educacional desempenham papel
fundamental no aspecto preventivo, identificando precocemente situa¢Bes de risco de evasdao e atuando
para reverter estes casos através de orientacdo, acolhimento e busca de alternativas como atividades
domiciliares ou trancamento de matricula quando apropriado.

() Atencdo Especial para Menores de Idade

Para alunos menores de 18 anos matriculados na Educacdo Basica, a perda de vaga s6 podera ocorrer apos

contato e anuéncia do Conselho Tutelar e/ou da Vara da Infancia e da Juventude, conforme previsto no ECA.

Pontos Criticos de Atencao

) )
Proibicao de Cancelamento Sumario Comunicacao ao Conselho Tutelar
A Etec nao pode cancelar qualquer matricula sem Casos de auséncias reincidentes de menores devem ser
antes tomar todas as providéncias previstas neste informados ao Conselho Tutelar e/ou Vara da
procedimento, incluindo multiplas tentativas de contato Infancia, mesmo apoOs contato com responsaveis,
documentadas. garantindo protecao integral prevista no ECA.

J J

) )
Desisténcia Formal Retorno apos Perda de Vaga
A escola sé pode considerar como desistente o aluno O estudante que tiver sua matricula cancelada perde
que comunicar formalmente sua desisténcia. Sem definitivamente a vaga, podendo retornar a Institui¢cao
esta formalizacao, é obrigatério o preenchimento do somente mediante aprova¢do em Novo processo
Formulario de Pesquisa de Abandono. seletivo.

, ,
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