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Matricula Inicial

A matricula inicial representa o momento decisivo em que o estudante inicia oficialmente sua trajetéria
académica nas Etecs. Este processo padronizado e sistematico de escrituracao escolar ndo € apenas uma
formalidade administrative, € o primeiro passo que oficializa o ingresso nos cursos tecnicos e de ensino
medio, estabelecendo o registro académico que acompanhara o aluno durante todo seu percurso formativo.

Responsaveis Legais
« Superintendente de Etec

« Chefe de Servico Académico

Fundamentacao Legal
* Regimento Comum das Etecs

Documento base que estabelece as normas e diretrizes gerais de
funcionamento de todas as Etecs, incluindo os procedimentos

relacionados ao ingresso de alunos.

« Portaria CEETEPS - Presidéncia

Estabelece as normas operacionais especificas de cada Processo
Seletivo - Vestibulinho, sendo publicada no Diario Oficial do Estado

antes de cada edi¢ao do processo.

Requisitos para Matricula

A matricula inicial ocorre em momento especifico do calendario escolar, quando sdao matriculados

candidatos classificados no processo seletivo - Vestibulinho, ou por outros critérios de selecdao previamente

estabelecidos pela CGETEC para composi¢cao das turmas iniciais de 12 seérie ou maédulo.

l‘

Candidato Maior

O proéprio candidato pode
requerer a matricula se for maior
de 16 anos, apresentando

documentacao pessoal valida.

Responsavel Legal Representante

Se o candidato for menor de 16 Um representante indicado pelo

anos ou incapaz civilmente, o candidato atraves de procura¢ao
responsavel legal deve realizar o simples também pode requerer a
processo de matricula. matricula.
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Requisitos Especificos por Modalidade de Curso

Cursos Técnicos em Geral Cursos com Idade Minima
O candidato deve ter concluido o Ensino Médio Para os cursos técnicos em Enfermagem, Servigos
(regular ou EJA) ou estar matriculado na 22 ou 3% série de Restaurante e Bar, Viticultura e Enologia, e
do Ensino Médio em horario diferente do curso Saude Bucal, o candidato deve possuir 18 anos
técnico pretendido. completos até 31/01 (cursos iniciados no 1° semestre)

ou até 31/07 (cursos iniciados no 2° semestre).

Normas Essenciais

01 02 03

Registro na SED Protecao ao Menor Proibicao de Alunos

Todas as matriculas devem ser Alunos menores s6 perderéo a vVaga OUVInteS

obrigatoriamente registradas na apos esgotadas as tentativas de Ndo é autorizada a permanéncia de
Secretaria Escolar Digital em época contato com responsaveis e anuéncia estudante ouvinte. Todos devem estar
propria, sem excessoes. do Conselho Tutelar regularmente matriculados nos

Pontos de Atencao

[) Confirmacdo e Cancelamento

sistemas académicos e na plataforma
SED.

A matricula sera confirmada no prazo de cinco dias letivos a contar do inicio da série/modulo. A
falta consecutiva do aluno sem justificativa durante este periodo resulta em cancelamento

automatico, gerando nova chamada para preenchimento das vagas.

Nao existe a modalidade de matricula condicional nas Etecs. Portanto, nenhum aluno podera
frequentar as aulas se ndo estiver regularmente matriculado com toda documentagao

apresentada e validada.
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Providéncias e/ou Responsabilidades da Secretaria

Académica

A Secretaria Académica desempenha papel central na execucao do processo de matricula inicial, com
atribuicdes especificas que garantem a conformidade e qualidade do atendimento.

01

02

03

Preparacao

Realizar leitura prévia da Portaria
CEETEPS-Presidéncia e promover

reunido com a equipe para dirimir

Divulgacao

Informar a comunidade a quantidade
de candidatos convocados, datas,

horarios de Atendimento, documentos

Convocacao

Disparar convocac¢ao dos alunos via
sistema académico respeitando os

prazos do Regimento Comum das

duvidas sobre o processo. necessarios, e situacdes que podem Etecs.

levar a perda de vaga
04 05 06
Recepcao Conferéncia Validacao

Receber e conferir a Ficha de Matricula
e documentos, validando informacdes

com os originais.

cancelada.

Conferir as copias com o original dos
documentos recebidos durante a

matricula presencial.
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Conferir lista piloto e carbmetro das
turmas via sistema académico apoés

conclusao das matriculas.

Jaglelelgelplesy Nao efetuar a matricula em caso de duvidas quanto a autenticidade, inconformidades ou
falta de documentos. Encaminhar a situacdo para analise e decisao da Superintendéncia.

Caso a matricula seja no formato on-line, receber, em momento posterior a matricula, os documentos
originais para conferéncia e validacdao. Havendo divergéncia de informacdes, a matricula podera ser
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Documentacao Obrigatdria para Matricula

Documentos Gerais

« Ficha de Matricula preenchida e assinada

« Documento de identidade (RG, CRNM, CNH ou CIN)

« Comprovante de Situacao Cadastral do CPF

« Foto atualizada para carbmetro e prontuario

« Ficha de Saude

« Comprovante de Escolaridade

Comprovantes de Escolaridade Especificos

Para Ensino Médio Para Cursos Técnicos

« Histdrico escolar de transferéncia ou declaracao da Historico de transferéncia ou declaragcdo com mddulos

escola de origem cursados

« Historico de conclusao do Ensino Fundamental (regular Historico de conclusao do Ensino Medio/EJA ou

ou EJA) declaracao recente ou certificado ENEM
 Declaracdo de equivaléncia de estudos (se aplicavel) * Declaracdo de matricula na 2% ou 37 serie do Ensino
Medio
« Documentos de estudos no exterior devem ter selo « Certificados ENCCEJA (minimo 4 disciplinas ou
consular ou apostilamento e tradugao oficial 2 areas)
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