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AFINAL,
O QUE E O
SISTEC?

O Sistema Nacional de Informacgdes da Educacao

Profissional e Tecnoldgica (SISTEC) é um sistema

eletronico do Governo Federal criado para registro e

controle dos dados da Educacao Profissional em todo

pais.

Ele foi instituido pela Resolugao CNE/CEB n°3, de 30
de setembro de 2009



QUEM
UTILIZA?

Os principais usuarios do SISTEC sao as instituicoes e

unidades de ensino da rede publica e privada, os
orgdos validadores, as instituicbes demandantes no
ambito do PRONATEC e, também, os estudantes

matriculados nos cursos de educacao profissional e

tecnoldgica.



OBJETIVO
DO SISTEC

O objetivo do SISTEC é promover mecanismos de

registro e controle dos dados da educacao

profissional e tecnoldgica em todo territério nacional.

Ele faz isso através do cadastro dos dados dos

alunos e do registro de sua conclusao, gerando um
Cddigo de Autenticacdo para ser informado no
Diploma/Histérico Escolar do aluno juntamente com
o Visto Confere gerado através da Secretaria Escolar
Digital (SED).



QUAL A
FINALIDADE
DO SISTEC?

Organizar e divulgar informacgodes sobre as
instituicdes e/ou unidades escolares, as matriculas,
os certificados e os diplomas dos cursos de

educacdo profissional e tecnoldgica;

 Gerar indicadores dos dados dos cursos de

educacgao profissional e tecnoldgica;

» Possibilitar o acompanhamento de programas e
de politicas publicas da educagao profissional e

tecnoldgica;




QUAL A
FINALIDADE
DO SISTEC?

Servir de base para a regulagao, a supervisao e
a avaliagao dos cursos de educagao profissional e
tecnoldgica e das instituicdes e/ou unidades de
ensino, no ambito do Sistema Federal de Ensino e
nos demais sistemas de ensino, em regime

de colaboracao;

« Disponibilizar para a sociedade informacdes sobre
a ofertas de cursos de educacao profissional e

tecnoldgica.




REQUISITOS
PARA USO DO
SISTEMA

Requisitos de Software: O SISTEC é executado em
navegadores (browsers) web. Em sua versao atual (2018),
para evitar erros de execucao nas funcionalidades do
sistema, sugere-se o uso do navegador Mozilla Firefox, na
versao 51 (ou anterior), ou Internet Explorer, na versao 11.
Para a execucao de suas funcionalidades, o SISTEC nao
dependente de sistema operacional especifico e ndo requer
a instalacdo de qualquer software na estacao cliente.

Requisitos de Hardware: A operacionalizagdao do SISTEC
requer apenas acesso a Internet. Recomenda-se que a
estacao cliente tenha banda de acesso dedicado de, no

minimo, 512 Kbps.




EXPANSAO

Até o 1° SEMESTRE DE 2023 as Unidades de Ensino cadastravam no
Sistec apenas os concluintes dos cursos de Enfermagem, e Seguranca do
Trabalho.

No entanto, devido a solicitacdao por parte de outros érgaos, instituicoes,
conselhos técnicos e empresas privadas, de consultar o visto confere dos
alunos no Sistec, foi necessario expandir progressivamente o cadastro

para os demais cursos a partir do 2° semestre de 2023.

- B Eﬁ&o




. EXPANSAO

No 2° SEMESTRE DE 2023 as Unidades foram orientadas a iniciar o Sistec dos
alunos ingressantes (1°© maddulo) do técnico modular das turmas de todos os cursos

que pertencem ao Eixo de:
« Gestao e Negdcios

E somente os cursos de:

+ Enfermagem

« Seguranca do trabalho.
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“ EXPANSAO

No 1° SEMESTRE DE 2024 as Unidades foram orientadas a iniciar o Sistec dos
alunos ingressantes (1° moédulo/12 série) das turmas de todos os cursos que

pertencem ao Eixo de:

+ Gestao e Negocios

- Ambiente e Saude

» Controle e Processos Industriais
« Informagao e Comunicagao

* Producao Industrial

+ Segurancga

« Turismo, Hospitalidade e Lazer
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EXPANSAO

No 2° SEMESTRE DE 2024 as Unidades foram orientadas a iniciar o Sistec dos
alunos ingressantes (1° modulo) dos demais eixos que nao estavam previstos nos

semestres anteriores.

Observacao: A cada expansao que ocorria as Unidades foram orientadas por

e-mail.
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' EXPANSAO

Quais sao os tipos de Ensino que deverao ter registro no Sistec:

« Ensino Médio com Habilitacao Profissional (incluindo os cursos em parceria com a
Secretaria de Educacao - Novotec Intercomplementar e incluindo os cursos em

parceria com a Fatec - AMS);

« E Ensino Técnico Modular.

Os demais tipos de ensino nao possuem obrigatoriedade de
registro no Sistec, sao somente incluidos no sistema SED -

Secretaria Escolar Digital.
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ACESSO AO SISTEC

Terao acesso ao SISTEC os Superintendentes das Etecs e Chefes de Servicos
Académicos de suas respectivas unidades.

N3o serdo atribuidos perfis para membros das equipes da Secretaria Académica.

Ao tentar acessar a plataforma sem ter um perfil vinculado a unidade, aparecera a
mensagem abaixo:

Sisterna Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnologica

Falha ao Autenticar Usudrio

ituicdo deferida ou perfil atribuido
o CPF informado. Entre em
gestor da sua instituicio
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ACESSO AO SISTEC

Nesse caso, a Etec devera encaminhar e-mail para vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br

solicitando cadastrar perfil de acesso ao SISTEC.

No e-mail devera conter as seguintes informacoes:

* Nome completo

« Cargo (Superintendente da Etec e/ou Chefe de Servico Académico).
* Numero do RG.

« Numero do CPF.

« Data de Nascimento.

» E-mail Institucional.

» Copia. do Didrio Oficial referente a Designacao/Nomeacgao ao Cargo.
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IMPORTANTE

Ressaltamos que a conta Gov.br da acesso a

diversas informagodes pessoais e privadas do

X

ey
—

N

N

usuario, por isso ndo recomendamos sob

T

nenhuma hipétese o compartilhamento da senha.




O acesso a plataforma é feito através do link https://sistec.mec.gov.br/.

Ao acessar o site clique em “Acessar o SISTEC"” para realizar login.

B SISTEC

§, Fale Conosco | /@ 0800 616161
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PAULO
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ACESSO AO SISTEC

O login é feito através da conta Gov.br.

Informe primeiramente o CPF, clique em “Continuar”

g\

Uma conta gov.br

garante a identificacdo

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

Digite seu CPF

Outras op¢des de identificacao:
Login com seu banco EEENEa
¢ Login com QR code
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

© Esta comduvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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ACESSO AO SISTEC

Apos clicar em continuar, insira a senha e clique em “Entrar”.

Digite sua senha

CPF

’ LP —g Senha

— S
Digite sua senha atual @
Digite sua senha para acessar o login unico do

govemo federal. Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?
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. ACESSO AO SISTEC

Caso tenha problemas com o acesso, recomendamos o uso do “Esqueci minha senha”

e/ou do “Ficou com duvidas”, conforme imagem abaixo:

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual @ ‘

»@ueti minha senha

Cancelar Entrar

Ficou com duvidas?

B 00
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ACESSO AO SISTEC

Assim que efetuar o acesso, aparecera a seguinte tela:

'OR DA UNIDADE DE
Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnoldgica - Versao 616

Sua sessdo expira em : 00:

<% ~| Administragio | Bolsa Formagdo Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Pronatec | Pronatec Veluntdrio

Ferramentas + ! eb & AterarPerfil Sair

(€] Onde Estou - Administragao

{5 Unidade de Ensino
Unidade Remola
Pré-Cadastro de Cursos Técnicos

ws BPSo
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IMPORTANTE

Todo inicio de semestre, é preciso criar Ciclo de
Matricula no SISTEC, ou seja, determinar um
periodo onde uma ou mais turmas de um
determinado curso iniciaram e terminarao suas

atividades académicas.




" CADASTRO DO CICLO DE
MATRICULA

Os Ciclos de Matriculas sao como as Coletas de Classe, mas nao dividem alunos por
turmas, por isso todos os alunos que iniciaram naquele semestre em determinado

curso na mesma modalidade pertencem ao mesmo Ciclo de Matricula.

Exemplo: No 1° semestre de 2025 a Etec Getulio Vargas iniciou 2 turmas do curso

Técnico Modular de Recursos Humanos do 1° modulo.

Nesse exemplo a Etec Getulio Vargas ira cadastrar somente 1 ciclo de matricula pois
apesar de ser 2 turmas distintas, elas pertencem a mesma modalidade, mesma

habilitacdo, mesma carga horaria e o mesmo tempo de inicio e término do curso.
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" DUVIDAS QUE POSSAM
SURGIR

Pergunta: E se for um curso na modalidade de Ensino Médio da mesma

Habilitacao?

Exemplo: A Etec Amim Jundi inicia turmas do 1° méddulo Curso Técnico Modular em

Recursos Humanos, mas no mesmo semestre também inicia turmas da 12 série do

Ensino Médio com Habilitacdo Profissional de Técnico em Recursos Humanos.

Nesse caso, é necessario cadastrar 2 ciclos de matriculas distintos, pois apesar de
pertencerem a mesma Habilitagdo (Recursos Humanos) sdao cursos com periodos,

carga horaria e modalidade diferentes.

B 00

GOVERNO
DO ESTADO




MATRICULA

Para isso acesse o caminho:

Ciclo de Matricula > Ciclo de Matricula > Criar

Sistema Macional de Informagdes da Educagao Wiﬂnal e Tecnologica - Versao - v.1616

'ifr * | Administracéo Bolza Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas

Menu Ciclo de Matricula (] Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula

: [] Consuttar Aluno
E-= Alun

B 00
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‘2 CADASTRO DO CICLO DE
MATRICULA

Ao acessar o caminho citado, aparecera a seguinte tela:

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educacgéo Profissional e Tecnoldgica - Versdo - v.1616

% v Administraciio Bolsa Formacdo Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas 5 Pronatec Pronatec Voluntério

Menu Ciclo de Matricula Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

- . Unidade de Ensine: * SELECIONE...
siclo de Matricula
Tipo de Curso: * SELECIONE...

D Listar Existentes Cursa: * SELECIONE.
D Consuliar Aluno
Eixo Tecnologico: *
Modalidade de Ensing: * Fresencial Adistancia | ?
Data Inicial: * E s

Data Previsdo de Término: * &
Carga Horaria Minima:
Carga Horaria Total: *

Mome do Cicla: *

mpo Obrigatario.
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UNIDADE DE ENSINO
\_
e
TIPO DE CURSO
_
e
CURSO

_
(

EIXO TECNOLOGICO
\_

OFERTA

TIPO DE OFERTA

PROJETO PROGRAMA

Escolha a sua Etec na lista de unidades

(desconsiderar outras unidades, caso aparecam na lista).

Selecione o Tipo de Curso Técnico na listagem
(Técnico).

Escolha o curso ativo ao qual o ciclo pertence.

Sera preenchido automaticamente de acordo com o curso escolhido.

Sera preenchido automaticamente de acordo com o curso escolhido
(Regular e Presencial).

Se for modular, selecione Subsequente.

Se forem cursos que possuem Ensino Médio, selecione Integrado.

Ndo é uma informacao obrigatdria. Caso o curso possua, pode ser

preenchido se estiver entre as opgodes disponiveis.




DATA INICIAL

DATA DE TERMINO

CARGA HORARIA MINIMA

HA ESTAGIO

CARGA HORARIA ESTAGIO

CARGA HORARIA TOTAL

NOME DO CICLO

Data em que se iniciaram as aulas na unidade de ensino.

Data prevista para conclusdo dos alunos que ndo possuirem pendéncias.
Em caso de duvidas, coloque um dia aproximado no més que esta
previsto o término das aulas.

Carga horaria minima prevista no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos
(CNCT) para o curso selecionado.

Este campo é preenchido automaticamente.

Indique se o curso selecionado possui estagio previsto em seu Plano de
Curso. Se marcado "Sim", habilitard o campo "Carga Horaria do
Estagio".

Informe a carga hordria designada para estagio prevista na matriz
curricular do curso.

Carga horaria total do curso conforme matriz curricular homologada.

Nomenclatura usada para identificacdo do Ciclo de Matricula. Ao
terminar de preencher as informagodes, o site ird gerar um nome pré-
definido para o Ciclo. Nao editar esta informacao pois ela serve como

controle para a unidade e para a equipe de supervisao.
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" CADASTRO DO CICLO DE
MATRICULA

Exemplo do Cadastro do Ciclo de Matricula do curso Técnico Modular de Administracao

que iniciara no 1° semestre de 2024 (1° médulo)

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Unidade de Ensina: *

Tipe de Curso: * TECHICO

Curso: # TECHICO EM ADMINISTRACAO - EDUCAGAO PRESER

Eixo Tecnoldgico: * GESTAO E NEGOCIOS

Oferta Regular {consta no CNCT) Experimental

Modalidade de Ensing: * Presencial - Adistancia | ?

Tipo de Oferta: * SUBSEQUENTE

Projeto/Programa Associado: SELECIONE. .

Data Inicial: * 050272024

Data Previsdo de Términa: * 25107

Carga Horaria Minima: 500

Hé Estagio?: im @ Ngo [ 2
Carga Horaria Total: * 1500 7

Mome do Ciclo: * TECHICO EM ADMINISTRACAC - EDUCACAD PRESENCIZ

mpo Qbrigatario.

E Salvar
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" CADASTRO DO CICLO DE
MATRICULA

Exemplo do Cadastro do Ciclo de Matricula do curso de Ensino Médio com Habilitacdo

Profissional de Técnico em Administracdo que iniciara no 1° semestre de 2024 (12 série)

Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar

Unidade de Ensino: *

Tipo de Curso: =

Curso 0 EM ADMINISTRAGAC - EDUCACAD PRESEN

Eixo Tecnoldgico: * GESTAOD E NEGOCIOS

Oferta Regular {consta no CNCT) Experimental ?

Modalidade de Ensino: = Presencial Adistdncia 7

Tipe de Oferta: = INTEGRADO

Projeto/Programa Associado: SELECIONE...

Data Inicial: * 050272024 E ?

Data Previsde de Término: * 181272026 fj ?

- ro. bl
Carga Horaria Minima: :

Ha Estagio?:* m ® Nzo | ?
Carga Horaria Total: * 4320 7

Nome do Ciclo: * TECHICO EM ADMINISTRACAD - EDUCACAOD PRESENCIA

(*)Campo Obrigatorio.

";ﬂ Salvar
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" CADASTRO DO CICLO DE
MATRICULA

Para mantermos um padrao do cadastro do ciclo de matricula considerando o inicio e

fim do curso:

- Para as turmas que iniciam no 1° semestre e concluem no 2° semestre, o ciclo de
matricula devera ser cadastrado com o més de fevereiro do ano que as turmas

iniciam e terminando em dezembro do ano em que as turmas concluem o curso.

- Para as turmas que iniciam no 2° semestre e concluem no 1° semestre, o ciclo de
matricula devera ser com o més de julho do ano que as turmas iniciam e

terminando em julho do ano em que as turmas concluem o curso.

- Para as turmas que iniciam no 2° semestre e concluem no 2° semestre, o ciclo de
matricula devera ser com o més de julho do ano que as turmas iniciam e

terminando em dezembro do ano em que as turmas concluem o curso.
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" DUVIDAS QUE POSSAM
SURGIR

Pergunta: O que fazer quando o Curso nao aparece?

Resposta: A Etec devera enviar um e-mail para vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br

solicitando a inclusao com os seguintes dados:
« Nome completo do Curso
« A Data de Inicio da primeira turma

« Anexar ao e-mail a Matriz Curricular Homologada pela Supervisao Regional.
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" DUVIDAS QUE POSSAM
SURGIR

Pergunta: O que fazer se o SISTEC informar que o Ato Legal esta vencido?

Atencao

M&o & possivel criar ciclo de matriculas para cursos técnicos com afos autorizativos vencidos. Entre em

contato com seu orgdo validador.
Ato(s) autorizativo(s) vencido(s):

-TECNICC EM ARQUIVO-Portaria, 1401. Data Vencimento: 17/07/2018

Resposta: A Etec devera enviar um e-mail para vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br solicitando

a inclusao do Ato Legal mais recente com os seguintes dados:

« Nome completo do Curso

« Anexar.ao .e-mail-a Matriz Curricular Homologada pela Supervisao Regional.
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IMPORTANTE

Sé6 é possivel criar um Ciclo de Matriculas até o dia
25 do més subsequente ao inicio das aulas.
Exemplo: Se as aulas comegaram em Fevereiro
(independente do dia), a unidade precisara dar inicio
no ciclo de matricula até o dia 25 de Marco. Se
comecgaram em Julho, deverdo ser feitas até 25 de

Agosto.

Caso este prazo nao seja cumprido, a Etec precisara

solicitar a Abertura Extemporanea do ciclo.
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IMPORTANTE

A disponibilizagdo do sistema através de uma Abertura
Extemporanea ¢é temporaria, a Etec devera realizar o
procedimento de cadastro do Ciclo o quanto antes e
sempre dentro do prazo disponibilizado pela Secretaria de

Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC) do MEC.

O pedido pode ser negado pela SETEC, dependendo da
justificativa, do periodo solicitado, da natureza do pedido,

etc. Ndo recomendamos depender desta funcionalidade.

Nao incluir o Ciclo de Matricula em tempo habil e ndo
solicitar Abertura Extemporanea do Ciclo se necessario,
prejudica a vida profissional do concluinte e pode trazer

prejuizos a Etec e ao CPS.




i ABERTU RA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Para realizar a Abertura Extemporanea de Ciclo de Matricula, o Chefe de Servico Académico

devera elaborar um Requerimento ao Superintendente da Etec no Sistema Eletrénico de

Informacoes (Sei!) através do link https://sei.sp.gov.br

(GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAULO

Sistema Eletronico de Informagdes

sejl

EP.GOV.BR

& Senha

i CEETEPS -

ACESSA

B 00

GOVERNO
DO ESTADO




e 'ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Inicialmente o Chefe de Servico Académico devera iniciar o Processo de Atendimento a

Solicitacdes no Sei! seguindo a opcao abaixo:

Iniciar Processo > Atendimento a Solicitacoes

se‘. AMBIENTE DE OFICIAL

Pesquisar no Menu

Iniciar Processo
€ Acompanhamento Especial
g Base de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo:
- Blocos hd p o

E§ Contatos

@ controle de Prazos

ZE Controle de Processos
Estatisticas

YW Favoritos

A28, Grupos

I Iniciar Processo

‘ Marcadores

= Painel de Controle

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

FH Relatérios

&* Retomo Programado

E Textos Padrdo

N

‘ atendimento a s¢

Atendimento a Solicitacte:

SAO
PAULO
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R ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

O sistema abrira a tela para cadastrar as informagdes do Processo, o Chefe de Servico

Académico devera preencher os dados de acordo com as informacdes abaixo:
Tipo de Processo: Atendimento a Solicitacdes

Especificacdao: Solicitacdo de Abertura Extemporanea no SISTEC
Classificacao por assuntos: 006.01.10.004 - Expediente de Atendimento
Interessados: Diretoria da Unidade

Observacoes desta Unidade: Adicionar informacdes extras para facilitar o
entendimento do processo e sua localizacdo. Este campo é opcional

Nivel de Acesso: Publico

- BP0
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ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

Exemplo:

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Atendimento a Solicitagdes
Especificacdo
Solicitacdo de abertura extemporanea no Sistec

Classificagio por Assuntos:

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Interessados:

013 - Etec Getulio Vargas - Ipiranga/SP - Diretoria (CEETEPS-E013-DIR)

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso O Restrito

B 00
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Apods cadastrar o Processo, o Chefe de Servico Académico devera criar um requerimento

dentro desse Processo.

Clicar na opgao “incluir documento”: .

BOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULD

Se‘. AMBIENTE DE OFICIAL nu ‘esquisar CEETEPS-CETEC-GSE-GEVE

Y56 0011116612020-26) - (]
rXod = 2P T0

Q, Consultar Andamento
Processo aberto somente na unidade

No campo de pesquisa devera buscar o modelo de “Requerimento”:

GOVERNO DO ESTADO DE 540 PAULD

sel. AMBIENTE DE OFICIAL Lo

= Gerar Documento
o

O W CEETEPS-CETEC-GSE-GEVE

=1 SR NG

Escolha o Tipo do Documento: €

>
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

O sistema abrird a tela para cadastrar as informacdes do Requerimento, o Chefe de Servigo

Académico devera preencher os dados de acordo com as informacdes abaixo:
Descricao: Requerimento de Abertura Extemporanea no Sistec

Nome da Arvore: Solicitacdo de Abertura Extemporanea no Sistec
Interessados: Diretoria da Unidade

Classificacao por Assuntos: 006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando,

comunicacgao interna
Observacoes desta Unidade: Adicionar informacgdes extras para facilitar o
entendimento do processo e sua localizagao. Este campo é opcional

Nivel de Acesso: Publico

s BP0
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ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

Exemplo:

Gerar Documento

Requerimento

Texto Inicial

O Documento Modelo
O Texto Padrdo

(@) Nenhum

Descricéo:
Requerimento de Abertura Extempordnea no Sistec
Nome na Arvore:

Solicitacio de Abertura Extempordnea no Sistec

Interessados:

Etec
013 - Etec Getulio Vargas - Ipiranga/SP - Diretoria (CEETEPS-E013-DIR)

Classificagéo por Assuntos:

005.01.10.005 - Requerimento, mocde ou vote, abaixc-assinado

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito () Piblico

B 00
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Apds salvar, o sistema abrira uma nova aba para cadastro das demais informacoes do

Requerimento, nele devera constar:

e Dados da Unidade conforme cadastrado no SISTEC1.
o Cddigo de Unidade.
o Nome da Etec.

o Endereco completo da Etec.
e Eixo Tecnoldgico
e Curso
e Periodo do Ciclo de Matricula.
e NUmero de alunos pertencentes a este ciclo.

e Justificativa.plausivel do nao atendimento da demanda em tempo habil.

] - I
Fouia Souza

SAO
PAULO
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i ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

10 Cddigo de Unidade, Nome e Endereco da Etec estdo disponiveis através do menu:

Administracao > Unidade de Ensino > Visualizar Informacoes

% ~ Administragdo | Bolsa Formacio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Mediotec Privadas Cursos Pronatec || Pronatec Voluntario

Menu Administragao [ €] Onde Estou - Administragdo - Unidade de Ensino - Visualizar Informagdes
Dados

B3 Usudrios Codigo da Unidade:
Unidads de Ensino Mome da Unidade de Ensino:
; D ‘-."isualiaarInfn:rrrnag:ﬁes I!"{'bdigﬂ INEP-
B3 Unidade Remota CNPJ: NAQ INFORMADO

- Pré-Cadastro de Cursos Técnicos ) S ]
= Autonomia para criagao de cursos: MNAD

B 00
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EXTEMPORANEA DO CICLO

Apods finalizar o cadastro do Requerimento, o Chefe de Servico Académico devera assinar

esse documento ,3

GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULD

sel, AMBIENTE DE OFICIAL

= 136.00124 3-50

I b e’ —_— i
s | Fe D 4 VA A AN |

Q, Consultar Andamento

Requerimento n®: 01/2023
Assunto: Abertura Extemporénea de Ciclo de Matricula - SISTEC
Interessado: Diretor da Etec Dra. Maria Augusta Saraiva - Campos Eliseos - 5P

Numero de Referéncia: 01

Cédigo da Unidade no SISTEC: 10433

Nome da Unidade de Ensino: Etec Doutora Maria Augusta Saraiva - 134
Enderego:

Nuomero de alunos pertencentes ao ciclo:

Curso: Téenico em Seguranca do Trabalho

Eixo Tecnoldgico: Seguranga

Periodo do Ciclo de Matricula.

Justificativa:

Criado per luana rodrigues, versdo 2 por luana rodrigues em 01/11/2023 16:40:10.

x|

s @ siorauo

Governo do Estado de Sdo Paulo
Centro Paula Souza
Gestéo de Vida Escolar

REQUERIMENTO
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Apoés finalizar o cadastro do Requerimento, o Chefe de Servico Académico devera anexar no
mesmo Processo no Sei!, como Documento Externo, a “Matriz Curricular homologada pela

III
.

Supervisao Regiona

Para isso, basta clicar na opc¢ao “Incluir documento” .

GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

Sel. AMBIENTE DE OFICIAL Meny

Bl 136.00111166/2023-38] -
Q“#@l

ceve JEER L KR O]

Q_ Consultar Andamento
Pracesso aberlo somente na unidade

No campo de pesquisa digitar a palavra “Externo”:

GOVERNO DO ESTADO DE SA0 PAILD

sel. — Menu ceeTERs CETEC.GSE-GEVE JIEER | IS U]
= Gerar Documento

I8 Memorando 1039510

Escolha o Tipo do Documento: €

| Extemo
Externo

B 00
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ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

Exemplo:
Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

Documento

Niimero: Nome na Arvore:

(@) Nato-digital
O Digitalizado nesta Unidade

R
|

|Interessados

013 - Etec Getilio Vargas - Ipiranga/SP - Diretoria (CEETEPS-E013-DIR)

Classificagio por Assuntos:

|Observacdes desta unidade:

Sigiloso () Restrito (@) Pubiico

Anexar Arquivo..

Lista de Anexos (1 registro)
Tamanho

CEETEPS-CETEC-

mc_administracao_cs_1-2019.doc 23/10/2023 13:05:38 2605 Kb luana rodrigues GSE-GEVE
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

ApoOs realizar todos esses procedimentos, o Chefe de Servico Académico devera Enviar o

Processo para o Superintendente da Etec, clicando na opcao “Enviar processo”

CEETEPS-CETEC-GS

EQGaAXO

BOVERNO DO ESTADO DE SAD FALLD
o

sel. AMBIENTE DE OFICIAL

= 136.00124655/2023-50 -
5 Do LR EROREYELELDEOD®S O NG

Processo aberto somente na unidade CEETEPS-CETEC-GSE-GEVE

Q, Consultar Andamento

'GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO
—e o.cereccseceve EER ! B
sel. AMBIENTE DE OFICIAL =T ceeTeps.ceTec.cse.ceve JEER | IR U]

Bl 136.00124655/2023-50 [»»] Enviar Processo
I Requerimento Solicitacio de Aberturz ’ ‘_‘
Enviar

Q, Consultar Andamento Processos:
136.00124655/2023-50 - Atendimente a Solicitacies

(')rgﬁo das Unidades:
CEETEPS

Unidades:
( Mostrar unidades per onde tramitou

CEETEPS-E013-DIR - 013 - Etec Getuilio Vargas - Ipiranga/SP - Diretoria

[ Manter processo aberto na unidade atual
|:\ Remover anotagio

|| Enviar e-mail de nofificacio

Retorno Programado
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2 ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Assim que o Superintendente da Etec receber o processo, ele devera incluir dentro desse
Processo um Memorando solicitando a Divisdo de Gestdo de Servico Técnico Académico a

inclusao do Ciclo de Matricula.

Para isso, basta clicar na opcao “Incluir documento” .

GOVERNO DO ESTADO DE SAD PALLD

sel. AMBIENTE DE OFICIAL
23-

cE O EROPEYE L o:mm® e 0 :=E

rocesso aberto somente na unidade CEETEPE

No campo de pesquisa digitar a palavra "Memorando”

(GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

EI. AMBIENTE DE OFICIAL

136 0012465512023-50 Lo Gerar Documento

n Requerimento Salicitacéio de Aberture

Q_ Consultar Andamento
Escolha o Tipo do Documento: €

B 00
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e ABERTURA
EXTEMPORANEA DO CICLO

Neste Memorando deve conter as seguintes informacoes:

e Requerimento do Chefe de Servico Académico com todas as informacdes necessarias de

acordo com a orientagdo anterior.

e Parecer do Superintendente da Etec sobre a situacao apresentada no Requerimento e

autorizacdo para prosseguir com a abertura do Ciclo de Matricula.

s BP0
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Apds isso, a Etec devera Enviar todo o processo para a Divisao de Gestdao de Servico Técnico

Académico via SEI!

Apos recebimento, a Divisdo de Gestdo de Servico Técnico Académico dara continuidade
junto ao Coordenador Geral do Ensino Médio e Técnico (CPS) e a Secretaria de Educacao
Profissional e Tecnoldgica (SETEC) do MEC.

Quando tivermos um retorno, enviaremos o processo de volta a Etec para o cadastramento

do Ciclo e arquivamento do processo.

Assim que concluido, nossa area confirmara a liberacdo do sistema para inclusao do Ciclo de

Matricula.

Essa inclusdo devera ser realizada dentro do prazo que for informado. Caso exceda, o
sistema impedira. a inclusdo do Ciclo de Matricula, e a Etec terd que refazer todo o Processo

da solicitacao.

s BP0
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i ABERTURA

EXTEMPORANEA DO CICLO

Lembrando que o Sistema Eletronico de Informacgdes (Sei!) conta com Tutoriais sobre a
utilizacdo da plataforma, caso tenham duvidas especificas de uso desse sistema, basta clicar

na opgao “novidades” O

GOVERMNO DO ESTADO DE SAOD PALLO
sel. AMBIENTE DE OFICIAL Lol
Pesquisar no Menu Controle de Processos

{® Acompanhamento Especial
-
€ Base ds Conhecimento i A ’+ n-x = @ 5 o

M Blocos Ml Visualizacio detalhada  Ver processas alribuidos a mim  Ver por marcadores Ve por lipo de processo

E§ Contatos

B 00
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CADASTRO DE
ALUNOS

Apbs ter um Ciclo de Matricula cadastrado, sera

necessario cadastrar os alunos.

Ha duas formas de fazer este procedimento.
Cadastro em Grupo

Cadastro Individual



258 an?

CADASTRO EM GRUPO: CADASTRO INDIVIDUAL:
Nesta opcdo é possivel realizar a inclusao Nesta opcdo é possivel realizar a inclusao
de um determinado grupo de alunos. de um vinculo Unico. Requerimento seu
Recomendamos seu uso para o cadastro uso para o cadastro de um aluno
de multiplos alunos ao mesmo tempo. ingressante de forma excepcional.

- BP0
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CADASTRO EM GRUPO

- Nesta opgao a Etec devera cadastrar todos os alunos ingressantes da turma do

semestre/ano vigente.



“~  CADASTRO EM GRUPO

Para cadastrar em grupo, acesse:

Ciclo de Matricula > Aluno > Cadastrar em Grupo

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Pr al e Tecnologica - Versdo - v.1451

<o ~ | Administraciio Bolza Formacao Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

Menu Ciclo de Matricula &3 Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo

Informacdes de Ciclo de Matricula
[ Cicla de Matricula
= Aluno Unidade de Ensing ETEC GETULIO VARGAS

D Cadastrar Individual Tipo de Curso SELECIOME..
D Cadastrar em Grupo
D Cadastrar Transferido Curso - R

D Alterar Situacdo

D Cadastrar Alunc R.I.P
D Ajustar Matriculas Desligadas
-[] Pesquisar Aluno IMés de Ocorréncia
D Vincular CPF para Aluno sem CPF

-] Relatéric Aluno R.LP

Ciclo de Matricula

Tipo de Oferta
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UNIDADE DE ENSINO

TIPO DE CURSO

CURSO

CICLO DE MATRICULA

TIPO DE OFERTA

MES DA OCORRENCIA

Escolha a sua Etec na lista de unidades

(desconsiderar outras unidades, caso aparecam na lista).

Selecione o Tipo de Curso Técnico na listagem

(Técnico).

Escolha o curso que os alunos pertencem. O curso precisa estar

ativo, caso contrario, precisa reativar o curso.

Escolha o Ciclo de Matricula ao qual o aluno pertence

(o Ciclo ja precisa estar cadastrado nessa etapa).

Aparecera o tipo de oferta cadastrado no Ciclo de Matricula

selecionado (subsequente ou integrado)

Refere-se ao periodo que o sistema esta habilitado a realizar as

inclusdes (normais ou extemporaneas).



" CADASTRO EM GRUPO

Apods o preenchimento das informagdes anteriores, aparecera um Formulario para declaracao

de alguns dados da Matricula

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamento
Modalidade de Pagamento * SELECIONE...

Contrato de Aprendizagem

- . ) gim

Possui Confrato de Aprendizagem? *

Cota

Possui Atribuicio de Cota? * -/ Sim

Atestado de Baixa Renda

Possui Aestade de Baixa Renda ./ Sim

CPFs

Inzira oz CPFs que deseja cadastrar, separados por ponto & virgula (7).

CPEs * INFORMAR SOMENTE O ( 30 ALGUM DOS ALUNOS JA
POSSUAM NOME SOCIAL, OS5 I".'1 3 i  PODE SERC STRADOS MNA
FUNCIONALIDADE DE EDITAR NOME ALUNO DHAEAHDN‘IINI"‘TFJ’U o
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MODALIDADE DE PAGAMENTO

CONTRATO DE APRENDIZAGEM

POSSUI ATRIBUICAO DE COTA?

E um campo utilizado para determinar as formas de pagamento do

curso. Como somos uma instituigcao publica, sempre colocar

“Gratuito”.

Utilizado quando ha um vinculo do aluno com uma empresa terceira

que dependa desta matricula. Selecione “Nao” uma vez que nao é

utilizado pelas Etecs.

Utilizado para Instituicdoes que ofertam parte de suas vagas para
cotistas. Como o ingresso nas Etecs nao possui reserva de vagas,

sempre coloque “nao”.

Utilizado caso o aluno esteja cursando com desconto no valor do

curso por conta de um atestado de baixa renda. Nao se aplica as

Etecs pois ndao cobramos mensalidade dos alunos, entao marque




“~  CADASTRO EM GRUPO

Terminando o preenchimento do formulario, basta clicar no “Enviar”

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo
Modalidade de Fagamento

Modalidade de Pagamento *

Contrato de Aprendizagem

Atestado de Baixa Renda

Possui Atestado de Baixa Renda
CPFs

Insira o

OMENTE O CPF DO NOME CIVIL. CASO ALGUM DOS ALUNOS |
NOME SOCIAL, OS5 MESMOS PODERAQ SER CADA DOS NA
FUNCIONALIDADE DE EDITAR NOME ALUNO DA ABA ADMIN

CPFs*

Preencha o campo com o confeddo da imagem: *

ws BPSo
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Nesta opcdo a Etec devera cadastrar alunos que eventualmente ndo foram
incluidos inicialmente com os alunos ingressantes da turma.
Esta opcao deve ser utilizada para alunos recebidos por transferéncia e alunos que

ingressam por vagas remanescentes.

Esta opcdo nao funciona para inclusao de alunos em ciclos de matriculas que houve

solicitacdo de abertura extemporanea.




“~  CADASTRO INDIVDUAL

Para cadastrar individual, acesse:

Ciclo de Matricula > Aluno > Cadastrar Individual

Sistema Nacional de Informagdes da Educagéo Pr al e Tecnoldgica - Versdo - v.1451

ﬁ' | Administracdo Bolsa Formacéo Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

Menu Ciclo de Matricula (€] Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo

Informactes de Ciclo de Matricula
[ Ciclo de Matricula
Unidade de Ensino ETEC GETULIO VARGAS
D Cadastrar Individual
D Cadastrar em Grupo
D Cadastrar Transferido Curso
D Alterar Situacdo
D Cadastrar Aluno R.1.P
D Ajustar Matriculas Desligadas
-[] Pesquisar Aluno Més de Ocorréncia
D Vincular CPF para Aluno sem CPF
'] Relatério Aluno R.LP

Tipo de Curso SELECIONE...

Ciclo de Matricula

Tipo de Oferta
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CADASTRO INDIVDUAL

Insira o CPF do aluno, informe o reCAPTCHA e clique em pesquisar:

Sistema Macional de Informagdes da Educacgédo Profissional e Tecnologica - Versao - v.1528

9% ~ Administraco | Bolsa Formacdo

Menu Ciclo de Matricula (€]

| Ciclo de Matricula

: D Criar
D Listar Existentes
|:‘| Consuliar Aluna

Alung

|:‘| Cadastrar Individual

D Cadastrar em Grupo

D Cadastrar Transferido

D Alterar Situacdo

[] cadastrar Alune R.ILP

|:‘| Ajustar Matriculas Desligadas

D Pesquizar Aluno

|:‘| Vincular CPF para Aluno sem CPF
-] Relatério Aluno R.LP

Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario
Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

0O Aluno néo possui CPF: [

CPF

Preencha o campo com o conteudo da imagem: * 8, Pesquisar
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-~ CADASTRO INDIVDUAL

Os dados do aluno serao preenchidos automaticamente se o CPF for valido.

Verifique os dados e, caso estejam corretos, clique em “Avancar”.

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

O Aluno n&o possui CPF: [

GPF

Preencha o campa com o contelddo da imagem: *
Formuléario de Dados do Aluno

Dados do Aluno

LUANA CARVALHO RODRIGUES

Sexo* Feminino Masculing

Data de Mascimenta *

Cadastrar Nome Social: = J sim ® o 7

Nome da Mae =

Nacionalidade * Brasileira Estrangeira

Cursos do Aluno

Nenhum resultado encontrade

., Pesquisar

(*JCampo Obrigatdrio

I ——m—
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CADASTRO INDIVDUAL

Avancando para a proxima etapa, deverdo ser cadastrados os dados do curso que o aluno

esta matriculado:

“Passo 1: Cursos”

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

Passo 1: Cursos Passo 2: Més de Ocorréncia Pas=o 3: Dados da Matricula

Dados para Matricula

Selecione um curso para ver 0s Ciclos de Matriculas abertos para o Curso selecionado.

Curso SELECIONE...

Basta selecionar o curso que o aluno frequenta dentre as opgdes cadastradas para a

Unidade de Ensino.
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CADASTRO INDIVDUAL

Selecionado o curso, aparecera os Ciclos de Matricula cadastrados.

Selecione o Ciclo que o aluno pertence:

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

Passo 1: Cursos Passo 2: Més de Ocorréncia Pazso 3 Dados da Matricula

]

Dados para Matricula

Selecione um curso para ver os Ciclos de Matriculas abertos para o Curs
Os cursos inativos ndo serdo exibidos. Entre em contato com o Orgdo Validador.

Curso TECNICO EM LOGISTICA

Ciclos de Matricula Abertos

] H =] . % Carga
Selecionar Nome do Ciclo Inicio e Fim L
Horaria
TECNICO EM LOGISTICA - EDUC:.M;‘-}-‘-.IIJ PRESENCIAL - SUBSEQUENTE - 26/0 '3 a 1500
JUL. 2023/ DEZ. 2024 15127202 horas

% Status do

Ciclo

Alivo
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CADASTRO INDIVDUAL

Apds escolher o Ciclo de Matricula, clique no

“Passo 2: Mées de Ocorréencia

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar Individual

Passo 1: Cursos Passo 2: Més de Ocorréncia Fasso 3 Dados da Matricula

Meses de Ocorréncia '

— Selecionar — Més de Ocorréncia — Status

o é SETEMBRO 2023 Edigdo
)] OUTUBRO 2023 Afual

Nesta tela, basta selecionar o MES atual ou mais préximo para a inclusao.
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CADASTRO INDIVDUAL

Escolhendo a informacao, clique no

“"Passo 3: Data da Matricula”

Passo 1: Curzos Passo 2: Més de Ocormréncia Passo 3: Dados da Matricula
M o L

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamento
Modalidade de Pagamento * GRATUITO

Contrato de Aprendizagem

Possui Confrato de Aprendizagem? * Osim  ®Nao

Cota

() & [(ONE
Possui Atribuic3a de Cota? * -/ 8im @/ Nao

Atestado de Baixa Renda
Osim  ®nNio

Possui Atestado de Gaixa Renda

(*)Campo Obrigatario.

[=] satvar

No.passo 3, basta preencher as informacdes da matricula conforme explicado
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SURGIR

" DUVIDAS QUE POSSAM

Pergunta: Nao localizo o aluno que cadastrei no Sistec anteriormente. Como faco para

....o."."'.o"....
,..oo °00'..
.0..0..'0.0.
.......
’oo".o..
o... °.o'
'oo'..
pesquisa-lo?

Resposta: Para pesquisar o aluno, basta a Etec acessar o menu Ciclo de Matricula -> Aluno ->

Pesquisar aluno. Informe o CPF do aluno e clique em pesquisar. Caso o aluno tenha sido cadastrado

anteriormente, o sistema buscara em qual o ciclo ele esta e qual o status em que se encontra.

c 2% sistec.mec.gov.br/index/index#

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educacéo Profissional e Tecnoldgica - Versdo - v.4067

<% ~ Administragdo Bolsa Formagdo

Menu Ciclo de Matricula

D Cadastrar em Grupo

D Cadastrar Transferido

<[] Atterar Situagdo

-] Cadastrar Aluno R.LP

[ | Ajustar Matriculas Desligad

Incufar para A
Relatrio Aluno RLLP
Walidar Diploma de Curso Técnico

Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacdo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Pesquisar Aluno

Aluno @comcpFr OsemcPF 7
CPF do Aluno 448

Mome do Aluno: — i i _} Nome Social
- Ao Z
Pesquisar por '®) Primeiro Nome  '_/ Parte do Nome ?

-, Pesquisar Gf Limpar

< Cédigo do —
Aluno

9 Nome do Aluno E Nome Social 9 Nome da Mie Ciclo de Matricula
TECNICO EM
ADALVENICE a'aDMINISTRAl‘_.".aO -
44626963570 EDUCAQ:KO PRESEMCIAL -
SUBSEQUENTE - JUL. 2023 7
DEZ. 2024

MARIA

CONCLUIDA

Rede Certifica
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SURGIR

Pergunta: Tenho aluno que solicitou transferéncia, como faco para dar baixa por

transferéncia no SISTEC?

DUVIDAS QUE POSSAM

Resposta: Primeiramente sugerimos que a Etec realize esse processo somente quando a turma
concluir o curso, pois sera o momento em que a Etec devera atribuir a conclusdo somente para
alunos que estao aptos a serem publicados, e aproveitar para atualizar o status dos demais alunos

da turma que nao sao concluintes do curso.

Para emitir transferéncia no Sistec, basta acessar o menu abaixo:

Ciclo de Matricula - Aluno - Alterar situacao:

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educagéo Profissional e Tecnoldgica - Verséo - v.4091

¢ ~ Administracio Bolsa Formacéo Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec

Menu Ciclo de Matricula (] Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Alterar Situagdo

(Informacbes de Ciclo de Matricula
H-{[7 Ciclo de Matricula
-5 Alune Unidade de Ensino
D Cadastrar Individual
= D ‘Cadastrar em Grupo
= D Cadastrar Transferido Curso
) | Alterar Situagdo
-] Cadastrar Aluno R.LP
- D Ajustar Matriculas Desligadas Tipe de Oferta
~~[] Pesquisar Aluno Més de Ocorréncia
D Vincular CPF para Aluno sem CPF
-] Relatério Aluno RILP

SELECIONE.

Tipo de Curso

Ciclo de Matricula

Registros por pagina *

Pronatec Voluntério

Rede Certifica
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SURGIR

" DUVIDAS QUE POSSAM

Pesquisar a turma de acordo com os filtros, localizar e selecionar o aluno transferido,

€ na opcao “acoes” selecionar a opcao transferir externa, posteriormente clicar em

aplicar acao.

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Alterar Situagao

/Informacdes de Ciclo de Matricula

Unidade de Ensino ETEC AMIM JUNDI

Tipo de Curso

Curso EM ENFERMAGEM

Ciclo de Matricula 2940156 - TECNICO EM ENFERMAGEM - EDUCAGAO PRESENCIAL - SUB:

Tipo de Oferta E QUENTE

Més de Ocorréncia

Registros por pagina *

£ Selecione uma agdo para iniciar

Agies SELECIONE... ? @ Aplicar agio
SELECIONE...
ALTERAR MODALIDADE DE PAGAMENTO
MNome Social
ATRIBUIR EM CURSO
EXCLUIR
INT LIZAR FASE ESCOLAR
REC
REC
REC

> TRANSFERIR (EXTERNA)

¥
02r10/1939
24/09/2003
25/05/1993
01/05/1985
16/11/1930
29/04/2003

_|, Filtrar CPFs

Data de Nascimento
CONCLUIDA
CONCLUIDA
CONCLUIDA
CONCLUIDA
CONCLUIDA
CONCLUIDA
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" DUVIDAS QUE POSSAM
URGIR

A mesma orientacao serve para alunos que abandonaram o curso, basta selecionar a

opcgao “registrar evasao”

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Alterar Situagao

/Informacdes de Ciclo de Matricula

Unidade de Ensino ETEC AMIM JUNDI

Tipe de Curso - 0

& 0 EM ENFERMAGEM

Ciclo de Matricula 0 EM ENFERMAGEM - EDUCAGAC PRESENCIAL - SUB:

Tipe de Oferta
Més de Ocorréncia

Registros por pa

£ Selecione uma agdo para iniciar

Agies SELECIONE... ? D Aplicaragio () Voltar ), Filtrar CPFs
SELECIONE...
ALTERAR MODALIDADE DE PAGAMENTO
Nome Social H Data de Mascimento

ATRIBUIR EM CURSO =
02r10/1939 CONCLUIDA

! 24/09/2003 CONCLUIDA
INTEGRALIZAR FASE ESCOLAR 440235 92831 25/05/1993 CONCLUIDA
ONCLUSAD 049.625.694-73 01/05/1985 CONCLUIDA

\R DESLIGAMENTO : 8 265-60 16/11/1980 CONCLUIDA
- 573.641.138-51 29/04/2003 CONCLUIDA

TRANSFERIR (EXTERNA) [ - [ arssesonen 070411999

404 640 0755, 07/01/199

EXCLUIR
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Somente no final do curso a Etec devera atribuir a
conclusao no sistema para os alunos que cumprirem
todos os requisitos para serem considerados
concluintes e que estao aptos a serem publicados no
SISTEC.



Verifique se o aluno possui cumulativamente o0s requisitos necessarios para ser

considerado concluinte com base no Sistema Etec. Sao eles:

1.

Possuir Ensino Fundamental concluido para o Ensino Médio Integrado
Possuir Ensino Médio concluido para o Curso Técnico

Cursou com promocao todos os modulos ou séries dos respectivos cursos
N3o ter pendéncias de progressao parcial em nenhum maodulo ou série

Cumpriu integralmente o curriculo do curso de acordo com a organizagao curricular
aprovada, ou foi beneficiado com o aproveitamento de estudos, ou recuperacao

implicita
Cumpriu o estagio, quando obrigatdério para o curso

O. histbrico escolar regularizado que devera estar com sua respectiva autenticidade
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. ATENCAO!

Ressaltamos novamente que a Etec devera registrar conclusao, APENAS para os

concluintes que possuirem TODOS os requisitos para serem considerados concluintes.

Os alunos que ainda nao podem ser considerados concluintes, deverao continuar

constando no SISTEC com status “em curso”.

Conforme esses alunos forem regularizando a vida escolar, e estiverem aptos a serem

publicados, basta a Etec acessar esse mesmo menu e atribuir a conclusao.
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Para publicar os concluintes, a Etec devera registrar a conclusao dos alunos.
Para isso, siga o caminho abaixo no SISTEC:
Ciclo de Matricula > Aluno > Alterar Situacao

Sistemna Nacional de Informagdes da Educagio *nal e Tecnologica - Veersdo - v.1528

ﬁ' | Administracio Bolza Formacdo Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

Menu Ciclo de Matricula (€] Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula

H-I Ciclo de Matricula

Cadastrar Individual
Cadastrar em Grupo
Cadastrar Transferido
[ Alterar Situacdo
Cadastrar Alune R.ILP
Ajustar Matriculas Desligadas
Pesquisar Aluno
Vincular CPF para Aluno sem CPF
i ] Relatério Aluno R.LP
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Preencha os dados do Ciclo de Matricula dos concluintes a serem publicados:

Ciclo de Matricula

E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario

Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Alterar Situagio

Informactes de Ciclo de Matricula

Unidade de Ensino
Tipe de Curso
Cursao

Ciclo de Matricula
Tipo de Oferta
Més de Ocorréncia

Registros por pagina

SELECIONE...

SELECIONE...

*

O campo “Unidade de Ensino” ja vem preenchido.

Apos informar o “Tipo de Curso”, o “"Curso” e o “Ciclo de Matricula”, devera aparecer

a listagem de alunos vinculados logo abaixo.
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No menu “Acgoes”, selecione “Registrar Conclusao”.

[ Selecione uma agéo para iniciar

Apdes

SELECIOME...
SELECIOMNE...

9 Aplicar agao () Voltar

| ALTERAR MODALIDADE DE PAGAMENTO

ATRIEUIR EM CURSO
EXCLUIR
GSRALIZAR FASE ESCOLAR
RAR CONCLUSAD
RAR DESLIGAMENTO
] RAR EVASAD
TRANSFERIR (EXTERMA)
TRANSFERIR (INTERMA)

Assim que selecionar, aparecera as caixas de selecdo ao lado do nome dos alunos.

Basta selecionar os alunos que serao enviados no Doc.57 e clicar no botao “Aplicar Acao”

no final da pagina.

E Aplicar Acdo
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ApoOs atribuir a conclusao dos alunos no SISTEC, sera necessario preencher o doc. 57 ou
doc. 58 e encaminhar via sistema académico para que a nossa area realize a publicacdo dos

alunos.

Importante!

O doc. 57 ou doc. 58 servira para publicagcdao dos concluintes tanto no SISTEC quanto na
SED, portanto, ao encaminhar esse documento a Etec devera ter realizado o cadastro dos

alunos em ambos os sistemas, respeitando as orientagoes de cada procedimento.

Assim que for publicado, nos dois sistemas (SISTEC e SED) sera gerado numero de visto
confere distintos, esses dois niumeros deverao constar no Historico Escolar e Diploma do

aluno.

s BP0

GOVERNO
DO ESTADO




Assim que a Area de Gestdao de Vida Escolar providenciar a publicacdao, o numero do visto
confere estara disponivel nos sistemas académicos, pois, internamente o perfil da Escola

nao tem acesso a essa consulta no Sistec.

Ou a Etec podera realizar a consulta da publicacdo pelo CPF do aluno, acessando a pagina
inicial, clicando na opgao “consulta validade do diploma”:

L4 =] =

Pré-cadastro de Unidade de Ensino Consulta Validade de Diploma Consulta Publica das Unidades de
Ensino

SSISTEC

.8 L
0
-

Consulta Publica das Unidades de Consulta Acordoe de Gratuidade Manual Sistec
. Entrar com gov.br
Ensino Federal

Informagoes sobre o Sistec Avisos
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Ao acessar a opgao de “consulta validade de diploma” o sistema abrira a tela para informar
o CPF do aluno e o conteldo da imagem (ndao ha necessidade de preencher o codigo de

autenticacao), posteriormente cligue em “buscar”:

SSISTEC

‘onsulta Piblica de Autenticidade de Diplomas e Certificados - SISTEC

Informag&es de Diploma
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O sistema buscara as informagoes visto confere, para mais detalhes da publicacdo, basta

clicar em cima no numero do visto confere:

SSISTEC

‘onsulta Publica de Autenticidade de Diplomas e Certificadas - SISTEC

Informag&es de Diploma

Codigo de Autenticagio:

CPF do Aluno:

Preencha o campo com o contelido da

UF 2

QSVALDO CRUZ ETEC AMIM JUNDI - 5P

%

TECNICO EM ENFERMAGEM
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" REGISTRAR CONCLUSAO

O sistema buscara as informacdes do visto confere, para mais detalhes da publicacao, basta clicar em cima

no numero do visto confere.

O sistema abrira uma tela com o certificado do Sistec.

SSISTEC

Consulta Pablica de Autenticidade de Diplomas e Certificados - SISTEC

’—Inlnrma;Bes de Diploma

& Este Certificado, fol autenticado pelo SISTEC

SISTEC - Sistema Nacional de Informagées da
Educacéo Profissional e Tecnolégica

- Certiddo de Validade Nacional do Diploma -

UNIDADE DE ENSINO
Diploma/Certificada CURSO
CARGA HORARIA

DATA DE REGISTRO NO
SISTEC

poder ser consuitada em np/siste mec gov brivalidadenacional

[ somente Texto

(| Pégina 1 de1 Total de Registros: 1
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" DUVIDAS QUE POSSAM
SURGIR

Pergunta: A Etec possui alunos que concluiram o curso técnico modular na
Etec em julho de 2024, no entanto, a conclusdao do ensino médio desses
alunos ocorreu somente em dezembro de 2024. Tenho que solicitar abertura
extemporanea somente para criar um ciclo de matricula que termina em

dezembro de 2024, para atender esse caso?

Resposta: Nao ha necessidade de criar um novo ciclo de matricula que termine em
dezembro de 2024 para incluir esses alunos, eles podem ser publicados no ciclo que
correspondem ao inicio e fim do curso técnico modular, pois na consulta publica do
Sistec, a informacdo do ciclo de matricula ndo aparece, o sistema considera apenas,
0 curso, a carga hordria e a data do registro da publicacdo como uma informacao

publica.

O ciclo de'matricula é apenas um registro interno.
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CHEGAMOS AO FINAL

Caso tenham duvidas, nossa equipe esta a disposicdao para auxilia-los.

E-mail: vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br
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