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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Modalidades de Atendimento - 2024

Gestao Centralizada
Entidade Executora - Seduc

Gestao Descentralizada
Entidade Executora - Municipio.

2024 - aumento de 13% para gestao centralizada
2025 - projecao de aumento de 2,5 % para gestao centralizada

Fonte: Seduc e CPS




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO '-

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Vocé esta logado con

Secretaria Escolar Digital Faeiree ] 1

Acesso rapido Plataformas da SEDUC

Servicos Escolares Banco de Talentos 2 2 _ «, Sala do Futuro
Alimentacdo Escolar -
Documentacéo do Sistema SAESP -

Intranet © Portal SEDUC

Alteracdo de Estoque

e Apolo Presencial & Tutorla &

Cadastro de Inutilizacdo

Cadastro de Situacdo Atipica Mural de Avisos

Cadastro de Troca de Produtos o
PDDE Paulista

Conferéncia Estoque Escola : ;
Tutorial De Prestacdo De Contas Pdde Paulista

Consulta de GR - Escola oy e :
Gestdo Agil - Atribuicdo De Perfil De Prestador De Contas

Consulta Estoque Escola 2 2 :
Fluxo de Regularizacdo de Prestacdo de Contas Reprovada via APM

Controle de entrega Refeicdo Extra g i R T e %
g = Fluxo de regularizacdo via Representacdo no Ministério Piblico do Estado de S3o Paulo

Controle KIT Centralizado

Historico de Alteracdo

Histérico de Movimentacédo

I -




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO '.

comensais

« S&o0 os alunos que EFETIVAMENTE consomem a merenda,

« Regular: 80% de aceitabilidade;

* Integral: 100% de aceitabilidade;

« Durante o ano a adequacao podera ser realizada conforme realidade de cada escola, respeitando

a data limite de alteracao dos comensais conforme cronograma anual de distribuicado de alimentos

fornecida pelo DAESC.




Modalidade de Ensino

CARDAPIO REGULAR

Refeicao para os 80% dos matriculados que efetivamente consomem a alimentacao;

Lanche para o regular € opcional, conforme a necessidade de cada escola (rural, comunidade
carente, horarios diferenciados, etc.);

CARDAPIO INTEGRAL

Refeicao fixa para 100% dos matriculados.

Lanche englobado no cadastro automaticamente para ofertar 2x ao dia.



Alteracao de Comensais -SED

Acessar Menu — Perfil Escola

Servicos Escolares > Alimentacao Escolar > Supervisdo Alimentar > Alteracao de comensais —
clicar no botao “Incluir”.

~ . . Inclusdo - Alteragdo Quantidade de Alunos - Comensais

‘ Diretoria de Ensino:

Tipo de Pesquisa:  Selecione Selecione M

Status: Selecione
Escola:

:

Tipo de Ensino:

Secretaria da . Sﬂo PAULO
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Alteracao de Comensais -SED

Acessar Menu — Perfil Diretoria

Tipo de Pesguisa: Por Nome da Escola -
Nome da Escola: ETEC PROFESSOR APRIC

Tipo de Ensino: ETEC -

Status: Em Aprovacdo ~

Q. Pesquisar

¥

LY.}
L& ]

Mostrar Filtro

10 = | regisiros

It It It It It It It Data
Diretoria Tipo de Tipo de Comensais a . -
Escola . - . Status Visualizar Aprovar Aprovagao |
de Ensino Ensino Atendimento Alterar Reprovacio
ETEC CENTRO
PROFESSOR ESTADUAL Em
2628 APRIGIO PAULA ETEC ETEC - LANCHE 0 1000 SAQ PALULO Aprovacgo Q £ 4 -
GOMZAGA SOUZA

= —— —-—r A = R ———

Educacdo WP covirno o Estabo



Logistica de distribuicao

As diretorias sao divididas em 3 agrupamentos conforme logistica de distribuicéo:

* Agrupamento |;
* Agrupamento lII;
* Agrupamento llI;

As entregas sao realizadas mensais e semanais:

» Géneros Alimenticios (secos): de acordo com o ciclo do Cronograma Anual de Distribuicao
de Alimentos;

« Géneros Congelados (PED): entrega semanal;

 Hortifrutis: entrega semanal;

Secretaria da -- Sl"-'\O PAULO
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AG1

Agrupamentos

APIAI

AG 2

AG 3

ARACATUBA

ARARAQUARA

AMERICANA

BAURU

ASSIS

BIRIGUI

BARRETOS

ANDRADINA

CAIEIRAS

BOTUCATU

BRAGANCA PALULISTA

CARAPICUIBA

CENTRO PAULA SOUZA

CAMPINAS OESTE

CATANDUVA

DIADEMA

CAPIVARI

CENTRO

ITAPECERICA DA SERRA

CARAGUATATUBA

CENTRO OESTE

ITAPETININGA

CENTRO PAULA S0UZA

CENTRO 5UL

ITAPEVA

GUARATINGUETA

CENTRO PAULA 50UZA

ITARARE

ITAQUAQUECETUBA

FERNANDOPOLIS

ITU

JACAREI

GUARULHOS NORTE

JABOTICABAL

JUNDIAI

GUARULHOS SUL

1aU

LESTE 1

ITAPEVI

MAUA

LESTE 2

JALES

MIRACATU

LESTE 3

JOSE BONIFACIO

REGISTRO

LESTE 4

LESTE 5

RIBEIRAO PRETO

LIMEIRA

MARILIA

SANTO ANDRE

MOGI DAS CRUZES

MIRANTE DO PARANAPANEMA

SANTOS

MOGI MIRIM

MORTE 1

SAD BERNARDO DO CAMPO

OSASCO

NORTE 2

SAD ROQUE

OURINHOS

SAO VICENTE

PIRAJU

PINDAMONHANGABA

SERTAOZINHO

PIRASSUNUNGA

PIRACICABA

SOROCABA

PRESIDENTE PRUDENTE

SAO CARLOS

SUL1

SANTO ANASTACIO

SAO JOSE DO RIO PRETOD

SUL2

SAO J0AD DA BOA VISTA

TUPA

SUL3

SAQ JOSE DOS CAMPOS

TABOAQ DA SERRA

SUMARE

TAQUARITINGA

SUZAND

VOTORANTIM

TAUBATE

Centralizada

* Diretorias: 82

« Municipios: 198

e Unidades Escolares: 3.746

Secretaria da -- SﬁO PAULO
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

CENTRO DE LOGISTICA DE DISTRIBUIGAO
COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS ESCOLARES

DEPARTAMENTO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR

AGRUPAMENTO | AGRUPAMENTO Il AGRUPAMENTO Il
MESES DE CONSUMO | CICLO Inventario
Periodo de Periodo de Periodo de
Geracdo da Guia Consumo Geracdo da Guia Consumo Geracdo da Guia Consumo
03/02 a 28/02 03/02 a 07/03 03/02 a 14/03
FEVEREIRO / MARCO < 23/dez. 02/01 a 10/01 (4 sem) 08/jan. 13/01 a 21/01 (5 sem) 17/jan. 22/01 a 30/01 (6 sem) 03/02 a 05/02
03/03 a 28/03 10/03 a 04/04 17/03 a 11/04
MARGO / ABRIL 2° 05/fev. 10/02 a 18/02 (4 sem) 13/fev. 19/02 a 27/02 (4 sem) 24/fev. 28/02 a 13/03 (4 sem) Sem data
31/03 a 02/05 07/04 a 09/05 14/04 a 16/05
MARGO / ABRIL / MAIO 3 11/mar. 14/03 a 24/03 (5sem) 19/mar. 25/03 a 02/04 (5 sem) 31/mar. 03/04 a 11/04 (5sem) Sem data
05/05 a 06/06 12/05 a 13/06 19/05 a 20/06
MAIO / JUNHO 4° 8/abr. 14/04 a 24/04 (5sem) 22/abr. 25/04 a 07/05 (05 sem) S5/mai. 08/05 a 16/05 (5sem) 19/05 a 21/05
09/06 a 18/07 16/06 a 25/07 23/06 a 01/08
JUNHO / JULHO/ AGOSTO 5° 21/mai. 23/05 a 29/05 (6 sem/férias) 27105 30/05 a 05/06 | (06 sem/férias) 2/jun. 06/06 a 12/06 | (06 sem/férias) | 23/06 a 25/06
JULHO / AGOSTO/ 21/07 a 22/08 28/07 a 29/08 04/08 a 05/09
SETEMBRO 6° 26/jun. 01/07 a 08/07 (4 sem) 04/jul. 10/07 a 18/07 (5 sem) 15/jul. 21/07 a 29/07 (5sem) Sem data
SETEMBRO/ 25/08 a 19/09 01/09 a 26/09 08/09 a 03/10
OUTUBRO 7° 24/jul. 01/08 a 07/08 (4sem) 05/ago. 08/08 a 18/08 (4 sem) 13/ago. 19/08 a 27/08 (4 sem) 28/08 a 01/09
OUTUBRO/ 22/09 a 24/10 29/09 a 31/10 06/10 a 07/11
NOVEMBRO 8° 2/set. 05/09 a 15//09 (5 sem) 10/set. 16/09 a 24/09 (5 sem) 19/set. 25/09 a 03/10 (5 sem) 06/10 a 08/10
27/10 a 21/11 03/11 a 28/11 10/11 a 05/12
NOVEMBRO / DEZEMBRO 9° 8/out. 13/10 a 21/10 (4 sem) 16/out. 22/10 a 29/11 (4 sem) 23/out. 30/10 a 05/11 (4 sem) Sem data
24/11 a 16/12 01/12 a 16/12 08/12 a 16/12
NOVEMBRO / DEZEMBRO| 10° /nov. 06/11 a 13/11 (4 sem) 11/nov. 14/11 a 25/11 (3 sem) 19/nov. 26/11 a 03/12 (2sem) 10/12 a 12/12




Recebimento

« Conferir na nota fiscal o nome da escola, quantidade dos produtos, lote e validade dos
produtos de acordo com a descricao da nota;

» Verificar integridade das embalagens (limpas, fechadas, sem amassados, sem ferrugem e
sem estufamento);

e Se tudo estiver correto, assinar e carimbar TODAS AS VIAS;

Obervacao: O recebimento de congelados - Produtos de Entrega direta (PED). nao ha a
possibilidade do recebimento parcial, somente total ou nao recebimento com a devida
justificativa.

Secretaria da '- SKO PAULO
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Recebimento dos géneros

Acessar menu —

Servicos Escolares > Alimentacédo Escolar > Operac6es de Alimentacao >
Recebimento de Guia de Remessa

Baixa de Guias de Remessa Pela Escola

Diretoria de Ensino: Selecione = Escola:

Ano: N £ v Nr. Guia de Remessa:

Cddigo de Barras:

O atraso do recebimento das guias PED’s implica no atraso do pagamento aos fornecedores,
causando prejuizos ao erario publico (juros).

Secretaria da -- SKO PAULO
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Troca de Produtos

Ocorre geralmente em trés situacoes:

v' Produto avariado (embalagem aberta, inchada ou estourada, caracteristicas sensoriais
alteradas);

v' Material estranho em meio ao produto;

v Produto com caruncho.

** Separar o produto dos demais e cadastrarem troca no sistema. **
(até 30 dias antes do vencimento).

Descarte por troca: Solicitacao via oficio apos 15 dias do cadastro — e-mail para a DE (DAE) - Cenut

IMPORTANTE: nédo descartar o produto sem autorizacao!!

Secretaria da -- SﬁO PAULO
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Troca de Produtos
Acessar menu —

Servicos Escolares > Alimentacao Escolar > Operacfes de Alimentagcao > Cadastro de Troca

de Produtos
Troca Produto

-—p ]

Diretoria de Ensino: ~ Selecione »
Escola:  Selecione ~
Produto:
Data Registro: até

Status: Todos
 apesus | o

Anexar uma imagem mostrando a marca do produto, uma evidenciando o lote e a validade, uma imagem
com todas as embalagens a serem descartadas, duas ou mais imagens evidenciando a contaminacao

(dentro do pacote, fora do pacote, somente das larvas ou caruncho); Todas estas imagens devem ser
colocadas no oficio e adicionado na solicitacao.

Secretaria da -- S[\O PAULO
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Para evitar erros nas imagens, adicione todas em um arquivo de Word e anexe esse arquivo no cadastro




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO '-

Cadastro de Solicitacao de Troca de Produto

<+ Incluir

Diretoria de Ensino: CENTRO ESTADUAL PAULA SOUZA hd
Escola: ETEC PROFESSOR APRIGIO GONZAGA -
Produto: Recebimento da
Data Registro: até Troca
Status: Selecione -

=
b2 = Escolher Coluna m B Gerar PDF

Filtro

Mostrar | 10 - | reqisiros

Quanudade Prazo Maximo para 1T Deﬂtro do Solicitacdo de

BOLO SABOR LARANJA SANTA Recebido
121072016 El 181272016 48360 unid 4860 unid EDWIGES Total
CARNE BOVINA ACEM ) ! TOP e Recebido
11/09/2024 MOIDA 240701 03/07/2025 31 unid 31 unid CARNES 02/10/2024 15 dias uteis Total Q rd

Regisfros 1a2 de 2 Anterior - Seguinte




Inutilizacao de produtos

Estoque, refrigerador e freezer

« Produtos vencidos, descongelados ou contaminados (roedores, enchentes, produto de
limpeza, etc);
« Casos de vandalismo e roubos, apresentar B.O;

2)Analise da DE;
3)Aguardar autorizacao
do CEPAE.

\_ J/

=

5) Retirar o produto da
embalagem original.

\.

J/

=

(separados).

7)Gerar o termo para
finalizar o

cadastro no SAESP

\.

J

4 g ) 4 ) 4 N 4 )
1)C t SED

)Cadastrar na, . 4)Aguardar a DE: 6)D§scartar em sacos

com fotos e oficio; de lixo preto 8) Colocar na rua

=

préximo ao horario da
coleta de lixo

\.

J

Anexar uma imagem mostrando a marca do produto, uma evidenciando o lote e a validade, uma imagem com
todas as embalagens a serem descartadas, duas ou mais imagens evidenciando a contaminacao (dentro do
pacote, fora do pacote, somente das larvas ou caruncho); Todas estas imagens devem ser colocadas no oficio
e adicionado na solicitacao.

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da
Educacéo



Inutilizacao de produtos

Acessar menu — Perfil Escola

Servicos Escolares > Alimentacéao Escolar > OperacOes de Alimentacdo > Cadastro de
Inutilizac&o — clicar no botao “incluir”

Consulta de Inutilizagao [ Relatdrio de Inutilizagéo |

Diretoria de Ensino:

NORTE 2 v

Municipio:  SAO PAULD ~

Escola: ANGE
Data da Ocoméncia: até
Status: ~ Selecione «
Tipo de Irregularidade: Selecione -

Secretaria da . SKO PAULO
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO C ]
Cardapio

« Publicado em Diario Oficial;

« Enviado por e-mail para as Diretorias de Ensino;

» Devera ser seguido pelas escolas;

« Devera ser afixado na cozinha e refeitorio;

Produtos proximos do vencimento;

« Devera estar disponivel para pais e responsaveis.
Produto n&o existente em estoque;

Trocas de cardapio dentro da mesma semana;

AlteragOes 5

permitidas Elaborag&o de novas receitas;

Caderno de receitas — disponibilizar impresso e encadernadc

na cozinha.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

periodo ARROZ E FEUAO = ARROZ E FEUAO ARROZ E FEUAO ARROZ E FEUAO
parcial: MACARRAO AO MOLHO DE TOMATE
x:"‘""’x’;o CARNE BOVINA MOIDA REFOGADA CARNE SUINA ACEBOLADA CARNE BOVINA REFOGADA OMELETE DE FORNO CARNE BOVINA REFOGADA
Vespertino
13h30- CENOURA COZIDA SALADA DE ACELGA COM CENOURA SALADA DE ALFACE CENOURA COM BATATA ABOBRINHA REFOGADA
1sh30
Noturno FAROFA TEMPERADA FAROFA TEMPERADA ABACAXI SALADA DE FRUTA
19h00 -
20h00
ENSINO MEDIO
Kcal Prot (g) Prot (%) Lip (g) Lip (%) CHO (g) CHO (%)
445,53 21 19% 8 15% 72 65%
_ EJA - 19 3 30 anos
Kcal Prot (g) Prot (%) Lip (g) Lip (%) CHO (g) CHO (%)
445,53 21 19% 8 15% 72 65%
EJA - 31 a 60 anos
Kcal Prot (g) Prot (%) Lip (g) Lip (%) CHO (g) CHO (%)
445,53 21 19% g 15% 72 65%
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
Keal prot (g) Prot (%) Lip (g) Lip (%) CHO (g) CHO (%)
364,65 17 19% 7 17% 57 63%
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
Keal Prot (g) Prot (%) Lip (g) Lip (%) CHO (g) CHO (%)
364,65 17 19% 7 17% 57 64%




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

BISCOMO FLOCOS DE MILHO BISCOTO FLOCOS DE MILHO BISCOTO
LEITE COMCACAY LEITE EM PO INTEGRAL LETE COM CACAU LEMTE EMPO INTEGRAL LEITE COM CACAU
ENSINO MEDID
kel Prot [g) prot (%) Up (g Lp (%) o g) CHO (%
3451 11 1% i 1% L 55%
EIA- 18 3 30 angs
Keal Prot(g) Prot (%) up(g) Lp (%) Ho () CHO (%)
) 3451 1 14% i 3% 8 55%
EIA - 31 3 60 anos
a prot g prot %) iplg p¥ ooy o
3451 11 14% i %% & 55%
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
kel prot (g Prot [¥) lip g p (¥) Ho(g) CHO (%)
31451 1 18% 1 33% 8 55%
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
o Pt o8] lplg o ool ol |
17968 10 15% 10 % 10 55%




Dieta Especial

Segundo a Resolucao n° 06/2020 (FNDE)

Artigo 17: “§¢ 1° Os cardapios devem ser adaptados para atender aos estudantes
diagnosticados com necessidades alimentares especiais tais como doenca celiaca, diabetes,
anemias, alergias e intolerancias alimentares, dentre outras.”

Necessario cadastro na SED e anexar os documentos

« Laudo médico ou nutricional contendo diagnostico, CID
 Ficha de saude preenchida

Avaliacao do cadastro

Realizado pela Ag. Tecnico de Assisténcia a Saude, caso a DE possua ou pelos nutricionistas
do CENUT.

Secretaria da -- Sl"-'\O PAULO
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Dieta Especial

Orientacéo
Serd agendada com a Unidade Escolar, com a participacao dos pais/responsavel pelo aluno

(a) (ndo obrigatorio), representante da Unidade Escolar e a nutricionista da empresa
terceirizada.

Aquisicao de produtos
Caso haja a necessidade de aquisicao de produtos especificos, a SEDUC disponibilizara

recursos bimestralmente, para as aquisicoes serem providenciadas pela D.E, a Equipe técnica
de nutricdo auxiliara na definicdo dos produtos e o quantitativo a ser adquirido.

Secretaria da '- SKO PAULO
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Registro de Refeicoes

« Quantidade (kg) retirada dos produtos;

* Quantidade de alunos comensais;

« Acompanhamento do consumo das escolas.

 Lote e validade

o Hortifruti

Calculo Retirada (Exemplo):

50g de arroz x 200 alunos = 10kg arroz/dia




Controle de Estoque — baixa diaria

Nao acumular saidas de produtos do estoque sem registros no sistema,

Atencao com lotes e validades dos produtos;

Baixas devem ser registradas por embalagem primaria;

Principalmente na semana da geracao de guias as baixas dos produtos consumidos devem
estar em dia (estoque virtual = estoque fisico).

Secretaria da -- Sl"-'\O PAULO
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Acessar menu — Perfil Escola

Baixa diaria

Servicos Escolares > Alimentac&o Escolar > Operacdes de Alimentacao > Baixa Diaria > ABA

Incluir Baixa

Incluir Baixa Pesquisar Baixas

—
ENSINO FUNDAM

Linha de Produto:

Lote do Produto:

Efetuar Baixa do Estoque por:

Qtde. disponivel do produto em estoque

(Unidade):

Qtde. de Unidades Emb. Primdria para

Baixa:

Periodo:

de Ensino
ENTAL - ANCS INKIAIS

Tipo de Atendimento

REGULAR

Comensais.

350

Tipo de Baixa:

Selecione ~
Nada selecionado ~

Baixa por Unidade @ Baixa por Quio O

0 Manhd 0 Tarde a Notte

Legenda:

[liConsumo / Cargépios ndo informados

Consumo / Carcdpios j& nformados
W enado

Fénas
WO sem bata Gdna

Observagdo: As atualizagdes das bDaixas didrias se referem apenas 2o més visualizado.

Data da Retirada: 30/06/2022

Selecione ~

Motivo da Baixa Retroativa(*)

Baixa Diaria® Baixa de KitO

Nome do Produto:

Data de Validade do Produto:

Peso Emb. Priméria (Kg):

Qtde. Disponivel do Produto(Kg.):

Qtde. em kilos para Baixa:

Observagdo:

Nada selecionado ~

Nada selecionado ~

Secretaria da
Educacdo

SAO PAULO
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Exclusao de baixa

Acessar Menu — Perfil Escola

Servicos Escolares > Alimentacéo Escolar > Operac6es de Alimentacao > Baixa Diaria> ABA
Pesquisar Baixa

» Até 7 dias apos a data do registro.
» ApOs 7 dias, somente o CEPAE consegue efetuar a exclusao.

Linha de Produto: ARROZ ~

Nome do Produto: ARROZ MIX ~
Data da Baixa: 11/07/2022 a| 15/07/2022

Q Pesquisar

m % Tbo i i tha Nome i Qtde.da i Motivoda
Diretoria Escola Lote Validade ‘Kﬂ) aqio Baixa Manha | Tarde | Noite Excluir
Pmmn Retroativa
Q Outros

ANGELO

Baixa
11/07/2022 Didria NORTE 2 SAOQ PAULO 12712 ghproL0

ARROZ ARROZ MIX 24 07/0472023 1,00 5,0000

Secretaria da . SKO PAULO
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Cadastro de Situacao Atipica

Objetivo: APENAS bloqueio na entrega de congelados

Ocorre sempre que a escola apresentar algum problema que impeca o

produtos congelados (carneos), ou seja, motivos que
armazenamento — conforme menu abaixo:

AUSENCIA DE MANIPULADOR
CATASTROFES

MANUTENCAO ELETRICA
MANUTENCAO HIDRAULIC

OUTROS
QUEBRAJAUSENCIA DO
QUEBRAJAUSENCIA DO F
QUEBRAJAUSENCIA DC
REFORMA - COZINHA

P fA
REFORMA

- OUTRAS AREAS DA ESCOLA
VAZAMENTO DE GAS

Regra para cadastro: deve ser efetuado até as 11h
entregas decongelados a partir da semana seguinte.

recebimento de

impe(;am O Seu consumo ou

das tercas-feiras para blogueio das

Secretaria do S P SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



Cadastro de Situacao Atipica

Acessar menu — Perfil Escola

Servicos Escolares>Alimentacao Escolar>Operactes de Alimentacao > Cadastro de
Situacao Atipica— clicar no botéao “incluir”

Cadastro de Situacao Atipica

Diretoria de Ensino:

Escola:

Situagao Atipica:

Prazo de:

Status Diretoria:

Status Escola:

Status Supervisao:

Selecione v

Todos ~

Todos ¥

Todos »

—)

Secretaria da
Educacéo
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Terceirizacao
Objetivos

Acompanhamento mais proximo das escolas;
Maior assisténcia técnica;

Controle de qualidade alimentacao;

Orientacéo as preparadoras.

Objeto do Termo de Referéncia
Contratacao de servicos de preparo e distribuicdo de alimentacdo balanceada e em condicGes higiénico-
sanitarias adequadas aos alunos regularmente matriculados na Rede Estadual de Ensino, mediante a
operacionalizacao de atividades adequadas e em conformidade com os dispositivos legais vigentes.

Secretaria da -- Sl"-'\O PAULO
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Terceirizacao
FISCAL DO CONTRATO - Escola

Responsavel pela fiscalizacao da execucdo do Contrato nas Unidades  Escolares,
comunicando ao Gestor do Contrato na Diretoria de Ensino 0 cumprimento ou
descumprimento das clausulas contratuais para fins de pagamento ou aplicacao de sancoes

administrativas.
No final do més expedira o Atestado de Realizacao dos Servicos correspondente aos servigcos

prestados.

FISCAL DO CONTRATO = Diretoriade Ensino

Responsavel pela recepcao e analise dos relatorios e documentos encaminhados pelo
CISE/DAESC e pelos Fiscais das Unidades Escolares (Atestados de Realizacao dos

Servicos) e que representam a execucao do Contrato.
Tem a atribuicdo de propor a aplicacdo das sancoes administrativas pelo descumprimento

(total ou parcial) das clausulas contratuais.
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Resumo dos Servig¢os Contratados - Demais Servigos

Terceirizacao

Fornecimento de
produtos

Gas

=

([

Destino do lixo

Descartaveis

<

Coleta e analise de
amostras

Manutencao

A

Controle de
pragas

X

Predial

A

e
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Equipamentos e utensilios

Inventariar equipamentos e utensilios de mesa e cozinhaz

* Inicio do contrato;
» A cada trés meses;
« Sempre gque houver fornecimento ou substituicao.

Inventarios deveréo ser realizados juntamente com o Fiscal do Contrato.

Afim de otimizar os servicos de preparo e distribuicao:

« A empresa podera complementar os equipamentos e utensilios;
« Devem constar em Controle de Bens Proprio;
 Empresa responsavel pelas despesas.
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Equipamentos e utensilios

Termo de Referéncia (TR):

6.0BRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

(...) “Manutencéao preventiva e corretiva dos equipamentos;
Execucao de servicos de manutencao predial, com vistas a realizacao de pequenos reparos

eventuais e necessarios a continuidade da prestacao dos servicos contratados”.
Caso de manutencao e ou reposicao (acionar empresa TERCEIRIZADA):

« Deve atender com rapidez;

« Caso necessario, deve substituir o equipamento e/ou utensilio;

» Fiscal acompanhar manutencéo;

« O nao atendimento acionar Gestor do contrato- Diretoria de Ensino.

™ SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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Controle de Pragas

Realizar controle de pragas na Area de Alimentac&o (semestral);

Executada por empresa licenciada no orgdo de vigilancia sanitaria competente e 0s
produtos utilizados devem estar regularizados na ANVISA,

Anexar um comprovante nas dependéncias da cozinha para visualizacdo dos Orgéos
fiscalizadores (Vigilancia Sanitaria, CAE, etc.), da DE e do DAESC,

A empresa devera entregar o certificado para a escola inserir as informacoes na SED.

BB G
®B®e o
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Controle de Pragas
Acessar menu — Perfil Escola

Servicos Escolares > Alimentacao Escolar> Operacoes de Alimentacao > Cadastro de
Sanitizacao - clicar no botéao “Nova Sanitizacao”

Pesquisa de Sanitizacao

Diretoria de Ensino:
Escola:  ANGELO BORTOLO ~
Periodo de Vencimento: a

Tipo Sanitizagdo: ~ Selecione... v

EDCEy ¢
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Manutencao Predial e Gas

Empresa responsavel pela manutencéao predial e instalagcdes hidraulicas e elétricas;

Responsabilidade pelos entupimentos causados na rede de esgotos das
instalacdes fisicas, realizando, as suas expensas, reparos imediatos;

Area de abrangéncia: despensa, cozinha e area de distribuicdo das refeicées;

Empresa deve adquirir 0 gas necessario a execucao das atividades;

Manutencao dos botijoes e instalacdes de uso.

Secretaria da -- Sl"-'\O PAULO

Educacédo GOVERNO DO ESTADO



Operacoes no SED

A D.E. precisa analisar e aprovar/reprovar os seguintes cadastros:

Alteracédo de comensais — Escola > DE > CEPAE
Alteracéo de estoque — Escola > DE
Situacao atipica — Escola > DE > CEPAE

Inutilizacdo — Escola > DE > CEPAE

™ SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO '-

CENTRO DE DISTRIBUICAO: GENEROS SECOS

Recebimento Armazenamento Separacdo/Expedicdo
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