DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 19 de maio de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

PORTARIA DO COORDENADOR TECNICO N° 3154, DE 16-
05-2025

Dispbe sobre os procedimentos para aplicagdo de penalidades aos(as) alunos(as) das Escolas
Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educa¢ao Tecnoldgica Paula Souza.

O Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica
Paula Souza expede a presente Portaria:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Destina-se esta Portaria a especificar os direitos e garantias quanto ao procedimento
administrativo disciplinar discente e as infracdes disciplinares discentes passiveis de aplicacdao de
penalidade.

Artigo 2° - Aplica-se esta Portaria a todos(as) os(as) alunos(as) regularmente matriculados(as) nas
Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educag¢do Tecnoldgica Paula Souza e suas Classes
Descentralizadas, sob a sua gestao.

Artigo 3° - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos do Regimento Comum das
Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza devera ser
analisada, caso a caso, de forma associada a um tratamento educativo, considerando a gravidade da
falta, a faixa etaria e histérico disciplinar do(a) aluno(a), sujeitando-o(a) as penas de adverténcia, de
repreensao por escrito, de suspensdo e de transferéncia compulséria pelo Diretor de Etec.

Artigo 4° - A aplicacao de penalidade disciplinar prevista nesta Portaria ndo exclui a responsabilidade
civil ou penal do aluno infrator.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

Artigo 5° - O(A) aluno(a) tem os seguintes direitos, sem prejuizo de outros que lhe sejam
assegurados:

l. ser tratado(a) com respeito pelos servidores, que deverao facilitar o exercicio dos seus direitos
e o cumprimento de suas obrigacdes;
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Il. ter ciéncia da tramitacdo dos procedimentos administrativos em que tenha a condi¢do de
interessado e conhecer as decisdes proferidas;

[ll. fazer-se assistir por seus pais ou responsaveis legais, quando menor.
Artigo 6° - Sao deveres do(a) aluno(a), sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:
l. expor os fatos conforme a verdade;
Il. proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
[ll. ndo agir de modo temerario;

IV. prestar as informac8es que Ihe forem solicitadas e colaborar com o esclarecimento dos
fatos;

V. conhecer e cumprir as normas disciplinares previstas no Regimento Comum das Escolas
Técnicas Estaduais.

CAPITULO Il

DAS INFRACOES

Artigo 7° - Considera-se infra¢do disciplinar qualquer acdo ou omissao que ocorra dentro ou fora do
ambiente escolar, que comprometa o ambiente pedagdgico e de aprendizagem, bem como qualquer
outra conduta que viole o previsto no Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais.

Artigo 8° - S3o considerados exemplos de infracdo disciplinar, sujeitas as aplicacbes de penalidades
previstas nesta Portaria: condutas que comprometam o ambiente pedagdgico e o convivio social;
auséncia injustificada e permanéncia indevida; uso de substancias proibidas e condutas de risco;
agressodes e discriminagdo; danos ao patrimonio e uso indevido de imagem; crimes, contravencdes
penais e/ou atos infracionais analogos a crimes; qualquer outra conduta que viole o previsto no
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais.

Artigo 9° - Serdo considerados agravantes:
l. a reincidéncia em infracdo da mesma gravidade;
Il. o cometimento de infragdo mediante violéncia ou grave ameaca;

lll. o cometimento de infracdo que configure crimes, contravencdes penais e/ou atos
infracionais analogos a crimes.

Paragrafo Unico - A ocorréncia de agravantes autoriza a aplicacdo de penalidades hierarquicamente
graves ou gravissimas, conforme descrito nos termos dos Artigos 10 e 19 desta Portaria.

Artigo 10 - As infragdes disciplinares discentes classificam-se em:
. leves, passiveis de adverténcia;

[l. médias, passiveis de repreensdao;
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lll. graves, passiveis de suspensao;

IV. gravissimas, passiveis de transferéncia compulsoria.
CAPITULO IV
DO REGISTRO, APURACAO/CONSTATAGCAO

Artigo 11 - O Diretor de Etec, ao tomar conhecimento de possivel conduta discente que infrinja as
normas disciplinares previstas no Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais devera,
inicialmente, registrar a ocorréncia no Sistema Académico e, quando orientado, dar inicio ao
procedimento administrativo no Sistema Eletrénico de Informacao (SEI) ou equivalente.

Artigo 12 - No caso de autoria desconhecida, ja identificada a infragcdo disciplinar, considerando
informacBes prestadas na ocorréncia, dar-se-a inicio ao procedimento administrativo interno para
apuracdo, visando a identificacdo do(s) autor(es), ratificando ou retificando a(s) infracao(des)
disciplinar(es) supostamente praticada(s).

Artigo 13 - Identificado o(a) aluno(a) responsavel pela infracdo disciplinar, sera instaurado
procedimento administrativo interno. Nesse procedimento, o(a) aluno(a) tera garantido o pleno
exercicio do direito constitucional ao contraditério e a ampla defesa, com todos 0os meios e recursos a
ele inerentes, conforme previsto no art. 5° inciso LV, da Constituicdo Federal. Sera notificado(a)
formalmente acerca da conduta irregular, nos termos do Artigo 17 desta Portaria.

Paragrafo Unico - A ocorréncia disciplinar deverd ser comunicada:

quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em qualquer caso, a seus pais ou
responsaveis para garantir que estes sejam informados sobre a conduta do menor e possam
acompanhar o procedimento administrativo;

Il. ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de idade, se essa for considerada grave.

Il. a autoridade policial do municipio, se houver indicios da pratica de crime ou infracdo penal a
fim de garantir a apuracgdo dos fatos e a responsabilizacdo dos envolvidos.

CAPITULO V
DA INSTRUCAO

Artigo 14 - Nos casos de autoria desconhecida, gravidade da conduta praticada pelo(a) aluno(a),
parcialidade na conduc¢do do procedimento e ainda se o Diretor de Etec considerar relevante para
elucidar os fatos, podera designar, por meio de Portaria, comissdo, composta por, no minimo, 03
(trés) docentes que ndo tenham envolvimento com a infracdo cometida, sendo recomendavel que o
professor coordenador de projetos responsavel pelo apoio e orientacdo educacional presida essa
comissao.

Artigo 15 - A comissdo designada tera como atribuicdo apurar a materialidade e a autoria da
infracdo, ou seja, comprovar que o fato ocorreu e identificar o(s) responsavel(eis). Para tanto, a
comissdao devera coletar todas as provas necessarias, descrever detalhadamente o ocorrido e avaliar
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a procedéncia da acusac¢do imputada ao(a) aluno(a), instruindo o procedimento nos termos do Artigo
11 desta Portaria.

Artigo 16 - A comissdo designada devera formalizar todas as suas a¢des em um relatério final
abrangente, o qual sera submetido ao Diretor de Etec.

CAPITULO VI

DA NOTIFICACAO

Artigo 17 - Concluido o procedimento administrativo interno de apuragdao ou havendo indicios de
infracdo ja constatados, o Diretor de Etec ira elaborar Notificacao Disciplinar Discente - ANEXO | ao(a)
aluno(a), se maior, ou ao representante legal, se menor, em que tomara conhecimento da imputac¢ao
que lhe esta sendo apontada.

§ 1° A Notificacdo Disciplinar Discente deverd conter uma descricdo clara e objetiva da infracdo
disciplinar atribuida ao(a) aluno(a), detalhando o local, data, hora e circunstancias em que o fato
ocorreu. Deverd ser explicitada a fundamentacdo legal da acusac¢do, indicando o(s) Artigo(s) do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais que foi(ram) infringido(s). Por fim, a Notificagdo
devera informar sobre as possiveis penalidades disciplinares aplicaveis ao caso, quais sejam:
adverténcia; repreensdo por escrito; suspensdo ou transferéncia compulsoéria. O(A) aluno(a), se
maior, ou seu representante legal, se menor, terd um prazo determinado para apresentar sua defesa
por escrito ao Diretor de Etec, ou a comissao que foi designada por ele para analisar o caso.

§ 2° O(A) aluno(a), se maior, ou seu representante legal, se menor, terd o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar do recebimento da Notificacdo Disciplinar Discente para protocolar na Secretaria
Académica da Unidade de Ensino sua defesa por escrito. Na defesa, poderdao ser apresentados
argumentos, justificativas e provas que fundamentem a contesta¢do das acusacdes. A apresentac¢ao
da defesa, como um direito do(a) aluno(a) é facultativa e sua auséncia ndo implicara em confissao.

§ 3° £ admitida a apresentacdo de defesa por advogado, desde que acompanhada da procuracdo
para esse fim.

CAPITULO VI
DA PENALIDADE

Artigo 18 - A imposicao de penalidades disciplinares deve ser individualizada e proporcional a
gravidade da falta cometida, levando em conta a faixa etaria e o histérico de vida escolar do(a)
aluno(a). Nos casos mais complexos, para subsidiar a decisdo do Diretor, nos termos do Regimento
Comum das Escolas Técnicas Estaduais, o Conselho de Classe podera ser convocado para emitir
parecer fundamentado sobre as medidas a serem aplicadas.

Artigo 19 - Para efeitos desta Portaria, consideram-se as possiveis penalidades disciplinares:

a) Adverténcia: acdo socioeducativa que orienta e esclarece verbalmente sobre a natureza e a
gravidade da infracdo cometida, bem como sobre as possiveis consequéncias de sua conduta
para o processo de ensino-aprendizagem e para a convivéncia escolar. Reduzida a termo,
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formalizada por escrito e assinada pelo(a) aluno(a), se maior, ou seu representante legal, se
menor;

7

b) Repreensdo: ato administrativo formalizado por escrito, pelo qual o(a) aluno(a) é
repreendido(a) por ter infringido, reiteradamente, as normas disciplinares da escola, mesmo
apos ja ter sido advertido(a) anteriormente. A repreensdo visa chamar a atencdo do(a) aluno(a)
para a gravidade da sua conduta e orienta-lo(a) quanto aos seus direitos e deveres enquanto
membro da comunidade escolar;

¢) Suspensdo: medida disciplinar que consiste no afastamento temporario do(a) aluno(a) das
atividades letivas previstas em calendario escolar, por um periodo maximo de 03 (trés) dias
Uteis, em decorréncia da pratica de infracdo disciplinar. A suspensdo tem como objetivo
educacional a reflexao sobre a conduta inadequada e a conscientizacdo sobre as normas da
escola, podendo ser sustada pelo Diretor de Etec quando atingidos os efeitos esperados. A
medida podera ser substituida, a critério da direcdo, por atividades socioeducativas, como
prestacdo de servicos a comunidade, sob a orientacdo do professor coordenador de projetos
responsavel pelo apoio e orientacao educacional;

d) Transferéncia Compulséria: penalidade maxima aplicada ao(a) aluno(a), caracterizada pela
sua exclusao definitiva da Unidade de Ensino, em virtude da pratica reiterada de infra¢des
disciplinares graves. A aplicacao dessa medida, que pode implicar na interrup¢ao do curso em
andamento, somente sera considerada apds o esgotamento de todas as possibilidades de
reintegracdo do(a) aluno(a). A decisao de aplicar a transferéncia compulséria, fundamentada em
procedimento administrativo, devera ser referendada pelo Conselho de Escola. No caso de
alunos menores de idade, o Conselho Tutelar devera ser imediatamente comunicado.

CAPITULO VIII
DA DECISAO DA DIRECAO

Artigo 20 - A decisdao do Diretor de Etec é de sua competéncia exclusiva, devendo ser tomada de
forma criteriosa e fundamentada, considerando os seguintes aspectos: a funcdo social e o carater
educativo da escola; a educagdo como direito fundamental; a necessidade de garantir um ambiente
escolar seguro e propicio ao aprendizado e a corresponsabilidade da escola e familia, conjuntamente
com o Estado, na formacdo do cidaddo, de forma a ndo permitir que o ambiente escolar seja
excessivamente punitivo.

Artigo 21 - Apds minuciosa analise dos elementos colhidos na fase instrutéria, tais como os fatos
apurados, a defesa apresentada pelo(a) aluno(a), se maior, ou seu representante legal, se menor, e as
informac¢bes prestadas por testemunhas (se houver), o Diretor de Etec, considerando o grau de
participacdo do(a) aluno(a) no ocorrido e as consequéncias de seus atos, proferira decisao
fundamentada, em que pesara, quando necessaria, a opiniao do Conselho de Classe.

Paragrafo Unico - A aplica¢do de penalidade disciplinar devera ocorrer em periodo letivo.
CAPITULO IX

DA RECONSIDERACAO
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Artigo 22 - Em caso de decisdo pela Transferéncia Compulsoria, o(a) aluno(a), se maior, ou seu
responsavel legal, se menor, podera apresentar pedido de reconsideracdo da decisdo,
imediatamente ap6s a sua ciéncia, por meio do Termo de Ciéncia da Decisdo da Direcdo - ANEXO II. O
pedido devera ser protocolado na Secretaria Académica da Unidade de Ensino e sera analisado pelo
Conselho de Classe, que podera manter ou sugerir a modificacdo da decisao inicial.

§ 1° O pedido de reconsideracdo serd analisado pelo Conselho de Classe, presidido por outro
membro do colegiado, que ndo o Diretor de Etec, nos termos do Regimento Comum das Escolas
Técnicas Estaduais. O Conselho, apds analisar as alegacdes e os documentos apresentados pelo
aluno ou seu responsavel legal, emitira parecer fundamentado, subsidiando o Diretor de Etec na
decisao final, que podera confirmar, reformar ou anular a decisao originaria.

§ 2° Caso o pedido de reconsideracdo seja indeferido pelo Conselho de Classe ou nédo seja interposto,
a decisdao de transferéncia compulséria sera submetida ao referendo do Conselho de Escola, cabendo
ao Diretor de Etec dar ciéncia do resultado ao(a) aluno(a), se maior, ou ao seu representante legal, se
menor.

CAPITULO X
DO RECURSO

Artigo 23 - Cientificado da decisdo final por meio do Termo de Ciéncia da Decisdo da Direcdo -
ANEXO 11, o(a) aluno(a), se maior, ou seu responsavel legal, se menor, podera interpor recurso, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, enderecado ao Senhor Coordenador da Unidade do Ensino Médio e
Técnico. O recurso devera ser protocolado na Secretaria Académica da Unidade de Ensino.

§ 1° A aplicacdo de penalidade de transferéncia compulséria serd suspensa até a decisdo final do
recurso, a ser proferida pelo Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico.

§ 2° Confirmada a decisdo de transferéncia compulséria apds o esgotamento das fases de
reconsideracdo e recurso, o Diretor de Etec notificard formalmente o(a) aluno(a), se maior, ou seu
representante legal, se menor, sobre a decisao final. Em seguida, o(a) aluno(a) ou seu responsavel
sera encaminhado a Secretaria Académica para dar inicio aos procedimentos de transferéncia,
conforme as normas do Sistema de Procedimentos Académicos.

§ 3° A Unidade de Ensino auxiliard o(a) aluno(a), se maior, ou seu responsavel legal, se menor, na
busca por uma vaga em outra escola, buscando, preferencialmente, instituicdes que oferecam o
mesmo curso ou um curso equivalente, considerando a disponibilidade de vagas e a localizacdo
geografica.

§ 4° E obrigatéria a comunicacdo da decisdo final de transferéncia compulséria ao Conselho Tutelar,
no caso de aluno menor, por meio de oficio.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 24 - Em caso de aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensao por escrito ou
suspensao, o Diretor de Etec comunicara formalmente ao(a) aluno(a), se maior, ou seu representante
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legal, se menor, a decisdo, por meio de Termo de Ciéncia da Decisao da Dire¢do - ANEXO II.

Artigo 25 - Na impossibilidade de obten¢do da assinatura do(a) aluno(a), se maior, ou de seu
representante legal, se menor, na Notificacdo Disciplinar Discente e/ou no Termo de Ciéncia da
Decisao da Direcao, a entrega do documento sera atestada por 02 (duas) testemunhas maiores de 18
(dezoito) anos, as quais deverdo se identificar e assinar o documento, confirmando a tentativa de
entrega e a recusa.

Artigo 26 - Durante o periodo de apuragdo dos fatos, o(a) aluno(a) terd o direito de participar
integralmente de todas as atividades pedagogicas, sem qualquer prejuizo ao seu desenvolvimento
académico, até a decisdo final do procedimento.

Artigo 27 - Fica vedada a aplicagdo de mais de uma penalidade disciplinar na mesma ocorréncia.

Artigo 28 - Em casos de infra¢des graves e/ou gravissimas que coloquem em risco a integridade fisica
ou psicolégica do(a) aluno(a) ou de terceiros, ou que prejudiquem o direito de outros membros da
comunidade escolar, apds ouvir o Grupo de Supervisdao Educacional, a Unidade de Ensino podera
determinar o afastamento cautelar do(a) aluno(a), sendo que durante o periodo de afastamento,
devera ser oferecida condicao especial de estudo, em continuidade as atividades escolares, sem
prejuizo do seu desempenho e frequéncia.

Artigo 29 - Os documentos relativos a procedimentos administrativos que contenham dados
pessoais, comuns ou sensiveis - isto &, informacfes que identifiquem ou possam identificar pessoa
natural, conforme disp8e a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018), terdo
acesso restrito. Sua disponibilizacdo estara condicionada a apresentagdo de requerimento formal,
com a devida justificativa, indicando a finalidade especifica, a base legal para o tratamento dos dados
e, sempre que possivel, a aplicacao de técnicas de anonimizacao. Na auséncia desses requisitos, o
acesso somente podera ocorrer por determinacdo legal, ou mediante requisicdo de autoridade
policial ou judicial competente.

Artigo 30 - Os casos omissos serdo analisados pela Unidade do Ensino Médio e Técnico do Centro
Paula Souza.

Artigo 31 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas outras
orientag¢des contrarias.

ANEXO |
Logo da Etec
NOTIFICA(;AO DISCIPLINAR DISCENTE (aluno maior de idade)

O (A) Diretor(a) da Etec XXXXXXXXXXX, no exercicio de suas atribuices legais previstas no Artigo 20 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais, NOTIFICA o(a) aluno(a) XXXXXXXXXXXX,
matriculado(a) no(a) XX modulo/ série do Curso XXXXXXXXXXXXXXX, para que, pretendendo,
apresente defesa escrita no prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar do recebimento desta, em razao dos
fatos abaixo descritos:

(descricao dos fatos)
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A defesa escrita devera ser protocolada na Secretaria da Unidade de Ensino até o final do expediente
escolar da data em que se encerrara o prazo supracitado.

A direcdo da Escola Técnica Estadual, apds analisar os fatos e razdes apresentadas, deliberara sobre a
aplicacdo ou ndo da sancao disciplinar, notificando o(a) aluno(a) sobre a decisao.

Segue anexa copia de documentacao relacionada aos fatos acima descritos. (Se houver)
Cidade/SP, __de de 20_.

Diretor(a) da Etec

Discente:

Assinatura:

Data:

Site e endereco da Escola

Logo da Etec

NOTIFICA(;AO DISCIPLINAR DISCENTE (aluno menor de idade)

O (A) Diretor(a) da Etec XXXXXXXXXXX, no exercicio de suas atribuices legais previstas no Artigo 20 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais, NOTIFICA o(a) aluno(a) XXXXXXXXXXXX,
matriculado(a) no(a) XX modulo/ série do Curso XXXXXXXXXXXXXXX, para que, pretendendo,
apresente defesa escrita no prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar do recebimento desta, em razao dos
fatos abaixo descritos:

(descricao dos fatos)

A defesa escrita devera ser protocolada na Secretaria da Unidade de Ensino até o final do expediente
escolar da data em que se encerrara o prazo supracitado.

A dire¢do da Escola Técnica Estadual, apds analisar os fatos e raz8es apresentadas, deliberara sobre a
aplicacdo ou ndo da sancao disciplinar, notificando o(a) aluno(a) sobre a decisao.

Segue anexa copia de documentacao relacionada aos fatos acima descritos. (Se houver)
Cidade/SP,__de de 20_.

Diretor(a) da Etec

Discente:

Assinatura:

Representante Legal:
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Assinatura:

Data:

Site e endereco da Escola

ANEXO I

Logo da Etec

TERMO DE CIENCIA DA DECISAO DA DIREGAO

O (A) Diretor(a) da Etec XXXXXXXXXXX, no exercicio de suas atribuices legais previstas no Artigo 20 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais, apds analise dos documentos juntados, da defesa
escrita apresentada, bem como dos fatos relacionados a Notificacdo Disciplinar aplicada ao(a)
aluno(a) XXXXX, matriculado(a) no(a) XX mddulo/ série do Curso XXXXX, manifesta-se e, ao final,
DECIDE o que abaixo segue:

(descricao dos fatos)

Ante o exposto, determino a aplica¢do da sancao disciplinar de adverténcia; repreensao por escrito;
suspensao; transferéncia compulsoéria.

Remeta-se o procedimento administrativo a Secretaria da Etec para as providéncias necessarias a fim
de cientificar o discente, ou seu representante legal, conforme o caso.

Cidade/SP, __de de 20 .

Diretor(a) da Etec

Discente: Representante Legal:
Assinatura: Assinatura:

Com fundamento no artigo 22 da Portaria CETEC n° 3154/2025, venho, respeitosamente, requerer
sua Reconsideracdo. () Sim ( )Nao

Com fundamento no artigo 23 da Portaria CETEC n°® 3154/2025, venho, respeitosamente, requerer o
prazo de 5 (cinco) dias para interposicao do Recurso. () Sim ( )Nao

Site e endereco da Escola
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