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Breve Historico

Criado em 2008, o Sistema Etec de Procedimentos Académicos originou-se a partir
da constatacao que no trabalho a ser executado pela Secretaria Académica, deveria

existir um padrao unico e institucional.

Assim, mantendo o objetivo original, o Sistema Etec, hoje em sua 82 versao revista e
ampliada, busca orientar e alinhar o trabalho realizado nas Secretarias das Etecs, no
tocante aos registros e a emissao de documentos relativos a vida escolar dos alunos
dentro dos principios das atividades publicas: TRANSPARENCIA, IMPESSOALIDADE,
RESPEITO AO SOLICITANTE e PRONTIDAO.

Todas as alteragdes estdo pautadas nas sugestdes enviadas pelos usuarios; na
adequacao aos preceitos legais e nas observacdes dos colegas do Grupo de

Supervisao Educacional — GSE.

Portanto, a nova edicao deste trabalho visa reafirmar a busca pela melhoria continua
consolidando as bases de um servico publico essencial, voltado para a atividade-fim

do processo educativo, buscando o protagonismo do aluno e sua formacao cidada.

Agradecemos assim, a toda a equipe do GSE formada pelas areas de Gestao
Pedagdgica, Gestao de Pessoal, Gestdao de Legislacdao e Informacao e Supervisdes
Regionais pela colaboragao prestada, sem a qual a consecuc¢ao desta atividade nao

seria possivel.
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Tabela de Referéncia - Sistema Etec / SPdoc

Doc.08 - Requerimento de Matricula

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.13 - Requerimento de Aproveitamento de Estudo

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Doc.14 - Portaria de Designagdo

001.01.01.001 - Decreto, estatuto, codigo, regulamento, regimento, instru¢do normativa, norma, resolugdo, deliberacdo, portaria

Doc.15 - Requerimento de dispensa para Educagdo Fisica

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.17 - Convocagdo do aluno faltoso

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.18 - Portaria de Perda de Vaga

001.01.01.001 - Decreto, estatuto, codigo, regulamento, regimento, instrugdo normativa, norma, resolugdo, deliberagdo, portaria

Doc.19 - Requerimento de Trancamento

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.20 - Comunicado de Desisténcia

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.21 - Formulario de pesquisa de abandono

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.22 - Requerimento de Solicitagdo - aluno enfermo / gestante / servico militar

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Doc.23 - Requerimento de Solicitagdo - Guarda Religiosa

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Doc.24 - Requerimento de Transferéncia de periodo

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.27 - Ata de Conselho Intermedidrio

046.04.03.001 - Ata de Conselho de Classe

Doc.28 - Ata de Conselho Final

046.04.03.001 - Ata de Conselho de Classe

Doc.31 - Programa especial de estudo de progressdo parcial

006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Doc.32 - Requerimento de Reclassificagdo

006.01.10.004 - Expediente de atendimento - acesse o tutorial de Processo de Reclassificagdo

Doc.32a - Requerimento de Reclassificagdo - altas habilidades

006.01.10.004 - Expediente de atendimento - acesse o tutorial de Processo de Reclassificagdo

Doc.33 - Portaria de Designagdo

001.01.01.001 - Decreto, estatuto, codigo, regulamento, regimento, instrugdo normativa, norma, resolugdo, deliberacdo, portaria

Doc.34 - Programa de Estudo

001.02.01.001 - Plano, programa ou projeto

Doc.35 - Cronograma de avaliagdo e reclassificagdo

001.02.02.001 - Cronograma de atividades

Doc.36 - Requerimento de Reconsideragdo

006.01.10.004 - Expediente de atendimento - acesse o tutorial de Processo de Reconsideragdo

Doc.37 - Requerimento de solicitagdo de Recurso

006.01.10.004 - Expediente de atendimento - acesse o tutorial de Processo de Recurso

Doc.38 - Requerimento do certificado de conclusdo de médulos

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.47 - Solicitagdo de impressos de diplomas

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.48 - requerimento de solicitagdo

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.57 - Alunos incluidos no SED SC - Sistema Concluintes - concluintes do semestre / ano

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.58 - Alunos incluidos no SED SC - Sistema Concluintes - fora da turma original

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.61 - Oficio de encaminhamento de prontudrios

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.62 - Relagdo de Remessa

006.01.10.001 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicagdo interna

Doc.63 - Requerimento para intercambio

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Doc.64 - Requerimento de solicitagdo de transferéncia

006.01.10.003 - Oficio, carta, requerimento, mogdo ou voto, abaixo-assinado

Diario de Classe

046.04.03.002 - Didrio de classe

Prontuario

046.04.03.003 - Prontudrio de aluno

Parecer Final

001.01.05.006 - Parecer técnico




GOVYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO
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MODULO A - SELECAO
Vestibulinho

Al
Atualizado em 03/07/2019

Material Necessario

e Planilha do CEETEPS com as vagas.

e Portaria com os procedimentos do Vestibulinho, publicada semestralmente em DOE, QUE DEVERA SER LIDA E
ENTENDIDA PELA EQUIPE.

Edital / Manual do Vestibulinho.

Listas dos candidatos classificados no exame.

e Listas atualizadas de alunos retidos, trancados (Ata de Resultados do semestre/ano anterior)

e Pasta para guarda dos documentos identificada como Vestibulinho — semestre / ano.

Atividades

1. Providenciar as copias de edital; manual ado candidato; listas de classificacdo. Datar o recebimento e organizar a
Pasta Vestibulinho em sequéncia cronolégica.

2. Confrontar o nimero de vagas da planilha encaminhada pela Comissao Executiva do Vestibulinho, com o Manual
do Vestibulinho. Se houver inconformidade, elaborar um oficio solicitando retificagdo a Comissao Executiva do
Vestibulinho.

3. Realizar uma reuni3o com a equipe da Secretaria Académica e o Coordenador do Vestibulinho da Etec?, até 20 dias

antes do inicio das inscrigOes para tratar dos seguintes assuntos:

Conteudo das informacgdes: elaborar um rol de duvidas frequentes e respostas;

Matriz de responsabilidade para o conjunto de atividades do procedimento;

Horario dos responsaveis para atendimento ao publico;

Sistematizagdo do registro e controle do nimero de atendimentos e ocorréncias.

ATENCAO O atendimento ao publico deve ser cordial, claro e atencioso.

4. Preparar os informativos (cartazes) com orientagdo aos candidatos para a inscrigdo conforme o Manual do
Vestibulinho: periodo, horario de atendimento, documentos necessarios etc.

5. Receber as listas de classificagdo da FAT / Coordenador do Vestibulinho. Providenciar uma cdpia da lista completa,
em ordem alfabética por cursos e periodos, que ficara disponivel para consulta de todos os interessados em local
de facil acesso (mural, na biblioteca, ou outros).

6. Fixar em um painel de forma clara e visivel copia da lista dos classificados por curso e periodo, até duas vezes o
numero de vagas oferecidas, deduzidas as reservadas aos alunos retidos e trancamento de matricula, assinalando
os convocados para a 12 chamada:

e  Afixar cartaz com as seguintes informagdes:

v'  Datas da 22 e 32 chamadas;

v" Horérios de atendimento;

v" Documentos necessarios;

v" Quem pode efetivar a matricula;

v Situa¢Bdes que acarretam a perda de matricula.

Observagao: As informacgoes deverdo estar em conformidade com o Manual do Vestibulinho.

1 A realizagdo do Vestibulinho de competéncia da FAT que contrata a APM. A APM por sua vez, contrata um coordenador. Compete a Secretaria
Académica manter contato com o Coordenador e acompanhar e colaborar com o processo de orientagdo ao publico e divulgacdo dos resultados.
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MODULO A- SELECAO
Processo Seletivo Realizado pela Etec

Centro
Paula Souza

A2
Atualizado em 03/04/2018

ATENCAO

Este procedimento podera ocorrer para classe descentralizada ou para Etec recém-criada, em
carater excepcional e em periodo diferente do previsto para o Vestibulinho. A Comissao da Etec
responsavel pelo processo DEVERA entrar em contato com a Area de Selegdo e Classificagdo de
Alunos para receber as orientag6es e procedimentos a serem adotados.
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GOVYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

MODULO A- SELECAO
Acesso as Vagas Remanescentes do Ensino Médio Integrado e ou M-TEC (22 série)

Centro
Paula Souza

Processo realizado pela ETEC

A3
Atualizado em 03/07/2019

e  Atado Conselho Final da 12 série do Ensino Médio integrado ao Técnico.

. Lista piloto das classes de 12 série.

° Requerimento de Inscri¢cdo para vagas remanescentes (Doc. 01).

. Pasta identificada para guarda dos documentos do Processo Seletivo para Acesso as Vagas Remanescentes - Ensino
Médio integrado / M-Tec — Ano.

Atividades

I - Preenchimento de vagas existentes no Ensino Médio - cursos integrados

e  Alguns cursos de Ensino Médio integrado tém obtido sucesso no acesso as vagas remanescentes. Recomenda-se,
para este processo especifico, que caso existam vagas, apds o primeiro Conselho Intermediario da 12 série,
poderdo ser realizados processos, a critério da Unidade Escolar, para ingresso no 22 semestre letivo, seguindo os
passos abaixo relacionados.

v' Para a oferta de Vagas Remanescente do Curso Integrado é necessario que o Coordenador Pedagdgico,
Orientador Educacional, Coordenador de Curso e equipe de professores analisem se, no curso integrado /
M-Tec oferecido pela escola, é possivel o ingresso de aluno na segunda série pelo processo de vagas
remanescentes. Essa andlise deve considerar o nivel de complexidade das competéncias desenvolvidas no
primeiro ano, assim como a possibilidade da experiéncia profissional ou extraescolar (cursos livres, auxilio no
negdcio da familia, leituras, etc....) que poderdo proporcionar ao candidato a partir de uma adaptagdo dos
conteudos ja abordados, integrar-se em série avangada e ter condi¢des para acompanhar o curso.

v" E necessario que o Orientador Educacional conforme a (Deliberacio CEETPS 18, de 16-07-2015) e o
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagdgico acompanhem os alunos ingressantes no
processo, em especial no primeiro bimestre.

. Divulgar na Etec (murais, site) e outros veiculos de informacdo os procedimentos para preenchimento de vagas
remanescentes do Ensino Médio integrado ao técnico em...

Observagao: este processo é aberto a candidatos de outra Etec, de escola publica ou privada, da modalidade
Propedéutica (regular) ou integrada.

1 Definir com a Direcdo as melhores datas para inicio do cronograma do Processo Seletivo Especial para
preenchimento das vagas remanescentes do Ensino Médio integrado / M-Tec a partir da 12 ou 22 série, (sugestdo:
junho e novembro) com etapas descritas a seguir:

. Definir a comissdo de professores para conduzir o processo seletivo de alunos um més antes da abertura das
inscrigdes:

v' Encaminhar ao Diretor o modelo de Portaria de Designac3o da Comiss3o (Doc. 02a);

v' Receber do Diretor a Portaria de Designacdo da Comiss3o e guardar na pasta do Processo Seletivo, mantendo-
a em local de facil acesso para consulta dos documentos;

v" Marcar reunido com a Comissdo para planejamento do processo.

. Realizar a reunido da equipe da Secretaria Académica com a Comissdo Responsavel pelo Processo Seletivo para:
v' Elaborar o Edital da Etec com os procedimentos para o preenchimento das vagas remanescentes (Doc. 02);
v' Definir calenddrio para confecc3o e aplicacdo das provas e entrega dos resultados;

v" Tratar sobre o atendimento da Secretaria:
= Horario e responsaveis pelo atendimento ao publico;
= Forma de atendimento: cordial, claro e atencioso;
] Sistematizagdo do registro e controle do nimero de atendimentos e eventuais ocorréncias de
problemas (conflito de informagdes, falta de funcionario ou outros motivos);

. Elaborar um rol de duvidas frequentes e respostas para ser consultado quando for necessdrio.

° Publicar o edital nos murais da Secretaria Académica, de Alunos, no site da Etec (quando houver), até 5 dias Uteis
antes do inicio das inscrigGes.

. Providenciar os requerimentos de inscricdo (Doc. 01);

. Receber as fichas de inscri¢des preenchidas, acompanhadas dos documentos exigidos, de acordo com o Edital,
etiquetar, numerando-as de acordo com a série e periodo:

v' Relacionar o nome e o nimero do (s) candidato (s) inscrito (s) em planilhas organizadas;
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v' Informar a data de retorno na unidade para verificar a data da avaliacdo, se esta for necessdaria ou para
verificar a data e procedimentos de matricula, se o nimero de candidato (s) for menor ou igual ao numero
de vaga (s);
e Avaliacdo em 03 fases? (Doc. 07a):

v" Prova obijetiva Unica abrangendo a Base Comum e Formac3o Profissional (Interdisciplinar);

v' Avaliacdo Prética — pode ser substituida por resolucdo de situa¢io problema, dependendo do curso;

v' Entrevista: a entrevista pela comissio verificar a aderéncia do candidato ao curso, englobando desde as

adaptagOes que devera realizar até as perspectivas com relagdo ao futuro.

. Divulgacdo dos resultados da avaliagdo — em até sete dias uteis apds a realiza¢ao da avaliagao;

e  Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas remanescentes, sob orientagdo do
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenado Pedagdgico e Orientador Educacional, elaborarem, a partir
dos resultados das avaliagdes, um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s) indicando,
quando necessario, roteiro de estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de adaptagdes.

ATENCAO Somente os candidatos que obtiveram ao menos 50% de aproveitamento (R) na prova
interdisciplinar abrangendo a Base Comum e Formagao Profissional participardo da etapa da
avaliagdo pratica e entrevista.

e  Apurar as vagas existentes apés Conselho Final, processos de Reclassificagdo e Recurso.

. Reservar as vagas dos alunos que solicitaram trancamento de matricula e para os retidos;

. Elaborar uma planilha de vagas existentes em 02 vias: uma para arquivo na pasta e outra para publicacdo nos
murais da Secretaria/Alunos.

. Informar a data da divulga¢do do nimero de vagas existentes.

Observagao: Poderdo surgir outras vagas apos o processo de reclassificagdo de alunos que deverio ser divulgadas,
antes de novas chamadas.

. Matriculas — fixar as datas convenientes para a Unidade:
v' Verificar o niUmero vagas e comparar com o de candidatos classificados:
v" Se ndo houver vagas - publicar em murais/site que ndo ha vagas a serem oferecidas e encerrar o processo;

- N&do sendo o curriculo cursado pelo candidato, idéntico ao da Etec, deverad a Dire¢do designar Comissdo de
Professores para analisar os documentos de escolaridade apresentados e verificar a necessidade de eventuais
complementagGes a serem exigidas do futuro aluno, a fim de garantir o desenvolvimento de todas as competéncias
/ habilidades previstas para o curso. Ndo se trata de cumprir carga hordria, mas de desenvolver competéncias e
habilidades e cumprir o curriculo da Etec.
O Coordenador de curso deverd realizar um levantamento das competéncias esperadas nos componentes
profissionalizantes e deve ficar claro, no edital que os alunos serao avaliados a partir delas.
A carga hordria por componente curricular pode ser variavel e ndo impede a matricula do candidato; nesse caso a escola
podera oferecer-lhe, se julgar necessario, um regime especial de estudos, para que possa acompanhar o curriculo da
Etec e desenvolver competéncias / habilidades previstas no curriculo.
O Coordenador Pedagdgico e o Coordenador de Curso deverdo realizar um acompanhamento para os alunos
ingressantes no processo, em especial no primeiro bimestre ja que os alunos podem ndo ter cursado a 12 série na
unidade.
Tanto os alunos participantes, como suas familias, deverao ser orientados que existird, um processo de adaptagdo, em
decorréncia da diferenga de matriz entre o ensino médio e o ensino médio integrado / M-Tec.
Este processo de adaptacdo curricular esta de acordo com o Regimento Comum das Etecs,
Artigo 65: Nos casos de transferéncias recebidas, a Etec podera exigir do aluno estudos paralelos e supletivos para
construir as competéncias nao desenvolvidas, obedecidas as normas em vigor.
A Secretaria Académica devera colaborar com a Comissao Responsdvel pelo Processo Seletivo na organizagao das:
° Listagens dos candidatos;
e  Salas para a prova;
. Listas de inscrito (s) por sala para controlar a identidade e presencga do (s) candidato (s).
. Divulgar os resultados da avaliagdo:

v' Receber da Comissdo os resultados da prova com a classificacio dos candidatos, no prazo de cinco dias Uteis,

apos a realizagdo da mesma;

2 A Comissdo Responsdvel da Etec incumbir —se @ das providéncias relativas a elaboragéo, aplicagdo e corregdo da prova, bem como, da
classificagdo dos candidatos. Cabe a Secretaria colaborar com o processo.
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v' Divulgar, no dia seguinte, nos murais da Secretaria Académica/Aluno/Site da Etec, a classificacdo do (s)
candidato (s) que se submeteram a prova com as orientagGes para a matricula (datas, hordrio de
atendimento, documentos necessarios, quem pode efetuar a matricula) o ndo cumprimento destas
informag0Oes poderdo acarretar a perda da vaga;

v" Arquivar uma cépia da lista de classifica¢cdo na pasta identificada e destinada para a guarda de documentos
do processo seletivo.

e (Caso a avaliagdo utilizada no processo de vagas remanescentes seja integralmente de autoria da comissdo de
docentes designada pelo diretor, ao encerrar o processo a Secretaria Académica devera enviar a Certificagao
de Competéncias — GEEaD/Cetec o expediente separado por curso contendo:

v
v
v

AR

AV NI NI NN

Edital de vagas remanescentes;

Portaria do Diretor da Etec de designa¢do da comissdo docente;

Termo de Autenticidade e Cessdo de Direitos Autorais (Doc. 76) assinado por todos os membros da
comissdo docente;

Quadro de pagamento de docentes elaborado de acordo com o Anexo do Oficio Cetec GEEaD 84/2017;
Requerimento de Inscricdo para vagas remanescentes com cépia do (s) documento (s) do (s)
candidato(s);

Roteiro da entrevista com respostas individuais dos candidatos;

AvaliagOes tedricas com respostas individuais dos candidatos;

Roteiro e resultado de avaliagGes praticas;

Parecer individual dos candidatos preenchido pelos professores da comissao;

Tabela com classificagdo dos candidatos aprovados no processo.
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MODULO A- SELECAO
Acesso as Vagas Remanescentes do Ensino Médio (22 e 32 séries)

Via VESTIBULINHO
A3a

Atualizado em 26/07/2019

Material Necessario
e Ata do Conselho Final de todas as classes.
e Edital do VESTIBULINHO — cadastro de reserva Ensino Médio.

Atividades
| - Preenchimento de vagas existentes no inicio do periodo letivo (anualmente no Ensino Médio)

1. Divulgar a lista de classificados no Processo VESTIBULINHO — cadastro de reserva ensino médio 22 série e 32 série
2. Verificar o numero de vagas disponiveis e comparar com nimero com o numero de candidatos classificados,

atentando-se as seguintes situagdes:
2.1. Se ndo houver vagas - publicar em murais/site que ndo ha vagas a serem oferecidas e informar que este

processo é valido por UM (1) ano;
2.2. Se o numero de vagas for igual ou superior ao nimero de candidatos inscritos - orientar sobre os

procedimentos de matricula;
2.3. Se o0 numero de vagas for menor que o nimero de inscritos - efetuar a(s) matricula (s) de acordo com a

classificagdo.

Observagao:

e Este processo é aberto a todos os alunos interessados, sejam eles candidatos de outra Etec, de escola publica
ou privada.

e Poder3o surgir outras vagas ap0s a finalizagdo dos processos de reconsiderag¢do/ reclassificacdo e/ou recurso
de alunos que deverdo ser divulgadas, antes de novas chamadas.

e As Matriculas iniciais deverdo seguir o cronograma das matriculas iniciais do Vestibulinho

e Para as possiveis vagas surgidas no decorrer do periodo letivo da 12 série do Ensino Médio, a Etec podera
receber alunos apenas por transferéncia de Etec para Etec.

e Os candidatos classificados para preencher as vagas remanescente do Ensino Médio deverdo ser
acompanhados pelo Professor Coordenador de Projetos Responsavel pela Orienta¢do Educacional, em especial
no primeiro bimestre;
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MODULO A- SELECAO
Acesso as Vagas Remanescentes do Ensino Técnico (22 / 32 OU 42 médulo)

Processo realizado pela ETEC
A4
Atualizado em 03/07/2019

Material Necessario

Ata do Conselho Final de todas as classes.

Lista piloto de todas as classes.

Requerimento de Inscricdo para vagas remanescentes (Doc. 01).

Pasta identificada para guarda dos documentos do Processo Seletivo para o Acesso as Vagas Remanescentes —
Cursos Técnicos — Ano.

Atividades

| - Preenchimento de vagas existentes no inicio do periodo letivo (semestralmente para Cursos Técnicos) para cursos
nao ofertados no VESTIBULINHO - acesso

1.

10.

12.

Verificar se algum candidato que realizou o processo de Certificagdo de Competéncias para fins de diplomacgao foi
indicado, pela comissdo docente, para realizar matricula a um mddulo mais avangado que apresente interesse em
se matricular. Este candidato tera prioridade para o acesso em relagdao aos aprovados em processo interno.
Caso o curso ndo tenha sido contemplado no Vestibulinho divulgar, na Etec nos murais da Secretaria Académica e
de Alunos, no site (quando houver) e outros veiculos de informacdo, os procedimentos para o Acesso as Vagas
Remanescentes dos Cursos Técnicos.
Para a oferta de Vagas Remanescente do Ensino Técnico (22/ 32 ou 42 mdédulos) é necessario que o Orientador
Educacional conforme a (Deliberagdo CEETEPS 18, de 16-07-2015) e o Coordenador de Curso e na sua auséncia o
Coordenador Pedagogico acompanhem os alunos ingressantes no processo, em especial no primeiro semestre.
Definir com a Diregdao um cronograma com as datas do Processo de Avaliagdo e Classificagdo de candidatos para o
Acesso as Vagas Remanescentes do Curso Técnico a partir do 22 mddulo, conforme as seguintes recomendacdes?:

e Inscrigdes — Sugestdo: duas primeiras semanas de junho e novembro;

e Processo Avaliativo — Sugestdo: ultima semana de junho e novembro;

e Divulgacdo dos resultados da avaliagao — até trés dias uteis apds a realizagdo das avaliagées;

e Divulgagdo do numero de vagas — apds a realizagdo do Conselho de Classe Final (vagas decorrentes de

transferéncias expedidas, desistentes e de retidos que ndo solicitaram reclassificagcdo);

e Matriculas — Sugestdo: ultima semana de janeiro e julho;
Definir a(s) comissdo(des) de professores que conduzird(do) o processo seletivo, um més antes da abertura das
inscrigdes.
Encaminhar para o Diretor a (s) Portaria (s) de Designagdo da (s) Comissdo (Ges) de Professores (Doc. 04a ou Doc.
05a).
Elaborar o Edital do Processo Especial de Sele¢do de Candidatos para o Acesso as Vagas Remanescentes dos Cursos
Técnicos (Doc. 04 — Geral e Doc.05 — Técnico em Enfermagem).
Receber do Diretor (a) a Portaria de Designagdo das Comissdes (uma para cada curso ou eixo) e guardar na pasta
do Processo, mantendo-a em local de facil acesso para consulta quando necessario.
Publicar o Edital nos murais da Secretaria Académica, de Alunos e site da Etec (quando houver), até 05 dias Uteis
antes das inscrigdes.
Realizar uma reunido da equipe da Secretaria Académica com as ComissGes Responsaveis pelo processo seletivo
para vagas remanescentes. Nesta reunido, planejar as inscricbes (Doc. 01), calendario para confeccdo de provas
de selegdo e tratar sobre o atendimento da Secretaria:
Horario e responsaveis para atendimento ao publico;
Forma de atendimento: cordial, claro e atencioso;
Sistematizacdo do registro e controle do nimero de atendimentos e eventuais ocorréncias de problemas (falta de
funciondrio, conflito de informacgdes e outros motivos);
Elaborar um rol de duvidas frequentes e respostas;
Orientar a Comissdo de Professores quanto ao processo de avaliacdo (todas as etapas previstas no edital),
elaboracdo da prova tedrica objetiva e preenchimento do relatério da avaliagdo (Doc. 07).
Receber os requerimentos de inscri¢cdo preenchidos e acompanhados dos documentos exigidos no Edital, etiquetar
e numerar de acordo com o curso, periodo e a ordem de recebimento;
Relacionar o nome e o numero dos candidatos inscritos em planilhas organizadas por curso e periodo;
Anotar no protocolo a data em que o aluno devera retornar a Etec para verificar o deferimento ou ndo dainscrigdo.
Apurar as vagas existentes®:

3 0 cronograma do processo seletivo podera ser alterado para atender peculiaridades da Etec.
4 As vagas existentes sdo aquelas que surgem a partir do 22 médulo devido ao cancelamento de vaga, desisténcia, transferéncia e reten¢io de alunos.
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13.

Consultar as atas dos Conselhos de Classe Final e verificar as vagas decorrentes de transferéncias expedidas,
desisténcias, retidos, conferindo com as listas-piloto de alunos médulo / periodo / classe;

Reservar as vagas dos alunos retidos e dos que solicitaram trancamento de matricula;

Elaborar uma planilha de vagas existentes em 02 vias: uma para arquivo na pasta e uma para publicagdo nos murais
da Secretaria / Alunos.

Comparar o numero de vagas previstas em cada curso com o numero de candidatos inscritos.

A - Se nao houver vagas:

Publicar no (s) mural (is) que ndo ha vagas a serem oferecidas no curso (especificar qual) e declarar encerrado o
processo seletivo especial.

B — Se o niumero de vagas for igual ou superior ao numero de candidatos inscritos:

Encaminhar os documentos de inscrigdo do (s) candidato (s) a (s) comissdo (Ges) de Professores para:
v" Andlise preliminar dos documentos e da Autoavaliagdo dos candidatos para verificar se preenchem os
requisitos minimos para pleitear a vaga no curso pretendido®;

Avaliar/diagnosticar/certificar competéncias dos candidatos, valendo-se para tanto, além da analise documental,
de entrevistas, provas tedricas ou praticas, além de, outros instrumentos compativeis. Somente estardo
dispensados da avaliagdo candidatos que apresentem curriculo idéntico ao da Etec.

Dlvidas sobre o processo PEDAGOGICO de Avaliagio por Competéncias, enviar e-mail para
vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br;

Emitir parecer conclusivo sobre a classificacdo do candidato no médulo mais adequado, apresentando, quando for
o caso, medidas pedagdgicas para o cumprimento do curriculo (Doc. 07).

C — Se o numero de vagas for menor que o nimero de candidatos inscritos:
Encaminhar os documentos de inscri¢ao do (s) candidato (s) a (s) comissdo (Oes) de Professores para:

Analise preliminar dos documentos e da autoavaliacdo dos candidatos para verificar se preenchem os requisitos
minimos para pleitear a vaga no curso pretendido;

Preparar a prova tedrica objetiva de avaliagdo de competéncias dos candidatos;

Aplicar e corrigir a prova tedrica objetiva de competéncia dos candidatos;

Preparar a lista de aprovados de acordo com o edital e encaminhar para ratificacdo do Diretor e divulgacdo pela
secretaria;

Organizar o calenddrio para a 22 fase do processo: entrevista e avaliagdo pratica;

Emitir parecer conclusivo e classificacdo final dos candidatos (Doc. 07).

Encaminhar para ratificacdo da Direcdo e divulgacdo da Secretaria.

Observagdes: Consoante o que dispoe o Artigo 43 do Regimento Comum, para fins de prosseguimento de estudos, a
Etec poderd aproveitar, reconhecer e certificar competéncias adquiridas:

no trabalho;

e/ou no sistema formal de ensino (em outro curso técnico ja concluido nos termos da LDB 9394/96, LDB 5692/71
ou outras legislagdes; em séries ou mddulos de curso técnico concluidos, do mesmo eixo tecnoldgico ou de area
profissional, realizados na prépria escola ou em outras instituicdes de ensino, estudos realizados no exterior, curso
superior concluido ou incompleto);

e/ ou sistema informal de ensino (cursos livres, de formagao inicial e continuada, qualificagdes profissionais);

e que preencham os requisitos de escolaridade exigidos para os cursos técnicos do CPS, ou seja, histérico escolar
de conclusdo do Ensino Médio/ 22 Grau ou declaragdo firmada pela dire¢do da escola de origem de que possui
matricula ativa no 22 ou 32 série do Ensino Médio ou dos certificados de eliminagdo de no minimo (4) disciplinas
ou certificado de aprovacdo 2(duas) areas de estudos para candidato que tenha cursado a Educacgdo de Jovens e
Adultos (EJA).

ATENCAO A Comissdo sera dispensavel somente quando se tratar de ex-aluno da Etec ou de outra, que
interrompeu seus estudos, quer retornar e ndo ha nenhuma alteragdo na matriz curricular, isto

1.

é, o curriculo iniciado permanece o mesmo (idéntico).

Para o ingresso no 32 mddulo do curso Técnico em Enfermagem, o candidato que possuir o certificado de Auxiliar
de Enfermagem, com registro no COREN, n&o precisara fazer adequac¢do da matriz curricular. Nesse caso, devera
constar um traco, no campo de mencgdo, do 12 e 22 méddulo e informar a carga hordaria tedrica e de estagio da

5> De acordo com o Art. 62 do Regimento Comum das Etecs, a comissdo de Professores procede a andlise do pedido considerando os seguintes
aspectos:

-Perfil Profissional.

-Possibilidade de cumprimento integral do curriculo da habilitagdo / qualificagdo pretendida.
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Qualificagdo de Auxiliar de Enfermagem, no campo correspondente. No verso do Histérico e Diploma constard a
informacdo (ver procedimento B3).

2. As avaliagBes tém por objetivo determinar o itinerario formativo a ser cumprido pelo candidato e definir o
mddulo em que podera ser classificado e, conforme o caso, indicar o (s) componente (s) curricular (es) no (s) qual
(is) precisara (do) realizar um programa especial de estudos ou cursar (componente tedrico/pratico) para
desenvolver competéncias / habilidades julgadas necessarias.

3. Caso a Comissdo julgar que o candidato ja possui todas as competéncias previstas para o curso devera orienta-
lo a solicitar sua avaliagdo de competéncias para fins diplomagdo. Ver Procedimento A6 — Avaliagdo de
competéncias para fins de diplomagao.

Cabe a Secretaria Académica

1. Colaborar com as Comissdes de Professores responsaveis pelo Processo Seletivo, em todas as fases do processo
e especialmente quando for realizada a prova tedrica objetiva, organizando as:
e Listagens dos candidatos;
e Salas para a prova;
e Listas de inscritos por sala para controlar a identidade e presenga dos candidatos.
2. Divulgar os resultados da avalia¢do®:

e Receber das Comissdes os resultados da avaliagdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds encerramento
das avaliacOes;

e Elaborar uma planilha com a classificagdo dos candidatos curso / mddulo / periodo;

e Divulgar, no dia seguinte nos murais da Secretaria Académica / Aluno / Site da Etec, a classificagdo dos
alunos que se submeteram a avaliagdo com as orienta¢des para as matriculas (datas, hordrio de
atendimento, documentos necessarios, quem pode efetuar a matricula, situacGes que poderdo
acarretar a perda da vaga);

e Arquivar uma cdpia da lista de classificagdo na pasta identificada e destinada para guarda de
documentos do processo seletivo.

e Casoaavaliagdo utilizada no processo de vagas remanescentes seja integralmente de autoria da comissdo
de docentes designada pelo diretor, ao encerrar o processo a Secretdria Académica deverd enviar a
Certificacdo de Competéncias — certific.competencia@cps.sp.qgov.br - GEEaD/Cetec o expediente separado
por curso contendo:
v'  Edital de vagas remanescentes;
v' Portaria do Diretor da Etec de designacdo da comissdo docente;
v' Termo de Autenticidade e Cess3o de Direitos Autorais (Doc. 76) assinado por todos os membros da
comissdo docente;
Quadro de pagamento de docentes elaborado de acordo com o Anexo do Oficio Cetec GEEaD
84/2017;
Requerimento de Inscri¢do para vagas remanescentes com documentos dos candidatos;
Roteiro da entrevista com respostas individuais dos candidatos;
AvaliagOes tedricas com respostas individuais dos candidatos;
Parecer individual dos candidatos preenchido pelos professores da comissao;
Tabela com classificagdo dos candidatos aprovados no processo.

AN

SNSRI

Importante:
a a) O procedimento para o Acesso as Vagas Remanescentes, podera ser simplificado quando houver baixa procura por
vagas na Etec. Porém, duas providéncias sdo consideradas indispensaveis:
. Divulgar o nimero de vagas existentes, critérios e prazos para recebimento das inscrigdes, tornando publico o
processo de preenchimento das vagas, por meio de comunicado ou portaria do diretor (Doc. 06);
. Designar Comissao de Professores, para emitir parecer conclusivo sobre a classificagdo do candidato (Doc. 07),
antes de realizar a matricula.
b) Para candidato que ndo se encontra matriculado em nenhuma escola, a solicitagdo de vaga na Etec, com
aproveitamento de estudos e/ou avaliagdo, certificagdo e reconhecimento de competéncias para prosseguimento de
estudos, somente poderd ocorrer no inicio do periodo letivo (ano ou semestre);
c) Encerrado este processo, no decorrer do periodo letivo, existindo vagas, a Etec podera receber alunos apenas por
transferéncia. Ver procedimento C7 — Transferéncia recebida (de outra unidade de ensino para a Etec).

5 A responsabilidade pelas avaliagdes de competéncias sera das Comisses de Professores designada pelo Diretor, cabe a Secretaria colaborar com o
processo.
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MODULO A- SELECAO
Certificagdao de 12 Mddulo e Acesso a Vagas Remanescentes do 22 Mddulo dos Cursos Técnicos

(Vestibulinho)
A5
Atualizado em 26/07/2019

Material Necessario

e Edital do Vestibulinho para acesso a vagas remanescentes do 22 médulo dos cursos técnicos.
e Relagdo dos classificados no processo do Vestibulinho, para acesso ao 22 Médulo.

Atividades
1. Consoante o que dispde o Artigo 41 da LDB 9394/96 e o Artigo 43 do Regimento Comum, para fins de
prosseguimento de estudos, a Etec podera aproveitar, reconhecer e certificar competéncias adquiridas:
| - em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na
propria escola ou em outras escolas;
Il - em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;
Il - no trabalho ou na experiéncia extraescolar.

Portanto, as vagas disponiveis no inicio de cada periodo letivo poderao ser destinadas a candidatos que tenham

adquirido competéncias:

e no sistema formal de ensino (em outro curso técnico ja concluido nos termos da LDB 9394/96, LDB 5692/71
ou outras legislagdes; em séries ou mdédulos de curso técnico concluidos, do mesmo eixo tecnoldégico ou de
area profissional, realizados na propria escola ou em outras instituices de ensino; estudos realizados no
exterior, curso superior concluido ou incompleto);

e e/ou sistema informal de ensino (cursos livres, de formagéo inicial e continuada, qualificagdes profissionais);

e e/ou no trabalho;

e ter concluido o Ensino Médio ou ter eliminado disciplinas/area de estudo na EJA.

2. Organizar a lista de convocagdo dos candidatos aprovados no Vestibulinho (apds divulgagdo das listas de
classificacdo pela FAT).
3. Efetuar uma andlise preliminar da documentacdo dos candidatos (comprovagao de conclusdo do Ensino Médio);

- . o f o _
ATENCAO Conforme orientagdes do Oficio Circular n2 073/2012 - Cetec/GSE/Geve, para os aprovados

para as vagas remanescentes ndo havera entrevista ou avaliagdo pratica antes da matricula,

porém, consideramos necessdria a entrevista com a Coordenagao Pedagdgica e de Curso, em
momento posterior a matricula para a verificagdo das lacunas de aprendizagem tedricas e/ou praticas que estes
alunos aprovados poderao apresentar. Para auxiliar no registro das informac¢oes e montagem do plano de estudos, a
Coordenagao Pedagdgica e de Curso os modelos Doc.07 e Doc.31.

Observagoes:

3. Orientador Educacional conforme a (Deliberagdo CEETEPS 18, de 16-07-2015) e o Coordenador de Curso e na sua
auséncia o Coordenador Pedagdgico deverdo realizar um acompanhamento para os alunos ingressantes no
processo, em especial no primeiro bimestre.

4. O candidato que presta o processo de Certificagdo de Competéncias do 12 moddulo e acesso a vagas
remanescentes do 22 mddulo, faz jus ao certificado (Doc.40b) correspondente ao 12 mddulo avaliado e
certificado para fins de prosseguimento de estudo, mas que nao foi cursado.
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MODULO A- SELECAO
Avaliagao de Competéncias para fins de Diplomagao

A6
Atualizado em 26/07/2019

Material Necessario

e Pasta identificada como: Avaliagdo de Competéncias para fins de expedigdo de Diploma /ANO para arquivo de
documentos (e para movimentagdo enquanto o expediente estd tramitando).

Atividades

A LDB 9394/96, em seu Artigo 41 afirma: “O conhecimento adquirido na educagdo profissional, inclusive no trabalho,
poderd ser objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou conclusdo de estudos”.

A partir da publicagdo da Deliberagdo CEE 107/2011, a avaliagdo de competéncias para fins de expedi¢do de diploma
abrange: “os conhecimentos e competéncias adquiridos na educacgdo escolar em experiéncias extraescolar, em praticas
sociais ou no trabalho poderdo ser objeto de avaliagdo para fins de diplomacgdo, nos termos do art.41 da LDB {(...)".
Paragrafo Unico — A avaliacdo de competéncias para fins de expedicdo de diploma, serd feita por estabelecimentos
previamente credenciados pelo Conselho Estadual de Educagdo.

O Centro Paula Souza é uma das instituicdes credenciadas.

| - Divulgagdo

ATENCAO TODA ETEC PODERA RECEBER A SOLICITACAO DE AVALIACAO DE COMPETENCIAS PARA FINS
DE DIPLOMAGAO.

1. Divulgar (em murais, site e outros meios) informagdes sobre a documentagdo necessaria e os prazos para o
candidato requerer a certificacdo de competéncias laborais, de acordo com o calendario estabelecido:

° As inscricdes no primeiro semestre sao nos meses de abril, maio e junho e no segundo semestre nos meses
de setembro, outubro e novembro.

° Os processos sdao encaminhados as unidades avaliadoras em até trés meses apds o término do periodo de
inscrigdes.

° A unidade avaliadora tem, a partir do envio do expediente, o prazo de seis meses corridos para o término do
processo.

Este procedimento difere de avaliagcdo de competéncias para continuidade de estudos;

° Para candidatos que buscam a Etec para este fim, em vagas remanescentes, consultar procedimento com
aproveitamento de estudos, consultem também o procedimento A5 - Preenchimento de vagas remanescentes
do Ensino Técnico (22 e 32 mddulos).

° Para candidatos que queiram requerer Aproveitamento de Estudos, consultar procedimento B3 -
Aproveitamento de Estudos e Avaliagdo de Competéncias.

2. Fornecer o requerimento ao interessado e orientar o seu preenchimento.

e O candidato formaliza sua solicitagdo a Secretaria, preenchendo requerimento especifico (Doc. 74) e anexando
os documentos comprobatdrios necessarios para analise. A Secretdria deve verificar, pelo Banco de Dados do
centro Paula Souza (www.cpsctec.com.br) se o curso técnico solicitado é oferecido pelo Centro Paula Souza.

e Todos os documentos deverdo ser apresentados no original com uma cdpia simples a ser autenticada na prépria
Secretaria:

4 Histérico Escolar de Ensino Médio e Certificado de conclusdo do Ensino Médio deve ter a sua
autenticidade confirmada.

v Componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na
propria escola ou em outras escolas. Histérico escolar ou declaragdo ou certificado de conclusdo de
curso; poderdo ser solicitados outros documentos se necessario (ementas, conteidos programaticos,
bases tecnoldgicas, etc.);

v No caso de estudos realizados na prépria escola, os documentos comprobatdrios serdo anexados pela
Secretaria Académica, apds recebimento da solicitagdo;

v Documentos de identidade (RG/CPF);

v Comprovante de residéncia no Estado de Sdo Paulo (conta de consumo/ extrato bancario).

Caso as competéncias tenham sido desenvolvidas no trabalho ou informalmente:
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Registros de experiéncias profissionais, tais como:

. Carteira Profissional (cdpia autenticada) ou declaragdo do empregador, contendo tempo de servico,
funcdo e descricdo de atribui¢bes profissionais;
. Profissionais auténomos: curriculo contendo tempo de trabalho/ servico com descrigdo de atividades;

referéncias por escrito de, no minimo trés pessoas, atestando a experiéncia do requerente naquele
conjunto de competéncias;
. Portfdlio de trabalhos desenvolvidos (opcional).
Outros documentos que podem ser apresentados:
Outros Diplomas de cursos realizados no decorrer da vida profissional (cursos de curta ou média duragdo);
Diplomas de Ensino Técnico de Nivel Médio ou Certificado de Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio.

Ao receber o requerimento do candidato, a Secretdria Académica devera:

. Acessar o SPDOC e gerar protocolo (tutorial disponivel no site);

. Informar ao candidato o tramite do processo e prazo estimado;

. Cortar a folha do Protocolo ao meio e entregar uma metade ao candidato, ficando com a outra;
. Cadastrar uma Requisi¢cdo de Processo no SPDOC e imprimir a Folha Lider;

. Providenciar a autuagdo do documento e imprimir o Termo de Solicitagcdo de Autuacgdo;

. Providenciar a assinatura da dire¢do no Termo de Solicitagdo de Autuacdo;

. Enviar a Secdo de Protocolo e Arquivo a Folha Lider e o Termo de Solicitagdo de Autuacdo;

. Ao receber da Segao de Protocolo e Arquivo a Capa Verde incluir o requerimento e documentagao;
. Carimbar ou escrever “em branco” nas paginas sem contetdo;

10. Numerar e vistar todas as paginas com conteldo no canto superior externo;

11. Enviar o processo ao GEEaD.

O 00 NO UL WN -

Il - Desenvolvimento do Processo de Avaliagdo e Certificagcdo de Competéncias.
Caso a Etec receba um processo para Avaliagao de Competéncias para fins de expedi¢dao de Diploma devera seguir as
orientagdes contidas na Informacdo GEEaD/Cetec enviada junto com o processo.

A Secretaria Académica é responsavel por:

1. Encaminhar o processo ao Diretor, para designar Comissdo de Professores Indeterminados e com indicagdo de um
professor suplente também indeterminado’ (Doc. 73), considerando o tipo de processo, de acordo com o Oficio
Cetec GEEaD 84/2017 de 04/09/2017. Comiss3o serd composta exclusivamente por docentes com formacao no Eixo
Tecnoldgico do curso objeto do processo. E indicado que o coordenador de curso devera compor a comiss3o.

2. Encaminhar o processo a Comissdo (que devera seguir as orienta¢des da Informacdo GEEaD/Cetec que acompanha
cada processo) indicando os documentos de apoio® para o desenvolvimento do processo e controlar o seu retorno®.

3. Receber o processo ap0ds a aplicacdo de todas as avaliagdes e registro dos resultados, quando a comissdo de
professores da Etec emitira Parecer Conclusivo sobre o desempenho do candidato, indicando se o candidato possui
as condicdes de ser diplomado como técnico.

4. Encaminhar uma cdpia da Portaria de designacdo da Comissdo para a Diretoria de Servigos para as providéncias
relativas ao pagamento e a pontuagdo dos docentes (o quadro de pagamento deve ser elaborado conforme o tipo
processo recebido, seguindo as instrugdes do Oficio Cetec GEEaD 84/2017 de 04/09/2017);

ATENCAO A Comissdo de professores é autobnoma para analisar a documentacdo e, caso julgue
¢ necessario, devera solicitar novos documentos comprobatérios (ementas, contetudos

programaticos, bases tecnoldgicas, etc.).

5. ASecretaria Académica, a partir do resultado emitido no Parecer Final, adotara os seguintes procedimentos:

. Entregar ao (s) candidato (s) cdpia do Parecer Final, onde o candidato podera verificar a meng¢édo que
indica o seu grau de proficiéncia (MB, B, R, I) em cada competéncia do perfil de conclusédo.

. Para o (s) candidato (s) reprovado (s), instruir sobre os procedimentos de inscricdo e prazos do
Vestibulinho.

7 A Diregdo devera designar uma Comissdo de Professores para cada curso ou eixo tecnoldgico, no minimo.

8 Os documentos de apoio sdo: Doc. 6a — Plano de Trabalho, Doc. 6b — Analise da documentagdo, Doc. 6¢ — Manual para candidatos, Doc. 6d — Lista
de Presenga, Doc. 6e — Parecer da Entrevista Contextualizada, Doc. 6f — Parecer da Avaliacdo Pratica, Doc. 6g — Parecer da Avaliagdo Tedrica e
Doc. 6h — Parecer Final.

% 0 Processo deverd ser desenvolvido no prazo maximo de seis meses corridos.
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10.

11.

12.

13.

. Para o (s) candidato (s) considerado (s) como aptos para ingresso em mddulo avangado, a secretaria
devera certificar o (s) candidato (s) do resultado e, em havendo vagas remanescentes, indicar ao (s)
candidato (s) a possibilidade de ingresso'°

Para o (s) candidato (s) aprovado (s) a Secretaria Académica com parecer conclusivo favoravel a emissdo do
diploma, deverd providenciar: o (Doc.58a) (especifico para a inclusdo de concluintes no SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES por Certificagdo de Competéncias), encaminhar o referido documento ao GEVE e apds a publicagdo
do SED SC - SISTEMA CONCLUINTES emitir o Histérico Escolar (Doc. 44b) e o Diploma de Técnico (Doc. 50b).
Para os aprovados no processo de Avaliacdo e Certificagdo de Competéncias na Habilitagdo Profissional de Nivel
Médio de Técnico em Enfermagem verificar se existe carga hordria relativa a Estagio Supervisionado.
Ao candidato diplomado devera ser entregue o Histdrico Escolar, Certificados de Qualificagdo e Diploma.
O candidato que possui auxiliar de enfermagem que deseja participar de Certificagdo de Competéncia podera
ingressar no 32 e 42 médulo.
O candidato que entrar via Certificagdo de Competéncia sé receberd o Certificado de Qualificacdo apds a
Diplomagdo.
A Secretdria Académica devera enviar todo o processo a Diretoria de Servigos Administrativos para a elaboragao do
Quadro de pagamento de HAE considerando o tipo de processo e instrugdes contidas no Oficio Cetec GEEaD
84/2017de 04/09/2017).
Ap0s a assinatura do Diretor no quadro de pagamento, a Secretaria Académica devera, nas paginas do processo sem
informacdo, escrever ou carimbar “EM BRANCO”. Em seguida deve numerar e vistar, no canto superior externo,
todas as paginas com conteudo anexadas pela unidade. A numeragdo deve ser sequencial a numeragao ja iniciada.
Para fins de pagamento, é necessario que sejam enviados ao GEEaD, no processo, os seguintes documentos:

. Doc 73 — Portaria de designagdo da comissdo assinada pelo Diretor;

. Doc 76 — Termo de Autenticidade e Cessao de Direitos Autorais por parte do Centro Paula Souza assinado
pela comissdo'?;

. Doc 06b — Andlise da documentagdo preenchida pela comissao;

. Doc 06d — Lista de presenca;

. Instrumentos de avaligdo (roteiro de entrevista, roteiro de prova pratica e prova tedrica) com as
respostas do(a) candidato(a);

. Doc 06e, Doc 06f e Doc 06g — Pareceres dos instrumentos de avaliagdo;

. Doc 06h — Parecer Final preenchido pela comissao;

. Quadro de pagamento.

14. Além do envio do processo ao GEEaD a Secretaria Académica deverd providenciar o envio de arquivo com os

instrumentos de avaliagdo e respectivos gabaritos ao e-mail certific.competencia@cps.sp.gov.br

100 Candidato ndo precisard participar de processo de vagas remanescentes, pois o processo de avaliagdo de competéncias pode ser utilizado como
aproveitamento de estudos.

11 A comissdo podera optar por utilizar na prova tedrica e pratica, questdes de autoria de outrem desde que coloquem a referéncia bibliografica.
Nesse caso o envio do Termo de Autenticidade e cessdo de Direitos é dispensavel.
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MODULO B- MATRiCULA
Inicial na Etec
B1
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Pasta do Vestibulinho com os documentos conforme procedimento Al — Vestibulinho.

e Pastas/Envelopes para guarda provisoria de documentos de matricula dos alunos (recomenda-se uma pasta para
cada curso a ser iniciado no semestre).

e Portaria CEETEPS que dispde sobre o Vestibulinho (inscrigdo, classificagdo e matricula) publicada a cada semestre
no Didrio Oficial do Estado, que deverd ser LIDA e COMPREENDIDA pelos colaboradores que auxiliarem na
matricula.

Atividades

1. Organizar o recebimento das matriculas.
Reunir a equipe da Secretaria até 5 dias Uteis antes da data prevista para matricula no cronograma do processo
seletivo e planejar o atendimento aos classificados:

. Horarios e responsaveis pelo atendimento ao publico para todas as chamadas;

° Forma de atendimento: cordial, claro, atencioso e com respeito a idosos, gestantes e deficientes fisicos;
. Sinalizagdo do prédio com indicagdo do fluxo de atendimento;

. Preparacdo dos informativos com orientagdo aos candidatos para a matricula, conforme o Manual de

Vestibulinho ou Portaria CEETEPS sobre o Processo Seletivo da Etec incluindo: datas das chamadas e das
matriculas, horarios de atendimento, documentos necessarios, quem pode efetivar a matricula,
situagGes que acarretam a perda de matricula, data do inicio das aulas, etc;

. Importar os dados digitalizados do cadastro do Vestibulinho para preenchimento eletrénico do
requerimento de matriculal?;
. Elaborar uma matriz de responsabilidades para cada tarefa.

2. Receber as matriculas:
. Requerimento de matricula preenchido e assinado pelo candidato e pelo seu responsavel legal, se menor
de 16 anos (Doc. 08);
Cadastrar no SPdoc (Doc. 08): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
. Copia simples da Cédula de Identidade — RG;

. Copia simples do CPF do aluno;

. Documentos comprobatérios da escolaridade exigida conforme estabelecido no Manual do
Vestibulinho;

. Foto 3x4 atualizada para o carOmetro e prontuario.

. Ficha Médica (Doc. 8a). O responsavel pela matricula (aluno e/ou pais) devera preencher e assinar a ficha

que sera entregue ao Coordenador de Projetos Responsavel pela Orientagdao Educacional no primeiro
dia de aula ou, no maximo até a 12 Reunido de pais.
. Arquivar o requerimento ficha médica (Doc. 08a) dentro do prontuario do aluno.

a) Conferir as copias dos documentos com o seu original e carimbar “confere ¢/ original”

datar e assinar.

b) Conferir o requerimento preenchido com os documentos apresentados e com a lista de

classificagao:

e Nio efetuar a matricula se houver duvidas quanto a autenticidade, inconformidades e/ou falta de documentos.
Encaminhar a situagdo a analise e decisdo do Diretor;

¢ No caso de matricula em Cursos Técnicos: verificar se o candidato concluiu o Ensino Médio (regular ou supletivo
/ EJA) ou esta matriculado na 22 / 32 série (regular ou EJA) em horario diferente do curso Técnico.

e No caso de o certificado de conclusao ser de outro Estado na Federagdo, solicitar ao aluno que preencha a
declaragdo (Doc. 08b)

e No caso dos Cursos Técnicos em Enfermagem / Cuidados de Idosos e Restaurante e Bar, verificar se o candidato
possui a idade minima exigida (18 anos completos até 31/01, para curso a ser iniciado no 12 semestre e até
31/07, para curso a ser iniciado no 22 semestre);

e Para os cursos de Ensino Médio Integrado na Modalidade EJA, o candidato devera ter idade minima exigida de
18 anos completos;

ATENCAO

12 Aconselhamos as Etecs que importem os dados dos alunos classificados do Vestibulinho para os requerimentos de matricula, reduzindo, com isso
os erros de preenchimento. Solicitar a senha de acesso aos dados do Vestibulinho a Diregdo.

25


http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

GOVYERNO DO ESTADO

SSAO PAULO

Centro
Paula Souza

e Estando tudo em ordem, assinar o protocolo de matricula, destacar e entregar ao aluno.

3. Receber os requerimentos e documentacdo de matricula: estritamente nas datas estabelecidas e divulgadas na
legislacdo propria do Vestibulinho, respeitando a ordem de classificagdo dos candidatos.
De acordo com o § 12 do Artigo 57 do Regimento Comum, ndo havera matricula condicional, portanto, nenhum
aluno podera frequentar as aulas se nao estiver regularmente matriculado.

4. Organizar a documentagao das matriculas:

. Reunir os documentos e as fotos e guardar na pasta correspondente, assinalando o nome do candidato
na planilha de classificagdo.

. Manter os documentos dos alunos separados por curso e periodo para posterior defini¢do da classe.

. Ao final de cada chamada conferir as matriculas recebidas com a planilha de classificagdo descartando
os nomes dos alunos que ndo compareceram e/ou ndo efetuaram a matricula.

. De acordo com o § 39, Artigo 54 do Regimento Comum, a matricula nas séries ou mdédulos iniciais sera

confirmada no prazo de 5 dias letivos apds o encerramento do processo de matricula. Depois deste
prazo, a Etec devera realizar nova chamada para a matricula, a fim de preencher as vagas das matriculas
canceladas devido as faltas consecutivas sem justificativa.

. Possiveis problemas detectados deverdo ser encaminhados a Dire¢do para analise e decisdo.
= a) Conforme item 2, §22, Artigo 62 do Regimento Comum das Etecs, apds 302 dia do inicio do
ATENCAO periodo letivo o processo de matricula inicial fica encerrado e as vagas que surgirem poderio
ser preenchidas apenas por transferéncia, conforme critérios estabelecidos pelo Conselho de
Escola.

b) Antes de oferecer a vaga para transferéncia verificar se ha solicitagdo de transferéncia de periodo ou de aluno de
classe descentralizada/expansdo, em condi¢des de ser atendida.

c) As matriculas de todos os alunos deverdo ser cadastradas na Secretdria Escolar Digital (SED), em época propria.
(Acesso em https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio)

d) No caso de a Etec ter sob a sua responsabilidade, classe descentralizada, a matricula devera ser preferencialmente
realizada no local de funcionamento da classe (Escola Estadual, CEU). Porém, caso ndo seja possivel, os alunos
classificados deverdo ser orientados a realizar a matricula na ETEC-SEDE. O Responsavel pela S.A. da ETEC-SEDE devera
em até 5 dias Uteis apds o encerramento do processo de matricula, conferir a documentagdo dos alunos matriculados,
deferir as matriculas que estiverem em ordem e verificar se a ordem de classificacdo no Vestibulinho/ Processo Seletivo

da Etec foi respeitada.

ATENCAO A responsabilidade pela vida escolar dos alunos da classe descentralizada é da ETEC-SEDE,

local onde deverao ficar os prontuarios desses alunos. O contato entre o CCD e a ETEC-SEDE
devera ser frequente e harmonioso a fim de nao acarretar nenhum embarago nos registros que devem ser feitos e
no atendimento as solicitagées do aluno.

:> Aluno com “Pendéncia de opg¢ao por Nacionalidade no RG”, A Secretaria devera matricular o aluno no respectivo curso
e ao término, publicar na SED — Concluintes.

E> Inclusdo de nome social — A fim de evitar que o ambiente educacional se torne mais um reduto de preconceito e fobia
as identidades de género dessa populagdo infanto-juvenil, uma das medidas para reduzir as altas taxas de éxodo escolar
€ a possibilidade de adog¢do do uso do nome social. Diversas leis Estaduais e Federais garantem aos alunos transexuais
e transgéneros o uso do nome social nos documentos escolares garantindo aos que o solicitarem o direito de tratamento
oral exclusivamente pelo nome social em quaisquer circunstancias. Pela Legislagdo Federal (Resolugdo 12/2015- CNCD)
a escola deve manter os registros do nome oficial (nome de Registro Civil) mas, todos os documentos internos devem
ser emitidos com o nome social a fim de que o (a) aluno (a) possa ser CHAMADO (A) pelos pares e professores com o
nome como qual se identifica (nome social). O histdrico escolar e diploma, bem como declaragdes e atestados deverdo
ser emitidos com o nome civil. Para a adocdo do nome social nos registros escolares, ndo ha a necessidade de prévia
autorizacdo dos pais ou responsaveis, até porque, usualmente, eles sdo os que primeiro rechacam essa condicdo dos
filhos, porém recomendamos que o/a aluno (a) converse com a familia (se for necessario, com intermediacdo do
Coordenador de Projetos Responsdvel pela Orientacdo Educacional) para que estes tenham ciéncia do fato. E que a
Escola assista 0 aluno neste momento e esclareca aos pais gue a adogcao do nome social pode ser um fator decisivo na
permanéncia e na conclusdo de alunos (as) nos cursos. Os alunos (as) gue mais desistem da escola sdo os transexuais,
gue ndo podem ter sua identidade alterada. Ndo esperem resolucdo imediata, mas conversas constantes podem ajudar
estes alunos (as) a se sentirem acolhido na escola.
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MODULO B- MATRICULA
Séries ou Modulos em Continuidade
B2
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

Listas de classificagdo dos candidatos emitidas pela Comissao Responsavel da Etec.
Edital do processo seletivo para vagas remanescentes.
Pasta para documentos identificada como Matricula Séries ou Mddulos em Continuidade semestre / ano.

Atividades

1.

2.

Organizar o recebimento das matriculas de vagas remanescentes / transferéncias.
Reunir a equipe da Secretaria até 5 dias Uteis antes da data prevista para matricula no cronograma do processo
seletivo e planejar o atendimento aos classificados:

. Horarios e responsdveis pelo atendimento ao publico para todas as chamadas;
° Forma de atendimento cordial, clara, atenciosa;
. Preparo dos informativos com orientagado aos candidatos para a matricula, conforme Edital do Processo:

data da matricula, documentos necessdrios, quem pode efetivar a matricula, situacdes que acarretam a
perda de matricula, data do inicio das aulas;

. Requerimento de Matricula (Doc. 08);

. Cadastrar no SPdoc ( Doc. 08): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

. Elaborar uma matriz de responsabilidades para cada tarefa.

Receber a matricula:
. Requerimento preenchido e assinado pelo aluno e/ou pai ou responsével, se menor de 16 anos;
. Copia do RG;
° Copia do CPF;

° Foto 3x4 atualizada;
. Documento comprovando a escolaridade conforme cada caso;
. Ficha Médica (Doc. 8a). O responsavel pela matricula (aluno e/ou pais) devera preencher e assinar a ficha

que sera entregue ao Coordenador de Projetos Responsavel pela Orientagdao Educacional no primeiro
dia de aula ou, no maximo até a 12 Reunido de pais.

Ensino Médio:

Histdrico escolar de transferéncia ou declaracdo firmada pela direcdo da escola de origem, contendo a(s) série(s)
cursada(s) e a data em que o histdrico escolar sera expedido (via original);

Copia do historico escolar de conclusdo do Ensino Fundamental (regular ou EJA) ou declaragdo de equivaléncia de
estudos expedida por érgdo da Secretaria da Educacdo (Diretoria de Ensino);

O candidato que tenha realizado estudos no exterior deverd apresentar, no ato da matricula, os documentos de
escolaridade com selo consular brasileiro do pais de origem e/ ou apostilamento acompanhados da respectiva
tradug3o oficial®3.

Cursos Técnicos:

Histdrico escolar de transferéncia ou declaragao firmada pela diregao da escola de origem contendo o (s) modulo
(s) cursado (s) e a data em que o histdrico escolar sera expedido (via original);

Copia do histdrico escolar de conclusdo do Ensino Médio ou declaragao recente (45 dias) firmada pela direcdo da
escola de origem, contendo a data em que o histdrico escolar serd emitido ou cépia do certificado de conclusado
de EJA ou declaragdo recente (45 dias) firmada pela autoridade competente contendo a data em que o certificado
de conclusdo serd emitido ou certificado de conclusdo do Ensino Médio do ENEM, expedido por IFs ou érgéos da
Secretaria de Estado da Educagdo das unidades da federagdo ou declaracdo de que esta matriculado na 2.2 ou 3.2
série do Ensino Médio, regular ou na modalidade EJA; o candidato que tenha realizado exames supletivos
(Educagdo de Jovens e Adultos - EJA) devera portar copia de certificados de eliminagdo de, no minimo, 4 (quatro)
disciplinas ou certificado de aprovagdo em 2 (duas) dreas de estudos ou boletim de aprovagdo do ENCCEJA enviado
pelo MEC ou documento impresso no site do ENCCEJA ou certificado de aprovacdao do ENCCEJA em 2 (duas) areas
de estudos avaliadas, emitido pelo MEC.

13 Deliberagdo CEE 21/2001- “Disp&e sobre equivaléncia de estudos realizados no exterior em nivel do ensino fundamental e médio, no Sistema de
Ensino do Estado de S3o Paulo”, publicada no DOE de 04/01/2002, S |, p. 22/23.
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e O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao Ensino Médio, no todo ou em parte, no exterior, devera
apresentar no ato da matricula a declaragdo de equivaléncia de estudos expedida por 6rgdo da Secretaria da
Educacdo (Diretoria de Ensino);

a) Conferir as cépias dos documentos com o seu original e carimbar “confere c/original”, datar e
assinar;

ATENCAO

b) Conferir o requerimento preenchido com os documentos apresentados:

. N3o efetuar a matricula se houver duividas quanto a autenticidade, inconformidades e/ou
falta de documentos. Encaminhar a situagdo a analise e decisdo do Diretor;

e No caso de o certificado de conclusdo ser de outro Estado na Federagdo, solicitar ao aluno que preencha a
declaragdo (Doc. 08b);

* No caso de matricula em Cursos Técnicos, verificar se o candidato concluiu o Ensino Médio (regular ou supletivo
/ EJA) ou esta matriculado na 22/32 série (regular ou EJA);

e No caso dos Cursos Técnicos em Enfermagem, Cuidados de Idosos e Restaurante e Bar, verificar se o candidato
possui a idade minima exigida (18 anos completos até 31/01, para curso a ser iniciado no 12 semestre e até
31/07, para curso a ser iniciado no 22 semestre).

Estando tudo em ordem, assinar o protocolo de matricula, destacar e entregar ao aluno.

E> No caso da Escola ndo mais ofertar o curso ou a série/maddulo, os alunos com baixo rendimento detectado nos
Conselhos Intermedidrios, deverao ser avisados (quando menor, os responsaveis) da impossibilidade de oferta
de continuidade, naquela Unidade Escolar. Lembramos que o Ensino Médio faz parte da Educagao Basica sendo
obrigatdrio para os menores de 18 anos. Os responsaveis ou os alunos deverao ser informados da extin¢do da
série/médulo/curso em tempo habil para que procurem, se for o caso, outra escola de sua preferéncia. Portanto
os alunos retidos na 12 série/médulo, que tiverem interesse em realizar a matricula em outro curso ofertado
pela escola terdo a garantia de vaga na 19 série/médulo do curso a sua escolha, antes das matriculas do
Vestibulinho, ficando estas vagas indisponiveis para matriculas iniciais, como ressalta o edital.

E> De acordo com o § 12 do Artigo 57 do Regimento Comum, ndo haverd matricula condicional, portanto, nenhum
aluno poderd frequentar as aulas se ndo estiver reqularmente matriculado.

E> De acordo com o §22 do Artigo 57 do Regimento Comum, perderd a vaga, em qualquer série ou médulo em que
estiver matriculado, o aluno que se ausentar da escola por 15 dias consecutivos, sem justificativa, independente da
época que ocorrer.

E> Antes de oferecer a vaga para transferéncia verificar se hd solicitagéo de transferéncia de periodo ou de aluno de
classe descentralizada / extenséo em condicées de ser atendida.

E> Caso a matricula seja via transferéncia, providenciar o cadastro do aluno na Secretdria Escolar Digital (SED).

3.Receber os requerimentos e documentagdo estritamente nas datas estabelecidas e divulgadas para a matricula. Se
houve processo seletivo, respeitar a classificagao.

4. Organizar a documentacdo das matriculas:

. Reunir os documentos e as fotos e guardar na pasta correspondente, assinalando o nome do candidato
na planilha de classificacao.

. Manter os documentos dos alunos separados por curso e periodo para posterior definicdo da classe.

. Ao final de cada chamada conferir as matriculas recebidas com a planilha de classificagcdo descartando
os nomes dos alunos que ndo compareceram e/ou ndo efetuaram a matricula.

. Possiveis problemas detectados deverdo ser encaminhados a Diregdo para analise e decisdo.
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MODULO B- MATRICULA
Aproveitamento de Estudos a partir de Avaliagao de Competéncias
B3
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

e Pasta identificada como: Aproveitamento de Estudos/ ANO ou Avaliagdo de Competéncias/ ANO ou Certificagdo
de Competéncias/ANO para arquivo de documentos (enquanto o expediente esta tramitando).

Atividades

- Os ingressantes (12 moédulo) ndo poderdo, de acordo com o Deliberagdo CEETEPS que
ATENCAO regulamento a o processo Vestibulinho, solicitar aproveitamento de todos os componentes do

maddulo (Artigo 12 § 32 - Estas vagas nao serdo, em hipdtese alguma, destinadas aos processos
de transferéncia, reclassificacdo ou aproveitamento de estudos).

| = Para aluno matriculado na Etec- Quando o aproveitamento de estudos se referir a solicitagdo nos termos do Artigo
44 do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS, ou seja, aluno retido em qualquer mddulo ou série que opta por nGo
cursar novamente os componentes curriculares em que obteve promog¢do, ndo hd necessidade de designagdo de
Comissdo de Professores, apenas da solicitagdo do aluno ou seu responsdvel, se menor e do deferimento do Diretor.

e Para aproveitamento de estudos no EM verificar as condigbes da escola e a necessidade da familia, ndao é
recomendavel para alunos de 12 e 22 séries, mas nos casos de 32 séries pode ser discutido com a familia, se a Etec
entender que existe possibilidade

1. Divulgar (em murais, site e outros meios) informag&es sobre a documentagdo necessaria e os prazos para aluno ja
matriculado na Etec requerer o aproveitamento de estudos.

2. Fornecer o requerimento ao interessado (aluno da Etec) e orientar o seu preenchimento (Doc. 13).

3. Cadastrar no SPdoc (Doc.13): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

4. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, requerimento (Doc.13) assinado, até 10 dias letivos, contados a
partir do inicio das aulas. Alunos que ingressarem posteriormente, podem solicitar o aproveitamento de estudos.
O prazo maximo para recebimento dos requerimentos de aproveitamento de estudos é até duas semanas ANTES
do 12 Conselho Intermedidrio

5. Ao receber o requerimento, verificar em qual dos casos se enquadra a solicitagdo e conferir a documentagao
apresentada, conforme segue:

A - Em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na prépria
escola ou em outras escolas:
e Documentos: histérico escolar ou declaragdo ou certificado de conclusdo de curso; poderdo ser solicitados outros
documentos (ementas, contetdos programaticos, bases tecnoldgicas, etc.), se necessario;
e No caso de estudos realizados na prépria escola, os documentos comprobatérios® serdo anexados pela Secretaria
Académica, apds recebimento da solicitagdo.
e Aproveitamento do componente Inglés no EM- somente com certificagdo internacional- Os principais exames de
proficiéncia em inglés sdo TOEFL (Test of English as a Foreign Language), IELTS (International English Language
Testing System) e os Cambridge

B — Aproveitamento de estudos por competéncias adquiridas no trabalho ou na experiéncia extraescolar:
e Documentos: carteira profissional, declaragdo, documento de recolhimento como auténomo, entre outros.
6. Informar ao aluno que devera frequentar as aulas até o deferimento do seu pedido, no prazo de até 15 dias letivos.
7. Organizar o expediente de cada aluno anexando:

. Requerimento do aluno (Doc. 13);
. Documentos comprobatdrios apresentados pelo aluno ou juntados pela S.A.;
. Portaria de designacdo da Comissdo (Doc. 14) deixando em branco o campo destinado ao registro dos

nomes dos integrantes da Comissdo que serd preenchido pelo Diretor.
Cadastrar no SPdoc utilizando a série documental: 001.01.01.001 — Decreto, estatuto, cddigo,
regulamento, regimento, instrugdo normativa, norma, resolugao, deliberagdo, portaria.

1456 sera necessario anexar copia da Ficha individual ou Histdrico Escolar, quando o aluno (a) requerer Aproveitamento de Estudos em Componente
Curricular que teve alteragdo de nome, carga horaria ou foi cursado em outra habilitagdo ou curso.
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8. Encaminhar o expediente ao Diretor, para designar Comiss3o de Professores®® ou para deferimento da solicitac3o,
nos casos abrangidos pelo Artigo 44, conforme observagao do item anterior.

9. Encaminhar o expediente & Comiss3o e controlar o seu retorno®®.

10. Receber o (s) expediente (s) com o parecer da(s) Comissdo(des) de Professores, devidamente assinado(s) e
ratificado(s) pelo Diretor (Doc. 13).

11. Encaminhar uma cdpia da Portaria de designa¢do da Comissdo para a Diretoria de Servigos para as providéncias
relativas a pontuagdo dos docentes.

12. A Comissdo de professores é autbnoma para analisar a documentacgdo e, caso julgue necessario, devera solicitar:
novos documentos comprobatdrios (ementas, contelidos programaticos, bases tecnoldgicas, etc.), ou entrevista e
/ou avaliagdo das competéncias adquiridas. (Doc. 07 ou Doc. 07a)

E> Devera ser dada especial atengdo as solicitacdes de aproveitamento de estudos de cursos de Graduacgao.
Recomenda-se que seja efetuada avaliagdo de competéncia a partir do perfil de conclusdo do curso pois, as
competéncias adquiridas em cursos superiores diferem das competéncias dos Cursos Técnicos de Nivel Médio.

13. Apds anadlise, dar ciéncia ao aluno do resultado da sua solicitagdo, colhendo sua assinatura e fixar uma listagem
dos aproveitamentos de estudos deferidos, por curso/médulo/ periodo/ turma na sala dos professores.

14. Registrar os casos de aproveitamento de estudos (AE) deferidos na lista piloto, no Diario da Classe, na ficha
individual do aluno e posteriormente no Historico Escolar.

Il - Para candidato avaliado em processo de Certificagdo de Competéncias para fins de diplomagao

Havendo interesse do candidato que realizou o processo de Certificagdo de Competéncias para fins de diplomacgdo e
foi avaliado com apto para ingresso em médulo avangado, seu processo podera ser considerado para o Aproveitamento
de Estudos.

E> O aproveitamento de estudos /avaliagdo e certificagdo de competéncias deverdo ser registrados no histérico
escolar e no diploma / certificado com asterisco no campo destinado a mengdo; no campo destinado a carga horaria,
registra-la de acordo com o previsto na matriz curricular que o aluno cursou na Etec:

*Aproveitamentos de estudos concluidos com éxito (mencionar o curso, escola, ano) nos termos da alinea “d”, inciso
V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigo 43 e 44 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps (para o Ensino Médio
/ Educagdo Profissional). OU

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusio da
respectiva qualificagdo / habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da
Resolu¢io CNE/CEB 06/2012 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etec do CEETEPS (para a Educagio Profissional).

— Para alunos que ingressaram no 32 modulo do Técnico em Enfermagem e que ja possuem o

ATENCAO COREN do Curso de Qualificagdo de Auxiliar de Enfermagem ndo existe necessidade de

adaptacdo para o curriculo. Nesse caso, devera constar um traco, no campo de mengdo, do 12 e

22 modulo e informar a carga hordria tedrica e de estagio da Qualificagdo de Auxiliar de Enfermagem, no campo
correspondente. No verso do Histérico e Diploma devera constar a seguinte informagao:

- Estudos concluidos com éxito no Curso de Qualificagdo Profissional de Auxiliar de Enfermagem ......... , ha Escola

......... , eém..........., noano de........., Plano de Curso aprovado por Portaria .........(Registro do COREN n?...............).

E> Os alunos que ingressarem no 32 mddulo do Técnico em Enfermagem, mas ndo possuem o registro no COREN,
deverdo realizar adaptagGes para o curriculo. Nesse caso, devera constar asterisco (*) nos componentes do 12 e 29
moddulo em que houver aproveitamento e no verso do Histérico e Diploma constard a seguinte informacéo:

* Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusédo da
respectiva qualificagéo/habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da
Resolugéio CNE/CEB 06/2012 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

15. Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico

16. Realizar incorporacdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporacdo” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

17. Arquivar o parecer final do Aproveitamento de Estudo no prontudrio do aluno.

18. Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
expediente de atendimento — Aproveitamento de Estudo)

15 A Diregdo deverd designar uma Comissdo de Professores para cada curso ou eixo tecnolégico,
16 A Comissdo deverd manifestar-se e o processo todo devera estar concluido, no maximo, em 10 dias letivos.
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19. Arquivar no SPdoc (Doc. 13): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

1ll- Para candidato ndo matriculado na Etec

20. Para candidatos que querem o aproveitamento de estudos e/ou avaliagdo e certificacdo de competéncias, para
ingressar e prosseguir estudos na Etec, a partir da 22 série do EM ou 22 médulo do Curso Técnico, os procedimentos
estdo descritos em A3 e A3a (Integrado/Ensino Médio) e A4 (Cursos Técnicos) deste Sistema Etec de
Procedimentos Académicos. O Regimento Comum prevé que a pedido do aluno ou de seu responsavel, se menor,
e para fins de prosseguimento de estudos, a Etec poderd avaliar competéncias adquiridas'’:
| - em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na
propria escola ou em outras escolas;
I - em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;
Il - no trabalho ou na experiéncia extraescolar.

E> O §39, do Art. 43, do Regimento Comum “a comissao prevista no §12 indicard a dispensa parcial ou total de
componentes curriculares da série ou médulo para fins de continuidade de estudos,” ndo autoriza a unidade a separar
o (s) componente (s) em partes. Sendo assim, ou existe um aproveitamento total do componente ou o aluno devera
ser instruido a frequenta-lo durante a série ou mddulo. O aproveitamento parcial do §32, do Art. 43 refere-se ao
aproveitamento de um ou mais componentes da série ou modulo e ndo de partes destes componentes.

E> Para candidatos que buscam a Etec para fins de continuidade de estudos, em vagas remanescentes, com avalia¢do
de competéncias, consultar o procedimento A3 - Preenchimento das vagas remanescentes do Ensino Médio Integrado
(22 série) / A3a - Preenchimento das vagas remanescentes do Ensino Médio (22 e 32 séries) /A4 - Preenchimento de
vagas remanescentes dos Cursos Técnicos.

Para candidatos que buscam a Etec para fins de continuidade de estudos, em vagas remanescentes, com avaliagdo de
competéncias para fins de diplomagdo, consultar o procedimento A6 — Avaliagdo de competéncias para fins de
diplomacgao.

E> A partir da publicagdo da Deliberagdo CEE 107/2011, a unidade podera avaliar competéncias para fins de
continuidade de estudos ou para fins de expedicio de diploma (A6 — Avaliagdo de competéncias para fins de
diplomacgdo). Nos casos em que, a partir da analise documental, a Comissao julgar que o candidato ja possui todas as
competéncias previstas para o curso, devera orientar o candidato para que solicite a avaliagdo para fins de
diplomacgdo, conforme modelo no procedimento A6 — Avaliagdo de competéncias para fins de diplomacgao.

17 Artigo 43 do Regimento Comum das Etec do CEETEPS.
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MODULO B- MATRICULA

Renovagao
B4
Atualizado em 27/06/2019
Material Necessario
e Lista Piloto.
e (Calendario Escolar.
e Requerimento de Matricula Inicial dos alunos.
Atividades
1. Divulgar nos murais/site/ palestras ou outros meios, os procedimentos para a renovagdo da matricula, alertando
para:
. O periodo estabelecido no Calendario Escolar (que deve ser antes do encerramento do periodo letivo);
° Data do inicio das aulas;
. Quem pode efetivar a rematricula;
. A importancia da atualizacdo dos dados cadastrais (enderego, telefone, e-mail do aluno) no Sistema
(SIGA ou NSA);
. Documentos em falta no prontuario;
. SituagOes que acarretam a perda de matricula;
. A quem se destina a renovagao:

v" Alunos em continuidade aos seus estudos na Etec;
v" Alunos que solicitaram trancamento e necessitam retornar a Etec;
v' Os alunos retidos no dltimo mddulo, inclusive aqueles considerados retidos por n3o terem resolvido
pendéncias de Progressdo Parcial de modulos anteriores.
2. Planejar o servigo de renovagao da matricula:

. Gerar relatdrio no Sistema (SIGA ou NSA) de todos os alunos ativos que deverdo renovar a matricula.

. Separar e organizar os requerimentos de trancamento de matricula bem como entrar em contato via
murais/telefone/e-mail e telegramas ou outros meios para comunicar o aluno a data e horario do
Destrancamento.

. Definir responsdveis para ir as classes informar aos alunos sobre a renovagdo de matricula via sistemas

(SIGA ou NSA).

Caso o aluno nao faga a opgao pela renovagdo de matricula no periodo estabelecido, podera
fazé-la no maximo até 20 dias letivos apds seu encerramento, desde que apresente justificativa
por escrito. Existindo vaga, excepcionalmente, a renovagio podera ocorrer até 30 dias (letivos)
do inicio das aulas.

ATENCAO

:> 0 aluno retido em médulo / série final de curso devera renovar a matricula até 20 dias (letivos) contados a partir
da publicacdo dos Resultados (Doc. 29) na Etec. Existindo vaga, até 30 dias (letivos) do inicio das aulas.

3. Preencher, apods a realizagdo do Conselho de Classe Final, no requerimento de matricula inicial do aluno, o campo
destinado a série/mddulo no qual o aluno foi classificado ou reclassificado, observando os resultados finais obtidos
pelo aluno (promovido, retido, promovido com progressao parcial).

4. Conferir a renovagdo de matricula:

. O Responsavel pela Secretaria Académica devera confirmar os registros de classe/periodo do
requerimento comparando-os com a Ata de Resultados Finais.
5. Criar uma nova Lista Piloto por série/mddulo utilizando o arquivo existente, salvo como novo arquivo e reorganizar
os requerimentos de matricula nas pastas correspondentes.

. Excluir dessa nova Lista Piloto, os alunos desistentes e arquivar no prontudrio os requerimentos de
matricula inicial;
. Remanejar os alunos retidos e com trancamento para as turmas nas quais serdo classificados.

E> O aluno retido no ultimo médulo/série em decorréncia de pendéncias de progressdo parcial constara da Lista
Piloto da ultima série/mddulo cursado e eventualmente constando na lista de presenca da classe na qual ird cumprir
o (s) componente (s) no (s) qual (ais) ndo obteve aproveitamento (ver procedimento C23 — Progressao Parcial).

E> No caso da Escola ndo mais ofertar o curso ou a série/mddulo, os alunos com baixo rendimento detectado nos
Conselhos Intermediarios, deverdo ser avisados (quando menor, os responsaveis) ANTES DO FINAL DO ANO/SEMESTRE
LETIVO, sobre a impossibilidade de oferta em continuidade do curso naquela Unidade Escolar. Lembramos que o Ensino
Médio faz parte da Educagdo Basica sendo obrigatério para os menores de 18 anos. Os responsaveis ou os alunos
deverdo ser informados da extingdo da série/mddulo/curso em tempo habil para que procurem, se for o caso, outra
escola de sua preferéncia. Portanto os alunos retidos na 12 série/maddulo, que tiverem interesse em realizar a matricula
em outro curso ofertado pela escola terdo a garantia de vaga na 12 série/mddulo do curso a sua escolha, antes das
matriculas do Vestibulinho, ficando estas vagas indisponiveis para matriculas iniciais, como ressalta o edital.
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MODULO B- MATRICULA
Formagao das Turmas de 12 série ou 12 médulo
B5
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

Requerimentos de Matricula.

Lista de Classificagdo do Processo Seletivo Vestibulinho. Importar pelo Sistema Académico (SIGA ou NSA), do
Cadastro do Vestibulinho.'®

Uma pasta por curso (s) identificada com o ano, semestre, classe (s) e periodo (s). As Etecs podem
separar/organizar os documentos deste procedimento da forma que lhe for mais conveniente: uma Unica pasta
com divisérias, vdrias pastas por periodo ou por curso, de forma fisica ou virtual.

Atividades

Separar os requerimentos de matricula por curso e periodo.

Distribuir os alunos de forma aleatéria no que se refere a classificagdo no Vestibulinho/Processo Seletivo da Etec
e ao sexo, quando existir mais de uma classe da mesma série ou médulo de curso/habilitacdo.

Registrar os dados pessoais dos alunos com os mesmos dados do Requerimento de Matricula.

Classificar os nomes em ordem alfabética.

Observagao: Alunos que forem matriculados apds o inicio das aulas deverdao, sempre, ser registrados no final da
listagem.

Secretaria Académica devera elaborar as Listas Piloto de cada classe e utiliza— |a para registro da movimentacdo
de alunos no decorrer do periodo letivo. Esse registro é o que alimenta as alteragGes no Sistema Informatizado da
Secretaria (SIGA ou NSA).

. Imprimir listagem da sala em ordem alfabética, conferir os nomes com os requerimentos e o RG do aluno
registrando a data da sua emissdo e migrar estes dados para a Lista Piloto (Doc. 09).

° Alimentar os Didrios da Classe do Sistema (SIGA ou NSA) com a Lista Piloto.

. No decorrer do periodo letivo, registrar na Lista Piloto toda alteragdo ocorrida na classe: transferéncia

de periodo, desisténcias, trancamentos, transferéncias expedidas e recebidas.
Imprimir/divulgar no Sistema Informatizado o caroscopio (Doc. 10).

Emitir nova lista, assinalando a data de sua emissao, toda vez que ocorrer uma altera¢dao na classe registrada e
arquivar na pasta.

18 A escola deverd importar os dados pessoais dos alunos do cadastro do Vestibulinho. Solicitar a senha de acesso aos dados do Vestibulinho a
Diregdo da Unidade.
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MODULO B- MATRICULA
Classes em Continuidade
B6
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

e Requerimentos de Matricula.
e Atas de Resultados Finais da série/mddulo.
e Uma pasta por curso (s) identificada com o ano, semestre, classe(s) e periodo(s)*°.

Atividades

e  Registrar, no sistema a Académico da ETEC (SIGA ou NSA) a nova Lista Piloto por série/mddulos.

e  Excluir dessa nova Lista Piloto os alunos desistentes e remanejar os alunos retidos para as turmas nas quais foram
classificados.

e Incluir novos alunos matriculados.

= A transferéncia de periodo s6 podera ser alterada a pedido do aluno; o seu deferimento

ATENCAO dependera da existéncia de vaga e atendimento aos critérios de preferéncia estabelecidos
pelo Conselho de Escola.

Podera ocorrer remanejamento do aluno de uma classe para outra por recomendagdo do Conselho de Classe,

devidamente justificada. Neste caso o aluno e seu responsavel, se menor, deverao ser comunicados previamente e

informados do motivo da decisdo.

1. Conferir a nova Lista Piloto gerada com os requerimentos dos alunos que renovaram a matricula e as Atas de
Resultados Finais.

Reorganizar os prontudrios fisicos e / ou virtuais no arquivo corrente de acordo com a nova Lista Piloto.

Divulgar um novo caroscépio.

Emitir nova lista, registrando a data da sua emissdo, toda vez que ocorrer uma alteragdo na classe registrada.
Arquivar na pasta de forma fisica e / ou virtual.

uhwnN

19 As Etec podem separar/organizar os documentos deste procedimento da forma que lhe for mais conveniente: uma Unica pasta com divisorias,
vérias pastas por periodo ou por curso, de forma fisica e / ou virtual.
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MODULO B- MATRICULA
Abertura de Prontudrios
B7
Atualizado em 03/04/2019
Material Necessario

e Pastas suspensas simples de cartolina (todas do mesmo padrao) ou envelope.
e Documentos de matricula do Aluno (matricula inicial).
e Planilha com a numeragdo do Registro de Matricula do periodo letivo.

v" Registro de Matricula (RM): nimero atribuido ao aluno ao ser matriculado pela primeira vez na Etec. O
aluno tera sempre um Unico registro de matricula durante sua permanéncia na escola e este nimero sera
reativado toda vez que retornar a unidade.

v" Registro do Aluno (RA): nimero gerado pelo Sistema de Cadastro de Alunos atualmente na plataforma
SED ( Secretaria Escolar Digital ).

e Planilhas de cadastramento eletronico das turmas (Diario da Classe Informatizado SIGA ou NSA).
e Foto 3x4.
Atividades

O numero de Registro de Matricula (RM) tera 5 (cinco) digitos: os dois primeiros corresponderao

ATENCAO ao ano letivo da matricula inicial (primeira entrada do aluno na Etec) e os seguintes a ordem

numérica crescente, sem interrup¢ao; o controle da numeragao devera ser meticuloso de modo
a impedir que haja duplicidade ou quebra de sequéncia. Exemplo: 17001, 17002;

A cada ano a numeragao sera recomecada: 18001, 18002...

E> A Etec responsavel por classe (s) descentralizada (s) podera utilizar para o Registro de Matricula (RM) dos alunos,
letra e numero, diferenciando-os da escola sede.

Exemplo: D17001, D17002, ... (isto facilitara a transferéncia dos prontuarios se ocorrer criagdo de nova unidade).
E> Os requerimentos dos alunos ativos (que estdo com matricula ativa) devem ser organizados na ordem da lista
piloto em pasta, por curso, médulo/série, periodo, para facilitar a consulta e renovagdo de matricula.

1. Preparar no primeiro més de cada ano a numeragao do Registro de Matricula de Aluno (RM).
2. Organizar os requerimentos e documentos de matricula inicial em ordem alfabética, por curso/periodo, de acordo

com Diario da Classe disponivel no sistema académico (SIGA ou NSA).

3. Atribuir um nimero de RM:

. Aos alunos novos e anotar no requerimento de matricula.

. O aluno que ja estuda ou estudou na unidade podera continuar com o mesmo RM.

. Aluno matriculado concomitante (Ensino Médio e Curso Técnico), podera te um Gnico RM.
4. Abrir uma pasta para cada aluno novo, iniciando o seu prontuario?’;

. Identificar com seu nome de acordo com o RG e anotar o nimero do seu RM:

. Arquivar na pasta os documentos apresentados na matricula inicial;

° Colar na aba interna a foto do aluno;

. O prontuario tera apenas uma copia dos documentos pessoais do aluno.

5. Elaborar cadastro informatizado com nome do aluno e respectivo RM que servira para localizar o prontuario do
aluno no arquivo permanente.
6. Arquivar no prontuario do aluno, ao longo da sua vida escolar, os seguintes documentos:

a) Documentos Pessoais:
. Copia autenticada pela SA da Cédula de Identidade (RG);

. Copia autenticada pela SA do Comprovante de naturalizagdo ou carteira de identidade de estrangeiro;
. Copia autenticada pela SA do CPF do aluno;
. Copia autenticada pela S.A da Certiddo de casamento ou nascimento.
b) Comprovantes de Escolaridade:
. Copia autenticada pela SA do histdrico escolar do Ensino Fundamental (para alunos do Ensino Médio);
. Copia autenticada pela SA do historico escolar do Ensino Médio (para alunos dos Cursos Técnicos);
. Histdrico escolar de transferéncia recebida (documento original);
. Requerimento de solicitagdo de transferéncia para outro estabelecimento de ensino e cépia do historico

de transferéncia expedida;

20 prontudrio do Aluno: os documentos do aluno dever&o ser arquivados numa pasta individual, denominada prontuario do aluno, cuja localizagdo no
arquivo permanente sera controlada pelo nimero do Registro de Matricula (RM). Cada aluno podera ter um Unico prontudrio que o acompanhard ao
longo de sua vida escolar e sera reativado toda vez que retornar a unidade.
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c) Documentos referentes a vida académica:

° Requerimentos de matricula, com deferimento;

. Declaragdo de escolaridade do EM (exigido para matricula no Curso Técnico quando o candidato ndo
possui o EM concluido);

. Dispensa de Educacdo Fisica para o Ensino Médio;

° Trancamento de matricula;

. Solicitagdo de cancelamento de matricula;

. Fichas individuais, datadas e assinadas, com as observagdes pertinentes.

° Ficha de avaliagdo/conclusdo do TCC, datada e assinada pelo Professor do componente curricular

Desenvolvimento do TCC e pelo Diretor.

d) Parecer Final dos Expedientes de:
. Aproveitamento de estudos e/ou avaliagdo e certificacdo de competéncias;
. Progressdo parcial (Doc. 31);
. Adaptacgdes realizadas (Doc.31);
. Reclassificagdo (Doc.32 e Doc.34);
. Reconsideragdo (Doc. 36) e recurso (Doc. 37);
° Penalidade sofrida pelo aluno;

e) Documentos referentes ao Estagio Supervisionado:

° Termo de Compromisso / Contrato.

. Relatério de conclusdo de estagio, expedida pela empresa ou outra instituicdo na qual o estagio foi
realizado.

. Ficha de avaliagdo/conclusdo de estdgio expedida pela unidade, datada e assinada pelo Professor

Orientador de Estagio e Diretor.

f) Curso Técnico em Enfermagem e respectiva Qualificagdao Técnica:

. Fichas de estagio supervisionado, datadas e assinadas pelo Professor e Coordenador de Area.
° Seguro contra acidentes pessoais.
ATENCAO A SA nado podera exigir no ato da matricula documentos nao previstos no Manual do
Vestibulinho ou nos Editais de Processos Seletivos

E>Os documentos de apresentagdo ndo obrigatéria no ato da matricula serdo solicitados no decorrer da
permanéncia do aluno na Etec a depender de cada situagao.

C> A responsabilidade pela vida escolar dos alunos da classe descentralizada é da ETEC-SEDE, local onde deverio
ficar os prontuarios desses alunos. O contato entre o CCD e a ETEC-SEDE devera ser frequente e harmonioso, a fim de
nao acarretar nenhum embarago nos registros que devem ser feitos e no atendimento as solicitagées do aluno.
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MODULO B- MATRICULA
Guarda dos Prontuarios
B8
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

Prontuario dos alunos.
Armadrio tipo arquivo.

Atividades

1.

Apds constitui¢do das classes, estabelecer o arquivo corrente?! e guardar os prontudrios ativos (prontuérios dos
alunos em desenvolvimento) em armario proprio para arquivo, em local de facil acesso e manuseio que favorega
a busca de informacgdes e arquivamento de documentos dos alunos.

Os prontuarios devem ser separados por classes (curso, série/mddulo, periodo);

= A responsabilidade pela vida escolar dos alunos da classe descentralizada é da ETEC-SEDE,
ATENCAO local onde deverao ficar os prontuarios desses alunos. O contato entre o CCD e a ETEC-SEDE

devera ser frequente e harmonioso, a fim de ndao acarretar nenhum embarago nos registros
que devem ser feitos e no atendimento as solicitagées do aluno.

Organizar os prontuarios intermediarios (prontudrios dos alunos que concluiram seus estudos, porém ainda ndo
retiraram o histdrico, diploma/certificado e estdo sendo utilizados com frequéncia pela Secretaria), estes
prontudrios deverdo ser arquivados no arquivo intermedidrio da unidade em ordem crescente de RM (Registro
de Matricula) pelo periodo de 5 anos.

Organizar os prontuarios permanentes (prontuarios dos alunos que ndo estudam mais na Etec e ja receberam seu
histérico, diploma/certificado), estes prontuarios deverdo ser arquivados no arquivo permanente da unidade em
ordem crescente de RM (Registro de Matricula) pelo periodo de 80 anos conforme Tabela de Temporalidade de
Prazo de Guarda descrito no procedimento B10.

Cadastrar o prontuario do aluno no SPdoc: Verificar o Tutorial Cadastro de prontuario no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Até 30 dias apds o inicio das aulas:

. Fazer o levantamento de todos os alunos que apresentaram no ato da matricula declaragGes para
comprovar a conclusdo da escolaridade anterior (Ensino Fundamental para Ensino Médio; Ensino Médio
para os Cursos Técnicos);

. Solicitar, por escrito, aos alunos a apresentacdo do documento definitivo: histérico escolar ou certificado
no caso de EJA.

Até 90 dias apos o inicio das aulas, em cada semestre, providenciar caso o certificado de conclusdo seja emitido
por outro Estado na Federagdo, que o aluno que preencha a declaragdo (Doc. 08b).

Encerramento do prontuario do aluno no SPdoc: Verificar o Tutorial Cadastro de prontuario no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar o prontuario do aluno no SPdoc: idem item anterior

A competéncia para verificagdao da autenticidade dos documentos escolares apresentados

ATENCAO pelo aluno é da Secretaria Academica.
Quando se tratar de documento expedido por Instituicao do Sistema de Ensino do Estado de
Sao Paulo:
. Anterior a 1980 — encaminhar por meio de oficio via carta registrada, cdpia do histdrico escolar ou

certificado a Diretoria de Ensino da regido a que pertence ou pertenceu a unidade escolar expedidora
do documento?.

. De 1980 a 2000 - consultar os Suplementos do Didrio Oficial do Estado no site
www.imprensaoficial.sp.gov.br, publicados nas seguintes datas.

21 Documentos de arquivo correntes: “consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se conservam junto as unidades produtoras
em razdo de sua vigéncia e da frequéncia com que s&o por elas consultados” (Decreto n2 48 897, de 27/08/04).
22 para verificar os enderecos das Diretorias de Ensino acessar o site da Secretaria da Educa¢do do Estado de S3o Paulo —www.educacao.sp.gov.br.
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Ano Datas

2.2 Grau 1.2 Grau
1980 31.07.81 31.07.81
1981 30.04.82 24.07.82
1982 15.09.83 28.10.83
1983 11.07.84 15.08.84
1984 13.07.85 09.11.85
1985 05.07.86 18.10.86
1986 04.06.87 14.11.87
1987 27.08.88 30.11.88
1988 16.09.89 23.12.89
1989 09.06.90 20.10.90
1990 05.09.91 14.12.91
1991 29.08.92 30.12.92
1992 18.09.93 30.12.93
1993 05.11.94 28.12.94
1994 20.12.95 23.12.95
1995 28.09.96 28.12.96
1996 30.09.97 25.12.97
1997 22.12.98 31.12.98
1998 16.10.99 31.12.99
1999 11.11.00 30.12.00
2000 30.11.01 29.12.01

e Alunos concluintes, a partir de 2001 — realizar a consulta publica no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search

E> Quando o aluno nao possuir publicagdo no SED SC - Sistema Concluintes, a Etec devera enviar um oficio com
carta registrada para a Diretoria de Ensino responsavel solicitando a publicacdo. Caso ndo haja resposta ou a
publicagdo, reenviar um oficio a Diretoria de Ensino responsavel pela escola, esclarecendo o prejuizo a vida
profissional do concluinte, a unidade devera guardar no prontuario do aluno cépia do Oficio encaminhado.

E{) Nao ha um prazo de espera estipulado, porém, nossa sugestdo é que esta verifica¢cdo seja efetuada no inicio do
a curso, assim que o aluno se matricular na Etec, ndo esperando sua conclusido no ultimo maédulo do curso.

E> Se até a finalizagdo do curso do aluno, a Secretaria Académica apds esgotar todas as possibilidades de
verificagcdo de autenticidade do documento nao obtiver nenhum retorno da SEE ou DE, podera efetuar a publicagdo
baseada na declaragdo do aluno; conforme a Lei 13.726, de 08 Outubro de 2018 §2°2 Quando, por motivo ndo
imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do 6rgdo ou entidade responsavel documento
comprobatdrio de regularidade, os fatos poderdao ser comprovados mediante declaracao escrita e assinada pelo
cidaddo, que, em caso de declaragao falsa, ficara sujeito as sangées administrativas, civis e penais aplicaveis.

7. Caso o histérico escolar seja declarado inauténtico, o Responsavel pela Secretaria Académica devera comunicar o
fato a Diregdo, consultar a Portaria CGEB de 24/10/2012, publicada no DOE de 25/10/2012, Segédo |, pag. 26 e 27, e
verificar o procedimento de Orientagdo de anulagdo dos atos que estd disponivel em:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp - menu Sistema Etec.

:> A matricula efetuada com documento inauténtico (falso) invalida os atos escolares praticados na Etec, sendo
anulada.
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MODULO B- MATRICULA
Transferéncia de Prontudrio para Etec Nova
B9
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

Prontuarios dos alunos que serao transferidos.

Matriz curricular homologada dos cursos que funcionam e/ou funcionaram na classe descentralizada.
Atas de Conselho de Classe da classe descentralizada.

Planos de trabalho docente desenvolvido na classe descentralizada.

Plano de Curso desenvolvido na classe descentralizada.

Calendario escolar da classe descentralizada.

Diarios da/de classe das turmas.

Modelo de Etiqueta (Doc.60)

Atividades

A — Escola sede

ATENCAO A Etec sede é responsavel pelo envio dos prontuarios devendo realizar a movimentagao dos
documentos (prontudrios) dentro do SPDOC.

2.

Providenciar, logo apds a publicagdo do Decreto de criagdo da nova Etec, a organizagdo dos prontudrios dos alunos
da antiga descentralizada para serem transferidos tanto no SPDOC, como fisicamente (inclusive daqueles que
trancaram matricula e desistentes).

Documentos que deverdo constar dos prontuarios, conforme cada caso:

a) Documentos Pessoais:

. Copia autenticada pela SA da Cédula de Identidade (RG);

. Copia autenticada pela SA do Comprovante de naturalizagdo ou carteira de identidade de estrangeiro;
. Copia autenticada pela SA do CPF do aluno;
. Copia autenticada pela S.A da Certiddo de casamento ou nascimento.
b) Comprovantes de Escolaridade:
° Copia autenticada pela SA do historico escolar do Ensino Fundamental (para alunos do Ensino Médio);
° Copia autenticada pela SA do histdrico escolar do Ensino Médio (para alunos dos Cursos Técnicos);
° Histérico escolar de transferéncia recebida (documento original);
. Requerimento de solicitacdo de transferéncia para outro estabelecimento de ensino e cépia do histérico

de transferéncia expedida;
. Publicagdo do SED SC - SISTEMA CONCLUINTES com o n2 do visto-confere;

. Copia autenticada pela SA do diploma e/ou certificado de conclusdo de curso.
c) Documentos referentes a vida académica:
° Requerimentos de matricula, com deferimento;
. Declaragdo de escolaridade do EM (exigido para matricula no Curso Técnico quando o candidato ndo
possui o EM concluido);
. Dispensa de Educacdo Fisica para o Ensino Médio;
° Trancamento de matricula;
. Solicitacdo de cancelamento de matricula;
° Fichas individuais, datadas e assinadas, com as observagGes pertinentes.
. Ficha de avaliagdo/conclusdo do TCC, datada e assinada pelo Professor do componente curricular

d)

Desenvolvimento do TCC e pelo Diretor.
Parecer Final dos Expedientes de:

. Aproveitamento de estudos e/ou avalia¢do e certificacdo de competéncias;
. Progressdo parcial (Doc. 31);

. Adaptacgdes realizadas (Doc.31);

. Reclassificagdo (Doc.32 e Doc.34);

. Reconsideracgdo (Doc. 36) e recurso (Doc. 37);

° Penalidade sofrida pelo aluno;
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e) Documentos referentes ao Estagio Supervisionado:

° Termo de Compromisso / Contrato.

. Relatdrio de conclusdo de estagio, expedida pela empresa ou outra instituicdo na qual o estagio foi
realizado.

. Ficha de avaliagdo/conclusdo de estigio expedida pela unidade, datada e assinada pelo Professor

Orientador de Estagio e Diretor.
f) Curso Técnico em Enfermagem e respectiva Qualificagdao Técnica:
. Fichas de estagio supervisionado, datadas e assinadas pelo Professor e Coordenador de Area.
° Seguro contra acidentes pessoais.

- . Listar todos os prontuarios e seus respectivos protocolos, que serdo transferidos no SPDOC
ATENCAO para fazer a movimentagao para a ETEC nova. (Doc.62)

Cadastrar no SPdoc (Doc.62): Verificar Tutorial de memorando no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

=) Elaborar, relagdo de remessa no SPDOC e folha lider.

3. A movimentac¢do dos demais documentos para Etec Nova deverdo ser efetuadas por meio do SPDOC contendo:
Folha Lider e relagdo de remessa. Os documentos que devem ser transferidos sdo:

. Matrizes curriculares homologadas dos cursos em funcionamento e/ou que funcionaram na classe
descentralizada;

. Atas de Conselho de Classe;

. Planos de trabalho docente;

) Diarios de / da classe.

4. Elaborar um memorando de encaminhamento (Doc. 61) e enviar todos os documentos a Etec recém-criada.
Cadastrar no SPdoc (Doc.61): Verificar Tutorial de memorando no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Todos os documentos dos alunos deverdo estar datados e assinados pelo Responsavel pela

ATENGAO Secretaria Académica e pelo Diretor da ETEC-SEDE, com identificagio das respectivas

assinaturas.
:> As Etec (sede e recém-criada) deverdo manter contato e bom relacionamento de modo a garantir a transi¢do de
forma harmoniosa; deverao acertar entre si o processo de inclusdao de concluintes no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES,

se for o caso.

B — Etec criada

1. Apds a publicacdo do Decreto de criacdo, a Etec devera entrar em contato com a Area de Gestdo de Vida Escolar
gue orientara quanto aos procedimentos no sistema SED.

2. Conferir os documentos dos prontudrios recebidos, entrando em contato com a antiga ETEC-SEDE caso,
eventualmente ocorra algum problema.

3. Atribuir aos alunos nimero de RM, conforme procedimento B7 — Abertura de prontuarios.

4. 0Ologin, a senha e as orientagdes iniciais sobre a SED serdo enviadas por e-mail pela equipe da Area de Gestdo de
Vida Escolar.

5. Organizar os prontuarios conforme procedimento B8 — Guarda dos prontudrios.
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B10
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

e  Prontudrio dos alunos.
e Armario tipo arquivo.

Atividades

Antes de realizar a guarda de documentos, a Etec devera verificar o seu Ciclo de Vida, que é composto por trés etapas:

12 idade - fase corrente: documentos em curso e que se conservam junto as unidades produtoras em razao da sua
vigéncia e da frequéncia com que sdo consultados.

22 idade - fase intermedidria: documentos de uso pouco frequente que aguardam prazos de prescricdo e precaucdo
nas unidades gue tenham atribuicdes de arguivo.

32 jdade - fase permanente: documentos com valor histérico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente
preservados na guarda permanente.

A Etec devera utilizar a Portaria CEETEPS — GDS 2130-2018 — Plano de Classificagcdo e a Tabela de Temporalidade de
documentos do CEETEPS que ird nortear o arquivamento dos Documentos na unidade. Segue as telas e o link abaixo.

http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/execl/pdf/pg 0044.pdf

http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/execl/pdf/pg 0045.pdf

http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/execl/pdf/pg 0046.pdf

046 GESTAO DA EDUCACAO PUBLICA PROFIS SIONAL E TECNOLOGICA (FUNGAD)
046.01 Planejamento do ensino profissional & tecnolégico [SUBFUNCAQ)
FRAZDS DE GUARDA DESTINACAD
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidaga [ LEHECE SO | e Guarda OBSERVAGOES
Progutora | STOUIG0EE 38 minagao Permanants
Arquiva
Resolugac CNE/CNE 8/2012. A vigencia
048.01.01.001 Plano de curso vigéncia - - espota-s= com a publizagio de um novo
plang.
Deliberagao Cesteps 12/2009, ans. 10 e 11,
048.01.01.002  |Plsno de ensine vigéncia 10 . E.EZ:?;:G:: EZE[:p:u::?;:n|:: d‘?' :”.u w©
146.01.01 Plangjamento das |e:§i-m esgoiz-= P
aghes adu = Delib=ragao Cesteps 312013, art. 83, VI A&
Flano d= Trabalho Docente - PR P ~ . .
048.01.01.002 PTD vigEncia § - vigéncia esgota-se com térming do periodo
letivo.
. " Celiberacac Cesteps 312013, arts. 12 3 14. A
Plano Plurianual de Gestao - PR P -
048.01.01.004 PEG vigéncia - » vigéncia esgots-se com 3 elsboragso de novo
plang.

JR— Deliberagio Cesteps 312008, art. 10, 1 art,
046.01.02 ._,rl:agafl de 048.01.02.001 \ideoaula vigéncia - - 38-B. A vigéncia esgota-se com & atualizagio
conteude audicvisual . B

da vidzoaula.

41


http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0044.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0044.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0045.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0045.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0046.pdf
http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/doflash/prototipo/2018/Junho/19/exec1/pdf/pg_0046.pdf

Centro

Paula Souza

=

GOVYERNO DO ESTADO

AO PAULO

046.02 Organizagdo académico-administrativa (SUBFUNGAO)

PRAZO S DE GUARDA DESTINAGAD
ATIVIDADES DOCUMENTOS Umigage | HMdade com Guards OBSERVAGOES
e
st N Permanants
»QEI.I_NI)
. . Processo de desdobramento M Deliberagie Cesteps 12/2009. A vigéncia
048.02.01.001 de turma vigsneia 5 - esgata-se com o despache da autoridade.
048.03.01 Gerensiamento Deliberagae Cesteps 32013, ar. 62, § 3°.
de vagas da educagao Processo de sslecio de Deliberacio Cesteps 12/2008. Deliberagdo
ofizsional ! s e AR .
profissiona 048.02.01.002 candidato para vags wigenacia a - Ceeteps 31/2016. A vigéncia esgota-se com
remanescente a publicagde da classificagao geral dos
candidatos.
Delit:eragﬁo Cesteps 12/2008, art. 82. A
vigénciz esgota-se com a colagdo de grau.
048.02.02.001 Ata de colagio de grau vigéncia - - Se a ata estiver em formato de livro 2
vigéncia se esgotara com o seu
encerraments.
Deliberagﬁo Cesteps 31/2018, art. 0.
" . Deliberagdc Ceateps 312013 art. 32,1 A
Dsgozopope  [E¥PECients deregisro de vigéncia - - vigéncia esgota-se com o registra do diploma.
diploma P
Trata-se de cdpias de documentos que
integram o prontudric do aluno
046.03.02 Repist = m——
P DQIS-ID E. Expedientz de revalidacdo de T Parecer CEE 158/2003. A vigéncis esgota-se
certificagio da situsgio 048.02.02.002 - I wigEncia 5 - " o .
P * digloma com & revalidagio do diploma.
académica Delib=ragao Gesteps 312013, art. 82, | A
(043.02.02.004 Livra de registro de diplema wigéncia 5 - wigéncis esgota-s= com o enceramento do
livro.
Livra de registro de entrega de Deliberagde Cesteps 312013, art. 82,11 A
048.02.02.0085 certificado de conclusac de wigéncia 5 - wigéncia esgofa-se com o encermramento do
modulo livro.
Delit:eragﬁo Cesteps 31/2018, art. 0.
i i - reliberacd =l i, . art. 5
048.02.00 008 L!vru de registro de entrega de vigéneia 5 . I:.Ellt:nr.agao Cesteps 32013, art. 82, 1L A
diploma vigénciz ezpota-s2 com o encarrameants do
Jlivro.
Delit:eragﬁo Cesteps 31/2018, art. 45 . A
(044.02.03.001 Calenddrio escolar vigéncia 1 - vigéncia esgofa-se com o inicio do proimo
calendario.
Processo de aprovago de Constituigao Federal 1983, art. 7°. Decrato-
izacy i 5452/ ia Ce 5
046.03.03 Organizagde  |o.0 0303002 |projeto de Hora-Atividade vigéneia 5 - Lei §452/1843, art. 11. Portaria Geeteps GDS
curricular y 1015/2015. A vigéncis esgota-se com a
Especifica - HAE - -
aprovacao do projsto.
Deliberagdc Ceateps 312013, art. 38,
s Deliberagae Cesteps 31/2016, art. 8%, Xl A
046.02.03.008  |Mstriz curricular vigéneia - ‘=laeragan Lesteps s
vigéncia esgota-s= com a elaboragao de nova
matriz,
" . Deliberag%o Cesteps 31/2018, art. 28, X.
Dsgozoegpy  [ERpEcientsdeoferscimentode | L 5 - Deliberagie Cesteps 382017, A vigéncia
disciplina 7 - - .
esgots-s2 so final do periodo letivo.
Deliberagio Ceeteps 31/2016, art. 16 WIIL A
046.03.04 Selegio @ . . Processo de eleigio de P vigéncia esgota-se com a publicagae da
claszificago académica 048.02.04.002 coordenadar de curso vigencia 5 - portaria de dezignagio do coordenador do
CUrso.
048.02.04 003 Prur,e.sso de eleigio de dirstor vighncia 5 - D:Ellt:er.agao Ceefeps 31/2018, art. 15. A
de unidade vigéncia ezpota-se com a escolha do Diretor.
046.04 Andlise e do il Emi (SUBFUN';;\OJ
PRAZOS DE GUARDA o
(EM ANOS) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS . [T r— OBSERVACOES
Unidade | ik icées de | Eliminagio Crin
Produtora e Permanente
Lei Federal n. 9.610/95, art 87. O documento
& importante para a preservagie da memoria
instifucional. Por tratar-se de base de dados
de guarda permanente, rotineiramente
046.94.01 Gtirel.'\clamento 046.04.01.001 Sistema académico vigéneia R - deverao ser exfraidas coplas_de seguranga a
da vida académica serem armazenadas em ambiente segure &
em local diferente e fisicamente distante do
armazenamento do documento original, em
i coma do N fi
APE/SAESP n. 01/2009.
Deliberacdo Ceeteps 12/2009, art 53. A
. - vigéncia esgota-se com a divulgacio do
046.04.02001  |ExXpediente de analise de vigéncia 5 . resultado final. Nas Faculdades de
exame de proficiéncia . . ) .
Tecnologia 0 exame & realizado no sistema
SIGA, impresso & assinado.
) s Delineracdo GEE 21/2001, art. 6°, paragrafo
046.04.02 Cerfificagio de 046.04.02.002 EE:EZ‘:E"IE de equivaléncia de vigéncia 1 - unice. A vigéncia esgota-se com a emisséo
conhecimentos e do parecer,
habilidades prévias Lei federal n. 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e
Bases), art. 41. Deliberagdo CEE 107/2011. A
Processo de certificactio de vigéncia esgota-se com a emissdo do
046.04.02.003 . ¢ vigéncia 5 b4 certificado. O parecer com a decisdo do
competéncias laborals . N -
processo devera ser emitido em 2 vias,
ficando uma no processo e a outra no
prontuario do aluno.
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046.04.03.001 Ata de Conselho de Classe vigéncia 1 v Deliberagdo Ceeteps 3/2013, arts. 29 & 30.

Deliberagdo Ceeteps 3/2013, art. 93, X
Deliberagdo Ceeteps 31/2016, art. 55, IV. A
vigéncia esgota-se com o praze final para
solicitacdo de revisdo de notas.

046.04.03.002 Diario de classe vigéncia 5 “

Parecer CEE 671998, arls. 70 a 81.
Deliberacdo Ceeteps 2/20086, art. 25. Portaria

EC 1224/2013. A vigéncia esgota-se com o

mpimento do vinculo do aluno com a
nstituicio. Caso o aluno retomne a unidade
scolar, devera ser aberto novo prontuario
ois seu Registro Académico - RLA. (ndmero
& mafricula) também sera novo.

046.04.03.003 Prontuaric de aluno vigéncia a0 b4

046.04.03 Apoic e
to da vida
escolar discente

Deliberagdo Ceeteps 40/2018. A vigéncia
vigéncia 5 - esgota-se com a entrega do relatdrio de
conclusde de monitoria.

Deliberagdo CEE 155/2017, ats. 202 21. 0
parecer com a decisdo do processo devera
vigéncia 5 - ser emitide em 2 vias, ficando uma ne
processo e a outra no prontuario do aluno. A
vigéncia esgota-se com a decisao final

Processo de selecdo de

045.04.03.004 monitoria

046.04.03.005 Processo de reclassificacdo de
aluno

Deliberagdo CEE 155/2017, arts 22 a 25. O
parecer com a decisdo do processe devera
vigéncia 5 - ser emitido em 2 vias, ficando uma no
processo e a outra no prontuario do aluno. A
vigéncia esgota-se com a decis3o final

Processo de reconsiderago de|

046.04.03.006 resultado final

E> Errata: onde se |é: (...)deverd ser aberto novo prontudrio e novo RA... Leia-se: Caso o aluno retorne manter o prontudrio e n2 de
RM
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MODULO B- MATRICULA
Inclusdo de Aluno Necessidades Educacionais Especiais
B11
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

e  Ficha Médica — (Doc. 8a)

Atividades

1. Durante o primeiro més de aula, o Coordenador de Projetos Responsavel pela Orientagdo e Apoio Educacional ou
Coordenador Pedagdgico devera recolher a Ficha Médica de todos os alunos.

2. 0O Coordenador de Projetos Responsavel pela Orientagdo e Apoio Educacional ou o Coordenador Pedagdgico
deverdo avaliar a ficha médica individualmente, a fim de identificar os alunos que declararam possuir alguma
necessidade educacional especial - NEE.

3. Ap6s identificar os alunos que possuem necessidade educacional especial - NEE, o Coordenador de Projetos
Responsavel pela Orientagdo e Apoio Educacional ou o Coordenador Pedagdgico devera:

. Entrar em contato com o pai e/ou responsavel, se menor, para solicitar o laudo médico que faz referéncia
a deficiéncia e orientar sobre as a¢des especificas relacionadas ao aluno com necessidades educacionais
especiais;

. Verificar os recursos necessarios para o desenvolvimento das competéncias dos alunos com
necessidades educacionais especiais da unidade;

. Notificar os casos e os recursos necessdrios a professora Alessandra Costa, responsavel por alunos de

inclusdo no Centro Paula Souza, através do e-mail: inclusao@cps.sp.gov.br €/ou telefone: (11) 3324 —
3911.

4. Promover o acolhimento desse aluno, de acordo com as suas necessidades, a fim de que o mesmo tenha condigdes
de desenvolver plenamente suas atividades académicas e as competéncias do curso em que estd inserido.

5. Incluir ou corrigir no Sistema da Secretaria Escolar Digital - SED — Gestdo Escolar - Cadastro de Alunos — Informagdes
dos alunos / classe — Ficha do aluno — Aba Deficiéncia.
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C1
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario
e Sistema Académico (SIGA ou NSA)

Atividades

1. Alimentar o Sistema Académico (SIGA ou NSA) consultando a matriz curricular homologada para o curso / turma
e registrar os componentes curriculares e suas respectivas cargas horarias; alimentar dados referentes ao
mddulo/série que o aluno estd cursando (ano / semestre, curso, classe, quantidade de vezes que o aluno cursou a
série) e resultados dos Conselhos de Classe com:

. As mengdes obtidas pelos alunos;

° A frequéncia;

° O numero de aulas dadas;

. A porcentagem de frequéncia do aluno aferida a partir da FREQUENCIA GLOBAL.

. Observagdes sobre a vida escolar (progressdo parcial, aproveitamento de estudos, trancamento de

matricula e outros);
. Resultado obtido.
2. Conferir os registros langados no Boletim (Doc 12 e Doc 12a).
3. Disponibilizar os Boletins para os alunos e responsaveis apds a realizagdo dos conselhos de classe, no Sistema
Académico (SIGA ou NSA).
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SSAOPAULO

Centro
Paula Souza

MODULO C- FORMAGAO
Diarios da/ de Classe e Acompanhamento da Frequéncia

Cc2
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario
Sistema Académico (SIGA ou NSA) com as informagdes referentes aos cursos e alunos devidamente atualizados

Atividades

1. A escola deverd imprimir apenas relatdrios resumo quinzenais ou mensais disponibilizados nos sistemas. Estes
relatérios deverdo estar assinados pelo professor e Coordenador de curso e/ou pedagdgico antes de ser arquivado.

2. As impressGes resumo poderad ser organizadas em pastas intituladas Diario da Classe para todas as turmas,
identificando-as com o nome do curso, série/mddulo, periodo, ano/semestre.

3. Deverdo constar desta pasta, os seguintes documentos:

. Folha de registro de frequéncia mensal (Doc. 16), com a ciéncia dos alunos.

. Relatério quinzenal ou mensal de aulas dadas, gerado pelos Sistemas Académicos, assinados pelos
responsaveis (professor e coordenador);

. Manter como rotina da Secretaria Académica em conjunto com Coordenadores Pedagdgicos e/ou de

curso orientagdo aos docentes recém-contratados. Organizar um checklist com todas as informagoes
que deverdo ser repassadas a fim de garantir uniformidade no processo, inclusive acesso e
informag6es fundamentais para alimentar o Sistema Académico (SIGA ou NSA).

Siglas Utilizadas
Aproveitamento de estudos AE
Aluno desistente AD
Cancelamento de Matricula CM
Dispensa D
Transferéncia expedida TE
Trancamento de matricula ™
Transferéncia recebida TR
Transferéncia de periodo TP
Regime especial de estudos = Colocar um traco no periodo abrangido

4. Ao final de cada periodo (semanal/quinzenal ou més de acordo com a rotina estabelecida na unidade escolar)

consultar:
. As faltas dos alunos;
. As aulas previstas, dadas e aulas repostas;
. Conferir se os professores preencheram todos os campos previstos. No caso de inconformidade,

encaminhar o problema ao Coordenador Pedagdgico ou de Curso para as providéncias cabiveis.
5. Mensalmente, deverd haver acompanhamento da frequéncia do aluno (Doc. 16) pela Coordenagdo (Pedagdgica
ou de Curso) ou Orientador Educacional para:

. Acompanhar a frequéncia dos alunos e levantar indicadores que auxiliem agdes pedagdgicas;

. Dar ciéncia da frequéncia apurada, colhendo a(s) assinatura(s) do aluno e/ou seu responsavel quando o
indice for igual ou inferior a 75%;

. Entrar em contato com as familias dos alunos menores de 18 anos que cursam o Ensino Médio em todas

as modalidades quando aluno atingir 25% de faltas. Agendar uma reunido com os responsaveis e
registrar em ATA datada e assinada. Caso as faltas persistam e atinjam percentuais maiores que 30%
informar ao Diretor, por escrito, o nome dos alunos, propondo o encaminhamento ao Conselho Tutelar.?

A comunicacdo sobre a baixa frequéncia devera ser feita, primeiramente, para os responsaveis
por meio de carta (com AR, se possivel) ou telegrama, nos quais sera estipulado um prazo para
comparecimento na escola (registrar quem fara o atendimento, local e horario em que estara
disponivel) para participar de uma reunido com o Coordenador de Curso e o Orientador Educacional. A comunicagio

23 Lei N2 9.394, de 20 de dezembro, de 1996 - Art. 12, inciso VIII - notificar ao Conselho Tutelar do Municipio a relagdo dos alunos que apresentem
quantidade de faltas acima de 30% (trinta por cento) do percentual permitido em lei; (Redagdo dada pela Lei n2 13.803, de 2019A0 Conselho Tutelar
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a outras instancias somente devera ser feita se a familia ndo comparecer a escola ou se houver algum outro problema
grave, cuja solugao esta fora do alcance da escola.

6.

7.

Encadernar todos os resumos impressos do Sistema Académico (SIGA ou NSA), ao término do periodo letivo, apds
assinatura do docente.

Cadastrar no SPdoc Diario de Classe: Verificar o Tutorial Cadastro Didrio de classe no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar no SPdoc: Verificar o  Tutorial Cadastro de Didrio de classe no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
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SSAO PAULO
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MODULO C- FORMAGAO
Perda do Direito a Vaga

c3
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Diario da Classe
e Lista Piloto
e Pastaidentificada para guarda de documentos relativos a perda do direito a vaga.

Atividades

1. Divulgar no inicio do periodo letivo as condi¢des que levam o aluno a perder a vaga (site, murais, folder com
orientagGes para matricula etc.).

2. Paraamatriculainicial, apds o “Vestibulinho”, conforme § 39, artigo 54, do Regimento Comum das Escolas Técnicas
do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, ap6s 5 (cinco) dias letivos, a contar do inicio das aulas,
a Etec/Extensdo de Etec (Classe Descentralizada) deverd realizar uma nova chamada para matricula, a fim de
preencher as vagas das matriculas canceladas de alunos que ndo compareceram as aulas, sem justificativa,
obedecendo-se a ordem de classificagdo dos candidatos.

IMPORTANTE: Realizar no inicio de cada més, consultando o Didrio de/da Classe, o levantamento dos alunos que
apresentam 10 dias letivos consecutivos de auséncia sem justificativa, sem formalizar sua desisténcia ou sem solicitar
trancamento de matricula. Organizar uma lista com o nome desses alunos por curso/classe.

3. Entrar em contato com todos os alunos, ou pais e/ou responsaveis, se menor, relacionados nessa lista, por
telefone, e-mail ou telegrama, solicitando o seu comparecimento na secretaria, no prazo de 5 dias letivos.

4. Elaborar, concomitantemente, a convocagao escrita dos alunos, solicitando o comparecimento na Secretaria, no
prazo de 05 (cinco) dias letivos (Doc. 17).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 17) utilizando a série documental: 006.01.10.001 — Circular, aviso, memorando,
comunicagao interna.

5. Publicar uma via dessa convocacdo nos murais e arquivar a via original na pasta identificada para esse fim.

Aguardar o comparecimento dos alunos e, caso de alunos menores, de seus responsaveis.

7. ALUNOS MAIORES DE IDADE: Em caso de ndo comparecimento no prazo estipulado, elaborar uma Portaria de
Perda de Vaga e encaminhar para o Diretor assinar (Doc. 18).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 18) utilizando a série documental: 001.01.01.001 - Decreto, estatuto, cddigo,
regulamento, regimento, instrugdo normativa, norma, resolugdo, deliberagdo, portaria. Apds esse cadastro
verificar o Tutorial de incorporagao no site: http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

o

Publicar uma via da Portaria no mural e arquivar a via original na pasta identificada para esse fim.

8. ALUNOS MENORES DE IDADE (ENSINO MEDIO / ETIM): Em caso de ndo comparecimento no prazo estipulado,
elaborar oficio ao Conselho Tutelar informando as reiteradas tentativas de contato e da necessidade de
providencias sequenciais para que a vaga publica possa ser disponibilizada para ser preenchida. A Portaria de
Perda de Vaga sé podera ser publicada apés contato e anuéncia do Conselho Tutelar.

ATENCAO A Etec ndo p-odera cancelar qualquer matricula sem antes tomar as providéncias previstas
neste procedimento.

» A Etec somente podera considerar como desistente o aluno que comunicar formalmente sua desisténcia
(Doc. 20). - Cadastrar no SPdoc (Doc. 20): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

# Caso o aluno ndo formalize a desisténcia, a Etec devera preencher o Formuldrio para pesquisa de abandono
(Doc. 21), apds tomar as providéncias previstas neste procedimento. - Cadastrar no SPdoc (Doc. 21): Verificar
Tutorial de Cadastro de Requerimento no site: http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

# O Formulario para pesquisa de abandono devera ser preenchido pelo agente escolar responsavel (Secretaria
Académica, Coordenag¢ao Pedagodgica, Orientador educacional ou Coordenagdo de Curso) pelo contato com o
aluno e devera ser arquivado no prontuadrio, juntamente com a documentagdo que comprova o contato da Etec
(carta registrada, copia de telegrama ou e-mail com confirmacdo de entrega).
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Anotar a ocorréncia na Lista Piloto, no Didrio da Classe, no Requerimento de Matricula, na Ficha Individual do

Aluno e realizar a baixa por abandono no Sistema SED, utilizar a opg¢do: cadastro de alunos - matricula - matricular
aluno - (*) movimentacgdo - abandono.

Observagao: O aluno que perde a vaga podera retomar seus estudos ficando o seu retorno condicionado:

10.
11.

A existéncia de vaga;
Ao cumprimento de eventuais alteragoes no curriculo;

Ao processo de selecdo especial, previsto a partir do 2.2 médulo ou série (A3/A3a/A4), e realizado pela Etec,
quando necessario.

Disponibilizar a(s) vaga(s) para transferéncia(s) de periodo ou para recebimento de transferéncia(s).
Arquivar o requerimento de Desisténcia Doc.20 / Formulério de abandono Doc. 21 dentro do prontuério do aluno.
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MODULO C- FORMACAO
Trancamento de Matricula ou Desisténcia

c4
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Lista Piloto
e Didrio da Classe
Atividades

1. Divulgar, no inicio de cada periodo letivo, nos murais, site, em palestras ou outros meios, os procedimentos para
solicitar o trancamento de matricula.

Observagao: De acordo com o § 3.2, do Artigo 57 do Regimento Comum o trancamento de matricula é permitido uma
vez por série e modulo, incluindo o médulo e a série inicial dos cursos.

2. Disponibilizar o requerimento eletronicamente ou impresso (Doc. 19).

3. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, o requerimento com o pedido de trancamento de matricula
preenchido.

4. Cadastrar no SPdoc (Doc. 19): Verificar Tutorial de Cadastro de Requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

5. Conferir o preenchimento e se esta assinado pelo aluno e / ou seu responsavel e entregar o protocolo gerado no
SPdoc ao aluno.

6. Verificar no prontuario se o aluno esta solicitando o trancamento no moédulo/série pela 12 vez e informar no
requerimento do aluno.

Encaminhar ao Coordenador Pedagdgico / Curso, para ouvir os professores da classe (Conselho de Classe) sobre o
pedido do aluno e encaminhar a Dire¢do, para decisdo final.
Observagbes: Se for a segunda solicitagdo do aluno para a mesma série/maddulo, informar no requerimento e tramitar
via SPdoc diretamente a Direg¢do para o indeferimento, pois o trancamento sé é admissivel uma vez por série/médulo.
Todo pedido de trancamento de matricula indeferido, no despacho do diretor devera ter o motivo do indeferimento.

7. Dar ciéncia ao aluno e/ou responsavel se menor, do deferimento ou indeferimento da solicitagdo, datando e

colhendo a(s) assinatura(s) no requerimento.
Observagoes:

a) Se o pedido for deferido, orientar o aluno sobre a renovagdo de matricula: datas, procedimentos e sobre o risco
de perda de vaga, se ndo renovar a matricula no préximo periodo letivo (préximo ano, para o Ensino Médio e
proximo semestre, para os Cursos Técnicos);

b) No caso de indeferimento e da inviabilidade do aluno dar prosseguimento aos seus estudos, solicitar que
preencha a comunicagdo de desisténcia (Doc. 20);

Esse (Doc. 20) podera ser utilizado em qualquer situagdo na qual o aluno solicita desisténcia do curso.
Cadastrar no SPdoc (Doc. 20): \Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

IMPORTANTE: O aluno desistente ou aquele que trancou e nao retornou para fazer a matricula no periodo letivo
seguinte, podera retomar seus estudos, ficando o seu retorno condicionado:

e A existéncia de vaga;

e Ao cumprimento de eventuais alterages no curriculo;

¢ Ao processo de selegdo especial, previsto a partir do 2.2 mddulo ou série (A3/A3a/A4), realizado pela Etec,
quando necessario;

- Alunos que trancaram o 12 mdédulo deverao realizar a matricula nas datas previstas ou serdo
ATENCAO considerados desistentes.

8. Registrar o trancamento deferido ou a desisténcia: no Sistema Académico (SIGA ou NSA) que alimentara: Lista
Piloto, Diario de/da Classe, Boletim, Ata do Conselho de Classe (intermediario e final), entre outros.

9. Providenciar a baixa por abandono no Sistema SED no caso de trancamento ou desisténcia, utilizar a opgao:
cadastro de alunos — matricula — matricular aluno - (*) movimentagdo - abandono.

10. Langar o motivo do trancamento/ desisténcia em planilhas proprias para posterior tabula¢do dos dados colhidos
e analise da Coordenacgédo (Pedagdgica e de Curso).

11. Arquivar o requerimento de trancamento de matricula devera ficar junto com o prontudrio do aluno. e/ou
comunicado de desisténcia do curso no prontuario do aluno.

12. Arquivar o requerimento de trancamento (Doc. 19) dentro do Prontuario do Aluno.
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MODULO C- FORMACAO
Transferéncia de Periodo ou de Classe

C5
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e Os critérios para transferéncia de alunos de periodo deverao ser estabelecidos com o Conselho de Escola na 12
reuniao do ano letivo, lavrados em ata e terdo validade de um ano.
Atividades
1. Receber do Diretor os critérios para transferéncia de periodo ou de classe, estabelecidos pelo Conselho de Escola,
sanar duvidas e orientar os alunos no inicio de cada periodo letivo, por meio do site da escola, cartazes, avisos nos
murais e outros.
2. Disponibilizar o requerimento eletronicamente ou impresso (Doc. 24).
Receber o requerimento de solicitagdo de transferéncia de periodo ou de classe preenchido.
4. Cadastrar no SPdoc (Doc. 24): \Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
5. Conferir o preenchimento e se estd datado e assinado e;

w

. Apurar a existéncia da vaga;
. Encaminhar ao Diretor para decisdo, no prazo de até 2 dias letivos.
. Emitir parecer de acordo com os critérios estabelecidos pelo Conselho de Escola.

A transferéncia de classe descentralizada / extensdo pode ser tratada de acordo com este
ATENCAO . . , . X
procedimento, tendo em vista que é uma classe vinculada a Etec.
6. Receber o requerimento com o parecer conclusivo do Diretor e informar ao aluno o resultado do seu pedido pelo
Diretor.
7. Registrar a transferéncia deferida no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Diario de/da
Classe e nas Atas do Conselho de Classe (intermediario e final).
8. Comunicar aos professores por meio de e-mail e no mural das salas dos professores.
9. Remanejar o prontudrio do aluno para a nova turma.
10. Providenciar o remanejamento no Sistema SED, utilizar a opgdo: cadastro de alunos — matricula — remanejar para
esta turma.
11. Arquivar o requerimento de transferéncia (Doc. 24) dentro do prontuario do aluno.
Observagdo: Os casos de transferéncia do Ensino Médio Integrado (ETIM / M-TEC) para o Ensino Médio Propedéutico
deverdo ser efetuados por meio de processo classificatorio (ver procedimento A3) em virtude de diferenga de
modalidade e da dificuldade de atendimento em casos de alta demanda.

» A transferéncia de periodo s6 podera ser alterada a pedido do aluno; o seu deferimento dependera da existéncia de
vaga e atendimento aos critérios de preferéncia estabelecidos pelo Conselho de Escola. Podera ocorrer
remanejamento do aluno de uma classe para outra por recomendag¢ao do Conselho de Classe, devidamente
justificada. Neste caso o aluno e seu responsavel, se menor, deverao ser comunicados previamente e informados do
motivo da decisao.

Transferéncia compulséria — a educagéo é concebida como um processo de humanizagdo que ocorre na sociedade com
a finalidade explicita de “tornar os individuos participantes do processo civilizatdrio e responsaveis por levd-lo adiante.
Enquanto pratica social é realizada por todas as instituicdes da sociedade; enquanto processo sistematico e intencional
ocorre em algumas, dentre as quais as escolas” (PIMENTA, 2000). As instituicGes escolares, desta forma, sdo desafiadas
a enfrentar os problemas presentes na sociedade e, entre eles, aponta-se o da violéncia social, com reflexos nos seus
ambientes, manifestos no convivio escolar sob diferentes formas e reconhecidos, por vezes, como atos de indisciplina.
Quando o adolescente infringe a lei, estd sujeito as medidas socioeducativas previstas no ECA (Art. 112). Sob essa dtica
legal a violéncia considerada como ato infracional sera encaminhada e tratada pela autoridade judiciaria competente,
com amparo no sistema de garantias de direitos, as criancas e adolescentes que contam com a atuag¢do do Conselho
Tutelar, do Ministério Publico e Poder Judicidrio, além de outras instituicdes e de politicas publicas intersetoriais
proprias.
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MODULO C- FORMAGAO
Transferéncia Expedida da Etec para outra Unidade de Ensino

Cé6
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Lista Piloto
e  Prontuario do aluno
e Ata do Conselho de Classe Intermediario
Atividades
1. Divulgar em murais, site da Etec ou outros meios, as informacgdes e os procedimentos para solicitar transferéncia
para outra escola.
2. Disponibilizar o requerimento eletronicamente ou impresso (Doc. 64).
3. Receber o requerimento de solicitagdo de transferéncia assinado pelo aluno, se maior, assinado pelo responsavel,
se menor.
Cadastrar no SPdoc (Doc. 64): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
4. Conferir o preenchimento e se esta assinado pelo aluno e / ou seu responsavel e entregar o protocolo gerado no
SPdoc ao aluno
Observagdo: O aluno / responsavel (no caso de menor de 18 anos) nio precisa apresentar declaracdo de vaga
da escola de destino, pois é de sua responsabilidade conseguir essa vaga, sendo assim é importante avisar que
apos a solicitagao de transferéncia a vaga torna- se publica e passivel de ser preenchida por outros interessados.
5. Elaborar o histérico escolar de transferéncia, em duas vias, no prazo maximo de 03 (trés) dias (letivos),
consultando o prontuario do aluno e, se for o caso, Ata (s) do (s) Conselho (s) de Classe Intermediario (s) e
encaminhar para assinatura do Diretor?.
Curso iniciado em 1998 até ... Ensino Médio Propedéutico Lei Federal 9394/96 e Parecer CEE 105/98 -
Doc. 65
Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 e Resolugdo CNE/CEB
Médio Integrado ao Ensino Médio 2/2012 Parecer CNE/CEB 2011. Doc. 65b
VENCE_ cursos iniciados a partir de 2011 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 Decreto SE 58.185/2011
Médio Integrado ao Ensino Médio Resolugdo SE 47/2011. Doc. 65¢
EJA_ Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 Resolugdo CNE/CEB
Médio Integrado ao Ensino Médio - | 06/2012 Resolugdo CNE/CEB 02/2012.
Modalidade Educagdo de Jovens e Adultos | Doc. 65d
(EJA)

EJA VENCE_ Cursos iniciados a partir de 2012 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 Decreto SE 57.121/2011

Médio Integrado ao Ensino Médio - | alterado pelo decreto SE 58185/2011.
Modalidade Educagdo de Jovens e Adultos | Resolugdo SE 47/2011. Doc. 65e
(EJA- VENCE)

M-TEC _cursos iniciados a partir de 2018 Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de | Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela lei n2

Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM | 13.415, de 16 de fevereiro de 2017. Doc. 65f
(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Novotec Integrado (M-TEC-VENCE) cursos | Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de | Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela lei n?
iniciados a partir de 2019 Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM | 13.415, de 16 de fevereiro de 2017) Doc.65g

(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Cursos iniciados no 22 semestre de 2004 até ... | Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96, Resolucdo CNE/CEB

Médio (modular 04/2012 e Resolugdo CNE/CEB 06/2012
Cursos modulares de 3 mddulos Doc. 66 Ou
4 mddulos Doc. 66b;

ATENCAO Para os alunos transferidos que estejam cursando a 12 série utilizar o modelo (Doc. 65a) para

Ensino Médio e Ensino Médio Integrado. Para 12 mdédulo, utilizar o modelo (Doc. 66a) Ensino
Técnico.

a) Seatransferéncia ocorrer antes do final da 12 série ou médulo, inutilizar na frente do histdrico escolar os campos

destinados aos registros referentes aos componentes curriculares, mengao e carga horaria, colocando as
mengoes parciais bimestrais no verso do documento.

240 documento de transferéncia expedida deverd obrigatoriamente ser assinado pelo Diretor.
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b)

<)

d)

10.

No caso de transferéncia de aluno com Progressdo Parcial, anotar de forma inequivoca esta situa¢do no
documento expedido;

Na transferéncia, o aluno sé fara jus a certificagdo modular se tiver concluido com éxito o(s) mddulos que lhe
garantem a certificagdao. Caso o aluno nao atenda aos requisitos para obter a certificagdo modular, ndo deverao
ser informadas as certificagdes do curso na frente do Histérico Escolar.

Registrar na frente do histérico escolar as mengdes obtidas e carga horaria da série/médulo, mesmo quando o
aluno esta retido. As mengodes insatisfatorias, que determinaram a retencao, deverao ser registradas em negrito.
No campo destinado as observagées registrar a retengdao do aluno. Este procedimento faz-se necessario tendo
em vista que a escola de destino podera reclassifica-lo;

No caso de a secretaria ndo apresentar condiges para expedir o historico escolar no prazo estabelecido (03 dias
letivos no maximo), podera expedir declaragdo de transferéncia (Doc.67).

Entregar o documento ao aluno, ou responsavel, mediante apresentagdo do protocolo SPdoc.

Registrar a transferéncia expedida no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Didrio de/da
Classe e nas Ata do Conselho de Classe (intermediario e final).

Providenciar a baixa por transferéncia no Sistema SED no caso de transferéncia expedida para outra Unidade de
Ensino, utilizar a opgdo: cadastro de alunos — matricula — matricular aluno - (*) movimentagdo - transferéncia.
Disponibilizar a vaga para transferéncia de periodo, de acordo com os critérios estabelecidos pelo Conselho de
Escola ou para receber transferéncia de alunos oriundos de outras unidades de ensino (Ver procedimento A3 —
Preenchimento de vagas remanescentes no Ensino Médio Integrado, A3a — Preenchimento de vagas
remanescentes no Ensino Médio ou A4 - Preenchimento de vagas remanescentes no Ensino Técnico).

Arquivar o requerimento de transferéncia_dentro do prontudrio do aluno.
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MODULO C- FORMAGAO
Transferéncia recebida de outra Unidade de Ensino para Etec

Cc7
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Lista Piloto

Atividades

1. Divulgar (em murais, site da Etec ou outros meios) orientagbes (procedimentos / critérios) referentes ao
recebimento de transferéncia de alunos de outras escolas.

2. Publicar comunicado (no mural da secretaria e em outros locais e meios de comunicagdo) na ocorréncia de vaga
(Doc. 06).
Cadastrar no SPdoc (Doc.06) utilizando a série documental: 006.01.10.001 — Circular, aviso, memorando,
comunicagao interna.

Toda e qualquer vaga que ocorrer durante o periodo letivo devera ser divulgada formalmente,
tornando publico o processo do seu preenchimento, inclusive as da 12 série do Ensino Médio e
12 médulo dos Cursos Técnicos, apds o 302 dia letivo, a partir do inicio das aulas®.
a) Os critérios para o preenchimento dessas vagas deverdo ser estabelecidos em reunido do Conselho de Escola, no
inicio do ano letivo e registrados em ata (Doc. 59).
b) S6 é possivel receber transferéncias com EXISTENCIA DE VAGAS em aberto
c) Caso a Etec realize o processo seletivo para acesso as vagas remanescentes das séries / modulos em continuidade
(A3/A3a ou A4), um dos critérios poderd ser continuar a chamada dos classificados nesse processo, desde que
esteja previsto no edital o prazo de validade do processo.
d) Atransferéncia no decorrer do periodo letivo ndo se aplica ao candidato que abandonou os estudos.
e) Caso a Unidade ndo possua Processo Seletivo aberto para acesso as vagas remanescentes, a Etec podera receber
alunos por transferéncia, de Etec para Etec.
Ensino Médio -Todas as modalidades

. Certificado/ ou histdrico escolar de conclusdo do Ensino Fundamental.
. Histdrico escolar de transferéncia ou declaragao de transferéncia recente, firmada pela dire¢do da escola
de origem (expedido com data inferior a trinta dias).
° Se houver necessidade, poderao ser solicitados outros documentos com detalhamento sobre o curriculo
cursado
Educagao Profissional - Curso Técnico
. Certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, ou declaragdo de matricula na 22 ou 32 série
desse curso ou eliminagdo de disciplinas/dreas de estudo no EJA.
. Histdrico escolar de transferéncia ou declaragao de transferéncia recente, firmada pela dire¢do da escola
de origem (expedido com data inferior a trinta dias).
. Se houver necessidade poderao ser solicitados outros documentos com detalhamento sobre o curriculo
cursado.
3. Encaminhar ao Diretor para:
. Aplicar o critério estabelecido pelo Conselho de Escola se houver mais de um candidato para a mesma
vaga;
. Designar Comissdo de Professores para classificar o candidato no médulo / série, se a matriz curricular

da escola de origem ndo for idéntica a da Etec (Doc. 07 e Doc. 07a).
Observagoes: Se o curriculo cursado pelo candidato for idéntico ao da Etec, nenhuma providéncia precisara ser
tomada. Porém, sempre que houver diversidade de curriculos, a Dire¢do devera montar o expediente conforme
orientagdo disponivel nos procedimentos A3 e A3a, para o ensino Médio Integrado e Ensino Médio e A4 para o Ensino
Técnico.

a) No Ensino Médio cursado até 2018 - o aluno devera ter, obrigatoriamente, os componentes da Base Nacional
Comum. O espanhol neste periodo foi de oferta obrigatdria para a escola e facultativa para o aluno (Ver
procedimento C19 — Lingua espanhola).

b) Ensino Médio a partir de 2019 — Obrigatoriedade da lingua Inglesa. Outros idiomas, como espanhol, sdo de carater
facultativo para oferta.

c) O tratamento curricular referente a Filosofia e Sociologia é flexivel e varia de escola para escola. A carga horaria
por componente curricular também é variavel e ndo impede a matricula do aluno.

25 0 prazo a ser considerado devera ser de 30 dias LETIVOS.
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d) Sempre que julgar necessario, a escola podera oferecer um regime especial de estudos, para que o aluno possa
acompanhar e complementar o curriculo desenvolvido na Etec e constituir as competéncias e habilidades
necessarias.

Efetuar a matricula, de acordo com o item 2 do procedimento B6 e itens 3,4,5 e 6 do procedimento B7;

. Langar a transferéncia recebida no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Diario
de/da Classe, entre outros documentos escolares;

° Informar aos professores;

. Realizar a matricula do aluno no Sistema SED, utilizar a opgdo: cadastro de alunos — matricula —matricular
aluno;

. Arquivar o requerimento no prontudrio do aluno;

Observacdo?®: Estudante que seja Servidor publico Federal ou Estadual e/ou seu dependente estudante tera direito
a transferéncia em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga, se requerida em razao de
comprovada remogao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga de domicilio, publicado em Diario Oficial.

26 Lein2 3732, de 13/05/83 e Lei n2 9536, de 11/12/97.
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MODULO C- FORMAGAO
Condigdes Especiais de Atividades Escolares (Aluno Enfermo/Gestante/Servigco Militar)

Cc8
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Plano de Curso da Habilitagdo Profissional.

Atividades
1. Noinicio de cada periodo letivo, a secretaria divulgara em mural, site ou outros meios, informagdes sobre o direito
do (a) aluno (a) requerer as condigdes especiais de atividades escolares, quando seu estado de salide as recomende
ou a estudante em estado de gestagdo.

Aplica-se este procedimento “a quaisquer casos de alteragées de salde que impeg¢am a
atividade escolar normal do discente, pelas limitagdes que impGem ao mesmo ou pelos riscos
que podem ocorrer, para ele préprio, para outros discentes e para os que tém atribuig6es em
instituicdo educacional ou que a ela comparecem. Aplicam-se, a afeccOes perenes, as de existéncia continua e
as de longa duragao e, também, aquelas de manifestagdes descontinuas e intermitentes, assim como as nao
repetitivas e as de cunho circunstancial, estendendo-se, sempre que pertinente, aos estados que se relacionem

com gravidez, parto e puerpério”. (Deliberagdo CEE n2 59/2006);

Aplica-se também nos casos de convocagdo para o Servigo Militar;

13

N3o ha amparo legal para qualquer tipo de abono de faltas. O aluno, quando enfermo, impossibilitado de
frequentar a escola devera solicitar condicdes especiais de atividades escolares de aprendizagem e avaliacao;

» O acompanhamento da frequéncia pela Coordenagao de Curso, Orientador Educacional e Pedagdgica podera
auxiliar na identificagao desses casos e possibilitar a orientagao a familia sobre os procedimentos para solicitar
os beneficios legais previstos.

2. Disponibilizar o modelo do requerimento, eletronicamente ou impresso (Doc.22).

3. Receber requerimento preenchido e assinado pelo (a) aluno (a) ou seu responsavel, se menor, com a indicagdo da
pessoa que fard a intermediagdo entre o (a) aluno (a) e a unidade, juntamente com o atestado médico
comprobatério do motivo da solicitagdo, emitido exclusivamente pelo médico responsavel pelo tratamento?’.

4. Cadastro no SPdoc (Doc. 22): Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

5. Conferir o preenchimento e se esta assinado pelo aluno e / ou seu responsavel e entregar o protocolo gerado no
SPdoc ao aluno.

Observacgao: Nao protocolar o requerimento se nao for apresentado o documento comprobatério da solicitagao.

6. Encaminhar o expediente ao Coordenador Pedagdgico?® para no prazo de 7 (sete) dias Uteis:

A - Emitir parecer (ouvidos o Coordenador de Curso e Docentes) quanto aos procedimentos pedagdgicos a serem
adotados, considerando:

e As condigbes de saude do aluno (se permitem a realizagdo das atividades domiciliares e a continuidade dos
estudos);

e As atividades praticas do curso técnico (aquelas que se desenvolvem nos laboratdrios, oficinas ou os estagios
supervisionados de Enfermagem) o aluno devera cumprir quando retornar as aulas, a fim de garantir o
desenvolvimento das competéncias e habilidades necessarias ao exercicio das respectivas responsabilidades
profissionais.

B - Definir com os professores o plano de atividades a serem cumpridas pelo aluno para desenvolver as competéncias
referentes ao médulo/série, a partir da oferta de procedimentos pedagdgicos para o aluno. O aluno devera estar
ciente do cronograma de entrega das atividades de cada componente curricular e exigéncias a serem cumpridas para
garantir o desenvolvimento das competéncias/habilidades especificas do curso.
7. Receber o expediente do Coordenador e Tramitar através do SPdoc ao Diretor para despacho final.
8. Dar ciéncia da decisdo ao responsavel pelo(a) aluno(a) e, se o pedido foi deferido entregar cépia do plano de
atividades de compensacdo de auséncia e a forma como se dara a avaliacdo. Esta entrega podera ser pessoal, ou
por meios eletronicos, desde que exista comprovagdo de recebimento.

27 0 atestado médico, quando apresentado com data retroativa, podera ser aceito mediante justificativa e ap6s deliberagdo do Conselho de Classe.
28 0 Coordenador Pedagogico devera acompanhar e controlar o processo, verificando e registrando a remessa das atividades pelos professores e o
seu retorno.
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9. Registrar no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Didrio de/da Classe o periodo em que
o aluno se encontra amparado pelas condi¢des especiais de atividades escolares.

Observagao: No Diario da Classe, anular o campo destinado ao registro da frequéncia com um trago no periodo que

o aluno estiver afastado, tendo em vista que o traco ja configura a falta automaticamente.

10. Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.

11. Realizar incorpora¢do / juntada: seguir tutorial de “Incorporagdo” e “Juntada”  disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

12. Arquivar o parecer final da CondigcGes Especiais de Atividades Escolares dentro do prontuario do aluno.

13. Arquivar no SPdoc (Doc. 22): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
expediente de atendimento — Condicdes Especiais de Atividades Escolares)

14. Acompanhar o periodo de tratamento especial concedido ao aluno por meio de registro na Lista Piloto.

15. Dar ciéncia do término do periodo de tratamento especial concedido ao aluno a Coordenagdo (Pedagdgica e de
Curso) e Orientador Educacional para fins de acompanhamento do seu retorno as atividades normais da classe?.

16. Caso o aluno precise de novo periodo de tratamento especial devera requerer e apresentar novo atestado médico,
repetindo-se os procedimentos.

No caso de maes recentes considera-se amamentagao exclusiva como_um direito da crianca até aos seis meses de
idade, sendo assim, nao existe legislacdo especifica sobre o fato e como a licenga gestante abarca apenas os 3
primeiros meses, orientamos as unidades a baseadas no LDB (9394/96, artigo 42, inciso VIl oferecer a mie -aluna:

e Solicitar ao pediatra que acompanha a crianga, declaragao enfatizando a necessidade da amamentagao
exclusiva e, a partir deste atestado, oferecer o regime especial de estudos a aluna pelo periodo
determinando;

e Solicitar que alguém (pais, avds ou cuidador da crianga) que leve o bebé até a escola para que a mde
possa amamentar, porém, me casso assim, a crianga ndo devera passar o dia na escola pois nossas
escolas ndo sdo um local apropriado para bebés. Se esta forma a for a escolhida ndao haverd
amamentacao “livre demanda” e sim com horarios marcados. Assim o Bebé o, é levado a Etec e depois
volta para casa

e Possiblidade de trancamento da série/ médulo — para os casos em que além da amamentagao, existe a
questdo de ndo ter onde ou com quem deixar o filho.

Quando o periodo de afastamento abranger o final do periodo letivo, a situagdo escolar do
ATENCAO aluno sera objeto de deliberagdes do Conselho de Classe que podera:
Promover o aluno (quando todas as atividades foram realizadas, as competéncias previstas

foram desenvolvidas e avaliadas com mengoes de aprovagdao e ndo ha nenhuma outra
exigéncia a ser cumprida para conclusdo do médulo / série);

» N3o emitir parecer definitivo e aguardar o retorno do aluno para deliberar; neste caso o aluno renovara a
matricula no médulo/ série na qual se encontrava quando iniciou as condi¢des especiais de atividades escolares
e aguardara decisao do Conselho de Classe. O Sistema Académico (SIGA ou NSA) ja possui orienta¢ao para casos
desta natureza para constar nas Atas de Conselho de Classe Final.

» As decisoes do Conselho de Classe deverao ficar registradas na ata do Conselho de Classe e posteriormente na
ficha individual do aluno.

2% 0 Coordenador Pedagdgico ou de Curso deverd prestar assisténcia ao aluno quando do seu retorno as aulas, acompanhando seu desempenho
escolar e proporcionando oportunidades de recuperagdo, quando for necessario.
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MODULO C- FORMAGAO
CondigGes Especiais de Estudo para Alunos com Guarda Religiosa

c9
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Quadro de horério de aulas.
e Plano de Curso.
Atividades
1. Disponibilizar o modelo do requerimento, eletronicamente ou impresso (Doc.23).
2. Receber requerimento preenchido e assinado pelo aluno ou seu responsavel, se menor, juntamente com uma
declaragao assinada pela autoridade religiosa.
3. Cadastro no SPdoc (Doc. 23): Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
4. Conferir o preenchimento e se esta assinado pelo aluno e / ou seu responsavel e entregar o protocolo gerado no
SPdoc ao aluno.
5. Juntar ao requerimento o horario de aulas do aluno, assinalando aquelas que ndo podera frequentar.
6. Encaminhar o expediente ao Coordenador Pedagdgico para, no prazo maximo de 05 dias Uteis:

. Indicar outra classe para o aluno frequentar essas aulas, no caso da escola manter em outro periodo o
curso/ médulo;

. Ou solicitar ao(s) docente(s) a elaboragdo de plano de atividades especiais, observando o previsto no
Plano de Trabalho Docente dos Componentes Curriculares para os dias das auséncias na sala de aula;

. Elaborar calendario com as datas de entrega das atividades e de realizagdo das avaliagdes nos casos em

que as aulas dos componentes curriculares sejam ministradas apenas nos dias da guarda religiosa.

Observagao: Se as aulas forem de componentes curriculares tedrico-praticos, realizadas em ambientes especiais
(oficinas, laboratédrios, estagio supervisionado de Enfermagem, entre outros) e nao for possivel atender o aluno em
outro periodo, por inexisténcia do curso/médulo, este devera cursa-los no semestre seguinte ou quando o aluno tiver
disponibilidade de horario

7. Receber do Coordenador Pedagdgico o expediente com os documentos acima citados, datados e assinados pelo(s)
docente(s) e Coordenador de Curso.
8. Encaminhar para decisdo do Diretor.
9. Dar ciéncia ao aluno, e se deferido entregar ao aluno uma cépia do plano de compensagdo de auséncia, do
calendario de provas e de outras exigéncias determinadas pela escola, se for o caso.
10. Registrar no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Didrio de/da Classe a dispensa do aluno
e posteriormente na Ata do Conselho de Classe (intermediario e final).
11. Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.
12. Realizar incorporacdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporacdo” e “Juntada”  disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
13. Arquivar o parecer final da Condig¢Ges Especiais de Estudo Religioso dentro do prontuario do aluno.
14. Arquivar no SPdoc o (Doc. 23): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
15. Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
expediente de atendimento — Condi¢Ges Especiais de Estudo Religioso)

m GUARDA RELIGIOSA: A Lei N2 13.796, de 3/01/2019 altera a Lei n® 9.394, de 20/12/1996 ( Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional) Art. 72 “ A Ao aluno regularmente matriculado em
instituicdo de ensino publica ou privada, de qualquer nivel, é assegurado, no exercicio da liberdade
de consciéncia e de crenga, o direito de, mediante prévio e motivado requerimento, ausentar — se de prova ou de aula
marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o exercicio de tais atividades, devendo-se
Ihe atribuir, a critério da instituicdo e sem custos para o aluno,...”
Guarda religiosa significa que, por motivos religiosos a pessoa é impedida de realizar atividades, por exemplo, de sexta
—feira apds o por do sol até sdbado apds por do sol.
Guarda Religiosa ndo abrange: dia de culto religioso, dia de estudo religioso ou dia de atividades relacionadas a Religido
gue coincidam com os dias de aula.
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MODULO C- FORMAGAO
Material de Apoio ao Professor

C10
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario
Sistema Académico (SIGA ou NSA)

Atividades
1. Criar Login e senha do sistema Académico (SIGA ou NSA) para os docentes
2. Cabe ao Coordenador de Curso, oferecer as informacgdes indispensaveis aos docentes para efetuar os registros
e OrientagGes sobre o preenchimento dos Diarios da Classe:
e Procedimentos para entrega das avaliagGes;
e Parareposicdo de aulas e outras orientagGes que a Dire¢do julgar relevantes.
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MODULO C- FORMACAO
Intercambio

Ci11
Atualizado 27/06/2019

Material Necessario

Para solicitagdo: Requerimento para intercambio (Doc. 63).
Para retorno: Entrega de documentacao de frequéncia no curso ou conclusdo, com tradugao juramentada.
Base legal DELIBERACAO CEE N2 21/2001.

Atividades

| - Procedimento inicial

1. Verificar, em conjunto com a familia, se o intercAmbio sera realizado de forma3’:

e Semestral;

e Anual;

2. Verificar a data correta do embarque e retorno do aluno.

3. Preencher o requerimento para intercdmbio (Doc.63) onde constardo todos os dados necessarios sobre o
intercambio do aluno.

4. Cadastrar no SPdoc (Doc. 63): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

5. Conferir o preenchimento e se esta assinado pelo aluno e / ou seu responsével e entregar o protocolo gerado no
SPdoc ao aluno.

6. Arquivar o requerimento dentro do prontuario do aluno.

7. Oscoordenadores e professores deverdo estar cientes de que o aluno se encontra em situagdo de intercambio.

8. Trancar a matricula na série em curso na Etec (o trancamento tem validade de um [1] ano no Ensino Médio e seis
[6] meses nos cursos técnicos modulares. Se o periodo de intercambio for superior, o aluno deverd nomear um
procurador para efetuar rematricula).

9. Providenciar a baixa por abandono no Sistema SED no caso de trancamento por intercambio, utilizar a op¢ao:
cadastro de alunos — matricula — matricular aluno - (*) movimentagdo - abandono.

10. Registrar no Sistema Académico (SIGA ou NSA) para alimentar Lista Piloto, Didrio de/da Classe o trancamento.

11. O aluno ficarad responsavel por solicitar, ao final do periodo do intercambio, um histérico escolar que sera
encaminhado ao Consulado para autenticagdo (por meio de carimbo e selo consular).

12. O aluno, em conjunto com a familia, ficara responsavel pela tradugdo da documentagao (realizado por tradutor
juramentado)..

13. No retorno, o aluno apresentara na Etec a documentacgdo traduzida, excetuam- se o caso de documentos em
Espanhol.

14. O aluno e seus responsaveis deverdo estar cientes que, para que os estudos realizados no exterior possam ser
aproveitados na Etec o aluno devera trazer declaragao, relatério, ou histérico parcial contendo as disciplinas
cursadas, sendo que sdo obrigatdrias para ensino médio, no minimo um componente por area do conhecimento.

Area do conhecimento Componentes
Linguagem e suas Tecnologias Inglés e/ou Espanhol e/ou Idioma do pais; Artes;
Educacdo Fisica.
Matematica Aritmética; Algebra; Geometrias; Trigonometria.
Ciéncias Humanas e Sociais Histdria; Geografia; Filosofia; Sociologia.
Ciéncias Fisicas e da natureza Biologia; Quimica; Fisica.
Il - Procedimento de retorno
15. O aluno, ao retornar, deverd comparecer a escola e reabrir a matricula na série/mdédulo que estava frequentando;
16. A Etec devera:

Convocar os professores da série/mddulo que o aluno frequentava antes de ir para o intercdmbio.
Os professores deverdo realizar uma entrevista por competéncias com este aluno;

30 DELIBERAGAO CEE N2 21/2001

§ 22 - S3o considerados como alunos do sistema brasileiro de ensino aqueles que frequentaram escola no exterior por periodo de até dois anos.
Paragrafo Unico - A unidade escolar, de acordo com sua proposta pedagdgica e seu regimento, deve classificar o aluno levando em conta seu grau de
desenvolvimento, escolaridade anterior e competéncias, nos termos da Deliberagdo CEE n2 10/97.

31 Artigo 52 - Na andlise da documentagdo trazida pelo aluno proveniente do exterior, o responsavel pela analise podera:

| - solicitar tradugdo da documentagdo, sempre que entender necessaria para sua compreensao;

I - diligenciar, pelos meios possiveis, para verificar a autenticidade da documentagdo, em caso de necessidade.
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17.

18.

O aluno devera ser reclassificado para série/médulo adequado, considerando os ganhos pedagdgicos que obteve
com a experiéncia;

A entrevista por competéncias devera considerar, além dos conhecimentos adquiridos ou das possiveis lacunas
pela auséncia de determinados componentes, os ganhos subjetivos obtidos pelo aluno no periodo.

Apds entrevista por competéncias, os professores da série/maddulo que o aluno frequentava, antes do intercambio,
poderdo reclassifica-lo para série/médulo correto.

No caso de cursos integrados ou de cursos técnicos, que possuam componentes praticos, deverd ser efetuado
também avaliagdo de competéncias baseada no perfil de conclusdo da série/mddulo para verificar se serdo
necessarias adequagdes nos conhecimentos técnicos para posterior emissdo do diploma.

Il — Procedimento Final

19.

Na série/mddulo inicial do intercdmbio devera constar asterisco e no verso do histdrico escolar deverd constar a
seguinte observacdo: *Aproveitamento de estudos, tendo em vista intercdmbio realizado em (pais), (escola),
(periodo), de acordo com o §22, da Deliberagéo CEE n° 21/2001 - Indicagéio 15/2001.

IV - Aluno Ouvinte

Além de alunos que realizam o intercambio, também existe possiblidade de recebermos alunos de outros paises.
Porém, o Regimento Comum das Etecs ndo prevé a figura do aluno Ouvinte. Portanto, para receber um aluno de
Intercambio o Diretor da unidade de Ensino devera:

a)

b)

Entrar em contato com a area de Relagdes Internacionais do CPS —, e-mail ari@cps.sp.gov.br para averiguar os
procedimentos para receber aluno ouvinte.

Registros Académicos: se estiver como “ouvinte” o aluno ndo tem direito a uma matricula formal, porém pode se
ser feita a inser¢do do aluno no Sistema Académico (SIGA ou NSA) a titulo de controle de frequéncia e posterior
emissdo de Declaragao da Etec para registro contendo: Componentes frequentados, periodo e frequéncia do
aluno.

20. Arquivar o requerimento de transferéncia_dentro do prontudrio do aluno.
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MODULO C- FORMACAO
Planos de curso

C12
Atualizado em 03/04/2019

Material Necessario

Site: http://www.cpscetec.com.br/gfac/ (para acessar é necessario ter login e senha, enviados a Direg¢do).
Pasta identificada para guarda dos Planos de Curso e Oficio (s) da Cetec com a relagdo de cursos reelaborados pelo
Laboratdrio de Curriculo e assuntos afins.

Atividades

1.

Verificar até 30 dias letivos antes do inicio de cada semestre, com o Diretor ou Coordenador Pedagdgico/ Curso,
os cursos que serdo oferecidos na Etec e conferir se sdo cursos novos, isto é, implantados pela primeira vez na
unidade ou reelaborados pelo Laboratério de Curriculo.

Se forem novos ou reelaborados, acessar o site http://www.cpscetec.com.br/gfac/:

Fazer download do Plano de Curso;

Salvar uma cépia eletrénica em pasta destina aos Planos de Curso;

Imprimir uma via, para guarda em pasta identificada;

Identificar na capa do Plano de Curso o semestre / ano de inicio do curso na Etec e Portaria Cetec de aprovagdo do
Plano e a data da publicagdo no DOE.

Disponibilizar os Planos de Cursos para consulta dos coordenadores, professores, alunos e comunidade escolar
(digitalizado e/ou impresso).

Divulgar como e onde pode ser consultado, nos murais, site, biblioteca, sala de leitura, sala de professores etc.

Observagio: E imprescindivel que todos os segmentos da escola tenham acesso facil aos Planos de Curso.
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MODULO C- FORMAGAO
Organizagao dos Curriculos

Ci13
Atualizado 27/06/2019

Material Necessario

Site: http://www.cpscetec.com.br/gfac/ (para acessar é necessario ter o login e a senha enviados a Dire¢do)
Portaria de Aprovacio do Plano de Curso das Habilitagdes publicada no Didrio Oficial do Estado®?
Pasta identificada para guarda das OrganizagGes Curriculares homologadas pela Supervisdo Educacional.

Atividades

1. Conferir a cada semestre letivo a planilha encaminhada a Dire¢do da Escola pela Comissdao Executiva do
Vestibulinho e verificar os cursos que serdo oferecidos na Etec.

2. Solicitar a Direcdo/Coordenagdo Pedagdgica, até 45 dias antes do inicio do semestre letivo, informagdes sobre
eventuais cursos que serao oferecidos na Etec e que ndo constaram da planilha, incluindo classes descentralizadas,
extensdes (conveniadas ou ndo).

3. Receber da Dire¢do / Coordenagdo Pedagdgica, até 30 dias antes do inicio do semestre letivo as matrizes
curriculares homologadas dos cursos.

4. Conferir se correspondem aos cursos que serdo iniciados no semestre e se estdo em conformidade com o site -
http://www.cpscetec.com.br/gfac/

5. Conferidos os dados, se tudo estiver correto, datar e colher a assinatura do Diretor nas matrizes curriculares.

Observagao: As matrizes curriculares do Ensino Médio e de Habilitag6es Técnicas de Nivel Médio serdo homologadas
e encaminhadas as Etec pela Supervisdo Pedagdgica da Regido.

6.
7.

10.

Guardar a via original, homologada, em pasta identificada na Secretaria, separadas por curso, ano/semestre.
Solicitar ao Diretor que entre em contato com a Supervisdao Pedagdgica da Regido, se a unidade tiver alguma duvida
quanto a corre¢do das matrizes curriculares homologadas ou se nao as receber, até 10 dias antes do inicio do
semestre letivo.

Utilizar a matriz curricular homologada para preparar os seguintes documentos: diario da/de classe, planilha de
aulas previstas e dadas, ficha individual do aluno e outros nos quais ha necessidade de registrar os componentes
curriculares.

Disponibilizar as matrizes curriculares aos coordenadores, professores, alunos e comunidade escolar (digitalizadas
ou impressas).

Organizar uma planilha com todos os cursos em funcionamento na Etec, ano por ano, semestre por semestre, com
o respectivo ato legal de aprovacgdo do Plano de Curso e data de publicagdo no DOE.

Observagao: Esta pasta devera ser consultada para inclusdo de curso, ato legal e vinculagdo correta da turma de
concluintes no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, bem como, para a expedicdo do histdrico escolar e certificado /
diploma, entre outros.

32 Os cursos técnicos em funcionamento nas Etec, a partir de 2001, possuem Planos de Curso aprovados por Portaria do Coordenador de Ensino
Técnico e a matriz curricular encontra-se nesse documento. As portarias de aprovagdo dos Planos de Curso sdo publicadas no Diario Oficial do Estado
e poderdo ser consultadas no site do Centro Paula Souza http://www.cps.sp.gov.br/quem-somos/departamentos/cgd/centro-de-gestao-documental-
cgd.asp.
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MODULO C- FORMACAO
Calendario Escolar

Ci4
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario

e Calendario civil do ano.

e Orientagbes e modelos da Cetec/GSE para elaboragdo do Calendario Escolar — site:
www.cps.sp.gov.br/cetec/geped/defaultgeped.asp

e Pastaidentificada para guardar as copias dos Calendarios Escolares homologados.

Atividades

1. Receber da Diregdo copia do Calendario Escolar homologado e arquivar na Secretaria Académica, em pasta
destinada para esse fim.

Observagao: Sugere-se que a via original do Calendario Escolar, homologada, permanega em pasta identificada com
a via impressa do Projeto Politico Pedagogico (PPG) da Etec.
A secretaria pode colaborar na elaboragdo do calendario.

2. Disponibilizar cépia do Calendario Escolar homologado aos coordenadores, professores, alunos e comunidade
escolar.

3. Utilizar o calendério escolar homologado para fazer os registros no Diario de / da Classe e na planilha de aulas
previstas e dadas, entre outros.

4. Acompanhar o cumprimento do Calendario Escolar. No caso de ocorréncia que determine alteragdo do calendario
homologado (feriados imprevistos, suspensGes emergenciais, entre outros) seguir as orientacdes expedidas pela
Cetec/GSE, consultando o site www.cps.sp.gov.br/cetec/geped/defaultgeped.asp

5. Providenciar cépias do Calenddrio Escolar, se este for alterado, depois da sua homologac¢do e disponibilizar aos
coordenadores, professores, alunos e comunidade escolar.

33 Carga horaria obrigatéria:
. Ensino Médio: minimo de 200 dias letivos e, no minimo, 800 horas-aula de carga horaria anual.
. Educagdo Profissional de Nivel Técnico: carga horaria estabelecida para cada curso previsto no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos.
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MODULO C- FORMACAO
Controle de Aulas Previstas e Dadas

C15
Atualizado em 27/06/2019

Material Necessario
Sistema Académico (SIGA ou NSA)

Atividades

1. Consultar as matrizes curriculares homologadas e preparar os langamentos de controle de aulas previstas e dadas
por curso/série/mddulo/periodo/classe (Doc.11) e no Sistema Académico (SIGA ou NSA).

Observagao: O Responsavel pelo Nicleo de Gestao Pedagogica e Académica devera manter uma pasta para controle
das aulas previstas e dadas e as comunicacoes de reposicao de aulas encaminhadas pelos Coordenadores de Curso,
além de outros documentos referentes ao assunto.

2. Verificar os langcamentos das aulas previstas, dadas, ndo dadas, repostas e a repor no Sistema Académico (SIGA ou

NSA), mensalmente.

3. Os langamentos deverdao ser efetuados até o 52 dia util do més subsequente conforme Instru¢do Conjunta
CETEC/URH n2 001, de 05/03/12, a partir do 12 semestre/2010 serd acompanhado mensalmente pelo Supervisor
Educacional Pedagdgico Regional.

4. Aresponsabilidade pelo langamento do controle de aulas previstas e dadas (Anexo IV) é do Diretor da Unidade,
que podera delegar para o Diretor de Servigos da Area Académica, em conjunto com o Coordenador Pedagégico.

5. Ap0ds o langamento, se houver previsdo de pagamento, o Responsavel pela Secretaria Académica devera informar
a Diretoria de Servigos Administrativos
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MODULO C- FORMAGAO
Estagio Supervisionado

C16
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e Arquivo informatizado sobre estagio contendo* modelos de:
v" Contrato de Estagio ou Termo de Compromisso de Estagio;
v'  Carta de apresentacdo de estagidrio
v Ficha de Acompanhamento de Estagiario
v' Relatério final de Estagio;
e Pasta das organizagGes curriculares homologadas dos cursos da escola.
Atividades
1. Divulgar os procedimentos para a realizacdo de estagio e a possibilidade da expedi¢do de carta de apresentacdo
do aluno para o estagio (manual do aluno, murais, site e ou outros meios).
2. Procedimentos para a realizacdo de Estagio:
A - Matriculado e realiza curso na Etec (Ensino Médio ou Curso Técnico):
e  Seguir para a atividade 3 deste procedimento.
B - Egresso de curso sem estagio obrigatdrio:
e Orienta-lo sobre a impossibilidade de realizar estagio.
C - Egresso de curso com estagio obrigatdrio:
e Matricular® o aluno para fins de estagio conforme atividade 2b deste procedimento.
D - Egresso de Curso Técnico da Secretaria da Educagao de curso também oferecido pela Etec:
e Matricular o aluno para fins de estagio conforme atividade 2b deste procedimento.
Observagoes:

No periodo de 1998 a 2000, a carga horaria de estagio dos cursos técnicos estruturados de acordo com a LDB n?
9394/96 e Decreto n2 2.208/97, foram de 120 horas, independentemente do que consta na matriz curricular.
Alunos que concluiram o curso sob a égide da LDB n2 5 692/71, deverdo cumprir a carga horaria de estagio
registrada na matriz curricular correspondente ao curso que realizou;

Quando se tratar de equivaléncia de estagio, além da analise documental, verificar se na atividade desenvolvida
profissionalmente, foram contempladas as habilidades e competéncias requeridas no curso, por meio de
apresentacdo de portfdlio, ou carta do empregador / chefe imediato, relatando as atividades desenvolvidas.
Quando se tratar de estagio ndao cumprido a época devida, a escola deve indicar ao aluno: avaliagio de
competéncias para verificar em que mddulo o aluno pode ser inserido — considerando os possiveis
aproveitamento de estudos e as possiveis lacunas decorrentes das alteracdes do curso.

Informar a possibilidade de aproveitar os estudos realizados para prosseguimento no curso técnico atualmente
oferecido na Etec, conforme dispGe o Artigo 43 do RC, e concluir o curso apds adaptagdes na matriz atual, com
desenvolvimento de TCC.

Caso a Etec ndo possua um Professor Orientador de Estagio, esta incumbéncia devera ser de responsabilidade do
Coordenador de Curso.

2a. Efetuar matricula para estagio do aluno oriundo da Etec.

Orientar para o preenchimento do requerimento de matricula, colher sua assinatura;

Confirmar o enderego / telefone / e-mail;

Solicitar, se for o caso, documentos em falta no prontudrio;

Cadastrar o aluno matriculado para estagio em uma planilha informatizada, anotando o nome, RG, curso, e-mail/
telefone, data da matricula como estagiario na empresa em que ird estagiar ou equivaléncia de estagio, gerando
a Lista Piloto de Alunos Estagiarios;

Seguir para a atividade 3 deste procedimento.

Observagao: Se o aluno solicitar equivaléncia de estagio, seguir para a atividade 8.
2b. Efetuar a matricula para estagio do aluno oriundo da Secretaria da Educagdo:

°
°

v
v

v

Orientar para o preenchimento do requerimento de matricula, colher sua assinatura.

Receber do aluno:

Copia da Cédula de Identidade — RG;

Copia do Histdrico Escolar do curso realizado com o “visto-confere” do érgdo da Secretaria da Educagdo; se o curso
for modular (Lei 9394/96);

Cépia do histérico escolar de conclusdo do Ensino Médio;

34 0S DOCUMENTOS PODEM SER ACESSADOS POR MEIO DO LINK: www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geped/estagio/estagio.asp
35 A matricula para realizagdo do estdgio supervisionado podera ser solicitada em qualquer época do ano.
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v" Declara¢3o da escola da Secretaria da Educac¢3o constando a carga horaria de estdgio supervisionado do curso,
prevista na organizacgdo curricular homologada;

v 1 Foto 3x4;

v" Conferir os documentos, verificar se as copias apresentadas conferem com os originais e estando de acordo,
autenticar as cépias colocando o carimbo “confere com o original”, datar e rubricar;

v' Cadastrar o aluno matriculado para estagio em Lista Piloto especifica para estagidrios, anotando o nome, RG, curso,
e-mail/ telefone, data da matricula como estagiario, empresa em que ira estagiar ou equivaléncia de estagio;

v' Seguir para a atividade 3 ou 6 deste procedimento.

Observagoes:

e Nao efetuar a matricula se o aluno ndo apresentar a documentagdo acima ou se a documentagdo apresentar
alguma inconformidade. Se o aluno solicitar equivaléncia de estagio seguir para a atividade 8 deste
procedimento. Este procedimento sé se aplica a alunos oriundos de Escolas Estaduais para cursos em
funcionamento na Etec.

¢ Nos diplomas conferidos para alunos oriundos da Escola Estadual, devera constar o nome da escola de origem
(onde foi efetivamente cursado)

3. Conferir o contrato entre a escola e a empresa objetivando a concessdo de estagio curricular celebrado entre
ambos. Seguir para atividade 4 deste procedimento. Em caso negativo, a Diregdo devera entrar em contato com a
empresa para providenciar o contrato:

e Apds ser assinado pelas partes (escola / empresa), arquivar na pasta de Concessdo de Estagio.

e Registrar no arquivo informatizado o nome da empresa, enderego, pessoa para contato e o periodo de vigéncia do
Estagio.

4. Receber do aluno:

e 03 (trés) vias (aluno, empresa e escola) do Termo de Compromisso de estagio, ja assinado pela empresa
concedente do estagio e pelo aluno, conferir e colher a assinatura do Diretor.

5. Entregar ao aluno:

Relatdrio periddico de Estagio;

e Relatodrio final de Estagio;

e Nome do Coordenador do Curso, e-mail e horario para atendimento ao aluno?;

e Solicitar que devolva a empresa uma via do Termo de Compromisso de Estagio, assinada pelo Diretor.
Apresentar o aluno ao professor orientador para:

e Entregar uma via do Termo de Compromisso de estagio;

e Receber as orientagGes sobre o desenvolvimento do estagio, sobre o preenchimento dos Relatdrios Periddicos de
Estagio e elaboracdo do Relatdrio Final de Estagio.

Observacgao: O Professor Orientador de Estagio devera manter a guarda dessa documentacao inicial, até o término

do estagio quando a entregara na Secretaria juntamente com documentos referentes a conclusdo do estagio.

Receber do Professor Orientador de Estagio, apds a conclusdo do estagio:

e Termo de Compromisso / Contrato

e Relatorio de conclusdo de estagio, expedida pela empresa ou outra instituicdo na qual o estagio foi realizado.

e Ficha de avaliagdo/conclusdo de estagio expedida pela unidade, datada e assinada pelo Professor Orientador de

Estagio e Diretor.

Observagoes:

e Conferir se todos os documentos estao preenchidos, datados e assinados. Em caso de inconformidade, devolver
a documentagdo ao Coordenador de Curso para providéncias no prazo de até 15 dias, anotando a data e o motivo
da devolugdo na planilha informatizada.

e O aluno matriculado em qualquer curso (Ensino Médio e Técnico) podera realizar estagios supervisionados,
independentes da sua obrigatoriedade para a conclusdo do curso. As horas realizadas serdo registradas no seu
histdrico escolar, ndo ultrapassando a carga hordria total do curso.

8. EQUIVALENCIA DE ESTAGIO.
ATENCAO: A equivaléncia podera ser solicitada pelo aluno desde que ele apresente comprovagio de efetivo exercicio
profissional na area da Habilitagao técnica cursada.

8a. Receber no ato da matricula para o estagio os documentos comprobatoérios da equivaléncia:

e (Copia da carteira de trabalho (folhas de identificagdo e do(s) contrato (s) de trabalho) ou declaragdo da empresa,

em papel timbrado, com CNPJ ou registro no ISS para trabalhador auténomo;

e Rol de atividades desenvolvidas.

8b. Orientar o aluno para retornar a Secretaria Académica, no prazo de 20 dias, para tomar ciéncia do resultado da
sua solicitagao.

36 0 aluno poderd escolher o Professor que ira orientar seu estdgio, consultando a lista dos indicados pela Diregdo.
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8c. Encaminhar os documentos do aluno para o Coordenador de Curso para analisar e emitir parecer sobre a
equivaléncia.
8d. Receber do Professor Orientador de Estagio:

e Os documentos comprobatdrios das atividades profissionais;

e Aficha de equivaléncia de estagio preenchida, datada e assinada pelo Coordenador de Curso, Pedagdgico e

Diretor com o resultado da analise efetuada.

9. Anotar a conclusao do estagio no requerimento de matricula de estagio e na Lista Piloto de Estagiarios.

10. Incluir o aluno no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES (procedimento D1), no prazo maximo de 20 dias.

11. Arquivar os documentos no prontudrio do aluno.
Observagoes:
a) O relatério final de estagio elaborado pelo aluno, apdés a avaliagdo do Professor Orientador de Estagio, ndo
precisara ser arquivado no prontuario. Podera ser devolvido ao aluno ou disponibilizado para consulta na biblioteca.
b) Consultar a Supervisdo Educacional — Gestdo de Vida Escolar em casos de alunos que realizaram seus estudos na
vigéncia da Lei n2 5 692/71 ou LDB anterior, e buscam a Etec para resolver pendéncias de estagio supervisionado.

12. ESTAGIO OBRIGATORIO
Acessar o link http://www.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
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Educacgdo Fisica

C17
Atualizado em 11/07/2019

Atividades.

1.

Esclarecer aos alunos do Ensino Médio e seus pais em quais situagdes a pratica da Educacao Fisica é facultativa,
no inicio do periodo letivo, conforme elencado a seguir:

Trabalhador com jornada de trabalho igual ou superior a seis horas didrias;

Aluno prestando servigo militar obrigatoério;

Aluno com enfermidade incapacitante;

Aluno com filho;

Aluno com mais de trinta (30) anos.

Receber do aluno que optar pela dispensa da pratica da Educagao Fisica, nos casos previstos na legislagao, o
requerimento (Doc.15) preenchido e assinado pelo aluno e seu responsavel, se menor, com o documento
comprobatério do motivo da solicitagdo.

Cadastrar no SPdoc (Doc. 15): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Documentos comprobatorios:

a) jornada de trabalho igual ou superior a seis horas: copia da carteira de trabalho ou declaragdo da empresa
(identificada com razdo social, CNPJ, com assinatura identificada);

b) prestando servigo militar inicial ou que em situagdo similar estiver obrigado a pratica da educagdo fisica —
declaragao da corporagao;

c) amparado pelo Decreto-Lei n? 1044, de 21 de outubro de 1969, complementada pela Deliberagdo CEE 59/2006:
atestado médico emitido pelo médico responsavel pelo tratamento;

d) que tenha prole — cépia da certiddo de nascimento do(a) filho(a);

e) aluno maior de 30 anos - a comprovacgao sera feita pela Secretaria Académica que apds consultar o RG do aluno
confirmarad a sua idade no requerimento.

Observagoes: Solicitacdo de dispensa de Educacao Fisica, que ndao se enquadre na legislagio acima mencionada
devera ser protocolada na secretaria (Doc. 15), com o correspondente documento comprobatério do motivo alegado.
A solicitagao devera ser encaminhada a Coordena¢dao Pedagdgica, de Curso do Ensino Médio e o Professor de
Educacao Fisica.

N3o receber o requerimento se nao for apresentado o documento comprobatério da solicitagdo.

4.
5
6

Encaminhar para apreciac3o e deliberagio da Coordenacio®” (Curso ou Pedagdgica)

Informar o aluno e ao Professor de Educacdo Fisica.

Registrar a dispensa total (teoria e prética) no Didrio da Classe, Lista Piloto e no Histérico Escolar, quando este for
expedido.

Arquivar o requerimento para dispensa de educacdo fisica (Doc. 15) dentro do prontuario do aluno.

= Ndo se deve confundir estes casos de dispensa do componente com os casos de
ATENCAO impossibilidade temporaria de cursar o componente, advindas de enfermidades de carater

também temporario, cujos casos permitam o afastamento enquanto o atestado médico

apresentado pelo aluno recomendar. Conforme o caso, o afastamento pode ser somente das atividades praticas e, em
alguns casos, afastamento de atividades praticas e tedricas.

37 A Coordenagdo podera propor a dispensa total (teoria e pratica) ou parcial (pratica) da Educagdo Fisica, por motivo justificado e ouvido o Professor
de Educagdo Fisica.
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MODULO C- FORMAGAO
Oferecimento de Lingua Espanhola

C18
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e  Prontuério do aluno.
e  Matriz homologada do curso de Ensino Médio/Ensino Médio Integrado/M-Tec

ATENCAO Caso o componente espanhol faga parte integrante da Matriz Curricular, o aluno dever3,

obrigatoriamente, frequenta-lo.

Atividades

| - Consulta de demanda

1. A demanda sera identificada por meio de consulta aos alunos maiores de 18 anos e quando menores aos pais ou
responsaveis, sobre a intengdo ou n3do de frequentar as aulas de Lingua Espanhola, quando ofertada por meio de CEL
ou Projeto HAE.

A. Todos os alunos deverao ser informados sobre oferecimento da Lingua Espanhola e consultados sobre o interesse
em cursar;

B. A escola deve estruturar um mecanismo de controle/acompanhamento da consulta realizada;

Observagoes: Sugerimos como formas de consulta Reunidao ou Consulta em sala de aula:

e Reunido - Realizar reunido com todos os alunos das turmas de 12 série do Ensino Médio da escola com a
participacdao dos pais, informando sobre a oferta da Lingua Espanhola de acordo com as possibilidades de
organizagao da escola.

e Consulta em sala de aula — Informar sobre a oferta da Lingua Espanhola de acordo com as possibilidades de
organizagao da escola. Realizar consulta escrita sobre o interesse dos alunos.

e Ao optar pelas aulas de Lingua Espanhola, o aluno:

v' Compromete-se com a frequéncia obrigatéria as aulas, com cumprimento das atividades propostas e com a
avaliagdo de aproveitamento, em conformidade com as normas estabelecidas; fara jus ao registro dos
estudos realizados em seus documentos escolares.

Caso a oferta seja em CEL ou como projeto e o aluno desista no decorrer do periodo letivo, o
¢ componente nao sera computado, de forma parcial, no histérico escolar.
2. Fornecer otermo de compromisso ou a Declaragdo de declinio de adesdo ao interessado (aluno da Etec) e orientar
o seu preenchimento (Doc. 68).
3. Ao receber o termo de compromisso verificar em qual dos casos se enquadra a solicitagdo e conferir a
documentagdo apresentada, conforme segue:
A - Quanto a Matricula a oferta da Lingua Espanhola
e Haobrigatoriedade da anuéncia dos pais ou responsdveis na efetivagdao da matricula, caso o aluno seja
menor, formalizada por um “Termo de Compromisso” a ser arquivado no prontudrio do aluno.
B - Quanto ao Declinio de Adesdo a oferta da Lingua Espanhola:
e  Os alunos ou responsaveis deverdo assinar uma “Declaracdo de Declinio da Adesdo”, caso ndo haja
interesse em participar das aulas de Lingua Espanhola. O documento, devidamente preenchido e
assinado, devera ser arquivado no prontuario do aluno (Doc.69 ou Doc.70).
Vale ressaltar que, no caso de a UE oferecer Lingua Espanhola como componente curricular, ndo ha necessidade
de elaborag¢do de nenhum documento considerando que, neste caso, a frequéncia do aluno é obrigatdria.
4. O termo de compromisso devidamente preenchido deverd ser arquivado no prontuario do aluno.
5. Lembramos que o oferecimento de Lingua Espanhola é obrigatério a escola e facultativo ao aluno, portanto o
oferecimento deve ser devidamente documentado e arquivado no prontudrio de cada aluno.
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MODULO C- FORMAGAO
Registro dos Resultados da Avaliagao

C19
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e Sistema Académico utilizado pela unidade (SIGA ou NSA)

Atividades
1. Receber as mengdes dos docentes através do Sistema Académico (SIGA ou NSA) até a data determinada no
calendario escolar.
Conferir:
e Se corresponderem a todos os Componentes Curriculares que o docente leciona (Doc. 25);
e Setodos os campos foram preenchidos de acordo com a Lista Piloto;
e Se estdo datadas e assinadas.

2. Transportar as mengdes do Sistema Académico (SIGA ou NSA) para as Atas de Conselho de Classe.
3. Conferir os (Doc. 75).

4. Conferir os registros transportados e corrigir as inconformidades.
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MODULO C- FORMACAO
Conselho de Classe Intermediario

C20
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e Sistema Académico (SIGA ou NSA) atualizado.

e Pasta identificada para guarda das Atas do Conselho de Classe.

e Data Show para visualizagdo das mengGes e caroscépio digital por todos os presentes.
e (Doc.26 e Doc. 26a) — Ficha individual de acompanhamento

Atividades
1. O Diretor de Etec é o responsavel pela presidéncia dos Conselhos, mas podera delegar a tarefa para outro membro
da equipe. Devem também ser definidos em conjunto:
e Quem ira secretariar;
e Local e horarios.
2. Com esses dados, fazer a convocagao e fixar na sala dos professores até uma semana antes da data da reunido ou
enviar por e-mail para todos os docentes.
Observagao: Se houver programacao de reunides simultaneas, garantir a presenga de todos os professores em todas
as classes em que ministra aulas.
3. Organizar a reunido:

~ i o H . o .
ATENCAO Conforme disposto no § 22, Art. 30, do Regimento Comum: “A reunido do Conselho devera ter

quérum minimo de 50% dos professores da classe.”

Observagdo: O Responsavel pela Secretaria Académica®® podera secretariar a reunido.
4. Finalizar a reunido de cada classe da seguinte forma:
e  Conferir se todos os casos com destaques foram discutidos e registrados;
e Imprimir a Ata;
e Colher a assinatura de todos os presentes a reunido (Diretor ou seu representante, professores,
coordenadores, responsavel pela secretaria académica e alunos®®).
Observagées:
a) A ata ndo pode conter emendas ou rasuras. Todas as ocorréncias e observagdes devem ser anotadas no corpo da
ata, antes do seu encerramento.
b) Se houver necessidade de corre¢do na Ata apds o seu encerramento, esta corre¢do devera ser langada a préprio
punho, de maneira clara, com data e as assinaturas do Responsavel pela S. A. e Diretor:
Exemplo: No campo, nome do aluno — n2 5, onde se |é Elaine de Oliveira, leia-se Eliane de Oliveira.
c) Exceto, nos casos onde houver solicitagao de uso de “nome social”, o nome do aluno registrado na ata nao pode
divergir do RG e de outros registros da S.A.

e Receber daequipe pedagdgica (Coordenador de Curso/Pedagdgico e Orientador e Apoio Educacional)
as Fichas Individuais de Acompanhamento de Desempenho Escolar devidamente preenchidas e
assinadas por todos os envolvidos;

e Manter um arquivo organizado dessas fichas até o final do semestre letivo subsequente.

e Chamar cada aluno ou responsavel, se menor, para assinar a ficha e tomar ciéncia do resultado do
Conselho de Classe Intermediario;

e Planejar, implementar e acompanhar as providéncias sugeridas na reunido para a recuperagédo do
aluno;

A Deliberagdo CEE - 155/2017 que “Dispde sobre pedidos de reconsideracdo e recursos
referentes aos resultados finais de avaliagdo de estudantes da educagdo bdasicas, no Sistema

Estadual de Ensino de Sdo Paulo” estabelece que apds cada avaliagao periddica, as dificuldades

observadas de aprendizagem, bem como as recomendagdes aos proprios alunos, aos pais e
outras providéncias a serem tomadas pela escola para recupera¢do deverdo ser informadas ao aluno e/ou seu
responsavel, se menor.

38 Artigo 30 do Regimento Comum das Etec do CEETEPS - o Responsavel pela Secretaria Académica fara parte do Conselho de Classe ao lado do Diretor,
do Responsavel pelo Nucleo de Gestdo Pedagdgica e Académica (Coordenador Pedagdgico), Orientador Educacional, Coordenador de Curso e
professores da classe.

39 Paragrafo 32 do Artigo 30, do Regimento Comum do CEETEPS: “Poder3o ser convidados ou convocados representantes discentes para participar
das reunides do Conselho de Classe”.
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5. Transportar da planilha do Conselho de Classe Intermediario para o Boletim (Doc.12 e Doc.12a) o total das aulas
dadas, as mengGes e a porcentagem de frequéncia do aluno.
Entregar aos alunos na data estipulada no Calendario Escolar.
7. Cadastrar no SPdoc (Doc. 27): Verificar Tutorial de Ata de Conselho de Classe no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
8. Arquivar no SPdoc (Doc. 27): Verificar Tutorial de Ata de Conselho de Classe no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Observagoes:
a) Gréficos, indicadores de desempenho e de frequéncia da classe, elaborados para subsidiar as anélises do Conselho
de Classe deverdo ser arquivados junto com as atas das respectivas classes.
b) Zelar para que a imagem desses alunos seja resguardada.
c) No caso da Escola ndo mais ofertar o curso ou a série/mddulo os alunos com baixo rendimento detectado nos

Conselhos Intermediarios, deverdo ser avisados (quando menor, os responsaveis) da impossibilidade de oferta de
continuidade, naquela Unidade Escolar. Lembramos que o Ensino Médio faz parte da Educagdo Basica sendo
obrigatério para os menores de 18 anos. Os responsdveis ou os alunos deverdo ser informados da extingdo da
série/mddulo/curso em tempo habil para que procurem, se for o caso, outra escola de sua preferéncia. Portanto
os alunos retidos na 12 série/mddulo, que tiverem interesse em realizar a matricula em outro curso ofertado pela
escola, terdo a garantia de vaga na 12 série/mddulo do curso a sua escolha, antes das matriculas do Vestibulinho,
ficando estas vagas indisponiveis para matriculas iniciais, como ressalta o edital.
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Conselho de Classe Final

C21
Atualizado em 11/07/2019

Material Necessario

e Regimento Comum das Etecs. Avaliagdo do Ensino e Aprendizagem, Controle da Frequéncia, Promogao e Retengdo
encontram-se nos Capitulos VII, VIl e IX do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS (Del. 003, de 18/03/2013,
DOE 28/08/2013).

e Sistema Académico (SIGA ou NSA) atualizado.

e Pasta identificada para guarda das Atas do Conselho de Classe.

e Data Show para visualizagdo das mengdes e caroscopio digital por todos os presentes.

Atividades

Observagao: Colocar em destaque os alunos com problemas de desempenho, frequéncia e com pendéncias de
progressao parcial para posterior discussao no Conselho de Classe Final.

1. O Diretor de Etec é o responsavel pela presidéncia dos Conselhos, poderd delegar a tarefa para outro membro da
equipe. Devem também ser definidos em conjunto:
e Quem ird secretariar;
e Local e horarios.
2. Com esses dados, fazer a convocacgao e fixar na sala dos professores até uma semana antes da data da reunido ou
enviar por e-mail para todos os docentes.
Observagao: Se houver programacao de reunides simultaneas, garantir a presenga de todos os professores em todas
as classes em que ministra aulas.

ATENCZ\O Conforme disposto no § 22, Art. 30, do Regimento Comum: “A reunido do Conselho devera ter
quérum minimo de 50% dos professores da classe

3. Organizar a reunido providenciando para cada classe:
Observagdo: O Responsavel pela Secretaria Académica®® podera secretariar a reunido.

- O registro do resumo das discussdes sobre os alunos com dificuldades de aprendizagem,
ATENCAO problemas de frequéncia e o resultado final devera ser efetuado no momento da reunido do
Conselho de Classe para cada aluno, obedecendo a orientagdo abaixo para que nao ocorram
inconsisténcias, que causem interpretagées equivocadas, no registro efetuado:
e Promovido;
e Promovido com Progressdo Parcial (citar os componentes curriculares);
e Retido;
e Reclassificado nos termos inciso | do Artigo 49 do Regimento Comum, por ter desenvolvido as
competéncias da série/ médulo;
e Reclassificado por proposta dos Professores nos termos do Artigo 53 do Regimento Comum, por ter
desenvolvido as competéncias da série/ mddulo (rendimento satisfatério em todos os componentes
curriculares e frequéncia inferior a 75%).

. O aluno do ultimo médulo ou série que apresentar pendéncia de progressao parcial de outros
modulos/séries sera obrigatoriamente analisado pelo Conselho de Classe Final que, antes de
tomar a decis3o sobre sua promog3o ou retenc¢do devera considerar entre outros fatores*!:
e A possibilidade de o aluno ter desenvolvido as competéncias do componente curricular objeto da progressdo
parcial em outros componentes (recuperagdo implicita);

e Aextingdo do curso na escola;
e A extingdo do componente curricular em decorréncia de alteragées no curriculo (matriz curricular).

40 Artigo 30 do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS: o Responsavel pela Secretaria Académica fara parte do Conselho de Classe ao lado do
Diretor, do Responsavel pelo Nucleo de Gestdo Pedagdgica e Académica (Coordenador Pedagdgico), Orientador Educacional, Coordenador de Curso
e professores da classe.
41 Artigos 66, 68, 69, 70, 72, 77 e 80 do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS.
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4. Finalizar a reunido de cada classe da seguinte forma:
e  Conferir se todos os casos com destaques foram discutidos e registrados;
e Imprimir a Ata e assinar;
e Colher a assinatura de todos os presentes a reunido (Diretor ou seu representante, professores,
coordenadores, responséavel pela secretaria académica e alunos*?).

Observagoes:

a) A ata nao pode conter emendas ou rasuras. Todas as ocorréncias e observagées devem ser anotadas no corpo da
ata, antes do seu encerramento.

b) Se houver necessidade de corre¢do na Ata apds o seu encerramento, esta corre¢ao devera ser langada a préprio
punho, de maneira clara, com data e as assinaturas do Responsavel pela S. A. e Diretor:

Exemplo: No campo, nome do aluno — n2 5, onde se |é Elaine de Oliveira, leia-se Eliane de Oliveira.

c) O nome do aluno registrado na ata devera ser idéntico ao do RG, excetuando-se os casos de nome social.

5. Transportar os resultados da Ata de Conselho de Classe Final para a planilha de Divulgagédo dos Resultados Finais
(Doc.29) e na data estipulada no Calenddario Escolar publicar nos murais, Sistema Académicos (SIGA ou NSA), site,
etc.

Observagao: Na planilha de Divulgagdo dos Resultados Finais do mdédulo ou série final de curso devera constar
obrigatoriamente a seguinte observagdo:

“0 aluno retido em médulo / série final de curso devera renovar a matricula até 20 dias (corridos) contados a partir
da data de publicagdo dos Resultados Finais, a Etec devera comunicar o aluno via murais/telefone/e-mail e telegrama
ou outros meios a data e horario da renovagao da matricula. Existindo vaga, excepcionalmente, a renovagao podera
ocorrer até 30 dias (corridos) apos o inicio das aulas”.

6. Cadastrar no SPdoc (Doc. 28): Verificar Tutorial de Ata de Conselho de Classe no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

7. Arquivar no SPdoc (Doc. 28): Verificar Tutorial de Ata de Conselno de Classe no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

8. Ao final de cada periodo letivo guardar a Ata do Conselho de Classe Final e a cdpia da Planilha de Divulgacdo dos
Resultados Finais e encadernar para guarda permanente.

9. Ao final de cada periodo letivo guardar a Ata do Conselho de Classe Final e a cépia da Planilha de Divulgagao dos
Resultados Finais e encadernar para guarda permanente.

Observagao: Graficos, indicadores de desempenho e de frequéncia da classe, elaborados para subsidiar as analises
do Conselho de Classe deverao ser arquivados junto com as atas das respectivas classes.

42 paragrafo 22 do Artigo 30, do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS “Poderdo ser convidados ou convocados representantes discentes para
participar das reunies do Conselho de Classe”.
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MODULO C- FORMAGAO
Progressao Parcial

C22
Atualizado em 12/07/2019

Material Necessario
e Ata do Conselho de Classe Final.

Atividades
1. Verificar os casos de Progressao Parcial de cada classe apds o encerramento do Conselho de Classe Final e atualizar
os Sistema Académico (SIGA / NSA) para controle das progressdes parciais (Doc.30).

ATENCAO N3o constara dessa planilha o nome do aluno abrangido pelo inciso Il do Artigo 80%, isto é,
aluno que ficou retido em um ou mais componentes curriculares no Gltimo médulo / série, e /

ou aquele que ndo resolveu pendéncias de progressdo parcial de médulos / séries anteriores.

™) Esse aluno constara da Lista Piloto da turma correspondente ao médulo ou série final do curso. Devera renovar a
matricula até 20 dias (corridos) contados a partir da publicagdo dos Resultados Finais (Doc.29) na Etec.
Excepcionalmente, existindo vaga, a renovagdo podera ocorrer até 30 dias (corridos) do inicio das aulas. Cursard o
componente curricular, motivo da retencdo, com dispensa nos demais componentes curriculares nos quais obteve
promogao.

=) Se o0 motivo da retencdo for pendéncia de progressdo parcial de componente curricular ministrado em outro
moddulo ou série, o aluno serd matriculado no mdédulo ou série final, mas cursard a progressado parcial na turma
onde o componente curricular é ministrado. Portanto o aluno constara das duas turmas, com as observag¢oes
pertinentes. Para os demais fins é aluno regularmente matriculado no mdédulo ou série final e faz parte da turma,
também para conclusdo do curso.

™) Em cardter excepcional, a progressdo parcial podera ser conduzida em regime especial de estudos, para alunos
retidos no médulo final dos cursos técnicos, nos seguintes casos**:
e Aextingcdo da habilitagdo profissional na unidade;
e Ainexisténcia do mddulo no qual consta o componente curricular, no qual o aluno ficou retido;
e Ainexisténcia do componente curricular ou similar por motivo de alteracdo da organizacdo curricular.

™) Casoo componente, objeto da retengdo do aluno, seja baseado em praticas de laboratério, a PP sempre deve
ser presencial.

2. Encaminhar para o Coordenador Pedagdgico/ Curso arquivo eletrénico:
e Da planilha, com prazo de devolugdo, para ser preenchida com o nome do Professor responsavel pela
progressdo parcial para cada aluno e para ciéncia do aluno;
e Do Programa Especial de Estudos, a ser preenchido pelo professor (Doc.31).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 31): Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

3. Receber do Coordenador Pedagdgico/Curso até 20 dias apds o inicio do periodo letivo, as planilhas de controle da
Progressdo Parcial preenchidas com o nome do Professor Responsavel, para atualizacdo do Sistema Académico
(SIGA ou NSA).

Observagdo: Caso ndo receba no prazo estipulado, notificar o Coordenador Pedagégico/Curso por e-mail, com cépia
para a Diregao.

43 Artigo 80 — Sera considerado retido na série ou médulo, ap6s decisdo do Conselho de Classe, quanto ao rendimento, o aluno que tenha obtido a
mengao I:
(...)
111- nas séries/mddulos finais em quaisquer componentes curriculares, incluidos os de série (s) anterior (es), cursados em regime de progressao parcial.
4 Artigos 66, 68, 69, 70, 72, 77 e 80 do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS.
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4. Divulgar a relagdo de alunos em regime de Progressdo Parcial e o nome do Professor que conduzira o processo,
junto com as orientagdes para o cumprimento do Programa Especial de Estudos da Progressao Parcial elaboradas
pelo Coordenador Pedagdgico de Curso e acompanhada pelo Orientador Educacional.

5. Receber do Coordenador (Pedagdgico/Curso) o expediente devidamente tramitado vi a SPDoc (Doc.31) com a
menc3o final obtida pelo aluno, ao término do processo de Progressdo Parcial®.

6. Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.
7. Realizar incorporagdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporagdo” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

8. Anotar a mengdo obtida pelo aluno na planilha de controle.

9. Registrar na ficha individual da série/mddulo na qual constou a promocgdo do aluno com progressdo parcial, uma
observagdo sobre a data da conclusdo do processo e a mengdo obtida. Datar e assinar o registro feito a posteriori.

Observagoes:
a) Quando a Progressdo Parcial for cursada, em regime especial, concomitante ao médulo seguinte, o registro
histdrico escolar devera constar as mengées dos componentes concluidos e a mengao de conclusdo da PP.

b) Quando a Progressao parcial for cursada apds o término do curso, o registro no histérico escolar devera constar
asterisco nos componentes concluidos com éxito do modulo da PP, meng¢do no(s) componente(s) da PP e
asterisco nos componentes do ultimo mdédulo. O semestre e ano de conclusao do curso se dara pela conclusao
da PP e este semestre e ano que devera ser informado no campo correspondente.

ATENCAO A Progressao Parcial ndo devera ser registrada no histérico escolar do aluno, quando da sua
expedicdo ao final do curso.

Porém, se o aluno solicitar transferéncia para outra escola no decorrer do curso, a Progressdo
Parcial devera ser registrada de forma inequivoca, na declaracio inicial expedida e no histérico escolar, para
que a outra unidade possa ter conhecimento da real situacdo escolar do aluno e tomar as providéncias
necessarias.

10. Adotar os mesmos procedimentos, do regime especial de estudos, nos casos de alunos que concluiram as trés
séries do Ensino Médio ou todos mddulos previstos dos Cursos Técnicos até 2005, antes da vigéncia do novo
Regimento Comum das Etec do CEETEPS (aprovado pela Del. 003, de 18/03/2013, DOE 28/08/2013), que
apresentam pendéncias de progressdo parcial e retornam a escola para resolvé-las.

Nesta situacdo, a secretaria podera apontar a progressdo parcial no histdrico escolar, para justificar a discrepancia
de datas entre a conclusdo dos mddulos / séries e a conclusdo final do curso (apds PP); registrar no anverso do
documento a meng¢do obtida no componente curricular com asterisco e observar no campo destinado as
observagdes:

e Concluiu progressdo parcial no componente curricular (relacionar)em __/ /.

11. Arquivar o parecer final da PP dentro do prontudrio do aluno.

12. Arquivar no SPdoc (Doc. 31): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
expediente de atendimento — Progressao Parcial)

Observagao: Consultar a Supervisao Educacional — Gestdo de Vida Escolar (vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br) em
caso de alunos que realizaram seus estudos na vigéncia da Lei n? 5692/71 ou LDB anterior, e buscam a Etec para
resolver pendéncias de progressao parcial e de estagio supervisionado.

45 A responsabilidade pelo acompanhamento e controle da progressdo parcial é do Coordenador Pedagdgico / Curso e Orientador Educacional.
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MODULO C- FORMAGAO
Reclassificagdo por Solicitagao do Aluno

c23
Atualizado em 12/07/2019

Material Necessario

e Ata de Resultado Final do Conselho de Classe.

Atividades

Reclassificar significa rever a situagdo escolar do aluno face aos resultados do seu desempenho ou sua frequéncia para
alterar a sua classificagdo na série/mddulo; podera ocorrer por solicitagdo do aluno ou por proposta dos professores.

1. Informar e orientar os alunos/pais em reunides, informativos e manuais do aluno sobre a reclassificacdo, prazos e
procedimentos para solicitagdo.

2. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, requerimento (Doc.32) assinado, até cinco dias Uteis, contados a
partir da publicacdo do resultado final do Conselho de Classe*®.
Cadastrar no SPdoc (Doc. 32): \Verificar Tutorial de processo de reclassificagdo no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

3. Recomenda-se, de acordo com o calenddrio escolar, observar a semana apds Conselho Final com o objetivo de
agilizar os tramites dos processos de reclassificagdo solicitados pelos alunos para que se finde o processo ainda no
semestre em questdo. Entretanto, ressalta-se que o pedido de reclassificagdo deve levar em consideragdao o
Regimento Comum das Escolas Técnicas do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza no que se refere
aos prazos

~ A reclassificagdo ndo se aplica ao aluno em Progressao Parcial, tendo em vista que reclassificar
ATENCAO ¢ P & ' 4

significa rever, avaliar e alterar a classificagdo de um aluno em determinada série ou médulo,
de forma a promover o avango nos estudos (o inverso também é possivel, mas somente em
situa¢des excepcionais). O aluno em progresséo parcial ja se encontra classificado na série/ médulo adequado; se for
novamente avaliado e resolver a pendéncia de progressao parcial ndo serd classificado num nivel mais avangado.

Cabe nesse caso pedido de reconsideracdo da avaliacdo que devera ser submetido ao Conselho de Classe, que podera

decidir observando se houver recuperacgdo implicita ou, se for o caso, propor nova avaliagdo do aluno; se lograr éxito

podera ser dispensado da progressao parcial.

m) A reclassificagio ndo se aplica, também, ao aluno retido em série/médulo final, salvo os casos dispostos no
Artigo 81 do Regimento Comum, pelos mesmos motivos. Entretanto, se o aluno assim o desejar podera solicitar
reconsidera¢do do rendimento obtido no Conselho de classe final.

™) Prazo para a conclusio do processo de reclassificagdo: até 10 (dez) dias letivos, a partir do requerimento do
aluno. Os prazos ficam suspensos em periodos de férias e recesso escolar

4. Verificar se o solicitado confere com os registros da Ata do Conselho de Classe Final.

5. Elaborar portaria de designacdo dos professores indicados pela direcdo para comporem a comissdo que examinara
o pedido (Doc.33).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 33) utilizando a série documental: 001.01.01.001 - Decreto, estatuto, cddigo,
regulamento, regimento, instrucdo normativa, norma, resolucdo, deliberacdo, portaria.

6. Organizar o processo de reclassificacdo e encaminhar ao Conselho de Classe:
e Requerimento do aluno;
e Portaria de designacdo da Comissdo de Professores;
e Fichaindividual de acompanhamento.

Observagdo: Ao mesmo tempo, disponibilizar os modelos ao Conselho de Classe, por e-mail ou CDs /DVDs:
e Do Programa de Reclassificagdo (competéncias, referéncias para estudo e instrumentos de avaliagdo
—(Doc.34), para ser (em) preenchido (s) pelo (s) professore (s);
Cadastrar no SPdoc (Doc. 34) utilizando a série documental: 001.02.01.001 — Plano, programa ou
projeto.

4 N3o havendo na escola procedimentos que garantam ao aluno o cumprimento do prazo previsto para a solicitagdo de reclassificagdo, o pedido
podera ser entregue até o 52 dia do més em que se inicia o periodo letivo subsequente. O processo de reclassificagdo deverad estar concluido em até
10 (dez) dias letivos, a partir do requerimento do aluno (Artigo 51 do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS).
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7.

e O cronograma de avaliagdes (Doc.35), para ser preenchido pela Comissao.
e Cadastrar no SPdoc (Doc. 35) utilizando a série documental: 001.02.02.001 — cronograma de
atividades.

Receber o processo de reclassificagdo completo do Conselho e entregar ao aluno o cronograma de avaliagdo e o
Programa de Reclassificacdo, colhendo sua assinatura no requerimento, comprovando o recebimento das
informagdes.

SUGESTAO DE CRONOGRAMA DE RECLASSIFICACAO

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Professor faz a lista das competéncias nio desenvolvidas, elabora avaliagdo e entrega na S.A.;

Entregar ao aluno plano de estudos, contendo: as bases tecnoldgicas que devem ser estudadas para o
atingimento das competéncias nao desenvolvidas.

Orientar o aluno a estudar durante o més de janeiro;

A Etec aplica a avaliagdo no final de janeiro. A avaliagdo podera ser aplicada por qualquer membro da equipe
de gestao da Unidade escolar;

Entrega do resultado final até o 52 dia letivo.

Devolver o processo de reclassificagdo ao Conselho.

Receber do Conselho o processo de reclassificagdo com o resultado das avaliagdes e parecer conclusivo sobre a
possibilidade de se proceder ou ndo a reclassificagao do aluno.

Dar ciéncia ao aluno ou seu responsavel, se menor, do resultado da sua solicitagdo.

Tirar uma cépia do requerimento com o resultado da reclassificagdo e ciéncia do aluno e arquivar junto com a Ata
de Conselho de Classe, na qual ficou registrada a retencdo do aluno, quando a reclassificagdo for deferida.
Remanejar o aluno para a turma para a qual foi reclassificado, dentro do Sistema Académico (SIGA ou NSA) no
caso de deferimento do pedido e registrar “Reclassificado nos termos do inciso Il, do Artigo 49 e Artigo 52 do
Regimento Comum das Etecs do CEETEPS”:

Comunicar aos professores as reclassificagbes deferidas, por curso/mddulo/periodo/turma.

Reclassificar o aluno no Sistema SED, na opgao: cadastro de alunos - matricula - matricular aluno - Reclassificar
para esta turma.

Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.

Realizar incorporacdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporacdo” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar SPdoc (Doc. 32): Verificar Tutorial de Processos de Reclassificagio no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
de reclassificagdo e reconsideragao)

Arquivar o parecer final do processo de reclassificagdo dentro do prontuario do aluno, mesmo quando a solicitacdo
for indeferida.
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MODULO C- FORMAGAO
Reclassificagido por Solicitagdo dos docentes e/ou responsaveis — Altas Habilidades

C23a
Atualizado em 08/09/2019

Material Necessario

e Solicitagdo / requerimento do corpo docente e /ou responsaveis baseada no desempenho do aluno

Atividades

Fundamento Legal: Reclassificagdo de Alunos com altas habilidades / superdota¢io Resolugio SE-81, de 7-8-2012
Artigo 19: S3o considerados alunos com alta habilidades/superdotacdo, aqueles que apresentam potencial elevado e
grande envolvimento com areas do conhecimento humano, isoladas ou combinadas, tais como as dreas intelectual,
académica, psicomotora, de lideranga e de criatividade, associados a um alto grau de motivagdo para a aprendizagem
e para a realizagdo de tarefas em assuntos de seu interesse. (...)

Artigo 32(...)a) a possibilidade de matricula do aluno em ano mais avangado, compativel com seu desempenho escolar
e sua maturidade sdcio — emocional, ndo podera ultrapassar, em qualquer caso a situacdo, 2(dois) anos da sua idade ou
do ano do segmento de ensino em que se encontre matriculado.

A Aceleragdo de estudos de aluno devera seguir as informagdes abaixo: A reclassificagdo do aluno, em série mais avangada
daquela em que se encontra matriculado, do Ensino Médio, definird o(a) (ano/série) mais adequado(a) ao prosseguimento
de estudos do aluno, tendo como base a correspondéncia idade/série e a avaliagdo de competéncia nas disciplinas da
base nacional comum do curriculo e redagdo em Lingua Portuguesa. No caso de Ensino Médio Integrado, consultar a area
de Vida Escolar vidaesc.supervisao @cps.sp.gov.br

Lei federal n2 9.394/96 - § 12 do art. 23 — LDB.
Del. CEE n2 10/1997 e Indicagdo CEE n2 9/1997 — Fixa normas para elaboracgdo do Regimento dos

[

§° estabelecimentos de Ensino Fundamental e Médio.

S8 e  Parecer CEE n? 67/1998 - CEF/CEM - Aprovado em 18.3.1998 - Normas Regimentais Basicas para as

] Escolas Estaduais — artigos 73 e 75.

_§ e Resolugdo SE n? 20 de 5.2.1998 - dispOe sobre a operacionalizagdo da Reclassificagdo de alunos das

< Escolas da rede estadual.

w e Parecer CEE n2 500/1998 — autorizacdo para matricula no Ensino Médio sem ter concluido o Ensino

Fundamental.

2 e  Proposta apresentada pelo professor(es) do aluno, com base nos resultados de avaliagdo diagndstica;
% g e Solicitagdo do préprio aluno e/ ou seu responsével legal, mediante requerimento dirigido ao Diretor de
S 2 Escola.

Para requerimento:

Prazos

e alunos da prépria escola no maximo, até o final do primeiro bimestre letivo (Doc. 32a);
e alunos recebidos por transferéncia, em qualquer época do periodo letivo (Doc. 32a).

Para aplicacdo da avaliacao:

e até 15 (quinze) dias apds solicitagdo do interessado.

Providéncias
do Diretor de
Escola

Indicar comissdo de 3 docente(s) da unidade escolar para proceder a avaliagdo de competéncia;
Definir data(s) para realizagdo das avalia¢Oes;

Dar ciéncia, ao interessado ou Responsavel Legal, da(s) data(s) das avaliagBes, por escrito;
Encaminhar os resultados das avaliagdes ao Conselho de Classe ou Ano ou Série;

Assinar e homologar o parecer conclusivo do Conselho de Classe e Série/ano;

Encaminhar cdépia do parecer para ser anexada ao prontuario do aluno.

"

8 2

S = °
c 2
@ 2
2 o

S O

2 o .
a o

Analisar resultados e indicar a série/ano em que o aluno devera ser classificado, bem como a
necessidade de eventuais estudos de adaptagao.
Emitir parecer conclusivo no Sistema Académico.

Cuidados
Necessarios:

As avaliagGes sdo referentes as disciplinas da base nacional comum do curriculo, com a obrigatoriedade
de redagdo em Lingua Portuguesa e todo o procedimento deve ser arquivado no prontuario do aluno.
Quando a reclassificacdo for proposta pelo professor, dar ciéncia ao responsavel.
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1. Receber do(s) docente(s) ou seu responsavel, requerimento (Doc.32a) assinado, até até o final do primeiro
bimestre letivo.

Cadastrar no SPdoc (Doc. 32a): \Verificar Tutorial de processo de reclassificagdo no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

2. Elaborar portaria de designagdo dos professores indicados pela direcdo para comporem a comissdo que
examinara o pedido (Doc.33).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 33) utilizando a série documental: 001.01.01.001 - Decreto, estatuto, cédigo,
regulamento, regimento, instrugdo normativa, norma, resolugdo, deliberagdo, portaria.

3. Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.

4. Realizar incorporagdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporagdo” e “Juntada” disponivel no site

http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

5. Arquivar SPdoc (Doc. 32a): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site

http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario
do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo
de reclassificacdo e reconsideragdo)

6. Arquivar o parecer final do processo de reclassificagdo dentro do prontuario do aluno, mesmo quando a

solicitacdo for indeferida.
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MODULO C- FORMAGAO

Reconsideragdo
C24
Atualizado em 12/07/2019

Material Necessario

e Ata do Conselho de Classe.
e  Prontuério de aluno.

Atividades

= O Quérum minimo para que um Conselho de Classe possa ser considerado é ter 50% de presenca
ATENCAO dos docentes da Classe.

CONSELHO INTERMEDIARIO
1. Noinicio de cada periodo letivo (ano/semestre), a escola comunicara aos alunos e seus responsaveis legais:

| — O calendario escolar, homologado pela Supervisdo com informagGes sobre o direito de pedido de reconsideracdo ou
recurso, nos termos do Regimento, incluindo prazos;

Il — O fato de que tais pedidos serdo apenas considerados, caso o aluno interessado mantenha-se matriculado na escola
em questdo.
2. Os pedidos de reconsideracdo poderdo ser solicitados apds a divulgagdo dos resultados dos Conselhos
Intermediarios
3. Os prazos estao dispostos no §22, Art. 80, do Regimento Comum das Etecs, conforme estabelecido no Art. 212 da
Deliberacdo CEE 155/2017 e CEE 161/2018, quais sejam:
e Prazo para reposta da Direcdo sobre o pedido de reconsideracdo: 10 dias a partir da solicitagdao, ou
seja, ficara suspenso no periodo de férias e de recessos escolares conforme disposto no Art. 3 §5¢
CEE 161/18;
e A nao manifestagdo da escola no prazo estabelecido implicara no deferimento do pedido.
4. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, o requerimento (Doc.36) devidamente assinado.
Cadastrar no SPdoc (Doc. 36): Verificar Tutorial de Processos de Reconsideragdio no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
5.  Encaminhar o processo ao Diretor que deverd convocar por escrito (comunicado, mural da sala dos professores, e-
mails) o Conselho de Classe para uma reunido extraordinaria, para analisar e se manifestar sobre o pedido do aluno.
Observagoes:
a) A reunido extraordinaria devera ser presidida pelo Diretor ou por um membro por ele indicado e sera secretariada
pelo Responsavel pela Secretaria Académica.
b) Devera ser registrada em Ata prdpria, circunstanciada e assinada por todos os presentes.
c) No caso de acolhimento do pedido de reconsideragdo, o Secretdrio devera registrar nesta Ata o motivo do
acolhimento da solicitagdo e a (s) mengdo (Ges) alterada (s) pelo CC.
e) A (s) Ata (s) dessa (s) reunido (6es), com as decisdes sobre o pedido de reconsideragdo sera (30) anexada (s) a(s)
Ata(s) Originais.
6. Dar ciéncia da decisdo ao aluno ou seu responsavel, se menor, imediatamente apds o término do Conselho de
Classe extraordinario.
7. O Pedido de Reconsideragdo devera ser solicitado apds a realizacdo do Conselho Intermediario, deste pedido ndo
cabe recurso.
8. Providenciar, em caso de deferimento a alteragdo da mencgao.
9. Registrar a ocorréncia:
Na Ficha Individual;
Observagao: Esses registros a “posteriori” deverdo ser feitos sob a forma de observagdo, datados e assinados pelo
Responsavel pela Secretaria Académica, a quem compete providencia-los.
Realizar incorporagdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporagdo” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Arquivar SPdoc (Doc. 36): Verificar Tutorial de Processos de Reconsideracio no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario do
aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo de
reclassificagao e reconsideragao

10. Arquivar o parecer final do processo de reconsideragdo dentro do prontudrio do aluno, mesmo quando a solicitagdo
for indeferida.
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CONSELHO DE CLASSSE FINAL

1. Noinicio de cada periodo letivo (ano/semestre), a escola comunicara aos alunos e seus responsaveis legais:

| — O calendario escolar, homologado pela Supervisdo com informagGes sobre o direito de pedido de reconsideragdo ou
recurso, nos termos do Regimento, incluindo prazos;

Il — O fato de que tais pedidos serdo apenas considerados, caso o aluno interessado mantenha-se matriculado na escola
em questdo.

2. Os pedidos de reconsideragdo poderdo ser solicitados apds a divulgagdo dos resultados do Conselho
Final
3. Os prazos estdo dispostos no §29, Art. 80, do Regimento Comum das Etecs, conforme estabelecido no Art. 212 da
Deliberagdo CEE 155/2017 e CEE 161/2018, quais sejam:
e Prazo para reposta da Diregdo sobre o pedido de reconsideragdo: 10 dias a partir da solicitagao, ou seja, ficara
suspenso no periodo de férias e de recessos escolares conforme disposto no Art. 3 §52 CEE 161/18;
4. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, o requerimento (Doc.36) devidamente assinado.
Cadastrar no SPdoc (Doc. 36): Verificar Tutorial de Processos de Reconsideragdo no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

5. Organizar o processo de reconsideragao de resultado final anexando ao requerimento os seguintes documentos:

e Copia da (s) ficha(s) individual(is) da(s) série (série(s)/mddulo(s) anteriores);

e (Codpia da Ata do Conselho Intermedidrio ou Final da Classe correspondente;

e Informagdo sobre os prazos para tramitagdo do processo na unidade
6. Encaminhar o processo ao Diretor que devera convocar por escrito (comunicado, mural da sala dos professores, e-

mails) o Conselho de Classe para uma reunido extraordindria, para analisar e se manifestar sobre o pedido do aluno.

Observagoes:
a) A reunido extraordinaria devera ser presidida pelo Diretor ou por um membro por ele indicado e sera secretariada
pelo Responsavel pela Secretaria Académica.
b) Devera ser registrada em Ata prdpria, circunstanciada e assinada por todos os presentes.
c) No caso de acolhimento do pedido de reconsideragdo, o Secretdrio devera registrar nesta Ata o motivo do
acolhimento da solicitagdo e a (s) mengao (Ges) alterada (s) pelo CC.
e) A (s) Ata (s) dessa (s) reunido (6es), com as decisdes sobre o pedido de reconsideragdo sera (30) anexada (s) a(s)
Ata(s) Originais.
d) O CC devera analisar o Desempenho Global do aluno.

7. Dar ciéncia da decisdo ao aluno ou seu responsavel, se menor, imediatamente apds o término do Conselho de
Classe extraordinario.

8. Caso o pedido de Reconsidera¢3o seja indeferido, cabera recurso da decisdo da Escola®’ (ver procedimento C25)

Em caso de deferimento, providenciar a alteracdo da meng¢do no Sistema Académico (SIGA ou NSA) e/ou

remanejamento do aluno e do seu prontuario para a turma adequada a sua nova situagao escolar.

Observagao: Esses registros a “posteriori” deverdo ser feitos sob a forma de observagdo, datados e assinados pelo
Responsavel pela Secretaria Académica, a quem compete providencia-los.

Realizar incorporagdo / juntada: seguir tutorial de “Incorporagdo” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
Arquivar SPdoc  (Doc. 36): Verificar Tutorial de Processos de Reconsideracio no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do prontuario do
aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo especifica para processo de
reclassificagao e reconsideragao.

9. Arquivar o parecer final do processo de reconsidera¢do dentro do prontuario do aluno, mesmo quando a solicitacdo
for indeferida.

47 Quando se tratar de decisdo de Conselho de Classe Final ao aluno é assegurado o direito de recorrer ao Coordenador de Ensino Técnico, da
decisdo da Diregdo (recurso). A diferenca entre o pedido de reconsideragdo e recurso encontra-se no fato de que, enquanto a reconsideragdo é uma
solicitagdo feita a autoridade que despachou no caso, com o fim de imprimir outro rumo a decisdo anteriormente tomada; ja o recurso, o reexame
é feito por autoridade superior a que havia proferido a decisao.
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MODULO C- FORMACAO
Recurso

C25
Atualizado em 12/07/2019

Material Necessario

Prontuario do Aluno.

Atividades
1. Divulgar no inicio de cada ano letivo em mural, site ou outro meio, informagdes do direito do aluno em solicitar
revisdo da mencdo em relacdo ao seu desempenho escolar, inclusive procedimentos e prazos® .
2. 0O prazo do Ceeteps para o aluno impetrar recurso é de até 10 dias depois de informado da decisdo do pedido de
reconsideragdo.
3. Receber do aluno ou seu responsavel, se menor, o requerimento (Doc.37) com os motivos da solicitagdo,

devidamente assinado, protocolar e anotar no requerimento o nimero do protocolo, a data do seu recebimento
com a identificacdo de quem o recebeu.
Cadastro no SPdoc (Doc. 37): \Verificar Tutorial de expediente de atendimento no site

http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

4.

i

Organizar o processo com os seguintes documentos com capa identificando o assunto, e paginas numeradas
contendo:
e Requerimento do aluno;
e Processo completo do pedido de reconsideracdo;
e Planos de Trabalho Docente do componente curricular objeto da retengao;
e AvaliagOes realizadas pelo aluno: descricdo dos seus instrumentos, com indicacdo dos critérios
utilizados;
e Plano de recuperacdo e relatdrio do processo de realizagdo;
e Ficha individual de acompanhamento — Conselho Classe Intermediario;
e Boletins do aluno;
e Diarios de/da classe;
e Atasdasreunides do Conselho de Classe e/ou Pedagdgica em que se analisou o desempenho do aluno
ao longo e ao final periodo letivo.
Encaminhar a Dire¢do para emissdo de informacdo na qual devera ser historiada a situagdo escolar do aluno, suas
dificuldades, providéncias tomadas pela escola para sua recuperacgdo e parecer conclusivo.
Encaminhar em até 05 dias, contados a partir de seu recebimento o expediente organizado, informando os
documentos anexados ao expediente a Supervisdao Regional que devera proceder uma analise do processo
montado pela escola e, caso seja necessdrio, encaminhar novamente a escola para corregao de possiveis falhas.
Caso o processo seja considerado correto pela Supervisdo Regional esta deverd, apds emissdao de parecer
conclusivo, encaminhar para a Cetec/GSE/Geve/Geped, no prazo de até 05 dias, subsequentes a data do protocolo
do requerimento.
Aguardar a manifestacdo da Cetec/GSE/Geve/Geped (prazo maximo de 10 dias a partir do seu recebimento).
Dar ciéncia, no prazo de 05 dias, ao aluno ou seu responsavel, se menor, da decisdo do pedido de recurso;
Providenciar, em caso de deferimento do pedido:
e A alteragdo da sintese de avaliagdo no sistema Académico, registrando meng¢do de aprovagdo e
observando a ocorréncia;
e O remanejamento do aluno e seu prontudrio para a nova classe, quando se tratar continuidade dos
estudos.
e Remanejar o aluno no Sistema SED, na opgdo: cadastro de alunos - matricula - matricular aluno -
Remanejar para esta turma.
e  Cadastrar no SPdoc o Parecer Final utilizando a série documental: 001.01.05.006 — Parecer Técnico.
e Realizar incorporagio / juntada: seguir tutorial de “Incorpora¢do” e “Juntada” disponivel no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
e Arquivar SPdoc (Doc. 37): Verificar Tutorial de Expediente de Atendimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp
e Arquivar o processo em local especifico para este fim, por possuir uma temporalidade DIFERENTE do
prontudrio do aluno - (temporalidade deste processo é de 5 anos) - por exemplo: gaveta de arquivo
especifica para processo de reclassificagdo, reconsideragao e recurso)
e Arquivar o parecer final do recurso dentro do prontuario do aluno, mesmo quando a solicitagdo for
indeferida.

48 CEE n? 155/2017 e CEE n? 161/2018 — Artigo 22
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MODULO D- CONCLUINTE
Inclusdo de Concluintes

D1
Atualizado em 15/07/2019

Material Necessario

e Senha do Responsavel pela Secretaria Académica e do Diretor para acesso ao sistema SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES.

e Organizagdo Curricular da turma a ser cadastrada no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES.

e  Histdrico Escolar do Curso concluido na Etec, assinado pelo Diretor e Responsavel pela Secretaria Académica.

e Pasta para guarda das relagdes de concluintes publicados no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES.

Atividades

- e Consultar preferencialmente nos meses de maio e outubro de cada ano os alunos com
ATENCAO pendéncias para conclusdo do curso e enviar correspondéncia convocando — o regularizar sua
situagao escolar ou retornar ao curso, informando-o sobre o processo de sele¢do para vagas
remanescentes (A3 e A4).

1. Caso Diretor de Servico Académico ou Diretor da Unidade ndo possua senha, esse devera solicitar a senha de
acesso ao SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, para Area de Gestdo de Vida Escolar, encaminhando e-mail para
vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br com os seguintes dados:

® nome;

e RG;

e CPF;

e Data de Nascimento;

e (Copia da Publicagdo em DOE referente a Publicacdo

Motivo da solicitacdo.

ATENCAO Quando o motivo for altera¢do do Diretor e/ou Diretor de Servigo Académico, informar o
nome(s) do(s) antecessor(es) para desativa¢ao da(s) senha(s) fornecida(s);

Observagoes:

a) A senha é pessoal e intransferivel e somente podera ser utilizada pelo seu titular enquanto no exercicio de suas
fungdes (ndo podera ser utilizada durante afastamentos por licenga salde, férias, licenga prémio, etc, por outra pessoa,
em hipdtese alguma).

b) Toda vez que ocorrer novas designacdes de Diretor e / ou de Diretor de Servico Académico, novas senhas deverdo
ser solicitadas.

c) Se eventualmente a unidade ndo contar com o Responsavel pela Secretaria Académica, o Diretor sera responsavel
por duas senhas distintas, sendo uma com o perfil de secretario e outra do diretor, e deverd informar a situagdo a
Supervisdo Educacional — Gestdo de Vida Escolar, por meio de oficio, se ocorrer esta situagao.

c) Digitando a senha errada, trés vezes, o sistema bloqueia o acesso e nova senha precisara ser cadastrada. Nesse caso
entrar em contato telefénico com a Area de Gest3o de Vida Escolar.

2. Verificar no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, preferencialmente nos meses de maio e outubro no menu de cursos
da unidade, se o curso concluido pelo aluno e o respectivo ato legal encontram-se cadastrados.

Observagoes:

a) Se o curso for novo (primeira turma de concluintes) sera necessario solicitar a Supervisdo o cadastramento do curso
e do ato legal: seguir para a atividade 3A.

b) Se o curso ja existe na Etec (com denominac¢do idéntica, mesma area profissional ou mesmo eixo tecnoldgico) e
apenas foi reorganizado pelo Laboratério de Curriculo, mas com outra portaria de aprovacdo do Plano de Curso, sera
necessario solicitar a Supervisdo apenas o cadastramento do novo ato legal: seguir para a atividade 3B.

3. Solicitar o cadastramento do curso e/ou ato legal de aprovagdo do Plano de Curso, encaminhando e-mail para
vidaesc.supervisao@cps.sp.gov.br:

A — Para cadastrar o Curso e o Ato Legal.
3a. Enviar e-mail com as seguintes informagdes:
e O Codigo CIE da Etec;
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O nome completo do curso;

Eixo tecnoldgico;

Portaria;

Matriz Curricular do(s) curso(s) que serdo cadastrados;
Ano de inicio e fim da Turma.

E informar que se trata de cadastro de curso e ato legal;

B — Para cadastrar Ato Legal.
3b. Enviar e-mail com as seguintes informagdes:

O Cddigo CIE da Etec;

O nome completo do curso;

Eixo tecnoldgico;

Portaria;

Matriz Curricular do(s) curso(s) que serdo cadastrados;

Ano de inicio e fim da Turma.

E informar que se trata de cadastro de curso e ato legal, pois o curso ja consta no menu de cursos da
Etec.

4. Conferir se o aluno a ser cadastrado no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES preenche cumulativamente, todos os
requisitos para ser considerado concluinte do curso, da qualificagdo técnica ou da Especializagdo verificando se:

Cursou com promocao todos os modulos ou séries dos respectivos cursos;

N3o tem pendéncias de progressdo parcial em nenhum maodulo ou série;

Cumpriu integralmente o curriculo do curso de acordo com a organizagao curricular aprovada ou foi
beneficiado com o aproveitamento de estudos;

Cumpriu o estagio, quando obrigatdrio para o curso ou teve declarada a sua equivaléncia;

O historico escolar ou documento equivalente a escolaridade exigida para matricula no curso estd
regularizado®’;

Ensino Fundamental para o Ensino Médio e a Qualificagdo Profissional de Auxiliar de Enfermagem;
Ensino Médio para o Curso Técnico e a Qualificacdo Profissional de Guia de Turismo Regional/ SP -
Nacional- Brasil/América do Sul;

5. Séao considerados elegiveis para publicacdo.

Todos os concluintes de curso Ensino Médio (em suas diferentes modalidades — propedéutico,
integrado, com énfases, verticalizado);

Todos os concluintes de Educagao Profissional (em suas diferentes modalidades: presencial ou EaD);
Os concluintes Qualificagdes que exigem registro em Conselhos profissionais para exercicio das
profissdes: Auxiliar de Enfermagem; Avaliador Imobiliario; Guia de Turismo;

Todos os concluintes de curso de Especializagdo Técnica.

ATENCAO

A orientagao é que SEMPRE seja feita a verificacdo de autenticidade dos documentos de
conclusdo do Ensino Médio apresentados pelos alunos.

Se for concluinte do Estado de S3o Paulo a partir do ano de 2001, consulte o SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES.

Se for concluinte do Estado de S3o Paulo entre os anos de 1980 a 2000, consulte as publicagdes do
DOE.

Se for concluinte do Estado de S3o Paulo anterior a 1980, encaminhe consulta a Diretoria de Ensino a
qual pertence a Escola.

Se for concluinte de outros Estados, encaminhe consulta a Secretaria Estadual do Estado
correspondente, preferencialmente em Oficio via carta registrada, para ter um comprovante por
escrito do contato.

N3o existe um prazo de espera estipulado, porém nossa sugestao é que esta verificacdo seja efetuada
no inicio do curso, assim que o aluno se matricular na Etec, ndo esperando sua conclusdo no ultimo
modulo do curso.

4% A regularidade e autenticidade dos historicos escolares ou documentos equivalentes devera ser providenciada pela Secretaria Académica até 90
dias apds a matricula do aluno na ETEC (vide B8).
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e Se até a finalizagdo do curso do aluno, a esgotadas as possibilidades de consulta aos Orgdos Oficiais
(SEE/ D.E) emissores de certificado de conclusdo de outro Estado da Federagdo, solicitar ao aluno que
preencha a declaragdo que podera ser a base para que se efetue a publicagdo eletrénica, baseada na
declaracido do aluno®® (doc8b).

Observagoes:
a) O ano de conclusdo do curso técnico serd determinado pela data da conclusdo:
v" Dos médulos ou da Progressdo Parcial* - quando o aluno ja possui o Ensino Médio e o curso ndo exige estagio
obrigatério;
v" Do Ensino Médio®! - quando este for concluido apds a conclusdo dos médulos ou Progressdo Parcial* ou estagio
supervisionado, quando obrigatério;
v" Do Estagio Supervisionado - quando obrigatdrio e realizado apés a conclusdo dos médulos e/ou Progressio
Parcial*.
*para alunos abrangidos pelo Regimento Comum anterior ao ano de 2006.
b) O ano de conclusdo do curso ndo se altera quando o motivo da ndo inclusdo do aluno for motivado pela falta de
documentos, ndo entregues na época oportuna (documentos pessoais, histérico escolar).
c) Para o aluno que ingressou por vagas remanescentes devera constar obrigatoriamente, como inicio do médulo/série,
o semestre e ano inicial da turma em que cursou.

6. Separar os historicos escolares de todos os alunos em condigdes de serem incluidos no SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES, por curso, atrelar a turma ao seu respectivo ato legal e seguir o processo normal de cadastramento
de acordo com as orientagdes auto instrutivas do Manual do SED SC - SISTEMA CONCLUINTES.

Observagoes:

a) A Secretaria podera incluir no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES alunos que concluiram os mdédulos, mas ndo
apresentaram o Histérico de Conclusdo do Ensino Médio/Ensino Fundamental desde que, realizada a consulta publica
pela Etec, a vida escolar do aluno esteja regular no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES.

b) Neste caso, imprimir a consulta publica e deixar no prontuario do aluno e quando o aluno vier retirar o
diploma/certificado a que faz jus devera apresentar a copia do documento faltante: histérico escolar do Ensino Médio
ou do Ensino Fundamental.

7. Conferir o nome do aluno e o nimero do RG, com a cdpia do RG do aluno.

8. Conferir a nomenclatura do curso e o ato legal vinculado a turma na qual o aluno foi cadastrado com a matriz
curricular homologada para a turma.

9. Confirmar os alunos e encaminhar a ratificagdo do Diretor elaborando o (Doc.57); para facilitar a validagéo,
destacar os alunos incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES.
Quando se tratar de alunos ndo incluidos com a sua turma de origem, preencher o (Doc.58). Este podera ser
elaborado para um curso/uma turma ou para varias, dependendo da quantidade de alunos.

Observagoes:

a) O RG é o documento base de identidade do aluno na escola e nos registros escolares. Ndo podera haver discrepancia
entre nome do aluno registrado no RG e nos documentos escolares (lista piloto, ficha individual, ata de conselho de
classe, etc.), no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES e nos (Doc.57 ou Doc.58);

b) A inclusdo no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES deverd ser providenciada, ho maximo, até 60°? dias apds a conclusdo
do curso pelo aluno ou encerramento do periodo letivo (12 e 22 semestres), com todo o cuidado e presteza que este
trabalho requer.

¢) A inclusdo indevida de aluno no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, isto é, daquele que ndo preenche os requisitos
legais para ser considerado concluinte, é ato de natureza grave, passivel de apurac¢do de responsabilidades.

d) A Etec-sede é responsavel pelo SED SC - SISTEMA CONCLUINTES da classe descentralizada.

50 Lei 13.726, de 08 outubro de 2018 §22 “Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do érgdo ou entidade

responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados mediante declaragdo escrita e assinada pelo cidadao,
que, em caso de declaragdo falsa, ficara sujeito as sangbes administrativas, civis e penais aplicaveis. ”

51 DECRETO N2 5.154, DE 23 DE JULHO DE 2004, Art. 70 Os cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio e os cursos de educagdo
profissional tecnoldgica de graduagdo conduzem a diplomagdo apds sua conclusdo com aproveitamento.

RESOLUCAO CNE Ne 6, DE 20 DE SETEMBRO DE 2012, Art. 11 (..) Pardgrafo Unico. As instituicdes de ensino devem estimular a continuidade dos
estudos dos que ndo estejam cursando o Ensino Médio e alertar os estudantes de que a certificagdo do Ensino Médio é condigdo necessaria para a
obtengdo do diploma de técnico.

52 Etec possui legalmente 120 dias para realizar a publicagdo dos concluintes, de acordo com a Resolugdo 107/2002 e 108/2002 (artigo 42).

Entretanto, como o objetivo é formar técnicos para o mercado de trabalho, sugerimos que os alunos sejam publicados em até 60 dias.
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e) Toda vez que ocorrer a ratificagdo de concluintes no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES pelo Diretor a unidade devera
encaminhar a Area de Gestdo de Vida Escolar o (Doc. 57 ou Doc. 58). Sem estes documentos, com as informac&es dos
concluintes, a Supervisdo ndo podera providenciar a correspondente validagdo e publicagdo do aluno.

10. Cadastrar no SPdoc (Doc. 57 e Doc. 58): Verificar Tutorial de memorando no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Observagio: O (Doc.57 ou Doc.58) somente devera ser encaminhado a Area de Gestdo de Vida Escolar apds a ratificacdo
dos concluintes pelo Diretor.

11. Imprimir, apds a publicagdo, o relatério de concluintes com o n? do visto-confere, conferindo se o nome do aluno,
RG, curso e ato legal estdo corretos.

Observagao: Qualquer inconformidade, detectada apds a publicagdo dos concluintes no SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES, devera ser corrigida imediatamente.

RETIFICAGAO - Se o aluno foi publicado com algum dado pessoal incorreto ou o aluno alterou o nome civil no RG, a Etec
solicitara & Area de Gestdo de Vida Escolar a RETIFICACAO desses dados na publicacdo.
Importante! O niumero do Visto Confere permanecerd o mesmo, sendo assim a Etec ndo necessitara mais refazer os
procedimentos para inclusdo do concluinte novamente.
A retificagdo sera solicitada caso o aluno esteja com inconformidades nas seguintes situacdes:

¢ Inconformidade ou alteragdo no numero do RG;

¢ Inconformidade na Unidade Federativa;

¢ Inconformidade ou altera¢do no nome/sobrenome;

¢ Inconformidade na data de nascimento;

e Inconformidade na Nacionalidade;

¢ Inconformidade na UF e local de nascimento
A Solicitacdo para retificacdo dos dados pessoais do concluinte poderd ser enviada por Memorando a Area de Gestdo
de Vida Escolar apds o cadastro desse Memorando no SPdoc utilizando a série documental 006.01.10.001 Circular,
aviso, comunicado, memorando, comunicagao interna.
O encaminhamento podera ser via e-mail ou via malote para um dos colaboradores da area, e devera conter as seguintes
informacodes:

e Coddigo CIE da Etec;

e cdpia da publicacdo errada (consulta publica);

e cépia do RG;

e n2do visto confere gerado pelo sistema;

e motivo da retificacdo;

e assinatura do Diretor;

EXCLUSAO: Para solicitar exclusdo de aluno incluido em curso, ato legal e/ou ano de conclusdo errado a Secretaria

devera:

e Encaminhar Memorando a Area de Gestdo de Vida Escolar com as informagdes acima descritas, via malote
informando o motivo da exclusdo.

ApOs a exclusdo, providenciar nova inclusdo do concluinte no sistema, com os dados corretos e encaminhar para
validagdo por meio do (Doc. 58).

Se o aluno ja obteve o registro profissional, oficiar ao Conselho Regional da Categoria.

A nova validagdo gerara outro n2 de “visto-confere”. Sendo assim, se o certificado/diploma ja foi expedido e,
mesmo se entregue ao aluno, devera ser recolhido e enviado a/c Gestdo de Vida Escolar — CETEC/GSE/GEVE,
para a inutilizagdo mecanica.

A nova validagdo gerara outro n2 de “visto-confere”; nessas condigdes, se o certificado /diploma ja foi expedido
e, mesmo se entregue ao aluno, devera ser recolhido e enviado a CETEC — a/c do GSE — Gestdo de Vida Escolar,
para a inutilizagdo mecanica.

Para inclusdo de concluinte no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES todos os cuidados deverdo ser observados, pois a
inclusdo indevida no sistema é ato de natureza grave, passivel de apuracao de responsabilidades.

Para corrigir inconformidade no cadastramento da turma (ato legal, denominagdo do curso) entrar em contato com a
Area de Gest3do de Vida Escolar, que verificando o caso especifico orientard quanto aos procedimentos.
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12. Expedir os diplomas/ certificados (ver procedimento D4) e guardar os relatérios na pasta identificada para esse
fim, separadamente por ano/semestre/curso.

Centro
Paula Souza

IMPORTANTE:

Alunos que acessaram os 22 moddulos por Vagas Remanescentes deverao ser publicados junto com os demais
concluintes da turma. No caso de publicagdo posterior (Doc 58), devera ser considerado o semestre referente ao 12
maddulo da turma.

Nos cursos de Especializagdo (com apenas 1 médulo) o Doc. 57, devera ser enviado com a data de conclusdo do Ensino
Técnico e do Ensino Médio respectivamente para facilitar a publicagdo dos alunos.
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Material Necessario

MODULO D- CONCLUINTE
Historico Escolar

D2
Atualizado em 15/07/2019

e (Codpia do RG do aluno.

e Fichas individuais das séries / mddulos concluidos.
e Ficha de conclusdo do estagio, quando obrigatdrio.

Para os Cursos Técnicos:

v" Histérico Escolar de conclusdo do Ensino Médio com autenticidade confirmada (publicacdo no Suplemento do
D.O.E., SED SC - SISTEMA CONCLUINTES ou com “visto-confere”).

Para Qualificagdo em Auxiliar de Enfermagem:

v Histérico Escolar de conclusdo do Ensino Fundamental com a autenticidade confirmada (publicacdo no Suplemento
do D.O.E., SED SC - SISTEMA CONCLUINTES ou com “visto-confere”).

Para o curso do Ensino Médio:

v Histérico Escolar de conclusdo do Ensino Fundamental com a autenticidade confirmada (publicacdo no Suplemento
do D.O.E, SED SC - SISTEMA CONCLUINTES ou com “visto-confere”).

e Matriz Curricular original homologada do curso concluido pelo aluno.

e Competéncias do Perfil Profissional de Conclusdo: da habilitagdo e dos mddulos (para os cursos técnicos em

funcionamento a partir de 2001).
e Modelo do Histérico Escolar.
Atividades

1. Selecionar o modelo de histérico escolar conforme o curso e a legislagdo que Ihe deu suporte legal:

Curso iniciado em 1998 até ...

Ensino Médio Propedéutico

Lei Federal 9394/96 e Parecer CEE 105/98 -
Doc. 41

Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 e Resolugdo CNE/CEB
Meédio Integrado ao Ensino Médio 2/2012 Parecer CNE/CEB 2011. Doc. 45

VENCE_ cursos iniciados a partir de 2011 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 Decreto SE 58.185/2011
Médio Integrado ao Ensino Médio Resolucgdo SE 47/2011. Doc. 45a

EJA_ Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Lei Federal 9394/96 Resolugdo CNE/CEB
Médio Integrado ao Ensino Médio - | 06/2012 Resolugdo CNE/CEB 02/2012.
Modalidade Educagdo de Jovens e Adultos | Doc. 45b

(EJA)

EJA VENCE_ Cursos iniciados a partir de 2012

Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel
Médio Integrado ao Ensino Médio -
Modalidade Educagdo de Jovens e Adultos
(EJA- VENCE)

Lei Federal 9394/96 Decreto SE 57.121/2011
alterado pelo decreto SE 58185/2011.
Resolucgdo SE 47/2011. Doc. 45¢

M-TEC _cursos iniciados a partir de 2018

Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de
Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela lei n2
13.415, de 16 de fevereiro de 2017.Doc.

Novotec Integrado (M-TEC-VENCE) cursos
iniciados a partir de 2019

Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de
Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela lei n2
13.415, de 16 de fevereiro de 2017). Doc.

Cursos iniciados entre 1998 e 2000

Habilitagdo Profissional Técnico de Nivel
Médio (modular)

Lei Federal 9394/96, Decreto 2208/97 e
Parecer CEE 168/98 Doc. 42;

Cursos iniciados entre 2001 e 12 semestre de
2004

Habilitagdo Profissional Técnico de Nivel
Meédio (modular

Lei Federal 9394/96, Decreto 2208/97,
Resolugdo CNE/CEB 04/99 e Indicagdo CEE
08/2000 Doc. 43

Cursos iniciados no 22 semestre de 2004 até ...

Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel

Médio (modular

Lei Federal 9394/96, Resolugdo CNE/CEB
04/2012 e Resolugdo CNE/CEB 06/2012
Cursos modulares de 3 mddulos Doc. 44 Ou
4 médulos Doc. 44a;

Avaliagdo de competéncia para fins de
expedicdo do diploma iniciadas apds 2011

Avaliagdo de competéncia para fins de
expedicdo do diploma na Educagdo
Profissional de Nivel Médio

Deliberagdo CEE n2 107/2011 Doc. 44b

Cursos iniciados entre 1976 a 1997

Habilitagdo Profissional Plena/Parcial

Lei Federal 5692/71, Parecer CFE 45/72 e/ou
Pareceres CFE/CEE especificos Doc. 46
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Observagoes:

Ensino Médio Propedéutico /Integrado/ MTEC

A partir de 2009 foi suspensa a expedi¢cdo do diploma do Ensino Médio. Ao aluno concluinte do Ensino Médio
propedéutico sera entregue apenas o histérico escolar de conclusdo de curso. O certificado encontra-se no verso (Doc.
41).

a) A entrega do histérico escolar independe da publicagdo do aluno no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES referente
ao fundamental, desde que todos os requisitos legais para o receber estejam cumpridos (inclusive a confirmagdo
da autenticidade do documento de escolaridade correspondente ao Ensino Fundamental). Caso a entrega venha
ocorrer ap0s a publicagdo no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, o n? do visto-confere devera ser anotado no campo
correspondente;

b) Registrar no campo destinado a observagdes as informagdes referentes escolha pedagdgica da escola quanto aos
componentes de Filosofia, Sociologia e Espanhol (verificar abaixo as sugest8es copiadas do Oficio Circular
066/2015 GSE/Gestdo Pedagdgica).

Sugestao 1
Quando os conhecimentos de Filosofia e Sociologia, quando desenvolvidos na(s) Disciplina(s)-Projeto.

Nesse caso, a escola devera explicitar no campo OBSERVACOES as seguintes informag&es, devidamente referenciadas

por asteriscos na Matriz Curricular:

*0Os conhecimentos de Filosofia serdo desenvolvidos na(s) Disciplina(s) Projeto.................

**0s conhecimentos de Sociologia serdo desenvolvidos na(s) Disciplina(s) Projeto .........ccccccue.e.

Sugestao 2

A Unidade escolar podera mesclar durante os trés anos o oferecimento de Filosofia e Sociologia como componente

curricular e na forma de Disciplina-projeto.

Componente Espanhol

Consoante a Lei 11161/05, que alterou a Lei 9394/96, a partir de 2010, a inclusdo no Ensino Médio da Lingua Espanhola,
passou a ser obrigatdria, em pelo menos uma das séries, com matricula facultativa ao aluno. Para atender esta legislacao
as Etecs foram autorizadas a encaminhar seus alunos aos Centros de Estudos de Linguas (CEL) mantidos pela Secretaria
de Educacdo, nos municipios onde ha esse recurso (Resolugdo SE 81/2009). Nesses casos, os estudos realizados pelos
alunos das Etecs nos CEL, devidamente comprovados por documento idéneo, identificado e assinado pelo Diretor da
Escola Estadual a qual esse Centro estiver vinculado deverdo constar do histérico escolar do Ensino Médio, pois refletem
o curriculo autorizado para as escolas (Resolu¢do SE 81/2009).

Qualificagdes Profissionais
e O Histérico Escolar da Qualificagdo Profissional de Auxiliar de Enfermagem devera refletir a legislagao
correspondente ao Curso Técnico em Enfermagem, em conformidade com a matriz curricular homologada;
e O Histérico Escolar da Qualificagdo Profissional de Guia de Turismo devera refletir a legislagdo correspondente ao
Curso Técnico em Turismo, em conformidade com a matriz curricular homologada. No anverso do histérico escolar
relacionar as viagens realizadas e a carga horéria cumprida®3;

Especializagao

e Ao concluinte do Curso de Especializagdo ndo sera expedido histérico escolar, mas apenas o certificado (apds
publicagdo do aluno no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES) — (Doc. 52) em papel comum.

Habilitagdes Técnicas (LEI 5692/71)
A Habilitagdo Profissional Parcial comp0e a Habilitagdo Plena e refere-se as trés primeiras séries do curso.

Vagas remanescentes

O aluno que ingressa na Etec, a partir do 22 mddulo, em vagas remanescentes, faz jus aos certificados correspondentes
aos modulos avaliados e certificados para fins de prosseguimento de estudos, mas que ndo foram cursados. O campo
destinado ao registro da certificagdo modular, no anverso do histérico escolar, devera ser preenchido com asterisco (*)
nos modulos em que ocorreu o aproveitamento de estudos e/ou avalia¢do e certificagdo de competéncias.

Observar os campos a serem preenchidos e coletar as informag&es relacionadas nos modelos.

2. Conferir cada campo ao término do preenchimento e verificar se as informacées coletadas conferem com o curso,
ano de inicio e conclusdo do curso pelo aluno.
3. Criar o Histérico Escolar no Sistema Académico (SIGA ou NSA)

53 Verificar no Plano de Curso/matriz curricular correspondente os requisitos para a certificagdo das Qualificagdes Profissionais de Guia de Turismo
Regional/SP, Nacional e da América do Sul.
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4. Ao término do curso, com todas as mengdes e todas as observagdes registradas imprimir uma copia (rascunho) do
histérico de cada aluno, conferir as mengses e as observagGes com as fichas individuais e os dados pessoais com
R.G.;

5. O servidor responsavel deverd anotar a data da conferéncia e responsabilizar-se pela conferéncia

6. Ao fazer os registros no histdrico escolar ficar atento para as observagdes especificas da vida escolar de cada aluno
(aproveitamento de estudos, estdgio, etc.)*

7. Conferir, antes da impressdao definitiva, se o aluno preenche cumulativamente todos os requisitos para ser
considerado concluinte do curso ou da qualificagdo profissional verificando se:

e  Cursou com promogao todos os mddulos ou séries dos respectivos cursos;

e N&o tem pendéncias de progressao parcial em nenhum maddulo ou série;

e Cumpriu integralmente o curriculo do curso de acordo com a organizagdo curricular aprovada ou foi
beneficiado com o aproveitamento de estudos;

A data de conclusdo do Curso Técnico sera:
e Do término dos mddulos ou Progressdo Parcial (para alunos abrangidos pelo Regimento Comum anterior ao ano
de 2006), quando o aluno ja possui o Ensino Médio e o curso ndo exige estagio obrigatodrio;
e Do Ensino Médio, quando este for posterior ao término dos mddulos e/ou Progressdo Parcial ou do estagio
supervisionado, quando obrigatério;
e Do término do estagio, quando obrigatério, e posterior ao término dos médulos e/ou Progressdo Parcial (para
alunos abrangidos pelo Regimento Comum anterior ao ano de 2006) e do Ensino Médio.
e Cumpriu o estagio, quando obrigatdrio para o curso ou teve declarada a sua equivaléncia;
e O histdrico escolar ou documento equivalente a escolaridade exigida para matricula no curso esta regularizado®®:
v Ensino Fundamental para o Ensino Médio e a Qualificagdo Profissional de Auxiliar de Enfermagem.
v" Ensino Médio para o Curso Técnico e a Qualificacdo Profissional de Guia de Turismo Regional/ SP, Nacional-
Brasil / América do Sul.

Observagoes: Enquanto o aluno ndo preencher todos os requisitos para ser considerado concluinte de curso (habilitagdo
ou qualificacdo técnica) ndo devera receber o histdrico escolar de conclusdo de curso. Porém, a pedido do interessado,
com apresentacdo de requerimento motivado, a Etec podera expedir-lhe, para comprovar os estudos realizados nos
moddulos, uma declaragdo (Doc. 71) ou o histdrico escolar parcial, do qual sera excluido o campo destinado a certificagdo.
Nesse ultimo caso registrar no campo destinado as observagoes:

“Histdrico escolar expedido, a pedido do interessado, para fins de (anotar a finalidade, conforme o motivo explicitado
pelo aluno no requerimento). O aluno n3o faz jus ao diploma de técnico/ certificado da qualificacdo técnica tendo em
vista que ndo concluiu (o Ensino Médio e/ ou o estagio supervisionado obrigatdrio e/ou progressao parcial). ”

e  Conferir todo o historico;

e Retificar as possiveis inconformidades, se houver;

e Imprimir o histérico escolar, e:

e Providenciar a assinatura do Responsavel pela Secretaria Académica e do Diretor.

8. Providenciar copia do histdrico escolar elaborado e assinado e entregar a via original mediante recibo na cépia:
Recebi em / /

(assinatura do aluno)

Observagoes:

a. O histdrico escolar podera ser entregue:

e Ao préprio aluno;

e Aos pais ou responsaveis, desde que identificados;

e Para terceiros, indicado pelo aluno, desde que maior, portando identificacdo e procuragdao simples; reter a

procuracgdo e arquivar no prontuario do aluno.

b. Enquanto ndo for retirado, o histérico escolar devera permanecer no prontuario, assinado pelo Responsavel pela
Secretaria Académica e pelo Diretor, com a respectiva copia.
c. Apos a retirada da via original, a copia permanecera arquivada no prontudrio.

9. Observar os mesmos procedimentos na expedicdo de 2.a via do histérico escolar que devera ser requerida pelo
aluno, com o motivo da solicitacdo.

54 Verificar nos modelos de histérico escolar os exemplos de observagdes, conforme o caso.
55 A regularidade e autenticidade dos histdricos escolares ou documentos equivalentes devera ser providenciada pela Secretaria Académica até 90
dias apds a matricula do aluno na Etec (vide B8).
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Observagoes:
a) Uma segunda via é a emissdo de mais uma cdépia de historico mediante a problemas na primeira via (ex. perda,
roubo, etc.).
b) Para requerer 22 via do Historico o aluno devera escrever uma carta (requerimento) de préprio punho,
historiando a situagao.
c) A carta devera ser protocolada, via SPDoc de acordo com o tutorial abaixo.
Cadastrar no SPdoc: Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site

http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Para requerer a 2.a via do Histdrico Escolar ndo ha necessidade de publicar em jornal do municipio o seu extravio.

A 22 via é um termo genérico para referenciar todas as vias posteriores a via original emitida para um aluno:

e Uma 22 via é baseada sempre em uma via anterior.
e Uma 22 via pode alterar os dados pessoais do aluno;
e Uma 22 via anulard as vias anteriores.

O prazo maximo para entrega da segunda via é até 10 (dez) dias.

E vedada a cobranca monetaria para sua expedicdo, mesmo sendo a 22 via®®.

56 CONSELHO ESTADUAL DA EDUCAGAO
Comunicado
Considerando a r. decisdo proferida nos autos da A¢do Civil Publica em tramite perante a 32 Vara Federal de S50 Bernardo do Campo / SP (processo
n22008.61.14.001777-0);
Considerando que a Unido Federal e o Estado de Sdo Paulo foram condenados a exercerem a fiscalizagdo sobre o cumprimento da Portaria Normativa
MEC n2 40/2007, sob pena da aplicagdo de multa didria no valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais) por aluno e por dia de descumprimento do
estabelecido na r. sentenga de Primeira Instancia, resolve:
Comunicar a todas as Instituicdes de Ensino vinculadas ao Conselho Estadual de Educagdo do Estado de Sdo Paulo que, nos termos do artigo 32, § 42
da Portaria Normativa MEC n2 40/2007, é vedada a cobranca de taxa de qualquer valor em razdo de expedi¢do de diploma e ou registro de diploma
de conclusdo de curso, ou ainda, de apostilamento necessario para o exercicio da profissdo, ressalvada a hipétese de apresentagdo decorativa, com
a utilizagdo de papel ou tratamento gréfico especial, por opg¢do do aluno (DOE de 30/10/2009).
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MODULO D- CONCLUINTE
Emissdo de Certificado de Conclusdo de Mddulo

D3
Atualizado em16/07/2019

Material Necessario

e  Matriz Curricular do Curso.
e Ata da Reunido do Conselho de Classe Final.
e Consulta ao Sistemas Académicos (SIGA/NSA)

Atividades
1. Informar amplamente aos alunos sobre:
e As qualificacdes profissionais previstas no itinerario formativo dos cursos técnicos®’.

e A possibilidade de o aluno solicitar o certificado correspondente a qualificagdo apds o término do madulo,
mediante preenchimento de requerimento, a ser entregue na Secretaria Académica.

Observagao: O aluno que ingressa na Etec, a partir do 22 médulo, em vagas remanescentes, faz jus aos certificados
correspondentes aos médulos avaliados e certificados para fins de prosseguimento de estudos, mas que nao foram
cursados na Etec.

2. Disponibilizar o requerimento na Secretaria Académica (Doc.38).
Cadastrar no SPdoc (Doc. 38): \Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

3. Preparar o Livro de Registro e Expedi¢do de Certificados de Conclus3o de Médulo®®, gerando o niimero de registro
(n2. do livro e de fls.) que sera anotado no certificado:

e Utilizar as planilhas disponibilizadas nos Sistemas Académicos (SIGA/NSA) completar os campos
(Doc.39);

e Imprimir e numerar as folhas em ordem crescente, ininterrupta e rubrica-las;

e Guardar em uma pasta (colocar cada folha num saco plastico) até completar um bloco de no minimo
20 e no maximo 50 folhas, quando deverdo ser encadernadas, compondo um livro de registro e
expedicdo de certificados/diplomas, devidamente identificado e com termos de abertura e
encerramento (Doc. 54 e Doc. 55);

e Atribuir nimero ao livro e quando for o caso, dar sequéncia a numeragao ja existente na escola.

Observagao: O (Doc. 39) podera ser colado em livro comum de ata; neste caso preencher os termos de abertura e
encerramento e rubricar previamente todas as folhas

4, Preparar o modelo do certificado (Doc.40/Doc.40a/Doc.40b). Coletar as informacdes e preencher os campos
observando as orienta¢des do modelo, criando um certificado padr&o para cada curso/médulo.
5. Conferir e verificar se a certificacdo parcial esta de acordo com a matriz curricular do curso e manter em arquivo
informatizado.
6. Preencher os campos de identificagdo do aluno, das mengGes e da carga horaria de acordo com a ficha individual
ou a Ata do Conselho de Classe, quando o aluno fizer jus, nos seguintes casos:
e Por solicitagcdo do aluno, mediante requerimento;
e No trancamento de matricula;
e Nacomunicagdo de desisténcia do curso.
7. Conferir o preenchimento, imprimir e apds ser assinado pelo Responsavel pela Secretaria Académica, encaminhar
para a assinatura do Diretor.
8. Entregar o certificado mediante recibo no Livro de Registro e Expedicdo de Certificado de Médulo:
e Ao préprio aluno;
e Aos pais ou responsaveis, desde que identificados;
e A terceiro, indicado pelo aluno, desde que maior, portando identificagdo e procuracdo simples, que
sera retida e arquivada no prontuério do aluno.

57 Os cursos técnicos do CPS estdo organizados em mddulos sequenciais que constituem o seu itinerario formativo. Esses mddulos podem ter terminalidade, permitindo
ao seu concluinte a obtengdo de certificado modular referentes a ocupagdes ndo regulamentadas por lei e/ou fiscalizadas por 6rgéo prdprio, de acordo com o previsto na
matriz curricular.

58 A expedigdo de certificados de conclusdo de mddulos devera ser registrada em livro préprio, de guarda permanente na unidade: Livro de Registro e Expedigdo de
Certificados de Conclusdo de Mddulos. Os livros de escrituragdo escolar devem observar as formalidades legais exigidas para esse tipo de documento, portanto, deverdo
conter termo de abertura e de encerramento e terem todas as suas folhas numeradas e rubricadas pela autoridade que assinar os referidos termos (DE ABERTURA E
ENCERRAMENTO).
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MODULO D- CONCLUINTE
Emissdo do Diploma / Certificado

D4
Atualizado em 16/07/2019

Material Necessario

e Relagdo de alunos concluintes publicados no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES e Sistec com o Registro/Visto-
Confere.

e  Histdrico Escolar do aluno.

e Impresso para confecgdo do diploma/certificado fornecido pela Gestdo de Vida Escolar

Atividades

1. Iniciar a confec¢do dos diplomas/certificados até 10 dias apés a publicagdo dos nomes dos alunos no SED SC -
SISTEMA CONCLUINTES e Sistec, estando de posse dos impressos enviados pela Gestdo de Vida Escolar.

Observagoes:

a) A quantidade de impressos necessarios sera apurada pela Supervisdo Educacional — Gestdo de Vida Escolar,
consultando diretamente o Banco de Dados da Cetec (alunos aprovados nos médulos / séries finais dos cursos) e
enviada a Etec sem que seja necessario fazer qualquer solicitagdo.

b) Na eventualidade da necessidade de um numero maior de impressos ou de substitui-los por motivo de
inconformidades no preenchimento ou na impressao:

e Solicitar por meio de memorando dirigido ao Coordenador da Cetec, assinado pelo diretor,
mencionando a quantidade e demonstrando a necessidade; no caso de inconformidade ou
substituicdo de diploma / certificado danificado enviar junto com o oficio o impresso para ser
inutilizado mecanicamente (Doc. 47);

e Encaminhar a solicitacdo a Cetec, a/c do GSE — Gestdo de Vida Escolar.

e Cadastrar no SPdoc (Doc. 47): \Verificar Tutorial de memorando no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

2. Preparar o Livro de Registro e Expedi¢do de Diplomas e Certificados>®, para gerar o nimero de registro (n2. do livro
e de fls.) que serd anotado no verso do diploma / certificado:

e Registrar o n? da publicagdo na SED SED SC - SISTEMA CONCLUINTES e Sistec, por curso, para o
Sistemas Académicos (SIGA/NSA);

e  Preparar (Doc. 53);

e Imprimir e numerar as folhas em ordem crescente, ininterrupta e rubrica-las;

e  Guardar em uma pasta (colocar cada folha num saco plastico) até completar um bloco de no minimo
20 e no maximo 50 folhas, quando deverdo ser encadernadas, compondo um livro de registro e
expedicdo de certificados/diplomas, devidamente identificado e com termos de abertura e
encerramento (Doc. 54, Doc. 55)%;

e Atribuir nimero ao livro e quando for o caso, dar sequéncia a numeragdo ja existente na escola.

Observagao: O Doc.53 podera ser colado em livro comum de ata; neste caso preencher os termos de abertura e
encerramento e rubricar previamente todas as folhas.

%A expedicdo de certificados e diplomas deverd ser sempre registrada em livro préprio, de guarda permanente na unidade: Livro de Registro e
Expedigdo de Diplomas e Certificados.

60 Os livros de escrituragdo escolar devem observar as formalidades legais exigidas para esse tipo de documento, portanto, deverdo conter termo de
abertura e de encerramento e terem todas as suas folhas numeradas e rubricadas pela autoridade que assinar os referidos termos (de abertura e
encerramento- doc. 53 e 54). Esta providéncia devera ser tomada quando da abertura do livro.
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3. Preparar o modelo selecionando a matriz do diploma/certificado conforme o curso:

Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Doc. 50c
Médio Integrado ao Ensino Médio

VENCE_ cursos iniciados a partir de 2011 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Doc. 50d
Meédio Integrado ao Ensino Médio

EJA_ Cursos iniciados a partir de 2006 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Doc. 50e
Médio Integrado ao Ensino Médio -
Modalidade Educacdo de Jovens e Adultos
(EJA)

EJA VENCE_ Cursos iniciados a partir de 2012 Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Doc. 50f
Médio Integrado ao Ensino Médio -
Modalidade Educacdo de Jovens e Adultos
(EJA- VENCE)

M-TEC _cursos iniciados a partir de 2018 Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de | Doc.
Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Novotec Integrado (M-TEC-VENCE) cursos | Ensino Médio com Habilitagdo Profissional de | Doc.

iniciados a partir de 2019 Técnico (ou Qualificagdo profissional) EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a
matriz curricular) — M-TEC

Cursos iniciados entre 1998 e 2000 Habilitagdo Profissional Técnico de Nivel | Doc. 49
Médio (modular)

Cursos iniciados entre 2001 e 12 semestre de | Habilitagdo Profissional Técnico de Nivel | Doc. 50 e/ou Doc. 50a

2004 Médio (modular

Cursos iniciados no 22 semestre de 2004 até ... | Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel | Doc. 50 e/ou Doc. 50a
Médio (modular

Avaliagdo de competéncia para fins de | Avaliagdo de competéncia para fins de | Doc.50b

expedi¢do do diploma iniciadas apds 2011 expedicdo do diploma na Educagdo
Profissional de Nivel Médio

Cursos iniciados entre 1976 a 1997 Habilitagdo Profissional Plena/Parcial Doc. 51

Especializagdo Especializagdo Doc. 52

Coletar as informagdes e preencher os campos observando as orientacdes do modelo, criando um diploma / certificado
padrdo para cada curso/turma.

Observagoes:

a)

b)

c)

e)

f)

A data de conclusdo da Educacdo Profissional estara sempre vinculada a conclusdo do Ensino Médio, conforme as
Diretrizes da Educagdo Profissional, Resolugdo CNE n2 6, de 20/09/2012.
Ao concluinte de qualificagdo profissional técnica referente a ocupagdes regulamentadas por lei e/ou fiscalizadas
por &rgdao proprio, previstas nos itinerarios formativos de Cursos Técnicos, sera expedido certificado
confeccionado em impresso de DIPLOMA, apds publicagdo na SED-SC, como é o caso a seguir:

e Qualificagdo Técnica de Nivel Médio de Auxiliar de Enfermagem,

e QualificagBes Técnicas de Nivel Médio de Guia de Turismo Regional/SP e

e Qualificagbes Técnicas de Nivel Médio de Guia de Turismo Excursdo Nacional — Brasil /América do Sul

e Qualificagdo Técnica em Avaliador Imobiliario
O certificado da Qualificagdo Técnica de Auxiliar de Enfermagem devera refletir a legislagdo correspondente ao
Curso Técnico em Enfermagem, em conformidade com a matriz curricular homologada.
O certificado da Qualificagdo Técnica de Guia de Turismo devera refletir a legislagdo correspondente ao Curso
Técnico em Turismo, Turismo Receptivo, Agenciamento de Viagens, em conformidade com a matriz curricular
homologada.
A partir de 2009 foi suspensa a expedi¢do do diploma do Ensino Médio. Ao aluno sera entregue apenas o histdrico
escolar de conclusdo de curso, desde que preencha todos os requisitos legais para recebé-lo (inclusive a
confirmagdo da autenticidade do documento de escolaridade correspondente ao Ensino Fundamental). A
expedicdo e entrega do histdrico escolar ao interessado independe da publicacdo do aluno no SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES, entretanto, caso a entrega venha ocorrer apds a publicagdo no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, o
n2 do visto-confere deverd ser anotado no campo correspondente.
Os alunos que utilizarem o nome social, deverio ter seus diplomas/certificados emitidos com o nome do Registro
Civil.
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As instituicdes de ensino publicas e privadas expedirdo diplomas e certificados com a flexdao de

ATENGAO género correspondente ao sexo da pessoa diplomada, ao designar a profissdo e o grau obtido®®.

4. Conferir cada campo verificando se confere com o curso e ano de conclusdo do aluno, se a nomenclatura do curso
coincide com SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, com a matriz curricular e o Histdrico Escolar.

5. Elaborar o Diploma/Certificado para cada aluno frente e verso e manter em arquivo informatizado dentro de
pastas com a indicagdo do ano e curso.

6. Preencher os campos da mengao e carga horaria de acordo com o histdrico escolar de conclusdo emitido ao aluno
e assinado pelo Responsavel pela Secretaria Académica/Diretor, quando previsto no modelo.

Observagio: Ao elaborar o diploma/certificado ficar atento as observagdes especificas da vida escolar de cada aluno,
especialmente no que diz respeito ao aproveitamento de estudos e estagio supervisionado.

7. Imprimir um rascunho, frente e verso, e conferir todas as informacgdes.

Observagao: O servidor que fizer a conferéncia devera anotar a data da conferéncia e apor sua rubrica no documento
conferido, arquivando no prontudrio do aluno como referéncia.

8. Imprimir os diplomas / certificados no impresso definitivo, apds esta conferéncia, assinar e encaminhar para
assinatura do Diretor.

9. Guardar o diploma/certificado assinado pelo Responsavel pela Secretaria Académica e pelo Diretor no prontuario
do aluno até a sua retirada.

Observagdes: O diploma / certificado podera ser retirado:
e  Proprio aluno;
e Pais ou responsaveis, desde que identificados;
e Terceiro indicado pelo aluno, desde que maior, portando identificagdao e procuragao simples;
e No ato da retirada, datar, identificar e colher a assinatura de quem recebeu o documento no Livro de Registro e
Expedi¢do de Diploma/ Certificado;
e A procuragao devera ser retida e arquivada no prontuario do aluno.

10. Em caso de extravio ou danificacdo do original do diploma/ certificado o aluno poder3 solicitar 2.a via:
e Preencher o requerimento;
e Anexar a publicacdo de extravio em jornal do municipio de residéncia do aluno (uma Unica publicagdo) ou
Boletim de Ocorréncia (B.0O.) ou o documento danificado.

Observagao: Uma segunda via é a emissdo de mais uma copia de diploma mediante a problemas na primeira via (ex.
perda, roubo, etc). A 22 via é um termo genérico para referenciar todas as vias posteriores a via original emitida para
um aluno:

e Uma 22 via é baseada sempre em uma via anterior.

e Uma 22 via pode alterar os dados pessoais do aluno;

e Uma 22 via anulard as vias anteriores.

11. Para requerer 22 via do Histdrico o aluno devera escrever uma carta (requerimento) de préprio punho,
historiando a situagdo. A carta devera ser protocolada, via SPDoc de acordo com o tutorial abaixo
Cadastrar no  SPdoc:  Verificar  Tutorial de cadastro de requerimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

12. Localizar:

e O prontudrio do aluno e confirmar o curso e ano de conclusao;

e O Termo de Expedicdo e Registro do Diploma/ Certificado ou o Livro de Registro de Diploma e Certificado;

e Confirmar a publicacdo do nome do aluno no Suplemento do Didrio Oficial - Lauda de Concluintes (de 1981
a 2000) ou no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES (de 2001 até a presente data);

e No caso de concluinte anterior a 1980, apds a confeccdo da 22 via do diploma encaminha-lo ao Cetec/GSE
— Gestdo de Vida Escolar, para registro, uma vez que diplomas até essa data eram registrados nas entado
Delegacias de Ensino, hoje denominadas Diretorias de Ensino, por delegacdo do MEC.

Observagoes:

61 LEI N2 12.605, DE 3 DE ABRIL DE 2012 - Determina o emprego obrigatdrio da flexdo de género para nomear profissdo ou grau em diplomas.
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a) Caso necessario, solicitar o impresso para confeccionar a 22 via do diploma/certificado a Cetec — Supervisdo, por
meio de oficio (Doc. 47).

b) Quando se tratar de diploma/ certificado cujo original foi danificado encaminhar junto com a solicitacdo o
documento para ser inutilizado mecanicamente.

Cadastrar no SPdoc (Doc. 47): Verificar Tutorial de memorando no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

Centro
Paula Souza

13. Elaborar a 22 via do diploma/ certificado selecionando o modelo de acordo com o curso e ano de conclusdo.

= Anotar na parte de cima, do lado direito, no anverso e verso, de forma destacada: 22 VIA
ATENCAO (tamanho da fonte = 28; tipo arial black).

14. Entregar o novo documento mediante protocolo emito SPdoc
e Ao préprio aluno;
e Aos pais ou responsaveis, desde que identificados;
e A terceiro indicado pelo aluno, desde que maior, portando identificagdo e procuracdo simples, que serd
retida e arquivada no prontuario do aluno.
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MODULO D- CONCLUINTE
Atestados e Declaragoes

D5
Atualizacdo em 16/07/2019

Material Necessario
e SPdoc
e Pasta/Caixa para guarda provisoria de documentos prontos.

Atividades

1. Estabelecer e divulgar (mural, site ou outros meios) os procedimentos e prazos para solicitagdo e expedigdo de
atestados e declaragGes, no inicio de cada periodo letivo.

ATENCAO Se o fluxo de atendimento permitir, providenciar o documento no momento da solicitagao.

Cadastrar no SPdoc (Doc. 48): Verificar Tutorial de cadastro de requerimento no site
http://www.portal.cps.sp.gov.br/cetec/geve/defaultgeve.asp

2. Disponibilizar no balcdao da Secretaria para solicitagcdes de atestados e declaragdes.

3. Preparar os modelos de atestados, declaragGes que podem ser emitidos sem a necessidade de pareceres, analises,
para cada curso/mddulo/série/periodo/prazo de validade. Organiza-los em arquivos informatizados, observando
que, em cada modelo ndo pode faltar:

e Logotipo (correto e atual) do Centro Paula Souza;

e Nome da Etec e enderego completo;

e Data da expedi¢do do Documento;

e Identificagdo do Responsavel pela SA ou na falta deste, do Diretor;

¢ Afinalidade da sua expedig¢do (exemplo: Declaro para fins de obtengdo de passe escolar junto...).

Observacgao: A redacdo do documento devera ser clara e concisa. Nao abreviar nomes de pessoas, componentes
curriculares ou cursos etc.

4. Verificar diariamente as solicitagdes e providenciar sua expedi¢do, consultando os registros necessarios.

5. Conferir apds sua elaboragdo e assinar®?.

6. Colocar numa pasta / caixa identificada (documentos a serem entregues), depois de assinados, obedecendo a
ordem de numero de protocolo.

7. Entregar o documento solicitado mediante recibo, no préprio livro de protocolo.

A Etec ndo pode deixar de receber e protocolar solicitacdes dos alunos e demais cidadéos, pois
o direito de peticdo é constitucional. As solicitagdes devem ser por escrito, com o motivo da
peticdo.

ATENCAO

62 A declaragdo para fins de transferéncia expedida devera ser, obrigatoriamente, assinada pelo Diretor.
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MODULO E- EaD
Ingresso / Matricula Inicial / Acesso/Aproveitamento de Estudos e Transferéncia
El
Atualizado em 07/08/2019
Material Necessario

e Autorizagdo para oferecer cursos na modalidade de ensino a distancia (EaD) na Unidade Escolar ou nas classes
descentralizadas.
e Manual de orientagao para cadastro de aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem do GEEaD.

Atividades

I - INGRESSO — MATRICULA INICIAL
O ingresso e a matricula inicial dar-se-do por meio de aprovagdo no processo de Vestibulinho, obedecendo ao
mesmo cronograma dos cursos presenciais. O Unico diferencial € modalidade:
Modalidade Presencial: a Secretaria Académica da escola deverd cadastrar o aluno no Ambiente Virtual de
Aprendizagem do GEEaD.
Modalidade Online: A Secretaria Académica da ETEC recebera uma planilha com nome dos classificados para fins
de matricula. A Secretaria devera, entdo, realizar a matricula, e ao término de cada uma das chamadas, devera
enviar a planilha preenchida com os alunos que realizaram a matricula para o GEEaD junto com os documentos
dos alunos. Tudo devera ser enviado pelo malote — com a celeridade necessaria para — via SPdoc.

Il — ACESSO
As vagas remanescentes de 29, 32 e 42 mddulos poderdo ser preenchidas por meio de avaliagdo de competéncias:

Para os cursos Semipresenciais: as vagas disponiveis no inicio de cada periodo letivo nos cursos EaD poderdo ser
destinadas a candidatos que tenham desenvolvido competéncias:

e No sistema formal de ensino (em outro curso técnico ja concluido nos termos da LDB 9394/96, Lei 5692/71 ou
outras legislacdes; em séries ou mddulos de curso técnico concluidos, do mesmo eixo tecnolégico ou de area
profissional, realizados na prépria escola ou em outras instituicdes de ensino ou estudos realizados no exterior,
desde quem, devidamente revalidados)

e E/ou sistema informal de ensino (cursos livres, de formacgao inicial e continuada, qualificagdes profissionais);

e E/ou no trabalho;

e E que preencham os requisitos de escolaridade exigidos para os cursos técnicos do Centro Paula Souza, ou seja,
ter concluido o Ensino Médio ou estar matriculado na 22 ou 3.2 série desse curso ou ter eliminado no minimo duas
(2) disciplinas/area de estudo no EJA ou apresentar comprovante de conclusdo pelo ENEM.

e Publicar o Edital nos murais da Secretaria Académica, de Alunos e /ou site da Etec (quando houver), até 05 dias
Uteis antes das inscri¢cGes. A unidade devera fazer um edital publico para informar a comunidade o nimero de
vagas disponiveis, o periodo de inscri¢do, a data das provas e da divulgacdo dos resultados.

e Os candidatos deverdo realizar inscricdo na Etec, dentro dos prazos estabelecidos em calendario disponibilizado
pelo Grupo de Estudo de Educacgdo a Distancia — GEEaD.

e A Secretaria Académica devera providenciar junto ao GEEaD o envio das provas que possibilitem a avaliagdo de
competéncias dos candidatos inscritos.

e Todos os candidatos deverdo se submeter as provas mesmo que as vagas sejam em nuUmero superior ao de
inscritos, pois os candidatos sé poderdo ser matriculados nos mddulos 22, 32 ou 24 apds andlise de suas
competéncias.

e AsavaliagOes tém por objetivo determinar o itinerario formativo a ser cumprido pelo candidato e definir o médulo
em que podera ser classificado.

e Encerrado este processo, no decorrer do periodo letivo, existindo vagas, a Etec podera receber alunos apenas por
transferéncia de outras Etecs que possuam o mesmo curso em EaD, ou de alunos a mesma habilitagdo no sistema
presencial que, por algum motivo, nao possam mais cursar essa modalidade e desejam terminar seus estudos
na modalidade EaD, desde que nao estejam sob o regime de progressao parcial.

Para os cursos Online: através de processos gerenciados pelo GEEaD.

IMPORTANTE: As transferéncias s poderao ser aceitas no inicio de cada médulo.
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Protocolo SPdoc N° /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

Centro
Paula Souza

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO PARA SELECAO ESPECIAL DE VAGAS REMANESCENTES

llmo.(a) Senhor(a) Diretor(a) (nome do diretor)

Nome: N2 inscrigao:

Documento de Identidade

. Data de Nascimento: Cidade: UF: Pais:
(tipo e n9)

Requer vaga no Curso (Ensino Médio ou Curso Técnico)

Modulo/Série

Endereco: (Rua, Av, n.2 complemento) CEP:
Cidade: UF: Tel. Residencial: (DDD — Numero) Tel. comercial: (DDD — Nimero) | Celular: (DDD — Numero)
E-mail:

Escolaridade (assinale | —incompleto ou C — completo, nos cursos que fez ou esta fazendo)

Cursos realizados na Etec

( ) Médio ( ) Qualificagdo Profissional em
( ) Outro Especifique
Cursos realizados fora da Etec
( ) Fundamental () Técnico em
( ) Médio ( ) Qualificagdo Profissional em
( ) Superior em

*Anexando os documentos exigidos no edital

PREENCHIMENTO OBRIGATORIO PARA CANDIDATOS AOS CURSOS TECNICOS

*Atividades Profissionais (anexar documentos comprobatérios: carteira de trabalho, declaragdes ou outros)
( ) Trabalho formal em Quantos anos?

(

( ) Ndo exerce atividades profissionais

) Trabalho informal
em

Quantos anos?

Principais atividades que exerce ou exerceu

Sao verdadeiras todas as informagGes aqui registradas. Preenchimento da Etec
( ) Defiro
Cidade e data ( ) Indeferido
Data: / /
Candidato ou representante legal
Ass. do Coordenador da Comissao
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICACAO DO CPS

GOVYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

Centro
Paula Souza

EDITAL n.2 (numero sequencial de editais), de (dia/més/ano)

A Escola Técnica Estadual (nome da escola, municipio), atendendo o disposto no § 3.2 do Artigo 62 do Regimento
Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, torna publica a
abertura de inscricdes para o Processo Especial de Sele¢io de Candidatos para o Preenchimento de vagas
remanescentes da primeira (12 ) ou segunda (22)série do Ensino Médio Integrado ao Ensino Técnico (curso), OU M-
TEC para o ano letivo de (ano).

I. Das disposi¢des preliminares

1. As vagas a que diz respeito este processo especial de sele¢cdo de candidatos serdo aquelas originadas pela retencao,
desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no Ensino Médio integrado ao Ensino Técnico em (curso), na
(nome da escola).

2. O processo de classificacdo de candidatos para as vagas remanescentes serd por avaliacdo de competéncias
desenvolvidas em estudos realizados fora do sistema formal de ensino (cursos extracurriculares).

3. Concluido o processo de reconsideragdo e recurso dos alunos da Etec, as vagas dos alunos retidos serdo oferecidas
aos alunos classificados no presente processo especial de selegdo, bem como a dos transferidos e desistentes.

4. Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas remanescentes, sob orientagdo do
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagdgico elaborarem, a partir dos resultados das avaliagdes,
um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s) indicando, quando necessario, roteiro de
estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de adaptagdes, bem como ao Orientador Educacional cabe,
de acordo com suas atribuicGes descritas na ( Deliberacdo CEETEPS 18, de 16-07-2015) realizar um acompanhamento
para os alunos ingressantes neste processo de vagas remanescentes.

Il. Das inscrigcdes

1. As inscri¢Ges deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo (de acordo com o cronograma definido pela diregdo),
(anotar o local onde serdo recebidas as inscrigdes), no horario das (estabelecer o horario).

2. Poderado inscrever-se candidatos a serem recebidos por transferéncia de outra Etec ou instituicdo de ensino publica
ou privada, modalidade regular ou integrado.

3. No ato da inscrigdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

3.1. Requerimento préprio, fornecido pela Escola, completamente preenchido;

3.2. Copia do R.G.

3.3. Declaragdo de matricula da escola de origem ou histérico escolar comprovando os estudos anteriores realizados no
Ensino Médio, correspondentes a 12 série.

3.4. Comprovantes de cursos realizados fora do sistema formal de ensino;

4. Ndo serdo aceitas inscrigdes pelo correio, fac-simile, por procuragao, por Internet, condicional ou fora do prazo.

5. Alinscricdo implicard a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condig¢Ges estabelecidas neste Edital, sobre
as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

1Il. Das provas

1. O processo sera constituido por 03 instrumentos distintos:

e Prova objetiva Unica: Base Comum e Formacdo Profissional (Interdisciplinar) com no minimo 40 questdes e no
maximo 60 questdes.

e Entrevista individual com o aluno, visando verificar a aderéncia do candidato a proposta curricular do Ensino Médio
Integrado.

e Avaliagdo pratica referente a parte profissionalizante.

2. A prova objetiva serd aplicada de forma Unica e avaliara o candidato quanto as competéncias e habilidades do
bimestre/série anterior a qual estd inscrevendo-se, de acordo com a proposta curricular do Ensino Médio Integrado
ao Ensino Técnico das Etecs do Centro Paula Souza.

3. O candidato podera consultar a proposta curricular do Ensino Médio Integrado ao Ensino Técnico do Centro Paula
Souza e/ou M-TEC e a matriz curricular do curso na Etec, onde estardo disponiveis, afixada no quadro de avisos da
Secretaria Académica.

4. A prova sera constituida de 40 a 60 questdes da Base Comum e Formacdo Profissional (Interdisciplinar), com cinco
alternativas cada, tendo como base as competéncias e habilidades da série atual e/ou anterior a qual o candidato
estd inscrevendo-se, de acordo com a proposta curricular do Ensino Médio Integrado ao Ensino Técnico e/ou M-TEC
das Etecs do Centro Paula Souza.

WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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5.

V.
1.

bW

o0 ocw

O resultado da prova sera utilizado como referencial inicial na identificagdo dos futuros alunos que apresentarem
necessidade de adaptagdo ou de eventuais complementacgdes, a fim de garantir seu desenvolvimento em todas as
competéncias e habilidades previstas para o curso. Sera realizado um processo de adaptagdo no transcorrer da
12/22 série, onde deverdo desenvolver atividades complementares referentes aos componentes curriculares
profissionalizantes da 12 série decorrente da diferenga de matriz entre o Ensino Médio e o Ensino Médio Integrado
e/ou M-TEC.

Da realizagao das provas

Sera aplicada uma prova objetiva Unica, constando questdes da Base Nacional Comum e Formacao Profissional
( Interdisciplinar ) no (dia/més/ano), as (horario e local).

O candidato devera comparecer ao local com antecedéncia minima de trinta minutos.

N3o serdo tolerados atrasos sob nenhuma alegacao.

Para fins de identificacdo no momento da prova, o candidato deverd portar o original de um dos seguintes
documentos (dentro do prazo de validade, se for o caso):

Cédula de identidade (RG);

Cédula de identidade de estrangeiros (RNE);

Certificado de reservista militar (com foto);

Carteira de habilitagdo com foto;

IMPORTANTE: O documento de identificagio que o inscrito apresentar no dia do Exame devera estar em boas
condicoes de visibilidade e dentro do prazo de validade, de modo a possibilitar a conferéncia da foto, da assinatura
e dos demais dados. Nao serdo aceitos protocolos, cépias reprograficas dos documentos acima citados, carteira de
estudante (RG escolar — UMES — UBES), certiddo de nascimento, titulo de eleitor, carteira de habilitagdo sem foto,
crachas e identidade funcional de natureza publica ou privada.

Sm 0 o0 T W

V.

1.
2.
3.

6.

VI.

1.
2.
a.

Para a realizagdo da prova o candidato devera usar caneta esferografica de tinta azul ou preta.

Sera eliminado do Concurso o candidato que:

N&o atender as orientagdes regulamentares do Exame;

Apresentar-se no local de aplicagdo apds o fechamento dos portdes;

N3o apresentar documento de identidade;

Langar mao de meios ilicitos para executar a prova;

N3o portar material necessario a realizagdo da prova.

N&do comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

Ausentar-se da sala sem acompanhamento ou autoriza¢do do aplicador;

For surpreendido em comunicagdao com outras pessoas ou utilizando-se de calculadora, livros, notas ou impressos
ndo permitidos;

Estiver fazendo uso ou portando qualquer tipo de equipamento eletrénico de comunicagdo;

Fizer anotagao de informagdes relativas as suas respostas em qualquer material que ndo o fornecido pela Etec;
N3o devolver a folha de resposta, o caderno de resposta ou qualquer outro material de avaliagdo da prova;

Agir com descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da aplicagdo da prova, bem como
perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

Da corregao das provas

Cada questdo valera um ponto.

N3o sera computada questdo com emendas ou rasuras, ainda que legivel.

N3o sera computada questdo ndo respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja
correta.

Sera eliminado o candidato que ndo obtiver no minimo 50% de aproveitamento na prova da Base Comum e
Formacdo Profissional (Interdisciplinar).

Serdo convocados para a entrevista e prova pratica os candidatos que obtiverem a pontuag¢do minima estabelecida
no item 4.

A entrevista sera a etapa final do processo de classificagdo.

Dos critérios de desempate e da classificagdo final
Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da pontuacdo final, considerado o item V deste edital.
Em caso de igualdade de pontuacdo final serdo aplicados os seguintes critérios de desempate:
Aluno cursando o ensino Médio ou o Ensino Integrado da Etec, na época da inscri¢do;
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b.
C.

Aluno de outra Etec do Centro Paula Souza;
Outros critérios que a Diregdo da Etec considera aplicaveis para o processo. Ex: Maior idade, Menor idade, Melhor

desempenho na Entrevista por competéncias.

3.
4.

A classificagdo final do Concurso sera divulgada na (dia/més/ano e local).

Qualquer questionamento acerca da prova, com a devida justificativa (proposta de resolugdo da questdo), deverd
ser encaminhado somente para Comissdo no xxxxxx@cps.sp.gov.br, sob titulo “Recurso Prova tedrica”, no prazo
maximo de 48 horas, apds a divulga¢do do gabarito oficial.

A classificagdo final dos candidatos ndo implica em garantia automatica de vaga no Ensino Médio Integrado ao Ensino
Técnico e/ou M-TEC da Etec.

VII. Da convocagao para a matricula

1.

O numero de vagas disponiveis para efeito deste Concurso sera resultado do nimero de alunos da Etec retidos,
desistentes ou transferidos em cada série e serd divulgado a partir de (dia/més/ano).

A convocacgdo dos candidatos aprovados obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo final para cada série.
O candidato convocado para matricula devera efetiva-la no periodo previsto para tal. O ndo comparecimento no
prazo implicard perda da vaga.

A matricula serd efetuada nos (dia/més/ano).

Na existéncia de novas vagas, apds o processo de reclassificagdo de alunos da Etec, sera feita nova convocagao de
candidatos classificados, para matricula.

A classificacdo final obtida neste Concurso serd vélida até (dia/més/ano)®.

Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizagdo deste Concurso serdo publicados nas datas de
(dia/més/ano) e (dia/més/ano), sendo de inteira responsabilidade do candidato maior ou do seu representante
legal, se menor, o seu acompanhamento, ndo sendo aceita qualquer alegagdo de desconhecimento.

Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdao Responsavel pelo Processo Especial de Selegdo de
Alunos para o preenchimento de vagas remanescentes da primeira e segunda séries do Ensino Médio Integrado
ao Técnico e/ou M-TEC, ouvido o Diretor da Etec.

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)

(R.G. n.9)
Controle de Mural
Afixado em / /
Retirado em / /

83 Ao fixar esta data considerar se a classificagdo serd utilizada, como critério para receber transferéncias, quando surgirem vagas no decorrer de
todo ano letivo.
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PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢des, e com base no § 12 do Artigo 43 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Ceeteps, designa os Professores:

Ordem Nome Titulagao RG n.2

1

Indicagdo de Suplente

sob a Coordenagdo do primeiro, para comporem a Comissdo Responsavel pelo Processo Especial de Sele¢do de Alunos
para o preenchimento de vagas remanescentes da 12/22 série do Ensino Médio Integrado e/ou M-TEC, que ocorrerd
no periodo de (data do inicio do processo) a (data da entrega dos resultados).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)
(R.G. n.?)
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EDITAL n.2 (numero sequencial de editais), de (dia/més/ano)

A Escola Técnica Estadual (nome da escola, municipio), atendendo o disposto no § 3.2 do Artigo 62 do Regimento
Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, torna publica a
abertura de inscricdes para o Processo Especial de Sele¢io de Candidatos para o Preenchimento de vagas
remanescentes para a segunda ou terceira série do Ensino Médio, para o ano letivo de (ano).

I. Das disposi¢des preliminares /

1. As vagas a que diz respeito este processo especial de sele¢do de candidatos serdo aquelas originadas pela retencao,
desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no Ensino Médio, na (nome da escola)

2. O processo de classificagdo de candidatos para as vagas remanescentes sera p av;fﬁagéo de competéncias
desenvolvidas na série anterior.

3. Concluido o processo de reconsideragdo e recurso dos alunos da Etec, as vagas des alunos retidos serdo oferecidas
aos alunos classificados no presente processo especial de selecdo, bem como a do$ trahsferidos e desistentes.

4. Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas réemanescentes, sob orientacdo do
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagégico elaborarem, a partir dos resultados das avaliagdes,
um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s)/nd\icando, guando necessario, roteiro de
estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de adaptagdes, bem como ao Orientador Educacional cabe,
de acordo com suas atribui¢des descritas na ( Deliberagdo CEETEPS 18, de 16-07-2015) realizar um acompanhamento
para os alunos ingressantes neste processo de vagas remanescente;/&

Il. Das inscrigGes

1. As inscri¢Ges deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo (de acordo com o cronograma definido pela diregdo),
(anotar o local onde serdo recebidas as inscri¢des), no horario das (estabelecer o horario).

2. Poderdo inscrever-se candidatos a serem recebidos por transferéncia de outra Etec ou instituicdo de ensino publica
ou privada, modalidade regular ou integrado. /

3. No ato da inscri¢do deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

3.1. Requerimento préprio, fornecido pela Escola, completamente preenchido;

3.2. Cépia do R.G. S

3.3. Declaragdo de matricula da escola de origemﬁj histdrico escolar comprovando os estudos anteriores realizados no
Ensino Médio, correspondentes a série anterior. k'

4. Ndo serdo aceitas inscricdes pelo corr;ia(yac-simile, por procuracdo, por Internet, condicional ou fora do prazo.

5. A inscrigdo implicara a completa ciéncia e/tacita aceitagdo das normas e condigdes estabelecidas neste Edital, sobre
as quais o candidato ndo podera alegar des¢conhecimento.

lll. Das provas /\

1. As provas objetivas avaliardo o cﬁﬁdidato quanto as competéncias e habilidades do bimestre/série anterior a qual
esta inscrevendo-se, de acordo com a proposta curricular do Ensino Médio das Etecs do Centro Paula Souza.

2. O candidato podera cons(itara proposta curricular do Ensino Médio do Centro Paula Souza e a matriz curricular do
curso na Etec, onde estarée/disponiveis, afixada no quadro de avisos da Secretaria Académica.

3. As provas serdo constituidas de 20, 30 ou 40 questdes® de multipla escolha, com cinco alternativas cada,
abrangendo competéncias e habilidades da série atual e/ou anterior a qual o candidato estd inscrevendo-se, de
acordo com a proposta curricular do Ensino Médio das Etecs do Centro Paula Souza.

IV. Da realizagao das provas

As provas serdo aplicadas no (dia/més/ano), as (horario e local).

O candidato devera comparecer ao local com antecedéncia minima de trinta minutos.

Ndo serdo tolerados atrasos sob nenhuma alegacgao.

Para fins de identificagdo no momento da prova, o candidato deverd portar o original de um dos seguintes
documentos (dentro do prazo de validade, se for o caso):
Cédula de identidade (RG);
Cédula de identidade de estrangeiros (RNE);

pPwWwNPRE
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64 A Comissdo deve considerar o numero de candidatos inscritos para definir o nimero de questbes de cada etapa.
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Certificado de reservista militar (com foto);

Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

Carteira de habilitagdo com foto;

Carteira de registro profissional expedida pelos Conselhos Regionais.

IMPORTANTE: O documento de identificagio que o inscrito apresentar no dia do Exame devera estar em boas
condic¢Oes de visibilidade e dentro do prazo de validade, de modo a possibilitar a conferéncia da foto, da assinatura
e dos demais dados. Nao serao aceitos protocolos, copias reprograficas dos documentos acima citados, carteira de
estudante (RG escolar — UMES - UBES), certiddo de nascimento, titulo de eleitor, carteira de habilitagdo sem foto,
crachas e identidade funcional de natureza publica ou privada.

Sm 000 T 0w

Para a realizagdo da prova o candidato devera usar caneta esferografica dé;nta azul ou preta.

Sera eliminado do Concurso o candidato que:

Ndo atender as orientagdes regulamentares do Exame; e/

Apresentar-se no local de aplicagdo apds o fechamento dos port&es; /[

Ndo apresentar documento de identidade;

Langar mao de meios ilicitos para executar a prova; /

N3o portar material necessario a realizagdo da prova.

N&do comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

Ausentar-se da sala sem acompanhamento ou autorizagdo do aplicador;

For surpreendido em comunicagdao com outras pessoa;/ou\utilizando-se de calculadora, livros, notas ou impressos
ndo permitidos;

Estiver fazendo uso ou portando qualquer tipo de equipamento eletrénico de comunicagdo;

Fizer anotagao de informagdes relativas as suas/fespostas em qualquer material que ndo o fornecido pela Etec;
N3o devolver a folha de resposta, o caderno de resposta ou qualquer outro material de avaliagdo da prova;

Agir com descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da aplicagdo da prova, bem como
perturbar, de qualquer modo, a ordem d/ﬁtrabalhos.

,

V. Da corregao das provas

1.
2.
3.

4.
5.
6.

Cada questdo valera um ponto. /

N3o sera computada questdo com emendas ou rasuras, ainda que legivel.

N3o sera computada questdo ndo respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma dela esteja
correta. S

Serd eliminado o candidatoﬁje ndo obtive no minimo 50% de aproveitamento na prova.

Serdo convocados para a entrevista os candidatos gue obtiverem a pontuagdo minima estabelecida no item 4.

A entrevista sera a ?@ final do processo de classificagdo.

VI. Dos critérios de desempate e da classificagao final

1.

2.
a.
b

Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da pontuagao final, considerado o item V deste edital.
Em caso de igdaldade de pontuagdo final serdo aplicados os seguintes critérios de desempate:

Aluno cursando® ensino Médio ou o Ensino Integrado da Etec, na época da inscrigdo;

Aluno de outra Etec do Centro Paula Souza;

N

Cidade, (dia).dé (més) de (ano).

Afixado em

Retirado em

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)
Controle de Mural (R.G. n.9)
/ /
/ /
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PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢cdes, e com base no § 12 do Artigo 43 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Ceeteps, designa os Professores: /

Ordem Nome Titulacdo RGn.2

s /o,

3 /\/\
Indicagdo de Sgpl\ente

o
/

sob a Coordenacgdo do primeiro, para comporem a Comissdo Responsavel pelo Processo Especial de Sele¢do de Alunos
para o preenchimento de vagas remanescentes da,segunda/terceira série do Ensino Médio, que ocorrerd no periodo
de (data do inicio do processo) a (data da entrega dos resultados).

N

N
/
N
/ Cidade, (dia) de (més) de (ano).
P,
C (nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)

(R.G. n.9)
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EDITAL n.2 (nimero sequencial de editais), de (dia/més/ano)

A ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo), municipio de (nome) atendendo o disposto no § 3.2 do Artigo 62 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, torna
publica a abertura do Processo Especial de Sele¢do de Candidatos para preenchimento de vagas remanescentes do
Curso Técnico em (citar o curso técnico da Etec), para o (citar médulo, semestre e ano para o qual se refere o processo).

| - Das Disposi¢des Preliminares

1. As vagas a que diz respeito este processo de selecdo de candidatos serdo aquelas originadas pela retencao,
desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no curso técnico na Etec.

2. O processo de classificacdo de candidatos para as vagas remanescentes serd por avaliacdo de competéncias
desenvolvidas em:

2.1. cursos concluidos do mesmo eixo tecnoldgico, com aproveitamento e devidamente comprovados, na prépria
escola ou em outras;

2.2. estudos realizados fora do sistema formal de ensino (cursos extracurriculares);

2.3. no trabalho;

3. A avaliagdo tera carater eliminatério e classificatério para o itinerario formativo previsto no Plano de Curso da
Habilitacdo Profissional Técnica pretendida.

4. Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas remanescentes, sob orientacdo do
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagdgico elaborarem, a partir dos resultados das avaliagGes,
um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s) indicando, quando necessario, roteiro de
estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de adaptagdes, bem como ao Orientador Educacional cabe,
de acordo com suas atribui¢Ges descritas na ( Deliberagdo CEETEPS 18, de 16-07-2015 ) realizar um acompanhamento
para os alunos ingressantes neste processo de vagas remanescentes.

Il - Das Inscrigoes

1. As inscri¢Ges deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo de (sugestdo: duas primeiras semanas de junho e
novembro), (anotar o local onde serdo recebidas as inscri¢des), no horario das (estabelecer o horario).

2. No ato dainscricdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

2.1. Requerimento préprio fornecido pela Escola, completamente preenchido;

2.2. Autoavaliacdo: roteiro fornecido pela Escola, onde a partir das competéncias do (s) modulo (s) anteriores o
candidato devera informar se tém conhecimento e/ou vivéncia e/ou experiéncia;

2.3. Copia simples da Cédula de Identidade (RG);

2.4. Cépia simples do histdrico escolar de conclusio do Ensino Médio / 2.2 Grau ou declaragdo firmada pela direcdo da
escola de origem de que esta matriculado no 22 ou 32 série do Ensino Médio ou dos certificados de eliminagao de no
minimo 4 (quatro) disciplinas ou certificado de aprovagdo em 2(duas) areas de estudos para candidato que tenha
cursado a Educacdo de Jovens e Adultos (EJA);

2.5. Declaracdo da escola de origem comprovando estudos anteriores realizados em Cursos Técnicos;

2.6. Comprovantes de cursos realizados fora do sistema formal de ensino;

2.7. Copia simples dos documentos a seguir relacionados, exclusivos para comprovag¢do de competéncias adquiridas no
trabalho:

a) Carteira Profissional e/ou comprovante de exercicio profissional;

b) Declaragdo de autbnomo com nimero de inscricdo no ISSQN;

c) Copia de contrato social para proprietarios de empresa.

3. Ndo serdo aceitas inscri¢cdes pelo correio, fac-simile, por procuracdo, por Internet, condicional ou fora do prazo.

4. A Inscricdo implicard a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢Ges estabelecidas neste Edital, sobre
as quais o candidato ndo poderd alegar desconhecimento.

5. Sera eliminado o candidato que ndo apresentar os documentos comprobatérios de estudos ou de experiéncia
profissional.

11l - Do Processo de Avaliagao
1. O processo serd realizado em duas fases:
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1.1. A Primeira fase, de carater eliminatdrio, sera constituida de:

a) Avaliagdo dos documentos comprobatdrios de experiéncia profissional apresentada e/ou dos estudos realizados;

b) Anadlise da Autoavaliagdo, preenchida pelo candidato no ato da inscrigdo;

c) Avaliagdo de competéncias, por meio de prova tedrica objetiva que sera realizada (data/hora e local);

1.1.2 A Avaliagdo tedrica sera constituida de uma prova com 30 (trinta) questdes-teste, cada uma com 5 (cinco)
alternativas (A, B, C, D, E), relacionadas as competéncias profissionais dos mddulos anteriores do Curso Técnico (citar o
curso técnico da Etec), constantes no Anexo | deste Edital;

1.1.3 A resultado da prova tedrica objetiva sera divulgado (data/hora/local).

1.1.4 Qualquer questionamento acerca da prova, com a devida justificativa (proposta de resolugdo da questdo), deverd
ser encaminhado somente para Comissdao no Xxxxxx@cps.sp.gov.br, sob o titulo “Recurso Prova tedrica”, no prazo
maximo de 48 horas, ap6s a divulgagdo do gabarito oficial.

1.1.5 Sera eliminado o candidato que ndo obtiver no minimo 50% de aproveitamento na prova tedrica objetiva.

1.2. Segunda fase, de carater eliminatério, serd constituida de:

a) Entrevista;

b) Avaliagdo pratica em laboratério.

1.2.1 A data, hordrio e local da realizagdo da segunda fase, serd divulgada com o resultado da prova tedrica objetiva da
primeira fase.

2. Levando-se em consideragdo o aproveitamento da 12 e 22 fase do processo, os candidatos serdo classificados na
escala de quatro mengoes:

a) MB: Muito Bom;

b) B: Bom;

c) R: Regular;

d) I: Insatisfatério.

Paragrafo unico: Sera considerado classificado no processo o candidato que tenha obtido aproveitamento satisfatério
para promogdo ou equivalente as mengées MB, B ou R.

3. A classificacdo dos candidatos sera por ordem de desempenho.

3.1. Ocorrendo empate para efeito de classificagdo, serdo aplicados os seguintes critérios de desempate:
a) Mengado da prova pratica;

b) Mengdo da prova tedrica;

¢) Maior idade;

d) Ordem de inscrigdo;

Persistindo deve ocorrer um sorteio.

4. A classificagdo final sera divulgada na Etec (data, hora/local).

IV — Da Convocagao para a Matricula

1. O numero de vagas disponiveis para efeito desta selegdo especial serd resultado do numero de alunos da Etec retidos,
desistentes ou transferidos em cada mdédulo e curso.

2. Apos a divulgacdo dos resultados finais, os candidatos serdo convocados por ordem de classificacdo, de acordo com
vagas disponiveis e podero solicitar a sua matricula no médulo para o qual tiver sido classificado e dentro do calendario
previsto.

3. O candidato convocado para matricula devera efetiva-la no periodo previsto para tal e o ndo comparecimento no
prazo implicard perda da vaga.

4. A matricula sera efetuada nos dias (data da ultima semana de janeiro ou julho).

5. Na existéncia de novas vagas, apuradas apds o processo de reclassificagdo dos alunos da Etec, serd feita nova
convocacdo de candidatos classificados para matricula.

6. Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizagdo deste processo serdo publicados nas (especificar
as datas previstas neste edital e o local), sendo de inteira responsabilidade do candidato maior ou do seu representante
legal, se menor, o seu acompanhamento, ndo sendo aceita qualquer alega¢do de desconhecimento.

8. Ndo havera, em nenhuma hipdtese, revisao de provas.
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V - Sobre o Prazo de Validade da Avaliagao

1. Os resultados da avaliagao de competéncias terdo validade até o inicio do préximo semestre ano, contado a partir
da divulgacdao do resultado final. Exemplo: Se o processo teve inicio em novembro de um ano, os candidatos sdo
chamados em janeiro do préximo ano e processo se encerra em julho deste mesmo ano

2. O candidato, classificado para o 22, 32 ou 42 mddulo que ndo obteve vaga, podera ser classificado no proximo
processo especial de selegdo realizado pela Etec, no prazo de validade da avaliagdo, com os mesmos pontos obtidos.
2.1 A convocagao sera feita por e-mail ou telefone.

VI - Disposi¢oes Finais

1. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdao Responsavel pelo Processo de Selegdo de Alunos para
o Preenchimento de Vagas Remanescentes nos Cursos Técnicos, ouvido o Diretor da Etec.

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Controle de Mural

Afixado em / /

(nome completo do Diretor(a) da Escola
e assinatura)
(R.G. n.9)

Retirado em / /
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PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢cdes, e com base no § 12 do Artigo 43 do
Regimento Comum das Escolas técnicas do Ceeteps, designa os Professores:

Ordem Nome Titulagdo RG n.2

Indicagdo de Suplente

sob a Coordenacgdo do primeiro, para comporem a comissao responsavel pela avaliagdo de competéncias, indicagdo de
itinerario formativo e classificagdo de candidatos para as vagas remanescentes de Curso(s) Técnico(s) em (nome dos
cursos do mesmo eixo tecnoldgico) a partir do 22 médulo, que ocorrera no periodo de (dia/més/ano do inicio do
processo) a (dia/més/ano para entrega dos resultados).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)
(R.G. n.9)
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EDITAL n.2 (nimero sequencial de editais), de (dia/més/ano)

A ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo), municipio de (nome) atendendo o disposto no § 3.2 do Artigo 62 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, torna
publica a abertura do Processo Especial de Sele¢ao de Candidatos para preenchimento de vagas remanescentes do
Curso Técnico em Enfermagem, para o terceiro moédulo (semestre e ano para o qual se refere o processo).

| - Das Disposigdes Preliminares

1. As vagas a que diz respeito este processo de selecdo de candidatos serdo aquelas originadas pela retencao,
desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no curso técnico na Etec.

2. O processo de classificagdo de candidatos para as vagas remanescentes serd por avaliagdo de competéncias
desenvolvidas em:

2.1. cursos da mesma formagdo, com aproveitamento e devidamente comprovados, efetuados na prépria escola ou
em outras;

2.2. no trabalho, somente para os participantes com registro no 6rgdo de classe - COREN;

3. A avaliagdo tera carater eliminatério e classificatdrio para o itinerario formativo previsto no Plano de Curso da
Habilitagdo Profissional Técnica em Enfermagem.

4. Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas remanescentes, sob orienta¢do do
Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagdgico elaborarem, a partir dos resultados das avaliagdes,
um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s) indicando, quando necessario, roteiro de
estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de adaptagdes, bem como ao Orientador Educacional cabe,
de acordo com suas atribui¢Ges descritas na ( Deliberagdo CEETEPS 18, de 16-07-2015 ) realizar um acompanhamento
para os alunos ingressantes neste processo de vagas remanescentes.

Il = Das Inscrigoes

1. As inscri¢Ges deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo de (duas primeiras semanas de junho e novembro),
(anotar o local onde serdo recebidas as inscrigdes), no horario das (estabelecer o horario).

2. No ato da inscricdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

2.1. Requerimento préprio fornecido pela Escola, completamente preenchido;

2.2. Autoavaliagdo: roteiro fornecido pela Escola;

2.3. Copia simples da Cédula de Identidade (RG);

2.4. Cépia simples do historico escolar de conclusido do Ensino Médio / 2.2 Grau ou declaragdo firmada pela dire¢do da
escola de origem de que esta matriculado na 2.2 ou 3.2 série do Ensino Médio ou dos certificados de eliminacdo de no
minimo 4 (quatro) disciplinas ou certificado de aprovacdo em 2(duas) areas de estudos para candidato que tenha
cursado a Educacdo de Jovens e Adultos (EJA);

2.5. Histdrico ou Declaragdo da escola de origem comprovando estudos anteriores realizados;

2.6. Copia simples do Comprovante de exercicio profissional — COREN, exclusivo para comprovag¢dao de competéncias
adquiridas no trabalho.

3. Ndo serdo aceitas inscrigdes pelo correio, fac-simile, por procuragdo, por Internet, condicional ou fora do prazo.

4. A Inscricdo implicard a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condicBes estabelecidas neste Edital, sobre
as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

5. Sera eliminado o candidato que ndo apresentar os documentos comprobatérios de estudos ou de experiéncia
profissional.

111 - Do Processo de Avaliagdo

1. O processo sera realizado em duas fases:

1.1. A Primeira fase, de carater eliminatdrio, sera constituida de:

a) Avaliacdo dos documentos comprobatdrios dos estudos realizados e/ou de experiéncia profissional apresentada;
b) Andlise da Autoavaliacdo, preenchida pelo candidato no ato da inscricdo;
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c) Avaliagdo de competéncias, por meio de prova tedrica objetiva que sera realizada (data/hora e local);

1.1.2 A Avaliagdo tedrica sera constituida de uma prova com 30 (trinta) questdes-teste, cada uma com 5 (cinco)
alternativas (A, B, C, D, E), relacionadas as competéncias profissionais do 12 e 22 médulo do Curso Técnico Enfermagem,
constantes no Anexo | deste Edital;

1.1.3 A resultado da prova tedrica objetiva sera divulgado (data/hora/local).

1.1.4 Qualquer questionamento acerca da prova, com a devida justificativa (proposta de resolugdo da questdo), devera
ser encaminhado somente para Comissdo no xxxxxx@cps.sp.gov.br, sob o titulo “Recurso Prova tedrica”, no prazo
maximo de 48 horas, apds a divulga¢do do gabarito oficial.

1.1.5 Sera eliminado o candidato que ndo obtiver no minimo 50% de aproveitamento na prova tedrica objetiva.

1.2. Segunda fase, de carater eliminatdrio, sera constituida de:

a) Entrevista;

b) Avaliagdo pratica em laboratério.

1.2.1 A data, hordrio e local da realizagdo da segunda fase, serd divulgada com o resultado da prova tedrica objetiva da
primeira fase.

2. Levando-se em consideragdo o aproveitamento da 12 e 22 fase do processo, os candidatos serdo classificados na
escala de quatro mengoes:

a) MB: Muito Bom;

b) B: Bom;

c) R: Regular;

d) I: Insatisfatério.

Paragrafo unico: Sera considerado classificado no processo o candidato que tenha obtido aproveitamento satisfatorio
para promogdo ou equivalente as meng6es MB, B ou R.

2.1. Dependendo da existéncia de vagas, os candidatos classificados, com registro de classe — COREN, serdo classificados
por ordem de desempenho.

2.2. Ocorrendo empate, para efeito de classificagdo, serdo aplicados os seguintes critérios de desempate:

a) Mengado da prova pratica;

b) Mencéo da prova tedrica;

c) Maior idade;

d) Ordem de inscrigdo.

Persistindo deve ocorrer um sorteio.

3. A classificagdo final sera divulgada na Etec (data, hora/local).

IV — Da Convocagao para a Matricula

1. O nimero de vagas disponiveis para efeito desta sele¢do especial sera resultado do nimero de alunos da Etec retidos,
desistentes e/ou transferidos em cada médulo e curso.

2. Apos a divulgacdo dos resultados finais, os candidatos serdo convocados por ordem de classificacdo, de acordo com
vagas disponiveis e poderao solicitar a sua matricula no médulo para o qual tiver sido classificado e dentro do calendario
previsto.

3. O candidato convocado para matricula devera efetiva-la no periodo previsto para tal e o ndo comparecimento no
prazo implicard perda da vaga.

4. A matricula sera efetuada nos dias (sugestdo: ultima semana de janeiro ou julho).

5. Na existéncia de novas vagas, apuradas apds o processo de reclassificacdo dos alunos da Etec, serd feita nova
convocacdo de candidatos classificados para matricula.

6. Todas as convocacgdes, avisos e resultados referentes a realizacdo deste processo serdo publicados nas (especificar
as datas previstas neste edital e o local), sendo de inteira responsabilidade do candidato maior ou do seu representante
legal, se menor, o seu acompanhamento, ndo sendo aceita qualquer alegagdo de desconhecimento.

7. Ndo havera, em nenhuma hipdtese, revisao de provas.
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V - Sobre o Prazo de Validade da Avaliagao

1. Os resultados da avaliagdo de competéncias terdo validade por um semestre, contado a partir da divulgagdo do
resultado final. Exemplo: Se o processo teve inicio em novembro de um ano, os candidatos sdo chamados em janeiro
do préoximo ano e processo se encerra em julho deste mesmo ano

2. O candidato, classificado para o 32 mddulo que ndo obteve vaga, podera ser classificado no proximo processo
especial de selegdo realizado pela Etec, no prazo de validade da avaliagdo, com os mesmos pontos obtidos.
2.1 A convocagao sera feita por e-mail ou telefonema.

VI - Disposi¢oes Finais
1. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Responsavel pelo Processo de Selegdo de Alunos para
o Preenchimento de Vagas Remanescentes nos Cursos Técnicos, ouvido o Diretor da Etec.

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Controle de Mural

Afixado em / /
Retirado em / / (nome completo do Diretor(a) da Escola e
assinatura)
(R.G.n.9)
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PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢cdes, e com base no § 12 do Artigo 43 do
Regimento Comum das Escolas técnicas do Ceeteps, designa os Professores:

Ordem Nome Titulagao RG n.2

Indicagdo de Suplente

sob a Coordenagdo do primeiro, para comporem a comissao responsavel pela avaliagdo de competéncias, indicagao de
itinerario formativo e classificagdo de candidatos para as vagas remanescentes do Curso Técnico em Enfermagem,

para o 32 médulo, que ocorrera no periodo de (dia/més/ano do inicio do processo) a (dia/més/ano para entrega dos
resultados).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)
(R.G.n.9)
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec), no uso de suas atribuicdes, COMUNICA a existéncia de
(n2 ) vaga (s) no (s) curso (s) / série (s) / mddulo (s) abaixo relacionado (s) disponivel (is) para recebimento de
transferéncia (s).

Os interessados deverdo inscrever-se na Secretaria da Etec, no periodode __/ / a __ / / , mediante
preenchimento de requerimento e apresentagdo da matriz curricular cursada na escola de origem.

As solicitagOes serdo atendidas de acordo com o nimero de vagas existentes e os critérios estabelecidos pelo Conselho
de Escola, a saber:

10-
20
30.
Se o nimero de vagas existentes for superior ao numero de candidatos, dentro de cada critério acima mencionado, a
Etec (aplicard uma prova classificatdria constituida de (registrar o tipo de prova) em / /___, as horas, no

(a) (especificar o local).
O candidato devera acompanhar todo o processo de preenchimento da (s) vaga (s) junto a unidade.
O resultado final deste processo serd divulgado em /]

O candidato convocado para a matricula que ndo comparecer na data em que for convocado e / ou n3o portar os
documentos necessarios para efetua-la, perdera o direito a vaga e esta sera destinada ao préximo classificado.

N2 , . . , Numer
de Curso Série/Médulo Periodo umero de
ordem vagas

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(carimbo e ass. do Diretor)

Controle de Mural

Afixado em / /

Retirado em / /

*Vagas que surgem no decorrer do periodo letivo
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PLANO DE TRABALHO DO PROCESSO DE CERTIFICACAO DE COMPETENCIAS PARA FINS DE DIPLOMACAO DO CURSO
TECNICO EM (citar o curso técnico da Etec)

Comissdo:
Membros:
1. e-mail:
2. e-mail:
3. e-mail:
Suplente:

Base legal do processo de Certificacdo de Competéncias:

Os pedidos de certificagdo de competéncia sdo amparados legalmente pelo Artigo 41 da Lei Federal n? 9.394/96,
disciplinado por meio do Parecer CNE/CEB n° 40/2004 e Deliberagdo CEE n? 107/2011.

A Lei Federal n2 9.394/96 dispde no Artigo 41: “O conhecimento adquirido na educagdo profissional, inclusive no
trabalho, podera ser objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou conclusdo de
estudos”.

A Deliberacdo CEE n2 107/2011 versa sobre o credenciamento de instituicdes para avaliagdo de competéncias e
expedigdo do diploma na educagdo profissional de nivel médio, no Sistema de Ensino do Estado de Sdo Paulo, aprovada
em 08 de junho de 2011, e, em sua Indicacdo CEE n2 110/2011, dispde que:

“Poderdo ser aproveitados conhecimentos e experiéncias anteriores, no todo ou em parte, desde que diretamente
relacionados com o perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificagdo, especializagdo ou habilitagdo profissional,
adquiridos:

| - no ensino médio;

Il - em qualificagOes profissionais e etapas ou mddulos de nivel técnico concluidos em outros cursos desse nivel;
Il - em cursos de educagdo profissional de nivel basico, mediante avaliagao do aluno pela Escola;

IV - no trabalho ou por outros meios informais, mediante avaliagdo do aluno pela Escola;

V - e reconhecidos em processos formais de certificacdo profissional.”

Curso:

Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Perfil profissional de conclusdo

O TECNICO EM(citar o curso técnico da Etec) é o profissional que (extrair do capitulo 3 do Plano de Curso)

Competéncias do Perfil de Concluinte
1. Extrair as competéncias do Perfil do Concluinte - capitulo 3 do Plano de Curso

Etapas do processo de avaliacdo

O candidato (a) sera submetido, para avaliagdo de competéncias para fins de diplomacgdo, as seguintes etapas:

12 Entrevista inicial (informativa e por competéncias):
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A primeira parte da entrevista tera carater informativo. Ao candidato serdo apresentadas todas as etapas do
processo e ele conhecerd o cronograma de atividades com as datas e horarios das avaliagdes. As datas, quando possivel,

poderdo ser definidas em comum acordo com o candidato.

O candidato devera receber o Perfil de Concluinte, extraido do Plano de Curso, com roteiro de estudos para se

preparar para as avaliagdes tedrica e pratica.

Na segunda parte a entrevista serd por competéncias, com o objetivo de avaliar as experiéncias do candidato,
ndo se atendo somente as expressas em documentos, mas sim verificando quais conhecimentos, habilidades e atitudes

o candidato mobilizou na resolugdo de problemas, conflitos e projetos realizados ao longo de sua vida profissional.

22 Avaliacdo Pratica

A comissdo devera elaborar um roteiro para avaliagdo pratica, e realizar a avaliagdo em laboratério, a fim de

que o candidato esteja inserido em um contexto mais préximo da atuagao do técnico no mercado de trabalho.

A comissdo sera responsavel por registrar o desempenho do candidato no que se refere aos procedimentos,
técnicas, métodos e organizacdo do trabalho, cumprimentos de normas de seguranca e higiene, habilidade e ética
profissional.

32 Avaliacdo Tedrica

A avaliagdo tedrica deve ser elaborada a partir das competéncias constantes do perfil de concluinte do curso.
As questdes devem ser contextualizadas, de forma a averiguar a capacidade do candidato de vislumbrar solugdes e

procedimentos adotados em situagdes-problema da vida profissional.

42 Nova avaliacdo (quando julgado necessario pela comiss3o)

Se a comissdo julgar necessario, considerando o desempenho global do candidato, poderd aplicar nova
entrevista, avaliagdo tedrica ou avaliagdo pratica.

Procedimentos da equipe escolar para execu¢do do processo

Em relagdo ao desenvolvimento do processo, temos os seguintes procedimentos:

12 Designagdo de comissdo da Unidade Escolar, por meio de Portaria da direcdo da Etec. A comissdo devera ser
constituida por 3 (trés) membros e um suplente, todos docentes com formacgdo no Eixo Tecnoldgico na Habilitacdo
pretendida pelo interessado. Indicamos que o coordenador do curso deverd compor a comissao.

22 Elaboracdo de Plano de Trabalho pela comissdo, onde deve constar o cronograma com dias e horarios da entrevista,
avaliagdo tedrica e avaliagdo pratica.

32 Comunicagdo por parte da comissdo ao candidato informando o dia e horario da entrevista.

42 Entrevista com candidato, em que, num primeiro momento, serad apresentado o cronograma de atividades, roteiro
de estudo e competéncias do perfil de concluinte. Em um segundo momento, na sequéncia, a comissao deve efetuar
uma entrevista por competéncias conforme roteiro elaborado pela comissdo de professores.

52 Aplicagdo da avaliagdo pratica.
62 Aplicacdo da avaliacdo tedrica.
72 Aplicagdo, se necessario, de nova avaliagdo ao candidato.

82 Emissdo de parecer pela comissdo de professores.
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92 Nos casos de diplomagdo, devera ser feita, pela Secretaria Académica, os procedimentos pertinentes a vida escolar
do candidato, pelo(a) Secretédrio(a) Académico(a) e pelo diretor e posterior envio ao Geve/GSE para validagdo e

publicagdo no SED.

102 Emissao do Histdrico, diploma e certificado para candidatos aprovados.

112 Ciéncia ao candidato sobre o resultado final e entrega do Parecer Final que indica, em relagdo as competéncias do

perfil de conclusdo, o dominio do candidato, expresso pelas mengdes MB, B, R e I.

129 Entrega ao diplomado do Histérico Escolar, diploma e certificado.

132 Envio do expediente ao Diretor de Servigos — Area Administrativa para elaboracdo do quadro de pagamento HAE.

142 Envio do expediente ao Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia — Certificagdo de Competéncias.

Cronograma de atividades (Determinar as datas considerando o prazo de seis meses corridos para

desenvolvimento do processo):
ATIVIDADE

Recebimento dos expedientes

TERMINO OBSERVACOES

Analise dos expedientes

Contato com candidatos sobre datas

Elaboragao de roteiro de entrevista

Entrevista com candidatos

Andlise dos resultados das entrevistas

Elaboracdo de avaliagdo pratica

Aplicacdo de avaliagdo pratica

Corregdo de avaliagdo pratica

Elaboracdo de avaliagdo tedrica

Aplicacdo de avaliagdo tedrica

Corregdo da avalia¢do tedrica

Elaboragdo de Parecer

Aplicacdo de nova avaliagdo (quando necessario)

Corregdo e emissdo de Parecer Final

Envio do expediente a Secretaria Académica

Publicagdo (para aprovados)

Emissdo de Diploma e Histdrico Escolar (para aprovados)

Emissdo de quadro de pagamento

Ciéncia do resultado ao candidato

Envio do expediente ao GEEaD
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ANALISE DA DOCUMENTACAO

Candidato (a):
Expediente n?:
Curso Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Comprovantes de experiéncia

Carteira Profissional com registros
Declaragdo de empregador
Portfélio

Outros:

Comprovantes de escolaridade

Histoérico Escolar do Ensino Médio
Certificado EJA, ENCEJA ou ENEM
Diploma de (citar o curso)

Histdrico Escolar de (citar o curso)
Certificados de cursos extracurriculares
Curriculo

P R SR S R

)
)
)
)
)
)

Andlise da documentagdo: (citar o nome do aluno)

Obs.: caso a comissdo julgue necessario, podera solicitar ao candidato documentos para uma melhor analise do perfil
do mesmo.

Documentos solicitados pela Comissdo:

Carteira Profissional com registros

Declaragdo de empregador sobre atividades desenvolvidas
Portfélio de atividades desenvolvidas

Histdrico Escolar de (citar o curso)

Certificados de cursos extracurriculares

Curriculo atualizado

Pl P PR [ R ) Py
—_ |~ |~ |~ [~ | — |~ |~

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome do professor Nome do professor Nome do professor
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MANUAL DO CANDIDATO AO PROCESSO DE CERTIFICACAO DE COMPETENCIAS PARA FINS DE DIPLOMACAO DO
CURSO TECNICO EM (citar o curso técnico da Etec)

Comissao responsavel pela avaliacao

Seu processo de certificagdo de competéncias sera desenvolvido na Etec (citar o nome), por professores designados
pela diregao.

Caso seja necessario o contato por e-mail é xxxxxxx@cps.sp.gov.br e o telefone é (citar o nimero).

Para estudos vocé poderd pedir permissdo para o uso da biblioteca ou sala de leitura durante o processo.

AvaliagGes

As avaliagdes do processo de certificagdo de competéncias para fins de diplomacgdo sdo desenvolvidas na seguinte
ordem:

12 Entrevista inicial (informativa e por competéncias)

Inicialmente vocé serd informado sobre como serd a condugdo do processo (etapas, datas e horarios). Na sequéncia, a
entrevista sera por competéncias. O objetivo é avaliar suas experiéncias, ndo se atendo somente as expressas em
documentos, mas sim verificando quais conhecimentos, habilidades e atitudes vocé mobilizou na resolugdo de
problemas, conflitos e projetos realizados ao longo de sua vida profissional.

22 Avaliacdo Pratica

Vocé sera submetido a uma avaliagdo pratica, realizada no laboratdrio de XX.

Seu desempenho serd avaliado no que se refere aos procedimentos, técnicas, métodos e organizagdo do trabalho,
cumprimentos de normas de seguranca e higiene, habilidade e corregdo no manuseio de instrumentos de trabalho e
ética profissional.

32 Avaliacdo Tedrica

Vocé sera submetido a uma avaliagdo tedrica em data pré-determinada pela comissao.

O que sera avaliado

As avaliagGes (entrevista, avaliagdo pratica e avaliagdo tedrica) serdo elaboradas a partir do perfil profissional de
conclusao e competéncias do concluinte, conforme discriminado abaixo.

Perfil Profissional de Conclusdo

O TECNICO EM (citar o curso técnico da Etec) é o profissional que (extrair do capitulo 3 do Plano de Curso)
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Competéncias do Perfil de Concluinte

1. Extrair as competéncias do Perfil do Concluinte - capitulo 3 do Plano de Curso

Cronograma de atividades
ATIVIDADE INICIO ‘ TERMINO OBSERVAGOES

Entrevista

Avaliacdo pratica

Avaliacdo tedrica

Parecer parcial dos professores

Emissdo de Parecer Final

Comunicagdo sobre resultado e entrega de
documentos

Bibliografia do curso
e  Extrair da bibliografia indicada no Plano de Curso
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LISTA DE PRESENCA

Centro
Paula Souza

Candidato (a):
Expediente n?:
Curso Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Avaliagao Data Assinatura

Entrevista

Avaliagdo pratica

Avaliagdo teodrica

Nova avaliagdo
(quando
necessaria)

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome do professor Nome do professor Nome do professor
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Candidato(a):

PARECER DA ENTREVISTA CONTEXTUALIZADA

Expediente n?:
Curso Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Mengoes

Avaliagao Data e Horario Mengdo (I, R, B ou MB)

Entrevista

Devem ser elencadas todas as competéncias que constam no perfil de concluinte — vide Capitulo 3 do Plano de Curso,
pois mesmo que o roteiro contemple partes das competéncias, outras podem surgir no decorrer da entrevista.

Competéncias Mengoes
| R B MB

1. extrair do capitulo 3 do Plano de Curso

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Observagoes:

Assinatura Assinatura Assinatura

Nome do professor Nome do professor Nome do professor
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B
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GOVERNO DO ESTADO

PAULO

PARECER DA AVALIACAO PRATICA

Candidato(a):
Expediente n?:
Curso Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Mengoes

Avaliagao Data e Horario

Mengdo (I, R, B ou MB)

Avaliagdo Pratica

Devem ser elencadas todas as competéncias que constam no perfil de concluinte — vide Capitulo 3 do Plano de Curso,
pois mesmo que o roteiro da avaliagdo pratica contemple partes das competéncias, outras podem surgir no decorrer

da avaliagao.
Competéncias Mengoes
| R B MB

1. extrair do capitulo 3 do Plano de Curso

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

ObservacgSes: A avaliagdo prética permite uma analise dos conhecimentos, habilidades e atitudes do candidato. E
importante, entdo, que haja um registro sobre tudo que é relevante na avaliagdo do candidato, o que auxilia no

momento de atribuir a mengdo a cada competéncia.

Assinatura Assinatura
Nome do professor Nome do professor

Assinatura
Nome do professor

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP

126
DOC 06f
Atualizado e Revisado em 03/04/2018




LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

GOVERNO DO ESTADO

SSSAOPAULO

Centro
Paula Souza

PARECER DA AVALIACAO TEORICA

Candidato(a):
Expediente n?:
Curso Técnico em(citar o curso técnico da Etec)

Mengoes

Avaliagao Data e Horario Mengdo (I, R, B ou MB)
Avaliagdo Pratica
Devem ser elencadas as competéncias relacionadas com a avaliagdo tedrica.

Competéncias Mengoes
| R B MB

1. extrair do capitulo 3 do Plano de Curso

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Observacgoes:

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome do professor Nome do professor Nome do professor
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PARECER FINAL
Candidato(a):
Expediente n?:
Habilitagdo profissional de Técnico em (citar o curso técnico da Etec)

Avaliagao Data e Horario Mengdo (I, R, B ou MB)

Entrevista

Avaliagdo Pratica

Avaliagdo Tedrica

Nova avaliagdo (quando aplicada)

Competéncias Mengoes
| R B MB

1. Extrair do Perfil de Concluinte — Capitulo 3 do Plano de Curso da
habilitagdo

ORI Uk W IN

=
©

[EEN
[N

12.
Observagoes:

Parecer conclusivo

( ) O candidato demonstrou competéncias necessarias para o exercicio da profissdo de acordo com o perfil de
conclusao da Habilitagdo de Técnico em (citar o curso técnico da Etec) estando apto a diplomacdo.

( ) O candidato demostrou possuir competéncias parciais e podera ser encaminhado para cursar um itinerario
formativo a partir do médulo

( ) O candidato ndo demonstrou competéncias necessarias para o exercicio da profissdo de acordo com o perfil de
conclusdo da Habilitagdo de Técnico em (citar o curso técnico da Etec) e ndo faz jus a diplomagdo. Podera ser orientado
a se inscrever no processo de sele¢do por meio de Vestibulinho.

Assinatura Assinatura Assinatura
Nome do professor Nome do professor Nome do professor
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“NSSAOPAULO

PROCESSO SELETIVO PARA VAGAS REMANESCENTES DOS CURSOS TECNICOS
RELATORIO DA COMISSAO DE PROFESSORES RESPONSAVEIS PELA AVALIACAO DE COMPETENCIAS
(vagas do inicio e aquelas que surgem no decorrer do periodo letivo, oferecidas apenas para transferéncia)

CANDIDATO Ne INSCRICAO
CURSO TECNICO EM (nome do curso) SEMESTRE/ANO
Resumo da Avaliagdo

ETAPA DATA/HORA MENCAO
Avaliagdo Escrita
Avaliacdo Pratica
Entrevista
TOTAL

RESULTADO
COMPETENCIAS (Conf Plano d da habilitagad S
(Conforme Plano de curso da habilitagdo) SIM | NAO

MODULO |
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. L EVIDENCIA
COMPETENCIAS (Conforme Plano de curso da habilitagdo) —
SIM NAO
o
—
=)
o
‘O
=
CONCLUSAO
1-( ) o(a) candidato(a) evidenciou possuir todas as competéncias previstas no(s) modulo(s) e pode ser
matriculado no Curso Técnico em Médulo:
2-( )o(a) candidato(a) pode ser matriculado no Curso Técnico em Médulo:

, sob a condi¢do de realizar um programa especial de estudos ou cursar  o(s) componente(s):
1. modulo
2. mddulo
3. mddulo

3-( ) O(A) Candidato(a) ndo evidenciou possuir as competéncias previstas médulo | e ndo pode ser matriculado no
Curso Técnico em a partir do segundo maédulo.

Observagoes:

Cidade, data,

Presidente (nome e RG) Membro (nome e RG) Membro (nome e RG)

% No caso de componente curricular tedrico-pratico (aulas em laboratério, oficina ou outro ambiente especial), a Comissdo podera determinar que o
candidato curse presencialmente o componente. Se n&o existir na Etec o curso/ médulo em outro periodo ou se o candidato for trabalhador e ndo
tiver disponibilidade para estudar em dois periodos, podera preliminarmente cursar apenas esse componente pratico e no semestre seguinte dar
continuidade ao curso regularmente.
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PROCESSO SELETIVO PARA VAGAS REMANESCENTES DO ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO
RELATORIO DA COMISSAO DE PROFESSORES RESPONSAVEIS PELA AVALIACAO DE COMPETENCIAS
(vagas do inicio e aquelas que surgem no decorrer do periodo letivo, oferecidas apenas para transferéncia)

CANDIDATO N2 INSCRICAO

ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO EM (nome do curso) SEMESTRE/ANO

RESUMO DA AVALIACAO
ETAPA DATA/HORA MENGAO
Avaliagdo Escrita
Avaliagdo Pratica
Entrevista
TOTAL
RESULTADO
COMPETENCIAS (Conf Pl d da habilita¢a EVIDENCIA
(Conforme Plano de curso da habilitagdo) SIM NAO

=

o

‘w

wv

ol

-
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CONCLUSAO

1-( ) o(a) candidato(a) evidenciou possuir todas as competéncias previstas e pode ser matriculado na (12 ou 22 série)
série da Habilitagdo Profissional de Técnico em (nome do curso) Integrado ao Ensino Médio.

2-( )o(a) candidato(a) pode ser matriculado na série (12 ou 22 série) da Habilitagdo Profissional de Técnico em
(nome do curso) Integrado ao Ensino Médio, sob a condicdo de realizar um programa de adaptacdo® do(s)
componente(s):

Informar os componentes e as competéncias a serem desenvolvidas no plano de adaptacao
COMPONENTES COMPETENCIAS

3-( ) o (a) Candidato(a) ndo evidenciou possuir as competéncias previstas e ndo foi classificado no processo.

Observagoes:

Cidade, data,

Presidente (nome e RG) Membro (nome e RG) Membro (nome e RG)

% No caso de componente curricular tedrico-pratico (aulas em laboratdrio, oficina ou outro ambiente especial), a Comissdo podera determinar que o
candidato curse presencialmente o componente.
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Faula Souza
Estuda atualmente na Etec? Sim Nao Curso:
Estuda atualmente em outra Etec? Sim Nado Curso:
Ja estudou na Etec? Sim Ndo Curso:
Foto Ja concluiu o Ensino Médio? Sim Ndo

Em qual escola?

Classificagdo Vestibulinho RM:

Protocolo SPdoc N° /
REQUERIMENTO DE MATRICULA

llmo (a) Sr. (a) Diretor(a) (nome do diretor)

Nome do Aluno: Nome social:

RG: UF: CPF:

Género: | Afrodescendente: Escolaridade publica:

Data de nascimento: Local de nascimento: UF:
Nacionalidade: Pais de Origem:

Nome da Mae: Nome do Pai:

Curso/Habilitagdo: Série/Mddulo: Periodo:

Vem requer sua matricula para o Curso/Habilitagdo e periodo acima citados.
Declara estar ciente da existéncia de cépias do Regimento Comum das Etecs do CEETEPS disponiveis para consulta na biblioteca.
Declara ainda, que as informacg6es constantes neste documento representam a verdade.

DEFERIDO INDEFERIDO
Cidade, de de
/ /
Assinatura do Aluno ou Responsavel Assinatura do Resp. pela Area Académica
Informagdo sobre cor/raga, conforme Portaria INEP 156 de 20/10/2004: ( )branco ( )preto ( )pardo ( )amarelo ( )indigena
Etnia 7
Quantas pessoas compde a familia (incluindo o aluno)? ) uma ( )duas ( )trés ( )quatro ( )cinco ( )6 oumais
Quantas pessoas de sua familia exercem atividade remunerada? ) uma ( )duas ( )trés ( )quatro ( )cinco ( )6 ou mais
Qual é a renda familiar (em saldrios minimos)? Jum ( )dois ( )trés ( )quatro ( )cinco ( )6 ou mais

Participa do Bolsa Familia? )sim ( )ndo

Possui irm3do gémeo? )sim ( )ndo

Possui algum Transtorno Global do Desenvolvimento ou Altas habilidades /

Superdotagdo conforme Decreto n? 6.949/2009. ( )sim ( )ndo

) Deficiente auditivo ( ) Deficiente visual
) Deficiente fisico. Especifique

) Intelectual. Especifique

) Outro. Especifique

Possui alguma deficiéncia?

ENDERECO
Rua/Avenida: Ne
Complemento: Apto: Bloco: Bairro:
Cidade: Cep: UF:
Telefone: DDD + nimero: Telefone Celular: DDD + nimero:

E-mail:

REQUERIMENTO DE RENOVACAO DE MATRICULA (vide verso)

57 Etnia significa grupo que é culturalmente homogéneo e, ndo é sindnimo de raga. Uma etnia, ou grupo étnico, divide uma uniformidade cultural,
com as mesmas tradi¢des, conhecimentos, técnicas, habilidades, lingua e comportamento. Podemos classificar enquanto etnias do mundo os
mugulmanos, os judeus, os japoneses. Entre os grupos étnicos que compdem as etnias brasileiras, estdo os negros africanos, os portugueses, os
holandeses, os italianos, os japoneses, os drabes, além dos nativos indigenas do nosso territorio.
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RENOVACAO DE MATRICULA

MANIFESTAGCAO DO ALUNO

CONFIRMAGAO DA SECRETARIA ACADEMICA

Parao

Data
Semestre/ano

Assinatura do Aluno

Assinatura da
Série/Mddulo Periodo | PP* (n2) Secretdria
Académica

*PP- assinalar o nimero de componentes que o aluno fara do(s) mddulo(s)/série (s) anterior (es) em Progressdo

Parcial.

PARA PREENCHIMENTO SOMENTE EM CASO DE ALTERAGAO DE ENDERECO

ENDERECO
Rua/Avenida: Ne
Complemento: Apto: Bloco: Bairro:
Cidade: UF:
CEP:
Telefone: DDD + ndmero ‘ Telefone Celular: DDD + nimero
E-mail:

ENDERECO
Rua/Avenida: Ne
Complemento: Apto: Bloco: Bairro:
Cidade: UF:
CEP:
Telefone: DDD + nimero Telefone Celular: DDD + numero
E-mail:
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FICHA MEDICA

IDENTIFICACAO DO ALUNO
NOME DO ALUNO:

NOME SOCIAL:

SEXO: ()m ()F DATADE NASCIMENTO: ___ /__ /_
SERIE/MODULO: CURSO: TURNO:
ENDERECO:

TELEFONE:

EM CASO DE EMERGENCIA
NOME:

TEL. RES.: CEL.: TEL. REC.:

GRAU DE PARENTESCO:

INFORMACOES SOBRE O ALUNO

1. Tem alguma das doengas abaixo?

( ) Nenhuma ( ) Palpitacdo
( ) Amigdalite ( ) Hemorragia
( ) Bronquite ( ) Dispnéia (falta de ar)
( ) Diabetes ( ) Convulsdo
() Sinusite ( ) Outra(s):
2. Jateve alguma doencga contagiosa?
( ) Sarampo ( ) Tuberculose
( ) Coqueluche ( ) Caxumba
( ) Rubéola ( ) Outra(s)
( ) Catapora ( ) Nenhuma
3. Possui alguma deficiéncia?
N&o ( ) Sim( ) Qual?
Visual: Fisica:
Auditiva: Multipla:
Intelectual: Caso necessite de atendimento escolar especifico,
entregar laudo médico atestando o problema de
saude.

4. Teve problemas no crescimento?
N&o () Sim( ) Qual?
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5. Teve atraso no desenvolvimento?

Ndo( ) Sim( ) Qual?

6. Faz algum tratamento especializado?

N3o ( ) Sim( )Qual?

7. Fazuso de medicagao controlada?

N&o ( ) Sim( )Qual?

8. Ja foi submetido a tratamento cirdrgico ou ortopédico?

N&o ( ) Sim ( )Qual?

9. Ealérgico?

Ndo ( ) Sim( ) A qué?

10. Ha na familia caso de:
( ) Diabetes () Epilepsia  ( ) Doengas cardiacas ( ) Doengas mentais ( ) Outros

Especifique o grau de parentesco:

11. Realiza acompanhamento psicolégico/psiquiatrico:

()Sim

( )Nao

12. Se sim, faz uso de alguma medicagdo?

() Sim

( )Nao

Outras informag6es consideradas relevantes pelo responsavel a respeito do aluno

Obs.: Esta ficha devera ser preenchida, sem deixar dados incompletos. Quaisquer alteracées ocorridas nos dados
informados pelo responsavel deverao ser imediatamente comunicadas a secretaria da escola.

As informagodes contidas nessa ficha sao de uso exclusivo da escola.
As informagdes sdo de inteira responsabilidade dos pais e/ou responsaveis que as prestaram.

Sao Paulo, de de 2

Nome do informante:

Grau de parentesco:
Assinatura

WWW.cps.sp.gov.br
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souzs
Nome da etec
Eu, , RG )
declaro que conclui meus estudos de Ensio Médio no ano de na Escola
, Cidade: , Estado:

na modalidade :
() Ensino Médio propedéutico presencial .
( ) EJA—Ensino Médio Presencial

() EJA—Ensino Médio a distancia

Declaro, por fim, com base na Lei 13.726, de 08 Outubro de 2018 % estar ciente que, no caso da referida

escola ndo estar autorizada a funcionar e /ou a emitir certificado e/ou diplomas nesta modalidade de ensino,

os estudos efetuados na Etec , ha
Habilitacdo Profisisonal de Técnico em , poderdo ser
anulados.

Assinatura do aluno

Cidade, /[ / .

68 §2° Quando, por motivo ndo imputavel ao solicitante, ndo for possivel obter diretamente do érgéo ou entidade
responsavel documento comprobatério de regularidade, os fatos poderdo ser comprovados mediante declaragdo escrita e
assinada pelo cidaddo, que, em caso de declaracdo falsa, ficara sujeito as san¢des administrativas, civis e penais
aplicaveis

WWW.cps.sp.gov.br
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

[

Centro
Paula Sours

GOVERNO DO ESTADO

AOPAULO

ANO /SEMESTRE

MODULO/SERIE

PERIODO/TURMA

CURSO

SALA N°

Data
Emisséo: / /

LISTA PILOTO

Nome do Aluno M

2
10

F Ensino Médio Etec

Observagoes Gerais

Dispensa de Componentes (AE)

Progressao Parcial Pendente 12
Série/Médulo

Progressao Parcial Pendente 22
Série/Médulo

Ol |IN|[O||H|WIN|E

=
o

=
[y

=
N

[ERN
w

-
S

=
(52}

=
)}

=
~N

=
0o

=
©

N
o

N
=

N
N

N
w

N
S

N
(6]

OBERVAGOES GERAIS

AE
Aproveitamento de estudos

AD
Aluno desistente

TE
Transferéncia expedida

™
Trancamento de matricula

TP
Transferéncia de periodo

TR
Transferéncia recebida

WWW.cps.sp.gov.br
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

—\XGO‘EEO%E@ ANO /SEMESTRE

MODULO/SERIE

PERIODO/TURMA

ent

Centrg
Paula Souza

CURSO SALA N° Data
Emisséao: / /
CAROSCOPIO
1 nome 2 nome 3 nome 4 nome 5 nome 6 nome 7 nome 8 nome 9 nome 10 nome
11 nome 12 nome 13 nome 14 nome 15 nome 16 nome 17 nome 18 nome 19 nome 20 nome
21 nome 22 nome 23 nome 24 nome 25 nome 26 nome 27 nome 28 nome 29 nome 30 nome
31 nome 32 nome 33 nome 34 nome 35 nome 36 nome 37 nome 38 nome 39 nome 40 nome

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC GOVERNO DO ESTADO ANO /SEMESTRE MODULO/SERIE

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA '—_L\E\_Q\% m PAULO Eat_a N

DE COMUNICAGRO Do cps Genirg PERIODO / TURMA CURSO missao 1

BULE SoUTy
CONTROLE DE AULAS PREVISTAS E DADAS
COMPONENTES CURRICULARES
DATA 0 TOTAL
AP | Def | Rep | AP | Def. | Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | Def Rep. | AP | Def Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | Def. | Rep. | AP | AD | Def. | Rep
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Colocar as datas das semanas acompanhando o Diério da Classe/Calendério Escola
WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra

Pauls Sours

N§

OVERNO DO ESTADO

AOPAULO

ENDERECO

ATO LEGAL DE CRIACAO

BOLETIM

Ensino Médio/ETIM/M-TEC

ANO LETIVO: RM:
NOME DO ALUNO: N2,
SERIE: CURSO:
TURNO: CURSA A SERIE PELA VEZ
N R R 2 -
s | s | 8|S |2 |€|s|3 8|82
fu s} = = - - e O ©
sl s|&|&|&|&|E| 8| 2| 8| £5
o 3 o o o o < O < & w e
COMPONENTES CURRICULARES < o a @ @ @ 2 o 3 B o O
s | 8| &| 2|2 g| || 28| z¢2
@l | E|E|E|E|E|9|s| S| =8E
3 < & » % % = 2 & @ 58
o L] L] w© \© o (-4 “u
- ] m < c Q
< o
Assiduidade Parcial Assiduidade Final
AULAS DADAS
(BIMESTRAL): LIMITE DE FALTAS:
TOTAL DE FALTAS
(BIMESTRAL): % DE FREQUENCIA:
RESULTADO FINAL DA SERIE
12 SERIE
OCORRENCIAS 29 SERIE
32 SERIE
OUTRAS OBSERVACGES
AE AD TE TR ™ p RT PP
Aproveitamento de Desisténcia Transferéncia Transferéncia Trancamento de Promovido Retido Promovido com
estudos Expedida Recebida Matricula Progressao Parcial
Cidade, de de20_

Responsavel pela Area Académica
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra

[

GOVERNO DO ESTADO

AO PAULO

Pauls Sours
ENDERECO
ATO LEGAL DE CRIACAO
BOLETIM
Ensino Técnico
ANO LETIVO: RM:
NOME DO ALUNO: N2,
MODULO: CURSO:
TURNO: CURSA O MODULO PELA VEZ
i
e
— — 2 =Y
sl |2 |%|s|3|8|8]| &
sl 2| 85| 5| | 5| | 8§ S
H @ i S =
COMPONENTES CURRICULARES = | 2 2 2 | 9 § kA 8
& 3 2 2 2 ° < ® ©
5 S| S| S| |88 e =
IR B R L
< g
=
&
Assiduidade Parcial Assiduidade Final
AULAS DADAS (BIMESTRAL): LIMITE DE FALTAS:
TOTAL DE FALTAS (BIMESTRAL): % DE FREQUENCIA:
RESULTADO FINAL DO MODULO
12 MODULO
R 22 MODULO
OCORRENCIAS p
32 MODULO
42 MODULO
OUTRAS OBSERVACf)ES
AE AD TE TR ™ P RT PP
Aproveitamento de Desisténcia Transferéncia Transferéncia Trancamento de Promovido Retido Promovido com
estudos Expedida Recebida Matricula Progressao Parcial
Cidade, de de 20

Responsavel pela Area Académica
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUNICAGAO DO CPS

Centrg
Paula Sours

GD'!F_ERND DO ESTADO Protocolo SPdoc N/

’__\\._X\\' Ao PAULO Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS PARA ALUNO MATRICULADO NA ETEC
Requerimento de aproveitamento de estudos conforme Artigo 43 ( ) ou 44 ( ) do Regimento Comum das Escolas Técnicas

do Ceeteps.
Interessado: RM
Curso:
Periodo: | Médulo/Série:
Motivo:
Requer 1) Retido na série
) q 2) Cursou o componente em outra Escola (anexar Parecer da Comissao*
. Aproveitamento no s s . .
Componentes curriculares comprovante) (deferido/indeferido/motivo)
Componente: o6 -~
(marcar com X) 3) Cursou na ETEC (**Especificar) anexar comprovante
4) Trabalha na Area (anexar comprovante)
Ne **Curso/Médulo/Ano/Semestre

o

>

©

0

1S

ol

—

o

>

©

0

€

ol

o~

°

>

©

0

1S

ol

m

o

>

©

0

>

ol

<

Cidade, __ /__ /20__

Assinatura do Interessado
* Parecer da Comissdo:

A comissdo designada para proceder a andlise e julgamento dos pedidos de aproveitamento de estudos, em conformidade com a Portaria do Sr. Diretor, emite
o parecer descrito na coluna especifica, apds a realizagdo da andlise de documentos e ( ) avaliagdo escritaem: _ / / ;( ) prova pratica em /[ e

( )entrevistaem __/ / .

Presidente

Membro Membro

Diretor de Escola

Despacho da Diregdo: ( ) deferido ( ) indeferido

-] J

Ciéncia do Aluno: A

Assinatura

O ALUNO DEVERA FREQUENTAR AS AULAS ATE O DEFERIMENTO DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“SSSAOPAULO

Centro
Pauls Souza

Protocolo SPdoc N° /

PORTARIA DO DIRETOR DE (dia/més/ano)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢cdes, e com base no § 12 do Artigo 43 do
Regimento Comum das Escolas Técnicas do Ceeteps, designa os Professores:

Ordem Nome RG n.2

1

Indicagdo de Suplente

sob a Coordenacdo do primeiro, para comporem a comissao responsavel por avaliar as competéncias e emitir parecer
conclusivo sobre dispensa parcial ou total de componentes da série ou médulo para fins de aproveitamento de
estudos, de alunos matriculados no Curso Técnico (especificar®).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)

(R.G. n.?)
% O Diretor podera designar uma Comissdo para cada curso ou para cursos do mesmo eixo tecnoldgico.
WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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_—Q\%ﬂmmn DO ESTADO Protocolo SPdoc N° /
= SAO PAULO Datw ||
Centro

Pauls Souzra Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO PARA DISPENSA DE EDUCAGAO FiSICA

llmo (a) Sr. (a) Diretor(a) (nome do diretor)

Curso Ensino Médio/ETIM
Nome:

Requer dispensa da pratica de Educacdo Fisica, conforme § 32 do artigo 26 da Lei Federal 9394/96, com a redac¢do dada pela Lei Federal
n2 10.793 de 01/12/2003, por estar enquadrado na seguinte situagdo:

Assinalar

SITUAGAO COMPROVANTE APRESENTADO
com X

cOpia da carteira de trabalho ou declaragdo da empresa,
cumprir jornada de trabalho igual ou superior a seis horas | identificada com razdo social, CGC e com assinatura
identificada

prestando servigo militar inicial ou que, em situagdo similar

. . o oo declaragdo da corporagdo
estiver obrigado a pratica de educagao fisica ¢ porag

amparado pelo Decreto-Lei 1044/69 , completada pela | atestado médico emitido pelo médico responsavel pelo

Deliberagdo CEE 59/2006 tratamento

que tenha prole (filhos) coOpia da certiddo de nascimento do(a) filho(a)
maior de trinta anos de idade Confirmagdo da Secretaria Académica

Outra situagao. (Especificar)

Obs.: Ndo protocolar o requerimento se nado estiver acompanhado do comprovante.

Data / /
(ass. Aluno) (ass. Responsavel, se menor)
PREENCHIMENTO DA ETEC
Secretaria Académica Coordenagio (Pedagdgica/Curso) Diregao
( ) Deferido para ( ) Deferido para
O aluno é (maior/menor)  De 30 anos teoria/pratica teoria/prética
( ) Deferido para pratica ( ) Deferido para pratica
( ) Indeferido ( ) Indeferido
Data / / Data / / Data / /
(carimbo / ass Refp?nsavel pela Area (carimbo / ass. Coordenador) (carimbo / ass. Diretor)
Académica)
Aluno Professor de Educacgdo Fisica
Ciente. Ciente.
Data / / Data / /
(ass. do Aluno e Responsavel, se menor) (ass. Professor)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

_—X\EGDEE“”D DO ESTADO | ANO /SEMESTRE MODULO/SERIE oat
\ ata
;Ao PAULO Emissao: / /

Centro PERIODO/TURMA CURSO

Paula Sours

ACOMPANHAMENTO MENSAL DA FREQUENCIA DOS ALUNOS

COMPONENTES CURRICULARES

7 2 X
S|ag2a3l 3
=) g 8 IENCIAD
NOME DO ALUNO I | 25223 2 CIENCIA DO
| E3 232 5 ALUNO
OQu Ou s o
ol - ol o w

01

(nome completo do aluno, sem
abreviagoes)

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

—.\_XGDEE“”D DO ESTADO | A\NO /SEMESTRE MODULO/SERIE oat
ata
b A‘O PAULO Emisséo: / /

Centro PERIODO/TURMA CURSO

Paula Sours

COMPONENTES CURRICULARES " w| 2
S |uw, 8,5 & )
Ne NOME DO ALUNO 2|28 z223 2 C'i':ﬁ':go
o | 68682 3
ol = = 3 @
2 Q| =
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
Cidade, dia/més/ano
Nome/RG do(a) Responsavel pela Area Académica
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Sours

Protocolo SPdoc N° /

CONVOCAGAO

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec), no uso de suas atribuicdes, CONVOCA os alunos abaixo
relacionados para justificarem por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de publicagdo da presente
convocagdo, a auséncia as aulas por mais de 15 (quinze) dias consecutivos.

A falta de justificativa implicara na perda do direito a vaga, conforme dispde o § 22 do Artigo 57 do Regimento Comum
das Etecs do Ceeteps.

N2 de
Chamada

Nome do Aluno Curso Série/Méd. Periodo

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(carimbo e ass. do Diretor)

Controle de Mural

Afixado em / /

Retirado em / /

WWW.cps.sp.gov.br

Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC LMEERNO DO ESTADO

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA X‘\

DE COMUNICAGAO DO CPS N Ao PAULO
Faia Souza

Protocolo SPdoc N° /

PORTARIA DO DIRETOR DE (dia/més/ano)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (Nome completo da Etec), no uso de suas atribui¢cdes, e com base no § 22 do Artigo
57 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, expede a presente portaria para declarar que os alunos abaixo
relacionados perderam o direito a vaga por apresentarem 15 dias letivos consecutivos de auséncia as aulas sem
justificativa ou formalizagdo de sua desisténcia ou solicitagdo de trancamento de matricula.

Ne Nome do Aluno Curso Série/Mddulo Periodo

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola)

Controle de Mural (R.G. n.9)
Afixado em / /
Retirado em / /

WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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“NSSAOPAULO

Centro

Paula Souza

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA

Nome:

Curso:(Ensino Médio/ETIM/Técnico) Classe:

Periodo:

de:

Requer o trancamento de matricula nos termos dos § 22 e 32 do Artigo 57 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps por motivo

Assinale o(s) motivo(s) do trancamento de matricula

Dificuldade em conciliar escola com trabalho e/ou outros
cursos: Ensino Médio, pré-vestibular, cursos de linguas, etc.

Dificuldade no relacionamento interpessoal com alunos
e/ou professores.

Dificuldade em ir as aulas - reside distante da Escola; falta de

Dificuldades em acompanhar o curso/ baixo

transporte. desempenho no curso.
Mudanga de endereco (residéncia ou transferéncia no Falta de Professores para determinados componentes
trabalho). curriculares

Problemas de ordem pessoal (doenga, desemprego,
gravidez, problemas familiares, viagem, falta de recursos
financeiros para aquisicao de materiais escolares e
transporte, etc.).

Deficiéncia no preparo dos professores ou falta de aulas
praticas

Desmotivagdo em func¢do do descompasso entre expectativa do aluno e realidade do curso; desconhecimento sobre o
curso; ndo se identifica com o curso escolhido ou nao tem interesse pela habilitagdo.

Ingresso em Instituicdo de ensino superior.

Baixa oferta de empregos na area.

Problemas relacionados a infraestrutura do prédio e/ou
equipamentos e laboratérios.

Ingresso em Servigo Militar.

Intercambio

Data / /

Assinatura do aluno ou Responsavel

PREENCHIMENTO DA ETEC

Secretaria Académica

Coordenagio (Pedagdgica/Curso)

( ) Para a série/mddulo.  Encaminhe-se  a
Coordenagao. (

Ndo se trata da primeira solicitacdo de
( ) trancamento para a série/mddulo. Encaminhe-se
a Dire¢do para o indeferimento.

Trata-se da primeira solicitacdo de trancamento | Ouvido o Conselho de Classe:

) Favoravel

N3o favoravel;
justificativa:

Data
/ / Data / /
(Carimbo e ass. Responsavel pela Area Académica) (Carimbo e ass. do Coordenador)
Diregdo Aluno
Ciente do:
()indeferimento
. . deferimento; declaro que fui informado de que deverei renovar a

( ) Deferido ( ) Indeferido () , . g d -
matricula no préximo ano/semestre, na data marcada no Calendario
Escolar, sob a pena de ndo ter garantida a vaga .

Data / / Data / /

(Carimbo e ass. do Diretor) Assinatura do aluno ou Responsavel
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“NSSAOPAULO

Centro

Pauls Sours

TRANCAMENTO DE MATRICULA
MANIFESTAGAO DO CONSELHO DE CLASSE
(§ 3.2 do Artigo 57 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps)

Componente Manifestagao do Professor

. Nome do Professor e .- = N
Curricular da Classe S N Justificativa da ndao concordancia Data

Assinatura

Ciente:

Data / /

(Carimbo e ass. do Coordenador)
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Centro
Paula Souza

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec

e municipio, fonte arial 9, negrito)

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

COMUNICADO DE DESISTENCIA DO CURSO

Nome:

Curso:(Técnico/Ensino Médio/ETIM)

Classe:

Periodo:

Assinale o(s) motivo(s) da desisténcia

Dificuldade em conciliar escola com trabalho e/ou
outros cursos (Ensino Médio, pré-vestibular, cursos de
linguas, etc.).

Problemas relacionados a infraestrutura do prédio
e/ou equipamentos e laboratdrios.

Dificuldade em ir as aulas - reside distante da Escola;
falta de transporte.

Dificuldade no relacionamento interpessoal com
alunos e/ou professores.

Mudanga de enderecgo (residéncia ou transferéncia no
trabalho).

Dificuldades em acompanhar o curso/ baixo
desempenho no curso.

Problemas de ordem pessoal (doenca, desemprego,
gravidez, problemas familiares, viagem, falta de recursos
financeiros para aquisicdo de materiais escolares e
transporte, etc.).

Falta de Professores para determinados componentes
curriculares.

Desmotivacdo em fungdo do descompasso entre
expectativa do aluno e realidade do curso;
desconhecimento sobre o curso; ndo se identifica com o
curso escolhido ou ndo tem interesse pela habilitagdo.

Deficiéncia no preparo dos professores ou falta de
aulas praticas.

Transferéncia para outra unidade escolar (Etec ou outra
Instituicdo).

Baixa oferta de empregos na drea.

Ingresso em Instituicdo de ensino superior.

Ingresso em Servico Militar.

Assinatura do aluno ou Responsavel
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Protocolo SPdoc N° /

LA\M:v,‘.r_ﬁlmo DO ESTADO Data: / /
—\\\. Ao PAULO Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centrg
Pauld Souza

FORMULARIO PARA PESQUISA DE ABANDONO

Nome:

Curso:(Técnico/Ensino Médio/ETIM) Classe: Periodo:

Assinale o(s) motivo(s) da desisténcia

Dificuldade em conciliar escola com trabalho e/ou
outros cursos (Ensino Médio, pré-vestibular, cursos de
linguas, etc.).

Problemas relacionados a infraestrutura do prédio
e/ou equipamentos e laboratdrios.

Dificuldade em ir as aulas - reside distante da Escola; Dificuldade no relacionamento interpessoal com
falta de transporte. alunos e/ou professores.

Mudanca de endereco (residéncia ou transferéncia no Dificuldades em acompanhar o curso/ baixo
trabalho). desempenho no curso.

Problemas de ordem pessoal (doenca, desemprego,

gravidez, problemas familiares, viagem, falta de Falta de Professores para determinados
recursos financeiros para aquisicao de materiais componentes curriculares.

escolares e transporte, etc.).

Desmotivagao em fun¢do do descompasso entre
expectativa do aluno e realidade do curso;
desconhecimento sobre o curso; ndo se identifica com
o curso escolhido ou ndo tem interesse pela
habilitacdo.

Deficiéncia no preparo dos professores ou falta de
aulas praticas.

Transferéncia para outra unidade escolar (Etec ou outra

o Baixa oferta de empregos na darea.
Instituigdo).

Ingresso em Instituicdo de ensino superior. Ingresso em Servigco Militar.

Etec ndo conseguiu contato com o(a) aluno(a).

Ciéncia da Secretaria Académica Ciéncia da Coordenagdo Pedagdgica
Data / / Data / /
(Carimbo e ass. da Responsavel pela Area Académica) (Carimbo e ass. do Coordenador)
Ciéncia da Diregao Ciéncia da Coordenagio (Curso/Educacional)
Data / / Data / /
(Carimbo e ass. da Diregdo) (Carimbo e ass. do Coordenador)
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—LC\MEERND DO ESTADO Protocolo SPdoc N° /
“NSSAOPAULO S

Pauls Souzra Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

Centro

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE CONDICOES ESPECIAIS DE ESTUDO (ALUNO ENFERMO/GESTANTE/SERVICO

MILITAR)
Ilmo (a) Sr. (a) Diretor (a) (nome do diretor)
Nome:
Curso: (Técnico ou Ensino Médio) Classe Periodo

Solicito condi¢des especiais de estudos (aprendizagem e avaliagdo) nos termos da Deliberagdo CEE n2 59/2006, Decreto-
Lei 1044/69 e Lei 6.202/75, no periodo de (data de inicio e término do tratamento), conforme atestado médico anexo.
Indico (Nome completo do representante), residente a (enderegco completo), municipio de (municipio), telefone
(residencial), e-mail (pessoal), para ser meu representante junto a Etec.

Cidade, / /

(ass. do aluno) (ass. do responsavel pelo
aluno)

Obs.: N3o receber o requerimento sem o atestado médico e periodo.

PREENCHIMENTO DA ETEC

Coordenagdo (Pedagdgica/Curso)

( )  Propomos o deferimento para o periodo de (data de inicio e término do tratamento) tendo em vista que as
condi¢cBes de saude apresentadas pelo(a) aluno(a) permitem a realizacdo de atividades domiciliares e a
continuidade dos estudos.

( ) Oaluno devera cumprir as atividades praticas do curso e submeter-se a avaliagdes, quando retornar as aulas,
para concluir o médulo e garantir o desenvolvimento das competéncias e habilidades necessdrias ao
exercicio das respectivas responsabilidades profissionais, nos seguintes componentes curriculares:
(consultar o Plano de Curso).

( ) Propomos o indeferimento. Motivo:

Direcao Aluno ou seu Representante
( ) Deferido ( ) Indeferido Ciente:
Encaminhe-se & Secretaria Académica para: () dodespacho do Diretor;

( )  Entregar uma via do Plano de Atividades ao

o () das exigéncias para conclusdo da série/mddulo
representante indicado pelo aluno.

Registrar o periodo no Diario da Classe, na Ficha . L
( ) Indgilvidual ch)) Aluno e na Lista Piloto ! () recebinesta data o Plano de Atividades
Data / / Data / /
(carimbo e ass. do Diretor) (ass. do aluno ou seu representante)
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QN‘M:‘EERNQ DO ESTADO Protocolo SPdoc N° /
\>SAOPAULO pata I

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

Centra
Pauls Sours

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE CONDIGOES ESPECIAIS DE ATIVIDADES ESCOLARES (GUARDA RELIGIOSA)

IImo (a) Sr (a) Diretor (a) (nhome do diretor)

Nome: Curso Classe

Solicita a aplicagdo de provas em dias ndo coincidentes com o periodo de guarda religiosa e a apresentac¢do de trabalhos
em substituicdo a sua presenca na sala de aula nos mesmos dias (de guarda religiosa), nos termos da Lei 12 142/05,
anexando declaracdo da autoridade religiosa que comprova sua condicgdo.

Data / /

(ass. Aluno) (ass. Responsavel, se menor)
(ass. Responsavel, se menor)

PREENCHIMENTO DA ETEC

Coordenagdo (Pedagdgica/Curso)

Para compensar a auséncia o aluno deverd desenvolver as atividades e realizar as avaliagdes conforme o estabelecido no
plano anexo.

As atividades praticas do(s) componente(s) curricular(es) serdo cumpridas:

(nome do componente curricular - classe/dia da semana/horario)

() noproximo semestre

Data / / carimbo e ass. do Coordenador (Pedagdgico/de Curso)

Diregdo Aluno ou Responsavel, se menor

. Ciente. Declaro que:
Deferido, de acordo com o parecer da q

Coordenagao.

(assinatura do aluno) (ass. do responsavel, se menor)
( ) Indeferido ( ) tomei ciéncia do despacho da Coordenagao;
) recebi o Plano de Atividades e horario das
( aulas praticas
Data / /
Data / /

(carimbo e ass. do
Diretor)

(ass. do Aluno ou Responsavel, se menor
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“SSSAOPAULO

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

Centra

Pauls Sours

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE TRANSFERENCIA DE PERIODO/ CLASSE

IImo (a) Sr (a) Diretor (a) (nome do diretor)

Nome:

Curso (Técnico/ETIM/Ensino Médio/M-TEC)

Classe

Periodo

Solicita mudanga da classe do(a) (identificacdo da classe), do periodo da (manha/tarde/noite) para a classe do(a)
(identificagdo da classe), do periodo da (manh&/tarde/noite) ou da classe descentralizada em funcionamento na (o) (nome
da escola onde funciona a classe descentralizada / extensdo) , pelo seguinte motivo:

( )

anexa comprovante do motivo (se for o caso)

Cidade, / /

(ass. do aluno) (ass. do responsavel, se menor)

PREENCHIMENTO DA ETEC

Secretaria Académica Diregcao

Numero de vagas existentes, nesta data, na classe solicitada:
(informar a quantidade de vagas) ( ) Deferido
( ) o(a) aluno(a) enquadra-se nos critérios estabelecidos ( ) Indeferido

pelo Conselho de Escola
( ) o(a) aluno(a) ndo se enquadra nos critérios

estabelecidos pelo Conselho de Escola

Data, / / Data, / /

(carimbo e ass. do Responsével pela Area Académica)

(carimbo e ass. do Diretor)

ALUNO

Ciente.

Data, / /

(ass. do Aluno e Responsavel, se menor)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

CONTROLE DO RECEBIMENTO DAS MENGOES DOS ALUNOS ATRIBUIDAS PELOS PROFESSORES

Conselho de Classe: Periodo Letivo: Semestre de:  (Ano)

Rubrica do
. Data da . L.
Nome do Professor Classe Componentes Curriculares Funcionario
Entrega
da SA
(use o numero de fls. necessarias)
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Paula Souza

“\SAO PAULO

FICHA INDIVIDUAL DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO ESCOLAR

Nome do Aluno:

Frequéncia:

Curso:

Periodo:

Série/Mddulo:

Resultado da Avaliacdo Parcial correspondente ao Conselho de Classe Intermedidrio realizado em: (dia/més/ano)

. ~ L L Cia Recomendagdes ao

Componente Curricular Professor Mengao Principais dificuldades do aluno Providéncias da escola g .
aluno/responsavel

Carimbo e ass. Coordenador ass. aluno ass.do responsavel, se menor Data: / /

Observagao: “Na Unidade Escolar que nao possuir o Orientador Educacional, fica designado o Coordenador de Curso para realizar o acompanhamento. ”
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LOGO ETEC —\;GDEERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA X\\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centrg

Paula Souzs

ACOMPANHAMENTO DO ORIENTADOR EDUCACIONAL/COORDENADOR DE CURSO

Os pais e/ou responsaveis ja foram convocados? ( ) SIM ( ) NAO
Os pais e/ou responsdaveis compareceram? ( )SIM ( )NAO
O aluno cumpriu as recomendagées? ( )sIM( )NAO

Registro de Ocorréncias/Observacdes

PARECER DO COORDENADOR DE CURSO

Data: / /

Assinatura do Coord. de Curso

CIENCIA DO COORDENADOR PEDAGOGICO

Assinatura do Coord. Pedagoégico Data: / /
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Paula Souza

GOVERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

FICHA INDIVIDUAL DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO ESCOLAR

NOME DO ALUNO: No MENCAO: FREQUENCIA:
CURSO: SERIE/MODULO:
COMPONENTE CURRICULAR: PROFESSOR:
PRINCIPAIS DIFICULDADES DO ALUNO PROVIDENCIA DA ESCOLA RECOMENDACOES AO ALUNO/RESPONSAVEL

Ler e interpretar textos de diferentes areas

Expor ideias com coeréncia

Comunicar os pais, responsaveis e o aluno e analisar a
situagdo escolar (dificuldades, atitudes e valores)

Incentivar e orientar a participagdo do aluno nas
monitorias

Demonstrar capacidade de argumentagao

Identificar as ideias principais de um texto

Disponibilizar o espago da biblioteca para estudo e
realizagdo de trabalhos

Incentivar e orientar a realizagdo de um
cronograma de estudos

Compreender o enunciado de problemas para sua resolugdo

Interpretar e analisar graficos, tabelas, expressoes e outros

Oferecer monitoria nos componentes curriculares em que
foi apresentada a dificuldade em horario extra aula

Procurar aproveitar da melhor maneira as aulas,
buscando sanar as duvidas com o docente

Efetuar cdlculos e operagdes de raciocinio légico

Oferecer atividades extraclasse para realizagdo em casa

Melhorar a frequéncia as aulas

Estabelecer relagGes entre as areas de conhecimento

Relacionar e aplicar conceitos em situagdes praticas

Proporcionar recuperagdo continua das competéncias e
habilidades ndo desenvolvidas a partir de atividades em sala

Incentivar o uso das ferramentas digitais

Expressar-se em linguagem artistica

Expressar-se em atividades corporais

Utilizar ferramentas digitais (portais educacionais, como
Khan Academy) ou plataformas de ensino a distancia como
MOOC, MOODLE

ATITUDES E VALORES

Dificuldade em cumprir as orientagdes para a execugao de atividades

Pouca ou nenhuma participagao nas atividades em sala
de aula

Pouca ou nenhuma participagdo nas atividades em grupo

Dificuldade para organizar material de estudo

Raramente ou nunca realiza as atividades propostas em sala de aula
ou atividades extraclasse

Apresenta, frequentemente, atitudes incompativeis com a sala de
aula (conversas, brincadeiras, etc)

Dificuldade nos relacionamentos interpessoais

N3o fez/faz avaliagdo

Alto indice de absenteismo

Baixo grau de autonomia para resolver problemas de aprendizagem

Carimbo e ass. Coordenador

ass. aluno

ass.do responsavel, se menor

Data: __ /__ /

Observagao: “Na Unidade Escolar que ndo possuir o Orientador Educacional, fica designado o Coordenador de Curso para realizar o acompanhamento. ”
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LOGO ETEC —\GDEERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA ﬁ\g'\,\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centrg

Paula Souzs

ACOMPANHAMENTO DO ORIENTADOR EDUCACIONAL/COORDENADOR DE CURSO

Os pais e/ou responsaveis ja foram convocados? ( ) SIM ( ) NAO
Os pais e/ou responsaveis compareceram? ( )SIM ( )NAO
O aluno cumpriu as recomendagdes? ( )SIM( )NAO

Registro de Ocorréncias/Observacées

PARECER DO COORDENADOR DE CURSO

Data: / /

Assinatura do Coord. de Curso

CIENCIA DO COORDENADOR PEDAGOGICO

Assinatura do Coord. Pedagégico Data: / /
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LOGO ETEC —Q\M\LERND DO ESTADO  Protocolo SPdoc
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA '—"\X\ Ne /
DE COMUNICAGAO DO CPS e Ao PAULO

Paula Souza

ATA DA REUNIAO DO CONSELHO DE CLASSE INTERMEDIARIO - (1.2 ou 2.2) Semestre de (ano)
Curso e Classe (identificar) - Periodo (identificar)

Aos (dias, do més, do ano), realizou-se a reunido do Conselho de Classe Intermediario da classe acima indicada, com a presencga (nomes/func¢des: do Diretor da Etec, Diretor de
Servigo da Area Académica, Coordenador de Curso Professores e Representante(s) de aluno(s)), para analisar o desempenho dos alunos e propor medidas de natureza didatico-
pedagdgica para a recuperagdo dos alunos. Iniciando a reunido foram apresentados os indices de desempenho da classe (citar os indicadores, graficos, etc, se houver).

Frequéncia Men¢des/Componentes Curriculares
Ne Nome do Aluno @ Progressao(Ges) Parcial | Diagndstico | Providéncias da
= .
2 2 8 (ais) Pendente (s) escola para
a | recuperar as
w .
Sl B aprendizagens
2 do aluno(a)
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LOGO ETEC —Q\M\LERND DO ESTADO  Protocolo SPdoc
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA X Ne /
)> “\>SAOPAULO
Paula Souza
Frequéncia Men¢des/Componentes Curriculares
Ne Nome do Aluno 2, Progressao(Ges) Parcial | Diagndstico | Providéncias da
o v | g (ais) Pendente (s) escola para
52| e
2 - recuperar as
g v e aprendizagens
<Dt do aluno(a)
AE AD TE ™ TP TR D
Aproveitamento de estudos Aluno desistente Transferéncia expedida Trancamento de matricula | Transferéncia de periodo | Transferéncia recebida | Dispensa

OBSERVACOES GERAIS: (Campo para registro de outras informacdes que se fizerem necessarias)

Nada mais havendo a ser tratado, a reunido foi encerrada e eu, (nome completo do Secretario da Reunido/Funcdo), lavrei a presente ata que vai por mim assinada (assinatura do
secretario da reunido), pelo (nome completo do presidente da reunido/funcdo) e demais membros presentes.
Cidade, dia/més/ano

Componentes Curriculares Nome dos Professores Assinaturas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Responsavel pela Area Académica Coordenador Pedagogico Coordenador de Curso Representante Discente Diretor
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

GOYERNO DO ESTADO  Protocolo SPdoc
NSSA0PAULO *

ATA DA REUNIAO DO CONSELHO DE CLASSE FINAL - (1.2 ou 2.2) Semestre de (ano)
Curso e Classe (identificar) - Periodo (identificar)

Centra
Pauls Souzs

Aos (dias, do més, do ano), realizou-se a reunido do Conselho de Classe Final da classe acima indicada, com a presenca (nomes/fungdes: do Diretor da Etec, Diretor de Servico da
Area Académica, Coordenador de Curso Professores e Representante(s) de aluno(s)), para decidir sobre promogdo ou retengdo dos alunos. No inicio da reunido foram apresentados
os indices de desempenho da classe: (citar os indices, se houver)

Frequéncia Men¢des/Componentes Curriculares
o

Ne Nome do Aluno " RESULTADO FINAL
g . Resumo das (Promovido, Retido,
< 2 a Progressdes . o .
a | & | Parciais discussbes sobre Promovido com
2 < - a situagao Progressao Parcial ou
3 | R Pendentes .
2 escolar do aluno Reclassificado pelo

Conselho de Classe)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

GOYERNO DO ESTADO  Protocolo SPdoc
NSSA0PAULO *

Centra
Pauls Souzs
Frequéncia Men¢des/Componentes Curriculares
o]
Ne Nome do Aluno " RESULTADO FINAL
g . Resumo das (Promovido, Retido,
2 2 | d Progressbes . ~ .
o P . discussdes sobre Promovido com
s I Parciais ; ~ = .
< < | <+ a situagao Progressao Parcial ou
3 E S Pendentes -
2 escolar do aluno Reclassificado pelo
Conselho de Classe)
AE AD TE ™ TP TR D
Aproveitamento de estudos Aluno desistente Transferéncia expedida Trancamento de matricula | Transferéncia de periodo | Transferéncia recebida | Dispensa

OBSERVAGOES GERAIS: (Campo para registro de outras informacdes que se fizerem necessarias)

Nada mais havendo a ser tratado, a reunido foi encerrada e eu, (nome completo do Secretario da Reunido/Fungdo), lavrei a presente ata que vai por mim assinada (assinatura do secretario da reunido),
pelo (home completo do presidente da reunido/fun¢do) e demais membros presentes.

Cidade, dia/més/ano

Componentes Curriculares Nome dos Professores Assinaturas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Responsavel pela Area Académica Coordenador Pedagdgico Coordenador de Curso Representante Discente Diretor
165
DOC 28

Atualizado e Revisado em 09/08/2019



LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

GOVERNO DO ESTADO J j
—_\\j\‘\ Ao PAULO ANO /SEMESTRE MODULO/SERIE
Data
Emissao: / /

Centra .
Paula Seuza PERIODO/TURMA CURSO
DIVULGAGAO DOS RESULTADOS FINAIS
COMPONENTES CURRICULARES
) i
z 2
© 4 <g
N2 do aluno a = =3 Resultado Final
& w o
= (s
< R

Controle de Mural

Afixado em / /

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Retirado em / /

(nome completo do Diretor(a) Responsavel pela Area Académica)
(R.G. n.9)
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUNICAGAO DO CPS

Cantro

Paula Soura

“NSSAOPAULO

CONTROLE DOS ALUNOS EM PROGRESSAO PARCIAL - (ENSINO MEDIO/ETIM/M-TEC) OU (CURSO TECNICO EM...) 1.2 OU 2.2 SEMESTRE DE (ANO)

Ordem Nome do Aluno (T;;I_:_)ﬂ\:’) séri:/F:nn: dulo Componente Curricular Professor Responsavel | Concluiu em Mengdo
Semestre/Ano
(nome do prof. dia/més/ano | (obtida apds
que ird orientar o concluir
aluno) a PP)
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LOGO ETEC _\_'E'DEERND DO ESTADO

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA —\

DS “NSAGPAULG
Paula Sours

Protocolo SPdoc N° /
PROGRAMA ESPECIAL DE ESTUDOS DE PROGRESSAO PARCIAL/ADAPTACf)ES CURRICULARES*

Aluno
Curso Semestre Ano: Modulo/Série
Componente Curricular
Professor
Competéncia(s) Habilidade (s) Base(s) Tecnoldgica (s) ou Cientifica
CRONOGRAMA
Atividades Data de realizagdo
Aluno Professor

Ciente. Elaborador por:
Data / / Data / /

(ass. do Aluno e Responsavel, se menor) (ass. Professor)

RESULTADO DAS AVALIACOES
Instrumentos Utilizados Data/Ciéncia Mencdo Final Obtida | Assinatura do Professor

Preencher somente apoés o aluno ter concluido a Progresséo Parcial/Adaptagdo Curricular
A Secretaria Académica.

O aluno concluiu o Programa Especial de Estudos de Progressao Parcial (registrar o nome do componente curricular)
em (dia/més/ano) e obteve a mencgdo

Data (nome e assinatura do Coordenador)

* O Programa Especial de Estudos/adaptacdes curriculares deverd ser elaborado para cada componente curricular.
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GOVERMNO DO ESTADO . )
__\\ﬂ.‘:\ Ao PAULO Protocolo SPdoc N

Data: / /

Centro
Paula Souza

- Funcionario:(nome por extenso e rubrica)
ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE RECLASSIFICACAO POR SOLICITACAO DO ALUNO

Nome | curso | Periodo | Modulo/ Série

Retido no(a) (mddulo/série) do (nome completo do curso) solicita reclassificagdo nos termos do inciso Il do Artigo 49 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps.
Data: (dia/més/ano)

Ass. aluno Ass. responsavel, se menor
PREENCHIMENTO DA ETEC
PREENCHIMENTO PELO ALUNO Secretaria Académica
componentes curriculares nos quais esta retido: Mengdes obtidas apds as avaliagdes
(relacionar os componentes curriculares nos quais ficou

retido)

Os componentes curriculares relacionados pelo aluno conferem com os registrados na Ata do Conselho de Classe.
nome/ass Responsavel pela Area Académica)

ALUNO OU RESPONSAVEL, SE MENOR

Ciente. Declaro que recebi o(s) Programa(s) de Estudos de Reclassificagdo e a(s) data(s) da(s) Avaliagdo(des).
Data: (dia/més/ano)

(ass. do Aluno ou Responsavel, se menor menor)

CONSELHO DE CLASSE

O aluno foi avaliado e em face aos resultados obtidos propomos que a sua solicitagdo seja:

( ) Deferida e o aluno reclassificado para a (22 ou 32) série do Ensino Médio/ETIM ou para o (22/32 ou 42) médulo do
Curso Técnico em (nome completo do curso). Obs.: se for o caso complementar as informacgdes, registrando PP.

() Indeferida

Data: (dia/més/ano)

ass. do Responsavel pela Area

ass. professor ass. professor Académica
ass. professor ass. professor ass. Coord. de Curso
ass. professor ass. professor ass. Coord. Pedagégico
ass. professor ass. professor ass. do Diretor
Diregao Aluno ou Responsavel, se menor
Deferido, de acordo com o parecer da
( Comissao. Ciente. Declaro que tomei ciéncia do despacho do Diretor.
( ) Indeferido. Motivo Data: (dia/més/ano)
Data: (dia/més/ano)
(carimbo e ass. do Diretor) (ass. do Aluno ou Responsavel, se menor)
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Sauzs

Centra
Pauls Sauzs

OVERNO DO ESTADO

NSAOPAULO

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec

e municipio, fonte arial 9, negrito)

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE RECLASSIFICACAO POR SOLICITACAO DOCENTE e / ou RESPONSAVEIS — Altas Habilidades

Nome

| Curso

| Periodo | Série

Os docentes e/ ou Responsaveis do(a) aluno (a) (nome do aluno)

do (méddulo/série) do

(nome completo do curso) solicitam a reclassificagdo nos termos da Resolugdo Sem?2 20/1998

Data: (dia/més/ano)

Ass. Aluno ou responsavel, se menor

componentes curriculares a serem avaliados na série

PREENCHIMENTO DA ETEC

Secretaria Académica

(relacionar os componentes curriculares da série atual do
aluno

Mencdes obtidas apds as avaliagdes

CONSELHO DE CLASSE

O aluno foi avaliado e em face aos resultados obtidos propomos que a sua solicitagdo seja:

( ) Deferida e o aluno reclassificado para a (22 ou 32) série do Ensino Médio/ETIM / M-TEC em (nome completo do

curso).
( ) Indeferida
Data: (dia/més/ano)

ass. professor

ass. professor

ass. do Responsavel pela Area
Académica

ass. professor

ass. professor

ass. Coord. de Curso

ass. professor

ass. professor

ass. Coord. Pedagdgico

ass. professor

ass. professor

ass. do Diretor

Direcao

Aluno ou Responsavel, se menor

Comissao.
Indeferido.
( ) Motivo:
Data: (dia/més/ano)

Deferido, de acordo com o parecer da

Ciente. Declaro que tomei ciéncia do despacho do Diretor.
Data: (dia/més/ano)

(carimbo e ass. do Diretor)

(ass. do Aluno ou Responsavel, se menor)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“NSSAOPAULO

Protocolo SPdoc N° /

Centro
Pauls Sauzs

PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO) *

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec), no uso de suas atribuigdes, designa os Senhores
Professores abaixo relacionados, sob a coordenagdo do primeiro, para comporem Comissao de Reclassificagdo, nos

termos do Artigo 51 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps. O processo de reclassificagdo devera ser concluido no
prazo de até 10 dias letivos, contados da data do requerimento do aluno.

Nome dos Professores RG

A Comissdo podera solicitar a colaboragao de professores e do Responsavel pela Secretaria Académica, se julgar
necessario.

Municipio, dia/més/ano

Diretor
(nome por extenso/RG)

Relagao dos Alunos a serem re-avaliados

Ne Nome Curso Componente(s) Curricular(es)

Médulo/
Série
Periodo
(M/T/N)

* Poderd ser designada uma Comissdo para cada curso ou eixo tecnoldgico.
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GOVERMNO DO ESTADO
LOGO ETEC =
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA %\\m PAULO
DE COMUNICACAO DO CPS Centrg
u u
Protocolo SPdoc N° /
PROGRAMA DE ESTUDOS DE RECLASSIFICACAO*
Aluno
Curso Semestre | Ano | Mddulo/Série
Componente Curricular
Professor
Competéncia (s) Habilidade (s) Base (s) Tecnoldgica (s) ou Cientifica (s)
ATIVIDADES PROGRAMADAS
Professor Aluno ou Responsavel, se menor
Elaborado por: Ciente:
Dat / / Dat / /
(Nome e ass do Professor) (ass do Aluno ou Responsavel, se menor)
RESULTADO DAS AVALIACOES
Instrumentos Utilizados Data Mengao Obtida Assinatura do Professor

CONSELHO DE CLASSE

O aluno foi avaliado no Componente Curricular acima mencionado, tendo obtido a Mengao:

ass do professor ass do professor ass do Responsavel pela Area
Académica

ass do professor ass do professor ass do Coord. De Curso

ass do professor ass do professor ass do Coord. Pedagdgico

ass do professor ass do professor ass do Diretor

* 0 Programa de Estudos deverd ser elaborado pelo professor para cada aluno/ componente curricular.
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“SNSSAOPAULO

Protocolo SPdoc N° /

Centro
Pauls Souza

CRONOGRAMA DAS AVALIACOES DA RECLASSIFICAGAO*

Componente Curricular Data Horario Local

Membros da Comissao
Data / / Nome/RG Assinatura

* A Etec poderd afixar em local conhecido e de facil acesso aos alunos este cronograma desde que seja garantido o acesso a
todos os interessados.
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—ﬁgﬁ\\& '\GDVEEORNDPD ﬂO IESI‘EE Protocolo SPdoc N° /
/ /

Data:

geae
HULE SOUER . L. .
Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE RECONSIDERAGAO DO CONSELHO INTERMEDIARIO OU FINAL

Nome | Curso Periodo Médulo/Série/turma

Telefone Celular

Solicita a reconsideragdo do resultado da sua Mengao, nos termos do inciso V do Artigo 101 do Regimento Comum e da Deliberagdao CEE
155/2017 alterada pela CEE 161/2018:

() Retengdo — maddulo ou série

() Mengdo obtida no Conselho de Classe () Intermediario () Final

Relacionar o (s) componente(s) curricular (es) / mengdo (8es) e motivo da solicitacdo

Data / /

(ass. Aluno) (ass. Responsavel, se menor)

PREENCHIMENTO DA ETEC

Diregdo: Convocagao do Conselho de Classe

Providenciar a convocacgdo dos docentes do (mddulo, periodo e nome do curso), por escrito, para comparecerem a Etec no dia
(inserir data) as (inserir hordrio) para em reunido, analisar e manifestar sobre a revisdo de Mencgdo, conforme solicitacdo do
aluno.

Formato da convocagdo:
( ) Livro comunicado ( )E-mail ( )Outros:

Data: / /

(Nome e ass. do Diretor)

Conselho de Classe: Resultado da Solicitacdo*

Apds a reunido e de acordo com a Ata da reunido em anexo, a manifestacdo do Conselho de Classe foi pelo:

( ) Deferimento da solicitagdo ( ) Indeferimento da solicitacdo
Data: / /
(Nome e ass. Do Presidente do (Nome e ass. Responsavel pela Area
Conselho de Classe) Académica)

Aluno, ou Responsavel, se menor

Ciente. Declaro que tomei ciéncia da decisdao do Conselho de Classe, sobre a solicitagdo de Reconsideragao.

/ /

Data (ass. Do responsavel, se menor)

* Elaborar a ata da reunido do Conselho de Classe, registrando as justificativas do deferimento ou indeferimento da
solicitag¢do do aluno.
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GOVERNO DO ESTADO

.—_\\._K\\\' AO PAULO Protocolo SPdoc N° I

Data: / /

Centro
Paula Souza

P Funcionario:(nome por extenso e rubrica)
Escola Técnica Estadual ( nome completo da Etec e

municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE RECURSO™®

Nome Curso Periodo Médulo/Série/turma

Prezado Sr(a) Coordenador do Ensino Médio e Técnico (nome por extenso)
Venho por meio deste requerimento recorrer da decisdo de (explicitar, de maneira objetiva e clara, o motivo do
recurso)

Caso seja necessdrio o requerente podera anexar novas folhas de explicagdo ou documentos

Data  / /

(ass. Aluno) (ass. Responsavel, se menor)

0 De acordo com a Deliberagdo CEE 155/2017 e CEE 161/2018 o prazo para entrar com recurso € de até 10 dias corridos, contados a partir da publicag&o
do resultado final do Conselho de Classe Extraordinario. Artigo 23 §1° O recurso de que trata o caput devera ser protocolado na escola em até 10 dias,
contados da ciéncia da decisdo, e a escola o encaminharé a Diretoria de Ensino ou ao 6rgédo de supervisdo delegada em até 05 dias, contados a partir de
seu recebimento.
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SSAOPAULO

Centra
Pauls Sours

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec
e municipio, fonte arial 9, negrito)

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DO CERTIFICADO QUALIFICAGAO DE MODULO/SERIE

Nome:

Curso (ETIM/Técnico) Classe Periodo

Solicita a expedig¢do do certificado de conclusdo de mddulo/série correspondente a Qualificagdo Profissional de (nome da

qualificagdo conforme matriz)

Cidade, / /

(ass. do aluno) (ass. do responsavel, se menor)

PREENCHIMENTO DA ETEC

Secretaria Académica

Direcao

0 aluno concluiu a/o série/mddulo, (nome do curso conforme
matriz), ndo possui nenhuma pendéncia de progressao parcial
e portanto faz jus ao Certificado da Qualificagdo Profissional
(nome da Qualificagdo Profissional de acordo com a Matriz
Curricular).

Data, / /

( ) Deferido
( ) Indeferido

Data, / /

(carimbo e ass. Responsével pela Area Académica)

(carimbo e ass. do Diretor)

ALUNO OU RESPONSAVEL, SE MENOR

Recebi o Certificado de Conclusdo da/do série/mddulo da (nome completo do curso).

Data: (dia/més/ano)

(ass. do Aluno ou Responsavel, se menor)
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“NSSAOPAULO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Centro
DE COMUNICAGAO DO CPS Faula Souza

Fls
TERMO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE CERTIFICADO DE QUALIFICAGAO DE MODULO/SERIE
Fica registrado no presente termo a expedigdo dos certificados da (s) Qualificagdo (Ges) Profissional (is) abaixo relacionadas, cujo teor é o seguinte: "O Diretor da Etec (nome completo
da Etec) confere aos alunos abaixo relacionados, o certificado de Qualificagdo Profissional com fundamento no inciso VII, do artigo 24 da Lei Federal 9394/96 e alinea "a", do inciso
I, do Artigo 82 do Regimento Comum das Etecs do Ceeteps.

q — e = .
N2 de R.M. Nome do aluno R.G. Curso a que se refere e Ato Ne do Registro Denomln?;a‘io da Q’ual‘lflcagao Data d'e ConcIL'ls.ao Data da .rt?tlrada Assinatura do aluno
Ordem Legal Profissional Técnica do Médulo/Série do certificado
(registrar o nome
dos alunos sem
abreviar)
Cidade, dia/més/ano
Nome e Rg do Responsavel pela Area Académica Nome e Rg do diretor
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GOVERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

ATO LEGAL
Endereco

CERTIFICADO

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a ( nome completo do aluno sem abreviar), RG
(n2 do RG com o digito), de nacionalidade (condicdo de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por
naturalizacdo), natural de (local de nascimento), Estado: (unidade da federagdo), nascido em (dia/més/ano), o presente
CERTIFICADO por haver concluido em (ano de conclusdo do curso), a Qualificagdo (denominagdo da certificagdo de
conclusdo de médulo de acordo com a matriz curricular), correspondente ao ( 1.2 médulo ou 2.2 médulo ou 1.2 e 2.2
mddulos), do itinerario formativo do (denominagdo do Curso Técnico correspondente).
Titulo conferido (anotar o titulo de acordo com a qualificagdo prevista)
Fundamentacdo Legal: Lei Federal 9394/96, e alinea “a”, do inciso Il do Artigo 82 do Regimento Comum das Etecs do
Ceeteps.
Plano de Curso aprovado por (Portaria de Aprovagao do Curso e publicagdo no DOE, registrada na matriz curricular)
Qualificagdo (denominagdo da certificagdo de conclusdo de médulo de acordo com a matriz curricular)
Perfil Profissional da Qualificagdo: competéncias obtidas no (12 ou no 22 ou no 12 e 22 médulos)
(Relacionar a sintese das competéncias do (s) mddulo (s) consultando o site: - http://www.cpscetec.com.br/gfac/ — Sintese das Competéncias)
Obs. Acesso ao site com login e senha.
Observagdes: (registrar o aproveitamento de estudos e concluséo do estdgio, quando for o caso)
Exemplos de observagdes a serem registradas no histdrico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:
*Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do Regimento Comum das Etecs
do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ ,na Etec......... , Plano de Curso aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)
*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da respectiva qualificagdo /
habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da Resolugdo CNE/CEB 06/2012 e Artigo 43 do Regimento
Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

12 MODULO - Semestre de (ano) 22 MODULO - Semestre de (ano)
Componentes Curriculares H/A Mencoes Componentes Curriculares H/A Mencoes
(registrar os componentes (da (do aluno) (da (do
da _matriz curricular cursada pelo Matriz Matriz
aluno) Curricular Curricul

Total da Carga hordria / médulo

Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etec do CEETEPS

MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente . o
B Bom PROMOCAO Os concgltos indicam o desemp.)enho do aluno no
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular curricular
| Insatisfatério RETENCAO )

Certificado Registrado as folhas ,doLivron? , nostermos do Inciso VII do artigo 24 da Lei Federal 9394/96.

(Local e data da expedicdo do documento)

(nome, RG e ass do Responsavel pela Area

. (nome, RG e ass do Diretor
Académica
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GOVERNO DO ESTADO

SSSAOPAULO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Sours

ATO LEGAL
Endereco

CERTIFICADO

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da ETEC) confere a ( nome completo do aluno sem abreviar), RG
(n2 do RG com o digito), de nacionalidade (condigdo de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por
naturalizacdo), natural de (local de nascimento), Estado: (unidade da federagdo), nascido em (dia/més/ano), o presente
CERTIFICADO por haver concluido em (ano de conclusdo do curso), a Qualificagdo (denominagdo da certificagdo
intermediaria de acordo com a matriz curricular), correspondente ao (12 série ou na 22 série ou na 12 e 22 série), do
itinerario formativo do (denominagdo do ETIM correspondente).

Titulo conferido (anotar o titulo de acordo com a qualificagdo prevista)

Fundamentacdo Legal: Lei Federal 9394/96, e alinea “a”, do inciso Il do Artigo 82 do Regimento Comum das Etecs do
Ceeteps.

Plano de Curso aprovado por (Portaria de Aprovagao do Curso e publicagdo no DOE, registrada na matriz curricular)

Qualificagdo (denominagdo da certificagdo de conclusdo de médulo de acordo com a matriz curricular)

Perfil Profissional da Qualificagcdo: competéncias obtidas no (12 série, ou na 22 série ou na 12 e 22 série)
(relacionar a sintese das competéncias da(s) séries consultando constante no Plano de Curso

Observagoes

Certificado Registrado as folhas ,do Livron? , nos termos do Inciso VIl do artigo 24 da Lei Federal 9394/96.

(Local e data da expedi¢do do documento)

(nome, RG e ass do Responsavel pela Area

. (nome, RG e ass do Diretor
Académica
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GOVYERMNO DO ESTADO
LOGO ETEC —
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA #_l\\%\ Ao MULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro
Pauls Sours
ATO LEGAL
Endereco
CERTIFICADO

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviagoes),
RG (n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condi¢do de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por
naturalizacdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o
presente CERTIFICADO por aproveitamento de conhecimento de experiéncias anteriores relacionadas ao perfil
profissional de conclusdo do 12 Médulo, nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigos 36 e 37 da Resolugdo
CNE/CEB 06/2012, Deliberagdo 107 do CEE e Artigo 43 do Regimento Comum das Etecs em (data do término da avaliacdo
de competéncias), da HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nome completo do curso de acordo com a matriz
curricular), Eixo Tecnoldgico (do curso, de acordo com matriz curricular)
Fundamentacdo Legal: Lei Federal 9394/96, e alinea “a”, do inciso Il do Artigo 82 do Regimento Comum das Etecs do
Ceeteps.
Plano de Curso aprovado por (Portaria de Aprovagdo do Curso e publicagdo no DOE, registrada na matriz curricular)
Qualificagdo (denominagdo da certificagdo de conclusdo de médulo de acordo com a matriz curricular)

Perfil Profissional de Conclusdo

(Relacionar a sintese das competéncias do (s) médulo (s) consultando o site: - http://www.cpscetec.com.br/gfac/ —

Sintese das Competéncias)

Obs. Acesso ao site com login e senha.

Observagoes:

*Aproveitamento de conhecimento de experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo do 12

Mddulo, nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 11 da Resolugdo CNE/CEB 04/99, Deliberag¢do 107

do CEE e Artigo 43 do Regimento Comum das Etecs.

12 MODULO - ___Semestre de (ano)

Componentes Curriculares H/A Mengoes
(registrar os componentes curriculares (da *
da matriz curricular cursada pelo Matriz *
aluno) Curricular) *

*

Total da Carga horéria / médulo
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etec do CEETEPS

MENGOES CONCEITOS INDICAGCAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente o " indi q ho d |
B Bom PROMOCAO S conce.l os indicam o eseimpen o do aluno no
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular .
- — = curricular.
| Insatisfatorio RETENCAO

Certificado Registrado as folhas ,doLivron?2 , nostermos do Inciso VII do artigo 24 da Lei Federal 9394/96.

(Local e data da expedicdo do documento)

(nome, RG e ass do Responsavel pela Area

. (nome, RG e ass do Diretor
Académica
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

SAOPAULO

Paula Sours

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR

ENSINO MEDIO

CURSO AUTORIZADO pelo Parecer CEE 105/98, publicado no DOE de 02/04/1998

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

‘ R.M. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més | Ano
(n2 do RG/UF, com digito)
N2 de séries 03 / Duragéo das Séries: 40 Semanas
= 12 série 22 série 3¢9 série
(8 w
< E COMPONENTES CURRICULARES (ano) (ano) (ano) CH
(%)
2| < TOTAL
w Mengdao | CH | Mengao | CH | Mengdao | CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens | Artes
g € Educagdo Fisica
S g Histdria
o
°°._ = Ciéncias | Geografia
o | §| Humanas |Filosofia
wl (8] . N
O | © Sociologia
> 2
2 | 9 | Matematica | Matematica
o T
S| o Fisica
o Ciéncias da T
] Quimica
° Natureza
4 Biologia
(3
Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum
© Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)
Q@ | S |Espanhol
< m©
P>} 9
8|7
OI_ C|>J
£\ &
S|l o
[} ot
© ©
() o
[T
3 Total da Carga Hordria da Parte Diversificada
Carga Horaria Total do Curso
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOGAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
R Regular desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusao Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informacgdes sobre o curso realizado na Etec)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Observagdes: (aproveitamento de estudos / estagio, se for o caso)

* Registrar no campo destinado a observagBes as informacdes referentes escolha pedagdgica da escola quanto aos
componentes de Filosofia, Sociologia e Espanhol (verificar as sugestdes copiadas do Oficio Circular 066/2015 GSE/Gestdo
Pedagodgica).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VII do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96, certifica que
(nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu o Ensino Médio em (ano da conclusdo do
curso), com direito a continuidade de estudos em nivel superior.

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
NQ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC —Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

SAOPAULO

Paula Sours

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR
EDUCAGAO PROFISSIONAL DE NiVEL TECNICO

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular)

CURSO AUTORIZADO pelo Parecer CEE 168/98, publicado no DOE de 01/05/1998

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

R.M. ( n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
N2 de Médulos: 03 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
2 1°médulo | 2°modulo 32médulo
COMPONENTES CURRICULARES
% (sem/ano) (sem/ano) (sem/ano) CHTOTAL
w Meng¢do | CH | Mencao | CH | Mengao | CH
(registrar os componentes curriculares de
com a matriz curricular cursada pelo aluno)
~
(<2}
S~
)
o
[
(o]
Ol
2
©
()
©
()
[T
i)
()]
S
[
o
o
(<2}
S~
<
[<)]
(22}
(<)}
Ol
2
©
()
©
()]
(1Y
3
; Do Curso
TOTAIS DE CARGA HORARIA
Do Estagio Supervisionado
CERTIFICACOES
12 Médulo:
22 Médulo:
32 Médulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
Bom PROMOGAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de conclusdo/escola/municipio/UF)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA(informagdes sobre o curso realizado)

Médulo | Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado

Observagoes: (registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estagio, quando for o caso)

Exemplos de observagdes a serem registradas no histdrico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ ,ha Etec......... , Plano de
Curso aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusio da
respectiva qualificacdo / habilitacdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 11 da Resolucdo
CNE/CEB 04/99 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educacgdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24 e Paragrafo Unico do Artigo 41 da Lei
Federal 9394/96, Decreto Federal 2208/97, certifica que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se
houver) , concluiu a Habilitagdo Profissional de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular),
em (ano da conclusdo do curso).

(local e data da expedicdo do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolu¢do SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N¢ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC _'\_GD'!:E RNO DO ESTADO
DLSEAVOLVIDO PELA ASSESSORIA “SSAO PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro
Paula Sours
ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR
EDUCAGAO PROFISSIONAL DE NiVEL TECNICO
AREA PROFISSIONAL (do curso, de acordo com a Resolucdo CNE/CEB 04/99)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular)

PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) R.M. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia | Més Ano

(n2 do RG/UF, com digito)

N2 de Médulos: 03/ Duragdo do Md6dulo: 20 Semanas
(@]
bl 12mddulo 22modulo 32médulo
é COMPONENTES CURRICULARES (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) CH
o TOTAL
« Mengdo | CH | Mengdo | CH Meng3o CH
(registrar os componentes curriculares de
acordo com a matriz curricular cursada
o pelo aluno)
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. Do Curso
TOTAIS DE CARGA HORARIA .
Do Estagio Supervisionado
CERTIFICAGOES
12 Médulo:
292 Médulo:
32 Médulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINIGAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
R Regular desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO
ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de conclusio, escola/municipio/UF)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA (informagdes sobre o curso realizado)

Modulo Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

MODULO |, Il E IlIl: Técnico em (nomenclatura do curso)
(Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando Site: www.cpscetec.com.br/gfac - acesso com login
e senha

Observagoes: (registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estagio, quando for o caso)

Exemplos de observagdes a serem registradas no historico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ ,ha Etec......... , Plano de Curso
aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da
respectiva qualificacdo / habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 11 da Resolucio
CNE/CEB 04/99 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da ETEC (nome completo da ETEC), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Resolugdo
CNE/CEB 4/99, certifica que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se houver), concluiu a Habilitacdo
Profissional de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular), em (ano da conclusdo do curso).

(local e data da expedi¢dao do documento)

. . . < (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
(carimbo e assinatura do Responsdvel pela Area

Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolu¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N¢ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC —Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

VLS

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular)

PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

| R.M. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG

Local de nascimento Estado Nacionalidade | Dia

Més

Ano

(n2 do RG/UF, com digito se houver)

o N2 de Médulos: 03 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
o 12médulo 2°médulo 3°médulo
g COMPONENTES CURRICULARES (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) CH
] . . . TOTAL
= Mengao | CH | Mengao | CH | Mengao CH
(registrar os componentes curriculares de
N | acordo com a matriz curricular cursada pelo
 [aluno)
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5 Do Curso
g TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC)
o
Do Estagio Supervisionado
CERTIFICACOES
12 Médulo:
292 Médulo:
32 Mdédulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
R Regular desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de conclusdo, escola /municipio /unidade da federagdo)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

EDUCAGAO PROFISSIONAL DE TECNICO (informacdes sobre o curso realizado)

Maddulo Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

MODULO |, Il E IlI: Técnico em (nomenclatura do curso)

Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac — Laboratdrio de Curriculo (acesso com login e senha)

Observagoes: (registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estdgio, quando for o caso)

Exemplos de observagdes a serem registradas no histérico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ , ha Etec......... , Plano de Curso
aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da
respectiva qualificacdo / habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da Resolucio
CNE/CEB 06/2012 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educacdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com inciso VIl do Artigo 24 da Lei Federal 9394/96, certifica que
(nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se houver) , concluiu a Habilitagcdo Profissional de Técnico
em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular), em (ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser
considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4 — pg.85).

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolu¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC —Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

SAOPAULO

Centro
Pauls Sours

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR

EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagado do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

‘ R.M. ( n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade | Dia

Més

Ano

(n2 do RG/UF, com digito se houver)

N2 de Mdédulos 04 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
,% 12médulo | 22 médulo 3¢ médulo 42 médulo
g COMPONENTES CURRICULARES (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) (sem./ano) CH
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2 TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Estagio Supervisionado
Do trabalho de conclusdo de curso (TCC)
CERTIFICAGOES
12 Médulo:
22 Médulo:
32 Médulo:
42 Médulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente 08 indi ) ho do al
B Bomn PROMOCAO Os COﬂCEIt-OS indicam o esemAper.1 o do aluno no .
desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
R Regular
I Insatisfatério RETENCAO
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de concluséo, escola /municipio /UF)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

EDUCACAO PROFISSIONAL DE TECNICO (informac&es sobre o curso realizado)

Mddulo Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado

Perfil Profissional de Conclusdo: sintese das competéncias obtidas no curso

MODULO |, II, 1l E IV: TECNICO EM (NOMENCLATURA DO CURSO)
Relacionar a sintese das competéncias do (s) mdédulo (s) concluido (s) consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac - (acesso com login e senha )

Observagoes: (registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estagio, quando for o caso)

Exemplos de observagdes a serem registradas no histdrico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ , nha Etec......... , Plano de Curso
aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da respectiva
qualificagdo / habilitacdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da Resolugdo CNE/CEB
06/2012 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com inciso VIl do Artigo 24 da Lei Federal 9394/96, certifica que (nome
completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se houver), concluiu a Habilitagdo Profissional de Técnico em
(nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular), em (ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser
considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4 — pg.85).)

(local e data da expedicdo do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolu¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolucdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N2 Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS
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Paula Sours

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR

EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) | R.M. (n2 do registro de matricula do aluno)
RG Localidade Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito)
o N2 de Médulos 04 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
il 12médulo 22mddulo 32mddulo 4°madulo
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TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) --
Do Estagio Supervisionado ==
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de concluséo, escola /municipio /UF)
Ano de Conclusao Estabelecimento Municipio Estado

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO (informagdes sobre o curso realizado)
Maddulo Semestre/Ano l Estabelecimento ‘ Municipio | Estado

2 *Avaliacdo de Competéncia — Deliberagdo CEE n2 107/2011, realizado pela Etec

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso
MODULO |, Il E Ill: Técnico em (nomenclatura do curso)

Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac— acesso com login e senha

Observagoes:

CERTIFICADO
O Diretor da Etec , de acordo com o inciso VII do Artigo 24 e Paragrafo
Unico do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 37 da Resolu¢do CNE/CEB 06/2012, Deliberacdo CEE n2 107/2011,
certifica que , foi APROVADO (A) no processo de Avaliagdo e Certificagdo
de Competéncias (Deliberagdo CEE-SP 107/2011) na Habilitagdo Profissional de Técnico em , em
(ano) e faz jus ao titulo de Técnico(a) em

Local e Data.

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area Diretor(a) da Etec

Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolug¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolucdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N¢ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUN

GOVERNO DO ESTADO

AO PAULO

[

ICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

ATO LEGAL
Endereco
HISTORICO ESCOLAR
EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)

INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdao do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
° N2 de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
S AREAS DE 12 série 22 série 32 série
% e COMPONENTES CURRICULARES (ano) (ano) (ano) TE::-IaI
=t Mengao CH Mengdo CH Mengdo CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
g Educagdo Fisica
g Historia
rgu Ciéncias Geografia
g Humanas Filosofia
8 Sociologia
o Matematica | Matematica
G Ciéncias da F|5|lca.
Natureza QIU|m|.ca
Biologia

Resolugdo CNE/CEB n.2 02/2012 Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Parte Diversificada

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Espanhol

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio
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Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
Total da Formagdo Profissional
Total Geral do Curso
CERTIFICACOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGOES CONCEITOS INDICAGAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOGAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau / Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagGes sobre o curso realizado na Etec)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

12, 22 e 32 séries: (nomenclatura do curso)
Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac (acesso com login e senha)

Observagoes:

(aproveitamento de estudos / estégio, se for o caso)

* Registrar no campo destinado a observagdes as informagdes referentes escolha pedagogica da escola quanto ao
componente Espanhol (Oficio Circular 069/2015 GSE/Gestdo Pedagdgica).

Exemplos de observages a serem registradas no histdrico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do
Regimento Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ , ha Etec......... , Plano de Curso
aprovado por Portaria .... (Educagdo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da respectiva
qualificagdo / habilitacdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da Resolugdo CNE/CEB
06/2012 e Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com inciso VIl do Artigo 24 da Lei Federal 9394/96, certifica que (nome
completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se houver), concluiu a Habilitacdo Profissional de Técnico em
(nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular) Integrado ao Ensino Médio, em (ano de conclusdo de acordo
com os requisitos para ser considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4 — pg.85), com direito a continuidade de estudos em
nivel superior.

(local e data da expedicdao do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

PACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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Centro
Pauld Souza

Secretaria de Desenvolvimento

Econbmico

Secretaria de Estado WO DO ESTADO
A\ PAULO

da Educacao

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)
(Ato legal de criagcéo da unidade e da publicagéo no DOE)
ESCOLA ESTADUAL (nome completo da EE, enderego completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)

HISTORICO ESCOLAR
EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO — ARTICULADA / PROGRAMA VENCE

Decreto SE 57.121/2011, alterado pelo Dec. SE 58.185/2011, Resolugio SE 47/2011
EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO ENSINO
MEDIO através do PROGRAMA VENCE
PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

RM. (n? do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
° N2 de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
S AREAS DE 12 série 22 série 32 série
COMPONENTES CURRICULARES
3 CONHECIMENTO (ano) (ano (ano) TE:'aI
(Y]
= Mengdo | CH Mengdo CH Mengdo CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
€ Educago Fisica
g Histéria
o -
= . G f
@ | Ciéncias Humanas .eogra? =
5 Filosofia
& Sociologia
% Matemética Matematica
w
ks Fisica
@ Ciéncias da —
Quimica
Natureza - -
Biologia

Resolugdo CNE/CEB n.2 02/2012 Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Parte Diversificada

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Espanhol

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio

©
[
kel
4
© o
Q a
T8
o | g
a | E
€ |8
T
[T}
e
Q
[
5
Total da Formagao Profissional
Total Geral do Curso
Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
CERTIFICACOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGOES CONCEITOS INDICAGAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular
| Insatisfatério RETENGCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagdes sobre o curso realizado na Etec)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

13, 22 e 32 séries: (nomenclatura do curso)
Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br — Laboratério de Curriculo (acesso com login e senha)

Observagoes:
(Aproveitamento de estudos / estagio, se for o caso)

CERTIFICADO

Os Diretores da Etec (nome completo da Etec) e da Escola Estadual (nome completo da E.E.), de acordo com inciso VII do Artigo
24 da Lei Federal 9394/96 e com o Parecer CNE/CEB 12/2011, certificam que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF,
com digito, se houver), concluiu a Habilitacdo Profissional de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz
curricular) Integrado ao Ensino Médio, em (ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser considerado concluinte - Bloco
D1 - Item 4 — pg.85), com direito a continuidade de estudos em nivel superior.

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Diretor da Escola Estadual) (carimbo e assinatura do Diretor de Etec)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolug¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolu¢do SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N¢ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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GOVERNO DO ESTADO
LOGO ETEC ~
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA iﬂ\l& Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro
Pauls Souza
ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
INTEGRADO AO ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)
PLANO DE CURSO APROVADO PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicacdo no DOE registradas na
matriz curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
o Carga Horaria (em Horas-aula)
w® (ano) | (ano) | (ano)
'ﬁ Componentes Curriculares Semestres CH
_E‘," 10 20 30 40 5o 62 Total
Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH

Resolugdo CNE/CEB n.2 3/2010 Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formac&o Profissional

Trabalho de Conclusdo de Curso (Tcc)

Lei Federal n.2 9394/96 Resolugdo CNE/CEB n.2 6/2012 Resolucdo CNE/CEB n.2 2/2012

TOTAL GERAL DO CURSO

CERTIFICAGOES

12 semestre

29 semestre

32 semestre

42 semestre

52 semestre

692 semestre

Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps

MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINIGAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOGAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das competéncias do
R Regular componente curricular
| Insatisfatério RETENGAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagdes sobre o curso realizado na Etec)

Semestre Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

123, 22 e 32 semestre: (nomenclatura do curso)
Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac (acesso com login e senha)

Observagoes:
(aproveitamento de estudos / estagio, se for o caso)

* Registrar no campo destinado a observagdes as informagdes referentes escolha pedagdgica da escola quanto aos componentes
de Filosofia, Sociologia e Espanhol (verificar as sugestdes copiadas do Oficio Circular 066/2015 GSE/Gestdo Pedagdgica).

Exemplos de observagdes a serem registradas no histdrico escolar, nos casos de aproveitamento de estudos:

* Aproveitamentos de estudos, nos termos da alinea d, inciso V, Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 e Artigos 43 e 44 do Regimento
Comum das Etecs do Ceeteps, concluidos com éxito no Curso Técnico de........ ,ha Etec......... , Plano de Curso aprovado por Portaria
.... (Educacéo Profissional)

*Aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores relacionadas ao perfil profissional de conclusdo da respectiva
qualificagdo / habilitagdo profissional nos termos do Artigo 41 da Lei Federal 9394/96, Artigo 36 da Resolugdo CNE/CEB 06/2012 e
Artigo 43 do Regimento Comum da Etecs do Ceeteps (Educagdo Profissional).

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com inciso VII do Artigo 24 da Lei Federal 9394/96 e com o Parecer CNE/CEB
12/2011, certifica que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se houver), concluiu a Habilitagdo Profissional
de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular) Integrado ao Ensino Médio na Modalidade de Educacio
de Jovens e Adultos (EJA), em (ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4
— pg.85), com direito a continuidade de estudos em nivel superior.

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO
Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009
Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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Fe~
Secretaria de Desenvolvimento Secretaria de Estado wﬂ Do ES'EE;

ot Zouzs Econdmico da Educacéo

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 9,
negrito)
(Ato legal de criacdo da unidade e da publicagdo no DOE)
ESCOLA ESTADUAL (nome completo da EE, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 9, negrito)
HISTORICO ESCOLAR
EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO - ARTICULADA / PROGRAMA VENCE
Decreto SE 57.121/2011, alterado pelo Dec. SE 58.185/2011, Resolugédo SE 47/2011

EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
INTEGRADO AO ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)
PLANO DE CURSO APROVADO PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na
matriz curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n? do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano

(n2 do RG/UF, com digito, se houver)

Carga Horaria (em Horas-aula)

(ano) | (ano) | (ano)

Componentes Curriculares Semestres CH
12 20 30 42 52 62 Total

Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH

Legislagdo

Resolugdo CNE/CEB n.2 3/2010 Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formag&o Profissional

Lei Federal n.2 9394/96 Resolugcdo CNE/CEB n.2 6/2012 Resolugdo CNE/CEB n.2 2/2012

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

TOTAL GERAL DO CURSO

CERTIFICAGOES

12 semestre

292 semestre

32 semestre

42 semestre

52 semestre

62 semestre

Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps

MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagdes sobre o curso realizado na Etec)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no curso

13, 23 e 32 séries: (nomenclatura do curso)
Relacionar a sintese das competéncias obtidas no curso, consultando:
Site: www.cpscetec.com.br/gfac (acesso com login e senha)

Observagoes:
(aproveitamento de estudos / estagio, se for o caso)

CERTIFICADO

Os Diretores da Etec (home completo da Etec) e da Escola Estadual (nome completo da E.E.), de acordo com inciso VII do Artigo 24 da
Lei Federal 9394/96 e com o Parecer CNE/CEB 12/2011, certificam que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito,
se houver), concluiu a Habilitagao Profissional de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular) Integrado
ao Ensino Médio na Modalidade de Educagdo de Jovens e Adultos (EJA), em (ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser
considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4 — pg.85), com direito a continuidade de estudos em nivel superior.

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Diretor da Escola Estadual) (carimbo e assinatura do Diretor de Etec)

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica: http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ne Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Sours

“NSSAOPAULO

ATO LEGAL
Endereco

HISTORICO ESCOLAR

HABILITACAO PROFISSIONAL PLENA DE TECNICO EM (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular)

Ato Legal de Autorizagdo do Curso: (Resolugdo ou outro ato legal da Secretaria da Educagdo que autorizou o curso na

unidade e data da publicacdo no DOE)

Nome do Aluno (nome completo do aluno sem abreviar)

RM (n? de registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito)
SERIES
~ - COMPONENTES
LEGISLACAO MATERIAS CURRICULARES 13/19 23/19 33/19 43/19 Carga
M |CH| M |CH| M [CH| M |[CH | Horaria
Portugués Lingua Portuguesa e
© litoratiira
X Historia
% & | Estudos sociais -
s w Geografia
S Fisica
E (@) <L . n . s
g o 8‘ Ciéncias Quimica
-
S Sa Biologia /Prog. de Saude
L = E Matemadtica Matematica
% Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)
[a W
Educacdo Fisica
ARTIGO 7° Educacdo Artistica
DA LEI 5692/71 Programas de Saude
- g Educac¢ido Moral e Civica
5 Q Total da Carga Horaria da Parte Comum
o W
O Ll
in O o
= O
=3 |z
w oz <
oI N
el <
= 2 =
= @)
fa) n
< | 2
21| o
IS | =
o a
L o
= o
2|30
w - w
> | 2
d| S&
E Total da Carga Horaria do Minimo Profissionalizante
S
=U —
< ()
o —
LR
<HS
biog
= <
= Carga Horaria da Matéria de Livre Escolha
Da Parte Diversificada
Totais de Carga Do Curso
Horaria Do Estagio Supervisionado
Do Ensino Religioso
ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

CURSO ANTERIOR: (curso realizado pelo aluno em nivel de 12 Grau ou equivalente)

Ano de Conclusdo Escola Municipio Estado

ENSINO DE 22 GRAU ( curso realizado neste nivel de ensino)

Série Ano Escola Municipio Estado

10

Observagdes: (aproveitamento de estudos e estagio, quando MENGOES CONCEITOS
for o caso) Em vigor até 1997

DESCRICAO

O aluno atingiu

A Excelente .
plenamente os objetivos

O aluno atingiu todos os

B Bom .
objetivos
. , . O aluno atingiu os
C Satisfatorio L & ..
objetivos essenciais
, O aluno atingiu parte
D Sofrivel .g. P
dos objetivos
. L. O aluno nao atingiu os
E Insatisfatorio &

objetivos essenciais

Em vigor a partir de 1998

O aluno superou os

MB Muito Bom L. ..
objetivos essenciais

O aluno atingiu os

B Bom L. ..
objetivos essenciais

O aluno nao atingiu os

| Insatisfatério L .
objetivos essenciais

CERTIFICADO

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da ETEC) de acordo com o artigo 16 da Lei Federal 5692/71 e Parecer CFE
45/72 (ou Parecer CFE ou CEE especifico do curso) certifica que (nome completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito, se
houver) concluiu a Habilitagcdo Profissional Plena de Técnico em (nomenclatura do curso de acordo com a matriz curricular), em
(ano de conclusdo de acordo com os requisitos para ser considerado concluinte - Bloco D1 — Item 4 — pg.85), com direito a
continuidade de estudos em nivel superior.

(local e data da expedicdo do documento)

Nome/RG - Responsavel pela Area Académica Nome/RG - Diretor de Escola

ESPACO RESERVADO PARA VISTO CONFERE/CARIMBO

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC - Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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GOVERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA

DE COMUNICAGAO DO CPS Centro
Pauls Soura
ATO LEGAL
(Local e data) Protocolo SPdoc N° /
Memorando n? / (incluir numeragdo de oficios da Etec)

Assunto: Solicitagdo de impresso(s) de diploma(s)

A Supervisdo de Gestdo De Vida Escolar

Solicitamos o envio’ de (quantidade de impressos) para a confec¢io de diplomas/certificados aos concluintes das habilitacdes
/ qualificacdes técnicas de nivel médio desta Etec.
No quadro abaixo demonstramos e justificamos a necessidade apresentada.

Demonstrativo Quantidade

Impressos recebidos em (data do ultimo recebimento de impressos)

Impressos utilizados para confecgdo de diplomas dos concluintes

Impresso(s) inutilizado(s) por inconformidade(s) (citar os nimeros dos impressos)’?

Impresso utilizado para confeccdo de 22 via de diploma /certificado”®

Impressos para inclusdo de concluintes de anos anteriores

Déficit de impressos

Atenciosamente,

(Identificagdo e assinatura do Diretor)

A/c da Supervisdo Educacional - Gestdo de Vida Escolar
CETEC/GSE
Centro Paula Souza — Sao Paulo - SP

71 Em caso de descarte, solicitar a substituicdo somente se a Etec néo tiver mais impressos de diplomas ou nao tiver o suficiente para a
impressao dos diplomas/certificados.

72 Devem ser devolvidos junto com o oficio para inutilizacdo mecanica dos mesmos.

73 N&o é necessario enviar o requerimento do aluno e comprovagao do extravio; quando se tratar de danificagdo da via original, recolher o
diploma / certificado e enviar junto com o oficio para inutilizagdo mecanica do documento.
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GOVERMNO DO ESTADO Protocolo SPdocN° __~ /
“NSSAOPAULO ows

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

Centro
Pauls Souza

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec e
municipio, fonte arial 9, negrito)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO

Nome: Telefone:

Curso: Periodo: Série/Md6dulo/Turma: Conclusdo:

Solicitagao:

Finalidade:

Agendado para: ___/ / Providenciado em: ___/ /

Retirado em: / /

Assinatura do Requerente:
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviagdes), RG (n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido(a) em (dia/més/ano), o presente
DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclus3o do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nome completo do curso de acordo com a matriz curricular).
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que deverd ser flexionado segundo o Género)
Fundamentacdo Legal: Inciso VIl do Artigo 24, Paragrafo Unico do Artigo 41 da Lei Federal n2 9394/96.

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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Observagoes Gerais:

Habilitagdo Profissional de Técnico em ( nome do curso de acordo com a matriz curricular)
Autorizagdo do Curso: Parecer CEE 168/98, publicado no DOE de 01/05/1998.

Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec)

Endereco: (enderego completo, CEP, telefone., e-mail)

Ato Legal de Criagao da Escola: ( ato de criagdo da unidade)

Ceeteps — Cetec
Registrado as Folhas ___ do Livro _____, nos termos do inciso VIl do artigo 24, Paragrafo Unico do
artigo 41 da Lei Federal Ne 9394/96.
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ne Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search

Espago Reservado ao Orgdo de Fiscalizagdo Profissional
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abrevia¢des), RG (n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturaliza¢do), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente

DIPLOMA ou CERTIFICADO por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL ou QUALIFICAGAO (nome completo do curso de acordo com a

matriz curricular).

AREA PROFISSIONAL ou EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)

TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que deverd ser flexionado segundo o Género) ou AUXILIAR DE ENFERMAGEM ou GUIA ou AVALIADOR
IMOBILIARIO (de acordo com a matriz curricular)

Fundamentagao Legal (inserir a mesma legislagdo do verso do histdrico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedicdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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COMPONENTES CURRICULARES

N2 de Médulos: 03 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas

1°médulo 22maddulo 32modulo

(sem/ano) (sem./ano) (sem./ano)

Mencgdo | CH | Mengdo | CH | Mengao | CH

CH
TOTAL

(registrar os componentes curriculares de

acordo com a matriz curricular cursada pelo

aluno)

Observagoes Gerais:

Habilitagdo Profissional ou Qualificagdo (nome completo do curso de
acordo com a matriz curricular)

Autorizagdo do Curso: (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo
no DOE registrada na matriz curricular)

Escola Técnica Estadual (nome e enderego completo da ETEC)

Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da unidade)

Espaco Reservado ao Orgdo de Fiscalizagdo Profissional

TOTAIS DE CARGA HORARIA

Do Curso

Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Do Estagio Supervisionado

CEETEPS — CETEC
Registrado as Folhas do Livro , hos termos (inserir a
legislacdo do verso do histdrico escolar, campo: certificado)

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N2 Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta
publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/searc
h
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviag¢des), RG (n? do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente

DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclus3o do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nome completo do curso de acordo com a matriz curricular)

AREA PROFISSIONAL ou EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que devera ser flexionado segundo o Género)

Fundamentagao Legal (inserir a mesma legislagdo do verso do histérico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedicdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)

Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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COMPONENTES CURRICULARES

N2 de Médulos: 04/Duragido do Médulo: 20 Semanas

12médulo

22mdédulo

32médulo

4°madulo

(sem/ano)

(sem./ano)

(sem./ano)

(sem./ano)

Mengdo | CH

Menga
o

C
H

Menga
o

C
H

Menga
o

C
H

CH
TOTAL

(registrar os componentes curriculares de

acordo com a matriz curricular cursada pelo

aluno)

Observagoes Gerais:

Habilitagdao Profissional de Técnico em (nome completo do curso de acordo
com a matriz curricular)

Autorizagdo do Curso: (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE
registrada na matriz curricular)

Escola Técnica Estadual (nome e endereco completo da Etec)

Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da unidade)

Espaco Reservado ao Orgdo de Fiscalizagdo Profissional

TOTAIS DE CARGA HORARIA

Do Curso

Do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Do Estagio Supervisionado

CEETEPS — CETEC
Registrado as Folhas do Livro , Nos termos (inserir a
legislacdo do verso do histdrico escolar, campo: certificado)

Resolu¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolu¢do SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N¢ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC —Sistema Concluintes: Consulta
publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/searc
h
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MODELO DIPLOMA — CONCLUSAO DE CURSO PELA DELIBERAGAO CEE 107/2011

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviag¢des), RG (n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente

DIPLOMA por ter sido aprovado(a) no Processo de Avaliacdo e Certificacio de Competéncias na HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nome completo do curso de acordo

com a matriz curricular) .
EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que devera ser flexionado segundo o Género)
Fundamentagio Legal: Lei Federal 9394/96 e Deliberacdo CEE n® 107/2011

(local e data da expedi¢do do documento)

(nome/RG) (nome/RG)

Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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N2 de Médulos: 03 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas

Observagdes Gerais:

1°mddulo 22médulo 32médulo *Aproveitamento de conhecimento de experiéncias anteriores relacionadas ao
e (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) CH TOTAL perfil profissional de conclusdo do Mddulo, nos termos do Artigo 41 da Lei
Mengdo | CH | Menc3o | CH | Mengso | CH Federal 9394/96, Artigo 37 da Resolugdo CNE/CEB 06/2012, Deliberagdo do
(registrar 0s componentes curriculares de * * * CEE 107/2011 e Art|g0 43 do Regimento Comum das Etecs.
acordo com a matriz curricular cursada pelo * * *
aluno) * * * Habilitagado Profissional de Técnico em (nome completo do curso de acordo
* * * com a matriz curricular)
* * * Autorizagdo do Curso: (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE
- - - registrada na matriz curricular)
- - - Escola Técnica Estadual (nome e enderego completo da ETEC)
" " " Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da unidade)
* * *
* * * Espaco Reservado ao Orgdo de Fiscalizagdo Profissional
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * *
* * * CEETEPS — CETEC
* * * Registrado as Folhas do Livro , nos termos (inserir a legislacdo do
* * * verso do histérico escolar, campo: certificado)
Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009
Do Curso Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
5 N2 Registro / Ne Visto Confere publicado:
TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) & / P

Do Estagio Supervisionado

SED SC - Sistema Concluintes: Consulta
publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abrevia¢des), RG (n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente
DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM........ccccerveruereesvennens INTEGRADO AO ENSINO MEDIO (nome completo
do curso de acordo com a matriz curricular)
EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que deverd ser flexionado segundo o Género)

Fundamentagao Legal (inserir a mesma legislagdo do verso do histérico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsavel pela Area Académica Diretor da Escola
RG

Titular do Diploma
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AREAS 12 SERIE 22 SERIE 32 SERIE o Observagdes Gerais:
AREAS DE COMPONENTES CURRICULARES . ~ . LI Habilitagdo Profissional de Técnico em.............
CONHECIMENTO Mencao CH Mencéo CH Mencdo CH CH integrado ao Ensino Médio (nome completo do curso
Lingua Portuguesa e Literatura de acczrdo_com a matriz curricglar) o
g Linguagens Artes Autorlzagao'do Surso. (portarl'a de autorlzagaf) do
£ — curso e publicagdo no DOE registrada na matriz
= Educagdo Fisica .
3 o curricular)
T:“ Istoria Escola Técnica Estadual (nome e enderego completo
Filosofia
o |8 Ciéncias Humanas — da ETEC)
2 s Sociologia Ato Legal de Criagdo da Escola: ( ato de criagdo da
= 9 Geografia unidade)
g 3 Matemdtica Matemdtica
2 Fisica
= Ciéncias da Natureza | Quimica
Biologia
Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum
Lingua Estrangeira - Inglés
Espanhol
Parte Diversificada 4
Total da Carga Horaria da Parte Diversificada
CARGA HORARIA TOTAL DO ENSINO MEDIO
Espaco Reservado ao Orgio de Fiscalizagdo
Profissional
-
<
2
o
7]
&
™S
]
3
g CEETEPS — CETEC
L Registrado as Folhas do Livro _, nos termos
:;’ (inserir a legislagdo do verso do histdrico escolar, campo:
E certificado)
8 Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de

Total da Carga Horaria da Formagdo Profissional

Do Curso

Totais d Horari
otals ca carga Horaria Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

01/10/2009

Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ne@ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC - Sistema Concluintes:

Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapubli
ca/search
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) e o Diretor da Escola Estadual (nome completo da EE) conferem a (nome completo do aluno sem abrevia¢Ges), RG
(n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural de (localidade de nascimento), Estado (unidade
da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a HABILITAGAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO ENSINO MEDIO/PROGRAMA VENCE.

EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que deverd ser flexionado segundo o Género)

Fundamentacgdo Legal (inserir a mesma legislagao do verso do histérico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)

Diretor de Escola Estadual Diretor da Etec

Titular do Diploma
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; 12 SERIE 22 SERIE 32 SERIE Observagdes Gerais:
AREAS DE COMPONENTES CURRICULARES ) i ) Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio — Articulada /Programa
CONHECIMENTO Mengio CH | Mengdo | CH | Mengdo CH Vence
(nome completo do curso de acordo com a matriz curricular)
Lingua Portuguesa e Literatura Autorizag¢do do Curso: (portaria de autorizagdo do curso e publicagio
£ Linguagens Artes no DOE registrada na matriz curricular)
E Educacgo Fisica Escola EstaduaI‘(n?me e enderego comple.zto~da EE) .
S — Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da unidade)
= Historia Escola Técnica Estadual (nome e enderego completo da Etec)
s I Filosofia Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagio da unidade)
o| S Ciéncias Humanas - -
E & Sociologia
N Geografia
o| & ” ”
2 Matematica Matematica
2 Fisica
w
Ciéncia da Natureza | Quimica
Biologia
Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum
Lingua Estrangeira Moderna - Inglés
Espanhol
Parte Diversificada
Total da Carga Horaria da Parte Diversificada
CARGA HORARIA TOTAL DO ENSINO MEDIO
Espaco Reservado ao Orgdo de Fiscalizagdo Profissional
—
<
2
]
wv)
)
'S
o
x
o
(o)
<L
::)- CEETEPS — CETEC
E Registrado as Folhas do Livro , nos termos (inserir a
o legislagdo do verso do histérico escolar, campo: certificado)

Total da Carga Horaria da Formagdo Profissional

Do Curso

Totais da carga Horaria

Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009
Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

N2 Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviag¢des), RG (n? do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente
DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
INTEGRADO AO ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA).

EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO EM (titulo profissional que devera ser flexionado segundo o Género)
Fundamentagao Legal (inserir a mesma legislagdo do verso do histérico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)

Responsavel pela Area Académica Diretor da Etec

Titular do Diploma
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Componentes Curriculares

Carga Horaria (em Horas-aula)

(ano) (ano) | (ano)
Semestres
1 20 32 42 59 62
Mengao CH Meng¢do | CH Meng¢dao | CH Meng¢do | CH Mengdo CH Meng¢dao | CH

CH
Total

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formacdo Profissional

Habilitagdo Profissional de Técnico em.............
integrado ao Ensino Médio (nome completo do curso
de acordo com a matriz curricular)

Autorizacdo do Curso: (portaria de autorizagdo do
curso e publicagdo no DOE registrada na matriz
curricular)

Escola Técnica Estadual (nome e endereco completo
da ETEC)

Ato Legal de Criagdo da Escola: ( ato de criagdo da
unidade)

Espago Reservado ao Orgio de Fiscalizagio
Profissional

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

TOTAL GERAL DO CURSO

CEETEPS — CETEC
Registrado as Folhas do Livro , Nos
termos (inserir a legislagdo do verso do histérico
escolar, campo: certificado)

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de
01/10/2009

Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ne@ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC - Sistema Concluintes:

Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapubli
ca/search
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) e o Diretor da Escola Estadual (nome completo da EE) conferem a (nome completo do aluno sem abreviagdes), RG
(n2 do RG/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural de (localidade de nascimento), Estado (unidade
da Federac3o), nascido (a) em (dia/més/ano), o presente DIPLOMA por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM
(nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)/PROGRAMA VENCE.
EIXO TECNOLOGICO (do curso, de acordo com matriz curricular)
TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO EM (titulo profissional que devera ser flexionado segundo o Género)

Fundamentacgdo Legal (inserir a mesma legislagao do verso do histérico escolar, campo: certificado)

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Diretor de Escola Estadual Diretor da Etec

Titular do Diploma
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Carga Horaria (em Horas-aula) Habilitagdo Profissional de Técnico em.............
(ano) (ano) I (ano) integrado ao Ensino Médio — na Modalidade
Educagdo de Jovens e Adultos (nome completo do

Componentes Curriculares Semestres CH . .
| curso de acordo com a matriz curricular)
o o (] o o o
1e 22 3¢ 42 5¢ 62 Tota Autorizacdo do Curso: (portaria de autorizagdo do
Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengao CH Mengdo CH Mengao CH curso e publicagdo no DOE registrada na matriz

curricular)

Escola Estadual (nome e enderego completo da EE)

Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da

unidade)
Escola Técnica Estadual (nome e endereco

completo da Etec)

Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da

unidade)

Espago Reservado ao Orgdo de Fiscalizagio

Profissional

CEETEPS — CETEC

Registrado as Folhas do Livro , Nos
termos (inserir a legislagdo do verso do histérico

escolar, campo: certificado)

Resolugdo CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de

01/10/2009

Sistec: Consulta publica:

http://sistec.mec.gov.br/validadenacional
Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formacao Profissional

Ne@ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes:

Consulta publica:

https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultap
ublica/search

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

TOTAL GERAL DO CURSO
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec) confere a (nome completo do aluno sem abreviagdes), RG (n2 do Rg, com digito, se houver/UF), de nacionalidade
(condicdo de cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizacdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federacg&o), nascido (a) em (dia/més/ano),
o presente DIPLOMA por haver concluido em (ano da conclusdo do curso) , a HABILITACAO PROFISSIONAL PLENA DE TECNICO EM (nome completo do curso de acordo com a matriz

curricular).

TiTULO PROFISSIONAL CONFERIDO: TECNICO (A) EM (titulo profissional que devera ser flexionado segundo o Género)

Fundamentacdo Legal: Artigo 16 da Lei Federal 5692/71 e Parecer CFE n2 45/72 (se houver, citar o Parecer CFE ou CEE especifico do curso)

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsével pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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CEETEPS — CETEC

Registrado as folhas do Livro _____, nos termos do Artigo 16 da Lei Federal n2 5692/71
Resolucdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016

Ne@ Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC — Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search

Espaco reservado ao drgdo de fiscalizagdo profissional

Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec)
Enderego: (completo, municipio, CEP, telefone, e-mail)
Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criagdo da unidade)
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O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo da ETEC) confere a (home completo do aluno sem abreviagdes), RG (n2 do Rg/UF com digito), de nacionalidade (condigdo de
cidaddo de um pais, quer por nascimento, quer por naturalizagdo), natural (localidade de nascimento), Estado (unidade da Federagdo), nascido em (dia/més/ano), o presente
CERTIFICADO por haver concluido, em (ano da conclusdo do curso), a (denominagdo do curso de acordo com a organizagdo curricular homologada)
Area Profissional ou Eixo Tecnoldgico (de acordo com a matriz curricular homologada)
TITULO PROFISSIONAL CONFERIDO: ESPECIALISTA TECNICO DE NIiVEL MEDIO EM (titulo de acordo com denominag&o do curso na matriz homologada)
Fundamentacdo Legal: Lei Federal 9394/96, Resolugdo CNE/CEB n2 06/2012 e inciso | do Artigo 62 do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de

Educacgdo Tecnoldgica “Paula Souza”

(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola

Titular do Diploma
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(Denominagdo do curso de acordo com a organizagdo curricular homologada)

MODULO |
Componentes Curriculares H/A Mengoes
(registrar os componentes curriculares da matriz curricular cursada pelo aluno) (da matriz Curricular) (do aluno)
Carga horaria total do curso
Observagoes Gerais: CEETEPS — CETEC
Especializagdo (denominagdo do curso de acordo com a organizagdo curricular homologada) vinculada | Registrado as Folhas do Livro , nos termos da Lei Federal 9394/96,

(anotar o (s) curso (s) de acordo com o Plano de Curso)

alterada pela Lei 11 741/08, Resolugdo CNE/CEB 06/2012 e inciso | do Artigo 62

Autorizacdo do Curso: (portaria de autorizagdo do curso e publicacdo no DOE registrada na matriz | do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de

curricular homologada)
Escola Técnica Estadual (nome completo da Etec e endereco completo)
Ato Legal de Criagdo da Escola: (ato de criacdo da unidade)

Educacgdo Tecnoldgica “Paula Souza”
Resolu¢do CNE/CEB n2 003/2009, publicada no D.O.U de 01/10/2009

Sistec: Consulta publica:
http://sistec.mec.gov.br/validadenacional

Resolugdo SE 36/2016, publicada no D.O.E de 26/05/2016
N2 Registro / Ne Visto Confere publicado:

SED SC —Sistema Concluintes: Consulta publica:
https://concluintes.educacao.sp.gov.br/publica/consultapublica/search

224
DOC 52 - verso
Atualizado e Revisado em 09/08/2019




LOGO ETEC GOVERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA %\\.AO PAULO
DE COMUNICACAO DO CPS e ouz

TERMO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMA/CERTIFICADO
Fica registrado, no presente termo, a expedicdo dos (diplomas/certificados) do (a) (inserir a nomenclatura do curso
conforme consta da matriz curricular) cujo teor é o seguinte: O Diretor da Etec (home completo da Etec) confere aos
alunos abaixo relacionados, publicados no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES nos termos da Resolugdo SE n.2 108/02, o
(certificado/diploma) do (a) (inserir a nomenclatura do curso conforme consta na matriz curricular) de acordo com o
inciso VIl do Artigo 24 da Lei Federal 9394/96 (e legislagdo complementar citada na matriz curricular do curso):
Ato legal de autorizagdo do Curso: (Parecer do CEE ou Portaria do Coordenador da Cetec de autorizagdo do curso)
Data da conclusdo do curso: (ano da conclusdo do curso)

Ne do
i . Data da .
Registro Diploma . Nome e assinatura do aluno ou de
> retirada do . ipe
Visto n2 iee quem retirou o certificado
certificado

Confere

R.M. Nome R.G.
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(local e data da expedigdo do documento)

(nome/RG) (nome/RG)
Responsdvel pela Area Académica Diretor da Escola
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LOGO ETEC GOVERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA % ;;li\&\-m PA;ULO

DE COMUNICAGAO DO CPS B %ouz

LIVRO DE REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS DA
ETEC (NOME COMPLETO DA ETEC E MUNICIPIO)

TERMO DE ABERTURA

Contém este livro 50 (cinquenta) folhas e destina-se ao fim supra indicado para Registro e Expedigdo de Diplomas e
Certificados da Etec (nome completo da Etec e municipio).

Cidade, (dia) de (més) de (ano)

(nome / RG do Responsavel pela Area Académica
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LOGO ETEC GOVERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA % :;A\\&\MAO PA.ULO

DE COMUNICAGAO DO CPS B %ouz

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro 50 (cinquenta) folhas, por mim aberta e rubricada e destina-se ao uso indicado no termo de abertura.

Cidade, (dia) de (més) de (ano)

(nome/RG do Responsavel pela Area Académica)
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LOGO ETEC GOVERNO DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA %\\-l&.AO PAULO
DE COMUNICACAO DO CPS Felia2ouz

RELAGCAO DE ALUNOS INCLUIDOS NO SED SC - SISTEMA CONCLUINTES
OBS.: Para facilitar, tachar os alunos que NAO serio incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES (exemplo: Stela-Lebe)

Ano: (de conclusdo da turma) | TUrMa:(criada SED SC - SISTEMA CONCLUINTES) | Periodo: (cadsratonoseo sc-sisema concLuntes) Cadigo CIE:

Curso: (nome completo do Curso Técnico / Qualificagdo / Especializagdo, identificando quando se tratar

. . Eixo Tecnoldgico:
de curso integrado, alternancia) J

Ato Legal de autoriza¢do do Plano de Curso: Portaria Cetec n2

Estado da Inclusao Posterior Para uso da
Federagdo e Motivo de NAO | no SED SC-SISTEMA | Supervisio
Resultado ano de inclusdao no SED CONCLUINTES

o
N Nome Final conclusdo do SC - SISTEMA (Doc58)

Ensino Médi NCLUINTE i
nsino Médio/ CONCLU S data visto - DSA Motivo ga
Fundamental Devolugdo
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Resumo da Classe

Promovidos Declaro que os alunos incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES preenchem cumulativamente

Retidos todos os requisitos previstos para serem considerados concluintes do (Curso Técnico ou

Desistentes Qualificagdo Técnica).

Transferidos Responsabilizo-me pela veracidade das informagdes supra.

Ensino Médio ndo concluido
Estagio ndo concluido Cidade, dia/més/ano

Falta de documentos Identificacdo do Diretor e assinatura
Outros motivos

N3o incluidos no
SED SC - SISTEMA
CONCLUINTES

Incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES
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LOGO ETEC QM!ERNO DO ESTADO
DLSENVOLVIDO PELA ASSESSORIA “NSSAOPAULO
DE COMUNICACAO DO CPS Felia2ouz

RELACAO DE ALUNOS INCLUIDOS NO SISTEC

| Unidade de Ensino:

Curso: (nome completo do Curso Técnico, identificando quando se tratar de curso integrado, classe descentralizada)
Ciclo de matricula: (conforme criado no Sistec)

Ne Nome CPF Da.ta de Nome da Mae
Nascimento
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Declaro que os alunos incluidos no SISTEC preenchem cumulativamente todos os requisitos previstos para serem considerados
concluintes do (Curso Técnico .......... ).

Responsabilizo-me pela veracidade das informagdes supra.
Data:

Identificac@o do Diretor e assinatura
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centrg
Paula Souza

“N>SAOPAULO

Relagcao de alunos nao incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES com a sua turma inicial

Ano: (de conclusdo do aluno) Cddigo CIE:

CONCLUINTES)

Turma: (criado SED SC - SISTEMA

Periodo: (Cadastrado no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES)

Curso: (nome completo do Curso Técnico / Qualificagdo / Especializagdo, identificando quando se tratar de curso integrado, alternancia)

Eixo Tecnoldgico

Ato Legal de autorizagao do Plano de Curso:

Motivo da inclusido Inicio Conclusdo Conclusio PP Ano de conclusio Ano de
Ne Nome Série/Médulo Série/Médulo do Ensino conclusdo
(ano/semestre) (ano/semestre) (ano/semestre) Médio/fundamental | do estagio
1
2
Ano: (de conclusdo do aluno) Cddigo CIE: Turma: (criado SED SC - SISTEMA

CONCLUINTES)

Periodo: (Cadastrado no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES)

Curso: (nome completo do Curso Técnico / Qualificagdo / Especializagdo, identificando quando se tratar de curso integrado, alternancia)

Eixo Tecnoldgico

Ato Legal de autoriza¢ao do Plano de Curso:

Motivo da inclusao Inicio Conclusao . Ano de conclusdo Ano de
L. , L. . Conclusdo PP . ~
Ne Nome Série/Médulo Série/Médulo (ano/semestre) do Ensino conclusdo
(ano/semestre) | (ano/semestre) Médio/fundamental | do estagio
1
2

Cidade, dia/més/ano

Nome, RG e ass. Responsavel pela Area Académica
Declaro que os alunos incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES preenchem cumulativamente todos os requisitos para serem considerados concluintes do (Curso Técnico ou
Qualificagdo Técnica)

Identificagdo do Diretor e Ass.
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LOGO ETEC —\GD‘!’_E RMO DO ESTADOD
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA _\\\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

Paula Souza

Relagéo de alunos para inclusédo no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES
Avaliacao e Certificacdo de Competéncias (Del. CEE 107/2011)

Ano: (de conclusdo do aluno) | Cadigo CIE: |

Curso: (nome completo do Curso Técnico) Eixo Tecnolégico: Turma: ETAPA FINAL — CC (*)

Ato Legal de autorizacao do Plano de Curso: (Ato Legal utilizado como base para a Avaliagdo de Competéncias)

Ne de Ano de
F D Ne lusa
Cham RG UF RG Nome Nacionalidade UF de Local de Nascimento ata de '_jo Conc u§ao
Nasc. Nasc. Expediente | do Ensino
ada P
Médio
1 %k
2
3
4

(*) No SED SC - SISTEMA CONCLUINTES, na tela de “Cadastro de Turma”, selecione as opgdes:

- Nivel de Ensino: EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO;

- Curso: Selecione o Curso Técnico correspondente ao Eixo Tecnoldgico solicitado pelo candidato;
- Ato Legal: Selecione o Ato Legal utilizado como base para a Avaliagdao de Competéncias;

- Turno: (livre);

- Ano de conclusdo: data da emissdo do parecer final da Banca Examinadora;

- Periodo Letivo de Conclusdo: selecionar ETAPA FINAL;

- Turma: Digitar “CC” (Certificagdo de Competéncias);

- Horario de Inicio / Fim e Data Inicio /Fim (Livre).

(**) Por se tratar de uma “publicagdo por Certificagdo de Competéncias” o cadastro do concluinte no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES sera realizado pela Equipe de Gestdo de Vida Escolar do Centro
Paula Souza.
Cidade, dia/més/ano
Nome, RG e ass. do Responsavel pela Area Académica
Declaro que os alunos incluidos no SED SC - SISTEMA CONCLUINTES preenchem cumulativamente todos os requisitos para serem considerados concluintes do (Curso Técnico ou Qualificagdo Técnica)

Ass. e |dentificagdo do Diretor
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LOGO ETEC —XGDEERND DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA X\\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

Paula Souza

Protocolo SPdoc N° /

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec)

ATA N¢ /

Aos (dia / més / ano), as (horas), o Conselho de Escola da ETEC (nome da escola), de (municipio) reuniu-se para, no uso
de suas atribuigdes, apreciar a proposta apresentada pela Diregdo e Coordenagdes Pedagdgica / Area, quanto aos
critérios a serem seguidos para preenchimento de vagas por transferéncia no decorrer dos periodos letivos. Na
primeira série do Ensino Médio ou no primeiro mdédulo dos cursos técnicos da Etec, os critérios apresentados foram os
seguintes, inclusive nesta ordem: 1 — (anotar o critério da escola); 2 — (anotar o critério da escola); Para preenchimento
de vagas a partir da segunda série do Ensino Médio e segundo médulo dos Cursos Técnicos os critérios propostos foram
os seguintes: 1 — (anotar o critério da escola); 2- (anotar o critério da escola). Ocorrendo um numero maior de
candidatos para as vagas em cada critério estabelecido sera realizado (a) (registrar o procedimento decidido pelo CE)
para classificar os candidatos. Configurada a vaga para transferéncia a Etec divulgara edital no mural da escola,
democratizando esta informacdo pelo prazo de (anotar o n2 de dias acordado) dias, para que os interessados possam
manifestar seu interesse através de requerimento préprio, preenchido na Diretoria de Servigos Académica (Secretaria).

Ap0s a leitura da ata e da concordancia dos participantes, esta foi, por todos os presentes, assinada.

(Local e data).
Diretor, presidente nato: (nome e assinatura)

Representantes dos:

Coordenadores de Curso: (nome e assinatura)

Professores: (nome e assinatura)

Servidores técnicos- administrativo: (nome e assinatura)

Pais de alunos: (nome e assinatura)

Alunos: (nome e assinatura)

Representante dos empresarios, vinculado a um dos cursos: (nome e assinatura)
Aluno egresso atuante em sua area de formagdo técnica: (nome e assinatura)
Representante do poder publico municipal: (nome e assinatura)

WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC —\GDEERND DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA _h\\\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

Paula Souza

Modelo de carimbo / etiqueta a ser colocada na capa do prontuario dos alunos que serdo transferidos para a Etec
criada, a partir de classe descentralizada

PRONTUARIO TRANSFERIDO

Da Etec (nome da escola de origem), de (municipio)

Para a Etec (nome da escola de destino), de (municipio)

Criada pelo Decreton? ______, publicadono DOEde ___ / / ,Sec¢dol, p.

Curso: (curso realizado pelo aluno; a denominagio deve estar de acordo com a matriz

curricular)

Ato Legal de Aprovagao do Plano de Curso:

Portaria do Coordenador da Cetec n2

de __/_/ , publicadaem _/ / , Sec¢do |, p. .
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LOGO ETEC _XGDEERND DO ESTADO
DESEAVOLVIDO PELA ASSESSORIA “SSAO PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro
Pauls Souzra
Protocolo SPdoc N° /
(Local e data)
Memorando n? / (numero de oficios da Etec)

Assunto: Transferéncia de prontudrios de alunos

Senhor (a) Diretor (a),

Encaminhamos a Vossa Senhoria os prontudrios dos alunos que realizaram e /ou realizam seus estudos na classe
descentralizada do municipio de (registrar o municipio) vinculada a esta Etec, a qual se transformou em nova unidade
escolar - Etec (verificar a denominagdo no decreto publicado), conforme Decreto Estadual n2 ( consultar o DOE), de (dia
/ més /ano), publicado no Didrio Oficial do Estado (DOE) de (dia / més / ano), Se¢do |, pag. ___,conforme rela¢des de

remessa anexas.

Encaminhamos, ainda, cdpias de outros documentos necessarios aos procedimentos referentes aos registros escolares

da unidade escolar criada.
Colocamo-nos a inteira disposicdo para todo e qualquer esclarecimento que se fizer necessario a fim de garantir que o

processo de transicdo ocorra de forma harmoniosa, dentro dos procedimentos legais.

Atenciosamente,

(identificagdo e assinatura do Diretor)

Ilmo (a) Senhor (a)

Diretor (a) da

Etec (denominagdo da Etec)
(municipio) - SP

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
234
DOC 61
Atualizado e Revisado em 09/08/2019



LOGO ETEC —\GDEERNG DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA _h\\\ Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Centro

Paula Souza

Protocolo SPdoc N° /

RELACAO DE REMESSA

PRONTUARIOS DE ALUNOS TRANSFERIDOS DA UNIDADE VINCULADORA PARA A UNIDADE CRIADA

ETEC:

Escola criada Municipio:

Decreto n2 , publicadonoDOEde __/___ /Sl p.__

Curso: (denominagdo do curso de acordo com a matriz curricular)
Ato de aprovacao do Plano de Curso: Portaria do Coordenador da CETEC de /___/ __, publicada no DOE de
—/__/_,S.\pég ____

Modulo: Semestre/ Ano Periodo:

NOME DO ALUNO RG

, de de

(local e data)

Responsavel pela Area Académica Diretor da Escola-Sede
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)
Recebi: __/___/___ Diretor da Etec criada

(carimbo e assinatura)
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GOVERNO DO ESTADO

:\ﬁ.—k PAULO Protocolo SPdocN° [/

g::llamsauu Data: / /
ESCOLA TECNICA ESTADUAL ( nome completo da Etec e Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

municipio, fonte arial 9, negrito, endere¢o completo,
CEP, telefone, e-mail )

REQUERIMENTO PARA INTERCAMBIO

Nome:

Curso: (Técnico ou Ensino Médio) Classe: Periodo:

Pais do Intercambio: Escola:

Forma do Intercambio:

( ) Semestral Data de Embarque: __ / / Data de Retorno: / /
( ) Anual

Vem requerer o trancamento da matricula nos termos dos § 22 e 32 do Artigo 57 do Regimento Comum das Etecs do
CEETEPS para realizagcdo de Intercambio e declara estar ciente que ao retornar deverd apresentar a Unidade Escolar o
histdrico com carimbo do consulado brasileiro e selo consular (documentagdo traduzida por tradutor juramentado).

Declara ainda estar ciente que, se o periodo do intercambio for superior ao informado o aluno deverd nomear um
procurador para efetuar a rematricula.

Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do aluno ou responsavel

IMPORTANTE: A vaga no mdédulo/série/curso somente sera garantida se o aluno renovar a matricula no
ano/semestre seguinte ao trancamento, na data estabelecida no Calendario Escolar.
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“NSSAOPAULO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Caritra
DE COMUNICAGAO DO CPS Pauls Souza

RETORNO DO INTERCAMBIO
MANIFESTAGCAO DO CONSELHO DE CLASSE

(819, Artigo 12 da Deliberagdo CEE 21/2001 — Indicagdo CEE 15/2001 e Artigo 43 do Regimento Comum das Etecs do
Ceeteps)

() O (A) aluno(a) evidenciou possuir as competéncias previstas na(o) série/modulo e em face aos resultados obtidos
propomos que seja reclassificado para a série do Ensino Médio ou para o modulo do Curso Técnico em

() O(A) aluno(a) evidenciou possuir as competéncias previstas na(o) série/maddulo e em face aos resultados obtidos
propomos a conclusao do Ensino Médio ou do Curso Técnico em

Manifestagao do Professor

(I Nome do Professor Justificativa da nao
Curricular da Classe S| N . . Data Assinatura
concordancia

Ciente:

Data / /

(Carimbo e ass. do Coordenador)
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——.\\&GDEERHD DO ESTADO
Centro
Faula Sours
ESCOLA TECNICA ESTADUAL ( nome completo da Etec e
municipio, fonte arial 9, negrito, endere¢o completo,

CEP, telefone, e-mail )

Protocolo SPdoc N° /
Data: / /

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE TRANSFERENCIA

llImo (a) Senhor (a) Diretor (a) (nome do diretor)

Nome:
Curso (Ensino Médio/ETIM/Técnico) Classe Periodo
Solicita sua transferéncia dessa escola por motivo:
() Mudanga de residéncia
() Horario mais compativel a necessidade do aluno trabalhador
( ) Proximidade do local de trabalho dos pais ou responsaveis
() Mudanga para outra cidade, Estado da Federagdo ou outro pais
( ) Vaga em escola publica mais proxima da residéncia
() Transferéncia para escola da rede particular
Cidade, / /
(ass. do aluno) (ass. do responsavel, se menor)
PREENCHIMENTO DA ETEC

Diregao

DEFERIDA. Expedir o historico escolar de transferéncia.

Data: ___ /___ [ _

(carimbo e ass. do Diretor)

ALUNO

Declaro que recebi, nesta data o histérico escolar de transferéncia.

Data, / /

(ass. do Aluno e Responsavel, se menor)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“NSSAOPAULO

Centra
Pauls Souza

Ato legal de criacéo
Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

ENSINO MEDIO

CURSO AUTORIZADO pelo Parecer CEE 105/98, publicado no DOE de 02/04/1998

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) R.M. ( n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito)
Ne de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
Q
g i 12 série 29 série 39 série
(o3
S AREAS DO COMPONENTES CURRICULARES CH
2 CONHECIMENTO i i) Ere)
o Total
= Mengdo CH |Mengdo| CH | Mengdo | CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens | Artes
Educagdo Fisica
£ Histdria
g
8 Ciéncias Filosofia
g Humanas | s5ciologia
8|3 ;
=) P Geografia
(&
a8 | 3
S S | 8 | Matematica | Matemética
oo | @
M C s .
O q Fisica
o w P
S O
=L Ciéncias da Quimica
52 Natureza
o ‘; Biologia
=
g % Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum
é Lingua Estrangeira Moderna
(Inglés)
Espanhol
Parte Diversificada P
Total da Carga Horaria da Parte Diversificada
Carga Horaria Total do Curso
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINIGAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCGCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
R Regular desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado
Ensino Médio (informacgGes sobre o curso realizado)
Série Ano Estabelecimento Municipio Estado
Transferéncia durante o Ano Letivo
AvaliagGes Parciais até Aulas Dadas Faltas
Componentes Curriculares ___ até até
1.2 2.2 /| /]

Base Nacional
Comum

Lingua Portuguesa e Literatura

Artes

Educacdo Fisica

Historia

Filosofia

Sociologia

Geografia

Matematica

Fisica

Quimica

Biologia

Parte
Diversificada

Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)

Espanhol

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagdes: (aproveitamento de estudos / estégio, se for o caso)
Espanhol (se este componente curricular ndo foi ministrado com carga horaria prépria, anotar neste campo como foi oferecido)

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome
completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (a primeira ou a segunda) série (s) do Ensino Médio
(se o aluno apresentar pendéncia de PP registrar)

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area

Académica)

(carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Souza

Ato legal de criacéo

Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA
ENSINO MEDIO
CURSO AUTORIZADO pelo Parecer CEE 105/98, publicado no DOE de 02/04/1998

ou

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)

INTEGRADO AO ENSINO MEDIO (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)

PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagao no DOE

registradas na matriz curricular)

Nome do Aluno | (nome completo sem abreviar)

R.M. ('n° do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n° do RG/UF, com digito se houver) | (local de nascimento)
Transferéncia Expedida no decorrer do ano letivo
. AvaliagGes Parcials até Aulas Dadas até Faltas até
Componentes Curriculares _
1.a 2.a 3.a —/—/— _/_/_
Totais
Sinteses dos Resultados das Avaliacdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
R Regular desenvolvimento das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatorio RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.° Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Concluséo Estabelecimento Municipio Estado

Observagdes:

Espanhol (se este componente curricular ndo foi ministrado com carga horaria propria, anotar neste campo como foi oferecido)

DECLARACAO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VII do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 declara que (nome
completo do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver) esta cursando a primeira série do Ensino Médio.

(local e data da expedicdo do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area Académica) (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

“NSSAOPAULO

Ato legal de criacéo
Endereco
HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO ENSINO

MEDIO (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)

PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

RM. (n? do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
o Ne de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
! AREAS DE 12 série 22 série 32 série
o
COMPONENTES CURRICULARES H
g CONHECIMENTO (ano) (ano) (ano) Tgtal
= Mengdo CH Mengdo CH | Mengdo CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
§ Educagdo Fisica
5 Histdria
(&} N
= f
@ | Ciéncias Humanas G.eogre.t a
S Filosofia
< Sociologia
ﬁ Matematica Matematica
wv
a Fisica
@ Ciéncias da SKed
Quimica
Natureza - .
Biologia

Resolugdo CNE/CEB n.2 02/2012

Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Espanhol

Parte Diversificada

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio

© ©
s |8
[=)) [
& |2
°I. e
c a
T8
[T} ©
® £
w o
E" w
Total da Formagdo Profissional
L. Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
Carga horaria total
Do Curso
CERTIFICAGCOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:

Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps

MENGCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
M8 Excelente Os conceitos indicam o desempenho do aluno no
B Bom PROMOCAO . °mp
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular curricular.
I Insatisfatério RETENCAO )
ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagdes sobre o curso realizado)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Durante o Ano Letivo

AvaliagGes Parciais até
Componentes Curriculares _J_/__
1.2 2.2 3.2

Aulas Dadas até Faltas até

— |

Lingua Portuguesa e Literatura

Artes

Educagdo Fisica

Histéria

Geografia

Base Nacional Comum Filosofia

Sociologia

Matematica

Fisica

Quimica

Biologia

Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)

Espanhol*

Parte Diversificada

Formagao Profissional

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagoes:

*Espanhol (a partir de 2010, se este componente curricular ndo foi ministrado com carga hordéria prépria, anotar neste campo como foi
oferecido de acordo com a matriz curricular homologada; registrar se realizado em Centro de Estudos de Linguas/ SE).

Registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estédgio, quando for o caso.

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo
do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (a primeira ou a segunda) série (s) do Ensino Médio (se o aluno apresentar
pendéncia de PP registrar)

(local e data da expedicdo do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)
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Centro
Paula Souza

Secretaria de Desenvolvimento

Econdmico

Secretaria de Estado %%.Xgo DO ESTADO
A\ PAULO

da Educacao

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)
(Ato legal de criagdo da unidade e da publicagéo no DOE)

ESCOLA ESTADUAL (nome completo da EE, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)
HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO — ARTICULADA (PROGRAMA VENCE)
Decreto SE 57.121/2011, alterado pelo Dec. SE 58.185/2011, Resolugdo SE 47/2011

EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO ENSINO

MEDIO

PLANO DE CURSO APROVADO PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz
curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar)

RM. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG

Local de nascimento

Estado Nacionalidade Dia Més Ano

(n2 do RG/UF, com digito, se houver)

Ne de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas

zg AREASIOE 12 série 22 série 32 série
ano ano ano
3 s COMPONENTES CURRICULARES (ano) (ano) (ano) TEtHaI
@ Mengdo | CH | Mengdo | CH | Mengdo | CH
-
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
§ Educagdo Fisica
£ Histéria
% Ciéncias Geografia
S Humanas Filosofia
& Sociologia
% Matemdtica Matematica
(%]
% Fisica
o Ciéncias da o2
Quimica
Natureza " "
Biologia

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Resolugdo CNE/CEB n.2 02/2012

Parte Diversificada

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Espanhol

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio

Parecer CNE/CEB n2 12/2011

& 2
F o
cn 2
o0 =
a o
ol —
£ S
T AT
P2
hd S
— L
3
Total da Formagdo Profissional
L. Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
Carga horaria total
Do Curso
CERTIFICAGOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCGES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente . o
B Bom PROMOCAO Os conce_ltos indicam o deseAmp.enho do aluno no
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular .
- -~ = curricular.
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusao Estabelecimento Municipio Estado
Ensino Médio (informagGes sobre o curso realizado)
Série Ano Estabelecimento Municipio Estado
Transferéncia Durante o Ano Letivo
Avaliagdes Parciais até
Componentes Curriculares 9_/_/ Aulas Dadas até Faltas até
1.2 2.2 — 3.2 — —

Base Nacional Comum

Lingua Portuguesa e Literatura

Artes

Educagdo Fisica

Histéria

Geografia

Filosofia

Sociologia

Matematica

Fisica

Quimica

Biologia

Parte Diversificada

Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)

Espanhol*

Formagao Profissional

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagées:

*Espanhol (a partir de 2010, se este componente curricular ndo foi ministrado com carga hordria prépria, anotar neste campo como foi oferecido de
acordo com a matriz curricular homologada; registrar se realizado em Centro de Estudos de Linguas/ SE).
Registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estagio, quando for o caso.

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo do aluno sem
abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (a primeira ou a segunda) série (s) do Ensino Médio (se o aluno apresentar pendéncia de PP registrar)

(local e data da expedigdo do documento)

(carimbo e assinatura do Diretor da Escola Estadual)

(carimbo e assinatura do Diretor de Etec)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

“NSSAOPAULO

Centro
Pauln Soura

Ato legal de criacéo
Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular) INTEGRADO AO
ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)
PLANO DE CURSO APROVADO PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz
curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano

(n2 do RG/UF, com digito, se houver)

Carga Horaria (em Horas-aula)
,% (ano) | (ano) | (ano) .
o Componentes Curriculares Semestres Total
E" 12 20 30 40 5e 62
= Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH
K
c
2
&
&
2
~ (-9
o
% E
b5 e
] @
® N w
[T g o
°. N| 8
R
L »n
4 R 5
o 8 &
3 | g
o o T
w®  c g
2 @ o
2 Q| E
o o 3
< €
2
Q o
8 2 3
3 35 5
23 3
o, | 2
< a
© ©
g Q
(=]
£ |3
3 S
o
£
(%]
i =
w
TOTAL GERAL DO CURSO
CERTIFICACOES
12 semestre
22 semestre
32 semestre
49 semestre
52 semestre
62 semestre
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCOES CONCEITOS INDICAGAO DE: DEFINIGAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento
R Regular das competéncias do componente curricular
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informacgGes sobre o curso realizado)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Durante o Ano Letivo

Aulas dadas até Faltas até

_/ / /[

Avaliagdes Parciaisaté __/__ /

Componentes Curriculares

12 2a 32 42 52 62

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formagdo

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagoes:

*Espanhol (a partir de 2010, se este componente curricular ndo foi ministrado com carga horaria prépria, anotar neste campo como foi oferecido
de acordo com a matriz curricular homologada; registrar se realizado em Centro de Estudos de Linguas/ SE).

Registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estédgio, quando for o caso.

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (home completo da Etec), de acordo com o inciso VII do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo do aluno
sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (o 12/22/32/42/59 ou 62) semestre do Ensino Médio na Modalidade da Educagdo de Jovens
e Adultos (EJA) (se o aluno apresentar pendéncia de PP registrar)

ou

DECLARAGCAO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 declara que (nome completo do aluno
sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver) estd cursando o 12 semestre do Ensino Médio na Modalidade da Educagdo de Jovens e Adultos
(EJA).*

(local e data da expedi¢dao do documento)
(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)

*Nesta segunda situagao, inutilizar no anverso do histdrico escolar o campo destinado aos registros referentes aos
componentes curriculares, mencdo, carga horaria e certificagdo do semestre que esta cursando.
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Secretaria de Desenvolvimento Secretaria de Estado %‘3 DO ESEE;

Feours Econdmico da Educacéo

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)
(Ato legal de criagdo da unidade e da publicagéo no DOE)
ESCOLA ESTADUAL (nome completo da EE, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO — ARTICULADA / PROGRAMA VENCE
Decreto SE 57.121/2011, alterado pelo Dec. SE 58.185/2011, Resolugdo SE 47/2011

EIXO TECNOLOGICO: (de acordo com a matriz curricular)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
INTEGRADO AO ENSINO MEDIO NA MODALIDADE DE EDUCAGCAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA)
PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na
matriz curricular)

Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)

RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano

(n2 do RG/UF, com digito, se houver)

Carga Horaria (em Horas-aula)

(ano) | (ano) | (ano)

Semestres CH
12 22 32 42 52 62 Total
Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH Mengdo CH

Componentes
Curriculares

Resolugdo CNE/CEB n.2 3/2010 Parecer CNE/CEB n2 12/2011

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formacdo Profissional

Lei Federal n.29394/96 Resolu¢do CNE/CEB n.2 6/2012 Resolugdo CNE/CEB n.2 2/2012| Legislacdo

TOTAL GERAL DO CURSO

CERTIFICAGOES

12 semestre

22 semestre

32 semestre

49 semestre

52 semestre

62 semestre

Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps

MENGOES CONCEITOS INDICAGAO DE: DEFINIGAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOGAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusao Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagGes sobre o curso realizado)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Durante o Ano Letivo

— s Aulas d té Faltas até
Avaliagbes Parciaisaté __ /__ / ulas dadas até altasate

Componentes Curriculares [/ _/__/__

12 22 32 42 5a 62

Ensino Médio (Base Nacional Comum e Parte Diversificada) e Formag&o Profissional

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagoes:

*Espanhol (a partir de 2010, se este componente curricular ndo foi ministrado com carga horéria prépria, anotar neste campo como foi
oferecido de acordo com a matriz curricular homologada; registrar se realizado em Centro de Estudos de Linguas/ SE).

Registrar o aproveitamento de estudos e conclusdo do estédgio, quando for o caso.

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo
do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (o 12/22/32/42/52 ou 62) semestre do Ensino Médio na Modalidade da
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) (se o aluno apresentar pendéncia de PP registrar)

ou

DECLARAGCAO

O Diretor da Etec (home completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 declaragdo que (nome completo
do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver) esta cursando o 12 semestre do Ensino Médio na Modalidade da Educagdo de Jovens
e Adultos (EJA).*

(local e data da expedi¢dao do documento)

(carimbo e assinatura do Diretor da Escola Estadual) (carimbo e assinatura do Diretor de Etec)

*Nesta segunda situagao, inutilizar no anverso do histdrico escolar o campo destinado aos registros referentes aos
componentes curriculares, mencdo, carga horaria e certificagdo do semestre que esta cursando.
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GOVERNO DO ESTADO

LOGO ETEC _‘\_X
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA N Ao PAULO
DE COMUNICACAO DO CPS Finti

Ato legal de criacéo

Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA
ENSINO MEDIO COM HABILITAGAO PROFISSIONAL DE TECNICO (OU Qualificagdo profissional) (nomenclatura do curso, de acordo
com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
8 N2 de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
UT A z . s . 7 .
O AREAS DE 12 série 22 série 32 série
] COMPONENTES CURRICULARES
) CONHECIMENTO (ano) (ano) (ano) Tg:lal
1)
9 Mengdo CH Mengdo CH | Mengdo CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
§ Educagdo Fisica
g Histdria
o Geografia
& | Ciéncias Humanas — -
s Filosofia
? Sociologia
E Matematica Matemdtica
(%2}
3 Fisica
o Ciéncias da I I, -
Quimica
Natureza " -
Biologia

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Espanhol

Parte Diversificada

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio

Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela LEI N2 13.415, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017)
Formagao Profissional

Total da Formagao Profissional

Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Carga horaria total

Do Curso
CERTIFICACOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:
Sinteses dos Resultados das Avaliagdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGCOES CONCEITOS INDICAGCAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente . o
B Bom PROMOCAO Os conce}tos indicam o descfm;.)enho do aluno no
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular .
- - = curricular.
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA

251
DOC 65f
Atualizado e Revisado em 09/08/2019




Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagGes sobre o curso realizado)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Durante o Ano Letivo

AvaliagGes Parciais até
Componentes Curriculares _J_/__
1.2 2.2 3.2

Aulas Dadas até Faltas até

— |

Lingua Portuguesa e Literatura

Artes

Educagdo Fisica

Histéria

Geografia

Base Nacional Comum Filosofia

Sociologia

Matematica

Fisica

Quimica

Biologia

Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)

Espanhol*

Parte Diversificada

Formagao Profissional

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagoes:

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo
do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (a primeira ou a segunda) série (s) do Ensino Médio (se o aluno apresentar
pendéncia de PP registrar)

(local e data da expedigdo do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area Académica) (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
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Secretaria de Desenvolvimento Secretaria de Estado %ﬂi DO ESEE;

Feours Econdmico da Educacéo

ESCOLA TECNICA ESTADUAL (nome completo da Etec, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)
(Ato legal de criagdo da unidade e da publicagéo no DOE)
ESCOLA ESTADUAL (nome completo da EE, endereco completo, CEP, telefone, e-mail, fonte arial 8, negrito)

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA
ENSINO MEDIO COM HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO (OU Qualificagdo profissional) (nomenclatura do curso, de acordo
com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADA PELA PORTARIA (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) RM. (n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito, se houver)
- Ne de séries 03 / Duragdo das Séries: 40 Semanas
i < P P~ P~
O AREAS DE 12 série 292 série 32 série
© COMPONENTES CURRICULARES H
,Tn% CONHECIMENTO (ano) (ano) (ano) Tstal
K Mengao CH Mengao CH | Mengdo CH
Lingua Portuguesa e Literatura
Linguagens Artes
g Educagdo Fisica
g Histdria
o -
= Geografia
@ | Ciéncias Humanas — £ - I
S Filosofia
% Sociologia
E Matemética Matemitica
"
© Fisica
@ Ciéncias da I I, -
Quimica
Natureza = "
Biologia

Total da Carga Horaria da Base Nacional Comum

Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

E hol
Parte Diversificada Spanno

Total da Carga Horaria da Parte Diversificada

Carga Horaria Total do Ensino Médio

Formagado Profissional

Lei Federal n.2 9394/96 alterada pela LEI N2 13.415, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2017)

Total da Formagdo Profissional

Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Carga horaria total

Do Curso
CERTIFICAGCOES
12 Série:
22 Série:
32 Série:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCGES CONCEITOS INDICACKO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
NIISB Eche;:te PROMOCAO Os conce_itos indicam o des?mr_Jenho do aluno no
desenvolvimento das competéncias do componente
R Regular = curricular.
| Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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Escolaridade apresentada: 1.2 Grau/Ensino Fundamental ou equivalente

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

Ensino Médio (informagGes sobre o curso realizado)

Série Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Durante o Ano Letivo

AvaliagGes Parciais até
Componentes Curriculares _J_/__
1.2 2.2 3.2

Aulas Dadas até Faltas até

— |

Lingua Portuguesa e Literatura

Artes

Educagdo Fisica

Histéria

Geografia

Base Nacional Comum Filosofia

Sociologia

Matematica

Fisica

Quimica

Biologia

Lingua Estrangeira Moderna (Inglés)

Espanhol*

Parte Diversificada

Formagao Profissional

Totais (aulas dadas e faltas)

Observagoes:

CERTIFICADO

O Diretor da Etec (nome completo da Etec), de acordo com o inciso VIl do Artigo 24, da Lei Federal 9394/96 certifica que (nome completo
do aluno sem abreviar), (RG/UF, com digito se houver), concluiu (a primeira ou a segunda) série (s) do Ensino Médio (se o aluno apresentar
pendéncia de PP registrar)

(local e data da expedigdo do documento)

(carimbo e assinatura da Diretor de Escola Estadual) (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Sauzs

OVERMNO DO ESTADO

NSSAO PAULO

Ato legal de criacéo

Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular do curso)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz

curricular)
PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdo do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz curricular)
Z;:::s do (nome completo sem abreviar) R.M. ( n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito se houver) | (local de nascimento)
o N2 de Médulos: 03 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
S 12médulo 2°médulo 32médulo CH
a COMPONENTES CURRICULARES (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) (Total
2 M a H M a H M a H Carga
= encao| C encao | C encao C Horaria)
(registrar os componentes curriculares de
acordo com a matriz curricular cursada pelo
o | aluno)
o
N
ey
)
o
ol
[ =4
o0
w
(@]
S~
w
2
o
o
AT
O
2
o
w
[}
(3
o
(2]
S~
<
(<))
o
[<)]
ol
[ =
s
()
ki
u Do Curso
w z
- TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Estagio Supervisionado
Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
CERTIFICAGCOES
12 Médulo:
292 Médulo:
32 Médulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENGCOES CONCEITOS INDICAGCAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitoi infﬂicam o desempenho dt? aluno no desenvolvimento
R Regular das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de conclusdo, escola /municipio /UF)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado
EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO (informagdes sobre o curso realizado)
Mddulo Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado
Transferéncia Expedida no decorrer do ano letivo
AvaliagGes Parciais até ) 3
Componentes Curriculares / Aulas Dadas até Faltas até
1.2 2.2 3.2 ] ]
Totais
PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no (s) médulo (s) cursado (s)
Relacionar a sintese das competéncias do (s) mdédulo (s) concluido (s) consultando:
Site: www.cpscetec.com.br — Laboratdério de Curriculo (acesso com login e senha)
Observagdo: Transferéncia solicitada em / / . O aluno concluiu (registrar o mddulo) ou ficou retido ( registrar o
modulo). Registrar pendéncia(s) de Progressdo Parcial se houver.
(local e data da expedicdo do documento)
(carimbo e assinatura do Responsével pela Area Académica) (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
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LOGO ETEC

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Centro
Paula Souza

DE COMUNICAGAO DO CPS

Ato legal de criac&o
Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular do curso)
HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdao do curso e publicacdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno | (nome completo sem abreviar) R.M. ( n° do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n° do RG/UF, com digito se houver) | (local de nascimento)
Transferéncia Expedida no decorrer do ano letivo
. Avaliagbes Parciais até Aulas Dadas até Faltas até
Componentes Curriculares 1 ;o /o
l_a 2_8 3_3 _— _—
Totais

Sinteses dos Resultados das Avaliagées — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps

MENCOES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom . . . . .
PROMOCAO Os contzeltqs indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento das
R Regular competéncias do componente curricular.
I Insatisfatorio RETENCAO

ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de concluséo, escola /municipio /UF)
Municipio Estado

Ano de Conclusao Estabelecimento

Observacao:

Transferéncia no 1° médulo solicitada em / .

(local e data da expedi¢do do documento)

(carimbo e assinatura do Responsavel pela Area Académica) (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)

ESTE DOCUMENTO NAO POSSUI EMENDA NEM RASURA
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LOGO ETEC —xGDEERND DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA L Ao PAULO
DE COMUNICACAO DO CPS Centro

Paula Soura

Ato legal de criacéo
Endereco

HISTORICO ESCOLAR DE TRANSFERENCIA

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
EIXO TECNOLOGICO (de acordo com a matriz curricular)

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM (nomenclatura do curso, de acordo com a matriz curricular)
PLANO DE CURSO APROVADO POR (portaria de autorizagdao do curso e publicagdo no DOE registradas na matriz

curricular)
Nome do Aluno (nome completo sem abreviar) R.M. ( n2 do registro de matricula do aluno)
RG Local de nascimento Estado Nacionalidade Dia Més Ano
(n2 do RG/UF, com digito se houver)
o N2 de Mé6dulos 04 / Duragdo do Médulo: 20 Semanas
l;» 12 médulo 22 médulo 32 médulo 42 médulo
) COMPONENTES CURRICULARES (sem/ano) (sem./ano) (sem./ano) (sem./ano) CH total
O
4 Mengdo | CH | Mengdo | CH | Mengao | CH | Mengdo | CH
(registrar os componentes curriculares de
acordo com a matriz curricular cursada pelo
aluno)
o~
-
o
N
S~
O
)
ol
[=
o
w
o
S~
Ll
2
o
)
AT
O
3
]
w
[
o
o
o
S~
<
=)
[12]
o
ol
<
©
()]
©
(1]
[TH
E’ Do Curso
TOTAIS DE CARGA HORARIA Do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
Do Estagio Supervisionado
CERTIFICAGCOES
12 Médulo:
22 Mddulo:
32 Mddulo:
42 Médulo:
Sinteses dos Resultados das Avaliagcdes — Regimento Comum das Etecs do Ceeteps
MENCGES CONCEITOS INDICACAO DE: DEFINICAO OPERACIONAL
MB Excelente
B Bom PROMOCAO Os conceitos indicam o desempenho do aluno no desenvolvimento
R Regular das competéncias do componente curricular.
I Insatisfatério RETENCAO

ESTE DOCUMENTO NAO CONTEM EMENDA NEM RASURA
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ESTUDOS REALIZADOS

Escolaridade apresentada: Ensino Médio ou equivalente (ano de conclusdo, escola /municipio /UF)

Ano de Conclusdo Estabelecimento Municipio Estado

EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO (informacdes sobre o curso realizado)

Maddulo Semestre/Ano Estabelecimento Municipio Estado

Transferéncia Expedida no decorrer do ano letivo

. Avaliagdes Parciais até Aulas Dadas até Faltas até
Componentes Curriculares [ [/

1 a 2 a 3 a _/_/_ _/_/_

Totais

PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO: sintese das competéncias obtidas no (s) médulo (s) cursado (s)
Relacionar a sintese das competéncias do (s) médulo (s) concluido (s) consultando:
Site: www.cpscetec.com.br — Laboratdrio de Curriculo (acesso com login e senha)

Observagdo: Transferéncia solicitada em / / . O aluno concluiu (registrar o mddulo) ou ficou retido (registrar o
modulo). Registrar pendéncia (s) de Progressdo Parcial se houver.

(local e data da expedi¢do do documento)

(carimbo e assinatura do Responsével pela Area (carimbo e assinatura do Diretor de Escola)
Académica)
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Sours

Ato Legal

DECLARAGCAO DE TRANSFERENCIA

Declaramos a pedido do interessado e para fins de transferéncia, nos termos do artigo 61 do Regimento Comum
das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica “Paula Souza”, que o aluno (a)
(nome do aluno), portador da cédula de identidade n2 (n? de RG/UF/ com digito se houver), (que cursou ou
estd cursando) nesta unidade de ensino o (a) (relacionar curso, mddulo/série) solicitou nesta data sua
transferéncia.

O histdrico escolar parcial serd expedido em até 3 (dias) dias Uteis a contar desta data.

O (a) aluno (a) (ndo possui ou possui) pendéncia(s) de Progressdo(des) Parcial(is) (se possuir pendéncia
relacionar o (s) componente(s) curricular(es) e respectivo(s) médulo (s) / série (s).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da
Escola e assinatura)
(R.G. n.9)

WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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_;%’M:ymo DO ESTADO

LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Ao PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Gantre
Ato Legal
TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente termo, eu, , portador (a) do RG.

, aluno (a) regularmente matriculado (a) na série, do Ensino Médio,

periodo , da Etec , assumo o compromisso de

cumprir as obrigacdes escolares decorrentes da matricula efetuada em / / , ho curso de

Lingua Espanhola oferecido por meio de (indicar a
forma de oferecimento do curso: CEL, aulas etc) por meio da Lei 11.161 de 5 de agosto de 2005 no que

se refere:

X ao carater de adesdo espontanea que caracteriza a matricula efetuada no curso acima referido;

<~ ao compromisso assumido de comparecer as aulas previstas no local e horario por mim aceitos.

Assim posto, concordo com os itens supracitados.

S3o Paulo, de de

Assinatura do aluno (a).
Nome do aluno (a) e RG

Assinatura do responsavel.
Nome do responsavel e RG

WWW.cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centro
Pauls Souza

Ato Legal

DECLARACAO DE DECLINIO DA ADESAO

(aluno menor de 18 anos)

Eu, , portador (a) do RG. , responsavel
pelo (a) menor , aluno(a) matriculado (a) na
série, do Ensino Médio, periodo , da Etec

, declaro para os devidos fins que estou ciente e ndo

tenho interesse que meu(minha) filho(a) se matricule no curso de Lingua Espanhola oferecido pela escola,
na conformidade com a Lein2 11.161 de 5 de agosto de 2005, em especial, no que se refere o Art 12: “ 0O

ensino da Lingua Espanhola, de oferta obrigatdria pelas escolas e de matricula facultativa para o aluno

()

S3o Paulo, de de

Assinatura do responsavel.
Nome do responsavel e RG.

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 ¢ Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Sours

Ato Legal

DECLARACAO DE DECLINIO DA ADESAO

(aluno maior de 18 anos)

Eu, R portador (a) do RG.
, aluno (a), matriculado (a) na série, do Ensino Médio, periodo
, da Etec , declaro para os devidos fins

que estou ciente e ndo tenho interesse em realizar matricula no curso de Lingua Espanhola oferecido pela

escola, na conformidade da Lein2 11.161 de 5 de agosto de 2005, em especial, no que se refere o Art 12

“0 ensino da Lingua Espanhola, de oferta obrigatdria pelas escolas e de matricula facultativa para o aluno

(...)".

S3o Paulo, de de

Assinatura do aluno.
Nome do aluno e RG

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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N —xsnynuo DO ESTADO
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA L Ao MULO

DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Sours

Ato Legal

DECLARACAO”

Declaramos para fins de (registrar o motivo), nos termos do inciso VII do artigo 24 da Lei Federal n2 9394/96,
que o aluno (a) (home do aluno), portador da cédula de identidade n2? (n2 de RG/UF/ com digito se houver),
concluiu o (32 ou 42 mddulo) do Curso Técnico em (relacionar o curso).

Declaramos, outrossim, que o referido aluno (a) ndo faz jus ao diploma de técnico tendo em vista que ndo
concluiu o (Ensino Médio e/ ou Estagio e /ou esta em processo de Progressao Parcial).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola
e assinatura)
(R.G. n.9)

74 Nada impede a expedic&o de historico escolar parcial, no lugar desta declaragdo. Nesse caso, excluir no documento o campo destinado aos registros da
certificagéo e observar, no campo correspondente:

“ Histdrico escolar expedido, a pedido do interessado, para fins de (anotar a finalidade, conforme o motivo explicitado pelo aluno no requerimento). O aluno
nao faz jus ao diploma de técnico/ certificado da qualificagé@o técnica tendo em vista que ndo concluiu (o Ensino Médio e/ ou o estagio supervisionado
obrigatorio e/ou estd em processo de progressao parcial)”

WWW.Cps.sp.gov.br
Nome da Avenida Rua, XX e Bairro ¢ 00000-000 e Cidade ¢ SP
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO DO CPS

Centra
Pauls Sours

Ato Legal

Protocolo SPdoc N° /

PORTARIA DO DIRETOR DE (DIA/MES/ANO)

O Diretor da Escola Técnica Estadual (nome completo), no uso de suas atribui¢des, e com base no § 12 do Artigo 43 do

Regimento Comum das Escolas técnicas do CEETEPS, designa os Professores:

Ordem Nome Titulagdo RG n.2

Indicagao de Suplente

sob a Coordenagdo do primeiro, para comporem a comissao responsavel pela Avaliagdo de Competéncias e expedicdo

do diploma de (identificacdo do interessado), na Habilitacdo Profissional de Técnico em , que

ocorrera no periodo de (dia/més/ano do inicio do processo) a (dia/més/ano para entrega dos resultados).

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

(nome completo do Diretor(a) da Escola e assinatura)
(R.G.n.9)
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%ﬂ&% \\..G‘:Egnpniﬁtg Protocolo SPdoc N° /

Critra Data: / /

Paiils Saurs
Escola Técnica Estadual ( nome completo da Etec e municipio,
fonte arial 9, negrito)

Funcionario:(nome por extenso e rubrica)

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE AVALIAGAO DE COMPETENCIAS
PARA FINS DE EXPEDIGAO DE DIPLOMA NA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Eu, ) ,
(nome) (documento de identidade)

nascid__ em /

(cidade) (pais)

domiciliad_ residente
(enderego)

(bairro) (cidade)

CEP:LULD -0 Telefone: ()

email:

Exercendo a fungdo de

na empresa na cidade de ,

venho requerer, de acordo com o artigo 41 da Lei Federal n2 9394/96 que o conhecimento adquirido em minha
trajetoria profissional seja objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificacgdo como Técnico em
, motivado por

Apresento a documentagdo inclusa e declaro estar ciente que o certificado de
s podera ser emitido caso seja APROVADO na

Avaliagdo de Competéncias a ser realizada por Etec designada pelo Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia do
Centro Paula.
I:I Declaro que n3o tenho/tive vinculo com o Centro Paula Souza

I:I Tenho/tive vinculo como com o Centro Paula Souza

|:| Declaro que li e estou de acordo com o “Termo de Ciéncia e Responsabilidade”, anexo a este requerimento!

, / /

(cidade) (dia) (més) (ano) assinatura do requerente
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_\GD\LE RNO DO ESTADO
LOGO ETEC '—%\

DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA o AO PAULO
DE COMUNICAGAO DO CPS Paula Souza

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE
ANEXO AO REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE AVALIACAO DE COMPETENCIAS
PARA FINS DE EXPEDICAO DE DIPLOMA NA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

1. Etapas do processo: O processo de Avaliagdo de Competéncias para fins de expedicdo de diploma na educagdo profissional
técnica de Nivel Médio estd organizado em 04 (quatro) etapas, a saber:

1.1. Inscricdo: feita pelo interessado em qualquer Escola Técnica Estadual (Etec), nos meses de Abril a Junho e Setembro a

Novembro. IMPORTANTE: O requerimento somente poderd ser protocolado se todos os documentos originais necessarios forem
apresentados e acompanhados de uma cépia simples para conferéncia e autenticagdo (ver Item 2);

1.2.  Andlise e Deferimento do requerimento: feita pela equipe do Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia do Centro Paula

Souza;

1.3.  Avaliacdo: A solicitagdo sera encaminhada a Unidade Avaliadora, com previsdo de 06 (seis) meses para o desenvolvimento
do processo e sera composto por: entrevista, avaliagdo tedrica, avaliagdo pratica e outros instrumentos que a comissdo docente
julgar oportuno. IMPORTANTE: Todas as etapas do processo de avaliagdo deverdo considerar as competéncias previstas no perfil de
conclusdo da habilitagdo profissional objeto da avaliagao;

1.4.  Divulgacdo do parecer conclusivo: Apds o periodo das avaliagdes a Comissdo Avaliadora divulgard ao interessado o parecer

conclusivo, que contemplara uma das seguintes possibilidades:

1.4.1. Candidato apto a diplomagdo no curso objeto do processo.

1.4.2. Candidato apto a continuidade de estudos na habilitacdo desejada a partir do processo de vagas remanescentes para o
prosseguimento nos estudos, devendo receber indicagdo de itinerario formativo.

1.4.3. Candidato inapto para diplomagdo e continuidade de estudos, podendo ser orientado a participar do Processo Seletivo —
Vestibulinho.

2. Documentacdo necessaria para a inscricdo:

2.1. Documentos pessoais: Identificagdo (RG e/ou RNE), comprovante de residéncia, CPF.

2.2. Documentos académicos: Histérico, com certificado de conclusdo do Ensino Médio. ATENCAO: A continuidade do processo
estard vinculada a confirmacdo de autenticidade, em conformidade com a Portaria CGEB, de 25-10-2012, que dispGe sobre a

verificagdo de documentos e atos escolares.
2.3.  Certificados de cursos de atualizacdo profissional.
2.4. Comprovante de experiéncia laboral: Carteira Profissional, declaragdo do empregador relatando as atividades desenvolvidas,

portfélio de atividades desenvolvidas: fotos, cartazes, entre outros.
3. Somente 1 (um) requerimento podera ser protocolado. Caso o candidato tenha interesse, conhecimento e experiéncia em

mais de uma drea profissional, devera priorizar uma, efetuar o requerimento e aguardar a finalizagdo do mesmo antes de protocolar
novo requerimento!
4, Encaminhamento para as Unidades Avaliadoras: A Unidade Avaliadora sera designada pelo Grupo de Estudo de Educagdo a

Distancia do Centro Paula Souza que, apds andlise da documentagdo e deferimento da solicitagdo, encaminhara a Unidade nos
seguintes periodos:

4.1. Para as inscri¢es realizadas entre os meses de abril e junho, os requerimentos serdao encaminhados para as Unidades Avaliadoras
nos meses de Julho e Agosto;

4.2. Para as inscri¢Ges realizadas entre os meses de setembro e novembro, os requerimentos serdo encaminhados para as Unidades
Avaliadoras nos meses de Janeiro e Fevereiro.

5. Periodo de intersticio (tempo de espera): Caso o interessado tenha interesse de protocolar novo requerimento, devera ficar

atento ao periodo de intersticio (6 meses) existente. O periodo de “intersticio” ocorre nos casos em que o interessado tenha

desistido de algum processo em andamento ou nao tenha conseguido a diplomagao.

, / /

(cidade) (dia) (més) (ano) assinatura do requerente

Orientacdes para a ETEC: O requerimento e os documentos apresentados deverdo estar encartados e devem ser colocados em pasta,

formando um expediente que devera ser enviado, via malote, para o Grupo de Estudo de Educagdo a Distancia ( GEEaD).
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Centra
DE COMUNICAGAO DO CPS Paula Souza

FICHA DE AVALIACAO DO TCC
(para ser arquivada no prontuario do aluno)

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC - ANO

Aluno(a): Médulo: Turma:

Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Técnico em

Professor Responsavel:

Tema do Trabalho:

Trabalho Escrito (obrigatério)

Analise (Considerando os critérios adotados):

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, submetido a avaliagdo docente, atendeu as
exigéncias estabelecidas no Plano de Curso da Habilitagdo Profissional, correspondendo
a carga horaria suplementar de 120 horas a serem certificadas no Histérico Escolar.

Assinatura do Professor Responsavel:

Data:__ / [/

De acordo,

Assinatura e carimbo da Dire¢do

VALIDAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — TCC — ANO
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LOGO ETEC
DESENVOLVIDO PELA ASSESSORIA Centra
DE COMUNICAGAO DO CPS Paula Souza

TERMO DE AUTENTICIDADE E CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Ne de

Nome do professor .
matricula

Categoria docente

A comissdo docente designada pela Diregdo da Etec para o desenvolvimento

do processo de:
( ) Vagas Remanescentes das habilitacdes ndo contempladas no Vestibulinho
() Avaliagdo de competéncias para fins de expedigdo de diploma

Declara a ciéncia de que para fazer jus ao pagamento referente a producdo de prova tedrica e pratica, devera elaborar
questdes inéditas, sob pena de responsabilidade civil e criminal e, no caso de confirmacgao de plagio de questdes, todos

0s membros desta comissdo estardo sujeitos as penalidades administrativas cabiveis.

Declara, ainda, para todos os fins e efeitos e na melhor forma de direito que transferem, em carater irrevogavel e
irretratavel, os direitos autorais relativos ao roteiro de entrevista contextualizada, prova tedrica e prova pratica ao

Centro Paula Souza.

de de 20__.
Assinaturas:
1)
2)
3)
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Centro Paula Souza
Unidade de Ensino Médio e Técnico
Grupo de Supervisao Escolar
Gestado de Vida Escolar



