PLANO DE TRABALHO

	QUADRO INFORMATIVO (deverá ser excluído após preenchimento do Plano de Trabalho)

1. Campo “EVENTO”: Preencher com o nome do evento/atividade/curso que participará, e deve informar exatamente da forma que consta na carta-convite.
2. Se houver mais de um evento no período de afastamento, deve-se numerá-los como “EVENTO 1”, “EVENTO 2”, e assim sucessivamente, informando o nome de cada evento conforme cada carta-convite.
3. Campo “PERÍODO”: Informar o período total do afastamento (desde o embarque até o desembarque em São Paulo).
4. Coluna “DATA”: informar dia, mês e ano (formato DD/MM/AAAA), dia a dia.
5. Coluna “HORÁRIO”: informar as horas e minutos (formato HH:MM); especificamente no horário do EMBARQUE/DESEMBARQUE, se não houver horário definido, poderá informar “a definir”.
6. Coluna “ATIVIDADE”: Discriminar dia a dia todas as atividades a serem realizadas durante o período de afastamento; informar obrigatoriamente “sábado”, “domingo” ou “feriado” (correspondente ao país de destino).
7. O deslocamento de ida e volta (embarque e desembarque) deve ser de apenas 1 dia, exceto quando houver escala, o que deverá ser devidamente justificado via declaração assinada pelo próprio interessado, e acompanhado da cópia das passagens aéreas.
8. Se houver deslocamento entre cidades ou países durante o período do afastamento, deverá informar, na coluna “atividade”: "Deslocamento para a cidade X", constando a data, o horário e o local de partida e, em outra linha, “Desembarque na cidade Y”, constando também a data, o horário e o local do desembarque.
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JUSTIFICATIVA DA PARTICIPAÇÃO NO(S) EVENTO(S)
Descrever a relevância acadêmica/institucional da viagem para o Centro Paula Souza de acordo com as atribuições do cargo/função.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Data: __/__/____

Assinatura do(a) interessado(a): _______________________________________________
ANEXO 3 – PLANO DE TRABALHO AFASTAMENTO EXTERIOR
