REUNIAO ORDINARIA MENSAL (ATA MENSAL)

Acessar o SIG >> acessar a Area do Servidor:

m HOME Atr F ATRH

#® Menu

& SAIR

& Area do Servidor
& Alternar Matricula

B Relagdo de Remessa

Acessar o Ambiente da CIPA:

VES - ¥ Férias « B Prontudric Eletrénico~ 4 Evolugdo Fu

a
CIPA

Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes

Sera exibida a barra de tarefas abaixo:
/ﬁ‘ CIPA 18 Comissdo w @ Plano de Trablho ® Atas 3% Mapa de risco & SIPAT = Certificados @8 Calendario «

Somente os membros da CIPA e o Superintendente/Coordenador possuem acesso ao
ambiente CIPA.



Entrar em Calendario: /

‘ﬂ CIPA & Comissdo & Plano de Trablho ® Atas 1% Mapa de risco & SIPAT = Certificados @ Calendario «

Clicar em Gestao:

s S|PAT = Certificados & Calendaric = 0 Sistepfa - I Op 400

& Ver Calendarj

INA DE PREVEN © %% - CIPA

Clicar no botao Novo Evento:

Unidade Status Horério

== Novo Evento

Sera Exibida a tela abaixo:

Preencher os campos conforme abaixo
Status: Agendado

=1 5tatus

Salecione w

Selecione

Realizado

Cancelado




Descrigao do Evento: Reunido Ordinaria Mensal

= Descrigdao do Evento

Selecione b

Selecione

Ata de Posse

Elaboragdo Plano de Trabalho
Elaboragdo Mapa de Risco
Reunido Transicdo de Gestdo
Reunido Extraordinaria

Planejamento SIPAT

Realizacdo SIPAT
Conclusdo SIPAT

Processo Eleitoral

De: informar a data da reunido (pode selecionar no calendario ou digitar)

& De
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Limpar Haoje

Até: informar a data da Reunido (pode selecionar no calendario ou digitar)

Obs: no caso de reuniao, as datas inicio e fim serdo as mesmas, em outros eventos pode
ocorrer em mais de um dia.



& aré
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Limpar Haje

Horario: informar o horario da reuniao (pode selecionar ou digitar)

& Horario

| 09 : @

Clicar em salvar

Sera exibida uma mensagem de confirmacéao na tela, clicar em OK

Dados inseridos com

Esse agendamento sera exibido em ATAs.

Clicar em Atas

'ﬂ' CIPA & Comissdo & Plano de Trablho ® Atas 98 Mapa de risco & SIPAT = Certificados & Calendério «



Serdo exibidas todas as ATAs ja finalizadas e agendas

Eventos De Até Status

Ata de Posse 06/01/2026 05/01/2026 Realizado  Cerada || @ Logs

Reunifo Ordiniria Mensal 09/01/2026 03/01/2026 Realizado @ Logs

OBSERVAGAO: A unidade deve realizar o agendamento prévio de todas as
reunides/eventos previstos para o ano.

Apos arealizagao da Reuniao

>>Calendario

Para preenchimento da Ata, a unidade devera inicialmente atualizar o evento (reunido
ordinaria) na aba Calendario, clicando no botao Gestao.

& S|PAT = Certificados & Calendéaric « 05 Sist - m Op 400

@ Ver Calendarj

INA DE PREVEN © ¢ - CIPA

A unidade deve editar o evento clicando no botéo ’ , alterar o Status de Agendado para
Realizado e clicar em Salvar e em OK na confirmacéo da tela.

Eventn Categoria De Ak Unidade Status Horino + oo Everio.
a1a ag Posse Evento CIPA 06/01/2026 08/01 /2026 Erec Taste - 530 Paulo Reanzace 10:00:00 Q| /e

Reunido Ordindsia Mensal Evento CIPA 087012026 08701 /2028 Etec Teste - 530 Paulo Realizada 10:00:00 a /

Agendado 10:00:00 Q || # @

= Status

Selecione v

Selecione

Agendado

Realizado

Cancelado




>>Atas

Tendo finalizado a atualizagdo do evento, a unidade devera clicar no botdo Atas para gerar
o documento:

‘ﬂ CIPA & Comissdo @ Plano de Trablho ® Atas 1% Mapa de risco & SIPAT = Certificados @ Calendario «

Serd exibida a lista das ATAs preenchidas. Para gerar uma nova Ata, a unidade devera
clicar no botdo Novo.

Gerar Ata

No evento Reunido Ordinaria Mensal em questao, devera clicar no botao Gerar Ata

Eventos De At Status Aras
Ata de Posse 06/01/2026 06/01/2026 Realizado
Reuniso Ordindria Mensal 09/01/2026 09/01/2026 Realizado

Sera exibida a tela abaixo:

ATA DE REUNIAO ORDINARIA (400 - Etec Teste - S&o Paulo)

N° da Ata: 2 | Dados do Calendirio: Evento -> Reunido Ordindria Mensal -> Data 09/01/26 até 09/01/26 -> Hordrio 09:00:00

& Horaric

& Horério de Fim & Ocorrido em

- o — e dd/mm /azaa o Gestaio Atival 2026 - De 09/12/2025 a2 31/12/2026

© Contelido da Reunido

BTN

Preencher os campos:

Horario de Inicio: informar a hora de inicio da reunido conforme agendamento do evento.

& Horario de Inicio

—— o)



Horario de Fim: informar o horario de encerramento da reunido.
& Horarioc de Fim

Ocorrido em: informar a data da reunido conforme agendamento do evento.
& Ocorrido em

dd/mm/aaaa

(m

Conteudo da Reunido: informar o que foi discutido na reunido, com os pontos de
cobranca e solugdes (quando houver), informar agdes futuras (Quando houver) e apés,
clicar em Salvar.

) Conteiida da Reunilic

Atas de Reunido (400 ~ Etec Teste - S&o Paulo)

Assim o evento da ATA sera listado na relagao, e ficara disponivel para todos os membros

Gestio Data

Evento
310

Responsivel
2026 01/01/2026 Ata de Posse LUAN MARTINS DE ARAUJO SILVA
218 2026 09/01/2026 Reunido Ordinéria Mensal

% Assinar | Q Ver | 8 Imprimir | @ Deletar
DANIELA LUIZA MARCIA SILVA.

7 Assinar | Q Ver | 8 Imprimir | @ Deletar

Todos os membros, inclusive o Superintendente/Coordenador, devem assinar a ATA,
W Assinar

clicando no botéao do respectivo evento.

Atas de Reunido (400 - Etec Teste - S3o Paulo)

Gestio Data

Evento
310

Responsével
2026 01/01/2026 Ata de Posse LUAN
318 2026 09/01,2026 Reuniéo Ordinaria Mensal

e Assin, A Ver | 8 Imprimir | @ Deletar
DANIELA LUIZA MARCIA SILVA

- Assinar | Q Ver | 8 Imprimir | W Deletar

A assinatura sera habilitada para cada servidor ao acessar o SIG-URH por meio do login

relativo a8 matricula cadastrada na CIPA, devendo efetivar clicando no botéo



ATA DE REUNIAO ORDINARIA

CIPA Gestio 2026 /
L

Em 9 de Janeiro de 2028, nesta cidade, nas dependéncias da Etec Teste - $3o Paul s 10:00:00 teve inicio a Reunido Ordinaria n® 01 da CIPA - Gestdo 2026.

Teste de Reunidio Ordinaria.

Terminada a discussdo e todos de acordo, deixou se livie para quem quises;

fazer o uso e como nédo houveram mais manifestacdes foi declarada encerrada a reunido as 11:00:00
solicitando que fosse lavrada e presente, e apds lida e de acordo, os pres;

es assinaram

9 de Janeiro de 2026

- Assinar Digitalmente - Assinar Digitalmente

DANIELA LUIZA MARCIA SILVA JAIR RODRIGUES
- Assinar Digitalmente - Assinar Digitalmente
MURILC JORGE THIAGO VIANA ADILSON FERREIRA

ATA DE REUNIAO ORDINARIA

CIPA Gestéo 2026
L

Em 9 de Janeiro de 2026, nesta cidade, nas dependéncias da Etec Teste - Sdo Paulo, as 10:00:00 teve inicio a Reunigio Ordinaria n® 01 da CIPA - Gestdo 2026.

Teste de Reunido Ordinaria.

Terminada a discussdo e todos de acordo, deixou se livre para quem quisesse fazer o uso e como néo houveram mais manifestacdes foi declarada encerrada a reunido as 11:00:00
solicitando que fosse lavrada e presente, e apds lida e de acordo, 0s presentes assinaram

9 de Janeiro de 2026
Assinado digitalmente: a946e(074acie55e2b260951efbod5dade046c050 Assinado digitalmente: db360b28183ea71171d77dd162d68d066ccIddea
Localizador: Irb6pLh Localizador: rueVIKd
DANIELA LUIZA MARCIA SILVA JAIR RODRIGUES
Assinado digitalmente: cf663278b07dbc14db1d836/360522706d15¢1 Assinado digitalmente: 660ba57d81/21b213af713e80253a27d66Mara
Localizador: (TITouN Localizador: 20JzECR
MURILO JORGE THIAGO VIANA ADILSON FERREIRA

Imprimir

Apds todos assinarem, a ATA deve ser impressa e anexada na pasta fisica da Unidade.

Atas de Reunido (400 - Etec Teste - S&o Paulo)

Atan* Gestio Data Evento Responsével
310 2026 01/01/2026 Ata de Posse LUAN # Assinar | Q Ver | 8 Imprimir | B Deletar
8 2026 09/01/2026 Reunide Ordinéria Mensal DANIELA LUIZA MARCIA SILVA

% Assinar | Q Ver | @ Imprimir | f Deletar

Duvidas encaminhar e-mail para: cipa.atendimento@cps.sp.gov.br



