


MODELO DE DESPACHO DA UNIDADE DE ORIGEM – COMUNICADO DE TRANSFERÊNCIA

À <nome da unidade de destino indicada no comunicado de transferência>, 

Em conformidade com as orientações do “Manual de Transferência de Sede de Docentes e Auxiliares de Docente” da Coordenadoria Geral de Gestão de Pessoas – CGGP, encaminhamos este processo com o Comunicado de Transferência de <data do comunicado> para o(a) Sr(a). <nome do docente>.

Solicitamos que seja colhida ciência do docente no comunicado e, persistindo a recusa, que sejam colhidas assinaturas de testemunhas, conforme orientações do supracitado manual.

Posteriormente, o processo poderá ser tramitado ao Serviço de Movimentação de Pessoal – SMP, da referida CGGP, para providências cabíveis.

Na data da assinatura digital.

<ASSINATURA DO COORDENADOR/SUPERINTENDENTE DA UNIDADE SEDE NO SEI/SP>Informativo (não deverá ser incluído no SEI/SP):

Após preenchimento, os dados em vermelho devem ser colocados em preto e esse informativo excluído.


















	
Anexo 6 – Modelo de despacho da unidade de origem - Comunicado de transferência
