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Pt Souza SAO PAULO SAO TODOS
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Edital n.° 10/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS

A Coordenadoria Geral de Gestdo de Pessoas (CGGP) do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza (Ceeteps) torna publica a abertura de processo seletivo
para professores contratados por prazo indeterminado interessados em atuar
como coordenadores de projetos de design instrucional, suporte em
ambiente virtual de aprendizagem e comunicacgdo junto a Administragdo

Central.

1. OBJETIVO
Selecionar professores para atuarem como coordenadores de projetos voltados
ao design instrucional, suporte em ambiente virtual de aprendizagem e
comunicacao de agdes de gestdo de talentos, desenvolvimento de pessoas e

bem-estar do Ceeteps.

2. OPORTUNIDADES
Serao disponibilizadas 5 (cinco) oportunidades para atuacao a partir
de setembro de 2025:

Vagas Area de atuacdo HAEs semanais
3 (trés) | Ambientagdo de Conteldo e Atividades em Cursos 16 horas
da Plataforma AVA (Design Instrucional)
1 (trés) Técnico de Apoio e Suporte em Plataforma AVA 16 horas
1 (trés) Comunicagdo 16 horas

3. LOTAGAO E COMPARECIMENTO

a) Os projetos ficardo lotados na Coordenadoria de Gestdo de Talentos,
Desenvolvimento de Pessoas e Bem-Estar (CGTDPBE), da Coordenadoria
Geral de Gestdo de Pessoas (CGGP), situada na Administracdo Central do

Ceeteps.

b) Professores residentes na regido metropolitana de S&o Paulo, até 70
quildmetros de distancia da Administracdo Central, cobertos por transporte
publico viario, intermunicipal, metroviario ou ferroviario, deverao cumprir
integralmente suas jornadas de trabalho na Administracdo Central,

independentemente da carga horaria do projeto.

c) Professores residentes entre 71 e 100 quildmetros de distédncia da
Administracdo Central, com carga horaria em coordenacdo de projetos na

CGGP entre 9 e 20 horas, deverao cumprir presencialmente a jornada na
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Administracdo Central pelo menos uma vez a cada quinze dias. Os que
tiverem jornada entre 21 e 40 horas em coordenacao de projetos na CGGP,
deverdo cumprir a jornada presencialmente na Administracao Central pelo

menos uma vez por semana.

d) Docentes residentes a mais de 100 quildmetros da Administragdo Central
cumprirdo a jornada em coordenacdo de projetos na CGGP pelo menos uma

vez por més.

e) Nos dias em que ndo for exigida a presenca na Administragao Central, os
professores cumprirdo suas cargas hordrias em suas respectivas unidades-
sede ou, caso ndo seja viavel, em unidade de ensino mais préoxima, mediante

autorizacao do Diretor da unidade.
4. REMUNERAGCAO

a) A remuneracdao do docente em Coordenacdao de Projetos sera mediante a
atribuicdo de Horas-Aula Especificas (HAEs), respeitando-se o grau/referéncia
que esteja enquadrado, acrescida de gratificagdo de fungdo proporcional a

quantidade de horas.

b) O professor podera afastar-se de suas aulas livres para a atribuicdo de HAEs
mediante a existéncia e disponibilidade de professor substituto para as

referidas aulas, devidamente apontadas pela unidade sede.
5. ETAPAS
a) O processo regido por este Edital contara com as seguintes etapas:
e Inscrigao;
e Analise de formulario;
e Entrevista.
6. INSCRICOES

a) Podem se inscrever os empregados publicos permanentes ocupantes das
fungbes de Professor de Ensino Médio e Técnico (das Escolas Técnicas
Estaduais - Etecs) e de Professor de Ensino Superior (das Faculdades de

Tecnologia - Fatecs), contratados por prazo indeterminado.

b) O prazo para inscricao vai de 11/08/2025 a 23/08/2025, por meio de

preenchimento de formulario eletronico de inscricdo:

e Para professores de Etecs:
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https://forms.office.com/r/RfaBVdHDr3

e Para professores de Fatecs:
https://forms.office.com/r/JYTSRhAWWY

c) No ato de inscricdo, o professor devera preencher suas informagdes pessoais,
comportamentais, profissionais e académicas para os fins Unicos previstos

neste Edital.

d) O professor podera optar em se inscrever em mais de uma oportunidade

disponivel, devendo, para isso, assinalar devidamente as opc¢oes pretendidas.

e) No ato de inscricdo, o docente também devera submeter a cépia digitalizada
da Ficha de Inscricdo (Anexo II deste Edital), devidamente preenchida e
assinada com manifestacdao de interesse e anuéncia do Diretor da Unidade
Sede.

f) O formuldrio eletrénico permitirda o encaminhamento de apenas um
preenchimento por professor, mediante /ogin em conta de e-mail institucional,
ndo sendo permitidas alteracdes, correcbes, supressGes ou acréscimos,

alegadas quaisquer justificativas.

g) Toda a comunicagdo com os docentes participantes deste Edital sera efetuada
por meio das contas de e-mail e ferramentas institucionais de tecnologia da

informagao e comunicagao.
7. ANALISE DE FORMULARIO
a) A analise de formulario tem carater eliminatério.

b) Serdao desclassificados os professores contratados por prazo determinado
inscritos indevidamente ou os professores contratados por prazo
indeterminado que, no ato de inscricdo, assinalarem erroneamente serem

contratados por prazo determinado.

c) Serdo desclassificados os professores que deixarem sem resposta coerente ou

que apresentarem fuga ao tema do enunciado dos campos do formulario.

d) Serdo desclassificados os professores que nao apresentarem a Ficha de

Inscricao digitalizada e assinada pelo Diretor de sua unidade sede.

e) Serdo desclassificados os professores que, mediante analise dos dados
informados, demonstrarem experiéncias profissionais e formacgoes

académicas que ndo atendam ao perfil desejado.
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8. ENTREVISTA
a) A entrevista tera carater eliminatério e classificatorio.

b) Os professores classificados na anadlise de formulario participardo de
entrevista com equipe da Administracéo Central em data e horario, conforme

agendamento comunicado por e-mail.

c) A entrevista acontecerd em tempo real, em formato sincrono, por meio do
Microsoft Teams, sendo responsabilidade do professor providenciar a

instalacao e /ogin na ferramenta institucional.

d) O professor devera participar da entrevista em ambiente que permita sua
plena participagdo em audio e video, devendo verificar equipamentos

eletronicos para sua efetiva comunicagao.

e) Do horario agendado pela equipe da Administracdo Central, serd dada
tolerancia maxima de até 5 minutos para que o professor ingresse a reuniao
virtual de entrevista, ndo sendo permitidos reagendamentos sob quaisquer

alegacOes.

f) Serdo desclassificados os professores que nao ingressarem na reunido virtual

de entrevista no dia e horario agendados.

g) Serdao desclassificados os professores que, durante a entrevista,
apresentarem condutas, falas ou demonstracbes incompativeis com os

principios éticos, legais e institucionais.

h) Serdao classificados os professores que participarem da entrevista e
demonstrarem possuir perfil que atender parcial ou totalmente ao escopo das
atividades e dos projetos pretendidos, sendo do que melhor atender ao que

menor atender ao perfil.
9. CRONOGRAMA

As etapas deste Edital estdao previstas para acontecer de acordo com o seguinte

cronograma de atividades:

Etapa Datas

Inscricoes 11/08/2025 a 23/08/2025
Divulgacdo das inscricoes deferidas 25/08/2025
Divulgacao do resultado das analises 25/08/2025
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de formularios e do cronograma de

entrevistas

Entrevistas

26/08/2025 a 05/09/2025

Divulgagao do resultado das

entrevistas

10/09/2025

Inicio previsto das atividades

17/09/2025

10.DISPOSICOES FINAIS

a) Dos resultados das etapas do presente Edital ndo caberdo recursos.

b) O inicio previsto das atividades pode variar, dependendo de tramites internos

junto ao Gabinete do Presidente, Coordenadoria de Gestdo Estratégica de

Recursos Humanos e demais areas para o efetivo lancamento das HAEs no

Sistema Integrado de Gestdo (SIG).

c) O presente Edital terd validade até 45 (quarenta e cinco) dias apods a data

prevista para o inicio das atividades, ndo emitindo cadastro reserva ou lista de

remanescentes para oportunidades posteriores.

d) Os casos omissos ou situagdes nao previstas nas presentes diretrizes serao

analisados e decididos pela autoridade superior da area de lotacao da(s)

oportunidade(s) previstas neste Edital, considerando a legislagdo vigente, os

principios da Administragao Publica e os objetivos institucionais.

Sao Paulo, 08 de agosto de 2025.

Karen dos Reis Fernandes Teixeira

Coordenadora

Coordenadoria de Gestao de Talentos, Desenvolvimento de Pessoas e Bem-Estar

Vicente Mellone Junior
Coordenador Geral
Coordenador Geral de Gestao de Pessoas
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ANEXO I AO Edital n.° 10/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS
DESCRICAO DE ATIVIDADES E PROJETOS DE COORDENAGCAO

PROFESSOR COORDENADOR DE PROJETOS

AREA DE ATUACAO: AMBIENTACAO DE CONTEUDO E ATIVIDADES EM CURSOS
DA PLATAFORMA AVA (DESIGN INSTRUCIONAL)

Requisitos
e Ser professor(a) do Ceeteps contratado por tempo indeterminado.
e Formagdo e experiéncia profissional na area de Informagdo, Comunicagdo e
Design Instrucional ou areas correlatas.
e Disponibilidade de carga horaria de acordo com legislagdo vigente.
o Ddiferencial: Especializacdao em Design Instrucional

Experiéncias, Habilidades e Competéncias:

e Conhecimento de técnicas de ambientacdo de conteudo e atividades na
plataforma Moodle.

e Conhecimento de Design Instrucional desejavel.

e Conhecimento do Pacote Office e ferramentas Windows;

e Perfil caracterizado pela atuacao com cautela, polidez e equilibrio;

e Criatividade para desenvolver novos projetos, acdes e realizacdes;

e Facilidade de comunicagdo e habilidade de relacionamento interpessoal.
e Aptidao para executar corretamente as instrugdes.

Atividades a serem desempenhadas:

e Seguir e aplicar as normas de ambientagao definidas para as capacitacdes e
treinamentos.

e Criar materiais como tutoriais e guias para ajudar os usuarios a entenderem a
plataforma e suas funcionalidades.

e Auxiliar professores e demais responsaveis por capacitagoes e treinamentos, na
estruturacdo de cursos, utilizacdo das ferramentas e recursos disponiveis da
plataforma AVA.

e Garantir as melhores praticas na criagdo de atividades de certificagdo, inclusive
com a configuragao correta do Livro de Notas.

e Criar ou auxiliar na criacao do controle de conclusdo das atividades na
plataforma.

e Criar ou auxiliar nas regras de abertura de contetido/atividades de acordo com a
conclusao de atividades anteriores.

Descrigao das atividades:

Verificacdo e correcao de textos de contelido técnicoinstrucional e
aperfeicoamento pedagdgico (manuais, tutoriais, apresentagoes etc.);
Copidesque;

Atender outras demandas de ambientagdo de cursos de outros
departamentos;

Realizar revisdo e editoracdo grafica de manuais e instrucdes de servicos;
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e Darmanutencgao a publicagdo de contelidos no site da URH-AVA-APDP;
Utilizar softwares de edicao de textos, imagens e slides.

PROFESSOR COORDENADOR DE PROJETOS

AREA DE ATUACAO: TECNICO DE APOIO E SUPORTE EM PLATAFORMA AVA

Requisitos
e Ser professor(a) do Ceeteps contratado por tempo indeterminado.
e Formacgdo e experiéncia profissional na area de Informacdo e Comunicagdo ou
areas correlatas.
e Disponibilidade de carga horaria de acordo com legislagdo vigente.

Experiéncias, Habilidades e Competéncias:

e Conhecimento de técnicas de ambientacdo de conteldo e atividades na
plataforma Moodle.

e Conhecimento de Design Instrucional desejavel.

e Conhecimento do Pacote Office e ferramentas Windows;

e Perfil caracterizado pela atuagcdo com cautela, polidez e equilibrio;

e Criatividade para desenvolver novos projetos, acdes e realizacdes;

e Facilidade de comunicacdo e habilidade de relacionamento interpessoal.
e Aptidao para executar corretamente as instrugdes.

Atividades a serem desempenhadas:
e Atender os chamados de suporte técnico dentro dos prazos especificados.

e Auxiliar professores, coordenadores e demais usuarios com problemas de acesso
a plataforma.

e Colaborar com a equipe de ambientacao e curadoria da plataforma, quando
necessario.

e Colaborar com acoes de atualizacdo da plataforma e plugins.

e Colaborar com a criagdo e manutencdo da identidade visual do AVA.
e Criar e duplicar cursos.

e Carregar participantes para 0s cursos.

e Criar usuarios manualmente, quando necessario.

e Colocar estudantes, moderadores, professores e palestrantes manualmente em
cursos, de acordo com os papéis definidos na plataforma.

e Criar grupos de participantes quando necessario.
e Monitorar acessos e logs dos participantes das capacitacoes.

e Monitorar acessos e acdes em chats e outras ferramentas de comunicagao da
plataforma para garantir um ambiente colaborativo e produtivo, comunicando a
coordenacdo ao observar falhas.

e Monitorar planilha de chamados via Formuldrios, efetuando os atendimentos
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necessarios.

e Monitorar o e-mail de suporte, respondendo-os e tomando as medidas
necessarias.

e Preencher os controles de atividades para acompanhamento da coordenacao.

PROFESSOR COORDENADOR DE PROJETOS

AREA DE ATUAGCAO: COMUNICAGCAO

Requisitos
e Ser professor(a) do Ceeteps contratado por tempo indeterminado.
e Formacao e experiéncia profissional na area de Informacdo e Comunicacdo ou
areas correlatas.
e Disponibilidade de carga horaria de acordo com legislagdo vigente..
e Diferencial: curso na area de Design grafico

Experiéncias, Habilidades e Competéncias:
e Conhecimento do Pacote Office e ferramentas Windows;
e Perfil caracterizado pela atuacdao com cautela, polidez e equilibrio;
e Criatividade para desenvolver novos projetos, acdes e realizacdes;
e Facilidade de comunicagdo e habilidade de relacionamento interpessoal.
e Aptidao para executar corretamente as instrucdes.

Atividades a serem desempenhadas:

1. Manutencado e Atualizacdo do Site da URH
e Realizar a manutencao técnica e a adequacao do site da URH, assegurando seu pleno
funcionamento, acessibilidade e navegagao eficiente.
e Atualizar contelidos periodicamente, mantendo as informagdes corretas, organizadas e
em conformidade com os objetivos institucionais.
2. Producdo de Materiais Graficos e Manuais
e Elaborar manuais técnicos, instrucionais e de orientagdo voltados a diferentes publicos e
projetos da URH.
e Desenvolver artes visuais para divulgacdo de eventos, programas e agdes institucionais,
mantendo identidade visual padronizada.
3. Correcdo e Revisdo de Contelidos
e Realizar a revisao textual e a correcdo de materiais diversos, garantindo clareza,
padronizacdo e adequacgdo a linguagem institucional.
e Colaborar na organizacao e finalizagdo de contelidos para publicagdes impressas ou
digitais.
4. Elaboracdo de Relatorios
e Produzir relatérios detalhados sobre as agdes desenvolvidas, com dados, evidéncias e
sugestdes de melhoria para apoio a tomada de decisao.
5. Produgdo de Contelido Audiovisual

e Criar e editar videos institucionais e informativos com foco em comunicagdo interna e
externa.
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Utilizar recursos audiovisuais para ampliar o alcance e a compreensao das iniciativas da

URH.
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ANEXO II AO Edital n.© 10/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS
FICHA DE INSCRICAO

Eu, professor(a), ,
Matricula Funcional , RG , CPF ,

Telefone , €-mail institucional

lotado na Etec/Fatec

oP , ha cidade de , tenho interesse em
concorrer ao Edital n.© 10/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS, dispondo-me a trabalhar

Horas-Atividade Especificas (HAEs) semanais em Coordenacdo de Projetos

junto a Coordenadoria de Gestdo de Talentos, Desenvolvimento de Pessoas e Bem-

Estar do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza (Ceeteps).

Para tanto, encaminho confirmagdo de minha disponibilidade e ciéncia do Diretor de

minha Unidade:

Dia da Semana Horarios disponiveis
Segunda-feira Das as
Terga-feira Das as
Quarta-feira Das as
Quinta-feira Das as
Sexta-feira Das as
Total de HAES horas semanais

Atenciosamente,

de de 20 .

(Nome e assinatura do professor)

Ciente e de acordo,

(Carimbo e assinatura da Diregao)
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