CPS ' SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
Pt Souza SAO PAULO SAO TODOS
Administragao Central

Coordenadoria Geral de Gestdao de Pessoas - CGGP

Edital n.° 09/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS

A Coordenadoria Geral de Gestdo de Pessoas (CGGP) do Centro Estadual de Educacdo
Tecnoldgica Paula Souza (Ceeteps) torna publica a abertura de processo seletivo
para professores contratados por prazo indeterminado interessados em atuar

como coordenadores de projetos junto a Administracdo Central.

1. OBJETIVO
Selecionar professores para atuarem como coordenadores de projetos voltados
gue visem a promocao da gestdo de talentos, desenvolvimento de pessoas e

bem-estar dos servidores do Ceeteps.

2. OPORTUNIDADES

Serdo disponibilizadas 3 (trés) oportunidades para atuacao a partir de setembro

de 2025:
Vagas Area de atuagio HAEs semanais
2 (duas) Administrativo e Parcerias 40 horas
1 (uma) Programas de Lideranca, Gestao e Mentoria 24 horas

3. LOTAGAO E COMPARECIMENTO

a) Os projetos ficardo lotados na Coordenadoria de Gestdo de Talentos,
Desenvolvimento de Pessoas e Bem-Estar (CGTDPBE), da Coordenadoria
Geral de Gestdo de Pessoas (CGGP), situada na Administracdo Central do

Ceeteps.

b) Professores residentes na regido metropolitana de S&o Paulo, até 70
quildmetros de distancia da Administracdo Central, cobertos por transporte
publico viario, intermunicipal, metroviario ou ferroviario, deverao cumprir
integralmente suas jornadas de trabalho na Administracdo Central,

independentemente da carga horaria do projeto.

c) Professores residentes entre 71 e 100 quilémetros de distédncia da
Administracdo Central, com carga horaria em coordenacdo de projetos na
CGGP entre 9 e 20 horas, deverao cumprir presencialmente a jornada na
Administragdo Central pelo menos uma vez a cada quinze dias. Os que
tiverem jornada entre 21 e 40 horas em coordenacgao de projetos na CGGP,
deverdao cumprir a jornada presencialmente na Administragao Central pelo

menos uma vez por semana.
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d) Docentes residentes a mais de 100 quildmetros da Administragdo Central
cumprirdo a jornada em coordenacdo de projetos na CGGP pelo menos uma

vez por més.

e) Nos dias em que ndo for exigida a presenca na Administracao Central, os
professores cumprirdo suas cargas hordrias em suas respectivas unidades-
sede ou, caso ndo seja viavel, em unidade de ensino mais proxima, mediante

autorizacao do Diretor da unidade.
4. REMUNERACAO

a) A remuneracdao do docente em Coordenacdao de Projetos sera mediante a
atribuicdo de Horas-Aula Especificas (HAEs), respeitando-se o grau/referéncia
que esteja enquadrado, acrescida de gratificagdo de fungdo proporcional a

quantidade de horas.

b) O professor podera afastar-se de suas aulas livres para a atribuicdo de HAEs
mediante a existéncia e disponibilidade de professor substituto para as

referidas aulas, devidamente apontadas pela unidade sede.
5. ETAPAS
a) O processo regido por este Edital contara com as seguintes etapas:
e Inscrigao;
e Analise de formulario;
e Entrevista.
6. INSCRICOES

a) Podem se inscrever os empregados publicos permanentes ocupantes das
funcdes de Professor de Ensino Médio e Técnico (das Escolas Técnicas
Estaduais - Etecs) e de Professor de Ensino Superior (das Faculdades de

Tecnologia - Fatecs), contratados por prazo indeterminado.

b) O prazo para inscricao vai de 11/08/2025 a 23/08/2025, por meio de

preenchimento de formulario eletrénico de inscrigdo:

e Para professores de Etecs:

https://forms.office.com/r/apQgKywcgH

e Para professores de Fatecs:
https://forms.office.com/r/HWS1X4Xflf
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c) No ato de inscricdo, o professor devera preencher suas informagdes pessoais,
comportamentais, profissionais e académicas para os fins Unicos previstos

neste Edital.

d) O professor podera optar em se inscrever em mais de uma oportunidade

disponivel, devendo, para isso, assinalar devidamente as opcgoes pretendidas.

e) No ato de inscricdo, o docente também devera submeter a copia digitalizada
da Ficha de Inscricdo (Anexo II deste Edital), devidamente preenchida e
assinada com manifestacdao de interesse e anuéncia do Diretor da Unidade
Sede.

f) O formuldrio eletrénico permitirda o encaminhamento de apenas um
preenchimento por professor, mediante /ogin em conta de e-mail institucional,
ndao sendo permitidas alteracdes, correcdes, supressGes ou acréscimos,

alegadas quaisquer justificativas.

g) Toda a comunicacdo com os docentes participantes deste Edital sera efetuada
por meio das contas de e-mail e ferramentas institucionais de tecnologia da

informagao e comunicagao.
7. ANALISE DE FORMULARIO
a) A analise de formulario tem carater eliminatério.

b) Serdao desclassificados os professores contratados por prazo determinado
inscritos indevidamente ou os professores contratados por prazo
indeterminado que, no ato de inscricdo, assinalarem erroneamente serem

contratados por prazo determinado.

c) Serdo desclassificados os professores que deixarem sem resposta coerente ou

que apresentarem fuga ao tema do enunciado dos campos do formulario.

d) Serdo desclassificados os professores que nao apresentarem a Ficha de

Inscrigdo digitalizada e assinada pelo Diretor de sua unidade sede.

e) Serdo desclassificados os professores que, mediante analise dos dados
informados, demonstrarem experiéncias profissionais e formacgoes

académicas que ndo atendam ao perfil desejado.
8. ENTREVISTA
a) A entrevista tera carater eliminatério e classificatorio.
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Os professores classificados na analise de formulario participardao de
entrevista com equipe da Administracdo Central em data e horario, conforme

agendamento comunicado por e-mail.

A entrevista acontecerd em tempo real, em formato sincrono, por meio do
Microsoft Teams, sendo responsabilidade do professor providenciar a

instalacao e /ogin na ferramenta institucional.

O professor devera participar da entrevista em ambiente que permita sua
plena participagdo em audio e video, devendo verificar equipamentos

eletronicos para sua efetiva comunicagao.

Do horario agendado pela equipe da Administracdo Central, serda dada
tolerancia maxima de até 5 minutos para que o professor ingresse a reuniao
virtual de entrevista, ndo sendo permitidos reagendamentos sob quaisquer

alegacOes.

Serao desclassificados os professores que nao ingressarem na reuniao virtual

de entrevista no dia e horario agendados.

Serao desclassificados os professores que, durante a entrevista,
apresentarem condutas, falas ou demonstracbes incompativeis com os

principios éticos, legais e institucionais.

Serao classificados o0s professores que participarem da entrevista e
demonstrarem possuir perfil que atender parcial ou totalmente ao escopo das
atividades e dos projetos pretendidos, sendo do que melhor atender ao que

menor atender ao perfil.

9. CRONOGRAMA

As etapas deste Edital estdao previstas para acontecer de acordo com o seguinte

cronograma de atividades:

Etapa Datas
Inscricdes 11/08/2025 a 23/08/2025
Divulgacdo das inscricoes deferidas 25/08/2025

Divulgagao do resultado das analises
de formularios e do cronograma de 25/08/2025

entrevistas

Entrevistas 26/08/2025 a 05/09/2025

Divulgacao do resultado das 10/09/2025
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entrevistas
Inicio previsto das atividades 17/09/2025

10.DISPOSICOES FINAIS
a) Dos resultados das etapas do presente Edital nao caberdo recursos.

b) O inicio previsto das atividades pode variar, dependendo de tramites internos
junto ao Gabinete do Presidente, Coordenadoria de Gestdo Estratégica de
Recursos Humanos e demais areas para o efetivo langamento das HAEs no
Sistema Integrado de Gestao (SIG).

c) O presente Edital terd validade até 45 (quarenta e cinco) dias apos a data
prevista para o inicio das atividades, ndo emitindo cadastro reserva ou lista de

remanescentes para oportunidades posteriores.

d) Os casos omissos ou situagbes nao previstas nas presentes diretrizes serao
analisados e decididos pela autoridade superior da area de lotagdo da(s)
oportunidade(s) previstas neste Edital, considerando a legislacdo vigente, os

principios da Administracdao Publica e os objetivos institucionais.

Sao Paulo, 08 de agosto de 2025.

Karen dos Reis Fernandes Teixeira
Coordenadora
Coordenadoria de Gestdao de Talentos, Desenvolvimento de Pessoas e Bem-Estar

Vicente Mellone Junior
Coordenador Geral
Coordenador Geral de Gestao de Pessoas
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ANEXO I AO Edital n.° 09/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS
DESCRICAO DE ATIVIDADES E PROJETOS DE COORDENACAO

PROFESSOR COORDENADOR DE PROJETOS

AREA DE ATUAGCAO: ADMINISTRAGCAO E PARCERIAS

Requisitos
e Ser professor(a) do Ceeteps contratado por tempo indeterminado.
e Formacao e experiéncia profissional na area de Administragao e areas correlatas
e Disponibilidade de carga horaria de acordo com legislagdo vigente.

Experiéncias, Habilidades e Competéncias:
e Conhecimento do Pacote Office e ferramentas Windows;
e Perfil caracterizado pela atuacdao com cautela, polidez e equilibrio;
o Criatividade para desenvolver novos projetos, acdes e realizacdes;
e Facilidade de comunicagdo e habilidade de relacionamento interpessoal.
e Aptidao para executar corretamente as instrugdes.

Atividades a serem desempenhadas:

1. Organizacao e Gestdao de Agendas

e Planejar e gerenciar a agenda de reunides, eventos e compromissos da area de
capacitacao.
e Coordenar a disponibilidade de salas e recursos necessarios para os encontros.

2. Elaboracao de Documentos e Relatorios

e Redigir e formatar memorandos, oficios e outros documentos administrativos.
e Criar relatérios detalhados sobre as atividades desenvolvidas na area de
capacitacao.

3. Coordenacao de Eventos

e Planejar, organizar e coordenar eventos de capacitacdo, como workshops,
palestras e seminarios.

e Gerenciar a logistica dos eventos, incluindo a reserva de espacos, contratacao de
palestrantes e materiais necessarios.

4. Apoio Administrativo

e Auxiliar na organizagdo e controle de documentos e arquivos da area.
e Acompanhar o fluxo de informagdes e garantir a correta execugdao das demandas
administrativas.
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5. Acompanhamento e Gestao de Contratos

e Monitorar os contratos firmados entre o CPS e as instituicbes parceiras,
garantindo que todas as obrigagdes sejam cumpridas.

e Preparar relatérios sobre os resultados das parcerias e sugerir melhorias nas
relagbes contratuais.

6. Participacao e Registro em Reunides

e Participar ativamente de reunides com a equipe, direcao e parceiros para discutir|
estratégias e agdes da area de capacitagao.
e Registrar atas, acompanhando as decisdes e encaminhando as acdes acordadas.

7. Organizacao das Demandas e Gestao de Tarefas

e Auxiliar na priorizacdo e organizacao das demandas da area, ajudando na
distribuicdo de tarefas entre os membros da equipe.

e Manter uma comunicagdo eficaz entre as diferentes areas do CPS e garantir a
integracdo das atividades.

8. Implementacao de Processos e Procedimentos

e Contribuir para a criacdo e implementacao de processos administrativos que
otimizem a eficiéncia da area.
e Sugerir melhorias e inovagbes nas praticas de gestdo e capacitacgdo.

9. Treinamento, Orientacao e Desenvolvimento de Equipe

e Oferecer suporte e orientacdao a novos colaboradores sobre os procedimentos
administrativos.

e Promover capacitagdes continuas em gestdo para a equipe e gerenciar
atividades de integracao e sucessao de talentos.

10. Clima Organizacional e Gestao de Pessoas

e Apoiar os estudos de clima organizacional e implementar politicas de gestdo por
competéncias.

e Alinhar agoes de desenvolvimento institucional as estratégias da organizagao,
promovendo atividades de integracdao e motivacdo dos servidores.
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PROFESSOR COORDENADOR DE PROJETOS

AREA DE ATUACAO: PROGRAMAS DE LIDERANCA, GESTAO E MENTORIA

Requisitos
e Ser professor(a) do Ceeteps contratado por tempo indeterminado.
¢ Formacao e experiéncia profissional na area de Administragdo e areas correlatas
e Disponibilidade de carga horaria de acordo com legislagao vigente.

Experiéncias, Habilidades e Competéncias:
e Conhecimento do Pacote Office e ferramentas Windows;
e Perfil caracterizado pela atuacdo com cautela, polidez e equilibrio;
o Criatividade para desenvolver novos projetos, acdes e realizagdes;
e Facilidade de comunicagdo e habilidade de relacionamento interpessoal.
e Aptidao para executar corretamente as instrugdes.

Atividades a serem desempenhadas:

1. Apoio a Gestdo de Programas Institucionais

e Apoiar a gestdo na coordenacdo de programas voltados ao desenvolvimento de
liderangas, gestdo educacional e mentoria no ambito do Centro Paula Souza.
e Assegurar o alinhamento das agoes as diretrizes estratégicas da instituicdo.

2. Organizacao e Acompanhamento de Atividades

e Planejar, organizar e acompanhar a execucao das atividades formativas
previstas nos programas.
e Monitorar o cumprimento de cronogramas, metas e indicadores de desempenho.

3. Avaliagdo e Melhoria Continua

e Avaliar a eficacia das agoes desenvolvidas, por meio de feedbacks, resultados e
analises qualitativas e quantitativas.

e Propor melhorias continuas nos processos, contelidos e metodologias adotadas.

4. Integragao de Equipes e Comunicagao

e Promover a integracao entre equipes participantes, facilitando a articulagao
entre diferentes setores e unidades envolvidas nos programas.

e Atuar como facilitador da comunicacao e do alinhamento institucional entre os
envolvidos nos projetos.

5. Desenvolvimento de Liderangas

e Contribuir para a formacao e fortalecimento de liderancas educacionais,
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estimulando praticas colaborativas, reflexivas e inovadoras.
Apoiar acoes de mentoria e acompanhamento de gestores e professores em
formacao.
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ANEXO II AO Edital n.© 09/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS
FICHA DE INSCRICAO

Eu, professor(a), ,
Matricula Funcional , RG , CPF ,

Telefone , €-mail institucional

lotado na Etec/Fatec

oP , ha cidade de , tenho interesse em
concorrer ao Edital n.° 09/2025-CGGP-CGTDPBE/CEETEPS, dispondo-me a
trabalhar Horas-Atividade Especificas (HAEs) semanais em Coordenacdo de

Projetos junto a Coordenadoria de Gestdo de Talentos, Desenvolvimento de Pessoas
e Bem-Estar (CGTDPBE) do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza
(Ceeteps).

Para tanto, encaminho confirmagdo de minha disponibilidade e ciéncia do Diretor de

minha Unidade:

Dia da Semana Horarios disponiveis
Segunda-feira Das as
Terga-feira Das as
Quarta-feira Das as
Quinta-feira Das as
Sexta-feira Das as
Total de HAES horas semanais

Atenciosamente,

de de 20 .

(Nome e assinatura do professor)

Ciente e de acordo,

(Carimbo e assinatura da Diregdo)

Rua dos Andradas, 140 | Santa Ifigénia | 01208-000 | S3o Paulo - SP
Tel.: +55 11 3324-3300 | www.cps.sp.gov.br



