Logo da Unidade



Memorando: _________
Assunto: Prorrogação de Contrato de Trabalho

Prezado(s) Sr(es): 

Solicito autorização de prorrogação de Contrato de Trabalho do(a) auxiliar de docente _____________________________________________________________________________, Matrícula____________________. 

Informo que a(o) auxiliar de docente foi admitida(o) em ____/___/___, por meio do Processo Seletivo Simplificado - Edital nº ________________ - Processo nº_______________, para a área de atuação:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.(colocar o nome da área qual o servidor irá atuar ex. informática). 
Sendo assim, aguardo o atendimento ao solicitado, colocando-me à disposição para eventuais dúvidas. 

São Paulo, ____ de ____de ______.


Atenciosamente,



____________________________
Nome do Diretor da unidade
Diretor da Unidade
Carimbo e Assinatura  
