
DEZEMBRO
Lançamentos 
permitidos:

Arquivos de folha: 

> Lançamentos do mês 
(Previsão mensal, Reposição 
de Aulas; Subst. de Aulas);

> Demais lançamentos: 
Acertos de carga horaria, 
faltas, etc.

Substituição Eventual 
Administrativa.

Considerando a Escala de 
Substituição publicada em 
D.O, a Unidade deverá efetuar 
o lançamento no mês em que 
ocorre a substituição 
administrativa.

Ocorrências

(Licenças e 
Afastamentos)

Anexos de Folha

> D.O - ATS e Sexta 
parte / abono de 
permanencia

> Oficio de pensão 
Alimenticia.

Data Inicio: 02/12

Data Fim: 04/12

Data Inicio: 02/12

Data Fim: 04/12

Data Inicio: 02/12

Data Fim: 04/12

Data Inicio: 21/11

Data Fim: 04/12

Data Inicio: 02/12

Data Fim: 04/12

06/12/2024

Lançamentos 
permitidos:

Data Inicio: 09/12 

Data Fim: 09/12

10/12/2024
11/12/2024

CLT 07/01/2025
AUTARQUICO 08/01/20255º DIA UTIL (SEM SABADO)

Validação das Férias Envio para folha - SIG (Administrativos / Docentes com fruição a partir de 01/02/25)

DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS - exclusivo 13º salario

Alterações dos lançamentos enviados anteriormente;
Inclusões conforme Memorando Circular nº 003/2021 - DGFP - Procedimentos de Folha
Observar a Instrução nº 004/2022 - NPP 

2º CALCULO (ultimo calculo) 
Liberação da Folha para Prodesp

Data Crédito - PREVISÃO
5º DIA UTIL (COM SABADO)

GERAR BDP DE ADMISSÃO - SIG

Período de fruição que será considerado para validação das férias
09/01/2025 a 08/02/2025

CRONOGRAMA DE FOLHA DE PAGAMENTO - DEZEMBRO 2024

1ª ETAPA 

1º CALCULO 
Conferencia Folha teste

DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS - Mês Dezembro/24


