TIMBRE DA UNIDADE




UNIDADE: ____________________________________________ Cód. UE ________








Memorando nº _____/________







Em virtude de dispensa, solicitamos a autorização e publicação da cessação a partir de ____/____/____, da licença para tratar de interesses particulares de <<NOME DO SERVIDOR PÚBLICO>>, RG <<Nº DO RG>>, matrícula <<Nº DA MATRÍCULA >>, a qual foi autorizada para o período de _____/____/_____ a ____/____/_____.



	



Informativo (não deverá ser incluído no SEI/SP):
- O texto do memorando deverá ser copiado e inserido no SEI/SP, com os dados correspondentes, dentro do Processo de Afastamentos ou Licenças do servidor, no documento a ser criado com modelo “Memorando”;
- O memorando deverá ser datado e assinado digitalmente pelo(a) Diretor(a) da unidade;
- Esse quadro deverá ser excluído após preenchimento. 
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