
Manual do Sistema CIPA
Unidades Até 50 Funcionários CLT

LINK PARA O ACESSO DO SISTEMA DA CIPA ELETRÔNICA

https://www.urhsistemas.cps.sp.gov.br/CipaEletronica/



O usuário da unidade será
dirXXX, no lugar de “XXX” vai 
o numero da OP. Exemplo, se 
a unidade é a OP 9 então o 
usuário será eleitoral009

A senha será fornecida via 
e-mail





Verificar se está na OP 
correta

Caso precise sair 
do sistema
Clique em 

“Efetuar logoff”

Aqui é possível verificar
O quantitativo de 

funcionários CLT da 
Unidade. (extraído da 
Prodesp mês junho)

Unidades que possuam até 
50 servidores CLT só 

voltarão a acessar o sistema 
na ETAPA 7

Clique aqui para dar ciência das 
informações iniciais.

Etapa 1





Etapa 7

Nesta etapa o Diretor da 
Unidade indicará um 

servidor para desempenhar 
as atividades da CIPA

Verificar se está na OP 
correta

Clique em “Designado pelo 
empregador”



Digite a matrícula do 
servidor, depois clique em 

“Ver”
O nome do servidor que 

será designado aparecerá 
aqui.

Depois clique em 
“Cadastrar”



Nesta tela é possível 
visualizar os dados do 

membro designado pelo 
Diretor. Depois de cadastrar 

o membro, clique em 
“Voltar”

Para trocar o servidor, 
clique em “Excluir”. Depois 

clique em “Voltar” e repita a 
operação da página anterior



Nesta tela podemos 
visualizar mais dois botões:
Gerar carta de designação

Enviar documentos

Clique em
“Gerar carta de designação”



Será gerada a Carta de 
designado que o 

servidor e o Diretor da 
unidade devem 

assinar.



Clique em
“Enviar documentos”



Clique em
“Selecionar arquivo”, para 

anexar a carta de designado 
assinada Selecione 

“carta de designado”

Depois clique em “Enviar”



A carta aparecerá logo 
abaixo





Etapa 9

Aqui se encerram todas etapas


