Manual da Comissao Eleitoral

CIPA Eletronica
Unidades com mais de 50 Funcionarios CLT

LINK PARA O ACESSO DO SISTEMA DA CIPA ELETRONICA

http://urhsistemas.cps.sp.gov.br/CipaEletronica



o
==\ GOYERNO DO ESTADO
e \"SAOPAULO
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario

!

O usuario da unidade sera

eleitoral XXX, no | ugar

- vai o numero da OP.  Exemplo , se
IDENTIFICACAO DO a unidade é a OP 9 entdo o
USUARIO usuario sera eleitoral009

USUARTO:

eleitoral999

A senha sera fornecida via SENHA:

Caso precise clique aqui

Entrar para recuperar a senha. Ela
sera enviada para o e -mail

Recuperar senha do diretor da unidade

Manual para as unidades que

Manual para as unidades que p

AMBIENTE DE TESTES




ETAPA 1
DIMENSIONAMENTO



Verificar se esta na OP
correta

Aqui é possivel verificar
O quantitativo de
funcionérios CLT da
Unidade. (extraido da
Prodesp més junho)

Prezado Diretor.

A CIPA sera composta de:

CIPA ELETRONICA v
Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da Efetuar logoff

M

ETAPA 1 - DIMENSIONAMENTO DAS UNIDADES

Caso precise sair
do sistema
Cliqgue em

Quantidade de servidores (CLT) AEf et logoff o

51

Sua Unidade possui 51 servidores celetistas. De acordo com o Quadro de Dimensionamento da CIPA sera necessario realizar a eleicao para a
gestdo 2016/2017. Aguarde as demais etapas e instrugdes.

Clicando neste link

Representantes dos empregados

Representantes do empregador

E possivel verificar o quadro
de dimensionamento geral

de acordo com a NR

-05

Titulares

01

Suplentes

01

Titulares

01

Suplentes

01

O sistema ja fornecera o

Clique aqui para dar ciéncia das
informagdes iniciais do processo eleitoral.
de extrema importancia que cliguem neste
botdo para que o a unidade véa a Etapa 2

Nucleo da Promocado de Salude Ocupacional

dimensionamento correto
da CIPA sua Unidade.

Confirmo que estou cient

m




ApOos \
cl i car Canfmmofgue
estou ciente das

informagﬁes aCima (‘) na t ETAPA 1 - DIMENSIONAMENTO DAS UNIDADES
anterior
Esta tela ira aparecer
J Quantidade de servidores (CLT)
51

Prezado Diretor.

Sua Unidade possui 51 servidores celetistas. De acordo com o Quadro de Dimensicnamentc da CIPA serd necessario realizar a eleicdo para a
gestdo 2017/2018. Aguarde as demais etapas e instrucdes.

A CIPA serd composta de:

Representantes dos empregados  Representantes do empregador

Titulares Suplentes Titulares Suplentes

01 01 01 01

MNicleo da Promocao de Salde Ocupacional

Cli que @&gqgrar Editdl de
Convocagdo 0




Sera gerado o Edital
de Convocacéo para
Eleicéo.

Centro
Paula Souza

UNIDADE TESTE 999

Edital de Convocacao para Eleigao
CIPA Gestao 2017/2018

Ficam convocados os funciondrios da UNIDADE TESTE 999 a participar da eleigdo dos representantes dos
empregados para o cargo de membros da Comissdo Interna de Prevengio de Acidentes (CIPA), de acordo
com a Morma Regulamentadora — NR-05, aprovada pela Portaria n® 3.214 de 8 de junho de 1978 baixada
pelo Ministério do Trabalho e Emprego, a ser realizada por meio de volo secreto de acordo com o

cronograma abaixo.

1VOB/2017 & 24/08/2017 Periodo de inserighes
24/08/2017 Andlise das inscricdes
24/08/2017 Publicacan dos candidatos
30/08/2017 & partir das 08hD0 até 31/08/2017 Eleicio
0109 a partir das 10h00 Apurac3o dos votos

Publicagio do resultado final dos eleitos pelos

o9 empregades @ os indicados pelo empregador.
L= 1] 1* Reunidio - Posse

Cursa de 20 horas para os noves membros da CIPA

Cabe informar que, 6s candidalos CLT gue tiverem contralo por prazo determinade, ndo fardo jus a
estabilidade prevista no artigo 165, |, da CLT, podendo assim ser dispensados nas formas especificas desta
medalidade de contratagdo.

Nfo poderdo inscrever-se os funcionarios autdrquicos, de empresas lerceirizadas, estagiarios e alunos.

S&o Paulo, 24 de julho de 2017.

Diretor da
UNIDADE TESTE 999

Imprima o Edital.
Ele devera ser
assinado e fixado nos
guadros de aviso da
Unidade




ETAPA 2
COMISSAO ELEITORAL




entro
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Etapa 2 - Comissac Eleitoral

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL
Nesta etapa devem ser cadastrados os 03(trés) membros gue irdo compor a Comissao Eleitoral (Presidente, Vice Presidente e Secretario)
preferencialmente da CIPA da gestao atual, se houver.

Atenciosamente,
Nicleo da Promocgdo de Salde Ocupacional

Clique aqui para cadastrar
A comissao eleitoral




=3\ GOYERNO DO ESTADO

enNre - \FSAOPAULO
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

L, Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff
Esta é tela para

cadastrar a comissao
eleitoral

Etapa 2 - Comissac Eleitoral

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL

MATRICULA L nomE | CARGO NA COMISSAQ

999001 ' | USUARIO TESTE 999001 OP 999

EMPREGO TESTE Presidente

989003 USUARIO TESTE 989003 OP 999 EMPREGO TESTE Vice-Presidente

999050 ' | | USUARIO TESTE 999050 OP 999 EMPREGO TESTE Secretério

Inserir a matricula do Caso ja exista CIPA, se atente

. em inserir o servidor no cargo
seryldor . Apoés inserir 0s correto. Se ele é Presidente da
E cli cawerem embros CIPA entdo ele sera

Presidente da Comissao
cl i1 car Caastran o0 Eleitoral.




GOYERNO DO ESTADO

entro
Paula Souza

™~ CIPA ELETRONICA

Apés Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

cl i car Calastran o ' e
Esta tela ira aparecer

J

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL
Nesta etapa devem ser cadastrados os 03(trés) membros gue irdo compor a Comissao Eleitoral (Presidente, Vice Presidente e Secretario)
preferencialmente da CIPA da gestao atual, se houver.

Atenciosamente,
Nicleo da Promocgdo de Salde Ocupacional

cl i car GeanEdital
de Divulgacéo 0

Enviar documentos assinados ao NPSO




999Divulgacao.pdf

Sera gerado o Edital
da Comissao Eleitoral
Com os nomes dos

integrantes.

Centro
Paula Souza

UNIDADE TESTE 999

Edital de divulgagao dos membros da comissao eleitoral
CIPA Gestao 2017/2018

A UNIDADE TESTE 999 divulga os nomes dos membros que constituirio a comisséo
eleitoral que ficara responsavel pelos trabalhos referentes a eleigdo para membros da

Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA) da Administragdo Central
(CEETEFS) Gestao 2017/2018.

MNome Fungao na Comissao Eleitoral
USUARIO TESTE 989001 OP 999 Presidente da Comiss&o Eleitoral
USUARIO TESTE 999002 OP 999

Fungdo na Escola
EMPREGO TESTE
Vice-Presidente EMPREGO TESTE

USUARIO TESTE 999003 OP 999 Secretario EMPREGO TESTE

S&o Paulo, 24 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Presidente da Comissdo Eleitoral
UNIDADE TESTE 999

Imprima o Edital.
Ele devera ser
assinado e fixado nos
guadros de aviso da
Unidade




GOYERNO DO ESTADO

entro
Paula Souza

™~ CIPA ELETRONICA

Apés Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

cl i car Calastran o ' e
Esta tela ira aparecer

J

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL
Nesta etapa devem ser cadastrados os 03(trés) membros gue irdo compor a Comissao Eleitoral (Presidente, Vice Presidente e Secretario)
preferencialmente da CIPA da gestao atual, se houver.

Atenciosamente,
Nicleo da Promocgdo de Salde Ocupacional

Gerar Edital de Divulgacio

de Inscricdo 0O | Gerar Edital de Inscricio

Enviar documentos assinados ao NPSO

cl I ¢ ar GeanEdital




999Inscricao.pdf

Sera gerado o Edital
de Inscricdo para o0s
candidatos da CIPA

GOVERNO DO ESTADO

“NSAO PAULO

Centro
Paula Souza

UNIDADE TESTE 999

Edital de inscricao
CIPA Gestao 2017/2018

Comunicamos a todos os funciondrios da UNIDADE TESTE 989, que foi iniciado o periodo inscrighes para a
candidatura da CIPA (Comissao Interna de Prevencio de Acidentas), Gestao 2017/2018, de 10/0B/2017 &
24/08/2017.

Esta Unidade contard com o seguinte dimensionamento de cipeiros de acordo com a guantidade de 51
servidores CLT conforme abaixo:

Representantes dos empregados Represaentantes do empregador

Titulares Suplentes Titulares Suplentes

01 01 01 01

Os representantes dos empregados serdo eleitos por meio de volo secrato, @ serdo empossados os mais
votadas em ordem decrescente.

Os interessados deverfo se inscrever no link: http:Murhsistemas_cps. sp.gov briCipaEleican/. Em caso de
davida falar com USUARIO TESTE 998001 OP 999, USUARIO TESTE 989002 OP 989 ou USUARIO
TESTE 999003 OP 999.

Importanta: Providenciar foto e emall Institucional para o ato da inscrigdo, pols faz-se necessirio
para as etapas futuras.

Cabe informar gue, os candidatos CLT gque tiverem confrato por prazo determinado, ndo farfo jus a
estabilidade prevista no artigo 165, |, da CLT, podendo assim ser dispensados nas formas especificas desta
modalidade de contratagao.

MNao poderfo inscrever-se os funciondrios autarguicos, de empresas terceinzadas, estagidrios e alunos.

Sao Paulo, 24 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Presidente da Comissao Eleitoral
UNIDADE TESTE 9989

Imprima o Edital.
Ele devera ser
assinado e fixado nos

guadros de aviso da
Unidade

[4m




=\ GOYERNO DO ESTADO
i " \SSAOPAULO
Paula Souza

™~ CIPA ELETRONICA

Apés Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

cl i car Calastrai 0 | Etapa 3 - Comissso Eleitoral
Esta tela ira aparecer :

J

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL
Nesta etapa devem ser cadastrados os 03(trés) membros gue irdo compor a Comissao Eleitoral (Presidente, Vice Presidente e Secretario)
preferencialmente da CIPA da gestao atual, se houver.

Atenciosamente,
Nicleo da Promocgdo de Salde Ocupacional

4 ApOs assinatura, 0s

documentos deverao

ser digitalizados e

anexados ao anexados

Clicar Eevier i ———n A0 sistema (upload)

d OCU m e ntos Enviar documentos assinados ao NPSO
assinados 0




GOYERNO DO ESTADO
entro *SAO PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissao Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Apos |

clicar Ereiar 0 S ———

documentos assinados —_—
ao NPSO o

Esta tela ira aparecer

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL

( Clique aqui para

\ [ Escolher arquive lj\_lenhum arquivo selecionado anexar o
Nesta tela deverao ser [- | L documento.
enviados os seguintes ]
. i Edital de Divulgag3o da comissao =
documer~1tos. qut"i‘l de Edital de Inscrigio (" Escolha a opcéo de
COﬂVOCaQaO pal'a elelgaO, ! ) qua| documento
Edital de Divulgacédo da estara anexando..
Comissao e Edital de |nSCFiQéO Nenhum documento enviado! \

Afixar nos quadros de avisos os editais gerados, bem como os cartazes de divulgacdo da CIPA
Criados pelo NPSO constantes neste link http://www.cps.sp.gov.br/crh/inc/saude /medicina-e-seguranca/cipa/cipa.asp

Voltar ao menu




a2

o RNO DO ESTADD
e \"SAO PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL

ApOos

anexar o documento
assinado, clique em
AEnviar O

Escolher arquivo 999Convocacao.jpg

Edital de Convocagao para eleigao

Nenhum documento enviado!

Afixar nos quadros de avisos os editais gerados, bem como os cartazes de divulgacao da CIPA
Criados pelo NPSO constantes neste link http://www.cps.sp.gowv.br/crh/inc/saude/medicina-e-seguranca/cipa/cipa.asp

Vaoltar ao menu



2 GOYERNO DO ESTADO
eniro ﬁo PAULO

Paula Souza

\ CIPA ELETRONICA

Apés Seja Bem-vinda, Comissao Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

anexar o documento
assinado eles
aparecerao logo abaixo

ETAPA 2 i COMISSAO ELEITORAL

Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

Caso precise anexar o
mesmo documento
corrigido clique em

AExclur 06 e anexe
novamente

Visualizar Hora

Edital de Convocacdo para eleicdo 14/06/2016 14:37:13

Excluir

Afixar nos quadros de avisos os editais gerados, bem como os cartazes de divulgacdo da CIPA
Criados pelo NPSO constantes neste link htto://www.cps.sp.gov.br/crh/inc/saude/medicina-e-seguranca/cipa/cipa.asp

Vaoltar ao menu




ERNO DO ESTADO
entro 'SAO PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Confirmacao dos
documentos anexados

ETAPA2 i COMISSAO ELEITORAL

Caso necessite confirmar
se 0 documento foi
anexado com sucesso
clique sobre o texto azul

Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquivo |

Visualizar Hora
Excluir Edital de Convocacdo para eleicido 14/06/2016 14:37:13
Excluir Edital de Divulgacao da comissao 14/06/2016 14:42:11
Excluir Edital de Inscricao 14/06/2016 14:42:22

Afixar nos quadros de avisos os editais gerados, bem como os cartazes de divulgacdo da CIPA
Criados pelo NPSO constantes neste link http://www.cps.sp.gov.br/crh/inc/saude /medicina-e-seguranca/cipa/cipa.asp




ETAPA 3

CURSO PARA COMISSAO
ELEITORAL



GOYERNO DO ESTADO

entro - \SSAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Etapa 2 -

A Unidade devera clicar neste link
para ter acesso ao curso de
comisséo eleitoral e ir a Etapa 4

ETAPA 3 - CURSO PARA COMISSAO ELEITORAL

Prezado Diretor.

Disponibilizamos para sua Unidade o Curso para Comissao Eleitoral da CIPA. Os responsaveis pela comissao devem ter conhecimento quanto ao
contedido do curso para que possam realizar as atividades propostas nas proximas etapas.

Lembrando que j& na proxima etapa a Unidade deverd indicar para compor a Comissao Eleitoral, o Presidente da CIPA atual que também ira presidir
os trabalhos da comisséo e mais 02(dois) membros.

Atenciosamente,
Nucleo da Promocgdo de Salde Ocupacional




ETAPA 4
INSCRIGOES




=

\“SAOPAULO

CIPA ELETRONICA

A Comisséao eleitoral fara o

o - .“_“ controle de candidatos, através
Na ETAPA 4 serdo liberadas Administracao da deste botio usando 6 mesmo

duas opgodes : login e senha das outras etapas

V Administracdo da CIPA e

V Inscricdes Inscricoes

Funcionarios que desejam se
candidatar clicardo neste
botdo. O login do servidor sera
sua matricula e a senha sera
sua data de nascimento.




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza Pressione para sair do modo tela cheia

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Etapa 4 - Inscrigbes

ETAPA 4 - INSCRICOES

Obs. Para que a eleicdo de sua unidade seja valida, & necessario ter o minimo de 2 servidores inscritos.

Matricula Namero da Eleicao Data / Hora da inscricao
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 1 24/07/2017 14:27:18
999003 USUARIO TESTE 999002 OP 999 1 24/07/2017 14:27:52
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 1 24/07/2017 14:29:09
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 1 24/07/2017 14:30:13
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 1 24/07/2017 14:31:18
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 1 24/07/2017 14:40:20

Nesta tela a comissao eleitoral
acompanhara os inscritos




GOYERNO DO ESTADO
\"SAOPAULO

SISTEMA DE ELEICAO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USUARIO TESTE 999042 OP 999 Efetuar logoff

Pagina do candidato

INSCRICAO PARA CIPA GESTAO 2017/2018

Vocé estad se inscrevendo para eleicdo da CIPA da sua sede OP 999

Matricula

. . 999042 USUARIO TESTE 999042 OP 999 - :
Neste campo o candidato devera Neste campo sera escolhido o

colocar seue -mail institucional, dominiodo e -mail institucional. Se

5 2 , for funcionério de ETEC, entao
. casonao tenha devera L AT NS UCTomnaT, @etec.sp.gov.br !
providenciar. Sem este e -mail ndo devera escolher @etec.sp.gov.br.
sera possivel faz_er sua inscrigao. E-mail pessoal: @fatec.sp.gov.br Isso \_/a_le para FATEC e
(em cada Unidade ja hd um @cps.sp.gov.br Administracdo Central

responsavel pela criagcao de e - malils) g - — | @centropaulasouza.sp.gov.br

Neste campo ele podera Depois de preencher os dados clique
cadastrarume  -mail pessoal e m Hnviar Inscricao 0
que utilize com mais
frequéncia.




GOVERNO DO ESTADO

entro __ﬂ\ﬂ\:@ PAULO

Paula Souza Pressione para sair do modo tela cheia

SISTEMA DE ELEICAO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USUARIO TESTE 999050 OP 999 Efetuar logoff

b

Confirmacgéao da inscricao.
O candidato devera
consultar sua caixa de e INSCRICAO PARA CIPA GESTAO 2017/2018
mail para visualizar o Confirmacdo de inscrigio
protocolo de inscrigc&o.

Matricula Nome

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999

E-mail institucional: usuarioteste

E-mail pe usuarioteste

Desistir da Inscrigao

Caso até o ultimo dia de
AMBIENTE DE TESTES inscricdo o candidato queria
desistir ele podera clicar no
botdo Desistir da Inscricao




Outlook 0 “?  Fabricio Ferreira do...

@ Novo | v M Excluir B Arquivar Lixo eletrénico | ¥ Limpar Mover para ¥ Categorias v see
Caixa de Entrada Filtro v
Proxima: Nipbi-serriee e o DTORTTOE QOTs e m Agenda

Sistemas Unidade de Recursos Humanos - CIPA Este seraoe -mail que o

Confirmagdo de Inscrigdo - 7/24/2017 2:27:52 PM seqg 14:27

candidato recebera.

@ Responder a todos | v M Excluir Lixo eletrénico | v wee X
Confirmacéo de Inscrigdo - 7/24/2017 2:27:52 PM

Sistemas Unidade de Recursos Humanos - CIPA <sistemas.urh@gmail.com> & 5 Responder a todos | v
Ontem, 14:27

Caixa de Entrada

Sr. Servidor(a) USUARIO TESTE 999003 OP 999 .

Sua Inscricdo na Eleicdo da CIPA (gestdo 2017/2018) na OP 999, foi enviada a Comissdo Eleitoral com sucesso!

Agora vocé deve providenciar uma foto 3x4 (digitalizada) e entrar em contato com a Comissdo Eleitoral para demais orientacoes.

Equipe Responsavel.

ESSE E UM E-MAIL AUTOMATICO, POR FAVOR NAQ RESPONDA

Confidencialidade

As informagdes existentes nessa mensagem e nos arquivos anexados sdo para uso restrito, sendo seu sigilo protegido por lei. Caso ndo seja destinatario, saiba que leitura, divulgagdo ou copia sdo proibidas. Por favor apague as
informacdes e notifique o remetente. O uso impréprio sera tratado conforme as normas da empresa e a legislagdo em vigor.



ETAPA S

EDITAIS DE
DIVULGACAO DE INSCRITOS



entro
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Etapa 5 - Editais de divulgacio dos inscritos

ETAPA 5 - DIVULGAGAO DOS INSCRITOS

ATENCAO: NESSA ETAPA DEVERA SER INTENSIFICADA A DIVULGACAO DOS CARTAZES ESPECIFICOS CRIADOS PELO NPSO CONSTANTES NO LINK
HTTP://WWW.CPS.5P.GOV.BR/CRH/INC/SAUDE/MEDICINA-E-SEGURANCA/CIPA/CIPA.ASP A FIM DE QUE SEJA ATINGIDO O MINIMO DE 50% DOS VOTOS NA ELEICAO,
CONFORME DETERMINA A NR-05, PARA QUE SEJA POSSIVEL VALIDAR A ELEICAD

Matricula Nome Data f Hora da inscricao
A comissao eleitoral 999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 24/07/2017 14:27:18
anexara a foto do 999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 24/07/2017 14:27:52
candidato, clicando 999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 24/07 /2017 14:29:09
sobre a matricula 999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 24/07/2017 14:30:13
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 24/07/2017 14:31:18
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 24/07/2017 14:40:20

Enviar o arquivo assinado ao NPSO e afixar nos quadros de avisos os editais gerados.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado w




T GOVERMD DO ESTADD

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Data J Hora da inscricao

999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 24/07/2017 14:37:18

E-mail institucional: usuarioteste

Para anexar a foto do

candidato cliqgue em
AEscolher Arquivo 0O, ane
a foto e cl Engiareo

E-mail : usuarioteste

quivo | Nenhum arquivo selecionado

Menhum arguivo selecionado




T GOVERMD DO ESTADD

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

ETAPA 5 - DIVULGACAOQ DOS INSCRITOS

Matricula Nome Data J Hora da inscricao

999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 24/07/2017 14:37:18

E-mail instit usuarioteste  @cps.sp.gov.br

E-mail usuarioteste i .3p.gov.br

Incluir foto: | Escolher arquivo Nenhum arguivo selecionado
Depois de enviada, a foto
devera aparecer aqui




Seja Bem-vinda, Comissao Eleitoral da OP 999

ATENCAD: NESSA ETAPA DEVERA SER INTENSIFICADA A DIVULGACAO DOS CARTAZES ESPECIFICOS CRIADOS PELO NPSO CONSTANTES NO LINK
HTTP://WWW.CP5.5P.GOV.BR /CRH/INC/SAUDE/MEDICINA-E-SEGUR ANCA/CIPA/CIPA.ASP A FIM DE QUE SEIA ATINGIDO O MINIMO DE 50% DOS VOTOS NA ELEICAD,
CONFORME DETERMINA A NR-05, PARA QUE SEJA POSSIVEL VALIDAR A ELEICAD

Matricula
999002
999003
999004
999005
999025
999050

1
de divulgacao de inscritos

Cl i g u @eraeaditai

0

CIPA ELETRONICA

Calendario do processo eleitoral

ETAPA 5 - DIVULGA(}ED DOS INSCRITOS

Nome
USUARIO TESTE 992002 OP 999
USUARIO TESTE 992002 OP 999
USUARIO TESTE 999004 OP 999
USUARIO TESTE 999005 OP 999
USUARIO TESTE 999025 OP 999
USUARIO TESTE 999050 OP 999

3 _wm DO ESTADO

Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Data / Hora da inscricao
24/07/2017 14:27:18
24/07/2017 14:27:52
24/07/2017 14:29:09
24/07/2017 14:30:13
24/07/2017 14:31:18
24/07/2017 14:40:20

3. Depois clique em enviar

Enviar o arquivo assinado ao NPSO e afixar nos quadros de avisos os editais gerados

Escolher arquive

Nenhum arquivo selecionado
<

Nenhum arquivo enviado!

( 2. Assinar o Edital e anexa

L lo clicando aqui.




Sera gerado o Edital de
candidatos inscritos

Centro
Paula Souza

UNIDADE TESTE 999

Edital de divulgagao de candidatos inscritos
CIPA Gestao 2017/2018

A comisséao eleitoral divulga por meio deste os respectivos candidatos a membros da
Comissdo Interna de Prevencao de Acidentes (CIPA) da UNIDADE TESTE 999(em ordem
alfabética).

Nome do candidato / Emprego Publico

USUARIO TESTE 999002 OP 999 / EMPREGO TESTE
USUARIO TESTE 999003 OP 999 / EMPREGO TESTE
USUARIO TESTE 999004 OP 999 / EMPREGO TESTE
USUARIO TESTE 999005 OP 999 / EMPREGO TESTE
USUARIO TESTE 999025 OP 999 / EMPREGO TESTE
USUARIO TESTE 999050 OP 999 / EMPREGO TESTE

Sé&o Paulo, 25 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Presidente da Comissao Eleitoral
UNIDADE TESTE 999

Imprima o Edital.
Ele devera ser assinado e
fixado nos quadros de
aviso da Unidade




RMNO DO ESTADO

PAULO

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissao Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

ETAPA 5 - DIVULGA(}ED DOS INSCRITOS

ATENCAD: NESSA ETAPA DEVERA SER INTENSIFICADA A DIVULGACAO DOS CARTAZES ESPECIFICOS CRIADOS PELO NPSO CONSTANTES NO LINK
HTTP://WWW.CP5.5P.GOV.BR /CRH/INC/SAUDE/MEDICINA-E-SEGUR ANCA/CIPA/CIPA.ASP A FIM DE QUE SEIA ATINGIDO O MINIMO DE 50% DOS VOTOS NA ELEICAD,
CONFORME DETERMINA A NR-05, PARA QUE SEJA POSSIVEL VALIDAR A ELEICAD

Matricula Nome Data / Hora da inscricao
999002 USUARIO TESTE 992002 OP 999 24/07/2017 14:27:18
999003 USUARIO TESTE 992002 OP 999 24/07/2017 14:27:52
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 24/07/2017 14:29:09
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 24/07/2017 14:30:13
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 24/07/2017 14:31:18
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 24/07/2017 14:40:20

Depois de anexado o
aquiVO apal’ecel’é aCIUi_ \ Gerar Edital de Divulgacdo dos inscritos

Caso precise visualizar
O arquivo anexado, clique
no texto azul

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado o m—

Vizualisar Data / Hora do envio
Excluir Edital de Divulgacdo dos Inscritos 25/07/2017 14:09:55




ETAPA 6
ELEICAO




223\ GOYERNO DO ESTADO
M
CQS \"SAOPAULO
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Nesta ETAPA seréo liberadas . . .
duas opgodes : A Comisséo eleitoral fara o

V Administracdo da CIPA e Administracao da CIPA controle da eleicdo através

deste botao, utilizando o

mesmo login e senha das
outras etapas

V  Votacéo

Os Eleitores deverao clicar
neste botdo. O login do

servidor sera sua matricula

e a senha sera sua data de

nascimento.




entro
Paula Souza

Nesta tela a comiss&o CIPA ELETRONICA

eleitoral poderé Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

acompanhar quem votou e
guem nao votou

Etapa 6 - Eleicao

Este campo informara o minimo
necessario de votos que a
unidade devera ter

ETAPA 6 - ELEICAO

QtdeServidores N° da eleicao

Aqui pode ser gerada uma 51
listaem excel .

Sua unidade precisa de 26 votos para que a eleicdo seja valida!

Se esta coluna estiver em branco,

€ porgue o servidor ndo votou.

Matricula Nome Data do voto

999 999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999
999 999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999
999 999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999
999 999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999
999 999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999
999 999006 USUARIO TESTE 999006 OP 999

999 999007 USUARIO TESTE 999007 OP 999

L] 3



Seja Bem-vinda, Comissao Eleitoral da OP 999

CIPA ELETRONICA

ETAPA 6 - ELEICAO

Calendario do processo eleitoral

Suporte ao Usuario

wm DO ESTADO

Efetuar logoff

Quando o numero de votos

minimo for atingido, o
texto ficara

verde

Op
999
999
999
999
999
999
999
999
999
999
999

[aluT4]

Op
999

QtdeServidores
51

N da eleicao

i

Sua unidade precisa de 26 votos para que a eleicdo seja valida!

Matricula
999001
999002
999003
999004
999005
999006
999007
999008
999009
999010
999011

OOant

Nome
USUARIO TESTE 999001 OP 999
USUARIO TESTE 999002 OP 999
USUARIO TESTE 999003 OP 999
USUARIO TESTE 999004 OP 999
USUARIO TESTE 999005 OP 999
USUARIO TESTE 999006 OP 999
USUARIO TESTE 999007 OP 999
USUARIO TESTE 999008 OP 999
USUARIO TESTE 999009 OP 999
USUARIO TESTE 999010 OP 999
USUARIO TESTE 999011 OP 999

HSITARTN TESTE GQani 2 D aaa

Data do voto
7/24/2017 3:08:37 PM
7/24/2017 3:08:49 PM
7/24/2017 3:09:01 PM
7/24/2017 3:09:12 PM
7/24/2017 3:09:23 PM
7/24/2017 3:09:34 PM
7/24/2017 3:09:44 PM
7/24/2017 3:09:56 PM
7/24/2017 3:10:13 PM
7/24/2017 3:10:22 PM
7/24/2017 3:10:31 PM

FI2ASINAT 2-10-AN0 DM

Voio
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou
Ja votou

Ja votou

15 untnn

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

-




GOYERNO DO ESTADO

PAULO

entro
Paula Souza

SISTEMA DE ELEICAO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USUARIO TESTE 999051 OP 999 Efetuar logoff

Pagina de votacao

VOTE EM SEU CANDITADO PARA REPRESENTANTE DA CIPA!
neste campo o
Selecione... v eleitor devera
Selecione... selecionar seu voto

Voto em branco

USUARIO TESTE 999002 OF 999

USUARIO TESTE 999003 OP 999

USUARIO TESTE 999004 OF 999

USUARIO TESTE 999005 OF 999

USUARIO TESTE 999025 OP 999
| USUARIO TESTE 999050 OF 999




NSRS
SISTEMA DE ELEI(;AO DA CIPA

Seja Bem-vindo, USUARIO TESTE 999001 OP 999

VOTE EM SEU CANDITADO PARA REPRESENTANTE DA CIPA!

USUARIO TESTE 999001 OP 999

Apos selecionar o - 4 Se este for o seu
candidato a foto do he . candidato, clique

mesmo aparecera. : em \ftar 0




ETAPA 7
DIVULGACAO DO RESULTADO



RMNO DO ESTADO

\"SAOPAULO

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Se houve algum problema que

impeca a apuracgéo, clique em
ASmo . Abrir 8§

justificar o problema e a eleicdo

Nesta pagina, sera questionado ndo ter4 apuragio.

se houve algum problema na A unidade devera aguardar um

eleicdo, que possa impedir a posicionamento do NPSO.
apuracdo. Caso nao tenha (Ex: fraudes diversas.)

ocorrido, clhNagaepe
prosseguir




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Cl i1 gue Resultado da
EleicGo 0 para f az

apuracao de votos




_%mmu'rm

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissio Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral  Suporte ao Usuarico  Efetuar logoff

Depois de clicar em
fiResultado da Eleicao
aparecera esta tela

DIVULGACAC DOS RESULTADOS E DESIGNACAD DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Matricula Nome N° da eleicao Total de votos
992030 USUARIO TESTE 990050 OP 999 1 6
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 1 6
992003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 1 3
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 229 1 4
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 1 4
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 229 1 3

Neste teste a Unidade
tera um titular e um
suplente, o mais votado 1 cl i :
sera o titular e o '
segundo o suplente

fi

2. Inserir a hora
inicial que foli
efetuada a apuracao

Reunido de anilise da apuracao

Haorario de Inicio:

3. Inserir a hora
final que foi
efetuada a apuracao

Horario de término:

Niamero de empregados presentes:

4. Inserir o nUmero de
empregados presentes na
apuracao

Voltar ao menu




DIVULGACAD DOS RESULTADOS E DESIGNAGAD DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Matricula MNome N? da eleicao Total de votos
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 1 (]
909025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 1 [}
999003 USUARID TESTE 999003 OP 999 1 35
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 1 4
999005 USUARID TESTE 999005 OP 999 1 4
9990032 USUARIO TESTE 999002 OP 999 1 3

2

Reunido de analise da apuracdo

Horario de Inicio:

12h00

Horario de término:

Logo apds clicar em

12h05
Gerar ATA de Eleicao
dois novos botdes serao Nimero de empregados presentes:
liberados ( Imprimir ATA :

e Cadastrar designados )

Imprimir ATA

Cadastrar designados




GOVERNO DO ESTADO

“NSSAOPAULO

Centro
Paula Souzs
UNIDADE TESTE 999

Edital de divulgacdo de resultado da apuragdo de eleigao
CIPA Gestao 2017/2018

Imprima o Edital.

D|VUI a éo de A comissao eleitoral da CIPA Gestdo 2017/2018 divulga o resultado final da apuragio de Ele devera ser aSS|nad0 €
g g votos do processo eleitoral para representantes dos empregados para membros da fixado nos quad ros de
Comissado Interna de Prevencgdo de Acidentes (CIPA) da UNIDADE TESTE 999 em ordem . .
Resultado
decrescente de votos. Os 2 mais bem votados deverd3o participar do curso de cipeiro aviso da Unldade
obrigatério de 20 horas nos dias 04/09 & 14/09. A reunido de posse sera no dia 09/10.

Sera gerado Edital de

Classificagao Nome Membro

. USUARIO TESTE 899050 Tt
OP 889 ar

USUARIO TESTE 999025

OP 898 Suplents

USUARIO TESTE 999003
OF g8

USUARIO TESTE 999004
OP 809

USUARIO TESTE 999005
OF 0a8

USUARIO TESTE 999002
OP 809

Lista de espera
Lista de espera
Lista de espera

Lista de espera

Total de votos em branco: 2.

S&o Paulo, 25 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999001 OP 939
Presidente da Comiss3o Eleitoral




UNIDADE TESTE 999

ATA DE ELEICAO

) CIPA Gestao 2017/2018 Imprima e assine a
Sera gerada a ATA de P
Em 01/09 a partir das 10h00, o{a) Sr(a) Presidente da ComissaoEleitoral declarou iniciado a apuragao de votos da Cipa ATA

-~

ele I an Gestdo 2017/2018. Durante a apuragdo, verificado que n8o houve qualquer iregularidade na votagdo, o(a) Sr(a)
Presidente, &s 12h05, declarou encerrada a sesso, estando presentes 5 empregados acompanhando todo o processo
de apurag2o.

Apds a votagao e apuragao dos votos chegou-se ao seguinte resultado:

Titular({es)
USUARIO TESTE 999050 OP 999 6 votos

Suplente(s)
USUARIO TESTE 999025 OP 999 6 votos

Demais votados em ordem decrescente de votos
USUARIO TESTE 999003 OP 999 5 votos

USUARIO TESTE 999004 OP 999 4 votos
USUARIO TESTE 999005 OP 999 4 votos
USUARIO TESTE 999002 OP 999 3 votos

Total de votos em branco: 2.

E, para constar, mando que seja lavrada a presente ATA, assinada por mim USUARIO TESTE 999001 OP 999,
presidente da comissao eleitoral, pelos eleitos e demais presentes.

Sao Paulo, 25 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999003 OP 999 USUARIO TESTE 999002 OP 999
Secretario da Comiss2o Eleitoral Vice-Presidente da Comiss2o Eleitoral

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Presidente da Comiss3o Eleitoral




DIVULGACAD DOS RESULTADOS E DESIGNAGAD DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Matricula MNome N? da eleicao Total de votos
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 1 (]
909025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 1 [}
999003 USUARID TESTE 999003 OP 999 1 35
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 1 4
999005 USUARID TESTE 999005 OP 999 1 4
9990032 USUARIO TESTE 999002 OP 999 1 3

2

Reunido de analise da apuracdo

Horario de Inicio:

12h00

Horario de término:

12h05
Cl i que GCadastrir
deSignadOS (‘) p ar a Cc a d as rar 0s Nimero de empregados presentes:
indicados pelo Diretor da 5
Unidade

Imprimir ATA

Cadastrar designados




entro _—5_2_\;}'\::- WV 530 DO Es1l'.:3

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Etapa 7 - Divulgac3o de resultado

MEMBRO

USUARIO TESTE 998002 OP 899 Titular

USUARIO TESTE 999003 OP 999 Suplente

-

Inserir a matricula do Logo apds preencher o
membro indicado nesta cadastro de todos os
caixa e depois clicar em membros, clique em

f 0 ACadastrar 0

Obs : Os membros
indicados pelo Diretor,
nao poderao ser nenhum

dos membros que
participaram da eleigéo




entro
Paula Souza

223\ GOYERNO DO ESTADO

- \SSAOPAULO

CIPA ELETRONICA

Depois de clicar em

ACadastrar 0, o0Os

indicados aparecerao
nesta tela

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

me m r Etapa 7 - Divulgac3o de resultado

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Excluir

Excluir

Voltar

Matricula Nome Tipo Membro
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Designado Titular

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Designado Suplente

Apds terminar o
cadastro clique em
fvoltar 0O .




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Dois novos botdes serdo liberados,
ADi vul ga- «o dos CIlEElI RO
documentos 0




Sera gerado o Edital
de Divulgacéao dos
Membros Eleitos e

Designados

GOVERNO DO ESTADO

“NSAO PAULO

Centro
Paula Souza

UNIDADE TESTE 999

Edital de divulgagao dos membros Eleitos e Designados
CIPA Gestdo 2017/2018

A comissdo eleitoral da CIPA Gestdo 2017/2018 divulga os membros da Comiss3o Interna
de Prevencao de Acidentes do Trabalho da UNIDADE TESTE 999 que tomara posse no
dia 09/10 e tera 1 ano de mandato a contar da data de posse.

Nome Membro
USUARIO TESTE 999050 OP 999 Desistente Eleito
USUARIO TESTE 993025 OP 999 Suplente Eleito
USUARIO TESTE 993003 OP 999 Suplente Eleito
USUARIO TESTE 999005 OP 999 Suplente Eleito
USUARIO TESTE 993001 OP 999 Titular Designado
USUARIO TESTE 989039 OP 999 Suplente Designado

1.0 presidenie da CIPA deverd ser designado (indicade) pelo empregador (Direlor);
2. O vice-presidenie da CIPA serd escolhide em comum acorde enire os membres tiulares elefios;

3. O gacretano & 0 224 vice poder®d ser escolhsdos entre 08 Membios da Comissdo ou nio.

Sao Paulo, 25 de julho de 2017.

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Presidente da Comiss&o Eleitoral
UNIDADE TESTE 999

Imprima o Edital.
Ele devera ser
assinado e fixado nos
guadros de aviso da
Unidade




RMNO DO ESTADO

“\"SAO PAULO

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Cl i que Eewar dicumentos




entro
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Etapa 7 - Divulgacao de resultado

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNAGAOQ DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Selecionar arquiva.,_ | Nenhum arquivo seleciona

Selecione corretamente o documento a ser
Edital de divulgagao do resultado da elei¢cdo

anexado. ATA da eleicao
Edital de divulgagdo dos membros da CIPA

Aqui sera anexado:
Edital de divulgacao do resultado da eleicao;

ATA de Eleicéo e
Nenhum documento enviado! Edital de divulgacdo dos membros da CIPA

Voltar ao menu

L1



entro
Paula Souza

CIPA ELETRONICA

GOYERNO DO ESTADO

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Etapa 7 - Divulgac3o de resultado

ETAPA 7 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DESIGNACAO DOS REPRESENTANTES DO EMPREGADOR

Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo seleciona:

Depois de anexados, os documentos
aparecerao logo abaixo.

Excluir
Excluir

Excluir

N

Visualizar
Edital de divulgacao do resultado da eleigdao
ATA da eleicao

Edital de divulgacdo dos membros da CIPA

Voltar ao menu

o

Cl

gue no teaxuW @ e@mcanf
documento é o correto.

Hora
15/06/2016 16:22:12
15/06/2016 16:24:52

15/06/2016 16:25:49

r







CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

ETAPA 8 - POSSE DA CIPA

Definir fungio dos membros

Cli que Defmr i
funcdes dos membros 0




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente

Nesta tela sera definido,

guem sera o Presidente da

CIPA, o Vice -Presidente Representantes dos Empregados
0 Secretario e seu substituto Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
2999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Estes sdo os membros indicados
pelo Diretor. O Presidente sempre
serd um membro titular

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Membro

999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente

Cligue em cima do numero da

. Representantes dos Empregados
matricula. P preg

Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
2999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.




GOYERNO DO ESTADO

- - \SSAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

Estes sao os membros indicados
pelo Diretor. O Presidente sempre
serd um membro titular

DEFINICAO DA FUNGCAO DOS MEMBROS

Matricula Nome Tipo Membro Funcgao

USUARIO TESTE 999002 OP 999 Designado Titular

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Designado Suplente

Clique em cima do namero da
matricula.

Matricula Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999051 999051 USUARIO TESTE 999051 OP 999 Eleito Titular

999001 999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Eleito Suplente




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Membro

999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Como este membro é titular, ele
sera o presidente.

FUNCAO _ _ .
Depois de selecionar, cligue em
fiGravar 0 .

. Presidente

[ ]
-
Presidente

Membro Voltar ao menu
Secretario

Estas sdo as opc¢des que estarédo
disponiveis.




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Depois de indicar o Presidente,
vamos ao préoximo membro Representantes do Empregador
indicado Clicar na matricula

Matricula Membro
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente

Clique em cima do numero da

matricula. Representantes dos Empregados

Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Como o Presidente ja foi
escolhido, deve  -se neste
momento definir a funcdo dos
demais membros.

Matricula Nome Tipo Membro Funcao

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

FUNCAO

L

' e pepots de seleconar, cliue em
Como este membro é suplente, fiGravar o .

ele sera somente membro . | Membro

Voltar ao menu




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Membro

. - 999001 USUARIO TESTE 299001 OP 999 Designado Titular Presidente
Agora iremos definir as

fun¢des dos membros eleitos
pelos empregados.
Entre os membros eleitos
seréa escolhido o Vice
Presidente da CIPA

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

Eleito

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Suplente

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
Clique em cima do . . .
. q . 299004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
numero da matricula.
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.




==\ GOYERNO DO ESTADO

entro NS PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro Fungdo

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Titular v

FUNCAO

O Vice Presidente serd um . v

dos membros fitulares. E—

Vice-Presidente
[ Membro

Apés realizada a selegéo

( ] . -
cl i qgue Ceanmar
Vonaraor;::g\\~‘~\‘-§‘"“‘\\




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente
999003 USUARIO TESTE 999003 OP 9929 Eleito Lista de espera Lista de espera
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 9929 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Com o Vice presidente 999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
escolhido clique no

proximo membro

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou n3oc Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute{a) ndo sejam membros eleitod, nao terao direito a estabilidade.




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula i Membro

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Suplente v
FUNCAO
Como este é suplente : v
selecionar a funggo  membro . [
1 Membro

Apos realizada a selegéo

( ] . ~
cl i que Ceamar
Voltaraomenu\\




Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcido
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente

999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Os demais que estédo na lista de
espera sdo para uma eventual
substituicdo caso ou um titular

ou suplente venha a renunciar o

cargo.

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

Membro
999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente Membro

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
9995004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.

AMBIENTE DE TESTES




Matricula
999001

999039

Matricula
999050
999025
999003
999004
999005
999002

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Nome Tipo
USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado

USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

Nome Tipo Membro
USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular

USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente

Membro
Titular

Suplente

USUARIO TESTE 999003 OP 999

USUARIO TESTE 999004 OP 999

USUARIO TESTE 999005 OP 999

USUARIO TESTE 999002 OP 999

Eleito
Eleito
Eleito

Eleito

Lista de espera
Lista de espera
Lista de espera

Lista de espera

Funcido
Presidente

Membro

Fungdo
Vice-Presidente
Membro
Lista de espera
Lista de espera
Lista de espera

Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.

Agora cligue em

AMBIENTE DE TESTES




—_— GOYERNO DO ESTADO

entro NS PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

CADASTRAR SECRETARIO DA CIPA

Digitar a matricula e o nome de

quem serd o Secretéario da CIPA. Matricula: 999022

Nome: Usuario Teste 1

CADASTRAR SECRETARIO SUBSTITUTO

Digitar a matricula e 0 nome de Matricula: 995023
guem sera o Secretario Substituto.

Nome: Usuario Teste 2

N

AMBIENTE DE TESTES




Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Fungie

999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente lre

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

Matricula Membro

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente Membro
999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
9995004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Verifigue se todos os dados

foram preenchidos corretamente .
Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou ndo Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute(a) ndo sejam membros eleitod, ndo terdo direito a estabilidade.

Matricula Nome Funcdo

999022 Usuario Teste 1 Secretario(a)

999023 Usuario Teste 2 Secretario(a) substituto(a)




Exemplo de Caso de Desisténcia antes da
POSSE de um eleito

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Cligue em cima da Matricula
do desistente. no nosso Representantes dos Empregados

exemplo sera um titular

Clicar na matricula

Matricula Membro

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente Membro
999003 USUARIO TESTE 999003 OP 9929 Eleito Lista de espera Lista de espera
9995004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou n3oc Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute{a) ndo sejam membros eleitod, nao terao direito a estabilidade.

Matricula Nome Funcdo

999022 Usuario Teste 1 Secretario(a)

999023 Usuario Teste 2 Secretario(a) substituto(a)




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro Funcdo

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Titular ¥
| Lista de espera

[ I
Suplente
esistente

Cligue em Desistente.

___

Voltar ao menu




-+ \"SAOPAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro Funcdo

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Desistente L
Logo ap0s aparecera um \ Também aparecera um link
campo para msgnr a data da Data fim:  dd/mm/aaaa do,quelo de carte,l de
rendncia. ' rendncia que devera ser

feita a préprio punho pela
pessoa que esta
renunciando

Voltar ao menu




GOVERNO DO ESTADO

. : N\SAOPAULO

o sistema gera o modelo que deve ser feito Etec/Fatec nome da etec/fatec
Pelo servidor e entregue a comisséo

eleitoral ESTA SOLICITACAQ DEVERA SER FEITA MANUSCRITA PELO
EMPREGADO

Carta de rentincia da CIPA

A CIPA da (nome da escola)
Ref.: Renuncia ao Mandato da CIPA

guadros da CIPA - Comissdo Interna de Pr
renunciando, de livre ¢ espontang
o prevista no item 5.8 da NR-

MNome do Diretor
RG do Diretor




==\ GOYERNO DO ESTADO

NS PAULO

entro

Paula Souza Pressione para sair do modo tela cheia

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro Funcdo

999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Desistente r

Data fim: 2710712017

Apos inserir a data clique ———
em Carta de rendncia

Voltar ao menu




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Note que a mensagem

] . Representantes dos Empregados
Desistente ja aparece

Clicar na matricula

Nesse caso respeitando a Matricula Nome Tipo Membro Fungdo
ordem decrescente de votos 999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito ' Desistente
o suplente passa a ser .
. . . 999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente Membro
titular. Clique na matricula
do suplente 999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou n3oc Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute{a) ndo sejam membros eleitod, nao terao direito a estabilidade.

Matricula Nome Funcdo

999022 Usuario Teste 1 Secretario(a)

999023 Usuario Teste 2 Secretario(a) substituto(a)




. GOYERMNO DO ESTADOD
o \“SAO PAULO

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro

999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Suplente Membro

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

Titular v

Titular v - FU NCAO
FUNCAO
Lista de espera
= Vice-Presidente ¥ - -
Suplente N Vice-Presidente
Desistente @
Voltar ao menu Vice-Presidente

_ Membro
Depois de fazer as duas

selecdes cliqgue em Gravar




DEFINICAO DA FUNCAO DOS MEMBROS

Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro
Ap()s passar o Suplt_ente a Representantes dos Empregados
Titular e a_V|<_:e Pre5|den_te Clicar na matricula
Vamos atribuir um usuario
da lista de espera para ser
fo) Sup|ente obedecendo a Matricula Nome Tipo Membro Funcao
ordem decrescente. 999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleito Desistente
999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente
999003 USUARIO TESTE 999003 OP 9929 Eleito Lista de espera Lista de espera
999004 USUARIO TESTE 992004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou n3oc Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute{a) ndo sejam membros eleitod, nao terao direito a estabilidade.

Matricula Nome Funcdo

999022 Usuario Teste 1 Secretario(a)

999023 Usuario Teste 2 Secretario(a) substituto(a)




—\ WEMWES'EE - 100% + Redefinir

Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Calendario do processo eleitoral Suporte ao Usuario  Efetuar logoff

Matricula Nome Tipo Membro Fungdo

999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

STATUS DO MEMBRO DA CIPA

STATUS DO MEMBRO DA CIPA uplente

FUNCAO

Suplente

Membro

Lista de espera

Titular

Suplente oltar ao menu
Desistente

Depois de fazer as duas
selecdes cliqgue em Gravar

AMBIENTE DE TESTES




Representantes do Empregador
Clicar na matricula

Matricula Nome Tipo Membro Funcao
999001 USUARIO TESTE 999001 OP 999 Designado Titular Presidente
999039 USUARIO TESTE 999039 OP 999 Designado Suplente Membro

Representantes dos Empregados
Clicar na matricula

. ] Matricula Nome Tipo Membro Funcao
DGDOIS de ter feito 999050 USUARIO TESTE 999050 OP 999 Eleit Desistent
todo o procedimento eito esistente
atela apareceré 999025 USUARIO TESTE 999025 OP 999 Eleito Titular Vice-Presidente
assim 999003 USUARIO TESTE 999003 OP 999 Eleito Suplente Membro
9995004 USUARIO TESTE 999004 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999005 USUARIO TESTE 999005 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera
999002 USUARIO TESTE 999002 OP 999 Eleito Lista de espera Lista de espera

Secretario da CIPA

"0 secretario(a) e seu substituto(a) podem ser ou n3oc Membros da CIPA" Obs: Caso o secrtario(a) e seu substitute{a) ndo sejam membros eleitod, nao terao direito a estabilidade.

Matricula Nome Funcdo

999022 Usuario Teste 1 Secretario(a)

999023 Usuario Teste 2 Secretario(a) substituto(a)




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

ETAPA 8 - POSSE DA CIPA

Definir fungio dos membros

Modelo da ATA de posse

Cl i gue Modelofia ATA
de posse 0




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

—
Abrir “ata_posse.doc”

Vocé selecionou abrir:

= ata_posse.doox

0 que o Firefox des 7

) Abrircom o: | Microsoft Word (aplicativo padric) ETAPA & - POSSE DA CIPA

[ Mernorizar a decisdo para este tipo de arquivo Definir fungio dos membros

Modelo da ATA de posse

OK | Cancelar

Uma caixa de dialogo abrira.
Selecione Download, salve e
preencha a ATA de posse,
imprima e providencie todas as
assinaturas necessarias




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

ETAPA 8 - POSSE DA CIPA

Definir fungio dos membros

Modelo da ATA de posse




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

—
Abrir “ata_primeira_reuniao.doc”

Vocé selecionou abrir:

| ata_primeira_reuniao.doc

0 que o Firefox des 7

) Abrircom o: | Microsoft Word (aplicativo padric) ETAPA & - POSSE DA CIPA

[ Mernorizar a decisio para este tipo de arquivo Definir fungio dos membros

Modelo da ATA de posse

OK | Cancelar

Uma caixa de dialogo abrira.
Selecione Download, salve e
preencha a Ata da primeira
reunido, imprima e
providencie todas as
assinaturas necessarias




RMNO DO ESTADO

“\"SAO PAULO

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, Comissdo Eleitoral da OP 999 Efetuar logoff

ETAPA 8 - POSSE DA CIPA

Definir fungio dos membros

Modelo da ATA de posse

Ap6és ter a Ata de posse e a
Ata da primeira reunido
devidamente preenchidas e
assinadas, clEngeune
documentos 0




Aqui serdo anexadas:

V Ata de Posse;
V Ata da Primeira Reunido

Obs : Se o documento tiver
mais de uma pagina, juntar
todas em um Unico PDF para
facilitar a organizagéo




