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Instrução nº 004/2022 – NPP 
Assunto: Ambiente Retorno de Folha Teste 
Vigencia: A partir da folha competencia de MAIO/2022. 

 
São Paulo, 17 de Maio de 2022. 

 
Prezados, 

 
Considerando o volume de BDP’s (Boletim de Dados para Pagamentos) avulsos enviados 

durante as folhas testes de cada competência, que é realizado de forma manual, tanto pela Unidade 

de Ensino, quanto pelo assessor de folha. 

Com intuito de sistematizar a forma de lançamento das situações ocorridas durante a 

elaboração da folha, foi desenvolvido o Ambiente de Retorno da Folha Teste. 

O Ambiente de Anexos permanecerá ativo para envio de outras informações, exceto para BDP 

Avulso. 

Tendo em vista que tal reformulação modificará diretamente os procedimentos que as Unidades 

vem realizando, disponibilizamos o Tutorial para acessar o Ambiente através do link: 

https://urh.cps.sp.gov.br/manuais/folha-teste/. 

  Ressalto que em todas as Etapas da elaboração da folha de pagamento, sendo: Folha Normal, 

Folha Teste 1 e Folha Teste 2, a Unidade conseguirá acompanhar as validações realizadas pelos 

assessores, através de relatorio, conforme citado na Instrução nº 003_2022 NPP. 

A partir da vigência dessa Instrução: fica cancelada: 

• a utilização do BDP avulso em qualquer etapa da folha de pagamento; 

• a obrigatoriedade do envio do E-mail pela Unidade de Ensino para o Assessor de folha, 

confimando a conferencia da folha teste. 

Ficando sob responsabilidade exclusiva da Unidade a conferencia de todos seus 

servidores. 

  Com objetivo de minimizar a quantidade de lançamentos em duplicidade das situações eventuais 

de folha, assim como informar a quantidade real uma unica vez durante a elaboração da folha, as 

Unidades de Ensino deverão realizar os lançamentos dos V/D’s abaixo no periodo do Retorno da Folha 

teste 2, de cada mês: 
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 V/D –  
vencimentos / 

descontos 
Descrição 

4.051 ADICIONAL NOTURNO 

4.013 GTN-GRAT.TRABALHO NOTURNO-10% 

4.042 GTN-GRAT.TRABALHO NOTURNO-20% 

12.700 AUXILIO CRIANÇA 

95.022 AUSENCIO AUXILIO ALIMENTAÇÃO 

71.711 FALTA DIA ADMINISTRATIVO CLT 

71.712 FALTA INJUSTIFICADA - ADMIN AUT 

71.713 FALTA JUSTIFICADA - ADMIN AUTAR 

71.714 ATRASOS-ADMINISTRATIVO AUTARQUICO 

71.722 FALTA H.A.E.C. - ETEC 

71.723 FALTA AULA DOCENTE - FATEC 

71.725 FALTA AULA DOCENTE - ETEC 

71.726 FALTA H.A.E.O 

71.727 FALTA HORA AULA JORNADA - FATEC 

71.730 ATRASOS - CLT ADMINISTRATIVO 

71.732 ATRASOS CLT-DOCENTE ETEC DIURNO 

71.733 ATRASOS CLT-DOCENTE ETEC NOTURN 

71.734 ATRASOS CLT-DOCENTE FATEC DIURN 

71.735 ATRASOS CLT-DOCENTE FATEC NOTUR 

71.736 FALTAS SOBRE INSALUBRIDADE CLT 

73.715 PERDA DSR DOCENTE 

73.716 PERDA REPOUSO SEMAN REMUN - ADM 

 

  Demais lançamentos deverão ser lançados no periodo da Primeira Etapa da Folha (Folha 

Normal), conforme consta no Cronograma vigente. 

 

  Dúvidas referente ao contido nesta instrução deverão ser dirimidas junto ao assessor 

administrativo de folha do Núcleo de Pagamento de Pessoal. 

  

 

Atenciosamente, 

 

Renata Costa Lessa de Souza 
Respondendo pelo Expediente do Núcleo de Pagamento de Pessoal 
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