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TUTORIAL PARA AS UNIDADES EFETUEM “SOLICITACAO DE
EXAMES ADMISSIONAIS” PARA DOCENTES NO SIG

Ap0s preencher o cadastro do servidor no ambiente de ADMISSAQ, o sistema
ira habilitar na aba “ASO” o pedido de exame admissional. Apds isso devera
clicar em “ir para PCMSO”.
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Exame admissional
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Na proxima tela, clicar em “Agendar ASO”

A Sistema Integrado de Gestds da URH 38 Pronturio eletranico do servidor

870 exames para esta chave

Apoés esse clique, devera preencher as op¢des das sugestdes de datas para
realizacdo do exame. (seguido a regra que as datas deverao ser superiores a 72
horas do agendamento, com excecdo de sabado, domingo e feriados).

Caso o candidato tenha doencas pré-existentes ou afastamento em outra
Unidade ou empresa, devera clicar nas op¢des correspondentes e inserir 0s
documentos que comprovem esses apontamentos. Caso o servidor nao tenha,
nao precisa selecionar essas opgoes, basta apenas clicar em “Confirmar”.



Agendamento de Exames - Saude Ocupacional - CPF 6338289980

Tipo de Exame  Exame Admissional v
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[ candidato possui doenca pré existente ‘

Atengdol Deverdo ser sugeridas 02 datas sendo que a primeira deve ter o intervalo de 72 horas do momento do preenchimento {excetuando-se sabados, domingos e feriados}, para que a ACLIMED tenha tempo habil de agendar com sua clinica conveniada;

Ao clicar em “Confirmar”, o sistema ira enviar para a Aclimed um e-mail contendo
todos os dados do servidor, e as op¢Bes de datas escolhidas. Apos isso a
Aclimed ira retornar para o e-mail da OP, a guia de exame com a data, horario e
local que o candidato devera comparecer para realizar o exame admissional.

Ao receber essas informacfes, devera registrar no SIG a data e horario
informada pela ACLIMED na opcéo “Operacdes”, e apds selecionar a opgao
“Confirmacao de exame pela Aclimed”.

Deverda enviar a guia para o candidato e informar que ele devera levar impressa
no dia do exame. Caso nao leve sera impedido de realizar o exame.
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2 Lista de exames agendados / reallzados

Cadiga: 5045 Status Aguardando Realizacie
 DADOS DO AGENDAMENTO DO EXAME

¥ Tipo de Exame: Exame Admissional + Agenda 1 26/01/2022 Quarta-Feira 10
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Caso o servidor_ informe com até 24 hs de antecedéncia, da data registrada

na guia do exame, que nao poderd comparecer no agendamento, a Unidade
devera solicitar uma alteragdo no agendamento, utilizando a opgao “alterar
datas” e seguir as mesmas regras do agendamento inicial.




» Noma: TESTE
» CPF 08886728450
» Hascimento: 07/06/1999

» Origem 2 Admissia

2 Lista de exames agendados / reslizados

digo. 5045

+ DADOS DO ACENDAMENTO DO EXAME
v ame Admissional

123

NAO» Tem sfastaments?  NAD

Status: Aguardando Reslizacio

$5F

»RG S7H8B160) 2

axo F

+ Estado civil § - SOLTEIRO

» Chave de Admissio 123

er e-mal
101/2022 Quarta-Feira 10:00 (Manh) .# -
101/2022 Quarta-Feira 15:00 (Tarde) &

Importante: apds as 24 hs, o sistema ira bloquear o reagendamento, podendo
apenas ser realizado mais um agendamento, apds preencher a opcao “justificar

nao realizagao”.
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ApOs o servidor realizar o exame na Aclimed ou na rede credenciada, o
candidato retorna a Unidade com o Atestado de Saude Ocupacional - ASO, a
qual deve registrar no SIG na aba “Op¢des”, selecionar em uma das opg¢des do
combo “informar dados da realizag¢ao”, inserir todos os dados do ASO, e efetuar
0 upload do documento para finalizar essa a etapa do Exame de Saulde
Ocupacional - ASO e retorna para o ambiente de admissdo para seguir as

demais etapas.
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Caso o servidor ndo compareca ao exame ou tenha desistido da vaga, a
Unidade deverd acessar o SIG no ambiente de “EXAMES”, clicar em
“Operacgdes”, e selecionar a opgao “justificar nao realizagao”
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Ira abrir uma tela, para preenchimento do novo status do exame, a justificativa
e a descricdo do motivo.

£ Tela de alteragdo das datas do exame

Novo Status Selecione

Justificativa Outros - discriminar qual e solicitar documento comprobatério

Descreva o motivo

Importante: 0 ndo comparecimento no exame admissional € impeditivo de
contratacao.

Qualquer duvida sobre a solicitacdo de exame admissional, pedimos a
gentileza de entrar em contato pelo ramal 3680 ou 3679, ou enviar e-mail para
sst@cps.sp.gov.br.

Sao Paulo 27 de Janeiro de 2022

Nucleo da Promocéao de Saude Ocupacional
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