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COs  SAOPAULO
Fauia Souza GOVERNO DO ESTADO

| Secretaria de Desenvolvimento Econémico

Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica "Paula Souza"
Departamento de Gestédo Estratégica e Funcional

S0 Paulo, 07 de janeiro de 2022.

M emorando

Numero de Referéncia: 001/2022 - DGEF
Assunto: Escala de Substituicéo do Biénio 2022/2023 - OrientacOes

Senhor(a) Diretor(a),

Conforme determinam os artigos 78 e 79 do Decreto n° 42.850, de 30 de dezembro
de 1963, observado o disposto no art. 96 da C.L.F., o CEETEPS deve organizar e
providenciar a publicagdo em Diério Oficial do Estado (DOE), em suplemento Unico, para
cada biénio, a relagdo dos servidores'empregados publicos indicados para substituir, nos
casos de impedimentos legais e temporérios, os titulares de fungdes/empregos publicos em
confianca ou designados para desempenhar atribui¢bes de comando.

De acordo com o artigo 35 da Lei Complementar n°® 1.044/2008, alterada pela Lei
Complementar n° 1.240/2014, para substitui¢do, o indicado deve atender aos mesmos
requisitos exigidos para o provimento do emprego publico em confianga o qual ira
substituir. Os requisitos podem ser consultados no Manual - Escala de Substituicdo
(anexo).

Conforme Oficio Circular n® 039/2016 - URH, ndo havera autorizacdo para
substituicdo em caréter excepcional.

Para dar atendimento as legislacdes vigentes, a unidade de ensino devera
providenciar a indicacdo dos servidores para o biénio de 2022/2023, no Sistema de
Controle de Substituico, disponivel a partir de 12/01/2022 no SigURH (Area do Diretor
de Servigo > Substituicdo Administrativa > Escala de Substituigéo > L otagdes).

Antes de efetuar o preenchimento da escala disponivel no SigURH, o responsavel
pelo langamento deverarealizar leitura do Manual - Escala de Substitui¢do (anexo).
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Ao término do preenchimento, a unidade devera gerar a “ Declaragdo” no SigURH
e submeter a assinatura do Diretor da unidade por meio do SP Sem Papel. Apés obter o
nimero (CEETEPS-DCI-2022/xxxxx), 0 documento devera ser tramitado para o
Departamento de Gestdo Estratégica e Funciona pelo SP Sem Papel, devendo ainda copiar
e colar o nimero do documento em campo préoprio do link Declaracdo de Biénio disponivel
no mesmo ambiente do SigURH.

OBSERVACOES:

¢ A publicacéo da escala em DOE ocorrerd apés envio da declar acéo devidamente assinadal
pelo SP Sem Papel, e em data a ser definida pela Unidade Central de Recur sos Humanos|
. Apesar da publicacdo posterior, informamos que sua vigéncia serd a partir de 01/01/2022.

¢ Paraindicacdo de substituto com atividades em outra(s) unidade(s) de ensino, devera constar
autorizacdo da respectiva Direcdo, ficando a unidade que indicou o substituto,
responsavel pela adogéo de providénciasjunto a unidade sede do indicado.

* O pagamento somente serd realizado para os substitutos que constarem no SigURH.

e Por oportuno, ressaltamos que ndo havera substitui¢cdo ao docente com autorizagdo de
horas de projeto para desempenhar atividades correspondentes ao emprego de comando.

N&o havendo substituto a ser indicado, a unidade devera gravar o registro
informando tal situagcdo, conforme orientacdo contida no Manual - Escala de Substituicéo
(anexo).

A unidade deverd inserir as informagbes, a partir de 12/01/2022 e
impr eterivelmente, até o dia 26/01/2022.

As duvidas acerca do teor do presente Memorando Circular deverdo ser dirimidas
junto a0 Departamento de Gestdo Estratégica e Funcional (DGEF) no e-mail dgef.
substitui cao@cps.sp.gov.br.

Contando com a costumeira col aboragao.

Atenciosamente,

Ogali Fukushima
Diretor de Departamento
Departamento de Gestéo Estratégica e Funcional
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