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ANEXO I 

 

 

DATA INICIO PARA LANÇAMENTO NO ARQUIVO DE FOLHA - SIG 29/11/2021

*¹ DATA LIMITE PARA ENVIO DE INFORMAÇÕES PARA UNIDADE SEDE 30/11/2021

DATA FIM PARA LANÇAMENTOS NO ARQUIVO DE FOLHA - SIG 01/12/2021

DATA FIM PARA ANEXAR DOCUMENTOS NO SIG 01/12/2021

DATA FIM PARA ENVIAR A DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS NO SIG 02/12/2021

1º CALCULO DA FOLHA 03/12/2021

FOLHA TESTE DISPONÍVEL - LAPA 3.3.1 - apontamentos e conferencia até 12:00 h 06/12/2021

*² 2º CALCULO DA FOLHA 07/12/2021

LIBERAÇÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO 08/12/2021

DATA INICIO PARA ENVIO DAS ADMISSÕES PELAS UNIDADES 01/12/2021

DATA  FIM PARA ENVIO DAS ADMISSÕES PELAS UNIDADES 02/12/2021

DATA INICIO PARA O ENVIO DA DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS - 13º SALARIO - SIG 29/11/2021

DATA FIM PARA O ENVIO DA DECLARAÇÃO DE INSS OUTRAS EMPRESAS - 13º SALARIO - SIG 02/12/2021

DATA INICIO PARA VALIDAÇÃO DAS FÉRIAS COLETIVAS - SIG 17/11/2021

DATA FIM PARA VALIDAÇÃO DAS FÉRIAS COLETIVAS - SIG 30/11/2021

CRONOGRAMA DE FOLHA DE PAGAMENTO - DEZEMBRO/21 NPP

UNIDADES

*² EXCLUSIVAMENTE AS SITUAÇÕES DE AFASTADOS COM PREJUIZO/ALTERAÇÃO SIGNIFICATIVA DE CARGA HORARIA , ENTRE 

OUTRAS, CONFORME CONTIDO NO MEMORANDO CIRCULAR Nº 003/2021 - DGFP E PORTARIA CEETEPS Nº 1001/2015, 

TERÃO A DATA LIMITE DO 2º CALCULO, COMUNICAR O ASSISTENTE RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA DA FOLHA, 

RESPEITANDO O CRONOGRAMA.

URH / NPP

VALIDAÇÃO - INSS OUTRAS EMPRESAS 13º SALARIO e FÉRIAS COLETIVAS 2021

ATENÇÃO

*¹ Unidades que tenham docentes que ampliam, classes descentralizadas ou qualquer outra situação, deverão ser informadas 

todas as ocorrências, quanto a frequência do docente ou alterações de carga horária, para a Unidade Sede lançar em folha de 

pagamento, respeitando a data limite.

FOLHA DEZEMBRO

URH / DGEF 
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