Sao Paulo, 03 de Setembro de 2002.

Oficio Circular n.° 06/2002 — SARH

Senhor(a) Diretor(a),

Com o intuito de evitarmos transtornos referentes ao
encaminhamento de Fichas de Dados Cadastrais — PRODESP a Secao de Administracdo de
Pagamento de Pessoal, que dependam da andlise da Secdo de Movimentacdo de Pessoal,
solicitamos o que segue:

A Unidade de Ensino, devera seguir rigorosamente, o prazo
para entrega das fichas cadastrais a Secao de Movimentacao de Pessoal, estabelecido no
cronograma encaminhado pelo Oficio Circular 09/2002 — SAPP, pois as contratacOes que
chegarem fora do referido prazo, estardo sujeitas a nao inclusao em folha de pagamento
do respectivo més;

O encaminhamento do cadastro acima citado, devera, se
possivel, ser enviado no mesmo més em que o servidor entrar em exercicio, para que nao
tenhamos problemas com o recolhimento dos encargos sociais (INSS e FGTS);

Os pedidos de autorizacdao de férias de Diretor de Escola e
indicagbes de substitutos dos servidores que exercam fungdes que comportem
substituicdo, deverdao ser enviados a Secdo de Movimentacdo de Pessoal com
antecedéncia de 45 dias, alterando-se desta forma, os itens 1.3 e 3.1 da Instrucdo n.°
007/97 — SARH, que estabelecia o prazo de 30 dias;

Com relacdo a alteracao contratual, devera ser enviada na
contracapa do processo de contratacao do servidor, a Ficha de Dados Cadastrais,
utilizando-se 0 mesmo procedimento para os casos de Suspensdo/Cessacao de Suspensao
de Contratos de Trabalho.

Duvidas quanto as orientagdes contidas no presente Oficio
Circular deverao ser dirimidas na Secao de Movimentacao de Pessoal, ramais 3044 ou
3045.

Sem mais para 0 momento, renovamos protestos de estima e
consideragao.

VICENTE MELLONE JUNIOR
Diretor



