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Ofício Circular Nº 001/2008 - SARH 
 

São Paulo, 25 de março de 2008 
 
Assunto: Problemas com o Cadastramento em Folha de Pagamento 
 
 
Senhor (a) Diretor (a) 
 
Decorridos aproximadamente 6 (seis) meses da descentralização do cadastramento dos 
novos servidores em folha, cujo treinamento foi levado a efeito pela Seção de 
Administração de Pagamento de Pessoal – SAPP, a partir do mês de setembro de 2007, 
e diante da constatação que muitas unidades continuam a utilizar procedimentos 
indevidos que acarretam uma série de problemas que interferem diretamente na rotina e 
cumprimento do cronograma de folha por parte da Seção de Movimentação de Pessoal - 
SMP e da SAPP, servimo-nos do presente para reiterar o teor do Ofício Circular Nº 
003/2007 – SARH, de 26 de novembro de 2007, acrescentando aos problemas e forma 
correta de proceder nele relacionados o seguinte:  
 
Cadastramento iniciado e não concluído por diversos motivos, tais como: falta de 
documentação do servidor; não preenchimento de todas as telas até que apareça a 
mensagem “Operação Efetuada”; abortar o cadastramento após já ter sido atribuído o 
Número de Identificação do Servidor – NIS. 
Correto: Antes de iniciar o cadastramento verificar se todos os elementos e informações 
necessárias para o mesmo se encontram disponíveis, fazendo-o por completo com o 
preenchimento de todos os dados e das 4 telas até o aparecimento da mensagem 
“Operação Efetuada”. 
 
Outrossim, solicitamos que seja evitado o encaminhamento de cadastros de novos 
servidores após o prazo estabelecido no cronograma enviado, pois dificilmente terão 
possibilidade de lançamento na folha de pagamento do respectivo mês. 
 
Contando com a habitual compreensão e colaboração de Vossa Senhoria, 
antecipadamente agradecemos, e permanecemos à disposição para eventuais 
esclarecimentos que se fizerem necessários, informando nesta oportunidade que o 
presente Ofício Circular e do nº 003/2007 – SARH poderão ser encontrados na homepage 
da SAPP.  
 
 
 

Vicente Mellone Junior 
Diretor do SARH 


