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INSTRUGCAO CONJUNTA n.2 001 /2014 - URH/UGAF

Dispbe sobre o0s procedimentos para
contratagdo e pagamento do prestador de
servigo autébnomo no dmbito do Centro Paula
Souza.

1 - Objetivos

Disciplinar a contratacdo e o pagamento do profissional auténomo no ambito do Centro
Paula Souza, considerando:

e 0 disposto no Decreto Estadual n.2 56.257, de 05 de outubro de 2010, e o disposto na
Deliberacdo CEETEPS n.2 01, de 20 de novembro de 2011, que tratam sobre o
pagamento de horas-aula nos cursos ministrados pelo Centro Estadual de Educag¢ao
Tecnoldgica Paula Souza;

e 0s servicos prestados pelos Especialistas em Educagao credenciados junto ao Conselho
Estadual de Educacdo nos termos das Deliberac¢des C.E.E. n.2 99, de 24 de maio de 2010,
Deliberagao C.E.E. n.2 105, de 09 de fevereiro de 2011 e Deliberagcao C.E.E. n.2 108, de
18 de julho de 2011, para emissdo de relatérios e pareceres técnicos;

e e os dispositivos legais vigentes que tratam da forma de remuneracdo desses

profissionais.

2. Conceito de “servico autonomo” para a Legislagdo Municipal ou Imposto

sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN

Na esfera municipal, ou seja, vinculados a Prefeitura Municipal e seu poder de

tributacdo, o autébnomo é toda pessoa fisica que presta servico sem que haja uma relacdo de

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300



45 Covrro PauaSovza. “NSSAO PAULO

Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

Administracao Central

emprego (exceto para casos previstos em lei), tendo a obriga¢ao de ser contribuinte para o

municipio onde reside ou presta servigo.

Para os casos especificos dos instrutores dos cursos de Qualificagdo Profissional
Basica, o servico esta descrito no item 8 da lista anexa a Lei Complementar Federal n.2

116/2003 que dispde em seu artigo 12:

“Artigo 12 — O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,
de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, tem
como fato gerador a prestagdo de servigos constantes da
lista anexa, ainda que esses ndo se constituam como
atividade preponderante do prestador.”

O item 8 da referida lista trata de:

“8 — Servicos de educacgdo, ensino, orientacto pedagdgica e
educacional, instrugéo, treinamento e avaliagdo pessoal de
qualquer grau ou natureza.”

Portanto, ha de se concluir que para fins de ISSQN — Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza, contribuinte do Imposto é o prestador de servicos que deve ser cadastrado
junto a prefeitura do municipio onde esta estabelecido ou reside e tem inteira responsabilidade
pelo pagamento de tal imposto. Portanto, ndo ha o que se falar em RETENCAO, ja que os
servicos de educacao, ensino, orientagdo pedagodgica e educacional, instru¢ao, treinamento e
avaliagdo pessoal de qualquer grau ou natureza ndo estd sujeito a retencdo pelo Tomador de
Servicos (Lei Complementar Federal n.2 116/2003).

3. Conceito do “servico autonomo” para o INSS — Instituto Nacional do Seguro

Social

A Lei 9.876/99 de 26 de novembro de 1999 trouxe modifica¢cdes para a categoria

e ndo se considera mais esses trabalhadores como autonomo e sim como contribuinte
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individual, como diz a nova redacdo do art. 12 da Lei n. ¢ 8.212 de 24 de julho de 1991:
contribuinte individual é “quem presta servico de natureza urbana ou rural, em cardter
eventual, a uma ou mais empresas, sem rela¢do de emprego”. “E a pessoa fisica que exerce, por

conta propria, atividade econémica de natureza urbana, com fins lucrativos ou néGo”.

4. Conceito de “servigo autobnomo” para a Legislagao do Imposto de Renda

Para essa legislacdo, o conceito é mais simples, pois a responsabilidade da
Retencdo do Imposto de Renda na Fonte se restringe Unica e exclusivamente para pessoas
juridicas e empresas individuais a elas equiparadas, e pessoas fisicas de qualquer espécie de
rendimento sujeito a incidéncia do imposto, tais como rendimento do trabalho sem vinculo

empregaticio. Para tanto, o autbnomo é aquele que ndo tem vinculo empregaticio.

5. Responsabilidade e contratacao

A figura do autdbnomo traz, em si, um certo grau de preocupac¢do considerando

as responsabilidades necessdrias para esta contratacao.

Na area municipal (em diversos municipios, inclusive Sdo Paulo), quando o
prestador de servico ndo provar sua inscricdo junto ao 6rgdo competente (Prefeitura
Municipal), o contratante (ou seja, o tomador do servico) passa a ser o responsavel pelo

recolhimento do imposto.

Na area do imposto de renda, o tomador do servico é responsavel pelo

recolhimento, obedecendo a regras especificas.

Na area trabalhista em geral, a responsabilidade é grande, pois caso nao seja
comprovada a condi¢gdo de autonomo, a empresa passa a responder pelo FGTS nao recolhido,

verbas salariais ndo obedecidas, indenizagGes especiais, multas, etc.
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Na area civil, a empresa contratante podera ser responsabilizada pelos danos
causados por esse autonomo, de forma que estava assemelhando seus servigos a condigcao de

funciondrio, por ndo possuir a personalidade juridica de empresa propriamente dita.

Para todos os casos de contratacdo de autébnomos, é necessdria a realizacdo de
um contrato de prestacdao de servico de forma a delimitar responsabilidades, impor regras e,
principalmente, excluir qualquer condicdo que possa caracterizar a condicdo de vinculo

empregaticio.

No ambito do Centro Paula Souza, essa contratacdo se dard mediante
procedimento de credenciamento de monitores para ministrar aulas nos cursos de qualificacdo
profissional basica e educac¢do continuada de trabalhadores que preencham os requisitos

constantes de edital padrao a ser utilizado por todas as unidades do Centro Paula Souza.

6. Da Base de Calculo e Tributagdo das Receitas / Rendas auferidas

O trabalhador auténomo, ou seja, “avulso” esta sujeito a tributacdo da renda
auferida na prestacao de suas atividades. Portanto a RENDA ou RECEITA BRUTA proveniente de
sua prestacdao de servicos é considerada a BASE de Cdlculo para a aplicacdo tributaria. Esta

tributacdo varia conforme o ambito de fiscaliza¢do a saber:

* |SS: Para os servicos de educacdo, ensino, instrucio NAO havera retencdo

“pelo tomador” conforme mencionado anteriormente.
* IRPF: imposto de renda pessoa fisica — Receita Federal

* INSS: imposto de recolhimento para a seguridade social / beneficios

(aposentadoria, auxilio doenca, auxilio maternidade, pensdo / outros) — INSS
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A) Tributagdo - INSS (Seguridade Social)

O autdnomo que tem como cliente PESSOA JURIDICA estara sujeito 8 RETENCAO
DO INSS NA FONTE, ou seja, deverd descontar do valor bruto da prestacdo e receber do cliente

o valor com o desconto de 11%.

Para fazer o recolhimento do INSS retido, o Prestador de Servigos auténomo
deverd informar CORRETAMENTE para a unidade escolar o niumero de seu PIS/PASEP ou

matricula no INSS.

Caso o Prestador de Servicos ndo tenha nimero de PIS/PASEP a unidade devera

efetuar sua matricula no INSS e criar seu niumero NIT.

Para conferir se o nimero do PIS/PASEP do prestador de servicos esta correto
e/ou fazer sua matricula no INSS, a unidade escolar deve acessar o site da Previdéncia Social. O

Cadastro Nacional de Informacées pode ser acessado através do link:

http://wwwl.dataprev.gov.br/cadint/sp2cgi.exe?sp2application=cadint

IMPORTANTE: TODOS OS NUMEROS DE PIS/PASEP INFORMADOS PELO PRESTADOR DE
SERVIGCOS DEVERAO SER CONFERIDOS NO SITE DA PREVIDENCIA SOCIAL.

Acessando o link acima, serd exibida a seguinte tela:
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/= QU - Cadastro Nacional de Informagdes Soclais - Windows Internet Explorer

© - £ oot dsgrer.con bfcatet] e exersploppiegn=cadet vl % £

Waivo Edter Exbe Favorkos Femamentas Alda

BEE -
G0 | g8 0us - CaastroNaconal de Informages Socisks - B} - reigna « ) Feramertas
Inscriggo do Contribuinte Individual, Facultativo,
é’,@ Empregado Doméstico, Sequrado Especial e Auxiliar Local

INFORME SEUS DADOS:

Nome completo
Data de Nascimento Formato: DDMMAAAA

Nome da M&e completo

CPF Digito
CTPS - Nimero: Série
Caneira de Identidade
Titulo de Eleitor Digito
Certidio Nascimento/Casamento - Livro n* Folha n*. Termo n*.

P Postt Software .. | (B Cac G erada.- . retEpirer - | (0] instagoPrestacho .. | (] (ETCOMADMENTAR .. o1 @ ] 1316

Devem ser preenchidos os campos:

Nome completo

Data de Nascimento
Nome da Mae completo
C.P.F.

Preenchidas essas informacdes, informe os caracteres exibidos na tela no campo devido

e aperte a tecla “CONFIRMA”.

= CNIS - Cadastro Nacional de Informagses Sociais - Windows Internet Explorer [MEIE]

;@v [Ehey 1.dat. i ~cadint o [4][x] | |2l

Arquivo  Edtar  Exibr  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

o [ECN!EVCadastm Macional de Informagdes Sociais [ ‘ - B - rPégna v (0 Feramentas -

Data de Nascimento ;| Formato: DDMMAAAA

Nome da Mae completo { J

[E3

[ Digita | |
CTPS-Nimero| | seie{ |
Cartoira de Identidade | |
Thulo de Eleitor { | Digita | |

Certidéio Nascimento/Casamento - Livro n!.:l Folha n!::|Termu rﬂ:l:l

Por favor. repita ao lado os caracteres exibidos na |magem:

Esse procedimento ajuda a evitar que este site seja utilizado por consultas automatizadas. o que prejudica o seu funcionamento.

Se voca néio estiver conseguindo ver as letras na imagem. clique agui

© I >

i Erro s pégine

74 Iniciar ! 2| /53 Internet Explorer

Caso o interessado tenha nimero de PIS/PASEP, sera exibida a seguinte tela:
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< |82 - | D 7erra - Noties, videos, s, |1 €HIS - Cadstra Hadond [ f v B 8 v [rpigina v {J: Ferramentas «

Inscri¢do do Contribuinte Individual, Facultativo,
reevioemeia secinr Empregado Doméstico, Segurado Especial e Auxilar Local

Sr(a) contribuinte:
Seus dados ja constam no Cadastro Nacional de Informagdes Sociais sob o nimero

de PisfPasep 1.807.101.019-2

e Nome MARIAREGINA AUGUSTO

Conforme a Ordem de Servigo do INSS Nro 99 de 10/06/1999. o seu nimero no Pis/Pasep

pode ser utilizado para efetuar recolhimentos de Contribuinte Individual da

Previdéncia Social.

-ole,  sai

Cligue aqui pf informacfies sobre o GPS - Guia da Pr

22 Iniciar. ||
Confirmado o nimero correto do PIS/PASEP, o mesmo devera ser informado na Ficha

Cadastral (Anexo |) e na Relagao de Pagamentos (Anexo V).

Caso o interessado ndo tenha niumero de PIS/PASEP, serad criado o nimero de
matricula no INSS (NIT), que a unidade escolar devera utilizar nos mesmos documentos a fim de

realizar a retenc¢do e o pagamento do INSS corretamente.

A retencdo de 11% de INSS (Seguridade Social) sera calculada na seguinte

conformidade:

Exemplo:

Valor TOTAL da soma da prestacdo de servicos do més = RS 1.000,00
INSS devido (11%) = RS 110,00

Valor liquido a receber = RS 890,00

IMPORTANTE: o INSS tem um TETO CONTRIBUICAO, ou seja, existe um limite para a concess3o
de beneficios. Este limite, a partir de 01/01/2014, é de RS 4.390,24 (Quatro mil trezentos e

noventa reais e vinte e quatro centavos), isto significa que SOMADAS AS PRESTACOES DE

SERVICOS no més o prestador devera ter retido para a Seguridade Social (INSS) 11% do valor do
SERVICOS
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servico prestado naquela competéncia, até o limite de RS 482,92 (quatrocentos e oitenta e dois

reais e noventa e dois centavos).

Qualquer valor recebido por prestacdo de servico depois de alcancado esse teto deve

ter a retencdo para a Seguridade Social (INSS) CANCELADA.

Por exemplo, o contribuinte individual (Prestador de Servicos) que prestar
servigo a mais de uma empresa no més e o total das remuneracdes recebidas atingirem o limite
maximo do saldrio-de-contribuicdo (que hoje é de RS 4.390,24 — Teto de contribuicdo para o
INSS de: RS 482,92), ele deverd informar para as empresas subsequentes (através de
comprovante “cépia do holerite, declaracdo da empresa, recibo”), onde prestar servicos que

esse teto foi atingido de forma que elas ndo efetuem mais o desconto.

Essa informacdo sera feita através da apresentacdo dos seguintes documentos:

e O(s) COMPROVANTE(s) acima citado(s), emitidos pelas empresas em que ja prestou servigo
no més de forma a demonstrar a retengdo do teto de contribuicdo de INSS (RS 482,92);

e DECLARACAO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA (Anexo 4), por ele emitida, sob as
penas da Lei, juntamente com cépia atualizada do Holerite que devera consignar o valor do
desconto que terda no més e a identificacdo da empresa que efetuard, naquela competéncia,

o referido desconto.

B) Tributacdao - IR — Imposto de Renda (Receita Federal)

O imposto de renda DEFINITIVO é apurado na DECLARACAO DE AJUSTE ANUAL DE
IMPOSTO DE RENDA (aquela que vence em ABRIL de cada ano), entretanto a ANTECIPACAO do

imposto é feita conforme a tabela progressiva do IR vigente na data da renda auferida.

Obs: as dedugdes de dependentes NAO PODEM SER CUMULATIVAS para vérias fontes. Ex: se o
prestador possui dependente(s) e abate na antecipac¢do do IR em 01 de suas fontes pagadoras

NAO PODERA deduzir NOVAMENTE para outra fonte no mesmo periodo de apurag3o.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
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Para calculo do Imposto de Renda, deve-se observar a tabela a seguir:

TABELA PROGRESSIVA PARA O CALCULO MENSAL DO IMPOSTO SOBRE A RENDA DA

PESSOA FiSICA - ANO-CALENDARIO DE 2014

Base de calculo mensal em RS Aliquota % Parcela a deduzir do imposto
em RS

Até 1.787,77 - -

De 1.787,78 até 2.679,29 7,5 134,08
De 2.679,30 até 3.572,43 15,0 335,03
De 3.572,44 até 4.463,81 22,5 602,96
Acima de 4.463,81 27,5 826,15

DEDUGAO POR DEPENDENTE: RS 179,71

Como utilizar a tabela acima e fazer o cdlculo do Imposto a ser descontado da

remuneracado do prestador de servicos:

1) Sem dependentes:

Parcela de Aliquota Valor Parcela a Valor

Valor do I Valor do 9 deduzir final do

. contribuicao . de do .

servi¢o - = servi¢o X = - de Imposto | = imposto a
do INSS P Imposto Imposto .

bruto liquido X (conforme ser retido

(11%) de Renda devido
tabela) na fonte

Exemplo 1
O professor que receber RS 4.800,00 e n3o tiver nenhum dependente, o célculo
do Imposto de Renda a ser retido na fonte serd :

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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R$
4.800,00

R$
482,92

RS

4.317,08

22,5
%

R$
971,34

R$
602,96

R$
368,38

Este instrutor (prestador de servigos) devera ter retido na fonte o valor de RS 368,38

(trezentos e sessenta e oito reais e trinta e oito centavos).

Exemplo 2

O professor que receber RS 3.200,00 e n3o tiver nenhum dependente, o célculo
do Imposto de Renda a ser retido na fonte sera :

RS
3.200,00

R$
352,00

R$

2.848,00

15% | =

R$
427,20

R$
335,03

R$ 92,17

Este prestador de servicos devera ter retido na fonte o valor de RS 92,17
(noventa e dois reais e dezessete centavos).

2) Com dependentes:

Parcela
Valor Parcela de . Valor Aliquota Valor a deduzir Valor final
I Dedugdo de do Imposto
do contribuica do de do
. - por L X = Imposto de Renda
servigo oparao dependente servigo Imposto Imposto de Renda a ser retido
bruto INSS (11%) P liquido de Renda devido
(conform na fonte
e tabela)
Exemplo :

O professor que receber RS 3.500,00 e tiver dois dependentes podera descontar
o valor de RS 179,71 por dependente. Neste caso, o célculo do Imposto de Renda a ser retido
na fonte sera :

R$
3.500,00

RS 385,00

R$ 179,71
X2=
RS 359,42

RS
2.775,
58

X 15%

= [R$ 413,34

R$
335,03

R$ 78,31

Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Este instrutor devera ter retido na fonte o valor de RS 78,31 (setenta e oito reais
e trinta e um centavos).

Importante: Para ter direito ao desconto por dependente, o prestador de servigos deve se
certificar de que:

a) esses dependentes sGo declarados no seu Imposto de Renda;
b) preencher a declara¢do de dependentes no momento de sua contratagdo e assind-la.

Observagoes:

1) Para saber as tabelas de aliquotas do Imposto de Renda e suas atualiza¢cGes, consultar o site

da Receita Federal : http://www.receita.fazenda.gov.br

2) O recolhimento desse Imposto de Renda sera feito no ambito do Centro Paula Souza —

Administracao Central e ndo havera necessidade de se gerar nenhuma guia.

C) Tributagao para o CONTRATANTE do prestador de servicos autonomos
A empresa (Pessoa Juridica) que contratar um autbnomo observara:
v’ as hipdteses de retencdo na fonte (ISS, IR, INSS);

v/ se 0 autdnomo estd ou ndo sujeito a emissdo de nota fiscal;

v' se o autdnomo tem inscricdo na Prefeitura e se recolhe ISS faturado (na
emissdo da NF) ou fixo;

v que esta sujeita a tributacdo de 20% para a Seguridade Social (INSS) sobre o
bruto da prestacdo de servico, portanto O CUSTO EFETIVO da contratagao
do auténomo é:

BRUTO DA PRESTAGAO DE SERVICO + 20% DE INSS

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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D) Contrata¢ao e Pagamento do Prestador de Servicos Autbnomo

1) Para que seja realizada a contratagao do Prestador de Servicos Autonomo
como monitores que ministrardo aulas nos Programas Via Rédpida, Convénio com
o FUSSESP — Fundo Social de Solidariedade do Estado de S3ao Paulo, PEAD —
Programa Emergencial de Auxilio Desemprego e PEQ — Programa Estadual de
Qualificacado Profissional, devera ser  encaminhado ao email

autonomos@centropaulasouza.sp.gov.br do Nucleo de Pagamento de Pessoal

da Unidade de Recursos Humanos, os seguintes documentos, DIGITALIZADOS,

para conferéncia, cadastro e liberagdo:

v’ Oficio da UFIEC com a Classificacdo do Profissional (modelo UFIEC) — Anexo 1;

v" Ficha Cadastral — Anexo 2;

v Declaracdo de Dependentes para fins de I.R., (quando houver dependentes) — Anexo 3;
v Declaragdo do INSS (proporcional ou teto) — Anexo 4;

Exclui-se da obrigatoriedade de entrega do Oficio/Tabela de Classificacdo, as
prestacdes executadas por Especialistas em Educacdo nos termos da Deliberagcdao C.E.E. n.2
99/2010 e os servigcos de contadores solicitados pela P.G.E. — Procuradoria Geral do Estado.
Nestes casos, estes documentos serdao substituidos pelo Oficio de solicitagdo de pagamento,
gue devera estar devidamente assinado pela autoridade competente e com a devida anuéncia

do Gabinete da Superintendéncia.

A negligéncia de qualquer das informacdes, acarretarda a devolucdo dos

documentos e o consequente ndao pagamento do prestador.

Realizada a conferéncia dos dados e a efetivacdo do cadastro no sistema, o

Nuicleo de Pagamento de Pessoal emitirA a ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICOS e SOMENTE

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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APOS O RECEBIMENTO DA MESMA PELA UNIDADE DE ENSINO, O PROFISSIONAL PODERA
INICIAR OS TRABALHOS CONTRATADOS.

Constatado que o profissional ja possui vinculo com a instituicdo, o mesmo sera

automaticamente excluido do processo.

2) O periodo a ser considerado para pagamento do prestador de servicos, sera
sempre o trabalho prestado do dia 25 do més até o dia 25 do més seguinte.
Exemplo:

Periodo da Prestacdo de Servicos: de 25/03 a 25/04/2014,
Prazo para encaminhamento dos documentos de pagamento: 30/04/2014,

Data do Pagamento: 11/05/2014

Para que seja realizado o pagamento desse profissional autébnomo, apés o
encerramento da prestacdo do servico (considerado o dia 25 do més como o
ultimo dia de trabalho), a Unidade de Ensino providenciard o envio, inicialmente

por e-mail (autonomos@centropaulasouza.sp.gov.br) dos documentos

relacionados abaixo para pré-andlise do Nucleo de Pagamento de
Pessoal/Autébnomos que, efetuadas as devidas correcdes, se for o caso,
devolverd para a unidade de ensino para a coleta de assinatura, e remessa VIA
MALOTE, ao mesmo Nucleo que efetuard o pagamento. Os documentos

necessarios sao:

v’ Relac3o de Pagamento;
v' Ordem de Execucdo de Servico - (Anteriormente enviada para a Unidade de Ensino).
v' Documento comprovando o recolhimento do INSS (proporcionalidade ou teto) em

outra(s) fonte(s) “quando houver”.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Observacdo: A unidade de Ensino devera providenciar a impressdo de 2 (duas) vias do
Recibo de Pagamento. Sendo 1 (uma) das vias entregue ao Prestador e a outra via

arquivada junto a Unidade de Ensino, para consultas futuras.

3) Da Entrega dos Documentos:
Os documentos recebidos pelo Nucleo de Pagamento de Pessoal/Auténomos
serdo conferidos e as horas-aula apontadas serdo submetidas a andlise da UFIEC
para aprovacdo. A partir dessa etapa, as atribuicdes da UFIEC — Unidade de
Formacgao Inicial e Educagao Continuada, da U.R.H. — Unidade de Recursos

Humanos e do DOF — Departamento de Orcamento e Financas, sdo as seguintes:

- UFIEC — Unidade de Formagao Inicial e Educagdo Continuada
A UFIEC devera proceder a analise e aprovagao das horas-aula ministradas pelos
prestadores (Relacdo de Aprovacdo de Pagamento) e devolver ao Nucleo de Pagamento de

Pessoal/Auténomos conforme prazos estabelecidos no Cronograma R.P.A. 2014 (Anexo ...).

-> U.R.H. — Unidade de Recursos Humanos
A U.R.H., apdés a devida anadlise dos documentos recebidos (Relagcdo de

Pagamento; Ordem de Execuc¢do de Servico, Documento comprovando o recolhimento do INSS
(proporcionalidade ou teto em outra(s) fonte(s) “quando houver”), encaminhard para o
Departamento de Orcamento e Finangas os documentos indicados abaixo para se proceder aos
tramites financeiros de pagamento.

v" Relac3o de Pagamento (UMA VIA);

v" Relacdo Bancéria (TRES VIAS);

v’ Guia de INSS — GPS (DUAS VIAS).

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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-> DOF - Departamento de Orgamento e Finangas

O DOF — Departamento de Orgamento e Finangas providenciard o pagamento dos
prestadores de servicos (ref. a servicos prestados no periodo de 25 do més até o dia 25 do més
seguinte) a ser creditado sempre no dia 11 do més subsequente. Excepcionalmente, os

pagamentos poderdo, ainda, serem creditados no dia 26 de cada més.

E) DISPOSICOES GERAIS

Ressalte-se que a documentacdo ref. ao Prestador de Servicos Autdbnomos devera ser
enviada obedecendo os PRAZOS ESTABELECIDOS NO CRONOGRAMA R.P.A. - Anexo 5.

Caso a documentacgao chegue apds o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da prestacao
do servico, haverd cobranca de multa e juros sobre o INSS, que ficara sob-responsabilidade da

Unidade.

Quando coincidir que a data de crédito (dia 11 ou dia 26) ocorra em final de
semana ou feriado, o pagamento do prestador de servigcos sera creditado no 12 (primeiro) dia

util subsequente.

IMPORTANTE: Os pagamentos para prestadores de servico autébnomo
serdo realizados SOMENTE VIA BANCO DO BRASIL, ATRAVES DE CONTA
CORRENTE NOMINAL, CONTA POUPANCA NOMINAL OU CONTA
CONJUNTA (CONSTANDO O NOME DO INTERESSADO COMO TITULAR). Em
hipdtese alguma serdo realizados pagamentos em conta de terceiros, conta
saldrio ou conta pessoa juridica.

E de inteira responsabilidade da Unidade de Ensino verificar se o profissional
possui ou efetuou a abertura de conta junto ao Banco do Brasil antes do inicio da prestacdo de
Servigos.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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ATENCAO: 0 profissional auténomo podera executar servicos por um periodo de 90 (noventa)

dias, independente de quantas Ordens de Execucdo de Servico forem emitidas. Apds 90

(noventa) dias de prestagdo de servico, deverd ser respeitado o intersticio de outros 90

(noventa) dias até a préxima contratacdo do mesmo profissional.

O DESCUMPRIMENTO DE QUALQUER DAS ETAPAS, ACARRETARA NA
RESPONSABILIZACAO DIRETA AO RESPONSAVEL PELO ENVIO DAS
INFORMACOES.

F) DOS MODELOS E FORMA DE PREENCHIMENTO

Para se proceder a contratacdo e pagamento dos profissionais autbnomos

devidamente credenciados e classificados na unidade, foram criados formuldrios padrao,

editados em Excel e Word que podem ser acessados no site do Centro Paula Souza e fazem

parte integrante da presente instrucdo. S3o os seguintes documentos:

v

AN NI Y R N

Anexo 1 — Oficio da UFIEC solicitando a contrata¢do do Prestador de Servigos indicando
a Classificagao do mesmo no Edital de Credenciamento (modelo UFIEC);

Anexo 2 — Ficha Cadastral;

Anexo 3 — Declaracdo de Dependentes para fins de I.R., (quando houver dependentes);
Anexo 4 — Declaracao de Contribuicdo Previdenciaria INSS (proporcional ou teto);

Anexo 5 — Cronograma 2014 —R.P.A;;

Relacdo de Pagamento (pdgina 18);

Ordem de Execucdo de Servico (pagina 31).

A Pasta Excel denominada “Pagamento de Autonomos 2014” possui dentro da

Planilha, 3 (trés) ABAS a saber:

1.

Matriz de Dados

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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DADOS DA UNIDADE ESCOLAR ONDE O SERVICO FOI PRESTADO

Os dados a serem inseridos das unidades devem seguir sempre o formato:

Sigla ETEC...(e o nome completo da escola)

Endereco: Nome da Rua, Av., Praga, etc. com virgula (,) seguida do nimero - (travess&o) seguido do bairro
Nome do municipio seguido de barra (/) sigla do Estado (SP) - travess&o (-) CEP da localidade.

Competéncia: A competéncia sera o més de conclus&o da tarefa (servigo / curso)

EXEMPLO:

Nome da U.E. ETEC ALBERTO SANTOS DUMONT

Ccédigo da U.E. 152

Municipio: Guaruja

C.N.P.J. 62.823.257/0152-03

Endereco Rua Dona Vitéria, 502 - Jardim S&o Miguel - Enseada

Guaruja / SP - CEP 11440-170

Competéncia: maio / 2012 (Por exemplo, se o curso aconteceu no periodo de 04/04/2011 a 28/05/2011)

CALCULO DO VALOR BRUTO DA DESPESA PARA EMISSAO DA O.E.S

Valor da  Qte.de aulas Valor Total
hora-aula ministradas do Servigo

Habilidades de Gestéao R$ 15,00 150 R$ 2.250,00

Habilidades Especificas R$ 18,00 60 R$ 1.080,00

Matriz de Dados: esta é a ABA que permitird o preenchimento automatico de dados nas
demais planilhas e os campos a serem preenchidos estdo disponiveis com a fonte em cor azul:

Coluna “B” — linhas 9 a 15 onde serdo inseridos os dados da unidade onde o prestador de
servigos executou a tarefa a ser paga;

Coluna “C” — linhas 9 a 21 onde serdo inseridas as quantidades de horas-aula ministradas a fim
de se obter o valor bruto da despesa para preenchimento da Ordem de Execugdo dos Servigos.

Observem que o campo competéncia devera informar, sempre, o més de conclusdo a prestacao
do servico (curso).

2. Relagao de Pagamento

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA" PAULA SOUZA CNPY 62.823.25710001.09
Autarquia Estadual de Regime Especial criada pelo Decreto-lel de 06 de outubro de 1969,
PRESTADORES DE SERVIGOS AUTONOMOS
ETEC GUSTAVO TEIXEIRA

Municipio SA0 PEDRO

RELAGAO DE PAGAMENTOS Referente ao més de : _setembro /2013

LIQUIDO | DADOS BANCARIOS a | PIS/PASER Descrigao do local & Upo de servigos
e NOME DO INTERESSADO. RG cPF vaLOR [ INSs | RRF ou
BRUTO | 119 areceber [satco CorrenT Nomedamae | nascimento N | Nemeda Undade Nome do Gurso € periodo o Categora de aulas  carga horaria

1 Lz anTono BARBOSA 3584.488] 13180009872 | 108000 | 11880 96120| oor | 26865 | 1706 o 27108/1946| 103.855551.10 [ETEC GUSTAVO TEXERA _|ASSISTENTE CONTABLL - 20108 PECIFICAS - 60 HORAS
2 18.302893) 074867708.90| 108000 | 11880 96120| 001 | 26565 | 152505 |TEREZADE SOUZAPEDROSO | 08r1011966| 12184963196 |ETEC GUSTAVO TEXERA _|CAVAREIRA - 2010812013 A 130912013 [HABILIDADES ESPECIFICAS - 60 HORAS
3 oo

4 oo

5 oot

6 oo

7 oo

8 oo

9 oot

10 oo

TOTAL GERAL (1+2) 216000 23760 o000] 152240
Valor ot bruto: 216000
Encargos: INSS (20%) 43200 Total de INSS a recalher 669,60
TOTALDADESPESACOM PESSOAL: 259200 Venamemo do nss: 201012013

Autorizo os pagamentos relacionados acima

A0 PEDRO 13 de SETEMBRO de 2013

Relagdo de Pagamentos: Apenas alguns campos da planilha estdo disponiveis para

preenchimento conforme passamos a descrever abaixo:

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Coluna “B” — Nome do interessado: informar o nome completo do prestador de servicos, sem

abreviacdes e em letra maiuscula.
Coluna “C” = R.G.: informar corretamente o numero do R.G. do prestador de servigos.
Coluna “D” — C.P.F.: informar corretamente o nimero do C.P.F. do prestador de servigos.

Coluna “E” — Valor bruto: informar o valor bruto do pagamento do autonomo. Esse valor bruto
é a parte a que se refere ao pagamento para o prestador de servicos NAO DEVERA CONSTAR o
encargo da Empresa (os 20% de INSS).

Coluna “G” — IRRF: informar o valor de Imposto de Renda Retido na fonte sobre o servico (se

for o caso).

IIIII

Coluna — Dados Bancarios - Agéncia e Conta corrente: informar corretamente os dados da
conta bancaria do prestador de servigcos lembrando que a conta deve ser obrigatoriamente no

Banco do Brasil S/A e somente serdo aceitas:

- conta corrente, poupanga ou conjunta;

- conta Pessoa Fisica;

- conta de titularidade do Prestador de Servicos.

Coluna “J” — Nome da mae: informar o nome completo da mae do Prestador de Servigos.
Coluna “K” — Data de nascimento: informar a data de nascimento do Prestador de Servicos.

Coluna “L” — Numero do PIS/PASEP ou NIT: informar o nimero do PIS/PASEP ou o nimero de
matricula no INSS do Prestador de Servicos. Observar que tal nimero a ser informado deve ser
conferido no site da Previdéncia Social a fim de evitar informacgGes erréneas que podem gerar
devolucdo dos documentos e atrasos no pagamento/crédito do Prestador de Servicos e no
respectivo recolhimento dos tributos e impostos. (Veja como confirmar o nimero de PIS/PASEP

ou NIT do interessado na pagina 5/6/7).

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Coluna “M” — Nome da unidade: informar o nome completo da ETEC/FATEC

Coluna “N” — Nome do curso e periodo de realizagdo: informar o nome e o periodo do curso
realizado conforme o seguinte texto - Curso de Qualificagdo Basica de ............ ministrado no

periodo de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa.

Coluna “O” — Categoria de aulas e carga hordria: informar o tipo de aula ministrada (ou seja:
Habilidades Basicas, Habilidades de Gestdao, Habilidades Especificas) e a carga horaria

ministrada.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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3. Recibo de Pagamento

RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS AUTONOMO

1
Referente ao més de : setembro/2013
Nome: LUIZ ANTONIO BARBOSA
R.G.: 3.584.488 C.P.F. 131.899.998-72
Nome da mae: LAZARA CORREA RAMOS |P|S /| PASEP ou NIT 103.855551.10
Data de nascimento: 27/08/1946
Descontos:
Valor da prestagdo do senigo 1.080,00 [I.N.S.S. (Retengéo) 118,80
IR Retido na Fonte 0,00
Total Bruto : 1.080,00 [Descontos 118,80
Total liquido areceber : 961,20

Identificagdo do Tomador do Servigo

CEETEPS - Centro Estadual de Educagé&o Tecnoldgica Paula Souza - C.N.P.J. 62.823.257/0001-09
ETEC GUSTAVO TEIXEIRA Céd.da U.E. 236

C.N.P.J. 62.823.257/0236-56

Endere¢co: RUA MANOEL ESTEVAN DIAS, 351 - JD. HOLLIDAY

0
Valor Total Bruto do Recibo R$ 1.080,00
Valor de INSS recolhido pelo Tomador R$ 216,00
Valor Total da Despesa R$  1.296,00
Competéncia setembro/2013
RECIBO 961,20

Eu, LUIZANTONIO BARBOSA R.G. 3.584.488 recebi do
Centro Estadual de Educagéao Tecnol6gica "Paula Souza" - CEETEPS - C.N.P.J. 62.823.257/0001-09,
a quantia de R$ 961,20 Novecentos e sessenta e um reais e vinte centavos-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-

referente a senigos especializados prestados para a ETEC GUSTAVO TEIXEIRA
ASSISTENTE CONTABIL - 29/08/2013 A 13/09/2013
HABILIDADES ESPECIFICAS - 60 HORAS
Declaro, nos termos da Lei Federal 116/2003, estar ciente de que sou o responsavel pelo pagamento do
Imposto sobre Senigos de Qualquer Natureza - ISSQN, motivo pelo qual ndo houve reteng&o no presente recibo.

O presente recibo somente teré validade apds depdsito bancério.

SAO PEDRO 13 de SETEMBRO de 2013.

Nome: LUIZ ANTONIO BARBOSA
R.G.: 3.584.488

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300

20



45 Covrro PauaSovza. “NSSAO PAULO

Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

Administracao Central

Notas

Ao preencher a Planilha de Pagamento com os dados do prestador, as informagdes sao

inseridas automaticamente no Recibo de Pagamento.

O arquivo eletrénico de Pagamento dos Auténomos 2014 é uma planilha feita no Excel
que contém férmulas, portanto muito cuidado quando da utilizacdo do arquivo para que as

mesmas ndo sejam perdidas, causando, assim, prejuizo aos interessados.

Para utilizacdo do arquivo devera ser observado, primeiramente, que a versdo do Excel
instalada na maquina esteja com nivel de seguranca baixo e que possibilite “Habilitar Edicdo” a
fim de que o arquivo possa ser utilizado sem perder as macros contidas no mesmo. Em caso de

duvida, pecga orientagdo a um usudrio avancado de Excel.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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4. Ficha Cadastral

=\ GOVERNO DE
Cextro Pavea Souza %Ao PAULO
FICHA CADASTRAL

(preencher todos os dados e com letra legivel)

(Anexo II)

Nome do Prestador de Servigos:

Data de Nascimento :

N.°do R.G.

N.°do C.P.F.

Enderego completo
(Rua/n.°/complementos)

Bairro :

Cidade :

Estado :

CEP :

E-mail :

Nome da Mae:

E Aposentado? SIM NAO Data da Aposentadoria: /)

Paga Penséo Alimenticia?| SIM NAO Valor da Penséo:

Telefone de contato :

Unidade Escolar onde prestou

Servicos :
Municipio da U.E. onde prestou

Servicos :

N.°do C.C.M.

(somente valido com cépia legivel em anexo)

N.° do PIS / PASEP :

N.° de Inscrigdo no INSS - NIT

Dados bancarios para crédito a conta bancaria OBRIGATORIAMENTE sera:

a) conta corrente ou Conta Poupanca; b) Pessoa Fisica; c) De titularidade do Prestador de Senigos.

Nome do Banco|Agéncia (nome e n.°):
BANCO DO BRASIL S/A - 001

Namero da conta:

Assumo a veracidade das informacdes acima e responsabilizo-me pela comunicagdo de futuras
alteragdes em meus dados.

Declaro, nos termos da Lei Federal 116/2003, estar ciente de que sou o responséavel pelo pagamento do

Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, motivo pelo qual ndo houve retengéo no presente
recibo.

Cidade, data.

Assinatura do Prestador de Servigos

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S3o Paulo  SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Ficha cadastral (Anexo 2): essa planilha deve ser preenchida e impressa para cada Prestador de
Servicos e deve-se atentar para informar os dados CORRETAMENTE a fim de evitarmos solicitar
xerox de documentos pessoais. Lembramos que OBRIGATORIAMENTE o Prestador de Servigos
devera ter: o nimero de PIS/PASEP ou NIT, que é o nimero de inscri¢do na Previdéncia Social

(INSS).

Conforme orientagdes das paginas 5/6/7, de posse do nimero do PIS/PASEP ou NIT, a
unidade escolar deve acessar a pdagina da Previdéncia Social a fim de verificar se o numero
informado estd correto e pertence, realmente, ao interessado. Caso o prestador de Servigos
ndo tenha nimero de PIS/PASEP, acessando a pagina da Previdéncia Social conforme explicado
as paginas 5/6/7, a unidade escolar podera fazer a matricula do interessado no INSS e o
numero gerado deve ser informado no campo correspondente a “Numero de Inscricdo no INSS

- NIT”.

Reforcamos que os Dados Bancdrios, a conta e agéncia deverdo ser,
OBRIGATORIAMENTE, pelo Banco do Brasil e que ndo podera ser utilizada conta saldrio, conta

em nome de terceiros ou conta corrente Pessoa Juridica, conforme ja citado na pagina 16.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300

23



45 Covrro PauaSovza. “NSSAO PAULO

Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

Administracao Central

ANEXOS

Oficio / Tabela de Classificagdo
(Anexo 1)

Municipio, dd de més de 2013.
Oficion.° ___ /2013

Assunto: Classificacao de Profissionais - Via Rapida Emprego

Encaminhamos a tabela de classificacdo (em anexa) ao Nucleo de Pagamento
Pessoal / Autonomos - URH a classificacdo dos instrutores que serao
contratados por RPA para ministrar aulas com as devidas informacoes
necessarias.

Colocando a disposicao para qualquer esclarecimento.
Atenciosamente,

Diretor da Unidade de Ensino
Unidade de Ensino

Ilmo. Sr.
Fabio da Silva Adamo

Diretor de Servicos do Nucleo de Pagamento de Pessoal/Auténomos — URH

Cc/C

[Ima. Sra.

Clara Magalhaes

Coordenadora da Unidade de Formacao Inicial e Educacao Continuada
Centro Paula Souza

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Curso Habilidades Periodo Quantidade de
Nome Pontuacao | Classificacao Ministrad Local Gerais ou Ministrad Horas
inistrado Especificas inistrado Contratadas
. . o Assistente Habilidades 05/03/2012 a
José da Silva 12 1 Administrativo | A8udos Gerais 05/06/2012 150
. o Assistente . Habilidades 05/01/2012 a
Maria de Souza 10 2 Administrativo Guaraci Especificas 05/03/2012 80
. o Assistente . Habilidades 05/01/2012 a
Maria de Souza 10 2 Administrativo Guaraci Especificas 05/03/2012 100
- o Assistente . Habilidades 05/01/2012 a
Maria de Souza 10 2 Administrativo Guaraci Especificas 05/03/2012 60

1nicipio, dd de més de 2013.

Assinatura do Coordenador - VIA RAPIDA EMPREGO:

Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S3o Paulo  SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Ficha Cadastral
(Anexo 2)

=\ GOVERNO DE
(Cextro Paura Souza AOPAULO

FICHA CADASTRAL

(preencher todos os dados e com letra legivel)

(Anexo II)

Nome do Prestador de Servigos :

Data de Nascimento :

N.°do R.G.

N.°do C.P.F.

Enderego completo
(Rua/n.°/complementos)

Bairro :

Cidade :

Estado :

CEP :

E-mail :

Nome da Mae:

E Aposentado?| SIM NAO Data da Aposentadoria: /

Paga Pensdo Alimenticia?| SIM NAO Valor da Penso:

Telefone de contato :

Unidade Escolar onde prestou
Servicos :

Municipio da U.E. onde prestou
Servicos :

N.°do C.C.M.

(somente vélido com cépia legivel em anexo)

N.° do PIS / PASEP :

N.° de Inscricdo no INSS - NIT

Dados bancarios para crédito a conta bancaria OBRIGATORIAMENTE sera:

a) conta corrente ou Conta Poupanca; b) Pessoa Fisica; c) De titularidade do Prestador de Senigos.

Nome do Banco[Agéncia (nome e n.°):
BANCO DO BRASIL S/A - 001

Numero da conta:

Assumo a veracidade das informagBes acima e responsabilizo-me pela comunicagdo de futuras
alteracdes em meus dados.

Declaro, nos termos da Lei Federal 116/2003, estar ciente de que sou o responsavel pelo pagamento do

Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, motivo pelo qual ndo houve reten¢@o no presente
recibo.

Cidade, data.

Assinatura do Prestador de Servigos

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S3o Paulo  SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Declaracao de Dependentes
(Anexo 3)

DECLARACAO DE DEPENDENTES
PARA FINS DE DESCONTO DO IMPOSTO DE RENDA NA FONTE

Renovar esta declaragdo sempre que houver alteragéo e, em caso de dlvida, entrar em contato com a Diretoria de Servicos Administrativos
da Escola Técnica responsavel.

NOME )
MATRICULA (2) CPF (3) LOTACAO FISICA EST. CIVIL
- - 4) ®)

ol (6) () (®)
02
03
04
05

Estou ciente da proibicdo da deducdo de um mesmo dependente por ambos os conjuges: declaro, sob penas da Lei que as pessoas acima
relacionadas sdo meus dependentes e ndo recebem rendimentos tributaveis pelo Imposto de Renda, ndo cabendo ao Centro Estadual de
Educagéo Tecnoldgica Paula Souza -CEETEPS nenhuma responsabilidade perante a fiscalizagdo — Art. 659 — paragrafos 1°e 2°, Decreto

no. 1041 de 11/ 01/ 94.

ASSINATURA DO DECLARANTE

)

DATA | (10)

SE HOUVER DEPENDENTES COMUNS (FILHOS) AO CASAL

NOME DO CONJUGE | (11) CPF | (12)
(13)
ASSINATURA DO CONJUGE
Informamos que a relacdo de dependéncia esta em conformidade as alines “a” a “g” do § 1.° do artigo 83 do ja

citado Decreto Federal n.° 1041/1994, que transcrevemos abaixo:

« Artigo 83. Na determinagdo da base de calculo sujeita a incidéncia mensal do imposto, podera ser deduzida do
rendimento tributavel a quantia equivalente a quarenta UFIR por dependente (Lei n° 8.383/91, art. 10, Il1).

§ 1° Poderdo ser considerados como dependentes, observado o disposto nos arts. 3°, § 3°, e 4°, paragrafo Unico:

a) O cOnjuge ou companheiro(a);

b) A filha ou enteada, solteira, separada, ou vilva, sem arrimo ou abandonada sem recursos pelo marido;

www.centropaulasouza.sp.gov.br

Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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c) O filho ou enteado, até 21 anos, ou maior de 21 quando incapacitado fisica ou mentalmente para o trabalho;

d) O menor pobre, até 21 anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial;

e) O irmdo, o neto ou bisneto, sem arrimo dos pais, até 21 anos ou, maior de 21 anos, quando incapacitado fisica

f)

ou mentalmente para o trabalho;

Os pais, os avos ou bisavds, desde que ndo aufiram rendimentos, tributaveis ou ndo, superiores a mil UFIR
mensais;

g) O incapaz (louco, surdo-mudo e prddigo, assim declarado judicialmente) .

Preenchimento do documento:
(1) — Nome: informar o nome do Prestador de Servicos (completo e sem abreviacdo)

(2) — Matricula: deixar em branco, uma vez que o Prestador de Servicos/Auténomo nao
possui numero de matricula;

(3) = C.P.F.: informar CORRETAMENTE o nimero do C.P.F. do Prestador de Servicos;

(4) — Lotagao Fisica: informar o cédigo da unidade escolar onde o interessado prestou o
servigo;

(5) — Estado Civil: informar o estado civil do Prestador de Servigos;
(6) — Nome completo: informar o nome completo do dependente;

(7) — Relagdo de Dependéncia: informar qual a relacdo de dependéncia com o Prestador de
Servicos (conjuge, filho(a), enteado(a), etc. conforme alineas de “a” a “g” do § 1.2 do
artigo 83 do ja citado Decreto Federal n.2 1041/1994;

(8) — Data de Nascimento: informar a data de nascimento do dependente;
(9) — Assinatura: campo a ser assinado pelo Prestador de Servicos;
(10) - Data: colocar a data de preenchimento do documento;

(11) — Nome do cbnjuge: informar o nome do cénjuge, no caso dos dependentes serem
filhos comuns ao casal;

(12) —C.P.F.:informar o numero do C.P.F. do conjuge;

(13) — Assinatura do conjuge: colher a assinatura do cénjuge do prestador de servicos;

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Declaragao Previdencidria

(ANEXO 4)
DECLARA(}AO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Em conformidade <com o que determina a IN/RFB N° 971/2009, EU

, CPF n° , registrado

no PIS/PASEP sob o n° ou inscrito no INSS n°

, declaro, junto ao Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula

Souza, sob as penas de lei, que no més de /2014 presto servigos para outra

fonte pagadora, ,

CNPJ] , estabelecida na Rua , a qual efetua

retencao para o INSS no teto maximo de contribuicao ou proporcional no valor de

R$ , conforme demonstrativo de pagamento anexo.

Declaro, também, estar ciente de minhas responsabilidades por esta declaracdo, e que, se
por qualquer razdo, deixar de receber remuneracdo ou, na hipétese de receber
remuneracdo inferior a indicada, complementarei a contribuicdo até o valor declarado.

Endereco:

E-mail:

Telefone/Fax com DDD:

Assinatura:

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Cronograma R.P.A. - 2014

(ANEXO 5)

Crntro Pavra Souza ‘\i&mﬁgﬁﬁtg

Cronograma R.P.A. 2014 - U.R.H. / U.F.I.E.C. / U.G.A.F. / UNIDADES

COMPETENCIAS H

JANEIRO ‘ ‘ FEVEREIRO H MARCO ‘ ‘

ABRIL

|| MAIO

‘ | JUNHO

DOCUMENTAGCAO

12 CREDITO l 22 CREDITO 12 CREDITO I 22 CREDITO 12 CREDITO l 22 CREDITO

12 CREDITO l 22 CREDITO

12 CREDITO I 22 CREDITO

12 CREDITO l 22 CREDITO

DATA LIMITE PARA RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS DA UNIDADE E UFIEC AO NPP

31/01/2014 ‘ 13/02/2014 || 25/02/2014 | 17/03/2014 || 31/03/2014 ‘ 14/04/2014

28/04/2014 ‘ 14/05/2014

30/05/2014 ‘ 12/06/2014

30/06/2014 ‘ 15/07/2014

DATA LIMITE PARA RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS (DIARIO DE CLASSE E LISTA DE
PRESENGA) DA UNIDADE A UFIEC

UFIEC DEFINE DATA UFIEC DEFINE DATA UFIEC DEFINE DATA

UFIEC DEFINE DATA

UFIEC DEFINE DATA

UFIEC DEFINE DATA

APROVACAO

DATA LIMITE DE ENVIO (VIA E-MAIL) DA RELACAO DE PAGAMENTOS A SEREM 31/01/2014 | 13/02/2014 || 25/02/2014 | 17/03/2014 || 31/03/2014 / /04/: / 12/06/2014 || 30/06/2014 | 15/07/2014
APROVADOS - NPP A UFIEC
DATA LIMITE DO RETORNO DAS APROVAGOES DOS - UFIEC AO NPP / 17/04/2014 / / / 17/06/2014 || 03/07/2014 | 18/07/2014
LIBERACAO
‘DATA LIMITE PARA ENTREGA DE DOCUMENTAGAO PARA PAGAMENTO - NPP AO H , ‘ H P | 21/03/2014 H i ‘ H l J1/05/2014 ” l , H P ‘ |
por
CREDITO
[pata do 12 crédito [ 1170272014 [ 11/03/2014 ] [ 1170872014 [ 09/05/2014 |[ 1170672014 [ 11/07/201a
‘Data do 22 Crédito H ‘ 26/02/2014 H | 26/03/2014 H ‘ 28/04/2014 H ‘ 26/05/2014 H ‘ 26/06/2014 H ‘ 28/07/2014 |

* Planilha de Pagamento, TRIL, Ordem de Execugdo de Servico e Recibo de Pagamento (Devidamente Assinados pelo Prestador e Responsavel pela Unidade de Ensino).

Datas do Primeiro Crédito ja aprovadas DOF
Datas do Segundo Crédito aguardando aprovagdo do DOF

www.centropaulasouza.sp.gov.br

Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S3o Paulo  SP e Tel.: (11) 3324.3300
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ORDEM DE EXECUCAOQ DE SERVICO

ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICOS N.° /2014
CREDENCIAMENTO CENTRO PAULA SOUZA N.°

PARTES

CONTRATANTE: CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
CNPJ/MF n. 62.823.257/0001-09

CREDENCIADO (A):, RG n% XX.XXX.XXX-X, CPF/MF n°. XXX.XXX.XXX.XX, NIT OU PIS/PASEP n.°.

Recursos Orcamentarios

A despesa com a execucdo de servico do presente Contrato onerard 0s recursos orgamentarios na natureza de despesa
XXXXXXX — Nota de empenho: 201XNEOOOXX e 201XNEOOOXX - Processo CEETEPS n.° XX/201X

Condicdes da Ordem de Execucao de Servicos

1 — Constitui objeto da presente OES a prestagdo de servicos em curso de capacitagdo em com carga horaria de horas-aulas, na,
no municipio de.

2 — O prazo de vigéncia da presente OES é de a.

3 — Para todos os efeitos legais e juridicos, as partes contratantes ddo a presente OES o valor total bruto de R$, 00
correspondente as horas efetivamente trabalhadas, incluidos todos os valores relativos & prestacéo de servigos e tributos.

4 — O pagamento relativo ao valor previsto no item 3 sera efetuado, exclusivamente, por crédito em conta corrente, conta poupanga
ou conta conjunta nominal no Banco do Brasil.

4.1 — O CENTRO PAULA SOUZA somente efetuara o pagamento do (a) CREDENCIADO (A), mediante documentos que
comprovem execucgado dos servicos, emitido pela Etec/Fatec que coordena o projeto em cada municipio de origem.

5 — Do valor bruto a ser pago para o prestador de servigcos, serdo retidos os tributos legais previstos de acordo com as aliquotas
instituidas por lei, ou seja, Seguridade Social (INSS — 11%, até o limite estabelecido pelo Ministério da Previdéncia Social);
Imposto de Renda (IR — de acordo com a tabela progressiva mensal, ano-calendario 2014) e Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISSQN) de acordo com as normas regulamentadoras de cada regiao.

5.1 — O(A) CREDENCIADO(A) devera:

(1) informar ao CENTRO PAULA SOUZA, através da ETEC responsavel pelo curso objeto do presente contrato, seu nimero de
inscricdo do INSS e/ou no PIS/PASEP e se ja houve desconto da contribuicdo devida por outra fonte pagadora, para que seja
deduzido do limite maximo do salario contribui¢éo e/ou,

(2) emitir declaragéo assinada de proprio punho que afirme, sob as penas da lei, que foi feita a retengdo devida, no mesmo més,
por outra fonte pagadora.

5.2 — A ETEC responsavel pelo curso objeto do presente contrato devera:
(1) informar ao CENTRO PAULA SOUZA e ao Prestador de Servicos as normas regulamentadoras do ISSQN de seu municipio;
(2) emitir os documentos constantes da Instrucdo Conjunta URH/UGAF/UFIEC n.° 001/2014 para o pagamento do prestador de
servigos contratado e recolhimentos dos tributos aos érgdos competentes.
6 — A coordenagéo da presente Ordem de Servico ficard a cargo do Nicleo de Pagamento de Pessoal/Auténomos da U.R.H.

Séo Paulo,.
PELO CENTRO PAULA SOUZA:

FABIO DA SILVA ADAMO
Diretor de Servigo Responsavel pela Unidade

CREDENCIADO(A):

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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LEMBRETES:

Ordem de Execugdo de Servico ndo sera mais emitida pela unidade escolar,
ficando o Nucleo de Pagamento de Pessoal / Autdnomos responsavel pela emissdo

dessa Ordem de Servico, mediante o recebimento dos seguintes documentos:

Anexo 1 - Oficio com a Classificagao do profissional (modelo UFIEC);

Anexo 2 - Ficha Cadastral (com o nome da mde, conforme consta no cadastro do
PIS);

Anexo 3 - Declaragdo de Dependentes para fins de LR. (quando houver
dependentes);

Anexo 4 - Declaragao de Contribuicao Previdenciaria INSS (proporcional ou teto);

Anexo 5 - Cronograma 2014 — R.P.A.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 e Santa Ifigénia ¢ 01208-000 e S&o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300
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Esta instrugcdo conjunta REVOGA a Instrucdo Conjunta UGAF/URH n.2 002/2012 de
14.12.2012.

Duvidas quanto ao teor da presente instrucdo, serao dirimidas:

- QUANTO A CONTRATACAO, pelo Nucleo de Pagamento de Pessoal/Auténomos da Unidade
de Recursos Humanos, nos ramais: 3672, 3675, 3676, 3677,

- QUANTO AO PAGAMENTO, pela Divisdao de Orcamentos e Financas, nos ramais 3515 e 3511.

- QUANTO AO PROCEDIMENTO TECNICO, VIA RAPIDA, PEAD, PEQ, FUNDO SOCIAL e

PRONATEC, pela Unidade de Formacdo Inicial e Educacdo Continuada, nos ramais 3857 e

3869.
S3o Paulo, 26 de maio de 2014.
ELIO LOURENCO BOLZANI ARMANDO NATAL MAURICIO
Coordenador Técnico da URH Coordenador Técnico da UGAF

www.centropaulasouza.sp.gov.br
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