Q}LEQDO ESTADG

ADMINISTRACAO CENTRAL
UNIDADE DE RECURSOS HUMANOS

Ceniro
Pauls Souza

Oficio Circular n2 036/2017 - URH

Ref.: Procedimentos Lei Complementar n? 1.311/2017

S&o Paulo, 1 de novembro de 2017.

Senhor (a} Diretor (a)

Considerando a publicacio da Lei Complementar n° 1.311 de 06 de outubro de 2017, que dispde sobre
a reclassificac@o dos saldrios fixados pelos Anexos IV e V a que se referem os incisos IV e V do artigo 25-A, da
Lei complementar n? 1,044, de 13 de maio de 2008, e da providéncias correlatas;

Considerando os diversos procedimentos necessédrios para adequacdo da L.C. n? 1.311 em Folha de
Pagamento e gue a referida Lei Complementar produzird efeitos a partir 01/11/2017.

As instrugdes, manuais e demais orientac¢Ses do presente Oficio, serdo encaminhadas para o e-mail

opxxx@centropaulascuza.sp.gov.br e disponibilizadas através do link hitp://www.portal.cps.sp.gov.br/crh/,

conforme segue:

1. Instru¢des e Manuais

1.1 Instrucio n? 004/2017 ~ DGFP — Trata dos procedimentos necessdrios para atualizagdo da
Fotha de Pagamento através do sistema - PRODESP;
1.2 Manual LACA Cadastramento de novos servidores atualizado Jutho/2014; e
1.3 As Unidades de Ensino com situagdes de desconto de IAMSPE Afastados, encaminhamos:
1.3.1  Oficio individual por Unidade, identificando todos os servidores com desconto do
IAMSPE Afastados ou IAMSPE -Agregados — Afastados; e
1.3.2  instrucdo n2 001/2017 ~ URH, que dispde sobre os procedimentos necessdrios para

atualizagdo do desconto relativa ao IAMSPE,

2. OrientagBes gerais para a folha de 132 Saldrio e novembro/2017:

2.1 132 Salario:

2.1.1 A antecipacio de 132 saldric paga até 30/11/2017 tem como base os pagamentos

realizados de janeiro/2017 a outubro/2017. Portanto, a Antecipag¢do de 132 Saldrio
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ndo contemplard a reclassificacio dos saldrios prevista na_tei Complementar n2

1.311/2017; e

2.1.2  Entretanto, o pagamento serd atualizado em conformidade com a reclassificagdo dos

saldrios prevista na Lei Complementar n? 1.311, de 06 de outubro de 2017, sera

realizada na 22 Parcela de 13¢ Saldrio, paga até 20/12/2017.

2.2 Folha de novembrof2017:

2.2.1  Todos os lancamentos eventuais referentes a frequéncia do més de novembro/17,
deverdio ser lancados na operacdo 8 N e serdo calculados automaticamente pelo
sistema;

2.2.2  Quanto aos langamentos em atraso, operagdo 1 N /1 R/ 1 D, correspondente a
perfodos anteriores a 01/11/2017, deverdo ser realizados com base nas tabelas
vigentes e correspondentes aos perfodos a que se referem;

2.2.3  Destacamos, que apos disponibilizago da folha teste de novembro, que ocorrerd em
17/11/2017, caberd 3 Unidade de Ensino realizar a conferéncia através da opgdo 3.3.1
do sistema LAPA, dos dados financeiros de todos os servidores com Emprego Pdblico
Permanente — EPP vinculados em sua respectiva Unidade de Ensino a fim de ratificar
que as atualizacBes, conforme consta na Instrugdo n2 004/2017 — DGFP, foram
devidamente regularizadas; e

2.2.4 Por fim, para que seja possivel corrigir qualquer inconsisténcia apresentada na
atualizacdo, solicitamos que todas as inconsisténcias sejam enviadas por e-mail ao
Assistente responsdvel pela Unidade no Ndcleo de Pagamento de Pessoal até o dia

21/11/2017

Contando com a habitual colaboragio, agradecemos antecipadamente a Vossa Senhoria pela parceria

e comprometimento,
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