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Administracao Central
Unidade de Recursos Humanos

Centro
Paula Soura

S3o Paulo, 26 de setembro de 2017

Oficio Circular n2 034/2017 — URH
Senhor {a) Diretor (a) de Servigos Administrativos

Em virtude de novos procedimentos a serem adotados para minimizar o trabalho excessivo de
lancamentos com relacdo ao vale transporte informamos, que sera disponibilizado mensalmente na opgio
1.1.4 (consulta vale transporte) do LAPA, para todas as Unidades de Ensino, sendo assim as mesmas
deverdo seguir os seguintes procedimentos:

» Verificar mensalmente, apds a abertura do Sistema LAPA (geralmente no primeiro dia util do més)
se a guantidade de vales, que o sistema Prodesp estard apresentando através da opgdo 1.1.4
(LAPA) se confere com a quantidade a ser entregue ao servidor naquele més, considerando que o
sistema estd preparado para trazer a quantidade de dias do més multiplicado por 2 passagens
(da/volta );

s Sendo assim, as Unidades de Ensino deverdo langar somente nos "Anexos | linhas” os servidores,
que tiverem alteracdo, exclusio ou admissdo nessa quantidade como: férias, licenca, falta ou
feriados e cotas adicionais.

* As matriculas dos servidores gue ndo tiverem nenhuma alteracdo “ndo deverdo” ser mencionadas
nos anexos.

Permanecemos a disposicdo de Vossas Senhorias para eventuais esclarecimentos adicionais, que se

fizerem necessdrios, nos ramais 3665, 3667 e 3668 do Departamento de Sadde Ocupacional e

Beneficios.

Atenciosamente,




