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Comunicado n2 013/2019 — URH de 13/11/2019

Considerando as rotinas de fim de ano de 132 Salério e Férias para Docentes, encaminho as
Instrugdes de: 132 Salario (Instrugdo n2 002/2019 — DGFP), Férias Docentes (Instrugdo n2 003/2019 —
DGFP) e Acesso ao ambiente de Férias no SIG (Instrucdo n2 003/2019 — NPP).

As situagdes de Férias Docentes ndo contempladas no SIG, serdo tratadas individualmente, onde

a Unidade devera encaminhar e-mail para: npp@cps.sp.gov.br, observando o cronograma da folha

vigente.

Sobre os procedimentos de rescisdo para Término de Contrato em 31/12/2019 notificaremos
posteriormente através de e-mail para a Unidade, e divulgaremos também no ambiente de Rescisio do

SIG.

E importante ressaltar quanto ao cumprimento dos prazos estipulados para as Unidades,

conforme demonstrado no Cronograma de Final de Ano, ANEXO I.

Contando com a habitual colaborag3o, agradeco antecipadamente a Vossa Senhoria pela

parceria e comprometimento.

Duvidas quanto ao contido neste Comunicado deverdo ser dirimidas na seguinte

conformidade:

® 13¢ Salario e Férias para Docentes: assessor responsavel no Nucleo de Pagamento de

Pessoal;

® RescisGes: Divisdo de Pagamento e Encargos.
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ANEXO |

Periodo Procedimentos
18/11 a 28/11 Validagdo das Férias dos Docentes no SIG_URH
26/11 a 03/12 Envio Admissdes, Entrega Documentagdes e Cadastro no SIG
26/11 a29/11 Anexos e Arquivo de Folha Dezembro/19 - SIG
26/11a03/12 Envio de INSS — Folha Dezembro/19
26/11 a 03/12 Envio de INSS 132 Saldrio.
04/12 12 Calculo - Folha Dezembro/19
05/12 —até as 12:00 h Folha Teste
06/12 22 Calculo — Folha Dezembro/19
02/12 a 06/12 Envio da Rescisdes (Término de Contrato em 31/12/2019) no SIG
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