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Oficio Circular Conjunto n2 001/2016 — URH / CESU

Sdo Paulo, 03 de Fevereiro de 2016.

Senhor(a) Diretor(a) de FATEC,

Para fins de cumprimento do artigo 42 da Instrugdo Normativa n? 001/2015
URH CESU que dispde sobre os critérios de alocagdo e operacionalizagdo de carga
hordria a docentes para o Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Empresarial -
modalidade a distancia (Ead), das Fatecs do Centro Paula Souza, os Coordenadores da
Unidade do Ensino Superior de Graduagdo—CESU e da Unidade de Recursos Humanos-
URH, determinam os procedimentos a serem seguidos a partir da folha competéncia
Fevereiro/2016:
1. O presente Oficio Circular Conjunto trata das horas referentes a aplicagdo do
Artigo 42 da Instrugdo Normativa n? 001/2015 CESU URH e seus respectivos
V/Ds, conforme seguem:
V/D 002760 — HAEO EAD PROFESSOR AUTOR (paragrafo 12)
V/D 002761 — HAEO EAD MEDIADOR ON LINE (paragrafo 22)
V/D 002764 — HAEO EAD (paragrafo 42 e 52)
2. Aos docentes que tiverem Hora Atividade Especifica-HAES autorizadas para
prestacdo de suporte a plataforma EAD, sera utilizada o V/D 002725 — HAEO;
3. As HAES conforme itens 1 e 2 deste Oficio, serdo implantadas em folha de
pagamento mediante autoriza¢do do Gabinete da Superintendéncia através de
Oficio emitido pela CESU e posteriormente cadastradas também pela equipe
responsavel CESU-EAD no Sistema Integrado de Gestdo URH, em ambiente

especifico;
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4. Cabera as Unidades de Ensino efetuarem os respectivos langamentos de
Implantagdo, Exclusdo ou Alteragdo, e seus respectivos acertos, em Arquivo de
Folha conforme cronograma mensal de folha de pagamento no Sistema Integral
de Gestdo URH;

5. Caberd ao Departamento de Gestdo de Folha, através do Nicleo de Pagamento
de Pessoal efetuar as respectivas conferéncias e validagdes para a folha de
pagamento;

6. Considerando que as autorizacdes de HAEs sdo efetuadas semestralmente, o
Nucleo de Pagamento de Pessoal, fara a exclusdo de horas que ndo estiverem

de acordo com as ratificacdes da CESU;

As duvidas quanto as concessdes de HAEs do Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo Empresarial — modalidade a distancia (Ead) deverdo ser dirimidas diretamente
com a servidora responsavel na CESU (Hiléia — fone: 11 3327-3031 ou no e-mail:
hileia.oliveira@cps.sp.gov.br). Quanto aos procedimentos de folha, os questionamento
deverdo ser dirimidos junto ao assistente de folha do Nucleo de Pagamento de

Pessoal-NPP, responsavel pela Unidade de Ensino.

Atenciosamente,

-

Elio Mariluci Alves Martino

Coordenador Ti jzrﬁ:o da URH Coordenadora da CESU

llmo (a) . Senhor (a).

Diretor (a) de FATEC



