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MEMORANDO CONJUNTO n° 004/19 — Cetec/ CESU/URH
S3o Paulo, 01 de julho de 2019.
Assunto: Orientagdes sobre atribuicédo de aulas - Programa Novotec Expresso.

Prezados (as) Senhores (as)
Diretor (a) de Etec / Fatec

Tem o presente a finalidade de orientar as Etecs e Fatecs quanto a atribuicdo das aulas
oriundas dos cursos do Programa Novotec Expresso.

1. Da competéncia
1.1. E de competéncia do Diretor da Unidade (Etec/Fatec) a atribui¢do das aulas aos
docentes dos cursos pertencentes ao Programa Novotec Expresso.

2. Do processo de atribuicéo de aulas
2.1. As aulas serdo atribuidas aos docentes das Etecs e Fatecs que atenderem aos
seguintes requisitos:

i Possuir contrato de trabalho de docente indeterminado ou determinado vigente a
época do oferecimento e cujo término ndo esteja previsto durante o prazo de vigéncia
do curso;

i. Entregar o formulario de INTERESSE PARA ATRIBUICAO DE AULAS NO CURSO
NOVOTEC EXPRESSO (Anexo l), devidamente preenchido, com documentagao
comprobatoria pertinente, ao Diretor da Unidade de implantagéo do Programa;

i Estar habilitado em conformidade com o Catélogo de Requisitos de Titulagao para
Docéncia — CRT.

2.1. A Direcdo da Unidade de Ensino divulgara as aulas oferecidas do Programa
Novotec Expresso, enviando e-mail aos docentes.

2.2. A entrega do formulario do “item ii” devera ser realizada, impreterivelmente, no
prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data do envio do e-mail de divulgagao
das aulas oferecidas pelas Unidades.

23 Assumira as aulas ofertadas o docente classificado conforme os termos do item
3 deste instrumento.

3. Dos critérios de classificagcdo dos docentes
31. Quando da implantagdo do Programa pela Etec, devera obedecer a seguinte
ordem de prioridade:

i. Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminado da Unidade de Ensino
responsével pela implantagdo do Programa Novotec Expresso;
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i Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminados de outras Unidade de
Ensino nao responséavel pela implantagdo do Programa Novotec Expresso;

i Docentes habilitados e contratados por prazo determinado (obedecido o disposto no
“item i”) da Unidade de Ensino responsavel pela implantagdo do Programa Novotec
Expresso;,

iv. Docentes habilitados e contratados por prazo determinados (obedecido o disposto
no item “i”) de outras Unidade de Ensino nao responsavel pela implantagéo do
Programa Novotec Expresso;

v. Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminado de Fatecs;

vi. Docentes habilitados e contratados por prazo determinado (obedecido o disposto no
“item i”) de Fatecs;

vii. Em caréter excepcional, em conformidade com a Deliberacdo CEE n°® 162/2018 e
respeitando a ordem acima estabelecida.

3.2. Quando da implantagdo do Programa pela Fatec, devera obedecer a seguinte
ordern de prioridade:

i Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminado da Unidade de Ensino
responsavel pela implantagédo do Programa Novotec Expresso;

i Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminados de outras Unidade de
Ensino ndo responsavel pela implantagéo do Programa Novotec Expresso;

i Docentes habilitados e contratados por prazo determinado (obedecido o disposto no
“itern i”) da Unidade de Ensino responsével pela implantagdo do Programa Novotec
Expresso;

iv. Docentes habilitados e contratados por prazo determinados (obedecido o disposto
no “item i”) de outras Unidade de Ensino ndo responsavel pela implantagédo do
Programa Novotec Expresso;

v. Docentes habilitados e contratados por prazo indeterminado de Etecs;

vi. Docentes habilitados e contratados por prazo determinado (obedecido o disposto no
“item i”) de Etecs;

vii. Em carater excepcional, em conformidade com a Deliberagéo CEE n° 162/2018 e
respeitando a ordem acima estabelecida.

3.3. No caso de empate na classificagéo dos inscritos dos itens 3.1 e 3.2. resolver-se-
&, com a seguinte observancia:

i Para os docentes classificados nos itens "i" e "iii" utilizar-se-a como critério o tempo
de contratagcdo como docente em Unidade de Ensino de implantagdo do Programa,
sencio o com maior tempo o classificado.

i Para os docentes classificados nos itens "ii" e "iv" utilizar-se-a como critério o tempo
de contratacdo como docente em Unidade de Ensino Sede, sendo o com maior
tempo o classificado.
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4. Das disposicoes gerais

4.1. As aulas dos cursos Novotec Expresso serdo registradas em Ata de Atribuicao de
Aulas no Sistema Integrado de Gestdo — SIG-URH.

4.2. Para fins de pagamento das aulas do curso Novotec Expresso, serdo consideradas
horas-aula semanais com percebimento de hora-atividade, conforme a contratacao
do docente (Etec ou Fatec), dentro da categoria salarial a que o professor se
enquadra.

4.3. Devido a especificidade e duragdo do Programa, aulas pertencentes ao Programa
Novotec Expresso ndo compordo carga horéria para fins de manutencdo, contudo
obedecer&o ao limite permitido de horas-aula semanais, bem como obedecerédo aos
critérios legais de acumulagdo de cargos e fungoes.

4.4. O docente que tiver seu contrato de trabalho extinto com o Centro Paula Souza,
sera automaticamente excluido das aulas e cursos do Programa Novotec Expresso.

4.5. Os docentes que possuem duas matriculas ativas (Etec e Fatec) e que manifestaram
interasse para lecionar aulas nos cursos do Programa Novotec Expresso deverao ser
remunerados da seguinte forma:

45.1. Quando for a Etec responsavel pela implantagdo do Programa, serao
remunerados de acordo com a categoria salarial conforme o contrato de
Erofessor de Ensino Médio e Técnico, desde que ndo ultrapasse o limite de 34
horas-aula semanais;

452 Quando for a Fatec responsavel pela implantagdo do Programa, serao
remunerados de acordo com a categoria salarial conforme o contrato de
Frofessor de Ensino Superior, desde que ndo ultrapasse o limite de 28 horas-aula
semanais

4.6. Fica o docente impedido de se afastar das aulas do curso do Programa Novotec
Expresso para desempenhar fungoes pedagdgicas ou técnico-administrativas, bem
como para os afastamentos previstos na Deliberacdo CEETEPS n° 04/97.

4.7. Havendo auséncia do docente no dia de ministragéo da aula a ele atribuida, nao
havera substituicdo automatica por outro docente, devendo o docente titular da aula
realizar reposicdo, agendando com os alunos e direcdo da Unidade a respectiva
reposigéo em horario diverso ndo conflitante com sua grade horéria.

4.8. O docente que faltar as aulas a ele atribuidas sem motivo justo, no(s) dia(s)
estabelecido(s) em seu horario semanal de trabalho, por 2 (duas) semanas seguidas
ou por 4 (quatro) semanas interpoladas, perdera o direito as aulas do curso do
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Programa Novotec Expresso, cabendo ao diretor a competéncia para chamar o
préximo docente classificado.

4.9. N3o havendo docentes das Unidades de Ensino interessados nas disciplinas do
curso do Programa Novotec Expresso, respeitado os itens deste instrumento, podera,
em carater excepcional de interesse publico e de urgéncia, o Diretor da Unidade
(Etec/Fatec) providenciar contratagao temporaria de autbnomo com pagamento por
meic de RPA, conforme Decreto 56.257, de 05/10/10 e Deliberacao CEETEPS n°01,
de 20/11/11.

5. Dos requisitos para contratacdo e pagamento por RPA no ambito da URH
5.1 Ficardo a cargo das ETECs e FATECs as verificagoes que devem ser seguidas no

tocante & contratacdo e pagamento dos profissionais auténomos (RPA) no ambito da
Unidade de Recursos Humanos (URH);

5.2 Somente poderdo ministrar aulas os profissionais autdnomos que preencherem 0s
seguintes requisitos:
i. Auséncia de vinculo empregaticio com o CEETEPS, assim como exclusividade,
podendo exercer prestacdes de servicos de forma continua sem gue haja vinculagao;
i. Auséncia de vinculo de parentesco, ou seja, ndo ser conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de empregados
do CEETEPS em respeito aos principios da impessoalidade e moralidade que regem
a Administracdo Publica;
iii. Auséncia de irregularidades junto ao Estado (CADIN), mesmo apos a data da
contratacdo. A insercdo no CADIN apds a data da contratagédo, implicara na
suspensdo do pagamento até a liquidagéo da divida;
iv. Possuir conta corrente de pessoa fisica e com movimentagéo, no Banco do Brasil,
n3o sendo aceitas outras modalidades tais como, conta salario, poupanga ou conta
em nome de pessoa juridica. Irregularidades/inconsisténcias referentes aos dados
bancarios ficardo com os pagamentos suspensos até que a regularizagdo seja
providenciada;
v.Possuir numero de PIS/PASEP/NIT a fim de que haja a retencéo de INSS junto a
Previdéncia Social.

5.3 Providéncias a serem seguidas no ato da contratagéo:

i Consulta do vinculo com o CEETEPS, em caso de duvida, remeter a Divisao de
Pagamentos e Encargos através do e-mail autonomos@cps.sp.gov.br ;
i Consulta da situagdo do CPF junto ao site do CADIN Estadual
(https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin estadual/pages/publ/cadin.aspx) ;
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iii. Verificacdo das informagdes bancérias, por meio da solicitagdo da copia do
contrato de abertura da conta ou extrato bancario;

iv.Verificacdo do nimero do PIS/PASEP/NIT, por meio da solicitagdo da copia de
documento que comprove a inscrigao.

54 A incbservancia de quaisquer dos preceitos mencionados resultara na
impossibilidade de contratagdo ou atraso no pagamento.

Em caso de duvidas, enviar e-mail para:
Etec - pessoal.supervisao@cps.sp.gov.br
Fatec - cesu.novotec@cps.sp.gov.br
RPA - autonomos@cps.sp.gov.br
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Alrmnério lWquuiédes Araujo Rafael Ferreira Alves
Coordenador do Ensino Médio e Técnico Coordenador Técnico da Unidade do
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ANEXO |
(Utilizar papel timbrado, conforme procedimentos descritos no Manual de Identidade Visual)

FORMULARIO DE INTERESSE PARA ATRIBUIGAO DE AULAS NO CURSO NOVOTEC
EXPRESSO

limo. (a) Sr. (a) Diretor (a) de Etec / Fatec
Eu, , matricula n°

Tel. Cel.

e-mail:

Professor (da Etec / Fatec), contratado por prazo () indeterminado () determinado, manifesto
meu interesse pelas horas-aula, disponiveis no curso -
Novotec Expresso para o ____ semestre de

Declaracdo de acumulo de cargos e fungbes: () acumulo () néo acumulo

Em caso positivo, preencher os campos abaixo:

Instituicéo:

Local:

Cargo/fungéo:

Professor afastado: () sim (  )néo

Em caso positivo, informar: quantidade de horas . motivo:

Estou ciente de que as aulas do curso Novotec Expresso ndo compdem carga horaria para fins de
manutencdc e de que apenas poderei ministrar as aulas as quais estou habilitado de acordo com o
Catélogo de Requisitos de Titulagéo para Docéncia.

Local, data Local, data

Assinatura do requerente Assinatura do Diretor(a) de Etec/Fatec

Para efetivar a inscricdo, &€ necessario o envio de copia do diploma;
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