MANUAL DE PROCEDIMENTOS
VALIDACAO DE PROJETOS — COORDENADOR
ETEC / FATEC

Este manual de procedimentos visa auxiliar o Coordenador Pedagdgico quanto a
maneira correta de analisar, validar, aprovar ou ndo um projeto solicitado pelo docente de
ETEC ou FATEC visando o Abono Pecunidrio junto ao CEETEPS.

Acessar o endereco eletrbnico www.centropaulasouza.sp.gov.br/rh junto ao seu

navegador de acesso.
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Na proxima tela, o coordenador pedagdgico visualizara todos os projetos cadastrados
para a sua escola, o coordenador devera entdo clicar no nome do projeto para a validagao.
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Na proxima tela, sera apresentado o Projeto para verificagdo e aprovagdo, o
Coordenador Pedagdgico devera clicar em Download para “baixar” o projeto.
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Apds o download do arquivo e verificar o projeto, o Coordenador Pedagdgico devera

entdo clicar em coi;'éiii'wo .
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O Coordenador Pedagdgico devera “apds a devida analise do projeto”, selecionar um
parecer para o projeto e Validar o Projeto. O coordenador podera fazer um resumo da emissao

do parecer, na caixa de tekto apresentada.
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PROJETO APROVADO

Clicar na caixa de didlogo e selecionar “Projeto Aprovado”, depois devera ser clicado
em “Apds a gravacdo nao sera possivel reverter o pareder” e depois na opg¢do Validar o
Projeto.
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Na prdoxima tela, o sistema apresentara um breve resumo da aprovacgdo do Projeto,
com o Resultado da Avaliagao com a informagdo “Aprovado”.

Sistema Integrado de Gestdo — URH

Centro Paura Souza

HOME CETEC CESU UFIEC URF C s e Instrug Treinamentos

Lo |

Admil 5| @Yo ainda ndo trocou sua senhal Trocar agora y4

Dhcesso Adminisratvo P A0 W @GO - /
H Langamentos ‘Arquive de Folha aberto no periodo de 30/09/2014 a M]OHZDW 4

[7] Lista Acessos

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE URH
Férias Coletivas e Abono Pecunidrio - Gestdo de Proj
URH - Centro Paula Souza.

Documentos o

) Busca Rapida

- O > Projeto: 2000-Informatizagdo das salas de aulas e laboratérj
¥ Status Atual- DIRETOR DE UNIDADE

© Enviar documentos » Professar: Fulano deTal - Matricula:

¥ Unidade: 145 - ETEC PROF. FAUSTO MAZZOLA, de AVARE

s de nutrigdo (cadastrado em 03/10/2014 15:06:28}

Unidade o

© Servidores Dados do Projeto Consultar Parecer Parecer Validag; Parecer Parecer Comentaries

'+ Cadastrar Servidor Arquive com Diretor Supervisdo Cetec/Cesu [ ou Logs
L QU Proien @ (=] (] [+]

[¥] Lacalizar Servidor

B Direcio {3 Parecer da Coordenagio Pedagégic:
D Docente Emitido em: 06/10/2014 10:16:
7] Férias Coletivas Emitido por: Ciclano
1) Quadro de Aulas Parecer:

Resultado da Avaliagio: Aprovado
DGFPSOB o)

B Pagamento



Projeto Nao Aprovado

Clicar na caixa de didlogo e selecionar “Projeto Nao Aprovado”, clicar em “Apds a

gravacao nao serd possivel reverter o parecer” e depoig no botao Validar o Projeto.
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