
MANUAL DE PROCEDIMENTOS 
VALIDAÇÃO DE PROJETOS – COORDENADOR  

ETEC / FATEC 
 

 Este manual de procedimentos visa auxiliar o Coordenador Pedagógico quanto a 

maneira correta de analisar, validar, aprovar ou não um projeto solicitado pelo docente de 

ETEC ou FATEC visando o Abono Pecuniário  junto ao CEETEPS. 

 Acessar o endereço eletrônico www.centropaulasouza.sp.gov.br/rh junto ao seu 

navegador de acesso.  

 

 Na página inicial do Sistema Integrado de Gestão – URH que irá aparecer, no lado 

esquerdo da tela, na aba                          , digite o seu CPF e clique na seta       para ser 

direcionado à tela de acesso ao Sistema. 

 

 Na tela de Acesso ao Sistema, no campo ao lado do        , digitar novamente o n° do 

CPF e clicar em                                                                   .  

 

  

 

 

 

http://www.centropaulasouza.sp.gov.br/rh


Na próxima tela, clicar em                                   no lado esquerdo da página junto a Guia                                                                                                                                                                                            

 

 

Na próxima tela, o coordenador pedagógico visualizará todos os projetos cadastrados 

para a sua escola, o coordenador deverá então clicar no nome do projeto para a validação.  

 

 Na próxima tela, o Coordenador deverá clicar em               para acessar o projeto 

enviado pelo docente. 

 

 

 

 

 



 Na próxima tela, será apresentado o Projeto para verificação e aprovação, o 

Coordenador Pedagógico deverá clicar em Download para “baixar” o projeto.   

 

Após o download do arquivo e verificar o projeto, o Coordenador Pedagógico deverá 

então clicar em                . 

 

 O Coordenador Pedagógico deverá “após a devida análise do projeto”, selecionar um 

parecer para o projeto e Validar o Projeto. O coordenador poderá fazer um resumo da emissão 

do parecer, na caixa de texto apresentada. 

São eles: 
- Projeto Aprovado 
- Projeto Não Aprovado 
 

 



  

 

PROJETO APROVADO 

 Clicar na caixa de diálogo e selecionar “Projeto Aprovado”, depois deverá ser clicado 

em “Após a gravação não será possível reverter o parecer” e depois na opção Validar o 

Projeto. 

 

 Na próxima tela, o sistema apresentará um breve resumo da aprovação do Projeto, 

com o Resultado da Avaliação com a informação “Aprovado”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Projeto Não Aprovado 

 Clicar na caixa de diálogo e selecionar “Projeto Não Aprovado”, clicar em “Após a 

gravação não será possível reverter o parecer” e depois no botão Validar o Projeto. 

 

Na próxima tela, o sistema apresentará um breve resumo da Não aprovação do 

Projeto, com o Resultado da Avaliação com a informação “Não Aprovado”.  

 

 

 

 

  

 


