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O acesso ao sistema é feito através do CPF 

do Usuário que será seu LOGIN.

Através do CPF e respectiva matrícula o 

sistema identifica o perfil de cada usuário.

No primeiro acesso, a senha será o 

próprio número do CPF e em seguida o 

usuário deverá alterar esta senha

Para o acesso como Coordenador de Projetos UFIEC na Unidade 
de Ensino, o Usuário deverá estar cadastrado pela UFIEC nesta 

função. Caso ainda não esteja cadastrado entrar em contato com 
o responsável pelo projeto. 



ATENÇÃO

Este Sistema substitui o envio dos formulários em papel ou e-mail.

A partir de Março/2015 todas as rotinas de solicitações de 

pagamento de horas prestadas nos projetos UFIEC deverão ser 

cadastradas neste Sistema.



TELA INICIAL DO SISTEMA
O coordenador deverá selecionar o projeto que é responsável

O Coordenador 
terá acesso ao 

sistema somente 
ao projeto que for 

designado.
Para acessar o 

ambiente de cada 
projeto clicar no 

botão com o nome 
do projeto



Perfil do Coordenador na Unidade de Ensino

Efetuar lançamento de horas desempenhadas pelos servidores 
do CEETEPS para aprovação.

Anexar documentação necessária para aprovação dos 
lançamentos pela UFIEC

Consultas dos Lançamentos Efetuados e respectivos Status

Consultas de Carga Horária docentes do CEETEPS



O Sistema possui o a base cadastral de todos os 
servidores ativos em folha de pagamento do CETEPS. 

Para localizar determinado servidor e respectiva 
matrícula, o coordenador poderá utilizar o recurso 

“Localizar Servidor”.

Este recurso está disponível na barra a esquerda da 
página no início.  

CADASTRO DOS SERVIDORES CEETEPS



CONSULTA DE CARGA HORÁRIA DOCENTE

Inserir o nº da OP caso deseja 
visualizar a carga horária de todos 
os docente de uma determinada 

Unidade

Inserir a matrícula do docente para 
visualizar a carga horária somente 

deste docente.

Inserir o nome do docente 
para visualizar a carga 
horária somente deste 

docente.

Através do botão “CH Docente” é possível consultar a carga horária 
atualmente implantada em folha de pagamento conforme 

informações do sistema LPHA na última competência.
Poderá ser  visualizada a carga horária de um determinado docente 

de qualquer Unidade Escolar



CONSULTA DE CARGA HORÁRIA DOCENTE

Exibição de toda a carga horária 
implantada para o docente

Total da carga horária semanal
Total da carga horária 

mensal



ATENÇÃO

Aos servidores do CEETEPS não será efetuado pagamento de horas 

que ultrapasse a carga horária mensal de 200 horas.



Lançamento de Horas
A partir de agora vamos usar o Via Rápida como Exemplo

Para os demais projetos, o coordenador deverá seguir o mesmo procedimento

Ao digitar a matrícula, o sistema trará automaticamente o nome do servidor.

Em seguida, selecionar a atividade que o servidor desempenhou no projeto:

Professor ou Coordenador

O Período e a quantidade de horas são obrigatórios para finalização do lançamento.

Em seguida clicar em “Lançar”



Coordenador

• Função que pode ser desempenhada por servidor do CEETPS e que esteja 
exercendo um cargo Administrativo ou Docente na Unidade de Ensino

Professor

• Função que poderá ser desempenhada somente por servidor docente do 
CEETPS e que esteja exercendo a função respectiva função docente



Após efetivado o lançamento, deverá ser anexada a documentação 

exigida pela UFIEC para a respectiva aprovação da horas.

ANEXAR DOCUMENTAÇÃO PARA APROVAÇÃO



Não existe a opção de ALTERAÇÃO de um lançamento já finalizado. 
Para isto será necessário EXCLUIR o lançamento errado e efetuar 

novo lançamento

ALTERAÇÃO / EXCLUSÃO DE LANÇAMENTOS



CONSULTA DE STATUS DOS LANÇAMENTOS 

As consultas também poderão ser efetuada através do filtro. Este filtro deve ser feito 
com preenchimento 1 ou mais campos acima e clicar em Filtrar. Assim o coordenador 

poderá fazer uma consulta geral ou uma consulta específica. Exemplo: Se desejar 
efetuar consultas de lançamentos para um determinado servidor, é só digitar a 

matricula e clicar em filtrar. O sistema irá mostrar todos os lançamentos efetuados 
somente para esta matrícula.

Para efetuar 
consultas de 

lançamentos o 
coordenador 

deverá 
selecionar o 

projeto.



EMISSÃO DE RELATÓRIOS

Depois de efetuado a consulta conforme filtragem selecionada, o coordenador poderá 
emitir relatórios de acordo com a sua necessidade. .


