Sistema Integrado de Gestao — URH

Ambiente UFIEC
www.centropaulasouza.sp.gov.br/rh
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Entrar O acesso ao sistema é feito através do CPF

= Digite seu CPF Vs s
/_ do Usuario que sera seu LOGIN.

Documentos Através do CPF e respectiva matricula o

[ Busca Rapida : % o
o sistema identifica

[ Servidores No primeiro acesso, a senha sera o
DGFPS0OB

& Sadde Ocupacional proprio numero do CPF e em seguida o

& Autdnomos

usuario devera alterar esta senha

& Beneficios

DLNRH
& Movimentaco f \
DASVPGPS Para o acesso como Coordenador de Projetos UFIEC na Unidade
[ Contagem de Tempo de Ensino, o Usuario devera estar cadastrado pela UFIEC nesta
St funcdo. Caso ainda n3o esteja cadastrado entrar em contato com
alculadora online
DGPS o responsavel pelo projeto.
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ATENCAO

Este Sistema substitui o envio dos formularios em papel ou e-mail.

A partir de Marco/2015 todas as rotinas de solicitacdes de
pagamento de horas prestadas nos projetos UFIEC deverao ser

cadastradas neste Sistema.
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: TELA INICIAL DO SISTEMA

O coordenador devera selecionar o projeto que é responsavel

Sistema Integrado de Gestdo - URH

HOME CETEC CESU UFIEC URH Oficios e InstrugBes  Treinamentos

LR YW TOWOAY. 0 « HO

UFIEC - Unidade de Formacao Continuada
Gestdo de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

[e Via Répida ][e PRONATEC }[e PEQ ][e PEAD ][e FUSSESP ][e Aprendiz Paulista ]
-~ |  iPRONATEC] e — L e
G~ = Y e

Este ambiente devera ser utilizado para lancamentos de horas trabalhadas pelos servidores do CEETEPS nos
projetos administrados pela UFIEC.
Os lancamentos serdo analisados pela UFIEC , onde serdo aprovados ou reprovados mediante documentacao
anexada no lancamento.
Os lancamentos aprovados serdo enviados para a URH - Niicleo de Pagamento de Pessoal e posterior

lancamento em folha de pagamento do servidor.

~ ™

O Coordenador
tera acesso ao
sistema somente
ao projeto que for
designado.
Para acessar o
ambiente de cada
projeto clicar no
botdao com o nome

do projeto
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Perfil do Coordenador na Unidade de Ensino

Efetuar lancamento de horas desempenhadas pelos servidores
do CEETEPS para aprovacao.

Anexar documentacao necessaria para aprovacao dos
lancamentos pela UFIEC

Consultas dos Lancamentos Efetuados e respectivos Status

Consultas de Carga Horaria docentes do CEETEPS
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CADASTRO DOS SERVIDORES CEETEPS
m— /

Sistema Integrado de Gestao - URH

CenTRO Pavra Souza

L |
Unidade de Formacao Inicial e Educacio Continuada

Localizar Servidor @ﬁ‘f&“@ :v {.' @ @IE @ ﬁ '}3: H ] i O

UFIEC UFIEC - Unidade de Formacdo Continuada
Gestdo de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

HOME CETEC CESU UFIEC URH Oficios e Instrugbes  Treinamentos

CH Docente

. X PEAD (9] FUSSESP © Aprendiz Paulista
O Sistema possui o0 a base cadastral de todos os | [os |

servidores ativos em folha de pagamento do CETEPS. | | o |
i@arép:da? i-" ,/'-5 Ee\i(\ : +E - ’%;“}z
T ' ' ' ' ' —=-=ap Skl = B

Para localizar determinado servidor e respectiva
matricula, o coordenador podera utilizar o recurso
“Localizar Servidor”.

Este recurso esta disponivel na barra a esquerda da
pagina no inicio.
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CONSULTA DE CARGA HORARIA DOCENTE

Através do botdao “CH Docente” é possivel consultar a carga horaria
atualmente implantada em folha de pagamento conforme
CH Docente informacdes do sistema LPHA na ultima competéncia.
UFL;:;“Z”SE“'”“” Poderd ser visualizada a carga horaria de um determinado docente
de qualquer Unidade Escolar

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE URH - Movimento da Folha
Consulta de Carga Horaria 9/2014
URH - Centro Paula Souza
Matricula Nome Servidor

OoF
| | | Fittrar]
Inserir o n2 da OP caso deseja Inserir o nome do docente

. . L. Inserir a matricula do docente para . .
visualizar a carga horaria de todos . . L. para visualizar a carga
visualizar a carga horaria somente

os docente de uma determinada horaria somente deste
. deste docente.
Unidade docente.
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CONSULTA DE CARGA HORARIA DOCENTE

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE URH - Movimenta da Folha
B Consulta de Carga Hordria 9/2014
URH - Centro Paula Souza

QP Matricula Name Servidor
| Fitra
Matricula: 43 Servidor: ALEXANDRE
OP: Mome Op: ETEC
Emprego: 5581 -Professor de Ensino Médio e Técnico Tabela: 352 Referéncia: 1 Grau: C
VD Descricdo do VD CH Semanal CH Mensal
2723 HORA AULA SEMAMAL - ETEC 22 118.8
2724 HAE COORDENACAD SEMAMAL - ETEC 16 72
65723 |QTDE HA ENSINO MEDIO (apenas informativo) 2 0
CH Tora 38 190.8

Exibicdo de toda a carga hordria
implantada para o docente

Total da carga horaria

Total da carga horaria semanal
mensal
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ATENCAO

Aos servidores do CEETEPS nao sera efetuado pagamento de horas

que ultrapasse a carga horaria mensal de 200 horas.
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Lancamento de Horas

/ . . 7 .
7 A partir de agora vamos usar o Via Rapida como Exemplo

Para os demais projetos, o coordenador devera seguir o mesmo procedimento

Lancamento de horas - Projeto VIA RAPIDA

b Lancamento de horas - competéncia 3/2015 | Projeto: 208 | Cocrdenador: 1 | Supervisor: 0 | Admin: 0

Projeto Matricula Atividade ViD Inicia Fim Qtde Horas

VIA RAPIDA Lancar
Atividade

b Listando seus altimos cadastros E?;redsesnoédor

Projeto oP Matricula 0 Atividade v/D Qd Més Ano Status

[+

0 registros em um total de 0 paginas

Ao digitar a matricula, o sistema trara automaticamente o nome do servidor.
Em seguida, selecionar a atividade que o servidor desempenhou no projeto:
Professor ou Coordenador
O Periodo e a quantidade de horas sao obrigatorios para finalizacao do lancamento.

Em seguida clicar em “Lancar”
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Coordenador

e Funcao que pode ser desempenhada por servidor do CEETPS e que esteja
exercendo um cargo Administrativo ou Docente na Unidade de Ensino

Professor

e Funcao que podera ser desempenhada somente por servidor docente do
CEETPS e que esteja exercendo a funcao respectiva funcao docente
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ANEXAR DOCUMENTACAO PARA APROVACAO

/ =

Sistema Integrado de Gestdo - URH

CETEC CESU UFIEC URH  Oficios e Instrugdes  Treinamentos

SR YW TOWMODIYT -~ e

UFIEC - Unidade de Formacdo Continuada
Cestdao de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

Lancamentc de horas - Projeto VIA RAPIDA

b Lancamento de heras - competéncia 3/2015 | Projeto: 208 | Cocrdenader: 0 | Supervisor: 0 | Admin: 1

Projeto Matricula Atividade v/D Inicia Fim Qtde Horas
VIA RAPIDA Atividade ¥

b Listando seus Gltimos cadastros
Projeto OF Matricula Nome Arividade v/D Qd Maés Ano Status
VIA RAPIDA 1 32655 Coordenador 1718 40,00 3 2015 Pendente E

1 registros em um total de 1 paginas |

Apos efetivado o lancamento, devera ser anexada a documentacao

exigida pela UFIEC para a respectiva aprovacao da horas.
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ALTERACAO / EXCLUSAO DE LANCAMENTOS /

/

UFIEC - Unidade de Formacao Continuada

Gestdo de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

= oo =3 e

Langamento de horas - Projeto VIA RAPIDA

b Lancamento de horas - competéncia 3/2015 | Projeto: 208 | Cocrdenador: 0 | Supervisor: 0 | Admin: 1

Projeto Matricula Atividade v/D Inicio Fim Qtde Horas
VIA RAPIDA Atividade ¥ Langar

b Listando seus altimos cadastros

Proi OP Matricula Nome Atividad v/D Od Més Ano Status Comentar Excluir  Anexar
VIA RAPIDA 1 32655 Coordenador 1718 40,00 3 2015 & Repovado d ¥ B

1 registros em um total de 1 paginas

N3o existe a opcio de ALTERACAO de um lancamento ja finalizado.
Para isto sera necessario EXCLUIR o lancamento errado e efetuar |—
novo lancamento
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CONSULTA DE STATUS DOS LANCAMENTOS

UFIEC - Unidade de Formacdo Continuada

Gestao de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

= v =3 Fores

| Relatorios de horas - Ufiec | Projeto: 208 | Coordenador: 0 | Supervisor: 0 | Admin: 0 |

Projeto OP Matricula Nome Atividade VD Mes/Ano Status Imprimir na Tela| Gerar TXT | Gerar Word | Gerar Excel
Filtrar . , .
VIA RAPIDA Todos /{2015 || TODOS ¥ (&) we _K‘_‘j

o

Para efetuar
consultas de
lancamentos o

As consultas também poderao ser efetuada através do filtro. Este filtro deve ser feito
com preenchimento 1 ou mais campos acima e clicar em Filtrar. Assim o coordenador
podera fazer uma consulta geral ou uma consulta especifica. Exemplo: Se desejar

coordenador : : g
S efetuar consultas de langcamentos para um determinado servidor, é s digitar a
Sna matricula e clicar em filtrar. O sistema ird mostrar todos os lancamentos efetuados

: somente para esta matricula.
projeto.
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EMISSAO DE RELATORIOS

UFIEC - Unidade de Formacdo Continuada

Gestdo de Horas de Projetos para Servidores do CEETEPS

Relatdrios de horas — Ufiec | Projeto: 208 | Coordenador: O | Supervisor: 0 | Admin: 0 |

Projeto Op Matricula Nome Arividade viD Mes/Ano Status - Imprimir na Tela  Gerar TXT  Gerar Word Gerar Excel
; Filtrar . ! .
VIA RAPIDA v Todos v 3 |/015 |[ToDOS ¥ & we X

Projeto OP Matricula Mome Atmidade ViD QdMés Ano 4 [3“1

VIA RAPIDA 1 32652 Coordenador 1718 10,003 2015 ¢ A
VIA RAPIDA 1 32655 Coordenador 40,003 2015 Pendente g A
el ey

Depois de efetuado a consulta conforme filtragem selecionada, o coordenador podera
emitir relatérios de acordo com a sua necessidade. .
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