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Prezado (a) Diretor (a) de Etec e
Diretor (a) de Servico da Area
Administrativa, este material de
apoio foi elaborado com o intuito
de auxilia-lo (a) nos procedimentos
para solicitacao da Autorizacao

q\ra Lecionar. /

Esperamos que este material contribua para a otimizacao dos
trabalhos desenvolvidos na Unidade Escolar.

Grupo de Supervisdo Educacional / Gestdo de Pessoal (GSE/Gepes)




Autorizacao para Lecionar

Autorizagdao para Lecionar é uma autorizagcao

concedida pelo Grupo de Supervisao Educacional
(GSE), para gue o docente nao habilitado ministre
aulas em carater excepcional por tempo
determinado. A Direcao da Etec podera solicita-la
guando nao ha docentes habilitados para

ministrar as aulas disponiveis.

A Autorizacdao para Lecionar é tempordria. A
prioridade é sempre do professor habilitado, que

por sua vez, podera requerer a aulas a qualquer

momento.




Catalogo de Requisitos de Titulagao para Docéncia

Para saber se o docente é habilitado, devera
consultar o Catalogo de Requisitos de Titulacao
para Docéncia (CRT), disponivel no endereco

eletronico:

k https://crt.cps.sp.gov.br/ j

-~

O CRT estd embasado na Indicacdo CEE 157/2016
(Componentes Curriculares da Base Nacional
Comum Curricular (BNCC) e Deliberacao CEE

162/2018 (Componentes curriculares da Formacao

kProfissionaI) e suas alteracoes. /




Analise das titulacoes

Para que o docente seja
considerado habilitado, sua

titulacao devera ser idéntica

Q constante no CRT. /

/ A ATENCAO

A leitura da titulacdo devera ser realizada
considerando o anverso e o verso do

documento.

Por exemplo, se no anverso do certificado

consta graduacao em Administracdo e no

verso consta Habilitacaico em Comércio

Exterior, entao a titulacao do docente é:

Administragao com Habilitagao em Comércio

Exterior, e ndo apenas: Administracao.




/ Procedimentos realizados pela Dire¢cao da Etec \
antes de solicitar a Autorizacao para Lecionar:

1;V(;;ificar os pedidos de ampliacao de carga horaria;

2. Divulgar as aulas para todos os docentes da Etec e de outras Etecs;

3. Verificar a existéncia de Processo Seletivo vigente para o componente curricular
na Etec ou em outras Etecs;

&Providenciar a abertura de Processo Seletivo e/ou Concurso Publico. 3

/ Lembre-se

As aulas atribuidas em carater excepcional nao compodem carga horaria para fins de
manutencdao. Sendo assim, ao atribuir um componente curricular em carater
excepcional, a Direcao da Etec devera anotar no campo “observacdes” do termo de
atribuicao de aulas, que o componente “X” esta atribuido em carater excepcional,
nao compoe carga hordria para fins de manutencao e podera ser requerido por

chnte habilitado a qualquer momento.




/Néo sera necessario solicitar\ / \

Autorizagdo para Lecionar para o0s: Para todos os docentes NAO
1. docentes contratados por prazo HABILITADOS, a Diregao da Etec
determinado habilitados; devera solicitar Autorizacao para
2. docentes graduados contratados Lecionar ao GSE.
por prazo indeterminado \

habilitados. /

N3ao sera concedida Autorizacao
para Lecionar para substituicao de
docentes com HAE. Por exemplo:
Coordenador de Curso se afasta e
seu substituto ndo esta habilitado.

J

-
Cada Unidade solicita Autorizacao

para Lecionar de acordo com as

aulas atribuidas na sua Etec.
\_ J




Gerando Autorizacao para Lecionar

12 passo - Acessar o Mddulo de Atribuicao de Aulas da Etecs, clicar em Atribuigoes (1),
posicionar o cursor sobre Autorizagdo p/ Lecionar (2) e em seguida clicar em Gerar (3)

sigurh.cps.sp.gov.br

#A& Sistema Integrado de Gestdo da URH %8 Modulo de Atribuicio de Aulas da Etecs
A Home 2 Docentes ~ i= Relatorios « 8 Quadro de Aulas ~ = Atribuicbes ~ 1 (® Horarios ~ # Catalogo ~ . i Q
© Criar Nova/Duplicar
Seja bem vindo ao Médulo de Atribuicdo de Aulas do Sistema Integrado de Gestdo. &4 Atribuicdo NOVOTEC

& Criar Ampliacdo
iE Listar Todas
® Ajuda

Material Didatico

©@ Apresentagdo Atribuicdo de Aulas Etec - Titulagdes Docente Folha de Pagamento

— , _ © Conferéncia
@ Apresentagdo Atribuicdo de Aulas Etec - Orientacgbes Gerais

TitulagGes
ari -1 a j 1 . A
Grade Horaria Etec - Instrucdo Conjunta CETEC URH 003/2018 & Verificar Agora { PONTUACAO

# Autorizacdo p/ Lecionar 2

@cps.sp.gov.br oy

& Gerar 3
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Gerando Autorizacao para Lecionar

22 passo - No Modulo Autorizagao para Lecionar, na linha correspondente ao docente, clicar
em Gerar (1)

A Autorizacdo para lecionar Lista de docentes e componentes Dados da OP: 400
oP Curso Turma  Semestre Componente Professor Titular Professor Ministrando
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Arte(s) (BNC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) JAIR RODRIGUES ®  HEBE CAMARGO Q
400  Recursos Humanos Integrado ac Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 2020/1 Bioloﬂia BNC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) JAIR RODRIGUES [ JAIR RODRIGUES Q [j]
400  Recursos Humanos Integrado ac Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 202001 Educagio para a Cidadania (Parte Diversificada) JAIR RODRIGUES ©  JAIR RODRIGUES Q D 1
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Fisica (BNC/ BNCC/ ETIM / MTec [ EM com 'Enfases) JAIR RODRIGUES (] JAIR RODRICUES [S]
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Geografia (BNC/ BNCC/ ETIM | MTec / EM com Enfases) HEBE CAMARGO ®  HEBE CAMARGO [N = Abri
400 Recursos Humanos Integrado ac Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 2020/ Histéria (BNC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) JAIR RODRIGUES ®  GEORGE MICHAEL [V = Abr
400  Recursos Humanos Integrado ac Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 202001 Lingua Estrangeira Moderna - Espanhal (BNC/ BNCC/ ETIM | MTec / EM com Enfases) GEORGE MICHAEL ®  GEORGE MICHAEL [CB = Abrir
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Lingua Portuguesa e Literatura (ENC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) RAUL SEIXAS S RAUL SEIXAS Q [:]
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Produgbes Artisticas (Parte Diversificada) HEBE CAMARGO ®  HEBE CAMARGO [
400 Recursos Humanos Integrado ac Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 202011 Projetos Técnico-Cientificos (Parte Diversificada) GEORGE MICHAEL ®  GEORGE MICHAEL [V = Abr
400  Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novatec Integrado - Parceria SEE) NTH 2020/1 Quimica (BNC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) HEBE CAMARGO ©  GEORGE MICHAEL [SH = Abric
400 Recursos Humanos Integrado ao Ensino Médio (Novotec Integrado - Parceria SEE) NTH 20201 Sociologia (BNC/ BNCC/ ETIM / MTec / EM com Enfases) GEORGE MICHAEL ®  CEORGE MICHAEL [N = Abri
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Gerando numero da Autorizagao para Lecionar

32 passo — Confira o N2 da Autorizagao para Lecionar (1), Ano (2), Semestre (3), Nome do
Professor (4), Nome da Etec (5). Apos conferéncia das informagdes, clicar em Confirmar (6).

Ultima autorizacdo gerada na OP 400: 6/2020 \

1 N° | 7 2 Ano 2020 sem 1 3

Professor JAIR RODRIGUES 4

5 OP 400 — Etec Teste — 5do Paulo

« I

\




Dados da Autorizacao para Lecionar

42 passo - Preenchendo os dados da Autorizacao para Lecionar:

* Formagdo Académica: A Direcdo da Etec deverd verificar a ordem preferencial de acordo com o artigo 13 da Deliberacdo CEE
162, de 12-11-2018, anexando os documentos comprobatérios.

Observacado: Caso o documento esteja disponivel no Sistema de Pontuacdo Docente no SIG-URH, ndo serd necessario anexar na
Autorizagao para Lecionar.

* Procedimentos realizados pela Direcao da Etec antes de solicitar a Autorizacdo para Lecionar: Antes de solicitar a
Autorizacdo para Lecionar, a Direcdo da Etec devera:

1. verificar os pedidos de ampliacdo de carga horaria;

2. Divulgar as aulas para todos os docentes da Etec e de outras Etecs;

3. Verificar a existéncia de Processo Seletivo vigente para o componente curricular na Etec ou em outras Etecs;
4. Providenciar a abertura de Processo Seletivo e/ou Concurso Publico.

Observacao: A Unidade Escolar deverd anexar os documentos que comprovem a realizacao dos procedimentos adotados pela
Direcao da Etec antes de solicitar a Autorizacao para Lecionar.

e 52 passo — Envio do documento para Cetec:

Para enviar o documento para andlise, basta clicar em |EEEEIR =\ 15 para CETEC
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Informacgodes Importantes

6‘ Indicacao CEE 157/2016\ /No 192 passo, ao clicar em

estabelece a qualificacao Listar, é possivel visualizar a
necessaria para docentes relacao de Autorizacao para
ministrarem aulas nos Lecionar que foi gerada pela
Componentes Curriculares Etec, acompanhando o seu
da Base Nacional Comum Qtatus.

\Curricular.

S

17

/
A atribuicao em carater
excepcional e suas
especificidades sempre
deverao ser informadas ao
docente que atribuiu a aula.

~

O Reconhecimento de Notdrio Saber de
profissionais para ministrar conteudos de
areas afins a sua formacao ou experiéncia
profissional esta regulamentado pela
DELIBERACAO CEE 173/2019. Y,




Desejamos a todos um bom trabalho!

Em caso de duvidas, encaminhar e-mail para:
pessoal.supervisao@cps.sp.gov.br

GESTAO DE PESSOAL — GEPES
GRUPO DE SUPERVISAO EDUCACIONAL — GSE

Equipe: Dario Luiz Martins
Daniel Vianna
Guilherme Torres Pavani
Malon da Silva Oliveira

Sao Paulo - 2020




