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V/D DESCRIÇÃO PÁGINA 
   

SERVIDOR ADMINISTRATIVO - AUTÁRQUICO 
071701 SAÍDA ANTECIPADA – Administrativo Autárquico 04 

071714 ATRASOS – Administrativo Autárquico 05 

071712 FALTA INJUSTIFICADA – Administrativo Autárquico 06 

071713 FALTAS JUSTIFICADAS – Administrativo Autárquico 07 

   

   
SERVIDOR ADMINISTRATIVO – CLT 
071711 FALTA DIA – Administrativo - CLT 08 

071730 ATRASOS – Administrativo - CLT 09 

073716 PERDA DSR – Administrativo – CLT 10 

   
DOCENTE ETEC 
071709 FALTA REUNIÃO PEDAGÓGICA DOCENTE – Etec 11 

071722 FALTA HAEC (Coordenação) – Etec 13 

071725 FALTA AULA DOCENTE – Etec 15 

071726 FALTA HAEO 16 

071732 ATRASOS CLT – DOCENTE ETEC – Diurno / Matutino 18 

071733 ATRASOS CLT – DOCENTE ETEC - Noturno 19 

073715 PERDA DSR DOCENTE 22 

065718 FALTA DOCENTE PARA FINS DE FÉRIAS 23 

   
DOCENTE FATEC 
071710 FALTA REUNIÃO PEDAGÓGICA DOCENTE – Fatec 12 

071723 FALTA AULA DOCENTE – Fatec 14 

071726 FALTA HAEO 16 

071727 FALTA HORA AULA – JORNADA 17 

071734 ATRASOS CLT – DOCENTE FATEC – Diurno/Matutino 20 

071735 ATRASOS CLT – DOCENTE FATEC – Noturno 21 

073715 PERDA DSR Docente 22 

065718 FALTA DOCENTE PARA FINS DE FÉRIAS 23 

   
V/Ds DESATIVADOS 
071700 ATRASOS – Substituído pelo VD 071714  
071001 FALTA DIA -  Substituído pelo VD 071711  
071803 FALTAS JUSTIFICADAS – Substituído pelo VD 071713  
071804 FALTAS INJUSTIFICADAS – Substituído pelo VD 071712  
071728 REPOSIÇÃO DE DIAS – Administrativo - CLT  
071729 Falta Paralização  
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V/D 071701 – SAÍDA ANTECIPADA – Administrativo Autárquico 
 
DESCRIÇÃO 
 

De acordo com Artigo 63 , Parágrafo 2º do Estatuto dos Servidores Técnicos e 

Administrativos do CEETEPS, o servidor terá descontado do seu salário 1/3 de 1  dia de salário 

em virtude de saída antecipada. Salvo os casos previstos nos Artigos 35 ao 41 do referido 

Estatuto, no que se refere ao Ponto do servidor.  

 

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

Somatória dos valores informados nos V/D’s constantes na tabela abaixo dividir por 30 dias 

e do valor encontrado dividir por 1/3 e multiplicar pela quantidade de saídas antecipadas. 

 

 
 
 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 
EVENTUAL: – Informar o V/D (071701) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de Saídas Antecipadas do servidor). 

ATRASADO: – Informar o V/D (071701), a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Saídas 

Antecipadas do Servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071714 - ATRASOS – Administrativo Autárquico 
 
DESCRIÇÃO 
 

De acordo com Artigo 63 , Parágrafo 2º do Estatuto dos Servidores Técnicos e 

Administrativos do CEETEPS, o servidor terá descontado do seu salário 1/3 de 1  dia de salário 

em virtude de comparecimento ao serviço em atraso. Salvo os casos previstos nos Artigos 35 ao 

41 do referido Estuto, no que se refere ao Ponto do servidor.  

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

Somatória dos valores informados nos V/D’s constantes na tabela abaixo dividir por 30 dias 

e do valor encontrado dividir por 1/3 e multiplicado pela quantidade de atrasos. 

 
 

 
 

 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 
 

EVENTUAL: – Informar o V/D (071714) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de Atrasos do servidor). 

ATRASADO: – Informar o V/D (071714) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Atrasos do 

Servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 
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NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

V/D – 071712 – FALTA INJUSTIFICADA – Administrativo Autárquico 
 

DESCRIÇÃO 
 

 Desconto de um dia de salário em virtude de não comparecimento ao serviço, de 

acordo com Artigo 63 , Parágrafo 1º do Estatuto dos Servidores Técnico e Administrativos do 

CEETEPS. Salvo os casos previstos nos Artigos 35 ao 41 do resferido Estuto, no que se refere ao 

Ponto do servidor.  

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

Somatória dos valores informados nos V/D’s constantes na tabela abaixo dividir por 30 dias 

e do valor encontrado multiplicar  pela quantidade de faltas informadas. 

 

 
 
 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 
 

EVENTUAL:  – Informar o VD (071712) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de Faltas do servidor no Máximo 30). 

ATRASADO:  – Informar o VD (071712) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), o VALOR 

(de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Faltas do Servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071713 - FALTAS JUSTIFICADAS – Administrativo Autárquico 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto de um dia de salário em virtude de não comparecimento ao serviço, de acordo 

com Artigo 63 , Parágrafo 1º do Estatuto dos Servidores Técnico e Administrativos do CEETEPS. 

Salvo os casos previstos nos Artigos 35 ao 41 do referido Estatuto, no que se refere ao Ponto do 

servidor.  

 

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

Somatória dos valores informados nos V/D’s constantes na tabela abaixo dividir por 30 dias 

e do valor encontrado multiplicar  pela quantidade de faltas informadas. 

 

 
 
 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
  
 

EVENTUAL:  – Informar o VD (071713) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de Faltas do servidor - Máximo 30). 

ATRASADO:  – Informar o VD (071713) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), o VALOR 

(de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Faltas do Servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 
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NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

 

VD – 071711 - FALTA DIA – Administrativo - CLT 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto de 1 dia de salário em virtude de não comparecimento ao serviço cometido pelo 

servidor Técnico e Administrativo contratado sob regime da CLT. Para lançamento deste VD, a 

unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do contido na Deliberação CEETEPS – 

5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. Ambos os documentos encontram-se 

disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO: 

 
 Soma dos valores informados nos VD’s constantes na tabela de componentes para cálculo abaixo 

divididr por 30 (Trinta) x (multiplicar) pela quantidade de Faltas Informadas pela unidade. 

 

 
 
 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 
 EVENTUAL:  – Informar o VD (071711) , a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

Faltas do servidor). 

ATRASADO:  – Informar o VD (071711) , a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), o VALOR (de 

acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Faltas do Servidor). 

IMPORTANTE 
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NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor. 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor. 

 

VD – 071730 - ATRASOS – Administrativo - CLT 
 
DESCRIÇÃO 
 
Desconto dos minutos de atraso injustificado cometido pelo Servidor Técnico e 

Administrativo contratados sob o Regime da CLT.  

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

Soma dos valores informados nos VD’s constantes na tabela de componentes para cálculo abaixo, 

divididr por 200 (Duzentas Horas), do valor encontrado dividir por 60 (sessenta minutos) e (multiplicar) 

pela quantidade de  Minutos  de Atrasos Informadas pela unidade. 

 

 
 

 
 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

 EVENTUAL:  – Informar o VD (071730) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

Minutos de Atraso do servidor). 

ATRASADO:  – Informar o VD (071730) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), e o VALOR (de 

acordo com a Forma de Cálculo),  PERÍODO e a QUANTIDADE (de Minutos de Atraso do Servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 
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NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

 

 
VD – 073716 - PERDA DSR – Administrativo – CLT 

 
DESCRIÇÃO 
 

 Desconto do Descanso Semanal Remunerado da semana em virtude de Falta Injustificada 

ou Atraso Injustificado cometido pelo servidor Técnico e Administrativo contratado sob o 

regime da CLT. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010, Instrução nº 002/URH de 01/10/2010 , 

Art. 6ª da Lei nº 605, de 05/01/1949 e Art. 11º do Decreto nº 27.048 de 12/08/1949.  A 

legislação pertinente encontra disponível na homepage da URH do CEETEPS.  

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

Soma dos valores informados nos  VD’s constantes na tabela de componentes para cálculo abaixo 

dividiro por 30 (Trinta) x (multiplicar) pela quantidade de perda de Semanas Informadas pela unidade. 

Obs: A quantidade 1 refere-se a 1 semana. 

 

             

 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

 EVENTUAL:  – Informar o VD (073716) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE de 

Semanas a serem descontadas do servidor. Obs.: Não podendo ultrapassar 4 semanas. 

../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Deliberação%20Ceeteps%20-%205%20-%2013-08-2010.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Instrução%20002-2010%20-%20URH%20-%20Faltas.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/LEI%20Nº%20605%20-%20DSR.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Decreto%20nº%2027.048%20-%20DSR.pdf
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ATRASADO:  – Informar o VD (073716) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D),  VALOR (de acordo 

com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de semanas a serem descontadas do servidor). 

Obs.: Não podendo ultrapassar o limite de 4 semanas. 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

VD – 071709 - FALTA REUNIÃO PEDAGÓGICA DOCENTE – Etec 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de não comparecimento a Reunião Pedagógica na Unidade de Ensino, 

conforme disposto em Regimento do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

 Da quantidade de horas-aula semanais, multiplicar por 20%, do valor encontrado dividir por 

2 (dois) e da quantidade encontrada multiplicar pelo valor da categoria do professor. 

 

 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 
EVENTUAL: – Informar o VD (071709) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de faltas 

cometidas pelo docente). 

 

ATRASADO: – Informar o VD (071709) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D) e o VALOR (encontrado 

de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a  QUANTIDADE (de faltas cometidas pelo docente). 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071710 - FALTA REUNIÃO PEDAGÓGICA DOCENTE – Fatec 
  

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de não comparecimento a Reunião Pedagógica na Unidade de Ensino, 

conforme disposto em Regimento do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

 Da quantidade de horas-aula semanais, multiplicar por 50%, do valor encontrado dividir por 

2 (dois) e da quantidade encontrada multiplicar pelo valor da categoria do professor. 

 
 
 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071710) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

faltas cometidas pelo docente). 

 

ATRASADO: – Informar o VD (071710) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D) e o VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de faltas cometidas pelo 

docente),  PERÍODO e a QUANTIDADE (de faltas cometidas pelo docente). 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071722 - FALTA HAEC (Coordenação) – Etec 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de Ausência Hora Aula Específica de Coordenação cometida pelo 

docente das Etecs. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
  

 Da quantidade de Faltas HAEC Informadas multiplica-se pelo valor da categoria do 

professor. 

 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071722) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

de faltas de Coordenação do servidor. 

ATRASADO: – Informar o VD (071722) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D) e o VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo) PERÍODO e a QUANTIDADE (de faltas 

cometidas pelo servidor) 

 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071723 - FALTA AULA DOCENTE – Fatec 
 

DESCRIÇÃO  
 

Desconto em virtude de Ausência Hora Aula  cometida pelo docente das Fatecs. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento 

do contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 

01/10/2010. Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do 

CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA: 

 

Da quantidade de Faltas Hora Aula Informadas, acrescentar 50% (hora atividade) e da 

quantidade encontrada multiplica-se pelo valor da categoria do professor. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071723) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a 

QUANTIDADE (de faltas cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071723) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), 

VALOR (encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de 

faltas cometidas pelo servidor) 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071725 - FALTA AULA DOCENTE – Etec 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de Ausência Hora Aula  cometida pelo docente das Etecs. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento 

do contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 

01/10/2010. Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do 

CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA: 

 
Da quantidade de Faltas Hora Aula Informadas, acrescentar 20% (hora atividade) e 

da quantidade encontrada multiplica-se pelo valor da categoria do professor. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071725) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a 

QUANTIDADE (de faltas cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071725) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), 

VALOR (encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de 

faltas cometidas pelo servidor) 

 

 IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071726 - FALTA HAEO 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de Ausência Hora Aula Específica Outros (projetos) cometida 

pelo docente das Etecs e das Fatecs 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e 

cumprimento do contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 

002/URH de 01/10/2010. Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da 

URH do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA: 

 
Da quantidade de Faltas HAEO Informadas multiplicar pelo valor da categoria do professor. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071726) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de faltas cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071726) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de faltas 

cometidas pelo servidor). 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

. 
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VD – 071727 - FALTA HORA AULA – JORNADA 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto em virtude de Ausência Hora Aula Jornada cometida pelo docente das Fatec que 

possuem Regime Jornada Integral. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO: 
 

Da quantidade de Faltas Jornada Informadas multiplicar pelo valor da categoria do 

professor. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

EVENTUAL: – Informar o VD (071727) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

faltas cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071727) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D),  VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de faltas cometidas 

pelo servidor) 

  IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071732 - ATRASOS CLT – DOCENTE ETEC – Diurno / Matutino 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto dos minutos de atraso injustificado cometido pelo docente das Etecs nas aulas 

pertecentes ao período Diurno ou Matutino.  

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 
 Valor da categoria do docente (Tabela SQEP-PD 332) + (somar) 20% (hora atividade) = x 

valor (caso o servidor possua o VD 009001 – ATS e/ou o VD 010001 – SEXTA-PARTE, aplicar o 

percentual sobre o x valor) (caso negativo considerar o x valor), sobre o resultado / (dividir) por 

50 (minutos) = y valor, x (multiplicar) pela quantidade informada no sistema (em minutos) =  

valor a ser descontado. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

 EVENTUAL: – Informar o VD (071732) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de minutos de atraso  cometidos pelo servidor). 

 

ATRASADO: – Informar o VD (071732) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo) PERÍODO e a QUANTIDADE (de Minutos 

de Atraso  cometidos pelo servidor) 

  IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071733 - ATRASOS CLT – DOCENTE ETEC – Noturno 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto dos minutos de atraso injustificado cometido pelo docente das Etecs nas aulas 

pertecentes ao período Noturno.  

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

 Valor da categoria do docente (Tabela SQEP-PD 332) + (somar) 20% (hora atividade) = x 

valor (caso o servidor possua o VD 009001 – ATS e/ou o VD 010001 – SEXTA-PARTE, aplicar o 

percentual sobre o x valor) (caso negativo considerar o x valor), sobre o resultado / (dividir) 

por 45 (minutos) = y valor, x (multiplicar) pela quantidade informada no sistema (em minutos) 

=  valor a ser descontado. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA: 
 

 EVENTUAL: – Informar o VD (071733) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de minutos cometidas pelo servidor). 

 

ATRASADO: – Informar o VD (071733) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo),  PERÍODO e a QUANTIDADE (de Minutos de 

Atraso  cometidos pelo servidor). 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 



 
Unidade de Recursos Humanos – URH 

Departamento de Gestão de Folha de Pagamento, Saúde Ocupacional e Benefícios – DGFPSOB 
Núcleo de Pagamento de Pessoal – NPP 

 

 

20 
 

VD – 071734 - ATRASOS CLT – DOCENTE FATEC – Diurno/Matutino 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto dos minutos de atraso injustificado cometido pelo docente das Fatecs nas aulas 

pertecentes ao período Diurno ou Matutino.  

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 

FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

 Valor da categoria do docente (Tabela SQEP-PD 331) + (somar) 50% (hora atividade) = x 

valor (caso o servidor possua o VD 009001 – ATS e/ou o VD 010001 – SEXTA-PARTE, aplicar o 

percentual sobre o x valor) (caso negativo considerar o x valor), sobre o resultado / (dividir) 

por 50 (minutos) = y valor, x (multiplicar) pela quantidade informada no sistema (em minutos) 

=  valor a ser descontado. 

 
FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 

 

EVENTUAL: – Informar o VD (071734) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de faltas cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071734) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Minutos de 

Atraso  cometidos pelo servidor). 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 
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VD – 071735 - ATRASOS CLT – DOCENTE FATEC – Noturno 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto dos minutos de atraso injustificado cometido pelo docente das Fatecs nas aulas 

pertecentes ao período Noturno.  

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 

 Valor da categoria do docente (Tabela SQEP-PD 331) + (somar) 50% (hora atividade) = x 

valor (caso o servidor possua o VD 009001 – ATS e/ou o VD 010001 – SEXTA-PARTE, aplicar o 

percentual sobre o x valor) (caso negativo considerar o x valor), sobre o resultado / (dividir) 

por 50 (minutos) = y valor, x (multiplicar) pela quantidade informada no sistema (em minutos) 

=  valor a ser descontado. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 

 EVENTUAL: – Informar o VD (071735) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE 

(de minutos cometidas pelo servidor). 

ATRASADO: – Informar o VD (071735) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR 

(encontrado de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de Minutos de 

Atraso  cometidos pelo servidor). 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

. 
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VD – 073715 - PERDA DSR DOCENTE 
 

DESCRIÇÃO 
 

Desconto do Descanso Semanal Remunerado da semana em virtude de Falta Injustificada 

ou Atraso Injustificado cometido pelo docente das Etecs e Fatecs  contratados  sob o regime da 

CLT. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010, Instrução nº 002/URH de 01/10/2010 , 

Art. 6ª da Lei nº 605, de 05/01/1949 e Art. 11º do Decreto nº 27.048 de 12/08/1949.  A 

legislação pertinente encontra disponível na homepage da URH do CEETEPS.  

 
FORMA DE CÁLCULO NO SISTEMA 
 
 Valor do DSR (VD 014033) do servidor / (dividir) por 4,5 (Quatro semanas e meia) x (multiplicar) 

pela quantidade informada do VD 073715. 

 

FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 
 
 EVENTUAL: – Informar o VD (073715) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

semanas a serem descontadas do servidor). Obs.: Não podendo ultrapassar o limite de 4 semanas. 

 

ATRASADO: – Informar o VD (073715) a OPERAÇÃO (1), a NATUREZA (N ou D), VALOR (encontrado 

de acordo com a Forma de Cálculo), PERÍODO e a QUANTIDADE (de semanas a serem descontadas do 

servidor). Não podendo ultrapassar o limite de 4 semanas. 

 

IMPORTANTE 

NATUREZA N  - O valor será descontado do servidor 

NATUREZA D – O valor será devolvido para o servidor 

 

../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Deliberação%20Ceeteps%20-%205%20-%2013-08-2010.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Instrução%20002-2010%20-%20URH%20-%20Faltas.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/LEI%20Nº%20605%20-%20DSR.pdf
../Configurações%20locais/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/B3V2KB2G/LINKS/Decreto%20nº%2027.048%20-%20DSR.pdf


 
Unidade de Recursos Humanos – URH 

Departamento de Gestão de Folha de Pagamento, Saúde Ocupacional e Benefícios – DGFPSOB 
Núcleo de Pagamento de Pessoal – NPP 

 

 

23 
 

. 

VD – 065718 – FALTA DOCENTE PARA FINS DE FÉRIAS 
 
 DESCRIÇÃO 
 

Este VD é de natureza informativa. Objetiva a aplicação pelo sistema, do disposto no 

Artigo 130 da CLT que dispõe sobre as regras para cálculo da quantidade de dias a serem 

gozados pelo servidor em virtude de faltas injustificadas.  

Observação: Uma vez lançado no sistema, não existe estorno da informação. 

Para lançamento deste VD, a unidade deverá  fazer rígida observação e cumprimento do 

contido na Deliberação CEETEPS – 5, de 12/08/2010 e Instrução nº 002/URH de 01/10/2010. 

Ambos os documentos encontram-se disponíveis na homepage da URH do CEETEPS. 

  

FORMA DE CÁLCULO PARA LANÇAMENTO 

 Para cada Falta Dia para fins de Férias, deverá ser seguido o seguinte critério, de acordo o 

ítem 2 da Instrução nº 002/URH: 

 1 - Se o docente tiver faltado a carga horária total de um determinado dia, independente da 

quantidade de aulas, terá consignada a “falta dia para fins de férias”.  

 Exemplo: Se o docente possui um total de 5 horas Aula num determinado dia e não 

compareceu nestas 5 aulas, a unidade deverá efetuar os lançamentos normais de 5 (cinco) Faltas 

Hora Aula (071725 – Etec) ou (071723 – Fatec) e também efetuar o lançamento de 1 (uma) Falta 

Docente para Fins de Férias no VD 065718. 

 2 - Para cada 8 (oito) faltas Hora-Aula, caracteriza-se 1 Falta Dia para Fins de Férias. Desta 

forma, se o docente tiver faltado parcialmente a carga horária de um determinado dia a, a qtde de 

faltas deverá ser controlada até atingir um total de 8 (oito) para lançamento da Falta Dia. 

 Exemplo: Um docente que possui 5 (cinco) Horas Aulas numa terça-feira, 5 (cinco) Horas 

Aula, 4 (quatro) na quinta-feira e 4 (quatro) na sexta-feira e teve as seguintes faltas: 

- 03 (três) Faltas Hora Aula na terça-feira; 



 
Unidade de Recursos Humanos – URH 

Departamento de Gestão de Folha de Pagamento, Saúde Ocupacional e Benefícios – DGFPSOB 
Núcleo de Pagamento de Pessoal – NPP 

 

 

24 
 

- 03 (três) Faltas Hora Aula na quinta-feira; 

- 02 (duas) Faltas Hora Aula na sexta Feira.   

Desta forma, somando-se todas as faltas do docente, chega-se a um total de 8 (oito) Faltas 

Hora Aula, caracterizando 1 (uma) Falta Dia. Neste caso a unidade deverá efetuar os lançamentos 

normais de 8 (oito) Faltas Hora Aula (071725 – Etec) ou (071723 – Fatec) e também efetuar o 

lançamento de 1 (uma) Falta Docente para Fins de Férias no VD 065718. 

 

3 - Caso o docente não tenha atingido um total de 8 (oito) faltas Hora Aula ou que tenha 

um total acima desta qtde num determinado mês, essas aulas deverão ser somadas com as dos 

meses subsequentes. 

Exemplo 1: Um docente teve um total de 5 (cinco) Faltas Hora Aula num determinado mês. 

Neste caso a unidade deverá efetuar o lançamento normal de 5 (cinco) Faltas Hora Aula (071725 – 

Etec) ou (071723 – Fatec) e no efetuar controle desta faltas até que seja atingido um total de 8 

(oito) Faltas Hora Aula e lançamento da Falta Dia nos meses subsequentes.  

Exemplo 2: Um docente teve o total de 13 (treze) Faltas Hora-Aula num determinado mês. 

Neste caso a unidade deverá efetuar o lançamento normal de 13 (treze) Faltas Hora Aula (071725 

– Etec) ou (071723 – Fatec) e também efetuar o lançamento de 1 (uma) Falta Docente para Fins de 

Férias no VD 065718. Neste caso o docente terá um saldo de 5 (cinco) Faltas Hora-Aula. Desta 

forma, a unidade deverá efetuar controle desta faltas até que seja atingido um total de 8 (oito) 

Faltas Hora Aula e lançamento da Falta Dia nos meses subsequentes.  

 

 FORMA DE LANÇAMENTO NO SISTEMA 

 EVENTUAL: – Informar o VD (065718) a OPERAÇÃO (8), a NATUREZA (N) e a QUANTIDADE (de 

faltas dia para fins de férias ). 

 OBS:  

- Este VD deverá ser lançado somente na operação 8 N. 

- Não existe estorno de lançamento deste VD, uma vez lançado o sistema 

não aceita devolução. 


