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CENTRO PAUL A SOUZ A Sistema Integrado de Gestao - URH

HOME CETEC CESU UFIEC URH Oficios e Instrucdes  Treinamentos GOVERNO DO ESTADO

% i@ —_— DE SAO PAULO
Entrar v Links —
I Dighe 56 CFF it Sistema Integrado de Gestdo da URH & Calendario URH 5 Recadastiamento
Caro servidor, Setembro de 2014 5 Ceter
Tl TTE 55 Seja bem vindo ao Sistema Integrado de Gestao da URH. ) 5 3 . 5 5 - & Caged
& Busca Rapida Estamos trabalhando para otimizar o uso da tecnologia da ; . o ; 0 13 i = CE"“"E' URH
> informacfio, reduzindo o retrabalho e a distancia entre o - o - o o . . 2:?::::;“ cargo
5 Servidores servidor, as unidades e a administrac&o central. 0 s o 2 o o 28 5 Governo de SP
DGFPSOB No dia 17/09/2014 fizemos a migracéo do sistema para um 5] Previdéncia Social
[ Saiide Ocupacional servidor proprio adquirido pelo Ceeteps e pedimos QQ . 30 » Contatos
[ Autdnomos compreens#o de todos por possiveis instabilidades. chmenerlFrodmo» (5 Agenda em PDF
[ Beneficios € Proximos Eventos Agendados ® Equipes |
DLNRH Aten[:iosamente, F30/02/2014 - Envio do arquive CAGED ac URH

. o PO1/10/2014 - Abertura do sistema para noves cadasiros
& Movimentacao

DASVPGPS

AdmImStragao do Sistema F03/10/2014 - Envio de informagdes pars a sede

M05/10/2014 - Envio da folha e arquives.
[ Contagem de Tempo

Nova CCT 2014
Calculadora online
DGPS

#31/10/2014 - Envio do Arquive CAGED ao URH

#26/11/2014 - Envio do Arquive CAGED ao URH

" Ultimos documentos da base de dados:

W Instrucéo n® 002.2010- URH

I_D Instrugéo n® 002.2010- URH ... (mais)
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Entrar

& Digite seu CPF

Documentos

& Busca Rapida

[ Servidores

DGFPSOB

3 Saude Ocupacional
& Autdnomos

3 Beneficios

DLNEH

& Movimentagao

DASVPGPS

[ Contagem de Tempo
Mova CCT 2014
Calculadora online

DGPS

O acesso ao sistema é feito através do CPF
do Usuario que sera seu login.
Através do CPF e respectiva matricula o

sistema identifica

No primeiro acesso, a senha sera o

proprio numero do CPF e em seguida o

usuario devera alterar esta senha

[

\

O perfil do usuario é definido pelo Administrador do Sistema.
Caso o Diretor de Servigco nao esteja conseguindo acessar as
funcdes de sua Unidade, devera entrar em contato com o
Assistente Responsavel no Nucleo de Pagamento de Pessoal para
definir o perfil adequado.

\
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Perfil

do Diretor de Servicos

7

Somente através do perfil de Diretor de Servicos é possivel realizar as
rotinas disponiveis no sistema para envio de informacdes a URH

\

Nesta apresentacdao vamos tratar somente das rotinas disponiveis
para o Nucleo de Pagamento de Pessoal
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Unidade

[ DS Administrativa
Arquivo de Folha
CH Docents
Contagem de Tempo
Envio INSS
Inativos

@ Servidores
Cadastrar Servidar
Localizar Senvidor

S—

Arquivo de Folha

Objetivo deste recurso sera o de substituir o Arquivo de Folha
digitado pelo Operador Eletronico (lapinha).

O Diretor de Servicos efetuara todos os lancamentos da Unidade e
nao sera necessario enviar arquivo de folha tradicional.

Os lancamentos deverao ser efetuados somente no periodo
conforme cronograma de folha tradicional.

O Assistente de folha responsavel pela Unidade emitira os relatorios
através do proprio site e tomara as devidas providéncias
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B Busca Rapida

Unidade

B DS Administrativa
Arquivo de Folha
CH Decente
Contagem de Tempo
Envio [N55
Inatives

B servidares
Cadastrar Servidor

Localizar Servidor

SISTEMA INTEGRADC DE GESTAO DE URH - Movimento da Folha

BDP OnLine Diretor de Servigo na OF: Matricula
URH - Centro Paula Souza
Localizad
Lista dos funcionarios da minha Unidade Folha de referencia: 10/2014 Digitar BDP: LUBERADO Tipo: 0 - FOLHA NORMAL
Matr Emprego Tab R G Nome Admissdo

s 1] B a a
54 Professor de Ensino Médio e Técnico 352 1 A ADRIANA 29/08/2013 on t‘:él: é &
o []] —1 »
12 Professor de Ensino Médio e Técnico 352 2 C AILTON 02/02/2004 On ﬂ";j‘: |§“§" &
B == Il ,-' 3 -~
11 Professor de Ensino Médio e Técnico 352 2 A ALEXANDRE 30/07/2003 on Ficha é &

Este botdo servira de controle somente para
Unidade de Ensino.
Através dele sera possivel controlar os
servidores que ja foram finalizados os
lancamentos ou os que ainda precisam ser

lancados.

Centro Pavra Souza
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B Busca Rapida

Unidade

B DS Administrativa
Arquivo de Folha
CH Decente
Contagem de Tempo
Envio [N55
Inatives

B servidares
Cadastrar Servidor

Localizar Servidor

SISTEMA INTEGRADC DE GESTAO DE URH - Movimento da Folha

BDP OnLine Diretor de Servico na OF:
URH - Centro Paula Souza

Matricula

Localizad

Lista dos funcionarios da minha Unidade Folha de referencia: 10/2014 Digitar BDP: LUBERADO Tipo: 0 - FOLHA NORMAL

Matr

54

Emprego

Professor de Ensino Médio e Técnico
Professor de Ensino Médio e Técnico

Professor de Ensino Médio e Técnico

Tab R G Nome

352 1 A ADRIANA

352 2 C AILTON

332 2 A ALEXANDRE

Admissdo

Fena| [T (Y 7

20/08/2013 o [l B % i ¢
o []] 1 »

r 7 ] 4
02/02/2004 o [ fee S
T | [T | (el »

30/07/2003 o [l i [P0 b

servidor selecionado.

Atraveés deste botao, o usuario podera anexar arquivos
pertinentes aos lancamentos efetuados para este

Centro Pavra Souza
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B Busca Rapida

Unidade

(DS Administrativa
Arquivo de Folha

SISTEMA INTEGRADC DE GESTAO DE URH - Movimento da Folha

BDP OnLine Diretor de Servico na OF:
URH - Centro Paula Souza

Matricula

Localizad

Lista dos funcionarios da minha Unidade Folha de referencia: 10/2014 Digitar BDP: LUBERADO Tipo: 0 - FOLHA NORMAL

CH Deocente
Contagem de Tempo Matr
Enwvio INSS 54
Inativos

Bl servidares 12

Cadastrar Servidor

Localizar Servidor

Emprego

Professor de Ensino Médio e Técnico
Professor de Ensino Médio e Técnico

Professor de Ensino Médio e Técnico

Tab R G Nome

352 1 A ADRIANA

352 2 C AILTON

332 2 A ALEXANDRE

Admissdo

Fena| [T (Y 7

20/08/2013 o [l B % i ¢
o []] 1 »

r 7 ] 4
02/02/2004 o [ fee S
T | [T | (el »

30/07/2003 o [l i [P0 b

Através deste botao, o usuario abrira o ambiente para

digitacao dos lancamentos que farao parte do Arquivo

de Folha da Unidade e que em seguida sera transferido
para o LAPA pelo Assistente responsavel no NPP.

Centro Pavra Souza
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B Busca Rapida

Unidade

(DS Administrativa
Arquivo de Folha

SISTEMA INTEGRADC DE GESTAO DE URH - Movimento da Folha

BDP OnLine Diretor de Servico na OF:
URH - Centro Paula Souza

Matricula

Localizad

Lista dos funcionarios da minha Unidade Folha de referencia: 10/2014 Digitar BDP: LUBERADO Tipo: 0 - FOLHA NORMAL

CH Deocente
Contagem de Tempo Matr
Enwvio INSS 54
Inativos

Bl servidares 12

Cadastrar Servidor

Localizar Servidor

Emprego

Professor de Ensino Médio e Técnico
Professor de Ensino Médio e Técnico

Professor de Ensino Médio e Técnico

Tab R G Nome

352 1 A ADRIANA

352 2 C AILTON

332 2 A ALEXANDRE

Admissdo

P [Nyl A

29/08/2013 on < |l & 4
o []] 1 »

r r ] o
02/02/2004 o [ fee S
T | [T | (el »

307072003 o [l i iy |

Ambiente de anotacOes especificas para cada servidor.
Sera utilizado somente pela Unidade de Ensino
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LANCAMENTOS NO ARQUIVO DE FOLHA

CENTRO PAUL*&SOUZA Sistema Integrado de Gestdao - URH

@ r= HOME CETEC CESU UFIEC URH Oficios e Instrugbes  Treinamentos
£ e e e e R VRAhE e ReraTems

P o = m e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e me e e e me e e e eeamemeemeeseemeasemeemeeseameeeeseesemseesemEmETeTmeemeseseeesoney
Documentos e tlgteeolit oottt ol P

[ Busca Rapida : :

9 | i
R [
SISTEMA INTEGRADC DE GESTAC DE URH - Mevimento da Falha - ETE Outra Matricula
Unidade 13 BDP OnLine Diretor de Servico na OF: l—
B1DS Administrativa L_JRH - Centro PIaLIA|E. Souza - Arquivo d.e Apoio Troca
Folha de referéncia: 102014 Digitar EDP: LIBERADO Tipa: 0 - FOLHA NORMAL
Arquive de Folha
CH Docente
Contagem de Tempo Mat 54 Tab 352 Ref 1 Grau A ATS 0 6* Parte N Acertos de Carga Horaria & Resultado da operacdo
Envio INSS Servidor: ADRIANA | Selecione um tipo " & Consuhando Registros!
Inativos Emprego: Professor de Ensino Médio e Técnico )
& )
servidoras [co4051 | [B N | [o1/08/2014 [30/08/2014 [45 | | [0 2]
Cadastrar Servidor )

. . VD Oper Mat Valor De Ara Qrde Perc 3 Texto de Averbagdo p DSR Pgto
Localizar Servidor

=——=

Este é o ambiente para efetuar langamentos individuais na matricula selecionada
Os langamentos deverao ser efetuados conforme critérios do sistema LAPA E CRONOGRAMA
Em caso de langamento incorreto o sistema nao completa o lancamento e mostrara mensagem no
campo “Resultado da Operac¢ao”

Finalizar o langamento clicando no botao para gravar.

CENTRO PAuLA SouzA % 'pesao pavia °




CONSULTA DE CARGA HORARIA DOCENTE

- Unidade ; e Ao ; ‘o
i Pes— Através do botao “CH Docente” é possivel consultar a carga horaria

Arquivo de Foha / atualmente implantada em folha de pagamento conforme

EH tDGcentZ : informacdes do sistema LPHA na ultima competéncia.

ontagem de Tempo % x 2 i ¥
Envio INSS Podera ser visualizada a carga horaria de um determinado docente
Inativos de qualquer Unidade Escolar
(3 Servidores

Cadastrar Servidor
Localizar Servidor

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE URH - Movimento da Folha
Consulta de Carga Horaria 9/2014
URH - Centro Paula Souza
Matricula Nome Servidor

OF
| | | Fittrar]
Inserir o n2 da OP caso deseja Inserir o nome do docente

. . L. Inserir a matricula do docente para . .
visualizar a carga horaria de todos . . L. para visualizar a carga
visualizar a carga horaria somente

os docente de uma determinada horaria somente deste
. deste docente.
Unidade docente.
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CONSULTA DE CARGA HORARIA DOCENTE

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE URH - Movimento da Folha
R Consulta de Carga Hordria 9/2014
URH - Centro Paula Souza

QP Matricula Name Servidor
| Fitra
Matricula: 43 Servidor: ALEXANDRE
OP: Nome Op: ETEC
Emprego: 5581 -Professor de Ensino Médio e Técnico Tabela: 352 Referéncia: 1 Grau: C
VD Descricdo do VD CH Semanal CH Mensal
2723 HORA AULA SEMANAL - ETEC 22 118.8
2724 HAE COORDENAQ&O SEMANAL - ETEC 16 72
65723  [QTDE HA ENSINO MEDIO (apenas informative) 2 0
CH Tota 38 190.8

Exibicdo de toda a carga hordria
implantada para o docente

Total da carga horaria

Total da carga horaria semanal
mensal
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LANCAMENTOS DE ALTERACAO DE CARGA HORARIA

CenTRO PauLa Souza

Documentos

B Busca Rapida

Unidade 13

DS Administrativa
Arquivo de Folha
CH Deocente
Contagem de Tempo
Envio IN55
Inativas

B Servidores
Cadastrar Servidor

Localizar Servidor

DGFPS0B

Sistema Integrado de Gestdao - URH

* o HOME CETEC CESU UFIEC URH Oficios e Instruges  Treinamentos
F e

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE URH - Mevimente da Folha - ETE QOutra Matricula

BDF OnLine Diretor de Servigo na OF: l—

URH - Centro Paula Souza - Arquivo de Apoio
Folha de referéncia: 10/2014 Digitar EDP: LIBERADO Tipo: 0 - FOLHA NORMAL

Mat 54 Tab 252 Ref 1 Grau A ATS 0 6° Parte N Acertos de Carga Hordria & Resultado da operacdo

Servidor: ADRIANA SEIECOHE um tpo i J Consultando Registros!
Emprego: Professcr de Ensine Médio e Téecnico Selecione um tipo

Consulta Fundeb/Ch Semanal

[ |2723-Hora Aula Etec [ [ [0 El

2724-Coordenador de Curso Etec

VD Cper Mat Valor 2753-Coordenador - Convénio Cesteps/prefeitura Perc % Texto de Averbacio Tp DSR Pgto
Nenhum | idor! 2754-Coordenador de Projetos
enhum langamento para este servidor: 2754-Coordenador de Classe Descentralizada

2754-Coordenader Pedagogico
2754-Orientador Educacional
2725-HAE Qutros

Este € o ambiente para efetuar alteracao de carga horaria.
Este procedimento deverad ser feito individualmente, selecionando o V/D
Quando houver necessidade de alteracao em outro V/D, repetir a operacdo
O sistema traz somente os V/Ds de Fatec ou de Etec
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i Mat 54 lab 352 Ref 1 Grau A ATS 0 6° Parte N Acertos de Carga Horana & Resultado da cperagdo
i Servidor: ADRIANA, 2723-Hora Aula Etec T J Consultando Registros!
Emprego: Professor de Ensino Médio e Técnica
Ajuda - Acerto Hora—Aula - Professor Erec
CH Antiga - VD 2723[10.00 1 —{2
CH Nova - VD 2723 Alterar ¥ Quantidade Obrigatoria |15— —
CH Fundeb - VD 63723| Implantar ¥ Quantidade Obrigataria |5— 3
Inicio|16.l'09.-’2014 4
Fim|30/09/2014
Nimero de Dias|15 —_— 5
Matureza/Operagio 1 ¥ N v —
Valor da Hora Aulal‘l?_‘]S \ 6
ATS|1—\ 7
Gravar| 8
| | | | | | o 2]
vD Oper Mat Valor De Até Qtde Perc % Texto de Averbacdo Tp DR Pgto

1 — O sistema traz a ultima carga horaria implantada neste V/D conforme LPHA do més anterior.

2 — Selecionar a op¢ao desejada, Alterar ou Excluir e informar a nova carga horaria para este V/D.

3 — Para as Etecs, efetuar mesmo procedimento dos itens anteriores quanto as horas do Ensino Médio (FUNDEB).
4 — Com base na validade da nova carga horaria, informar o periodo do acerto, data inicio e data fim.

5 — Informar a quantidade dias a que se refere o periodo do acerto.

6 — Selecionar a Operagao e Natureza, para determinar desconto ou pagamento do atrasado.

7 — O sistema traz o valor da categoria do docente, caso nao esteja correta a Unidade podera alterar.

8 — Informar a quantidade de ATS publicada para este docente. Informar 0 (zero) se ndao houver ATS.

9 — Terminado e conferido o preenchimento, clicar no botao gravar.
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SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE URH - Movimento da Folha - ETE
e BDP OnLine Diretor de Servigo na OF:

URH - Centro Paula Souza - Arquivo de Apoio
Folha de refaréncia: 10/2014 Digitar EDP: LIBERADO Tipo: O - FOLHA NORMAL

Mat 54 Tab Ref Grau ATS 0 6° Parte N Acertos de Carga Horaria & Resultade da operagdoc

Servidor: ADRIANA Selecione um tipo T J Consultando Registros!
Emprego: Professor de Ensino Médio e Técnico

| | | | | | | |

VD Oper Mat Valor De Ateé Qtde Perc 3 Texto de Averbacdo Tp DSR Pgta
002723 1 N 152,94 16/0%/2014 30/098/2014 11,25 0,00 0
002712 1 M 38,59 16/0%/2014 30/00/2014 20,00 0
014033 1 M 38,59 16/0%/2014 30/00/2014 0,00 0
009001 1 N 13,51 16/0%/2014 30/00/2014 0,00 0
002723 ] N 15,00 0,00 0
065723 5 N 5,00 0,00 0

; 0 Comentariols)

. Ver comentaricos & comentar

Esta tela ira mostrar o resultado da operacao, apresentando todos os lancamentos
necessarios conforme preenchimento da tela anterior.
Apds conferéncia, o usuario podera alterar ou excluir o (s) lancamento (s).
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RELATORIOS

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

SISTEMA INTEGRADC DE GESTAD DE URH - Movimento da Folha P
X

BDP OnLine — RELATORIOS — Diretor de Servico na OP: 13
URH - Centro Paula Souza

© Matricula | VD oP Competéncia Op/Natureza =~ 5tatus Folha Por data da digitacdo Cabecalho? | ]
| J13 | /1 | /1 Todos v |||Todas v ||| ATé | Nio v ‘
_______________________________________________________________________________________________________________________________
Nao

SIM — Relatdrio com os dados de cada servidor
NAO - Relatério sequéncial por matricula.

Os relatdrios poderao ser gerados através do preenchimento dos campos
conforme necessidade. Desta forma o sistema irda emitir um determinado
relatério filtrado de acordo com o critério de preenchimento.
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ENVIO MENSAL DE DECLARACOES DE CONTRIBUICAO INSS

> Rotina mensal de envio das declaracdes de INSS apresentadas pelos
servidores com outro vinculo empregaticio
Os procedimentos estdo descritos na Instrucdo n? 1/2014 NPP

Unidade

DS Administrativa

Arquivo de Faolha
CH Docente
Contagem de Temp
Envio INSS

Inativas

Sistema Integrado de Ges do — URH

CentrO Paura Souza
w8

Documentos da ndo trocou sua

HOME CETEC CESU UFIEC URH  Oficios e Instrugde  Treinamentos

[ Servidores
Cadastrar Servidor B Busca Ripida
Localizar Servidor P

Diretor de Servigo na OF:

Unidade SISTEMA INTEGRADO DE GESTAQ DE URH - INSS

[ DS Administrativa Envic de Comprovantes

Arquive de Folha URH - Centro Paula Souza

CH Docente Lista dos funcionarios da minha Unidade Folha de referencia: 10/2014 Envio de documentos:

Contagem de Tempo i

Envio INSS @Modelo de declaragdc

Inativos Emprego Matr Nome Admisséo Ja enviados
B servidores 1 Professor de Ensino Médic e Técnico 54128 ADRIANA PEREIRA DA CRUZ DO NASCIMENTO 29/08/2013 1] Q

Cadastrar Servider 2 Professor de Ensino Médio e Técnico 12697  ALEXANDRE LASSE IMPARATO 02/02/2004 0 Q

Localizar Servidor

3 Professor de Ensino Médio e Técnico 11671 AMANDA DE SOUZA RIBEIRO 30/07/2003 0 Q

nroncAp -
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OUTRAS FUNCOES

Através deste botdo a Unidade podera visualizar a
contagem de tempo dos servidores da Unidade com
base apenas na data de admissao

Unidade
Procedimento especifico para as Unidades que

possuem servidores autarquicos inativos

[ DS Administrativa

Arquivo de Faolha

CH Docenta
Contagem de Tempo
Envio INSS
Inativos

Cadastramento de novos servidores no Sistema

[ Servidares / Integrado de Gestdo. Este cadastro nao descarta a
Cadastrar Servidar

obrigatoriedade do cadastro no sistema LACA
Lacalizar Servidor

Opcao de localizagao e consulta de servidores no
Sistema. Apenas para matriculas ativas no sistema
LACA.
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