
Instrução de Acesso ao Ambiente de Férias Coletivas  

Período para validação de 24/11/16 a 06/12/16 

1º Passo 

O Diretor de Serviço, fará o login no SIG, e acessará o link de Férias Coletivas 2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2º Passo 

Após clicar no link acima, será apresentado Ambiente de Validação de Férias Coletivas, com a relação de todos os 

docentes da Unidade, que deverá clicar em Informar, para validar a situação de cada docente. 

 

3º passo  

Após clicar em Informar, a Unidade deverá selecionar uma das opções abaixo: 

 

4º Passo 

Se a Unidade informar que o docente não fruirá férias, em seguida deverá selecionar um dos motivos abaixo e finalizar 

a Informação: 

 

 

 

 



5º Passo 

Se a Unidade informar que o docente fruirá férias, em seguida deverá selecionar um dos Tipos de Férias, conforme 

abaixo: 

 

6º Passo 

Se a Unidade selecionar no Tipo de Férias: Integrais, a quantidade de dias será preenchida automaticamente, e depois 

deverá clicar em Finalizar a Informação. 

 

 

7º Passo 

Se a Unidade selecionar no Tipo de Férias: Proporcionais, deverá escolher o motivo da proporcionalidade, conforme 

abaixo: 

 

 

 

 



8º Passo 

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Admissão, a proporcionalidade na Admissão é realizada 

automaticamente, e posterior a isso deverá clicar em Finalizar a Informação. 

 

9º Passo  

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Substituição Administrativa, deverá selecionar a quantidade de 

dias que o docente fruirá de acordo com os Avos de direito, posterior a isso informar o período de fruição, e Finalizar a 

Informação. 

 



10º Passo 

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Faltas, deverá selecionar a quantidade de dias que o docente 

fruirá de acordo com os Avos de direito, posterior a isso informar o período de fruição, e Finalizar a Informação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11º Passo 

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Outros, deverá selecionar a quantidade de dias que o docente 

fruirá de acordo com os Avos de direito, informar obrigatoriamente a Justificativa, e posterior a isso informar o 

período de fruição, e Finalizar a Informação. 

 

 

 

 

 


