Instrugao de Acesso ao Ambiente de Férias Coletivas

Periodo para validacdo de 24/11/16 a 06/12/16

12 Passo

O Diretor de Servico, fara o login no SIG, e acessara o link de Férias Coletivas 2016
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22 Passo

Apds clicar no link acima, serd apresentado Ambiente de Validagdo de Férias Coletivas, com a relacdo de todos os
docentes da Unidade, que devera clicar em Informar, para validar a situacdo de cada docente.

# Sistema Integrado de Cest3o da URH » Modulo de Férias do Centro Paula Souza

Madulo de Férias i=Meus Docentes  [=Relatdrios &

Folha de Referéncia: 11/2016 OP: 400 Status do Sistema InformagdoNg Férias Coletivas: @ ABERTO - Excegio dentro do prazo

Atengdo!

o Situagdes excepcionais para docentes que ndo se enquadram em nenhuma das ocorréncias apresentadas, a Unidade dedera encaminhar um e-mail para npp@cps.sp.gov.br para as devidas orientagdes.

Matr Emprego Tab R € Nome Admissio Status

300008 Professor de Ensino Médio e Técnico 352 1 A ELZREGINA 01/02/2016 | | L

900009 Professor de Ensino Médio & Técnico 0 HEBE CAMARGO 01/01/2015 [ | L Ver Langamentos

900007 Professor de Ensino Médio & Técnico 352 2 A JAIRRODRIGUES 01/01/2014 | | L)

500006 Professor de Ensino Médio e Técnico 352 2 B RAUL SEIXAS 01/01/2016 | | L] Ver Langamentos

900002 Professor de Ensino Médio & Técnico 352 1 A RUIBARBOSA 01/01/2016 | | L Ver Langamentos
32 passo

Apds clicar em Informar, a Unidade devera selecionar uma das opgdes abaixo:

Emprego: Professor de Ensino Médjo e Técnico

O docente ird fruir férias em jansiro? Selecione -

Selecione

42 Passo

Se a Unidade informar que o docente ndo fruird férias, em seguida devera selecionar um dos motivos abaixo e finalizar

a Informacgao:
Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ira fruir férias em janeiro? Mao r
Informe o motiva: | Selecione ’
[Selecone ]y
Finalizar a Informagio - -
Faltas

Rescisdo em dezembro/2016

Licencas/Afastamentos
Outra atividade na unidade/Adm Central -




52 Passo

Se a Unidade informar que o docente fruird férias, em seguida deverd selecionar um dos Tipos de Férias, conforme
abaixo:

Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ird fruir férias em jansiro? Sim T

Informe o tipo de férias: Selecione r

Selecione

Proporcionais
Integrais 7

62 Passo

Se a Unidade selecionar no Tipo de Férias: Integrais, a quantidade de dias serad preenchida automaticamente, e depois
devera clicar em Finalizar a Informacao.

Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ira fruir férias em janeiro? Sim r

Informe o tipo de férias: Integrais v

Informe o numero de dias de férias Automartice

72 Passo

Se a Unidade selecionar no Tipo de Férias: Proporcionais, devera escolher o motivo da proporcionalidade, conforme
abaixo:

Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ird fruir férias em jansiro? Sim v
Informe o tipo de férias: Proporcionais

Cual o motivo da proporcicnalidade? Selecione ¥

Selecione

Admissdo
Substituicdo Administrativa
Faltas

Qutros




82 Passo

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Admissdo, a proporcionalidade na Admissdo é realizada
automaticamente, e posterior a isso devera clicar em Finalizar a Informacao.

Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ird fruir férias em janeira? S5im T
Informe o tipo de férias: Proporcionais =
Qual o motive da proporcienalidade? Admissdo r
Autormatice
92 Passo

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Substituicdo Administrativa, devera selecionar a quantidade de
dias que o docente fruird de acordo com os Avos de direito, posterior a isso informar o periodo de fruicdo, e Finalizar a
Informacao.

Emprego: Professor de Ensino Médio e Técnico
O docente ird fruir férias em janeiro? S5im v

Informe o tipo de férias: Proporcionais -

Qual o motivo da proporcienalidade? Substituigdo Administrativa -

Informe o namero de dias de férias

2,5 dias 2 dias 1,5 dia 1 dia
5 dias 4 dias 3 dias 2 dias
7,5 dias B dias 4.5 dias 3 dias
10 dias 3 dias & dias 4 dias
12,5 dias 10 dias 7,5 dias 5 dias
15 dias 12 dias S dias B dias
17,5 dias 14 dias 10,5 dias 7 dias
20 dias 16 dias 12 dias 5 dias
22,5 dias 18 dias 13,5 dias 9 dias
25 dias 20 dias 15 dias 10 dias
27,5 dias 22 dias 15,5 dias 11 dias
30 dias 24 dias 18 dias 12 dias

Inferme o periodo de fruicdo dd/mm/aaaa até | dd/mm/aaaa



102 Passo

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Faltas, devera selecionar a quantidade de dias que o docente
fruird de acordo com os Avos de direito, posterior a isso informar o periodo de fruicao, e Finalizar a Informacao.

Emprego: Professor de Ensino Médio e Téonico
O docente ird fruir férias em jangira? Sim r

Informe o tipo de férias: Proporcionais -

Qual o motivo da proporcicnalidade? Faltas ¥

Informe o ndmero de dias de férias

Avos Até 05 Faltas Debaldfaltas De 15 a23 faltas De 24 a 32 faltas
1z 2,5 dias Z dias 1,5 dia 1 dia
2/12 5 dias 4 dias 3 dias 2 dias
3Nz 7,5 dias & dias 4,5 dias 3 dias
4/12 10 dias & dias & dias 4 dias
3z 12,5 dias 10 dias 7,5 dias 5 dias
612 15 dias 12 dias 9 dias & dias
7z 17,5 dias 14 dias 10,5 dias 7 dias
anz 20 dias 16 dias 12 dias & dias
2z 22,5 dias 18 dias 13,5 dias 9 dias
10/12 25 dias 20 dias 15 dias 10 dias
1z 27,5 dias 22 dias 16,5 dias 11 dias
12/12 30 dias 24 dias 18 dias 12 dias

Informe o periodo de fruigdo dd/mm/aaaa até| dd/mm/aaaa



112 Passo

Ao escolher no Tipo de Férias: Proporcionais e Motivo: Qutros, deverd selecionar a quantidade de dias que o docente
fruird de acordo com os Avos de direito, informar obrigatoriamente a Justificativa, e posterior a isso informar o
periodo de fruicdo, e Finalizar a Informacao.

Emprego: Professor de Ensino Médio e Técnico
O docente ira fruir férias em janeiro? Si r
Informe o tipo de férias: Proporcionais -

Cwal o motivo da proporcicnalidade? Ltros r

Informe o ndmero de dias de férias

2,5 dias 2 dias 1,5 dia 1 dia
5 dias 4 dias 3 dias 2 dias
7.5 dias & dias 4.5 dias 3 dias
10 dias 3 dias & dias 4 dias
12,5 dias 10 dias 7,5 dias 5 dias
15 dias 12 dias 9 dias 6 dias
17,5 dias 14 dias 10,5 dias 7 dias
20 dias 16 dias 12 dias 3 dias
22,5 dias 18 dias 13,5 dias 9 dias
25 dias 20 dias 15 dias 10 dias
27,5 dias 22 dias 15,5 dias 11 dias
30 dias 24 dias 18 dias 12 dias

Para o motivo 'Jutros' € necessario justificar

Informe o periodo de fruigdo dd/mm/aaaa até | dd/mm/aaaa



