
Administração Central 
Unidade de Recursos Humanos 

Comunicado n2 018/2017 - URH de 21/12/2017 

Tendo em vista o início da rotina de folha de pagamento para o ano de 2018. 

Tem o presente a finalidade de Comunicar quanto ao Cronograma de Folha de 

Pagamento, para cumprimento quantos aos prazos estipulados, o mesmo também estará 

acessível no Sistema Integrado de Gestão da URH - SIG. 

Contando com a habitual colaboração, agradeço antecipadamente a Vossa Senhoria 

pela parceria e comprometimento. 

ANEXO: 

Cronograma de Folha de Pagamento 2018 

www.centropaulasouza.sp.gov.br 

Rua de 5 Andradas, 140· Santa Ifigênia • 01208-000· São Paulo. SP • Tel.: (11) 3324.3300. 



Cronograma de Folha de Pagamento 2018 - NPP 

FOLHA JAN FEV MAR ABR MAl JUN JUL AGO SEr OUT NOV 

UNIDADES 
DATA INCIO PARA LANÇAMENTO NO ARQUIVO DE FOLHA - SIG 02/01 31/01 01/03 02/04 02/0S 01/06 02/07 01/08 31/08 01/10 30/10 

.1 DATA LIMITE PARA ENVIO DE INFORMAçOES PARA A UNIDADE SEDE 05/01 05/02 06/03 05/04 07/05 06/06 OS/07 06/0S 05/09 04/10 05/11 

Data Fim para Lançamentos no Arquivo de Folha no Sistema Integrado de Gestão - SIG 08/01 06/02 07/03 06/04 08/05 07/06 06/07 07/08 06/ag 05/10 06/11 

Data Fim para anexar documentos no Sistema Integrado de Gestão - SIG 08/01 06/02 07/03 06/04 OS/05 07/06 06/07 07/08 06/09 05/10 06/11 

Data Fim para Gerar BDP de Admissão - SIG 16/01 16/02 16/03 16/04 16/05 16/06 17/07 16/0S 17/09 16/10 20/11 

Data Fim para anexar declaração Base INSS outras empresas no Sistema Integrado de Gestão 16/01 16/02 15/03 16/04 16/05 15/06 17/07 15/08 14/09 16/10 13/11 

12 c.At.CULO DA FOLHA - PRODESP 17/01 19/02 16/03 17/04 17/05 18/06 18/07 16/08 17/09 17/10 14/11 

Data Inicio FOLHA TESTE PARA CONFERrNCiA PELA UNIDADE NO SISTEMA LAPA lS/01 20/02 19/03 lS/04 18/OS 19/06 19/07 17/OS lS/09 lS/10 21/11 I 

Data Fim para envio de apontamentos/conferência FOLHA TESTE no SIG 19/01 21/02 20/03 19/04 21/05 20/06 20/07 20/08 19/09 19/10 22/11 ! 

.222 c.At.CULO E FECHAMENTO FINAL DA FOLHA - PRODESP 23/01 22/02 22/03 23/04 23/05 22/06 24/07 23/08 21/09 23/10 22/11 

LIBERAÇÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO 24/01 23/02 23/03 24/04 24/05 25/06 2S/07 24/08 24/09 24/10 23/11 

Data de Crédito CLT - 52 dia útil (com sábado) - Previsão 06/02 06/03 06/04 07/04 06/06 06/07 06/0S 06/09 05/10 07/11 06/12 

Data de Crédito AUT - 52 dia útil (sem sábado) - Previsão 07/02 07/03 06/04 08/04 07/06 06/07 07/08 10/09 05/10 OS/l1 07/12 

RELATÓRIO DE INDICADORES PARA BR - VALIDAÇÃO DOS DIRETORES DE UNIDADE 
DATA INCIO PARA VAU DAÇÃO DO RElATÓRIO 31/01 01/03 02/04 02/05 01/06 02/07 Ol/OS 31/OS 01/10 30/10 

I 
DATA FIM PARA VAU DAÇÃO DO RELATÓRIO 06/02 07/03 06/04 08/05 07/06 06/07 07/0S 06/09 05/10 06/11 

ATENÇÃO 
., Unidades que tenham docentes que ampliam, classes descentralizadas ou qualquer outra situação, deverá ser informado todas as ocorrências, quanto a frequência do docente ou alterações de carga horária, para a 

unidade sede lançar em folha de pagamento • 

• 2 EXCLUSIVAMENTE AS SITUAÇÕES DE IlESlIGADOS/AFASTADOS/ALTERACÃO SIGNIFICATIVA DE CARGA HORÁRIA, ENTRE OUTRAS, CONFORME CONTIDO NOS OFICIO CIRCULAR N2 033/2015 - URH, OFíCIO CIRCULAR N2 

040/2015 - URH E PORTARIA CEETEPS N2 1001/2015, TERÃO A DATA LIMITE DO 22 CÁLCULO. 
---- -- -- -- -


