


ANEXO 1C1 
 

VERSÃO 22/11/2017 

MODELO DE OFICIO – VAGA AUTORIZAÇÃO GOVERNAMENTAL 
 

Oficio nº _____/2017  

Cidade ____/_____/2017 

Senhor Coordenador, 

  

Venho através deste solicitar a abertura de Concurso Público de Docente, tendo em vista a 

autorização Governamental contida no Processo CEETEPS-7.184-15 (SG-178.338-16), 

publicada no D.O.E de 18/01/2017, sendo oferecida 1(vaga) do emprego público de 

Professor de Ensino Superior, para a disciplina ________, com ______ horas-aula no 

período ________, do Curso Superior de Tecnologia _________________, na área 

___________________, conforme matriz curricular vigente. 

Informamos, que as aulas da referida disciplina são livres, e foram oferecidas aos docentes 

admitidos por prazo indeterminado para ampliação de carga horária, nos editais Interno nº 

____ e  Externo nº ____, conforme dispõe a Deliberação nº 38, de 14/09/2017, e a Instrução 

Normativa-CESU 04, de 10/10/2017. 

Considerando que o oferecimento das aulas livres aos docentes admitidos por prazo 

indeterminado, não logrou êxito, conforme editais internos e externos, fica a referida 

disciplina destinada a abertura de concurso público, tendo a Congregação/ Comissão de 

Implantação, sido cientificada de tal decisão conforme oficio nº ____/____ da Direção da 

Unidade de Ensino, de ___/___/____. 

Assumo inteira responsabilidade pelas informações aqui contidas, sendo que toda 

documentação que comprova tais procedimentos será juntada no processo do concurso 

público. 

 

 Assinatura e identificação do Diretor de Faculdade. 

 

 

 

Ilmo Sr.   
Elio Lourenço Bolzani 
Coordenador Técnico  
Unidade de Recursos Humanos  

 



ANEXO 1C1 
 

VERSÃO 22/11/2017 

 

 

 

 

ROTEIRO 1   
 

 
INSERIR DOCUMENTOS NO SIG-URH: VAGA DE AUTORIZAÇÃO GOVERNAMENTAL  
 
Acessar: http://urh.cps.sp.gov.br/  
 
Atenção somente poderá abrir o concurso público:  aulas livres desde que tenham sido 
feitos oferecimentos internos e externos, conforme dispõe a Deliberação nº 38/2017 
de 20/10/2017 e a Instrução normativa CESU 04, de 10/10/2017, e as aulas continuam 
sem docente por prazo indeterminado.  
 
Documentação a ser anexada ao sistema deve estar devidamente assinadas:  
 

1. OFÍCIO DO DIRETOR DA FATEC justificando a origem da vaga e das aulas 
atendendo às disposições contidas na Deliberação 38/2017, (CONFORME MODELO 
DISPONIBILIZADO NO SITE);  

 
2. GRADE HORÁRIA atual de aulas do docente determinado que ministra as aulas, 

devidamente assinada;  
 

3. MATRIZ CURRICULAR do curso vigente (cópia deve ser colorida – para identificar 
disciplina: básica/profissionalizante e língua estrangeira;  

 
4. PORTARIA DO DIRETOR designando a Comissão Especial de Concurso Público - 

(cópia digitalizada do arquivo assinado e em formato Word para publicação em DOE) 
- (ANEXO 3A).  

 
5. ATO DO DIRETOR autorizando a abertura do certame em arquivo PDF, devidamente 

assinado, devendo constar a área conforme tabela de áreas disponibilizadas pela 
Portaria CESU nº 01 (ANEXO 1A1)  

 



ANEXO 1C2 
 

VERSÃO 22/11/2017 

MODELO DE OFICIO – VAGA REPOSIÇÃO AUTOMÁTICA 
 

Oficio nº _____/2017  

Cidade ____/_____/2017 

Senhor Coordenador, 

  

Venho através deste solicitar a abertura de Concurso Público de Docente, tendo em vista a 

autorização Governamental contida no Processo CEETEPS-7.184-15 (SG-178.338-16), publicada 

no D.O.E de 18/01/2017, sendo oferecida 1(vaga) do emprego público de Professor de Ensino 

Superior, para a disciplina ________, com ______ horas-aula no período ________, do Curso 

Superior de Tecnologia _________________, na área ___________________, conforme matriz 

curricular vigente. 

Informamos, que as aulas livres eram do professor ____________________, admitido por prazo 

indeterminado, sendo que ocorreu a vacância em virtude de _________________, sendo que a 

referida disciplina foi oferecida aos docentes para ampliação de carga horária, nos editais Interno nº 

____ e Externo nº ____, conforme dispõe a Deliberação nº 38, de 14/09/2017, e a Instrução 

Normativa-CESU 04, de 10/10/2017. 

Considerando que o oferecimento das aulas, conforme editais internos e externos não logrou êxito, 

fica a referida disciplina destinada a abertura de concurso público, tendo a Congregação/ Comissão 

de Implantação, sido cientificada de tal decisão conforme oficio nº ____/____ da Direção da Unidade 

de Ensino, de ___/___/____. 

Assumo inteira responsabilidade pelas informações aqui contidas, sendo que toda documentação 

que comprova tais procedimentos será juntada no processo do concurso público. 

 

 Assinatura e identificação do Diretor de Faculdade. 

 

 

 

 

 

 

Ilmo Sr.   
Elio Lourenço Bolzani 
Coordenador Técnico  
Unidade de Recursos Humanos    

 



ANEXO 1C2 
 

VERSÃO 22/11/2017 

ROTEIRO 2 
 

INSERIR DOCUMENTOS NO SIG-URH: VAGA DE REPOSIÇÃO AUTOMÁTICA 

Acessar:  http://urh.cps.sp.gov.br/  

 

Atenção ao tipo de aulas:  as aulas livres em virtude vacância por dispensa ou falecimento de 

docente admitido por prazo indeterminado, devem ser oferecidas em editais internos e 

externos dentro o que dispõe a Deliberação nº 38/2017 e a   Instrução Normativa CESU 04, de 

10-10-2017. 

Documentação a ser anexada ao sistema devem estar devidamente assinadas:  

 

1. OFÍCIO DO DIRETOR DA FATEC justificando a origem da vaga e das aulas atendendo às 

disposições contidas na Deliberação 38/2017, (CONFORME MODELO DISPONIBILIZADO NO 

SITE); 

2. GRADE HORÁRIA atual de aulas do docente indeterminado que ministrava as aulas, devidamente 

assinada;  

3. CÓPIA DA DISPENSA OU FALECIMENTO DO DOCENTE, A FIM DE JUSTIFICAR A 

REPOSIÇÃO DA VAGA (OBSERVAR A VANCÂNCIA DEVE SER DENTRO DO ANO EM 

VIGÊNCIA); 

3. MATRIZ CURRICULAR do curso vigente (cópia deve ser colorida – para identificar disciplina: 

básica/profissionalizante e língua estrangeira;  

4. PORTARIA DO DIRETOR designando a Comissão Especial de Concurso Público - (cópia 

digitalizada do arquivo assinado e em formato Word para publicação em DOE) - (ANEXO 3A).  

5. ATO DO DIRETOR autorizando a abertura do certame em arquivo PDF, devidamente assinado, 

devendo constar a área conforme tabela de áreas disponibilizadas pela Portaria CESU nº 01 (ANEXO 

1A1)  

 



ANEXO 1C3 

VERSÃO 22/11/2017 

MODELO DE OFICIO - VAGA AUTORIZAÇÃO GOVERNAMENTAL – APROVEITAMENTO 
DE CANDIDATO REMANESCENTE DE CONCURSO DE OUTRA UNIDADE 

 

Oficio nº _____/2017  

Cidade ____/_____/2017 

 

Senhor Coordenador, 

  

Venho através deste solicitar o aproveitamento do remanescente do Concurso Público edital nº 
____/____, Processo nº ____/_____, da Faculdade de Tecnologia ____________, tendo em 
vista a vaga de autorização Governamental contida no Processo CEETEPS-7.184-15 (SG-
178.338-16), publicada no D.O.E de 18/01/2017, para a disciplina ________,com ______ horas-
aula no período ________, do Curso Superior de Tecnologia _________________, na área 
___________________, conforme matriz curricular vigente. 

Informamos, que as aulas da referida disciplina são livres, e foram oferecidas aos docentes 
admitidos por prazo indeterminado para ampliação de carga horária, nos editais Interno nº ____ 
e  Externo nº ____, conforme dispõe a Deliberação nº 38, de 14/09/2017, e a Instrução 
Normativa-CESU 04, de 10/10/2017. 

Informamos ainda, que a Fatec através do oficio nº ____/____ solicitou manifestação do Diretor 
da Faculdade de Tecnologia ___________, detentora do certame, o qual manifestou-se 
favorável a convocação do candidato remanescente. 

Considerando que a disciplina/área e diferente daquela que será objeto da convocação 
do candidato remanescente, esta Unidade solicitou através do Oficio nº ___/____, 
manifestação da Unidade de Ensino Superior (CESU) quanto a equivalência, o qual o 
parecer consta da informação nº____/___ ou   Oficio nº ___/___, conforme documento em 
anexo. (redação para os casos que tenham esta situação) 

Assumo inteira responsabilidade pelas informações aqui contidas, sendo que toda 
documentação que comprova tais procedimentos será juntada no processo do concurso público. 

 

 Assinatura e identificação do Diretor de Faculdade. 

 

 

Ilmo Sr.    

Elio Lourenço Bolzani 

Coordenador Técnico  

Unidade de Recursos Humanos  



ANEXO 1C3 

VERSÃO 22/11/2017 

ROTEIRO 3 
 

INSERIR DOCUMENTOS NO SIG-URH: VAGA AUTORIZADA PARA APROVEITAMENTO 
DE CANDIDATO REMANESCENTE DE CONCURSO PÚBLICO DE OUTRA FATEC  
 

Acessar:  http://urh.cps.sp.gov.br/  

 

Atenção ao tipo de aulas:  as aulas livres devem ser oferecidas em editais internos e 

externos dentro o que dispõe a Deliberação nº 38/2017 e a   Instrução Normativa CESU 

04, de 10-10-2017.  

Documentação a ser anexada ao sistema devem estar devidamente assinadas:  

 

1. OFÍCIO DO DIRETOR DA FATEC justificando a origem da vaga e das aulas atendendo 

às disposições contidas na Deliberação 38/2017, (CONFORME MODELO 

DISPONIBILIZADO NO SITE DO DEPARTAMENTO);  

2. GRADE HORÁRIA atual de aulas do docente determinado que está ministrando as aulas, 

devidamente assinada (caso tenha);  

3. OFICIO DA OUTRA UNIDADE COM MANIFESTAÇÃO DO DIRETOR COM DE 

ACORDO QUE CONVOCAR O REMANESCENTE DO CONCURSO EM VIGÊNCIA 

(OBSERVAR SE A DISCIPLINA OU ÁREA SÃO AS MESMAS, CASO NÃO SEJAM 

DEVE CONSTAR MANIFESTAÇÃO DA CESU); 

4. OFICIO DA UNIDADE DE ENSINO PARA CESU, SOLICITANDO EQUIVALÊNCIA DE 

DISCIPLINA, SENDO QUE DEVE CONSTAR OFICIO OU INFORMAÇÃO COM A 

MANIFESTAÇÃO DA REFERIDA ÁREA, NOS CASOS QUE A DISCIPLINA OU ÁREA, 

DIFERENTE DAQUELE QUE CONSTA DO ABERTURA DO CONCURSO (caso tenha 

está situação); 

5. MATRIZ CURRICULAR do curso vigente (cópia deve ser colorida – para identificar 

disciplina: básica/profissionalizante e língua estrangeira;  
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