S “NSAOPAULO

Paula Souza Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, Ciéncia, Tecnologia e Inovacac

Administracao Central
Unidade de Recursos Humanos
Departamento de Gestao de Selecao de Docentes e Auxiliares de Docente

Oficio Circular n°001/2016 — DGSDAD

S&o Paulo, 08 de janeiro de 2016.

Assunto: ORIENTACOES COMPLEMENTARES

Senhor(a) Diretor(a) da FATEC

O Departamento de Gestdo de Selecdo de Docentes e Auxiliares de Docente, no desenvolvimento
de suas atividades referentes aos concursos publicos e processos seletivos, detectou que as Unidades

estdo enviando editais com inUmeras incorrecoes.

Ao agradecer ao alto espirito de colaboracdo e compreensdo de Vossa Senhoria e de seus
colaboradores, e objetivando agilizar a operacionalizagdo dos procedimentos relativos as conferencias e
publicacdes dos concursos publicos e processos seletivos, solicitamos a gentileza no sentido de efetuar
uma revisdo nos editais elaborados, antes de providenciar o envio dos mesmos ao crivo deste

Departamento.

A fim de facilitar o manuseio, a consulta e o atendimento a eventuais solicitagcbes de 6rgaos
externos, recomendamos que toda a documentacéo, inclusive as publicacdes do Diario Oficial, pertinente
aos concursos e processos seletivos esteja devidamente assinada pelos responsaveis, e incorporadas aos

respectivos processos de cada certame.

Quanto a documentacédo referente “MEMORIAL CIRCUSTANCIADO” entregue pelos candidatos,
recomendamos a Unidade de Ensino que os arquive apartadamente, com a devida identificacdo do
candidato, concurso publico e ou processo seletivo correspondente, devendo tal procedimento ficar

registrado no respectivos processos dos certames.

Ressaltamos que o envio dos documentos para conferéncia e publicacéo relativos aos concursos
publicos e processos seletivos devem ser encaminhados por correspondéncia eletrénica para o endereco :
dgsdad.fatec@cps.sp.gov.br, devendo ser identificado pelo (NUMERO DA UNIDADE - NUMERO DO
EDITAL- ANO — ASSUNTO E A SIGLA) CONCURSO PUBLICO - CP / PROCESSO SELETIVO - PS /
EXEMPLOS :

003-01-2015 - EDITAL DE ABERTURA - CP
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004-02-2015 - RESULTADO FINAL - CP
112-01-2015 -EDITAL DE ABERTURA- PS
005-02-2015 — CLASSIFICACAO FINAL - PS

Lembramos, ainda, que o portal de concursos publicos do Estado de Sdo Paulo, mantido pela
Unidade Central de Recursos Humanos, da Secretaria de Planejamento e Gestéo, devera ser utilizado pela

Unidade de Ensino, apenas como instrumento de consulta para verificar o andamento dos

concursos/processos seletivos, uma vez que, compete a este Departamento proceder aos cadastramentos

dos certames no referido instrumento informativo.

Por derradeiro, esclarecemos que a Unidade de Ensino, devera atentar e atender
rigorosamente as orientagdes conjuntas expedidas (Oficio Circular n® 057/2014-URH, Oficio Circular
Conjunto n° 002/2015-URH/CESU/CETEC) sobre a situacdo dos docentes no periodo de férias e
recesso, pois a infringéncia as regras nelas estabelecidas poderdo acarretar a anulacdo dos atos

praticados.

Vicente Mellone Junior

Diretor de Departamento

De acordo.
Sao Paulo, 08/01/2016

Unidade de Recursos Humanos

Elio Lourengo Bolzani

Coordenador Técnico
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