N GOVERNO DE
Centro Pavta Sovza “N\SAO PAULO

Administragao Central
Unidade de Recursos Humanos
Dept® de Gestdo de Folha de Pagamento, Saude Ocupacional e Beneficios

Oficio Circular n° 021/2011
Sao Paulo, 06 de setembro de 2011.

Senhor (a) Dirigente
Senhor (a) Diretor (a)

De acordo com a Deliberagdo CEETEPS n° 04, de 02/08/2011, que dispde sobre a reorganizacao da
Administracdo Central do Centro Estadual de Educacdo Tecnologia Paula Souza-CEETEPS, dentro da
estrutura da Unidade de Recursos Humanos, esse Departamento foi denominado como: Departamento de
Gestdo de Folha de Pagamento, Salde Ocupacional e Beneficios.

Assim, vimos por meio desta informar as atribuigdes que foram centralizadas nesta Diretoria, bem
como a equipe formada e a forma de encaminhamento, para que facilite o transito de documentos e agilidade
NOS processos.

Em decorréncia da nova estrutura informamos que foram feitas algumas alteracbes no Nucleo de
Pagamento de Pessoal (antigo AAPP), sendo que formou-se Grupos com 3 (trés) assistentes administrativos,
que serdo responséaveis em auxiliar as Unidades de Ensino em relacdo a Folha de Pagamento, conforme
Quadro em anexo.

Aproveitamos a oportunidade para esclarecer que as Rescisdes de Contrato de Trabalho apés a nova
estrutura serdo elaboradas pelo Nucleo de Controle Funcional e as davidas esclarecidas através dos seguintes

telefones:
3327-3045 e 3327-3044

Segue nova estrutura:

Departamento de Gestao de Folha de Pagamento, Sauide Ocupacional e Beneficios.

Marlu Marques C. Gomes

Diretora de Departamento
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Welize Souza Archas
Tels. 3327-3127 ou 3327-3168

Emerson de Oliveira Alves
Tel.: 3327-3167

Jéssica Thais Souza Oliveira Santos
Tel.: 3327-3128

Janemara Almeida Millone
Tels. 3327-3127 ou 3327-3168

PARA OS BENEFICIOS:

Responsaveis: Emerson e Jéssica

» VALE TRANSPORTE
CONSULTA
INCLUSAO DE LINHA
EXCLUSAO DE LINHA
ALTERACAO DE QUANTIDADE DE PASSES

> AUXILIO ALIMENTACAO
DESBLOQUEIO
CONSULTA
ACERTOS
CARTAO (22 via — Desbloqueio)
ALTERACAO DE CATEGORIA (VR/VA — vice-versa)
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Os assuntos e documentos referentes ao Vale Transporte e Auxilio Alimentacdo e demais beneficios

deverdo ser tratados e encaminhados exclusivamente para esta Diretoria através do e-mail

aesb@centropaulasouza.sp.gov.br.

Nucleo de Pagamento de Pessoal

Gislene Cristina Thiago de Carvalho
Diretora de Servicos
Tel.: 3327-3165

Gerenciamento de Folha de Pagamento

Ana Paula Garcia
Tel.: 3327-3166

Fabio da Silva Adamo
Tel.: 3327-3166

PARA O GERENCIAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO

SENHA INTERNET:

. Consulta ao Demonstrativo de Pagamento e/ou Informe de Rendimentos através da Home

Page www.centropaulasouza.sp.gov.br/crh:

Observacdo: Para as admissdes/contratacGes novas, o primeiro demonstrativo tras discriminado no rodapé a

senha para consulta, esta senha ndo expira.
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MANUTENCAO DE SENHAS - SISTEMA CICSA:

— Utilizado para Cadastramento e consulta no sistema de Folha de Pagamento:

. ALTERACAO DE ACESSO
. DESBLOQUEIO

. REINICIALIZACAO

. INCLUSAO

. EXCLUSAO

As senhas deverdo ser solicitadas SOMENTE através do seguinte e-mail:

anapaulagarcia@centropaulasouza.sp.gov.br

As duavidas na utilizagdo das senhas e nos assuntos pertinentes ao Gerenciamento deverdo ser

esclarecidas através dos telefones 3327-3166 e ou 3327-3167 e ou no respectivo e-mail.

PARA O MOVIMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO

Triagem

Julia Vono Alvarez Figueiredo
Tel.: 3327 - 3049

Ivan Delfini Neves
Tel.: 3327 - 3088
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Estagiario

Felipe Leite Figueiredo
Tel.: 3327 — 3088

Suporte

Daiana da Silva Raizaro
Tels. 3327-3167

Emerson de Oliveira Alves
Tels. 3327-3167

Grupos

No intuito de melhorar os procedimentos internos da Folha de Pagamento a fim de tornar o fluxo
mais proativo, foram criados 3 grupos que serdo responsaveis pelo recebimento do movimento da folha,
as alteragOes cadastrais, os formularios de substituicdo e atrasados, BDP’s de admissdo, questionamentos
diversos referente folha de pagamento.

Solicitamos que a partir de 01 de Setembro de 2011 todos os assuntos elencados acima sejam

encaminhados, conforme especificado a seguir:

Grupo 1 — e-mail: jose.junior@centropaulasouza.sp.gov.br
Grupo 2 — e-mail: michele.rodrigues@centropaulasouza.sp.gov.br

Grupo 3 —e-mail: ilaercio.fioramonte@centropaulasouza.sp.gov.br
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Grupo 1

José Carlos Rodrigues Junior
Tels. 3327-3041

Oscar Zanin
Tels. 3327-3041

Riquiane Silva Gallina

Tels. 3327-3041

Respondem pelas Unidades abaixo:

Administragao Central

Unidade de Recursos Humanos
Dept® de Gestdo de Folha de Pagamento, Saude Ocupacional e Beneficios

GOVERNO DE

Centro PavraSovza “N\SSAOPAULO

1 | 6 | 8 | 13 | 18 | 20 | 25 | 32 | 35 | 39 | 42 | 43 | 45 | 48 | B | 52 | 53 | B4 | G 62 | 65
69 | 70 | 73 | 78 | 82 | 87 | 88 | 90 | 93 | 94 | 97 | 98 | 104 | 106 | 108 | 109 | 112 | 13 | 116 | 17 | 111 | 122
124 | 126 | 129 | 130 | 131 | 133 | 136 | 138 | 140 | 141 | 143 | 145 | 147 | 148 | 150 | 152 | 154 | 155 | 157 | 158 | 159 | 161
164 | 166 | 173 | 175 | 180 | 181 | 182 | 187 | 206 | 215 | 225 | 297 | 232 | 235 | 237 | M43 | M5 | 251 | 253

Grupo 2

Michele Mizael Rodrigues

Tels. 3327-3140

Eloisa Helena de Oliveira reis

Tels. 3327-3128

Mathenai Souza da Silva

Tel.: 3327-3140

Respondem pelas Unidades abaixo:
2 | 10 ) 4 | 17 |19 | 22| B | M| M| 3 | M| 46| 49 | 50 | 6| B8 | 71| T4 TE|T9| B0 8
G4 | B6 | 89 | 9 | 92 | 96 | 99 | 105 | 107 | M0 | M4 | 118 | 120 | 125 | 127 | 128 | 132 | 134 | 135 | 139 | 42 | 146
149 | 153 | 156 | 160 | 163 | 165 | 167 | 170 | 172 | 177 | 183 | 184 | 188 | 190 | 191 | 194 | 195 | 198 | A4 | 202 | N5 | 209
M3 | M6 | M8 | M9 | 2 | 27 | 206 | X8 | B0 | XM | 36 | 239 | M0 | M2 | M4 | M7 | ME | B0
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Grupo 3

Ilaércio Fioramonte Filho
Tel.: 3327-3042

icaro Varella Muniz
Tel.: 3327-3043

Michael Felipe dos Santos
Tel.: 3327-3043
Respondem pelas Unidades abaixo:

3 4 ] [ 9 | M| 12 | 16 | 16 | M | M [ 26| 2 | 7 | A | 30| 33 | 36| @ | 40 )M |4
55 | 67 | 59 | 60 | 63 | 64 | 66 | 67 | 72 [ 765 | 77 | &1 | & [ 95 | 100 | 102 | 103 | 104 | 141 | 115 | 119 | 123
137 | 144 | 151 | 162 | 168 | 169 | 171 | 174 | 176 | 175 [ 179 | 185 | 186 | 189 | 192 | 193 | 196 | 197 | 199 | 200 | 203 [ 204

207 | 208 | M0 | M1 | M2 | M4 | M7 | 20 | 223 | 224 [ 329 | 233 | 234 | 238 | 2 | M6 | M8 | 262

O e-mail sapp@centropaulasouza.com.br devera ser utilizado para encaminhamento de Oficios

enderecgados a Diretora de Servicos (Gislene) ou a equipe de Suporte (Emerson e Daiana) referente a

assuntos diversos.

Colocamo-nos a disposigdo para melhores esclarecimentos.

Unidade de Recursos Humanos

Dept® Gestao de Folha de Pagamento, Satde Ocupacional e Beneficios.

Marlu Marques C. Gomes

Diretora
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