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Paula Souza GOVERNO DO ESTADO

Administracdo Central
Unidade de Recursos Humanos

Sé&o Paulo, 02 de Outubro de 2019

Memorando Circular n.° 0030/ 2019 - URH
Assunto: Regularizagdo dos Documentos da CIPA Gestdo 2018/2019 - NR 5 - NPSO

Senhor Diretor,

Tendo em vista o término da Gestdo 2018/2019 que ocorrerd no dia 08 deste més,
solicitamos a todas as Unidades que verifiguem e se for o caso providenciem a regularizacdo da
documentagéo no Programa da CIPA, efetuando o upload dos documentos conforme ja orientado
pelo Nlcleo de Promogdo da Salde Ocupacional - NPSO, bem como efetue a impressdo dos
documentos abaixo relacionados, os quais deverdo constar em pasta fisica para fins de
fiscalizacdo:

e Calendario do Processo Eleitoral para a Gestdo 2018/2019 da CIPA;

e Edital de convocagdo para e Gestdo 2018/2019;

e Edital de Divulgagdo da Comissdo Eleitoral

e Edital de Inscricdo

e Edital de Divulgacdo dos Inscritos

e Ata de Eleicao

e Edital de Divulgacdo do Resultado da Eleicdo;

o Edital de Divulgagdo dos Membros Eleitos e Designados;

e Certificados do Curso da CIPA de todos os membros (eleitos e designados, titulares e
suplentes)

e Ata de Posse, devidamente assinadas;

e Ata da 12 Reunido Ordinaria da CIPA, que contém o calenddrio de todas as reunides
ordindrias da Gestdo, devidamente assinadas;

e Atas de todas as Reunibes, sejam elas Ordindrias ou Extraordindrias, devidamente
assinadas;

e Mapas de Riscos;

e Relatério de Vistorias (fotos etc);

e Documento de comprovagao da SIPAT (fotos, inscricdes, relatérios etc.);

e Demais documentos gerados durante a gest&o.

Alertamos, que de acordo com o item 5.40-j da NR 5, toda a documentacdo referente &
gestdo deve permanecer guardada na Unidade por 05 (cinco) anos.

Isto posto e diante do término da gestdo, solicitamos a adogdo das providéncias
necessarias o mais rapido possivel.

Contamos com a vossa colaboragéo.
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Atenciosamente.

Vicente Mellone Juni
denico da URH

Diretor
Unidade de Ensino

www.centropaulasouza.sp.gov.br
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