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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — BASE LEGAL CGAF

v Deliberagdo CEETEPS n2105/2025

v' Portaria CEETEPS-Presidéncia n2 4830 de 16/12/2025 - Dispde sobre o repasse de recursos do Programa Dinheiro
Direto na Escola Paulista (PDDE — Paulista) para o subprograma, relacionado a realizacdo de pequenos reparos,
adequacOes e servicos necessarios a manutencao, conservacao e melhoria da estrutura fisica das Escolas Técnicas
Estaduais (ETECs), do Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza (CEETEPS).

v' Portaria CEETEPS-Presidéncia n2 4927 de 10/02/2026 - Dispde sobre os procedimentos, as regras de seguranca do
sistema operacional e a utilizacao da internet nos processos de aquisicao de bens e servicos com recursos oriundos do
Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista (PDDE — Paulista), transferidos as Associacdes de Pais e Mestres (APMs)

das Escolas Técnicas Estaduais (ETECs) do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS).




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ADESAO

PARA ADESAO:

v’ Estatuto;

v" Plano de trabalho da APM;

v ATA de composicdo da APM;

v Consulta CADIN da APM;

v" Emissdo da consulta do PDDE WEB;

v" Termo de ades3o — emite diretamente do SIAF,

assina no GOV BR e faz upload.

TERMO DE ADESAO
PROGRAMA DINHEIRD DIRETO MA ESCOLA PAULISTA (PDDE — PAULISTA)

Pelo presente instrurmento, s Unidads Exscutors — Associagio de Pais & Mestres da Escols Técnics Estadual
inscrits mo CMRI N2 com  sede  nofa)

Bairro cidade Estado
CER: neste sto representada legalmeante por seus) dirigente(s)

signatariofs).

DECLARA, para o davidos fins, que =5t ciente & de acordo com todos os termas, condigBes, cliusulas &
normas estzbelecidas para a execugdo do Programa Dinheire Direto na Escola Paulista (PODE - Paulista),
zm conformidade com as previsdes contidas na Lein.2 17.148, de 13 de setembro de 2019, alterada pela
Lei n.2 17.448, de 2% de outubro de 2021, no Decreto n.® §6.352, de 17 de dezembro de 2021, na

Deliberagio CEETEFS n.2 d=_ de, de, 2025 e nos demais atos normativos afetos ao
PROGRAMA DINHEIROD DIRETO MNA ESCOLA PAULISTA (PDDE — PAULISTR), especialments, 2 Portaria
CEETEFS n.2 de de, 2025, gque rege o Subprograma.

Ao firmar @ presants termao, 3 2ntidade assume o compromisso de:

1. Respeitar e cumprir fislmente todas as obrigagies & diretrizes cperacionzis & de prestagdo de contas
do PDDE — Paulists, sujeitando-se, em caso de descumprimanto, 35 penzlidades cabiveis.

2. Utilizar os recursos financeiros transferidos pelo CEETERS exclusivaments nos objstivos previstos no
Programiz, nos subprogramas existentzs & quandeo o Proposta de Execugdo for devidamente concluido &
aprovado no Sistema Integrado de administragBo Financeira [SLAF) pelas dreas técnicas do CEETEPS,
conforme estabelecido nas normas vigentes.

3. Realizar as regularizaces cadastrais necessérias junto a0 Banco do Brasil @ ao Fundo Nacional de
Dessnvalvimento da Educacdo [FMDE), mantendo os dados da entidade e de seus dirigentss atualizados
nos diversos sistemas competentes, tais como, (PDDE Web 2 SIAF do CEETERS).

4. Assegurar a boa e regular aplicagdo dos recursos, prestando contas dos valores reczbidas nz forma
nos prazos exigides pela legislzgBo.

5. Permifir e facilitar o acesso dos representantss do CEETEPS, lf:rgios de Controle Interno & Externc &
toda documentag3o referente 2 aplicagdo dos recursos, quando soficitados.

& entidade reconheca que 2 zssinatura deste termo formaliza 2 RECUSA 3 ades3o = habilttagdo para o
recebimento dos recursos, ndo gerande vinculo empregaticio ou obrigagdes trabalhistas entre o CEETERS
= o5 membros da Entidads Executors — Associagio de Fais 2 Mastres (APM)] da Escola Técnica Estadual.

580 Paulo, de e, 2026.

Diretor Executivo da AR
CPF N2




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — NAO ADESAO

TERMO DE RECUSA A ADESAQ
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA PAULISTA (PDDE — PAULISTA)

PARA NAO ADESAO:

Pelo presente instrumento, a Unidade Executora — Associacdo de Pais & Mestres da Escola

Técnica Estadual , inzcrita no CMP) ng , com sede
‘/ . nofa) , Bairro Municipio
EStatUtO’ Estado CEP neste ato representada

por seuls) dirigente(s) legalmente constituidols),

‘/ Pla no de tra ba I ho da APM; DECLARA, para os devidos fins, que tem cigncia integral das normas, diretrizes, condicdes e

responsabilidades estabelecidas para a execucdo do Programa Dinheiro Direto na Escola Paulista
[PDDE — Paulista), nos termos da Lei n 17.149, de 13 de setembro de 2019, alterada pela Lei n2
17.449, de 29 de outubro de 2021, do Decreto n? 66.352, de 17 de dezembro de 2021, da

‘/ ATA de com p05|§50 da APM; Deliberagdo CEETEPS n2 105, de 13 de novembro de 2025, e demais atos normativos aplicaveis.

Apds analise administrativa, 8 Unidade Executora comunica a decisio de NAD ADERIR ao
Programa Dinheiro Direta na Escola Paulista (PDDE — Paulista) mantido pelo Centro Estadual de

\/ Consu Ita CADI N da APM; Educacdo Tecnoldgica Paula Souza (CEETEPS), no presente exercicio.

Esta manifestacao, de natureza formal e pontual, limita-se ao exercicic em referéncia, ndo
consztituindo impedimento para eventual adesdo futura, desde gue atendidos oz reguisitos

\/ Em|SS§O da Consulta do PDDE WEB; legais, normativos e operacionais estabelecidos pelo CEETEPS.

O presente termo é firmado para fins de registro, controle e ciéncia do CEETEPS e demais
instdncias competentes.

v Termo de NAO ades3do — emite diretamente do SIAF,

Sdo Paulo, de de 2026.

assina no GOV BR e faz upload.

Diretor Executivo da APM
CPFn.2




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — DOCUMENTOS POS ADESAO - CGAF

v Proposta de execucdo no SIAF validada (CGINF/CGTIC/ASSCOM);
v’ Planilha orcamentaria;

v' Orgamentos (observar as regras para or¢gamentos pela internet);

v Consultas (CNPJ, CADIN, SIMPLES, SICAF);

v' 0S emitida;

v" ART/RRT anexada (quando aplicavel) E/OU EPI/EPC e NRs atendidas;
v" Cronograma do servico comunicado a Unidade de Ensino;

v’ Validacdo do servico pelo Superintendente da Unidade de Ensino;

v' Emissao da nota fiscal e garantia (quando houver);
v" Consulta de autenticidade da nota fiscal;
v Recolhimento dos impostos (se houver);

v’ Pagamento;
v’ Relatério fotografico e demais documentos quando houver.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — DOCUMENTOS POS ADESAO CGAF

v Orcamentos (observar as regras para orcamentos pela internet);
v’ Consultas (CNPJ, CADIN, SIMPLES, SICAF);

v' Emissao da nota fiscal e garantia (quando houver);

v Consulta de autenticidade da nota fiscal;

v Recolhimento dos impostos (se houver);

v’ Pagamento.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ORCAMENTO E PESQUISA DE PRECO CGAF

Pesquisa de precos (Art. 15 - Deliberacao CEETEPS n2105/2025):

v Obrigatdria para contratacdo de pessoa juridica. Observancia ao Decreto
Estadual n? 67.888/2023.

v" Composta por no minimo 3 orcamentos de fornecedores distintos.
Regulamenta o § 1 do artigo 23 da Lei

v' Os or¢amentos devem conter: federal n® 14.132, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre 0]

v Descricdo do objeto, quantitativos, valores unitario e total; . o
procedimento administrativo de

CNPJ do proponente; definicao do wvalor estimado para
aquisicao de bens e contratacdo de
Endereco, telefone para contato e e-mail (se houver); servicos em geral, no ambito da
Administragcao  Publica direta e
Data de emissao e validade; autarquica.

Assinatura do representante legal;

DN N N NN

Assinatura pode ser fisica ou digital, preferencialmente via GOV.BR.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ORCAMENTO E PESQUISA DE PRECOS CGAF

IMPORTANTE:

Para aquisi¢coes de entrega imediata, a Internet pode ser utilizada para obtencao de or¢camentos, conforme
Portaria CEETEPS-Presidéncia n2 XXXX de XX/02/2026.

v Para pesquisa de preco pode ser utilizado o Cadastro de Fornecedores do ComprasGOV;

v" O CNAE dos fornecedores deve ser compativel com o objeto contratado;

v" CNPIJ deve ser verificado no site da Receita Federal do Brasil (RFB) para confirmar compatibilidade;

v' Na contratacdo de MEI, incluir no orcamento o valor de impostos que n3o estdo inclusos no valor do

servico. Exemplo: INSS Patronal.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ORCAMENTO E PESQUISA DE PRECOS CGAF

Analise prévia e consultas obrigatdrias (Art. 16 - Deliberacao CEETEPS n2105/2025):

Consultas (CNPJ, CADIN, SIMPLES, SICAF);

v CNPJ;

v' CADIN Estadual (inexisténcia de registros), ou comprovacdo de suspensdo conforme Lei Estadual n2
12.799/2008;

v SIMPLES;

v" SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — CONTRATACAO CGAF

Analise prévia e consultas obrigatorias (Art. 16 - Deliberacao CEETEPS n2105/2025):
Vedada a contratacao de juridica:

v' Apenada;

v" Com irregularidades fiscais ou trabalhistas;

v Registrada no CADIN Estadual;

v" Com objeto social incompativel com o objeto da contratacio.

Documentos e consultas devem integrar a prestacao de

contas da APM, considerando a data da consulta.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — PAGAMENTO CGAF

Verificacao de Notas Fiscais (Art. 18 - Delibera¢cdo CEETEPS n2105/2025):

v’ Obrigatdria a verificacdo da autenticidade de todas as Notas Fiscais (produtos, servicos e consumo).

v NF-e e NFC-e: consulta pela chave de acesso (44 digitos) nos portais:

v’ Portal Nacional da NF-e: https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consulta.aspx

v’ Portal da SEFAZ do Estado emissor.

v' NFS-e: verificacdo no portal da Prefeitura Municipal competente ou, quando disponivel, no Ambiente
Nacional da NFS-e.

v’ Aceitacdo condicionada a regularidade nos sistemas oficiais, sendo vedado o uso de documentos invalidos ou
com indicios de fraude.

v' Documentos devem ser assinados e emitidos com os tributos devidos, conforme legislacdo aplicavel.

v’ Tributos podem ser pagos com recursos do subprograma, desde que sem juros ou multas.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — PAGAMENTO CGAF

Regras de execugdo orcamentaria (Art. 19 - Delibera¢gao CEETEPS n2105/2025):

v Bens e servicos devem ser entregues e executados no periodo vigente ao orcamento.

Pagamento ao fornecedor (Art. 20 e 21 Deliberagao CEETEPS n2105/2025):
v' Pagamento somente apds a conclusdo da entrega e aceite do Superintendente da ETEC.
v Excecdo: aquisicdes realizadas pela Internet.

v Notas fiscais/recibos devem ter data posterior a disponibilizacdo dos recursos.

ATENCAO AO RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — PAGAMENTO CGAF

Forma de pagamento (Art. 22 - Deliberagao CEETEPS n2105/2025):
v Exclusivamente por movimentac¢do bancaria eletronica/transferéncia, sem tarifas.

v Vedados: saque em conta especifica e uso de cheque.

Obrigacoes fiscais e trabalhistas (Art. 23 - Deliberacao CEETEPS n2105/2025):
v' A APM deve cumprir todas as obrigacdes fiscais e trabalhistas relacionadas ao objeto contratado, conforme

subprogramas, arcando com as custas e observando a legislacao vigente.

Acompanhamento e fiscalizacdo (Art. 24 - Deliberagao CEETEPS n2105/2025):
v' Compete aos representantes da APM acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens e a execucdo dos servicos.

v" Recebimento do objeto mediante documento de aceite escrito e assinado pela APM.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista - SUGESTAO CGAF

{_Todasasequipes ﬂ Geral Postagens Compartilhado v Staff Notebook — Reflect

Organizacao documental

s -~
1 ~ | — Todos os documentos (=) Em mensagens
(Art. 17 - Deliberagao ﬂ
PDDE PRESTACAO DE CONTAS T v

+ Canais Principais

CEETEPS n2105/2025 ):

A APM deve manter a

Geral

Documentos > General

[J  Nome -~

documentacao organizada N

ADESAO
e realizar conferéncias constantes B ASE LEGAL
para evitar B COMPROVANTES DE PAGAMENTO
fragilidades na prestacdo de BB CONSULTA AUTENTICIDADE NOTA FISCAL

CONSULTAS ANTES DA CONTRATAGAO (CNPJ - SIMPLES - CNAE...
contas.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista - DOCUMENTOS POS ADESAO - CGINF/CGTIC

v’ Proposta de execugdo no SIAF validada (CGINF/CGTIC/ASSCOM);

v’ Planilha orcamentaria;

v' Orcamentos (observar as regras para orcamentos pela internet);
v Consultas (CNPJ, CADIN, SIMPLES, SICAF);

v' OS emitida;

v" ART/RRT anexada (quando aplicavel) E/OU EPI/EPC e NRs atendidas;
v Cronograma do servi¢co comunicado a Unidade de Ensino;

v’ Validagdo do servico pelo Superintendente da Unidade de Ensino;

v" Emissdo da nota fiscal e garantia (quando houver);

v' Consulta de autenticidade da nota fiscal;

v" Recolhimento dos impostos (se houver);
v' Pagamento;

v’ Relatério fotografico e demais documentos quando houver.

CGINF /CGTICI




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ORDEM DE SERVICO (OS) — EMISSAO E DOCUMENTOS

v' Execucdo somente apds emissdo da OS via SIAF.

v" A OS depende de aprovacdo prévia integral das areas técnicas;

v" Documentos minimos: planilha orcamentaria, cronograma fisico-financeiro, projetos/documentos técnicos,
plano de seguranca e saude (quando aplicavel);

v" Vedado pagamento antecipado ou inicio sem OS;

v Aplicar NR-01 (PGR), NR-06 (EPI), NR-10, NR-12, NR-18, NR-35. ART/RRT obrigatéria quando aplicavel.

IMPORTANTE:

Considerar os servicos continuos da Unidade de Ensino, nao contratados pelo CEETEPS, na construcao da

Proposta de Execucao. Exemplo: jardinagem, limpeza de caixa d’agua, recarga de extintor, dedetizacao, etc.

CGINF /CGTICI




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ITENS PERMITIDOS

v acessibilidade;

v’ alvenaria;

v’ aquisicdo de elementos para rede légica (access point, fibra otica, cabo UTP CAT6/6A, Patch Panel, switch),
entre outros passivos de rede;

v Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB);

AN

cobertura e limpeza de calhas;
v’ elaboracdo de projetos arquitetdnico, estrutural, de instalacBes elétricas, de instalacdes hidrossanitarias,
climatizacao, corpo de bombeiros;

v’ elaborac3o de projetos de infraestrutura de rede de ldgica;

AN

elementos de madeira e componentes especiais;

v' elementos metalicos e componentes especiais;
CGINF /CGTIC




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ITENS PERMITIDOS

forros;

jardinagem,;

impermeabilizagdes;

infraestrutura de rede de ldgica;

instalacoes de equipamentos de aparelhos de ar condicionado ou de climatizacao;
instalacdes de equipamentos audiovisuais;

instalacdes elétricas;

instalacoes hidraulicas;

peliculas protetoras (antitérmica);

pinturas;

AN NN Y N N N N N RN

placas de identificacao visual (preenchimento do relatério ASCOM);
CGINF /CGTIC .




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ITENS PERMITIDOS

manutencao de poco;

manutencao de reservatorios de agua;

revestimentos de paredes e tetos;

revestimentos de pisos;

servicos complementares;

servicos de dedetizacao, desratizacao, descupinizacao e desinsetizacao;

servicos de limpeza de caixa d’agua;

X < X X < X X

servicos de manutencao de aparelhos de ar condicionado ou de climatizacao, incluindo o fornecimento de

pegas;

AN

servicos de manutencao de elevador, incluindo o fornecimento de pecas;

(\

servicos preliminares;
sosP CGINF /CGTIC




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — ITENS PERMITIDOS

v’ sinalizacdo interna;
v’ Site Survey para infraestrutura de rede; e

v" vidros.

VEDACOES:

v" Obras com ampliacdo de area construida;

v' Equipamentos/materiais permanentes n3o listados nos itens permitidos;

v Solucdes de banda larga que concorram com a rede Intragov;

v’ Itens previstos em contratos homologados pelo CEETEPS (quando a APM é participante);

v’ Linhas telefénicas; licencas de software; taxas/impostos ndo pertinentes.

CGINF /CGTICI




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PDDE Paulista — CRONOGRAMA, ENTREGAVEIS E PRESTACAO DE CONTAS cGAF

v Definir janelas de intervenc¢do e comunicar a Unidade de Ensino;
v' Entregaveis: fotos, relatério de execucdo, diagramas, notas fiscais, ART/RRT, termo de recebimento, garantia;
v Divulgar amplamente o processo de contratacdo (murais/sites);

v’ Prestar contas conforme Deliberacdo CEETEPS n2 105. (capacitacdo no 22 semestre).

IMPORTANTE:

Arquive todas as consultas realizadas, pois deverao constar na prestacao de contas.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas — CGAF

PARA CONSULTAS E ORIENTACOES ACESSE: CGAF
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