‘ : : A:»i | i /, .,A ;f .“; |‘n'./|'|! !if[ji'
Tutorial — GRP — Prestacao de Contas de Adlantamento
(Unidades de Ensino)

Verséo maio/2024

CGAF

Coordenadoria Geral de
Administragéo e Finangas

Centro
Paula Souza GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO



Prestacao de Contas Solicitacao de Adiantamento

Solicitagao de Adiantamento

O processo de solicitacdao de Prestacao de Contas de Adiantamento no GRP sera efetuado pelas unidades de
ensino através do seguinte caminho:

GRP — Unidades de Ensino = Gestdo de Orcamento e Finangas = Adiantamento = Registro / Prestacdo da
Solicitacao de Adiantamento



Nme do formulario: Unidades de Ensino

Ay GRP - CENTRO PAULA SOUZA - [Painel de Conteldo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Contedido] - [Painel de Conte]

P~ ¥ ¥ ~
&' )® |[[] » 201 »|GRP - Unidades deEnsino | GRP - Unidades de Ensine Area

‘Painel de Navegagio ‘ Favoritos ‘ ¥ ‘

_é,?‘ Cadastros

ltens de estoque

Situagdo do bem

) . .
4/ Patriménio

Ativos fixos - Patrimdnio

Consulta simplificada de Patrimdnio
Disponibilidade de patriménio
Transferéncia de patriménic
Confirmar transferéncia

Patriménios ndo utilizados detalhados
Patrimonios ndo utilizados agrupades
Relatérios

Inventario de Bens Patrimoniais

Gestdo de Contratos

Recebimento de Materiais
Liberagdo de parcelas - Contratos de servigo
Recebimento de NF de Servigos

Contratos recebiveis - Unidades

Relatorios

Histarico de entrada e saida de itens
Fechamento Mensal
Inventario por categoria

Meédia de consumeo por item

Posicdo de estoque
Relatdrio de requisicdo de materiais
Relatdrio de requisicdo e Supressdo de materiais

Relatdrio de entrada de notas fiscais

=
3!_5 Gestdo de Orcamento e Finangas

Comprovantes de depdsitos bancarios
= Adiantamento

Cheques ndo compensados - Adiantamentos

I Registro / Prestagio da Solicitagio de Adiantamentos I
= Utilidade pablica

Langar consumo de despesas piblicas

Recadastramento
= Vale Transporte

Langamento de Despesas de VT

w?'w Compras / Almoxarifado

Solicitagdo de Compra
Requisi¢do de Material
Baixa de Material

CQuantidade em estoque

L4 APM

= Este madulo é exclusive para o Diretor Executivo da APM. Para acessa-lo entre com o usudrio exxxapm@cps....

Prestacde de Contas - PDDE Paulista
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Nome do formulario: Registro da Solicitacao de Adiantamento

Situagdo: | Nenhum Filtrar

Visdo geral Geral  Dimensdo

Solicitagdo S Conta de credor  Mome Cartdo MNatureza Despesa  Unidade derio feréncia  Data inicial  Data final

- - - 255 - -

Esta grade esta vazia.

£

Data da transagdo. BRL 001 usr & &

Clicar no campo “Situacao” que esta no grupo de filtros, escolher a opcao “TODOS” e clicar no botao “Filtrar:

Situacdo: | Todos Filtrar

Serao exibidos TODOS Adiantamentos da Unidade do usuario:



—. Registro da Solicitagdo de Adiantamento - Unidade (1 - 001)

Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda

Filtros Prestagio de contas

Periodo de: oA Natureza de Despesa: v| S\tuagﬁn:|‘rod05 \,| [ Fittrar

Viséo geral Geral  Dimensdo

N° Registro Solicitagdo Conta de credor MNatureza Des..  Unidade Periodo de Referéncia  Data inicial Data final

+ 235 -

0000103942020 20220045535 CEETEPS-PRC-2022/11413 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000109242020 20220172781 CEETEPS-PRC-2022/14583 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO METO
0000112362020 20220335052 CEETEPS-PRC-2022/19673 00000492 AMNTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000116992020 20220472258 CEETEPS-PRC-2022/22975 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO MNETO
0000121672020 20220618209 CEETEPS-PRC-2022/26617 00000492 AMNTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000123812020 20220757491 CEETEPS-PRC-2022/28523 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000128552020 20220859178 CEETEPS-PRC-2022/31713 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000131762020 20221018471 CEETEPS-PRC-2022/35020 00000492 AMTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000135342020 20221184641 CEETEPS-PRC-2022/37686 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO MNETO
0000140852020 20230137481 CEETEPS-PRC-2023/02579 00000492 AMNTOMIO PINTO NASCIMENTD NETO
0000145712020 20230258144 CEETEPS-PRC-2023/05132 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO MNETO

nnONTANTOININ IN1IN71501 44 FCCTENG D 073 MS127 nnnnnAn ARITORIN NIMTOL R ACCIRACRIT RIETO

33903992 255 01/03/2022 31/03/2022
33903992 255 01/04/2022 30/04/2022
33903992 255 01/05/2022 31/05/2022
33903992 233 01/06/2022 30/06/2022
33903992 255 01/07/2022 31/07/2022
33903992 235 01/08/2022 31/08/2022
33003992 255 01/09/2022 30/09/2022
33903992 235 01/10/2022 31/10/2022
33903992 255 01/11/2022 30/11/2022
33003992 235 01/02/2023 28/02/2023
33903992 255 01/03/2023 15/04/2023

22000007 a5s 17 marnaa 21802

joooooooooog

Nimero do registro do adiantamento BRL 001 wsr S 8

;. Registro da Selicitagde de Adiantamento - Unidade (1 - 001)

Arquive  Editar Ferramentas Comando  Ajuda
T e« 4 b+ @A

Filtros

Pericdo de: j Até ést Matureza de Despesa: ~ | Situacdo: | Todos Filtrar

Visdo geral Geral  Dimensdo

Me Registro Solicitagdo Conta de credor Matureza Des...  Unidade Periodo de Referéncia  Data inicial Data final

0000167982020 20231452611 136.00123505/2023-29 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO 33903992 01/11/2023 30/11/2023
0000170072020 20231607491 136.00144181/2023-62 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO 33803992 01/12/2023 08/12/2023
0000173642020 20240061812 136.00013331/2024-78 00000848 RODRIGO FREDI 33903992 Fevereiro 06/02/2024 07/03/2024
0000179202020 20240061812 136.00013331,/2024-78 00000348 RODRIGO FREDI 33903992 Margo 13/03/2024 12/04/2024
0000184302020 20240061812 136.00013331/2024-78 00000848 RODRIGO FREDI 33903992 ¢ Abril 16/04/2024 16/05/2024
0000188772020 20240061812 136.00013331/2024-78 00000848 RODRIGO FREDI 33903992 Maio

0000185112020 20240394533 136.00073500/2024-29 00009184 MARCIO ROBERTO GOMNCALVES DEVAZZI 33903347 Abril 01/04/2024 30/04/2024
0000138922020 20240394533 136.00073500/2024-29 00009184 MARCIO ROBERTO GOMNCALVES DEVAZZI 33903347 Maio 01/05/2024 31/05/2024
000002455_219 ADDD1B0/17 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO 33903992 01/01/2017 31/01/2017
000009704 _219 ADDD233/18 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO 33903992 01/01/2018 31/01/2018
0000004302019 ADDDA48/19 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO 33803992 01/02/2019 28/02/2019
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Ao clicar no botao Prestagao de Contas, sera aberto um formulario para preenchimento dos campos referentes a
nota fiscal ou recibos referentes dos gastos efetuado no adiantamento:

e Preco Total (valor total na Nota Fiscal);

e Nota Fiscal/Cupom Fiscal (NiUmero da Nota fiscal/Comprovantes);

e Data da emissdo NF/CF;

e CNPJ/CPF — (CNPJ da empresa ou pessoa que forneceu o Iltem/Material);
e Nome da Empresa/pessoa;

e N2 Cheque;

e Selecionar a Categoria (categoria de uso do adiantamento);

e Marcar se o cheque foi compensado (pago);

e Data de Emissao do Cheque;

e Observacao;

OBS: Deve ser criada uma linha para cada nota fiscal e ndao ha limite para a criacdo de linhas neste formulario de
“Prestacao de contas”.



Incluida, E PDDE:

tatus

Aberto

Data NF / CF
/2024 44, Y AN ! NO M e 40 7 Manutencao Predial
o Predial

enticio

Total das notas: ] - o adiantamento Obs.:Para Atualiz: ores da Pagina

Total rendimentos:

Total & der na conta 0

Total de cheques ndo compens:

dentificag a compra,

Apos criar as Linhas e preencher os dados das colunas Clicar em SALVAR:

nar a Tecla de Atalhc

BRL

001

Validar

Impres:

Importar MFs

usr




2, GR Incluida, Unidad E PDDI

Editar Ferramentas Ajuda

EE P8 ¥FNRVY ewdrwasBAO

Validar

Data inicial ~ Data final

00168278 0240 d /2024 16/05/2... .phpfa..

Linhas

Total das 3 me le com recursos p o adiantamen = b e EEE A
Total & €r na conta

Total de cheque: ompensa




Ao clicar no botao “Validar”, sera exibida uma mensagem com o valor da prestagcao contas e se ele esta de
acordo com o valor do adiantamento

Editar Ferramentas

Data inicial ~ Data final

DRIGO FREDI 1 /2024 16,

nsado

Total das notas: agamento R : adiantamento Obs.:Para Atuali es da Pagina onar a Tecla de Atalho

Total ac er na conta

Total de cheques

Valor na moeda.



Exemplo:
Unidade recebeu RS 4.000,00 e no Campo TOTAL DA NOTAS consta RS 3.000,00:

% Log de Informacées (1)

As mensagens a seguir sdoc apenas informativas e ndo requerem gualgquer agdo.

4 Mensagem (15:12:20)

Informagdes

| Limpar | | Editar | | Fechar

Se o valor da prestacdo de conta for inferior ao valor do adiantamento, as contas ndo fecham. E obrigatdrio que o
total das notas fiscais seja igual ao valor do adiantamento, caso nao, é preciso efetuar a devolugao do saldo via
depdsito bancario.

. O comprovante de depdsito de devolugao do saldo deve ser lancado no formulario de “Prestacao de Contas”, para
gue os valores fechem.

Clicar na ABA Comprovantes de depdsito:



Validar

Mo Data inicial ~ Data final Valor do adiand

RODRIGO FREDI  16/04/2024  16/05/2... ontrolador.php?a...

Linhas € ntes de 1 - Clicar na Aba Comprov

Bloqueio Judicial
Mews®. Preencher as colunas
irdem Bancaria
o Salvar

OBS: caszo alinha |3 esteja criada e preenchida. confirmar o valor & Clicar em VALIDAR

549990 | Pagamento Realizado com recursos vel do adisntamento: Obs.:Para Atualizar os Valores da Pagina Favor Pressionar 2 Tecla de Atalho "F5"
0

BRL 001 usr & @A

Clicar no botao “Novo” e inserir as seguintes informacodes:

e N2 do documento (nUmero do comprovante de depdsito/nimero da Ordem Bancdria)
e Data

e Valor (Valor do depdsito/ Valor do Saldo restante)
e No Campo Bloqueio judicial deve ser marcado quando houver bloqueio

OBS: Caso possua mais de um depdsito, clicar no botao “Novo” ou seta para baixo, para a criacao de uma nova linha



Apods o lancamento do comprovante de depdsito, clicar no botao “Validar”:

Editar Ferramentas man: Ajuda

2B B ¥ RYY edd b BA O

FREDI 4 z Aberto

Linhas

udicial

Jdicar em 51

Total das r i i - Obs.:Para Atualiz: da Pagina
Total a d na cont;

Total de cheques nio

BRL 001 wsr




Caso seja necessario fazer algum ajuste na prestacao de contas Clicar no Botao LIBERAR:

Editar  Ferramentas

Data inicial = Data final 3 ian N Status

Enviado  hitps olador.php?a...

Linhas

Data NF / CF

24/04/2024

Total das

Total 3 c er na conta

Total de cheques n

BRL 001 wsr

Apos o ajuste finalizar a prestacao clicando no Botdo Validar.



