Portaria UAPESP-2, de 11-6-2021
Institui O Arquivo Digital na Unidade do Arquivo Publico do Estado

O Coordenador da Unidade do Arquivo Publico do Estado, em decorréncia das atribuicoes
previstas na alinea “a”, IV, art. 79, artigo 10 e dos incs. | e IV, artigo 16-A do Dec. 54.276-2009;

Considerando a necessidade de formalizagdo de instancia de articulagao intersetorial de modo
a convergir as acdes desenvolvidas pela Unidade do Arquivo Publico do Estado para
implementac¢do de uma politica de gestdo, preservacdo e seguranca de documentos, dados e
informacdes digitais, e contribuir para o alcance da meta 13.01 de disponibilizacdo de servicos
passiveis de digitalizacdo por meio de plataformas digitais, constante no Programa de Metas
do Estado;

Considerando que um dos objetivos do Programa SP Sem Papel, instituido pelo Dec. 64.355-
2019, é assegurar a producgdo, gestdo, tramitacdo, armazenamento, preservagao, seguranca e
acesso a documentos e informacgGes arquivisticas em ambiente digital de gestdo documental;

Considerando que um dos objetivos estratégicos do PPA 2020-2023, instituido pela Lei 17.262-
2020, é promover uma gestdo publica moderna e eficiente, comprometida com qualidade dos
servicos publicos, controle de gastos e transparéncia;

Considerando as Diretrizes gerais do Plano Diretor da Unidade do Arquivo Publico do Estado e,
em especial, da Politica de gestdo, preservacgdo e seguranca dos documentos digitais;

Considerando que cabe a Unidade do Arquivo Publico do Estado, na condicao de 6rgdo central
do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo - SAESP, exercer orientagdo normativa aos
orgdos e entidades estaduais visando a gestdo, ao acesso e a preservacdo de documentos
publicos, independentemente do suporte de registro da informacao, resolve:

Artigo 19 - Fica instituido o “ArquivoDigital.SP”, conjunto de ag¢des transversais e articuladas,
que visa planejar, desenvolver e implementar as politicas de gestdo, preservagao e acesso de
documentos, dados e informagdes digitais no ambito da Administragdo Publica Estadual.

Pardgrafo Unico - As acdes que compdem o “ArquivoDigital. SP” serdo executadas pelas areas
responsaveis da Unidade do Arquivo Publico do Estado, em conformidade com suas
atribuicdes legais.

Artigo 29 - S3o objetivos do “ArquivoDigital.SP”:

I. Elaborar politicas, modelos, recomendacdes, diretrizes, normas e procedimentos gerais para
promover a gestdo, preservacdo e acesso de documentos, dados e informacdes digitais;

Il. Propor requisitos e metadados para tornar os sistemas de negdcio aderentes a politica
estadual de arquivos, bem como a preservacao e confiabilidade de repositérios mantidos pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual;

Ill. Apoiar a expansdo e aprimoramento do Programa SP Sem Papel;



IV. Propor solugdes de infraestrutura tecnoldgica — software, hardware e armazenamento — e
servigcos técnicos necessdrios para a gestdo, preservacao e acesso dos documentos, dados e
informacdes digitais;

V. Promover o mapeamento de acervos digitais produzidos e armazenados nos érgdos do
SAESP;

VI. Promover o mapeamento e o tratamento técnico de acervos digitais custodiados pela
Unidade do Arquivo Publico do Estado com objetivo de ampliar a sua disponibilizacdo em meio
digital;

VIl. Promover a¢bes de capacitacdo de servidores da Unidade do Arquivo Publico do Estado e
demais agentes do SAESP para a implementacdo da gestdo, preservacdo e acesso de
documentos, dados e informacdes digitais;

VIII. Implementar projeto piloto de Repositério Digital Arquivistico Confidvel (RDC-Arq),
visando a sua expansdo como solucdo para a preservacao de documentos, dados e
informacdes digitais da Administracao Publica Estadual;

IX. Planejar investimentos continuos visando a manutencdo corretiva, preventiva e evolutiva
da infraestrutura tecnoldgica de gestdo, preservacdao e acesso dos documentos, dados e
informacdes digitais da Administra¢do Publica Estadual.

Artigo 32 - Para a consecucdo das agdes previstas no “ArquivoDigital.SP”, ficam instituidos:
|. Férum Deliberativo;
Il. Grupo de Trabalho;
I1l. Equipes Executivas.

Pardgrafo Unico — A conclusdo dos trabalhos e a apresentagdo de relatério final devera ocorrer
no prazo de 19 meses contados a partir da data de publicacdo desta Portaria, podendo ser
prorrogado.

Artigo 49 - O Férum Deliberativo terd a seguinte composic¢do:

I. Coordenador da Unidade do Arquivo Publico do Estado;

Il. Diretora do Departamento de Preservagao e Difusdo do Acervo;

Ill. Diretora do Departamento de Gestao do Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo.

Pardgrafo Unico - Compete ao Férum Deliberativo aprovar o Plano de Trabalho, fornecer
diretrizes e esclarecer duvidas do Grupo de Trabalho, deliberar sobre as matérias propostas e
convocar reunides, sempre que necessario.

Artigo 52 - O Grupo de Trabalho sera integrado por servidores da Unidade do Arquivo Publico
do Estado e tera a seguinte composicdo:

| - como representantes do Departamento de Preservacao e Difusao do Acervo:



a) Ana Sara Cunha Lara;

b) Carlos Henrique Metidieri Menegozzo;
c¢) Milton Ricardo Vedoato Filho;

d) Noemi Andreza da Penha;

e) Victor Souza Santos.

Il - como representantes do Departamento de Gestao do Sistema de Arquivos do Estado de
Sao Paulo:

a) Alexandre Bianchi Oliveira;

b) Aline Ribeiro de Farias;

c) Benedito Vanelli do Carmo Neto;
d) Camila Giovana Ribeiro;

e) Elisangela Mendes Queiroz.

Il - como representantes do Centro de Processamento de Informacdes Digitais:
a) Bruno Favotto Canesin;

b) Cintya Takahaschi;

c) Leonardo Vaccaro;

d) Marcio Kina;

e) William Freire Alves.

§ 12 - O Grupo de Trabalho serd coordenado pelo servidor Carlos Henrique Metidieri
Menegozzo e tera Leonardo Vaccaro como suplente.

§ 22 - Compete ao Grupo de Trabalho:

I. Apresentar ao Forum Deliberativo, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de
publicacdo desta Portaria, Plano de Trabalho contendo cronograma para a concretizacao das
agoes nele previstas;

Il. Executar atividades especificas e apoiar as Equipes Executivas envolvidas nas a¢des previstas
no Plano de Trabalho;

Ill. Monitorar e manter os registros das atividades desenvolvidas;

IV. Reunir-se, regularmente, com o Férum Deliberativo e apresentar relatério das agbes
realizadas e do andamento dos trabalhos.

§ 32 - Para a consecucdo de seus objetivos o Grupo de Trabalho podera:



| - convidar servidores, outros profissionais e especialistas que possam contribuir com seus
conhecimentos;

Il - solicitar, junto aos drgdaos competentes, as informagdes que julgar necessdrias ao
desenvolvimento dos trabalhos objeto desta Portaria.

Artigo 62 - As Equipes Executivas serdo compostas por servidores da Unidade do Arquivo
Publico do Estado indicados pelas respectivas areas, considerando suas atribuicdes legais e
visando compatibilizar as a¢6es do “ArquivoDigital.SP” com os demais projetos em curso, bem
como garantir a continuidade de a¢des de cardter permanente.

Pardgrafo uUnico - Compete as Equipes Executivas realizar as atividades planejadas pela
coordenacdo do Grupo de Trabalho, em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado pelo
Férum Deliberativo.

Artigo 79 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo



