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Recebimento de Materiais

Recebimento de Materiais

O processo de Recebimento de Materiais no GRP sera efetuado pelas unidades de ensino através do seguinte
caminho:

GRP - Unidades de Ensino -> Gestao de Contratos — Recebimento de Materiais

Nome do formulario: Unidades de Ensino

de Orcamento e Financas

atualizar itens



Nome do formulario: Recebimento de Materiais

Ao abrir o formulario de recebimento de materiais é apresentado ao usuario, todas as ordens de compra de
Materiais existentes para a unidade de ensino, conforme figura abaixo.

Em alguns casos o Botao Receber Nota Fiscal aparece desabilitado portanto, seguir os passos:

Clicar em COMPLEMENTO:

ontrato em
[m]
[m]
[}
(]
(]
]
(]

Preencher os dados de Fiscal, Diretor e Gestor. Data de Inicio do Servico (data do recebimento) e clicar em

0] @



5 DE LIMPEZA LTDA

Trocar NE d

A CRUZ SILVA

Dirstor

Tdio Zucchi Data inicio servigo:

Mumero de funciondrio.

BRL 001 v

: Selecionar o Contrato e clicar no
— o botao “Receber Nota Fiscal” para

Order

=RCNRl cfetuar a liberacdo da parcela

s de Limpeza Ltda - M

para recebimento de Nota

Unida ltens  Dimensdo Histérico de parcelas

.
Unidade | 4 n g elas liberadas  Din * Con ento

ntrega Liberada Lancada Orde b teceber Nota Fis

-

dentificac3o da compra.
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Editar  Ferramentas

Data de recebimento

ARGA M

Digitar a quantidade

Enderego de entrega:

ro do 2 D21, 5, trato: 2

Editar  Feramentas Comande  Ajud

Unidade: c ebimento:

Mé:
[Setembro i ¥ 000,0000

Confirmar v com a NF

onforme a NF

com a NF

19910208
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Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda
RE BB FEVY ewd s BAO

Informages para criagdo de ordem de liberagdo para recebimento/pagamento oK

Unidade: 001 Administragdo Central Data de recebimento:
Cancelar

Ctde. Vi Ctde. p

<

Endereco de entrega: \ 40 Valor total previsto: 3 Valor Tetal Recebido:

BRL 001 var & 18

e Informar a data de recebimento e a quantidade Recebida
e Clicar em Ok, conferir o més e o ano e clicar em Sim.

e ApOs liberada a parcela, sera apresentada a tela de recebimento de notas fiscais do GRP.



Editar Ferramentas

mprimir termo
Receber Nota Fiscal

Site Terceirizados

total  Entrega pes

Identificagdo da

4 Consulta Gerencial de Contrat

Arg Editar  Ferramentas

Contratos Detalhes Histérico Anterior  Dimen

CNPI/CPF Credor " p cNO godaObra  Objeto det

202240
RCIO LTDA Vigente 0

LTDA gente

oooooooo

6.461.572,00 Materi 0
téric Complemante
er Nota Fiscal

0101,

Liberada

2 - CLICAR EM
NAR A LINHA DA ORDEM DE COMPRA QUE FOI CRIADA RECEBER NF
DO ITEM




mprimir term

Status

Ordem em abert SP SEM

Linhas  Geral nfiguragéo  Endere

Quantidade

VEL 021

|II

Clicar no botao “Receber -> Nota Fiscal” para informar os dados da nota fiscal.

a

Totais (b)

Imp:

Cancelar

nota fiscal

Data Pri




Preencher os seguintes campos:

e Nota Fiscal > inserir o numero da nota fiscal;

e Data de Emissdao > inserir a data de emissao da nota fiscal;

e Data de Recebimento > inserir a data de recebimento da nota fiscal,

A Data de Vencimento é calculada automaticamente (30 dias apds a data de recebimento)

SEl > Inserir cédigo SEI (se for nota de REMESSA nao ha cédigo do SPDOC digitar, inserir o numero 0 ou 1)

s ‘ Langando nota fiscal (1 - 001)

Editar Ferramentas Comando Ajuda

Material: [V

Visdo geral | Linhas | A

Em espera Order np ome Mota fiscal  Datad
v REEN PAPER COMERCIO EIRELI 1543 07,

OK | | Cancelar




Apods todos os dados preenchidos, clicar no botao “OK”

Conferir os dados lancados da nota fiscal
.| Tela de Conferéncia de Mota Fiscal (1)

Mota Fiscal: 65435 Unidade: 247
Data Docurnento: 04,01,2019
Data de Recebimento: 04,/01,/2019
Data de Vencimento: 03/02/2019

Valor Mota Fiscal: 2.989,00

Deseja confirmar os dados acima da Mota Fiscal?

Cancelar

Apos feita a conferéncia dos dados, clicar em “Ok” para efetivar o recebimento da nota fiscal ou clicar em
cancelar para voltar para a tela de recebimento da nota fiscal.

Apos clicar no botdao “OK” sera gerado o TRIAL da nota fiscal automaticamente.
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TERMO DE RECEBIMENTO, INSPECAQ, ACEITE E LIQUIDACAO - TRIAL

Cod. Unidade: 247 SPDOC:

Unidade:

Frocesso: Contrato: 15
Mota de Empenho:
Identificador Credar:
MotaFiscal f Fatura M2
Ordem de Compra:

Diata de Emi )
Diata de Recebimento:

Yalor Yencimento:

INSPECAD

Em atencdo a despesa a que se refere a DOCUMENTACAO supracitada. declaro

ter efetuado todos os exames t&cnicos necessaros, apos 0s quais, constatei que
os mesmos atendem plenamente 3s exigéncias solicitadas. Assim sendo, dou
plena e total aceitacdo do material e autorizo o pagamento.

SACPALULD, de de

Inspecao: Supervisao
Gestor: LUIS CARLCS BATISTA FARIAS Diiretor: ANDRE LUIZ A)
CFF: 11101518 CFF: 281018126-66 1 {

LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Tendo em vista o parecer do termo de INSPECAO. autorizo o pagamento da
importincia conforme demonstrativo abaixo:

9,00 Yencimento: 030272019




Observacao: é possivel receber MATERIAL no sistema de um mesmo Contrato com mais de uma nota fiscal!

1- Selecionar a linha do SALDO e CLICAR em RECEBER NOTA FISCAL DO ITEM.
2- Criar a Ordem de Compra de acordo com a quantidade a ser recebida da Nota Fiscal.
3- Selecionar a nova linha que foi liberada e clicar em RECEBER NOTA FISCAL DO ITEM.

4- Clicar em RECEBER NOTA FISCAL (d) e seguir com o preenchimento das telas seguintes até a emissdao do novo
Trial.



