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Controle de Contratos

Liberacao de Parcelas

O processo de liberacao de parcelas no GRP serd efetuado pelas unidades de ensino através do seguinte
caminho:

GRP - Unidades de Ensino -> Gestao de Contratos -> Libera¢ao de Parcelas — Contratos de Servigos

Nome do formulario: Unidades de Ensino

30 de Orcamento e Financas

RP - Unidades de Ensino Area

.., Relatérios




Nome do formulario: Liberag¢ao de Parcelas — Contratos Terceirizados

Objeto deta

iberadas  Diretor  Nome do diretor da unidade

2 5 013313 MERIONI MARTINS MUSOLLARI 2 3

O
O
O
O
O
O
O
O
O

1. Ao abrir o formuldrio de controle de contratos terceirizados é apresentado ao usuario, todos os contratos
existentes para a unidade de ensino, conforme figura acima.

2. Na Grid “Unidades” é possivel verificar o Gestor do contrato e a data de inicio de execucao do servico.

3. Caso o campo “Inicio de Execucdao” esteja em branco, sera necessario informar a data de inicio de execucao
do servico (essa tarefa so irda acontecer uma unica vez, no inicio do contrato). Dias da 12 parcela é calculado
automaticamente.



Cronograma de pagamentos

Data inici

Editar  Ferramentas

Detalhes Financeiro  Alteragde:

mpra Numer

Unidades Itens  Dimensio

Unidad

FH  Dias 1% parcela:

< Caram Sabbag

ntrato (1)

rama de pagament

Data inicic

de funcionario

22 | Dies 1° parcela:

apresentado o seguinte formulario.

emplementa

Total do Contrato  Tipo

LINA PACHEC

Langada Nota f Validada

LUCAS DA

Deta do pagam

CARLA REGINA GUERREIRO DA SILVA

Dias 12 pa

Inserir Audesp

mplement

Alterar cronograma

rdo de contrato

Receber Nota Fiscal do Item




5. Apds a confirmacao do inicio de execucao, o botdo “Liberar Parcela” é habilitado

Liberar parcela

6. Clicar no botao “Liberar Parcela” sera apresentado o seguinte formulario

Exemplo alimentacgao:

Editar Ferramentas Comando Ajuda
AT S P | YRV Y ewd b @A O

para criaio de ordem de liberagdo para recehimento/pagamento

Unidade: Etec Presidente Vargas Ajustar pele e[

Data da medigao: i Valor da parcela:

Data prevista langamento NF: | 0

em

2019 100456 SERVICO DE NUTRICAQ E ALIMENTACAQ DE ALUNOS DE ESCOLA TECN \GRICOLA

Valor total pre: ] Valor total medido:

Valor da parcela prevista: X Valer da glosa medido:

Valor da parcela medido:

BRL

001 wsr

Cancelar




Exemplo Vigilancia (ajustando a quantidade de dias):

BRL 001 var =

7. Neste formulario o GRP apresenta como padrao a primeira parcela ndo emitida (no exemplo acima o
sistema trouxe a parcela do més de dezembro de 2019)

8. Informar o “Més de referéncia” e “Ano” da parcela a ser emitida.
9. Informar o campo “Qtde. Medida” para efetuar a medicao da parcela.

10. Informar o “indice de qualidade” caso houver a necessidade de efetuar a Glosa na Parcela. (sempre
ler os procedimentos de como glosar, lendo o contrato do servico)

11. Clicar no botao “OK” para efetuar a liberacao da Parcela.



A parcela liberada fica listada no quadro de parcelas trazendo a data da liberacao e o niumero da Ordem de
Compra gerada.

VERDE MAR

mplemer
s liberadas i i da unidade i Liberar parcela

Alterar cre
MERIOMI MARTINS MUSOLLARI
Limpar
Status " fiscal lidada Receber N

Liquidada
Liquidada

Liquidada

Liquidada
Liquidada
idada

Validada

oooooooood




12. Apos liberada a parcela, clicar no botao Receber nota fiscal do item

Unida ltens

Unidat

015*

ntrega

Maio

2019 )

trato

Status

Liquidada
Liquidada
Liquidada
Liquidada

Liquidada

Validada

Status

Aaterial

Obras

Liberar parcela

Alterar cro rama (h)

falidada




13. Sera apresenta da tela de recebimento de notas fiscais

Editar Ferramentas

eimprimir termo

ceber Fiscal

Site Terceirizados

Atualizar SPD(

Linhas

CQuantidade

O E ALIMEN

BRL 001 wsr C




14. Clicar na aba Deducdes NF

Reimprimir termo

Receber Nota Fiscal

Site Terceirizados

Atualizar SPDOC

Linhas  Dimensdo

Unidade
ICAO E ALIMENTACAODEA.. 015

Especificar o tipo de documento fiscal. BRL 001 wsr C

15. Marcar se a empresa é optante pelo Simples Nacional (verifique esta informacao na NF)

16. E inserir a deducao da base de cdlculo do INSS se houver (verificar esta informacao na NF)



Dedugées da Base de Cilculo

Aliquota

0.00

REVT
LE REF
VALE TRANSPORTE

rial de Limpeza

W

Escolha a(s) deducao(des) que esta(ao) indicada(s) na nota fiscal e coloque o valor da deducao.

Se houver deducdo na nota fiscal de insalubridade/periculosidade coloque o valor da deducgao.

04
(conf.
+IN RFB

valor da Insalu f culosidade.

veja se esta ok. Se OS5 VALORES DOS IMPOSTOS ESTIVEREM CERTOS pode emitir o Trial.

Aba Insalubridade/Periculosidade

/




I”

17. Clicar no botao “Receber Nota Fiscal” para informar os dados da nota fiscal.

Site Terceirizados

Atualizar SPDOC

18. Preencher os seguintes campos:

e Nota Fiscal > inserir o niumero da nota fiscal;
e Data de Emissao > inserir a data de emissao da nota fiscal;

e Data de Recebimento > inserir a data de recebimento da nota fiscal ;



do  Ajuda

Y/ edd b BA O

\R ALIMENTACA!

BRL 001

A Data de Vencimento é calculada automaticamente (30 dias apds a data de recebimento)

e SEIl > Inserir o codigo do SEI

19. Clicar no botao “Impostos” para verificar os valores calculados dos impostos.



Vencimento Guia

Aplicar

Preencher com o cddigo de barras e vencimento da Guia, do ISS (apenas para unidades que nao estao
localizadas no municipio de Sdao Paulo). As unidades que estao localizadas no municipio de Sao Paulo, nao devem
preencher estes campos “Cddigo de Barras” e “Vencimento Guia”.

encimento Guia

Aplicar Redefinir

e Barras BRL 001 usr




Caso os valores de INSS, IRRF e ISS estejam errados, vocé pode digitar o valor correto no campo Valor ajustado.

VAC TERCEIRIZAGAO DE MAO DE OBRA LTDA, ID do parérr

1
e 4 b RA

vendas total:

Exemplo:

Se o valor que aparece no GRP de INSS é 20,73 e o valor IRRF é de 2,36, mas o correto é 20,71 e 2,34
respectivamente, basta vocé digitar no campo “Valor ajustado” o valor correto, neste caso 20,71 e 2,34 e depois

clicar no botdo aplicar (campo esquerdo inferior da tela)

Valor do imposto sobre vendas  Valor ajustade




a pagar

s a pagar

Redefinir

001 usr

Obs: Nao esqueca de clicar no botao Aplicar, para que as informacgdes sejam modificadas.

20. Apds todos os dados preenchidos, clicar no botao “OK”



Editar  Ferramentas

Imprimir Ficha

Imprimir Guia

eral Linhas

En

Cancelar




21. Sera aberto um formulario de conferéncia de documentos (Check List).

nga eireli, ID do parami

BRL 001 usr

22. Clicar em “Prosseguir”

23. Conferir os dados lancados da nota fiscal

"] Telad
Nota Fi
Data de Recebin

Data de Vencimen

Valor Bruto MF: 120.493,65 Valor liquido NF:

MultasJur

Multa/]

Multa/Ju




24, Apos feita a conferéncia dos dados, clicar em “Ok” para efetivar o recebimento da nota fiscal ou clicar
em cancelar para voltar para a tela de recebimento da nota fiscal.

25. Ap0s clicar no botao “OK” sera gerado o TRIAL da nota fiscal.

4]

»  GOVERNG DO ESTADO
DE 340 PAULD

TERMO DE RECEBIMENTO, INSPECAOQ, ACEITE E LIQUIDAGCAO - TRIAL
Cod. Unidade: SPDOC: 433222/2019
Unidade: e nte Vargas
Processo: 81923 Contrato: 226/2018

0440469900
tura N» 222

Ordem de Compra:

Valor: 5.088,80 Vencimento: 12/01/2020

INSPEGAO

Em atencéo & despesa a que se refere a DOCUMENTACAO supracitada, declaro
ter efetuado todos os exames técnicos necessarios, apds os quais, constatei que
os mesmos atendem plenamente as exigéncias solicitadas. Assim sendo, dou
plena e total aceitacdo do material e autorizo o pagamento.

MOGI DAS CRUZES, 3 de janeiro de 2020
Supervisao:

Gestor: BERNADETE RAMOS FONSECA Diretor: MERIONI MARTINS MUSOLLARI
OfiEmpiiaaaamie Cargo: AUXILIAR DE APOIO (i mbfifufiimiimieC argo: DIRETOR DE ESCOLA

26. Assinar o Trial.



