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Prestacao de Contas Solicitacao de Adiantamento

Solicitacao de Adiantamento

O processo de solicitacdao de Prestacao de Contas de Adiantamento no GRP sera efetuado pelas unidades de
ensino através do seguinte caminho:

GRP — Unidades de Ensino = Gestdo de Orcamento e Financas = Adiantamento = Registro / Prestacdo da
Solicitacao de Adiantamento



Nme do formulario: Unidades de Ensino

Ay GRP - CENTRO PAULA SOUZA - [Painel de Conteldo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Conteddo] - [Painel de Contedido] - [Painel de Conte]

P~ ¥ ¥ ~
&' )® |[[] » 201 »|GRP - Unidades deEnsino | GRP - Unidades de Ensine Area

‘Painel de Navegagio ‘ Favoritos ‘ ¥ ‘

_é,?‘ Cadastros

ltens de estoque

Situagdo do bem

) . .
4/ Patriménio

Ativos fixos - Patrimdnio

Consulta simplificada de Patrimdnio
Disponibilidade de patriménio
Transferéncia de patriménic
Confirmar transferéncia

Patriménios ndo utilizados detalhados
Patrimonios ndo utilizados agrupades
Relatérios

Inventario de Bens Patrimoniais

Gestdo de Contratos

Recebimento de Materiais
Liberagdo de parcelas - Contratos de servigo
Recebimento de NF de Servigos

Contratos recebiveis - Unidades

Relatorios

Histarico de entrada e saida de itens
Fechamento Mensal
Inventario por categoria

Meédia de consumeo por item

Posicdo de estoque
Relatdrio de requisicdo de materiais
Relatdrio de requisicdo e Supressdo de materiais

Relatdrio de entrada de notas fiscais

=
3!_5 Gestdo de Orcamento e Finangas

Comprovantes de depdsitos bancarios
= Adiantamento

Cheques ndo compensados - Adiantamentos

I Registro / Prestagio da Solicitagio de Adiantamentos I
= Utilidade pablica

Langar consumo de despesas piblicas

Recadastramento
= Vale Transporte

Langamento de Despesas de VT

w?'w Compras / Almoxarifado

Solicitagdo de Compra
Requisi¢do de Material
Baixa de Material

CQuantidade em estoque

L4 APM

= Este madulo é exclusive para o Diretor Executivo da APM. Para acessa-lo entre com o usudrio exxxapm@cps....

Prestacde de Contas - PDDE Paulista
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Nome do formulario: Registro da Solicitacao de Adiantamento

Situagdo: | Nenhum Filtrar

Visdo geral Geral  Dimensdo

Conta de credor ~ Nome Cartdo Matureza Despesa  Unidade ‘eriodo de Referéncia  Data inicial  Data final

- - - 255 - -

Esta grade esta vazia.

£

Data da transagdo. BRL 001 usr & &

Clicar no campo “Situacao” que esta no grupo de filtros, escolher a opcao “TODOS” e clicar no botao “Filtrar:

Situacdo: | Todos Filtrar

Serao exibidos TODOS os Adiantamentos da Unidade do usuério:



—. Registro da Solicitagdo de Adiantamento - Unidade (1 - 001)

Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda

Filtros Prestagio de contas

Periodo de: oA : Natureza de Despesa: v| S\tuagﬁn:|‘rod05 \,| [ Fittrar

Viséo geral Geral  Dimensdo

N° Registro Solicitagdo Conta de credor MNatureza Des..  Unidade Periodo de Referéncia  Data inicial Data final

+ 235 -

0000103942020 20220045535 CEETEPS-PRC-2022/11413 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000109242020 20220172781 CEETEPS-PRC-2022/14583 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO MNETO
0000112362020 20220335052 CEETEPS-PRC-2022/19673 00000492 AMTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000116992020 20220472258 CEETEPS-PRC-2022/22975 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO MNETO
0000121672020 20220618209 CEETEPS-PRC-2022/26617 00000492 AMNTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000123812020 20220757491 CEETEPS-PRC-2022/28523 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000128552020 20220859178 CEETEPS-PRC-2022/31713 00000492 ANTOMIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000131762020 20221018471 CEETEPS-PRC-2022/35020 00000492 AMTONIO PINTO NASCIMENTO NETO
0000135342020 20221184641 CEETEPS-PRC-2022/37686 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO MNETO
0000140852020 20230137481 CEETEPS-PRC-2023/02579 00000492 AMNTONIO PINTO NASCIMENTD NETO
0000145712020 20230258144 CEETEPS-PRC-2023/05132 00000492 ANTONIO PINTO NASCIMENTO MNETO

nnONTANTOININ IN1IN71501 44 FCCTENG D 073 MS127 nnnnnAn ARITORIN NIMTOL R ACCIRACKIT RIETO

33903992 255 01/03/2022 31/03/2022
33903992 255 01/04/2022 30/04/2022
33903992 255 01/05/2022 31/05/2022
33903992 233 01/06/2022 30/06/2022
33903992 255 01/07/2022 31/07/2022
33903992 235 01/08/2022 31/08/2022
33003992 255 01/09/2022 30/09/2022
33903992 235 01/10/2022 31/10/2022
33903992 255 01/11/2022 30/11/2022
33003992 235 01/02/2023 28/02/2023
33903992 255 01/03/2023 15/04/2023

22000007 a5s 17 marnaa 21802

joooooooooog

Nimero do registro do adiantamento BRL 001 wsr S 8

[54 Registro da Solicitagso de Adiantamento - Unidade (1 - 001)

Arquivo  Editr Femamentas Comando  Ajuda
[h " SRR FESY ewdrwas BAaR

Filtros

Periodo de: o ) Més: Natureza de Despesa: \/‘ S\tuagéu:|TDdgg Filtrar _

Visdo geral  Geral — Dimensédo f

M Registre Solicitagdo Conta decredor  Neme Natureza Despesa  Unidade Perlode de Referéncia  Data inicial  Datafinal ~ *

- ~ 073 - -

0000190652020 20240066407 136.00013944/2024-13 00008065 FERNAMNDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903992 7 Junho 24/06/2024  24/07/2024
0000196422020 20240066407 136.00013944/2024-13 00008065 FERNAMNDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903992 7 Agosto 05/08/2024  04/09/2024
0000200802020 20240066407 136.00013944/2024-13 00008065 FERNAMNDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33003992 7 Setembro 09/00/2024  09/10/2024
0000205262020 20240066407 136.00013944/2024-13 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903992 7 Outubra 09/10/2024  08/11/2024
0000209932020 20240066407 136.00013944/2024-13 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903992 7 MNovembro 11/11/2024 1171272024
0000175192020 20240191924 136.00030288/2024-13 00008297 PATRICIA DA COSTA MARTHA 33903992 7 Marco 13/03/2024  12/04/2024
0000181132020 20240331724 136.00057715/2024-01 00008297 PATRICIA DA COSTA MARTHA 33903992 7 Abril 15/04/2024  15/05/2024
0000189912020 20240569952 136.00109620/2024-71 00002065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903347 7 Junho 01/06/2024  30/06/2024
0000199382020 20240878976 136.00155601/2024-17 00008297 PATRICIA DA COSTA MARTHA 33903992 7 Setembre 09/09/2024 0971072024
0000204252020 20241011341 136.00180964/2024-91 00008297 PATRICIA DA COSTA MARTHA 33903992 7 Qutubre 09/10/2024  08/11/2024
0000203022020 20241132249 136.00196705/2024-81 00008297 PATRICIA DA COSTA MARTHA 33003992 7 MNovembro 11/11/2024 - 1171272024
0000212592020 20241195703 136.00204715/2024-06 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903090 7 MNovembro 01/11/2024  30/11/2024
0000213062020 20241269478 136.00212675/2024-68 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903979 7 Dezembro 01/12/2024 121272024
0000214412020 20250024115 136.00002410/2025-34 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903992 7 Fevereiro 05/02/2025  07/03/2025 I
0000217522020 20250024115 136.00002410/2025-34 00008065 FERNANDA IGLESIAS FREITAS DUARTE 33903980 7 Fevereiro 01/02/2025  28/02/2025
000009545_219 AQ0DD74/18 00000870 YURI ANDRE VIOTO SILVA 33903992 7 01/01/2018  31/01/2018
000002400_219 A0DDDZ4/17 00000870 YURI ANDRE VIOTO SILVA 33903992 7 01/01/2017 3170172017

QOE

DoOO0ORIOO0®




Ao clicar no botao Prestagao de Contas, sera aberto um formulario para preenchimento dos campos referentes a
nota fiscal ou recibos referentes dos gastos efetuado no adiantamento:

e Preco Total (valor total na Nota Fiscal);

e Nota Fiscal/Cupom Fiscal (Numero da Nota fiscal/Comprovantes);

e Data da emissdo NF/CF;

e CNPJ/CPF — (CNPJ da empresa ou pessoa que forneceu o Item/Material);
e Nome da Empresa/pessoa;

e N2 Cheque;

e Selecionar a Categoria (categoria de uso do adiantamento);

e Marcar se o cheque foi compensado (pago);

e Data Pagamento NF/Data de Emissao do Cheque;

e Observacao;

OBS: A linha é criada de forma automatica apds o usuario gerar a linha de “Quadro Comparativo” com os dados de
duas ou mais empresas preenchidas.



Orientacoes:

Para iniciar a Prestacao de Contas as unidades devem primeiramente lancar o Quadro Comparativo:

tas (1 - 41135, PD Incluida, Unidade:
Editar  Ferramen Ajuda

[l <« 4 b W 3

Linhas

Mota Fisc ovante Valor Nome o CNP) C oria

Total das notas: Pagamer

Total a d na conta D002

Total de cheque: ompen

dentificagdo da compra.

Data Pagame

adiantamento
6.

Walidar

Langar Quadro Compara

sultar Quadro da Nota




A tela abrira mostrando as informag¢des de Adiantamento, como N° do Processo, Ordem de Compra da Prestagao. N°

da Unidade e Més de Referéncia.
e Preencher a Validade da Proposta
Ao criar uma linha, devera ser preenchido o nome do item, a unidade de medida, a quantidade e as informacdes

das empresas que forneceram seus orgamentos.
Apos efetuar o lancamento, clique em “Validar” para Lancar as informagdes da empresa ganhadora e lancar a

nota fiscal.

vados do Adiantamento

1- Preencher as datas de inicio e fim da
i—

Prego Unitaric Empresa 2 Prego Total Empresa 2 Empresa

adora Prego Total Empresa Ganhadora  Empresa2  CNPJEmpresa 2

Und. Medida CQuantidade Empresa Ganhadora  CNPJ Empresa Ganhadora Prego Unitario Er

Esta gr. a.

2 - Clicar na Tabela em Branco e na Sequencia clicar no bot3o NEY ara criagdo de uma nova Linha

>

<

Prege unitario dependente de execugdo.




Importante:

Salvar a linha atual que foi preenchida ANTES de criar a segunda linha.
Seguir a sequéncia PREEENCHER OS DADOS DA LINHA > SALVAR > CRIAR UMA NOVA LINHA.

eferéncia: | Fevereiro

>

<
BRL 001 var 2 3

Prego unitrio dependente de execuggo.



Exemplo de Quadro Comparativo Preenchido:

sl Quad para

Editar Ferramentas

Item n dida Quantidade  Empresa 1 CMPJ Empresa 1 5 al Empresa 1 Empres

Caneta Caixa ¢/ 10 Teste 1 Teste 2

i
Gram Unidade este 1 123 Tes

Clicar em SALVAR antes de VALIDAR.



Apos clicar em VALIDAR langar os dados na nova janela:

Nota Fiscal

Valor

Data de Emissao
Data de Pagamento
Categoria

4 Langamento da Nota Fiscal (1)

Nome da Empresa: | Teste 1
CNPJ da Empresa:

Nota Fiscal:

Valor:

Data de Emissdo:

193 /0 1909 E
13/U8/ V8D

Data de Pagamento:

Categoria: Material de Escritério

Data da transacdo.

Cancelar




O sistema ira salvar as informacdes e criar a linha de forma automatica:

Linhas  Comprovantes de depésito (Devolugao)

Data NF/CF  Nota Fiscal / Comprovante Valor Nome da empresa / pessoa CNPJ Categoria

12/02/2025 1234 4000 Teste1 123 Material de Es...

Total das notas: Pagamento Realizado com recursos proprios do responsavel do adiantamento
Total a devolver na conta

otal de cheques nao compens

Identificagdo da compra.

Obs.:Para Atualizar os Valores da Pagina Favor Pressionar a Tecla de Atalho “F5

A 32 notificagdes nao lidas

Para lancar outra nota fiscal basta repetir os passos informados acima.

Langar Quadro Comparativo

Consultar Quadro da Nota




Caso deseja excluir linha de Nota Fiscal por algum erro, seguir a orientagao:

tal das ni
Total & d rna conta

tal de cheques n

or na moe

20250024115

Alimenticio
Predial
Predial

nsavel do adiantamen

Status

Aberto

Data Paga... MNFPag

sionar a Tecla de Atalh

N* Cheque

\1--ZI|-. ar na Linha a

Validar

Impre:

Langar Quadre parati

sultar Quadro da Nota

BRL 001 wvar




Para lancar imposto de nota fiscal basta clicar no botao LANCAR IMPOSTO DA NOTA e preencher os dados
solicitados:

vl

Arquive  Editar Ferramentas Comando  Ajuda

Visdo geral

Ordem de compra  +  Solicitagde  MNome Data inicial Data final Valor do adiantamento  Matureza Despesa  Status 5P SEM PAPEL / SIAF Liberar

00217176 20260010051 EMERSON FERREIRA DA SILVA  28/01/2026 27/02/2026 8.100,00 33903992 Enviade 136.00016272/2026-51 Impressées >

2 - Preencher os dados solicitados da guia de impostos

Importar MFs

:ii.
Linhas  Comprovantes de depésito (Devolugio) Langar Quadro Comparativo

- Mota Fiscal: .
Data NF/CF  Mota Fiscal / Comprovante Valor Mome i Data Pagamento MF/ Emissdo do Cheque  NF Paga / Cheque Consultar Quadro da Nota

09/02/2026 3484 200000 Rosamy Valordoimposto: ) o Predial 09/02/2026

Ao N

09/02/2026 714 000,00 Master Nome da Prefeitura; o de Equipamentos  09/02/2026
09/02,2026 000.001.422 700,00  Eletroe: ) o Predial 09,02/2026
. CMNPJ da Prefeitura: .

09/02/2026 182 1.200,00  Rodrig o de Equipamentos  09/02/2026

10/02/2026 17458 500,00 Atobay Data deEmissdo da Guia: o de Equipamentos  10/02/2026

Langar Imposte da Nota

Irprimir Quadro

12/02/2026 | 0D0.0OT1.154 300,00 FECOM  Data de Pagamento: Higiene / Limpeza = 12/02/2026
12/02/2026 | 0D0.007.399 200,00 M.D Ci o de Equipamentos  12/02/2026
12/02/2026 | DD0.OD2.992 800,00 CONSTR o de Equipamentos | 12/02/2026

19/02/2026 000.043.231 38500 MAQ-JE C Escritario 19/02/2026
ancelar

AR EEREREAA

Identificagdo da nota fiscal. 1- Langar Imyj

Total das notas: 8.085,00 | Pagamento Realizado com recursos préprios do responsavel do adiantamento: Obs.:Para Atualizar os Valores da Pagina Favor Pressionar a Tecla de Atalho "F5"

Total 3 devolver na conta 000207772 0,00

Tetal de cheques ndo compensados: 0,00

Identificagdo da compra. BRL 001 var & @&




Ap0s finalizada a insercao das Notas Fiscais é possivel IMPRIMIR O QUADRO:

Liberar
Impre

Impartar NFs

Linhas  Compre

Langar Quadi
Data NF / nte CNPJ Categoria

Data Pagarner f eque  NF Paga
44.213

ultar Quad,
limenticio
Predial
Manutencéo Predial
Outros
Manutengdo Predial
Predial
Manutencd rimir ¢

Total das notas: Pagamento | do adiantame: C itualiz ores da Pagina Fa ar a Tecla de Atalt
Total @ devolver na conta O

Total de cheque:

Iden



Salvar o Quadro Comparativo e encaminhar no processo SElI:

sy AccountSSRSAdvanceCuadroMF_GRP (1)

{1 der > ( )[100% scalizar | Avancar

QUADRO COMPARATIVO DE PREGOS

Fundamento Legal: Decreto Estadual n.® 67885, de 17/08/2023

Adiantamento Decreto Estadual n.® 53.980, de 29/01/2009 Fropostas validas para o periodo de 05/02/2025 a 05/03/2025

ARTILHA & TONDATO | COM. SAKASHITA DE | IRMAOS THIAGO LTDA

Medida | Discriminagéo - Material / Servigo LTDA EPP SUPERMERCADOS Preco
LTDA Médio

44.213.593/0001-40 07.578.879/0004-09 57.294.974/0001-283
UNIDADE CAFE 500 GRS 31.90 32,98 33.20 32,69
UNIDADE ACUCAR CRISTAL 5KG 21,98 22 60 23,60 22,73
UNIDADE [MARGARINA COM SAL POTE 500 GRS 10,98 11,75 12,50 11,74
CALXA FILTRO DE PAPEL 103 5489 6,68 712 6,56
CALKA CHOCOLATE EM PO 200 GRS 12,69 13,72 14,50 13,64
CALXA CHA MATE 250 GRS 9,65 10,12 10,99 10,25

Atesto, para fins de comprovacao dos precos aqui apresentados, que as propostas das empresas consultadas encontram-se devidamente arguivadas nesta
unidade A disposicio.

JALES, 5 DE FEVEREIRO DE 2025

Responsavel:




tg AccountSSRSAdvanceCuadroMF_GRP (1) 1
P
< 1 de 1 > OllDD":’: ﬂvlﬂ] Localizar | Avangar

Word 2003

Excel 2003

QUADRO COMPARATIVO DE Fl:P'DF: | ’

Fundamento Legal: Decreto Estadual n.® 67885, de |CSV (comma delimited)
Adiantamento Decreto Estadual n.® 53980, de 29.-'LI1

Propostas validas para o periodo de 05/02/2025 a 05/03/2025

ARTILHA & TONDATO | COM. SAKASHITA DE | IRMAOS THIAGO LTDA

Medida | Discriminagéo - Material / Servigo LTDA EPP SUPERMERCADOS Preco
LTDA Medio

44.213.593/0001-40 07.578.879/0004-09 57.894.974/0001-83
UNIDADE CAFE 500 GRS 31.90 32,98 33.20 32,69
UNIDADE ACUCAR CRISTAL 5KG 21,938 2260 23.60 22,73
UNIDADE [MARGARINA COM SAL POTE 500 GRS 10,98 11,75 12,50 11,74
CAIXA FILTRO DE PAPEL 103 5489 6,68 712 6,56
CAIXA CHOCOLATE EM PO 200 GRS 12,69 13.72 14,50 13,64
CALXA CHA MATE 250 GRS 9,65 10,12 10,99 10,25

Atesto, para fins de comprovacdo dos precos aqui apresentados, que as propostas das empresas consultadas encontram-se devidamente arguivadas nesta
unidade & disposicdo.

JALES, 5 DE FEVEREIRC DE 2025

Responsavel:




Apos realizar o lancamento de todas as notas fiscais clicar no botao Validar.

Ao clicar no botao “Validar”, sera exibida uma mensagem com o valor da prestacao contas e se ele esta de
acordo com o valor do adiantamento, ao confirmar a prestacdao automaticamente ja esta visivel na Administracao
Central.

Exemplo:
Unidade recebeu RS 7.590,00 e no Campo TOTAL DA NOTAS consta RS 3.859,45:

Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda

Validar

apenas informativas e ndo requerem qualquer agdo.

5P SEM PAPEL / SIAF

4 Mensagem (11:14:22)
L./ 1) Valores da prestagéo de con otal do adiantame:

Linhas  Comprovantes de dep

Informagdes

€

Total das notas:




Se o valor da prestacdo de conta for inferior ao valor do adiantamento, as contas ndo fecham. E obrigatério que o
total das notas fiscais seja igual ao valor do adiantamento, caso nao, é preciso efetuar a devolugao ou
preenchimento do saldo remanescente.

. Matureza Des... 5P SEM PAPEL / SIAF
FERNANDA IGLESIAS FREITAS D...

// Selecionar a a Comprovantes de depdsite {Dev

Linhas o) i Lancar Quadro Con

Consultar Quadro c
Valor Blogque|

Esta grade esta vazia.

5| Pagamento Realizado com recur: do responsavel do adiantamento: Obs.:Para Atualizar o < da Pagina Favor Pressionar a Tecla de Atalho "F5"

Total de ch

Identificagdo da nota fiscal, BRL 001 var = &




Nome

RODRIGO FREDI

Atualizar os Valores da Pagina Favor Pressionar a Tecla de Atalho "F5"

Clicar no botao “Novo” e inserir as seguintes informacdes:

e N2 do documento (numero do comprovante de depdsito/nimero da Ordem Bancdria)
e Data

e Valor (Valor do depdsito/ Valor do Saldo restante)

e No Campo Bloqueio judicial deve ser marcado quando houver bloqueio

OBS: Caso possua mais de um depdsito, clicar no botdao “Novo” ou seta para baixo, para a criagao de uma nova linha



Apods o lancamento do comprovante de depdsito, clicar no botao “Validar”:

o Editar Ferramentas mando  Ajuda

do adi... Natureza . atus

2 Aberto

Linhas | ) Langar Quadn nparati

Consultar Quadro da Mota
Data lor  Bloqueio Judicial

1

tal das n 2 7 i % propri Obs.:Para Atualizar da Pagina Fa ar a Tecla de Atal

Total & d

Total de cheques n




Caso seja necessario fazer algum ajuste na prestacao de contas, clicar no Botao LIBERAR.
Obs: Este botao fica habilitado até a Administragao Central inicializar a analise do processo.

Linhas Comprovantes de d G0) Lancar Quadro Comparativo

Consultar Quadre da Nota
umento /dentificador  Data loqueio Judicial

24115 18/02/2025 X O
Langamento de Prestagdo de Contas

BRL 001 var =)

Apods o ajuste finalizar a prestacao clicando no Botao Validar.

5]




