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Almoxarifado — Requisicao de Materiais

Requisi¢cdo de Materiais

O processo de Requisicao de Materiais no GRP sera efetuado pelas unidades de ensino através do seguinte
caminho:

GRP - Unidades de Ensino -> Compras/Almoxarifado -> Requisi¢ao de Material

Nome do formulario: Unidades de Ensino




Nome do formulario: Requisi¢cao de Material

BRL 001 usr

1. Ao abrir o formulario de requisicao de material é apresentado ao usuario, o formulario para a unidade de
ensino poder efetuar as requisicoes de materiais, conforme figura acima.

2. Clicar no bot3o ™ (Novo), para criar um novo registro de requisicio de material.



—., Requisicdo de material (1 - 001)

Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda

Mastrar Requisitante Maostrar Todas as Unidades: []
Mostrar requisigdes:  Minhas solicitagdes Demandante:
2. Clic icone de folha em branco

Didrie de Requisi¢do

ld Requisicio  Descrigdo Status  Centro de Custe  Descrigdo Criado por Nomedo usudric Langado Por Nome do Langamento Observagde  Email

Esta grade esta vazia.

L. Clicar no campeo em branco
—alf——

Linhas da Requisigde

Data M°doitem Momedoitern  Unidade doitem  Descrigdo Quantidade  Preco  Valor Data de Langamento Quantidade Original

Esta grade esta vazia,

Opcgtes de exibigdo

Confirmar

BRL 001

Usr
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Dema

Linhas da Requisigio

Data N°doiten MNomedoitem  Unidade doitem  Descrigio Quantidade  Prego  Valor Datade Quantidade Original

Esta gr:

BRL 001 wsr [

3. O novo registro criado ja vai trazer automaticamente os seguintes dados;
e N2 da Requisicao
e Descricdao (Campo editavel)
e Centro de Custos

4. ApOs criar a requisicao de compras, clicar na tela Linhas da requisicao



Editar Ferramentas Coman Ajuda
B SRR FTRETVYY ewd b BAOG

Maostrar Requisitante Vostrar Todas as Unidades: []
Mostrar requisig Wi Demandante:

Confirmar

Criado por  Mome suaric  Lancado Por  Mome en ( Email

grazl grazielle.souza |

Linhas da Requis

Data N item  Unidade do item o Quantidade  Pr alor Data de Langamento CQuantid

Esta grade esta v

BRL 001 wsr E &




nando  Ajuda

SV TY|ewdd rwas BAae

Mostrar Todas as Unidades: []

Cenfirmar

> LancadoPor  Nomedo Langamento  Observacio

Antes de criar a linha de requisigdo preencher o CENTRO DE CUSTO

Linhas da Requisigio

n  Unidade doitem  Descricio Quantidac Data de Langamento Quantidade Original

Breve descrigio da transagdo. BRL 001 usr 2 3

5. Preencher os seguintes campos;
e Data (sempre apresenta o dia da criacdo da requisicao)
e N2do Item (campo onde sera selecionado os itens)

Ao clicar na seta do campo N2 do
ltem, sera apresentado uma lista com os itens disponiveis para requisicao



=4 Requisicio de material (1 -

Arquiy Editar Ferramentas Comande Ajuda
AE>X BRE FLNYY ewd rbwas BAO

Mostrar: Mastrar Requisitante Mostrar Todas as Unidades: []
Mostrar requisi Demandant

Confirmar
Criado por N usudric  LangadoPor M do Lancamento ¢ ] Email
UNIDAD... grazl |

Linhas da Requisi

Data MNPdoitem  Momedoitem  Unidadedoitem D Cuantidad r Data de Lang nto Cuantida

YAPEL HIGIER
PAPEL SULFITE DE PAPELAR V2,44,
PAPEL HIGIEN -FOLHA DUPLA, CLASSE

FA DE

. 10n4an FARFI O ME TRIGO PARA AMIMAIS 1ITIIZA -
dentificar o item. = —— = = BRL 001 usr

6. Apos selecionar o item, informar a quantidade a ser requisitada para cada item



-‘, Requisigdo de material (1 - 001)

Arquivo  Editar Ferramentas Comando  Ajuda

[l < 4 b W 9

Mostrar requisicdes:
Didrie de Requisigdo

Status  Centre de Custo
Aberto 110

|d Requisigdo
RECQ_DB5370

Descrigdo

Linhas da Requisigdo

Data M® do item
#* 20/09/2023 100105

Mome do item

\l— Escolher o item

Prege unitaric dependente de execucdo.

Descrigdo

UNIDAD...

PAPEL SULFITE DE PAPELARIA...

Requisitante

Demandante:

Criado por  Mome do usudrio

grazl grazielle.souza

Langado Por

Mestrar Todas as Unidades: []

Confirmar

Email

O

MNome do Langamente  Observagdo

Unidade do item  Descrigdo

33 PACOTE 500 FOLHAS

Quantidade

Preco  Valor Data de Langamento

1,00 1816 1816 0,00

Quantidade Original

A
\ 2- Escolher a quantidade

BRL 001




W
Arquive Editar Ferramentas Comande Ajuda

" P8 FRYY (e« BA O

Mostrar: Maostrar Requisitante Maostrar Todas as Unidades: []
Mostrar requisigdes: | pink Hes Demandante:

Didric de Requisicdo Confirmar

Id Requisicde  Descrigde  Status  Centro de Custe  Descrigde  Criade por  Nomedo usudric  Langade Por Nome do Langamento  Observagde  Email
REQ_065370 Aberto 110 UNIDAD... grazl grazielle.souza ]

Confirmar Requisicdo de materiais

o Deseja confirmar a Requisicdo?

Linhas da Requisigde oK Cancelar

Data Nedoitem  MNome do item Unidade do item  Descrigdo Quantidade  Prege  Valor Data de Langamento Quantidade Original
20/09/2023 100105 PAPEL SULFITE DE PAPELARIA... 33 PACOTE 500 FOLHAS .00 1816 1816 0,00

BRL 001 wusr =1




Imprimir requisicdo Requisicdo de materiais

o Deseja imprimir a Requisicdo?

Cancelar

Descrigdo Cdantidade  Preco

PACOTE 500 FOLHAS 1,00 13,16

7. ApOs criar a requisicao com todos os itens, clicar no botao “Imprimir Requisicao” para confirmar o pedido
de requisicao.



i, Requisicdo de Material - Relatério

Arquive  Editar  Ferramentas Comando  Ajuda

=K B LR

Requisi¢do de Material

Grazielle Batista

8. Depois de gerado a impressao da requisicao de materiais, o pedido nao pode mais ser alterado ou apagado
do sistema.



OBS:

Requisicdes com STATUS Abertos, Confirmados e Separado serao excluidas na mudanca de més, ou seja Requisicoes
gue nao forem Baixadas (ver Tutorial - Almoxarifado — Baixa de Requisicao de Materiais) todo dia 01 serao excluidas

de tiverem sido criadas ho més anterior.

-4l Requisigdo de material (1 - 001)

Editar Ferramentas Comandoe  Ajuda

Mastrar Requisitante

Maostrar requisicées: | Minhas solicitacfies Demandante

Descrigdo Status Centro «

+ Aberto




