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nos trabalhos e levantamentos setoriais de avaliação de 
documentos, o exame dos valores histórico, administrativo, 
jurídico, contábil e outros, para recuperação da informação, 
preservação dos documentos de valor permanente, resgate 
da história institucional e fins de pesquisa, com a orientação 
técnica e acompanhamento feito pelo Arquivo Público do 
Estado, na condição de órgão central do Sistema de Arquivos 
do Estado de São Paulo - SAESP,

Considerando os termos do § 2o do art. 216 da Cons-
tituição da República, das Leis federais n. 8.159/1991 e n. 
12.527/2011, dos Decretos estaduais n. 22.789/1984, n. 
9.838/1989, n. 48.897/2004, n. 48.898/2004, n. 54.276/2009, 
n. 58.052/2012,

Considerando a proposta de Plano de Classificação, de 
Índice Alfabético, Remissivo e Permutado e de Tabela de 
Temporalidade de Documentos do Centro Paula Souza, ela-
borada pela Comissão de Avaliação de Documentos e Acesso, 
instituída pela Portaria CEETEPS-GDS 2586 de 16-05-2019, 
com a orientação técnica, acompanhamento e aprovação da 
Unidade do Arquivo Público do Estado, mediante o despacho 
SEGOV-DES-2021/00122-A, juntado as fls. 172 do Processo 
CEETEPS-PRC-2020/00052, atendendo ao disposto do § 
1o, art. 37, do Decreto n. 48.897/2004, expede a presente 
portaria:

Artigo 1º - Fica aprovado a atualização do Plano de Classifi-
cação, o Índice Alfabético, Remissivo e Permutado e a Tabela de 
Temporalidade de Documentos do Centro Paula Souza, em con-
formidade com Processo CEETEPS-PRC-2020/00052, constantes 
dos Anexos I, II e III, que fazem partes integrantes deste ato, em 
cumprimento ao disposto no Decreto n. 29.838/1989.

Artigo 2º - Publique-se por 3 dias consecutivos no Diário 
Oficial do Estado – D.O.

Artigo 3º - Aguardem os autos, por 15 dias, em atenção 
ao prazo de impugnação de que trata o art. 8º do Decreto n. 
29.838/1989.

(PORTARIA CEETEPS-GDS- 2967/2021) (Processo CEETEPS-
-PRC-2020/00052)

Anexo I
CENTRO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO TÉCNOLÓGICA PAULA 

SOUZA - CEETEPS
1ª ATUALIZAÇÃO PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCU-

MENTOS DAS ATIVIDADES-FIM
DESCRIÇÃO DA FUNÇÃO
046 GESTÃO DA EDUCAÇÃO PÚBLICA PROFISSIONAL E 

TECNOLÓGICA (FUNÇÃO)
Esta Função compreende a coordenação e execução da 

política da educação pública profissional e tecnológica do 
Estado, por meio da promoção do ensino técnico e tecnoló-
gico profissionalizante e de sua supervisão, monitoramento 
e avaliação de resultados, objetivando o desenvolvimento 
tecnológico, econômico e social do Estado de São Paulo, 
estimulando uma cultura de inovação e de empreendedo-
rismo, bem como a produtividade e a competitividade da 
economia paulista.

"DESCRIÇÃO DAS SUBFUNÇÕES"
046.01 Planejamento do ensino profissional e tecnológico 

(SUBFUNÇÃO)
Esta Subfunção consiste no planejamento das ações e 

diretrizes pedagógicas e educacionais das unidades de ensino 
profissionalizante e tecnológico.

046.02 Implementação da educação profissional e tecnoló-
gica (SUBFUNÇÃO)

Esta Subfunção consiste na ampliação sistemática e cons-
tante da oferta da educação profissional e tecnológica, por meio 
da abertura de novos cursos,

criação e reconhecimento de unidades de ensino, bem como 
através da avaliação dos serviços prestados.

046.03 Organização acadêmico-administrativa (SUBFUNÇÃO)
Esta Subfunção consiste na racionalização da oferta de 

ensino profissionalizante e tecnológico, no registro e na certifi-
cação da situação acadêmica do corpo discente, na organização 
curricular dos cursos ofertados e também na regularização do 
processo de escolha dos coordenadores de curso e diretores de 
unidades de ensino.

046.04 Análise e acompanhamento do desenvolvimento 
acadêmico (SUBFUNÇÃO)

Esta Subfunção consiste no gerenciamento da vida acadê-
mica dos alunos, por meio do acompanhamento do processo 
ensino-aprendizagem, além do aproveitamento de conhecimen-
tos e habilidades prévias do corpo discente

“No presente exercício, o valor do presente contrato onerará 
o orçamento do Programa de Trabalho 19.122.1046.5272.0000, 
PTRES 100118, UGE 100.102 – Departamento de Administração 
e Finanças, Natureza da Despesa – outras despesas correntes, 
Elemento Econômico 33.90.33.

Cláusula Segunda – Da Ratificação
Permanecem em vigor as demais cláusulas e condições 

contratuais não alteradas pelo presente instrumento.
Data de Assinatura: 05-02-2021.
 Quarto Termo de Aditamento de Contrato
Processo SDE 071/2019
Parecer CJ/SDE 2/2021
Contrato 023/2017
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: Neo Consultoria e Administração de Benefícios Eireli
Objeto: Prestação de serviços de gerenciamento de manu-

tenção preventiva e corretiva de veículos.
Cláusula Primeira – Da Alteração Orçamentária
O “ Item 6.1 da Cláusula Sexta – Do Orçamento”, passa a 

contar com a seguinte redação:
“No presente exercício, o valor do presente contrato onerará 

o orçamento do Programa de Trabalho 19.122.1046.5272.0000, 
PTRES 100.118, U.G.E. 100.102, Natureza da Despesa – outras 
despesas correntes, Elemento Econômico 33.90.39.”

Cláusula Segunda – Da Ratificação
Permanecem em vigor as demais cláusulas e condições 

contratuais não alteradas pelo presente instrumento.
Data de Assinatura: 05-02-2021.
 Terceiro Termo de Aditamento de Contrato
Processo SDE 111/2019
Parecer CJ/SDE 2/2021
Contrato 004/2018
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: Neo Consultoria e Administração de Benefícios Eireli
Objeto: Prestação de serviços de gerenciamento do abaste-

cimento de combustíveis em veículos e outros serviços prestados 
por postos credenciados.

Cláusula Primeira – Da Alteração Orçamentária
O “Parágrafo Primeiro da Cláusula Oitava – Dos Recursos 

Orçamentários”, passa a contar com a seguinte redação:
“No presente exercício, o valor do presente contrato onerará 

o orçamento do Programa de Trabalho 19.122.1046.5272.0000, 
PTRES 100.118, U.G.E. 100.102, Natureza da Despesa – outras 
despesas correntes, Elemento Econômico 33.90.39.27.”

Cláusula Segunda – Da Ratificação
Permanecem em vigor as demais cláusulas e condições 

contratuais não alteradas pelo presente instrumento.
Data de Assinatura: 05-02-2021.

 GRUPO SETORIAL DE PLANEJAMENTO, 
ORÇAMENTO E FINANÇAS PÚBLICAS

 Comunicado
Considerando;
As disposições do artigo 5º e do inciso III, do artigo 29, da 

Lei Federal 8.666/1993;
Os termos do artigo 6º da Lei Estadual 12.799/2008;
A necessidade de justificar as alterações ocorridas na ordem 

cronológica dos pagamentos, conforme inciso II, do artigo 61, 
da Instrução 1/2008 - Área Estadual, do Tribunal de Contas do 
Estado e, de modo a preservar a integridade da Ordem Cronoló-
gica a ser observada pela Unidade Gestora, relaciona-se a seguir 
as Pd´s impedidas de pagamentos devido os credores estarem 
registrados no Cadin Estadual.

100001
Data: 11-1-2021

UG LIQUIDANTE Nº DA PD VALOR R$

100120 2020PD00709 5.200,00
TOTAL  5.200,00
TOTAL GERAL  5.200,00

 CENTRO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO 
TECNOLÓGICA PAULA SOUZA

 GABINETE DO DIRETOR-SUPERINTENDENTE
 Portaria da Diretora Superintendente, de 8-2-2021

Aprova a atualização do Plano de Classificação, da 
Tabela de Temporalidade de documentos, o Índice 
Alfabético, Remissivo e Permutado e do Centro 
Estadual de Educação Tecnológica “Paula Souza” 
– Ceeteps Atividades-Fim

A Diretora Superintendente do Centro Estadual de 
Educação Tecnológica Paula Souza - Ceeteps, com base 

tentes e não exime os responsáveis de eventual aplicação das 
sanções legais por conduta irregular.

Processo: 86212/2020
Interessada: Laura Rita Facioli.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, o projeto de restauro conservativo das fachadas do Palacete 
Dona Maria Antonieta, à Av. Higienópolis, 870, nesta Capital. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação 
de seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86217/2020
Interessada: Ana Carla de Jesus da Silva Teixeira.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, a ligação de energia elétrica em imóvel situado à Rua Terezi-
nha de Jesus, s/nº, Vila Gaivota, município de Ubatuba, SP. Res-
saltamos que esta aprovação não significa o reconhecimento de 
propriedade e da regularidade do imóvel perante o Condephaat, 
o que deverá ser solicitado pelos seus responsáveis através de 
procedimento específico. Esta autorização não isenta o inte-
ressado de obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos.

Processo: 86243/2020
Interessado: Telxius Torres Brasil Ltda.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, a instalação de Estação Rádio Base de telefonia móvel 
em edificação situada à Rua Ceará, 175, nesta Capital. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86252/2020
Interessado: Alessandro Augusto Mengue.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de intervenção no imóvel localizado à Rua Júlio 
Mesquita, 316, Centro, município de Araras, SP. Esta autorização 
não isenta o interessado de obter aprovação de seu projeto nos 
demais órgãos competentes.

Processo: 86261/2020
Interessada: Prefeitura do Município de Bertioga - Secreta-

ria de Turismo Esporte e Cultura.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto expográfico para o Forte São João, localizado 
à Avenida Vicente de Carvalho, s/nº, município de Bertioga, 
SP. Ressaltamos que não constam dos autos vias adicionais 
do projeto para aposição de carimbo. Havendo necessidade, 
encaminhar três vias do projeto para aposição de carimbo. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86276/2020
Interessado: Alexande Ignácio Leonor.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de regularização do imóvel situado à Rua Dr. 
Vito Rolim de Freitas, 421, bairro Santo Amaro, nesta Capital. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação 
de seu projeto nos demais órgãos competentes e não exime 
os responsáveis de eventual aplicação das sanções legais por 
conduta irregular.

Processo: 86294/2020
Interessada: Eliana Benelli Storfer.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, a demolição de 06 (seis) edificações contíguas, localizadas 
à Avenida Dr. Ricardo Jafet, 279, 283, 289, 291 e 299, bairro 
do Ipiranga, nesta Capital. Ressaltamos que futuras interven-
ções deverão ser previamente aprovadas por este Órgão. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86304/2020
Interessada: Janga Invest - Administração e Participações Ltda.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, a demolição dos imóveis localizados à Rua São Vicente de 
Paula, 35, 45 e 41, bairro Santa Cecília, nesta Capital. Ressalta-
mos que futuras intervenções deverão ser previamente aprova-
das por este Órgão. Esta autorização não isenta o interessado de 
obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos competentes.

 Desenvolvimento 
Econômico
 GABINETE DA SECRETÁRIA

 Despacho da Secretária, de 9-2-2021
À vista das informações constantes dos autos, em especial 

as manifestações da Consultoria Jurídica às fls. 499-508 e da 
Coordenadoria de Ensino Técnico, Tecnológico e Profissionali-
zante às fls. 493-497, 546-551 e 585-598, Aprovo a minuta de 
fls. 557-573 e Autorizo a celebração do Primeiro Termo de Adi-
tamento ao Contrato 08/2020, firmado entre o Estado, por meio 
desta Pasta, e o Centro Estadual de Educação Tecnológica "Paula 
Souza", CNPJ 62.823.257/0001-09, cujo objeto é a prestação de 
serviços de qualificação profissional, no âmbito do Programa 
Novotec, em sua modalidade integrado, com fundamento nos 
artigos 58, I, e 65, I, “a”, §§ 1° e 2°, da Lei 8.666/93.

 Despacho da Secretária, de 04-02-2021
Processo SPdoc SDE 3030688/2019
Contrato 001/2018
Parecer Referencial CJ/SDE 2/2021.
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: RG Locações de Veículos Ltda.
Objeto: Locação de Veículos.
1. Aprovando as justificativas apresentadas em resposta ao 

Parecer Referencial CJ/SDE 2/2021;
2. Autorizando o 6º Termo de Aditamento ao Contrato 

001/2018, alterando-se, portanto, a Unidade Gestora Executora 
do referido Contrato.

 Despacho do Chefe de Gabinete, de 03-02-2021
Processo SDE 071/2019
Parecer CJ/SDE 2/2021
Contrato 023/2017
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: Neo Consultoria e Administração de Benefícios Eireli
Objeto: Prestação de serviços de gerenciamento de manu-

tenção preventiva e corretiva de veículos.
1. Aprovando as justificativas apresentadas em resposta ao 

Parecer Referencial CJ/SDE 2/2021;
2. Autorizando o 4º Termo de Aditamento ao Contrato 

023/2017, alterando-se, portanto, a Unidade Gestora Executora 
do referido Contrato.

 Despacho do Chefe de Gabinete, de 03-02-2021
Processo SDE 111/2019
Parecer CJ/SDE 2/2021
Contrato 004/2018
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: Neo Consultoria e Administração de Benefícios Eireli
Objeto: Prestação de serviços de gerenciamento do abaste-

cimento de combustíveis em veículos e outros serviços prestados 
por postos credenciados.

1. Aprovando as justificativas apresentadas em resposta ao 
Parecer Referencial CJ/SDE 2/2021;

2. Autorizando o 3º Termo de Aditamento ao Contrato 
004/2018, alterando-se, portanto, a Unidade Gestora Executora 
do referido Contrato.

 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO E 
FINANÇAS

 Sexto Termo de Aditamento de Contrato
Processo SPdoc SDE 3030688/2019
Contrato 001/2018
Parecer Referencial CJ/SDE 2/2021.
Contratante: Secretaria de Desenvolvimento Econômico
Contratada: RG Locações de Veículos Ltda.
Objeto: Locação de Veículos.
Cláusula Primeira – Da Alteração Orçamentária
A “Cláusula Oitava – Dos Recursos Oçamentários”, passa a 

contar com a seguinte redação:

Processo: 85510/2020
Interessada: Prefeitura de São Sebastião.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unani-

midade, o projeto substitutivo de restauro e intervenção no 
imóvel localizado à Rua Expedicionários Brasileiros, 247, Centro, 
município de São Sebastião, SP. Esta autorização não isenta 
o interessado de obter aprovação de seu projeto nos demais 
órgãos competentes.

Processo: 85757/2020
Interessado: Fernando de Castro Reinach.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unani-

midade, o projeto de construção de residência unifamiliar no 
lote localizado à Rua Gavião, s/nº (Rua 5), Lote 01, Quadra 13, 
Loteamento Praia Vermelha do Sul, município de Ubatuba, SP. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação 
de seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 85929/2020
Interessado: Tamburutacas Enseada SPE Ltda.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, pelo indeferimento do projeto de construção de edifício ver-
tical no lote localizado na Travessa Tamburutacas, s/nº, bairro da 
Enseada, município de Ubatuba, SP, tendo em vista que referido 
projeto destoa da ocupação predominante do local.

Processo: 85965/2020
Interessado: Natalie Lima Martinez.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimidade, 

o projeto de regularização de uma residência com parcelamento de 
lote, situada à Alameda Canto d’Águas, Lote A, Quadra 098, Parque 
Itaguaçu da Cantareira, nesta Capital. Esta autorização não isenta 
o interessado de obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos 
competentes e não exime os responsáveis de eventual aplicação 
das sanções legais por conduta irregular.

Processo: 85995/2020
Interessado: Associação Comercial de Sorocaba.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, a demolição de dois barracões localizados no Largo de São 
Bento, 144, esquina com a Rua Arthur Martins, Centro, municí-
pio de Sorocaba, SP. Ressaltamos que futuras intervenções no 
local deverão ser previamente aprovadas por este Órgão. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86009/2020
Interessado: Wellington Luis Daldon.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de demolição do imóvel localizado à Alameda 
Barão do Rio Branco, 416, Centro, município de Itu, SP. Ressalta-
mos que intervenções futuras deverão ser previamente aprova-
das por este Órgão. Esta autorização não isenta o interessado de 
obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86099/2020
Interessado: Hobby Magazine Ltda. EPP
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, o projeto de unificação de lotes e construção de salão (gara-
gem) à Rua Santa Rita, 1117 e 1129, Centro, município de Itu, SP. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação de 
seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86146/2020
Interessado: Santa Casa de Misericórdia de Ilhabela.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de reforma com ampliação no imóvel localizado 
à Rua São Benedito, 154, Centro, município de Ilhabela, SP. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86153/2020
Interessado: Coordenação das Subprefeituras Sé
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, a remoção de 01 (um) exemplar arbóreo da espécie Tipuana 
tipu, localizada no passeio público da Praça da Sé, em frente à 
Catedral da Sé, s/nº, nesta Capital, com proposta de plantio de 
um novo exemplar arbóreo de espécie nativa, padrão Depave. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação 
de seu projeto nos demais órgãos.

Processo: 86161/2020
Interessada: Coordenação das Subprefeituras Sé.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, a remoção de 01 (uma) árvore de espécie não identificada, 
localizada no passeio público da Rua Prates, 2 estimado, bairro 
do Bom Retiro, nesta Capital, com proposta de plantio de um 
novo exemplar arbóreo de espécie nativa, padrão Depave. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos.

Processo: 86162/2020
Interessado: Coordenação das Subprefeituras Sé.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, a remoção de 01 (um) exemplar arbóreo da espécie Ligus-
trum lucidum, localizada no passeio público da Rua Bandeiran-
tes, em frente ao 214, bairro do Bom Retiro, nesta Capital, com 
proposta de plantio de um novo exemplar arbóreo de espécie 
nativa, padrão Depave. Esta autorização não isenta o interessa-
do de obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos.

Processo: 86171/2020
Interessado: Smartfit Escola de Ginástica e Dança S.A.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, a instalação de anúncio na fachada do edifício localizado 
à Praça da Sé, 242, nesta Capital. Esta autorização não isenta o 
interessado de obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos.

Processo: 86172/2020
Interessado: Bima Adminstração e Participações Ltda.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de reforma de um restaurante, correspondente 
a três lojas (115, 116 e 119), do Conjunto Nacional, localizado 
à Avenida Paulista, 2073, nesta Capital. Esta autorização não 
isenta o interessado de obter aprovação de seu projeto nos 
demais órgãos competentes.

Processo: 86178/2020
Interessado: Rodrigo José Mayer.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de conservação e limpeza da fachada do imóvel 
situado à Rua da Quitanda, 127, Centro, nesta Capital. Esta 
autorização não isenta o interessado de obter aprovação de seu 
projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86196/2020
Interessado: Adelino Jorge dos Santos.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, o projeto de demolição e construção de imóvel à Rua Num 
Álvares, 42, Lt. 11, Qd. “U”, bairro Indianópolis, nesta Capital. 
Esta autorização não isenta o interessado de obter aprovação 
de seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86207/2020
Interessado: FDE.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimida-

de, os serviços emergenciais já realizados na EE Nossa Senhora 
da Penha, localizada à Rua Padre Benedito de Camargo, 762, 
bairro Penha de França, nesta Capital. Esta autorização não isen-
ta o interessado de obter aprovação de seu projeto nos demais 
órgãos competentes e não exime os responsáveis de eventual 
aplicação das sanções legais por conduta irregular.

Processo: 86208/2020
Interessada: Prefeitura do Município de Bertioga - Secreta-

ria de Turismo Esporte e Cultura.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de adequação às normas de acessibilidade para 
o Forte São João, localizado à Avenida Vicente de Carvalho, s/
nº, Centro, município de Bertioga, SP. Não constam dos autos 
vias adicionais do projeto para aposição de carimbo, portanto, 
solicitamos o envio de novas vias para aposição de carimbo, se 
necessário. Esta autorização não isenta o interessado de obter 
aprovação de seu projeto nos demais órgãos competentes.

Processo: 86210/2020
Interessada: Nanci Rodrigues da Silva Nogueira.
Deliberação: O Colegiado deliberou aprovar, por unanimi-

dade, o projeto de regularização do imóvel localizado à Avenida 
Nelson Ferreira Pinto, 312, bairro Verde Perto, município de São 
Luiz do Paraitinga, SP. Esta autorização não isenta o interessado 
de obter aprovação de seu projeto nos demais órgãos compe-
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Diploma e/ou certificado de conclusão de curso INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Diploma, Expediente de revalidação de 046.03.02.003
Diploma, Livro de registro de 046.03.02.004
Diploma, Livro de registro de entrega de 046.03.02.006
Diretor de unidade, Processo de eleição de 046.03.04.003
DISCENTE E GERENCIAMENTO DE VAGAS, SELEÇÃO DE 046.03.01
DISCENTE, APOIO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR 046.04.03
Discente, Processo disciplinar de 046.04.03.011
Discente, Processo seletivo para ingresso de 046.03.01.004
Disciplina, Expediente de oferecimento de 046.03.04.001
Disciplina, Processo de propositura de 046.03.03.004
Disciplinas, Expediente de aproveitamento de créditos de 046.04.04.001
Dispensa de educação física para o ensino médio INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Dissertação ou tese INTEGRA Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Dissertação ou tese, Processo de prorrogação para defesa de 046.04.04.003
Dissertação ou tese, Processo de defesa de 046.04.04.004
Divisão de turma, Processo de USE Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Docente - PTD, Plano de Trabalho 046.01.01.003
Docentes e orientadores, Processo de credenciamento e descredenciamento de 046.03.04.004

E 
Edital de abertura de vagas remanescentes INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Edital de concurso público (oferecimento de disciplina) INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Edital de oferecimento externo de disciplina INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Edital de oferecimento interno de disciplina INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Edital de seleção de monitoria INTEGRA Processo de seleção de monitoria 046.04.03.004
EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA, IMPLEMENTAÇÃO DA 046.02
Eleição de coordenador de curso, Processo de 046.03.04.002
Eleição de diretor de unidade, Processo de 046.03.04.003
ENSINO E CURSOS, AMPLIAÇÃO DE UNIDADES DE 046.02.01
ENSINO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICO, PLANEJAMENTO DO 046.01
Ensino, Plano de 046.01.01.002
Entrega de certificado de conclusão de módulo, Livro de registro de 046.03.02.005
Entrega de diploma, Livro de registro de 046.03.02.006
Equivalência de estudo, Expediente de 046.04.02.002
Escolar, Calendário 046.03.03.001
Estudo, Expediente de equivalência de 046.04.02.002
Estudos, Aproveitamento de USE Expediente de equivalência de estudos 046.04.02.002
Exame de proficiência para veteranos USE Expediente de análise de exame de proficiência 046.04.02.001
Exame de proficiência, Expediente de análise de 046.04.02.001
Exame de qualificação, Processo de avaliação do 046.04.04.002
Expedição de certificado de conclusão de módulo, Registro e USE Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de módulo 046.03.02.005
Expediente de análise de exame de proficiência 046.04.02.001
Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas 046.04.04.001
Expediente de declaração de perda a vaga 046.04.03.007
Expediente de desdobramento de turma USE Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Expediente de equivalência de estudo 046.04.02.002
Expediente de exame de proficiência em línguas estrangeiras USE Expediente de análise de exame de proficiência 046.04.02.001
Expediente de homologação de título de mestre e doutor 046.03.02.007
Expediente de Monitoria USE Processo de seleção de monitoria 046.04.03.004
Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Expediente de registro de diploma 046.03.02.002
Expediente de Renovação de Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de Pós-Graduação 046.02.02.003
Expediente de revalidação de diploma 046.03.02.003
Expediente de solicitação de condições especiais de estudo 046.04.03.008

F 
Faculdade de Tecnologia, Criação de USE Processo de criação de unidade 046.02.01.003
Fechamento de HAE USE Processo de aprovação de projeto de Hora-Atividade Específica - HAE 046.03.03.002
Ficha de Inscrição de eleição de coordenador de curso INTEGRA Processo de eleição de coordenador de curso 046.03.04.002
Ficha de manifestação de oferecimento de disciplina INTEGRA Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Ficha de recomendação APCN INTEGRA Expediente de homologação de título de mestre e doutor 046.03.02.007
Ficha de registro de diploma INTEGRA Expediente de registro de diploma 046.03.02.002
Ficha individual de acompanhamento de reclassificação de aluno INTEGRA Processo de reclassificação de aluno 046.04.03.005
Ficha Individual de aluno INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Ficha médica INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Formulário de prorrogação para defesa de dissertação ou tese INTEGRA Processo de prorrogação para defesa de dissertação ou tese 046.04.04.003
Formulário de solicitação de defesa de dissertação ou tese INTEGRA Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Formulário de solicitação de exame de qualificação INTEGRA Processo de avaliação do exame de qualificação 046.04.04.002

G 
GERENCIAMENTO DA VIDA ACADÊMICA 046.04.01
GERENCIAMENTO DE VAGAS, SELEÇÃO DE DISCENTE E 046.03.01
Gestão - PPG, Plano Plurianual de 046.01.01.004
GESTÃO DA EDUCAÇÃO PÚBLICA PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 046
Grade de disponibilidade de professor INTEGRA Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Grade horária HAE INTEGRA Processo de aprovação de projeto de hora-atividade específica - HAE 046.03.03.002

H 
HABILIDADES PRÉVIAS, CERTIFICAÇÃO DE CONHECIMENTOS E 046.04.02
HAE, Processo de aprovação de projeto de Hora-Atividade Específica 046.03.03.002
Histórico de transferência expedida INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Histórico escolar de transferência recebida INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Histórico escolar do ensino fundamental INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Histórico escolar do ensino médio INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Homologação de título de mestre e doutor, Expediente de 046.03.02.007
Hora-Atividade Específica - HAE, Processo de aprovação de projeto de 046.03.03.002

I 
Implantação de curso, Processo de 046.02.01.002
IMPLEMENTAÇÃO DA EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 046.02
Ingresso de discente, Processo seletivo para 046.03.01.004

L 
Línguas estrangeiras, Expediente de exame de proficiência em USE Expediente de análise de exame de proficiência 046.04.02.001
Lista de inscrição de candidato para vaga remanescente INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Livro de registro de diploma 046.03.02.004
Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de módulo 046.03.02.005
Livro de registro de entrega de diploma 046.03.02.006

M 
Matrícula, Processo de trancamento de 046.04.03.012
Matriz curricular 046.03.03.003
Módulo, Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de 046.03.02.005
Monitoria, Processo de seleção de 046.04.03.004

N 
Notificação disciplinar de discente INTEGRA Processo disciplinar de discente 046.04.03.011
Novo Sistema Acadêmico - NSA USE Sistema acadêmico 046.04.01.001
NSA, Novo Sistema Acadêmico - USE Sistema acadêmico 046.04.01.001

O 
Oferecimento de aula USE Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Oferecimento de disciplina, Expediente de 046.03.04.001
ORGANIZAÇÃO ACADÊMICO-ADMINISTRATIVA 046.03
ORGANIZAÇÃO CURRICULAR 046.03.03
ORIENTAÇÃO E CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADÊMICAS DE PÓS GRADUAÇÃO 046.04.04
Orientação Educacional, Projeto de USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Orientadores, Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e 046.03.04.004

P 
Perda a vaga, Expediente de declaração de 046.04.03.007
Período, Processo de transferência de unidade, classe ou 046.04.03.013
PLANEJAMENTO DAS AÇÕES EDUCACIONAIS 046.01.01
PLANEJAMENTO DO ENSINO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICO 046.01
Planilha de produção docente (descredenciamento) INTEGRA Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores 046.03.04.004
Plano de atividades do aluno em condição especial de estudo INTEGRA Expediente de solicitação de condições especiais de estudo 046.04.03.008
Plano de curso 046.01.01.001
Plano de ensino 046.01.01.002
Plano de trabalho (eleição de coordenaor de curso) INTEGRA Processo de eleição de coordenador de curso 046.03.04.002
Plano de Trabalho Docente - PTD 046.01.01.003
Plano Plurianual de Gestão - PPG 046.01.01.004
Plurianual de Gestão - PPG, Plano 046.01.01.004
PÓS GRADUAÇÃO, ORIENTAÇÃO E CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADÊMICAS DE 046.04.04
Pós-Graduação, Expediente de Renovação de Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de 046.02.02.003
PPG, Plano Plurianual de Gestão 046.01.01.004
Processo de criação de curso 046.02.01.001
Processo de alteração de vagas, turnos e cursos para o vestibular 046.03.01.003
Processo de aprovação de projeto de Hora-Atividade Específica - HAE 046.03.03.002
Processo de aprovação ou atualização de projeto pedagógico 046.01.01.005
Processo de aprovação ou atualização de projeto pedagógico INTEGRA Processo de implantação de curso 046.02.01.002
Processo de avaliação do exame de qualificação 046.04.04.002
Processo de certificação de competências laborais 046.04.02.003
Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores 046.03.04.004
Processo de Criação de Etec USE Processo de criação de unidade 046.02.01.003
Processo de criação de unidade 046.02.01.003
Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Processo de designação de diretor de unidade USE Processo de eleição de diretor de unidade 046.03.04.003

ANEXO II
ÍNDICE ALFABÉTICO, REMISSIVO E PERMUTADO
CENTRO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO TÉCNOLÓGICA PAULA SOUZA - CEETEPS

ÍNDICE¹ CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO

A 
Abertura de HAE USE Processo de aprovação de projeto de Hora-Atividade Específica - HAE 046.03.03.002
ACADÊMICO-ADMINISTRATIVA, ORGANIZAÇÃO 046.03
AÇÕES EDUCACIONAIS, PLANEJAMENTO DAS 046.01.01
ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR DISCENTE, APOIO E 046.04.03
ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ACADÊMICO, ANÁLISE E 046.04
Alteração de vagas, turnos e cursos para o vestibular, Processo de 046.03.01.003
Aluno, Processo de reclassificação de 046.04.03.005
Aluno, Prontuário de 046.04.03.003
Aluno, Reconsideração por solicitação do USE Processo de reconsideração de resultado final 046.04.03.006
AMPLIAÇÃO DE UNIDADES DE ENSINO E CURSOS 046.02.01
Análise de exame de proficiência, Expediente de 046.04.02.001
ANÁLISE E ACOMPANHAMENTO DO DESENVOLVIMENTO ACADÊMICO 046.04
Anulação de atos escolares, Processo de 046.04.03.009
APOIO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA ESCOLAR DISCENTE 046.04.03
Aprovação de projeto de Hora-Atividade Específica - HAE, Processo de 046.03.03.002
Aprovação ou atualização de projeto pedagógico, Processo de 046.01.01.005
Aproveitamento de créditos de disciplinas, Expediente de 046.04.04.001
Aproveitamento de estudos USE Expediente de equivalência de estudos 046.04.02.002
Ata de colação de grau 046.03.02.001
Ata de Conselho de Classe 046.04.03.001
ATIVIDADES ACADÊMICAS DE PÓS GRADUAÇÃO, ORIENTAÇÃO E CONTROLE DAS 046.04.04
Atos escolares, Processo de anulação de 046.04.03.009
Atualização de projeto pedagógico, Processo de aprovação ou 046.01.01.005
AUDIOVISUAL, CRIAÇÃO DE CONTEÚDO 046.01.02
Aula, Oferecimento de USE Expediente de oferecimento de disciplina 046.03.04.001
Autoavaliação, Relatório de 046.02.03.001
AVALIAÇÃO DE UNIDADES DE ENSINO 046.02.03
Avaliação do exame de qualificação, Processo de 046.04.04.002

C 
Calendário das sessões de defesa de dissertações e teses INTEGRA Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Calendário escolar 046.03.03.001
Candidato para vaga remanescente, Processo de seleção de 046.03.01.002
Cédulas de votação da eleição de coordenador de curso INTEGRA Processo de eleição de coordenador de curso 046.03.04.002
CERTIFICAÇÃO DA SITUAÇÃO ACADÊMICA, REGISTRO E 046.03.02
Certificação de competências laborais, Processo de 046.04.02.003
CERTIFICAÇÃO DE CONHECIMENTOS E HABILIDADES PRÉVIAS 046.04.02
Certificado de conclusão de módulo, Livro de registro de entrega de 046.03.02.005
Certificado de conclusão de módulo, Registro e expedição de USE Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de módulo 046.03.02.005
Certificado modular INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Classe ou período, Processo de transferência de unidade, 046.04.03.013
Classe, Diário de 046.04.03.002
CLASSIFICAÇÃO ACADÊMICA, SELEÇÃO E 046.03.04
Classificação geral para vaga remanescente INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Colação de grau, Ata de 046.03.02.001
Competências laborais, Processo de certificação de 046.04.02.003
Comprovante de escolaridade INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Conclusão de módulo, Registro e expedição de certificado de USE Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de módulo 046.03.02.005
Conclusão de módulo, Livro de registro de entrega de certificado de 046.03.02.005
Condições especiais de estudo, Expediente de solicitação de 046.04.03.008
CONHECIMENTOS E HABILIDADES PRÉVIAS, CERTIFICAÇÃO DE 046.04.02
Conselho de Classe, Ata de 046.04.03.001
CONTEÚDO AUDIOVISUAL, CRIAÇÃO DE 046.01.02
CONTROLE DAS ATIVIDADES ACADÊMICAS DE PÓS GRADUAÇÃO, ORIENTAÇÃO E 046.04.04
Convocação para entrevista e aula prática (vaga remanescente) INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Coordenação dos Cursos, Projeto de USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Coordenação Pedagógica, Projeto de USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Coordenador de curso. Processo de eleição de 046.03.04.002
Credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores, Processo de 046.03.04.004
Créditos de disciplinas, Expediente de aproveitamento de 046.04.04.001
CRIAÇÃO DE CONTEÚDO AUDIOVISUAL 046.01.02
Criação de Etec, Processo de USE Processo de criação de unidade 046.02.01.003
Criação de Faculdade de Tecnologia USE Processo de criação de unidade 046.02.01.003
Criação de curso, Processo de 046.02.01.001
Criação de unidade, Processo de 046.02.01.003
Cronograma das avaliações de reclassificação de aluno INTEGRA Processo de reclassificação de aluno 046.04.03.005
Cronograma de entrega das atividades do aluno em condição especial de estudo INTEGRA Expediente de solicitação de condições especiais de estudo 046.04.03.008
Cronograma de seleção para vaga remanescente INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Curricular, Matriz 046.03.03.003
CURRICULAR, ORGANIZAÇÃO 046.03.03
CURSO E PROGRAMA, RECONHECIMENTO DE 046.02.02
Curso superior de tecnologia, Processo de reconhecimento de 046.02.02.001
Curso superior de tecnologia, Processo de renovação de reconhecimento de 046.02.02.002
Curso, Plano de 046.01.01.001
Curso, Processo de criação de 046.02.01.001
Curso, Processo de implantação de 046.02.01.002
Cursos para o vestibular, Processo de alteração de vagas, turnos e 046.03.01.003
CURSOS, AMPLIAÇÃO DE UNIDADES DE ENSINO E 046.02.01
Cursos, Projeto de Coordenação dos USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004

D 
Decisão disciplinar discente INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Declaração de escolaridade do ensino médio INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Declaração de perda a vaga, Expediente de 046.04.03.007
Defesa de dissertação ou tese, Processo de prorrogação para 046.04.04.003
Defesa de dissertação ou tese, Processo de 046.04.04.004
Descredenciamento de docentes e orientadores, Processo de credenciamento e 046.03.04.004
Desdobramento de turma, Processo de 046.03.01.001
DESENVOLVIMENTO ACADÊMICO, ANÁLISE E ACOMPANHAMENTO DO 046.04
Designação de diretor de unidade, Processo de USE Processo de eleição de diretor de unidade 046.03.04.003
Diário de classe 046.04.03.002
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ANEXO III
1ª ATUALIZAÇÃO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

Processo de divisão de turma USE Processo de desdobramento de turma 046.03.01.001
Processo de eleição de coordenador de curso 046.03.04.002
Processo de eleição de diretor de unidade 046.03.04.003
Processo de implantação de curso 046.02.01.002
Processo de propositura de disciplina 046.03.03.004
Processo de prorrogação para defesa de dissertação ou tese 046.04.04.003
Processo de reclassificação de aluno 046.04.03.005
Processo de reconhecimento de curso superior de tecnologia 046.02.02.001
Processo de reconsideração de resultado final 046.04.03.006
Processo de registro de diploma USE Expediente de registro de diploma 046.03.02.002
Processo de regularização da vida escolar 046.04.03.010
Processo de renovação de reconhecimento de curso superior de tecnologia 046.02.02.002
Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Processo de seleção de monitoria 046.04.03.004
Processo de trancamento de matrícula 046.04.03.012
Processo de transferência de unidade, classe ou período 046.04.03.013
Processo disciplinar de discente 046.04.03.011
Processo seletivo para ingresso de discente 046.03.01.004
Processo de anulação de atos escolares 046.04.03.009
Proficiência, Expediente de análise de exame de 046.04.02.001
PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA, IMPLEMENTAÇÃO DA EDUCAÇÃO 046.02
PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA, GESTÃO DA EDUCAÇÃO PÚBLICA 046
PROFISSIONAL E TECNOLÓGICO, PLANEJAMENTO DO ENSINO 046.01
Programa de estudos de reclassificação de aluno INTEGRA Processo de reclassificação de aluno 046.04.03.005
Programa de Pós-Graduação, Expediente de Renovação de Reconhecimento ou Recredenciamento de 046.02.02.003
PROGRAMA, RECONHECIMENTO DE CURSO E 046.02.02
Projeto de Coordenação dos Cursos USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Projeto de Coordenação Pedagógica USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Projeto de exame de qualificação INTEGRA Processo de avaliação do exame de qualificação 046.04.04.002
Projeto de Hora-Atividade Específica - HAE, Processo de aprovação de 046.03.03.002
Projeto de Orientação Educacional USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Projeto pedagógico de curso INTEGRA Processo de aprovação ou atualização de projeto pedagógico 046.01.01.005
Projeto pedagógico do curso INTEGRA Processo de implantação de curso 046.02.01.002
Projeto pedagógico, Processo de aprovação ou atualização de 046.01.01.005
Projeto Político Pedagógico USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Projetos de HAE USE Plano Plurianual de Gestão – PPG 046.01.01.004
Prontuário de aluno 046.04.03.003
Propositura de disciplina, Processo de 046.03.03.004
Proposta de cronograma de atividades de prorrogação para defesa de dissertação ou tese INTEGRA Processo de prorrogação para defesa 
de dissertação ou tese 046.04.04.003
Prorrogação para defesa de dissertação ou tese, Processo de 046.04.04.003
PTD, Plano de Trabalho Docente 046.01.01.003

Q 
Qualificação, Processo de avaliação do exame de 046.04.04.002

R 
Reclassificação de aluno, Processo de 046.04.03.005
RECONHECIMENTO DE CURSO E PROGRAMA 046.02.02
Reconhecimento de curso superior de tecnologia, Processo de 046.02.02.001
Reconhecimento de curso superior de tecnologia, Processo de renovação de 046.02.02.002
Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de Pós-Graduação, Expediente de Renovação de 046.02.02.003
Reconsideração de resultado final, Processo de 046.04.03.006
Reconsideração por solicitação do aluno USE Processo de reconsideração de resultado final 046.04.03.006
Recredenciamento de Programa de Pós-Graduação, Expediente de Renovação de Reconhecimento ou 046.02.02.003
Registro de diploma, Expediente de 046.03.02.002
Registro de diploma, Livro de 046.03.02.004
Registro de diploma, Processo de USE Expediente de registro de diploma 046.03.02.002
Registro de entrega de certificado de conclusão de módulo, Livro de 046.03.02.005
Registro de entrega de diploma, Livro de 046.03.02.006
REGISTRO E CERTIFICAÇÃO DA SITUAÇÃO ACADÊMICA 046.03.02
Registro e expedição de certificado de conclusão de módulo USEM Livro de registro de entrega de certificado de conclusão de módulo 046.03.02.005
Regulamento de consulta ao processo de eleição de diretor de unidade INTEGRA Processo de eleição de diretor de unidade 046.03.04.003
Regularização da vida escolar, Processo de 046.04.03.010
Relatório avaliação de competências para vaga remanescente INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Relatório circunstanciado dos especialistas do CEE INTEGRA Processo de renovação de reconhecimento de curso superior de tecnologia 046.02.02.002
Relatório de autoavaliação 046.02.03.001
Relatório final do APCN (emitido na plataforma da CAPES) INTEGRA Processo de criação de curso 046.02.01.001
Relatórios de conclusão de seleção de monitoria INTEGRA Processo de seleção de monitoria 046.04.03.004
Renovação de reconhecimento de curso superior de tecnologia, Processo de 046.02.02.002
Renovação de Reconhecimento ou Recredenciamento de Programa de Pós-Graduação, Expediente de 046.02.02.003
Requerimento de aproveitamento de créditos de disciplina INTEGRA Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas 046.04.04.001
Requerimento de condição especial de estudo INTEGRA Expediente de solicitação de condições especiais de estudo 046.04.03.008
Requerimento de reclassificação por solicitação do aluno USE Processo de reclassificação de aluno 046.04.03.005
Requerimento de regularização da vida escolar INTEGRA Processo de regularização da vida escolar 046.04.03.010
Requerimento de solicitação de reconsideração de resultado final INTEGRA Processo de reconsideração de resultado final 046.04.03.006
Requerimento de solicitação de transferência para outro estabelecimento de ensino INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Requerimento de trancamento de matrícula INTEGRA Processo de trancamento de matrícula 046.04.03.012
Requerimento de transferência de período ou de classe INTEGRA Processo de transferência de unidade, classe ou período 046.04.03.013
Requerimentos de matrícula INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Resultado da avaliação escrita para vaga remanescente INTEGRA Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Resultado final, Processo de reconsideração de 046.04.03.006
Revalidação de diploma, Expediente de 046.03.02.003

S 
Segunda via de diploma, Solicitação de USE Expediente de registro de diploma 046.03.02.002
Seleção de candidato para vaga remanescente, Processo de 046.03.01.002
SELEÇÃO DE DISCENTE E GERENCIAMENTO DE VAGAS 046.03.01
Seleção de monitoria, Processo de 046.04.03.004
SELEÇÃO E CLASSIFICAÇÃO ACADÊMICA 046.03.04
SIGA, Sistema de Gestão Acadêmico - USE Sistema acadêmico 046.04.01.001
Sistema acadêmico 046.04.01.001
Sistema de Gestão Acadêmico - SIGA USE Sistema acadêmico 046.04.01.001
SITUAÇÃO ACADÊMICA, REGISTRO E CERTIFICAÇÃO DA 046.03.02
Solicitação de cancelamento de matrícula INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Solicitação de condições especiais de estudo, Expediente de 046.04.03.008
Solicitação de segunda via de diploma USE Expediente de registro de diploma 046.03.02.002

T 
Tabela de aderência (classificação do credenciamento de docentes e orientadores) INTEGRA Processo de credenciamento e descredenciamento 
de docentes e orientadores 046.03.04.004
Tabela de classificação de docentes e orientadores INTEGRA Processo de credenciamento e descredenciamento de docentes e orientadores 046.03.04.004
Termo de ciência de aproveitamento de créditos de disciplinas INTEGRA Expediente de aproveitamento de créditos de disciplinas 046.04.04.001
Termo de depósito da versão definitiva da tese INTEGRA Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Termo de depósito de vias da dissertação ou tese INTEGRA Processo de defesa de dissertação ou tese 046.04.04.004
Termo de depósito de vias do projeto de exame de qualificação INTEGRA Processo de avaliação do exame de qualificação 046.04.04.002
Tese, Processo de defesa de dissertação ou 046.04.04.004
Tese, Processo de prorrogação para defesa de dissertação ou 046.04.04.003
Título de mestre e doutor, Expediente de homologação de 046.03.02.007
Trabalho Docente - PTD, Plano de 046.01.01.003
Trancamento de matrícula INTEGRA Prontuário de aluno 046.04.03.003
Trancamento de matrícula, Processo de 046.04.03.012
Transferência de unidade, classe ou período, Processo de 046.04.03.013
Turnos e cursos para o vestibular, Processo de alteração de vagas, 046.03.01.003

U 
Unidade, classe ou período, Processo de transferência de 046.04.03.013
Unidade, Processo de criação de 046.02.01.003
UNIDADES DE ENSINO E CURSOS, AMPLIAÇÃO DE 046.02.01
UNIDADES DE ENSINO, AVALIAÇÃO DE 046.02.03

V 
Vaga remanescente, Processo de seleção de candidato para 046.03.01.002
Vaga, Expediente de declaração de perda a 046.04.03.007
Vagas remanescentes dentro da Unidade de Ensino USE Processo de seleção de candidato para vaga remanescente 046.03.01.002
Vagas, turnos e cursos para o vestibular, Processo de alteração de 046.03.01.003
Vestibular, Processo de alteração de vagas, turnos e cursos para o 046.03.01.003
Veteranos, Exame de proficiência para USE Expediente de análise de exame de proficiência 046.04.02.001
VIDA ACADÊMICA, GERENCIAMENTO DA 046.04.01
VIDA ESCOLAR DISCENTE, APOIO E ACOMPANHAMENTO DA 046.04.03
Vida escolar, Processo de regularização da 046.04.03.010
Videoaula 046.01.02.001
¹ As FUNÇÕES, SUBFUNÇÕES e ATIVIDADES são apresentadas em letras maiúsculas. O Índice apresenta também, de forma permutada, os tipos documentais, bem como os termos 
e expressões variantes do conteúdo dos documentos de uso corrente no CENTRO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO TÉCNOLÓGICA PAULA SOUZA – CEETEPS
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Curso Superior de Tecnologia em Gestão Empresarial
Manhã:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Guaratinguetá
Curso Superior de Tecnologia em Gestão da Produção 

Industrial
Noite:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Ourinhos
Curso Superior de Tecnologia em Ciência de Dados
Noite:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Sumaré
Curso Superior de Tecnologia em Gestão de Negócios
Noite:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Tatuapé
Curso Superior de Tecnologia em Design de Produto com 

Ênfase em Processos de Produção e Industrialização
Manhã:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs.

 ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO E 
PLANEJAMENTO

 Extrato de Convênio
Processo PR 2020/0008
Convênio 091/2020
Parecer Referencial CJ 13/2019
Parecer CD 931/2020
Partícipes: Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula 

Souza e o Município de Artur Nogueira.
Convênio de Cooperação Técnico - EducacionaL que entre 

si celebram o Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula 
Souza e o Município de Artur Nogueira

Cláusula Primeira - Do Objeto
Constitui objeto do presente convênio a cooperação técni-

co-educacional dos partícipes para a instalação da Classe Des-
centralizada no Município de Artur Nogueira, visando fomentar 
a formação técnica da população, nos termos do Plano de Tra-
balho anexo, devidamente aprovado e que constitui parte inte-
grante deste instrumento independentemente da transcrição.

Cláusula Sexta - Do Valor
6.1 - Cada um dos Partícipes arcará com as despesas decor-

rentes de suas respectivas atribuições, não havendo repasse de 
recursos materiais e/ou financeiros ao Município pelo CEETEPS.

Cláusula Nona - Da Vigência
9.1 - O prazo de vigência do presente convênio é de 22 

(vinte e dois) meses, contados a partir de sua assinatura.
São Paulo, 28-12-2020

 FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE VIRTUAL DO 
ESTADO DE SÃO PAULO

 Despacho do Presidente, de 9-2-2021
Ratificando a contratação Direta, conforme ato de fls. 102, 

que declarou dispensável a licitação nos termos do art. 24, II, da 
Lei Federal 8.666/93, para a contratação de curso de capacitação 
para adequação da Univesp a Lei Geral de Proteção de Dados, 
sendo contratada a empresa Faculdade Trevisan Ltda., CNPJ 
03.195.861/0001-60, que ofertou menor preço, no valor de R$ 
13.161,29 devendo onerar o orçamento de 2021.

 Esportes
 COORDENADORIA DE ESPORTE E LAZER

 Portaria G.CEL.-1, de 11-1-2021

Dispõe sobre a Participação no Evento Recreando 
no Lazer - Oficina e Evento - do Estado de São 
Paulo

A Coordenadora de Esporte e Lazer, com fundamento no 
Decreto 56.637, de 1º-1-2011, e artigo 22, inciso II, letra “b”, 
artigo 25 e artigo 38, letra “B”, baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1º - Com a missão de difundir, organizar, orientar, 
coordenar e promover a prática da recreação, e do lazer ativo, 
criando uma cultura de Lazer através de ações com efetiva 
participação da população, voltada para a inclusão social e 
qualidade de vida como estratégia de intervenção educativa. E a 
prestação de serviços aos cidadãos de todo o território estadual, 
através das 14 Diretorias e Inspetorias Regionais de Esporte, 
Lazer. Aprova o Calendário Esportivo da Secretaria de Esportes, 
conforme anexo.

Artigo 2º - Esta Portaria entra em vigor na data de sua 
publicação, revogadas as disposições em contrário.

ANEXO
I - Dos Objetivos
Artigo 1º - Recreando no Lazer- Oficina e Evento - do Estado 

de São Paulo, que tem como objetivo, conscientizar sobre a 
importância do Lazer na vida do cidadão, capacitar professo-
res, monitores, estudantes e outros, através de subsídios para 
organização de evento de recreação de pequeno a grande porte.

Apresentar às Prefeituras Municipais uma atividade desen-
volvida para preparar e executar ações de Lazer, com custo 
muito baixo, e/ou, orientação para desenvolver programas no 
município, que visem serviços prestados à população, que as 
levem a integração social, cultural, esportiva e a oportunidade 
da melhoria da qualidade de vida.

Deixar um legado no Município sede, visto que esses 
cursistas estarão aptos a oferecer em outras oportunidades a 
realização de um Evento de Lazer.

II - Da Realização
Artigo 2º - O Evento Recreando no Lazer - Oficina e Evento 

- do Estado de São Paulo será realizado em todas as Diretorias 
de Esporte e Lazer - DREL. Caberá a Divisão de Lazer escolher 
o município de até 50 mil habitantes, que tenha interesse em 
realizar o referido evento.

Artigo 3º - O Evento Recreando no Lazer- Oficina e Evento - 
do Estado de São Paulo será realizado em 2 dias.

Será desenvolvida em dois momentos uma Oficina onde 
prepararemos os interessados a organizarem e realizarem even-
tos de lazer e outro momento será para a aplicação dos conte-
údos da Oficina junto à comunidade escolhida com o Evento;

Oficina - Abordagem dos tópicos, desenvolvidos em aula 
teórica e prática, assim distribuídos:

Sexta-feira - Das 8h30 às 12h30 e das 13h30 às 18h30 - 
Aula Teórica - Prática

Sábado - Das 8h30 às 12h30 - Aula Prática
Evento - Aplicação dos Conteúdos na comunidade:
Das 13h30 às 15h - Montagem do evento pelos Cursistas;
Das 15h às 18h - Recebendo a comunidade-Evento;
Das 18h às 18h30 - Desmontagem do evento pelos Cursis-

tas e a Avaliação Teórica;
Totalizando 18 horas/horas aula de atividades, com expe-

dição de Certificado, para os que totalizarem 100% da carga 
horária.

III - Da Participação
Artigo 4º - No Recreando no Lazer - Oficina e Evento - do 

Estado de São Paulo, poderão participar Professores de todas as 
áreas do Ensino Fundamental, as Escolas da Família, os Líderes 

 Portaria da Diretora-Superintendente, de 9-2-2021

Estabelece critérios para concessão de Horas-
Atividade Específica aos docentes das Faculdades 
de Tecnologia do Centro Estadual de Educação 
Tecnológica Paula Souza

A Diretora-Superintendente do Centro Estadual de Educa-
ção Tecnológica Paula Souza expede a presente Portaria:

Artigo 1º - Fica alterado o anexo a que se refere o § 1º, do 
artigo 2º, da Portaria Ceeteps 1015 de 13-07-2015, que estabe-
lece critérios para concessão de Horas-Atividade Específica aos 
docentes das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de 
Educação Tecnológica Paula Souza, conforme anexo constante 
desta Portaria.

Artigo 2º - Os critérios para concessão das HAEs para as 
atividades previstas no artigo 1º, bem como os procedimentos 
para sua execução, estão disciplinados pela Portaria Ceeteps 
1015 de 13, publicada no D.O. de 14-07-2015.

Artigo 3º - Esta Portaria entra em vigor na data de sua 
publicação, surtindo seus efeitos a partir do início de 1º semestre 
letivo de 2021.

(Portaria Ceeteps-GDS 2970/2021)
ANEXO I
1. Fatec Adamantina – até 30 HAE;
2. Fatec Americana – até 165 HAE;
3. Fatec Araçatuba – até 30 HAE;
4. Fatec Araras – até 30 HAE;
5. Fatec Araraquara – até 45 HAE;
6. Fatec Assis – até 30 HAE;
7. Fatec Baixada Santista – até 120 HAE;
8. Fatec Barueri – até 120 HAE;
9. Fatec Bauru – até 75 HAE;
10. Fatec Bebedouro – até 15 HAE;
11. Fatec Botucatu – até 90 HAE;
12. Fatec Bragança Paulista – até 75 HAE;
13. Fatec Campinas – até 90 HAE;
14. Fatec Capão Bonito – até 30 HAE;
15. Fatec Carapicuíba – até 120 HAE;
16. Fatec Catanduva – até 60 HAE;
17. Fatec Cotia – até 75 HAE;
18. Fatec Cruzeiro – até 60 HAE;
19. Fatec Diadema – até 45 HAE;
20. Fatec Ferraz de Vasconcelos – até 30 HAE;
21. Fatec Franca – até 105 HAE;
22. Fatec Franco da Rocha – até 30 HAE;
23. Fatec Garça – até 90 HAE;
24. Fatec Guaratinguetá – até 105 HAE;
25. Fatec Guarulhos – até 90 HAE;
26. Fatec Indaiatuba – até 105 HAE;
27. Fatec Ipiranga – até 105 HAE;
28. Fatec Itapetininga – até 105 HAE;
29. Fatec Itapira – até 45 HAE;
30. Fatec Itaquaquecetuba – até 75 HAE;
31. Fatec Itaquera – até 135 HAE;
32. Fatec Itatiba - até 30 HAE;
33. Fatec Itu – até 75 HAE;
34. Fatec Jaboticabal – até 60 HAE;
35. Fatec Jacareí – até 30 HAE;
36. Fatec Jahu – até 105 HAE;
37. Fatec Jales – até 60 HAE;
38. Fatec Jundiaí – até 105 HAE;
39. Fatec Lins – até 75 HAE;
40. Fatec Marília – até 45 HAE;
41. Fatec Matão – até 15 HAE;
42. Fatec Mauá – até 120 HAE;
43. Fatec Mococa – até 60 HAE;
44. Fatec Mogi das Cruzes – até 90 HAE;
45. Fatec Mogi Mirim – até 75 HAE;
46. Fatec Osasco – até 150 HAE;
47. Fatec Ourinhos – até 120 HAE;
48. Fatec Pindamonhangaba – até 75 HAE;
49. Fatec Piracicaba – até 60 HAE;
50. Fatec Pompéia – até 45 HAE;
51. Fatec Praia Grande – até 120 HAE;
52. Fatec Presidente Prudente – até 90 HAE;
53. Fatec Ribeirão Preto – até 60 HAE;
54. Fatec Santana de Parnaíba – até 60 HAE;
55. Fatec Santo André – até 60 HAE;
56. Fatec São Bernardo do Campo – até 75 HAE;
57. Fatec São Caetano do Sul – até 90 HAE;
58. Fatec São Carlos – até 30 HAE;
59. Fatec São José do Rio Preto – até 75 HAE;
60. Fatec São José dos Campos – até 135 HAE;
61. Fatec São Paulo – até 450 HAE;
62. Fatec São Roque – até 45 HAE;
63. Fatec São Sebastião – até 45 HAE;
64. Fatec Sebrae – até 60 HAE;
65. Fatec Sertãozinho – até 90 HAE;
66. Fatec Sorocaba – até 205 HAE;
67. Fatec Sumaré – até 45 HAE;
68. Fatec Taquaritinga – até 105 HAE;
69. Fatec Tatuapé – até 105 HAE;
70. Fatec Tatuí – até 135 HAE;
71. Fatec Taubaté – até 45 HAE;
72. Fatec Zona Leste – até 150 HAE;
73. Fatec Zona Sul – até 90 HAE.
 Portaria da Diretora-Superintendente, de 9-2-2021

Estabelece critérios para concessão de Horas-
Atividade Específica, para as atividades de 
Estágio Supervisionado e Orientação de Trabalho 
de Graduação, aos docentes das Faculdades 
de Tecnologia do Centro Estadual de Educação 
Tecnológica Paula Souza

A Diretora-Superintendente do Centro Estadual de Educa-
ção Tecnológica Paula Souza expede a presente Portaria:

Artigo 1º - Poderão ser concedidas Horas-Atividade Espe-
cífica aos docentes das Faculdades de Tecnologia – Fatecs, do 
Centro Estadual de Educação Tecnológica “Paula Souza” adiante 
relacionadas, para permitir a orientação, o acompanhamento, as 
avaliações parciais e a avaliação final, da atividade de Estágio 
Supervisionado e a orientação visando a execução do Trabalho 
de Graduação.

Parágrafo único - A relação das Fatecs e a quantidade de 
HAEs correspondentes aos Cursos iniciados no 1º semestre de 
2020, com Estágio Supervisionado previsto para o 4º Período, 
e os Cursos iniciados no 2º semestre de 2020, com Estágio 
Supervisionado previsto para o 3º período, encontram-se no 
Anexo I a esta Portaria.

Artigo 2º - Os critérios para a concessão das HAE para as 
atividades previstas no artigo 1º, bem como os procedimentos 
para sua execução, estão disciplinados pela Portaria Ceeteps 
1035, de 13/08/15, publicada no D.O. de 15-08-2015.

Artigo 3º - Esta Portaria entra em vigor na data de sua 
publicação, surtindo seus efeitos a partir do início do 1º semestre 
letivo de 2021.

(Portaria Ceeteps-GDS 2969/2021)
ANEXO I
Fatec Zona Leste
Curso Superior de Tecnologia em Gestão de Recursos 

Humanos
Manhã:
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Araraquara
Curso Superior de Tecnologia em Gestão Empresarial
Manhã
Estágio Supervisionado: 06 HAEs;
Trabalho de Graduação: 12 HAEs;
Fatec Bragança Paulista
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