



[bookmark: _GoBack]ANEXO II – MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO (OS)


ORDEM DE SERVIÇO - INFRAESTRUTURA 
(ELÉTRICA, CIVIL, HIDROSSANITÁRIA, PINTURA, REDE DE LÓGICA ETC.)
Conforme Normas Regulamentadoras: NR-01 (PGR), NR-06 (EPI), NR-10 (Segurança em Instalações e Serviços em Eletricidade), NR-12 (Máquinas e Equipamentos), NR-18 (Construção), NR-35 (Trabalho em Altura)


	OS nº:
	

	Data de emissão:
	____/____/____



1. IDENTIFICAÇÃO DAS PARTES

	Associação de Pais e Mestres (APM)
	

	Unidade de ensino (Etec):
	

	CNPJ:
	

	Endereço/Bloco/Local do serviço:
	

	Representante:
	

	Telefone:
	

	E-mail:
	




	Fornecedor/Empresa:
	

	CPF/CNPJ:
	

	Endereço:
	

	Responsável técnico (ART/RRT):
	

	Telefone:
	

	E-mail:
	



2. PRAZO DE EXECUÇÃO

	Prazo de execução (dias):
	

	Data de início:
	____/____/____

	Data de término:
	____/____/____



[bookmark: _Hlk216443758]3. ESCOPO E OBJETIVOS DO SERVIÇO

	




	Descrever de forma clara e completa o serviço a ser executado (ex.: reforma elétrica, substituição de quadros, passagem de tubulações hidrossanitárias, reparo civil, pintura de fachadas, etc.), incluindo limites de fornecimento, padrão de acabamento, normas técnicas aplicáveis (ABNT NBR 5410, 14039, 5626, 8160, 6493, 13245, entre outras) e resultados esperados.





3.1 PLANILHA ORÇAMENTÁRIA - MODELO

[image: Tela de computador com fundo escuro
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[bookmark: _Hlk216443638]4. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA E PERMISSÕES

	Projeto/As-built/Diagrama unifilar:
	

	Memorial descritivo / Especificações:
	

	ART/RRT registrada:
	□ Sim  □ Não   Nº: ______________________

	Permissão de trabalho (PT):
	□ Emitida  □ Não aplicável

	Bloqueio e Etiquetagem (LOTO):
	□ Aplicado  □ Não aplicável

	Desenergização certificada (NR-10):
	□ Sim  □ Não  □ Não aplicável

	Liberação pelo responsável da unidade:
	Nome: 
Assinatura: ___________________________
Data: ____/____/____



5. EQUIPE E QUALIFICAÇÕES

	Qualificação
	Nome completo

	Supervisor/Encarregado:
	

	Eletricista habilitado (NR-10):
	

	Civil/Alvenaria:
	

	Hidráulica/Sanitária:
	

	Pintura/Acabamento:
	

	Outros (caldeiraria, serralheria, etc.):
	



6. MATERIAIS, FERRAMENTAS, EPI/EPC

	6.1 Materiais principais:

	

	6.2 Ferramentas e equipamentos (NR-12 quando aplicável):

	

	6.3 EPC – Proteções coletivas (guarda-corpo, sinalização, barreiras, aterramento temporário, etc.):

	

	6.4 EPI – Conforme NR-06 (capacete, óculos, luvas isolantes/vaqueta, calçados, vestimenta anti-chama, cinto de segurança tipo paraquedista, protetor auricular, máscara, etc.):
	



7. CONDIÇÕES DE SEGURANÇA E PROCEDIMENTOS

• NR-10: Medidas de controle, desenergização, bloqueio/etiquetagem, teste de ausência de tensão, aterramento temporário, zona controlada e livre, distância de segurança;
• NR-18: Organização de canteiro, escadas, andaimes, proteção de aberturas, ordem e limpeza;
• NR-35: Ancoragem, linha de vida, acesso, resgate, autorização para trabalho em altura;
• Sinalização: isolamento da área, placas, fita zebrada;
• Licenças: autorização de acesso fora do horário, desligamentos programados;
• Gestão de resíduos: destinação correta (classe A/B/D), manifestos;
• APR e PT: anexar antes da execução;
• Primeiros socorros e emergência: localização de kit, telefones, rota de fuga.

7.1. ANÁLISE PRELIMINAR DE RISCO (RESUMIDA)

· Esta Ordem de Serviço é composta pelo (ANEXO A) ANÁLISE PRELIMINAR DE RISCO (RESUMIDA).

8. INSPEÇÕES, MEDIÇÕES E ENSAIOS

	Elétrica (NR-10): continuidade de PE, resistência de aterramento, testes funcionais, termografia, ensaio de isolação:
	

	Civil: prumo, nível, resistência, cura de concretos, lajes:
	

	Hidrossanitária: estanqueidade, pressão, vazão, testes de esgoto:
	

	Pintura: adesão, cobertura, padrão de acabamento:
	

	SPDA: inspeção conforme NBR 5419, conexões, medição de laço se aplicável:
	

	Outros ensaios específicos:
	



9. CRONOGRAMA E INTERVENÇÕES PROGRAMADAS

	



	Descrever datas/horários, janelas de desligamento elétrico/hidráulico, etapas e marcos. Registrar comunicação à unidade e plano de contingência.




10. ENTREGÁVEIS E REGISTROS

• Fotos antes/durante/depois;
• Relatório de execução;
• As-built/diagrama atualizado;
• Certificados/Notas fiscais;
• ART/RRT;
• Termo de recebimento;
• Garantia do serviço.

11. ASSINATURAS E AUTORIZAÇÕES
Responsável pela unidade: ____________________________________  Data: ___/___/______
Responsável técnico (empresa): ________________________________  Data: ___/___/______
Supervisor/Encarregado: ______________________________________  Data: ___/___/______


ANEXO A – ANÁLISE PRELIMINAR DE RISCO (RESUMIDA)

Conforme NR-01 (PGR), NR-10, NR-18, NR-35 e boas práticas de gestão de riscos.

1. DADOS DO SERVIÇO
	Unidade de ensino:
	

	Local/Setor:
	

	Descrição resumida do serviço:
	

	Data e horário:
	

	Equipe (nomes e funções):
	



2. PERIGOS IDENTIFICADOS E MEDIDAS DE CONTROLE
	Eletricidade (choque, arco elétrico):
	Desenergizar, LOTO, teste ausência de tensão, EPC/EPI NR-10, distância segura.

	Trabalho em altura:
	Sistema de ancoragem, linha de vida, inspeção de cinturão, autorização NR-35, plano de resgate.

	Quedas ao mesmo nível/escadas:
	Escadas certificadas, inspeção, 3 pontos de apoio, área isolada.

	Ferramentas e máquinas:
	Proteções NR-12, check-list, manutenção preventiva, operadores treinados.

	Hidrossanitário (pressão, vazamentos):
	Fechamento de registros, depressurização, sinalização, EPIs impermeáveis.

	Civil (cortes, poeira, ruído):
	Barreiras, aspersão, ventilação, protetor auricular, máscara, luvas.

	Químicos (tintas, solventes):
	FISPQ, ventilação, armazenamento adequado, eliminação de ignição, EPI apropriado.

	Outros perigos específicos:
	__________________________________________



3. EPI/EPC OBRIGATÓRIOS (NR-06/NR-10/NR-18/NR-35)
□ Capacete   □ Óculos   □ Luvas (isolantes/vaqueta)   □ Calçado   □ Vestimenta anti-chama   □ Cinturão p/ altura   □ Protetor auricular   □ Máscara/Respirador   □ Outros: ____________

4. AUTORIZAÇÕES/CONDIÇÕES PRÉVIAS
□ PT emitida  □ Desenergização confirmada  □ LOTO aplicado  □ Área isolada/sinalizada  □ Inspeção de equipamentos  □ Comunicação à unidade  □ Plano de emergência e resgate disponível

5. MONITORAMENTO DURANTE A EXECUÇÃO
Registro de desvios, adequações adicionais de controle, reuniões rápidas de segurança (DDS), atualização de riscos se necessário.

6. ASSINATURAS
Responsável técnico: __________________________  Data: ___/___/______
Supervisor/Encarregado: _______________________  Data: ___/___/______
Integrantes da equipe (concordância): ____________________________
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