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sﬁo P A E ficial do Estado de Sio Paulo
- do na Edigao de 26 de dezembro de

GOVERNO DO ESTRBDO

Governo do Estado de Sao Paulo
Centro Paula Souza

Portaria CEETEPS-PRESIDENCIA n2 4846, de 22 de dezembro de 2025

Institui @ Comissdao de Planejamento de Contratagbes - CPC, para o
cumprimento do Decreto n? 67.689/2023, que regulamenta o inciso VII, do
artigo 12, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre
o plano de contratages anual, no ambito do Centro Estadual de Educacgdo
Tecnoldgica Paula Souza — CEETEPS.

O Presidente do Centro Estadual de Educagao Tecnologica Paula Souza (CEETEPS), no uso de suas atribuigdes legais,
com fundamento no Artigo 17, constante do Anexo I, do Decreto n® 69.666 de 30 de junho de 2025 e no artigo 16 da

Portaria CEETEPS — GDS n. 4547, de 29/07/2025; ¢

Considerando as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que deve ser observada pelas Administragdes

Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando as disposi¢does do Decreto n° 67.689/2023, que regulamenta o inciso VII do artigo 12 da Lei federal n°

14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual;

Considerando as disposi¢cdes do Decreto n® 68.017/2023, que regulamenta a elaboragdo de Estudos Técnicos
Preliminares - ETP para a aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e obras, nos termos da Lei federal n® 14.133, de

1° de abril de 2021, no ambito da Administragao Publica direta e autarquica do Estado de Sdo Paulo; e

Considerando as disposi¢des do Decreto n® 68.185/2023, que regulamenta a elabora¢do do Termo de Referéncia — TR
para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servigos, nos termos da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no

ambito da Administragdo Publica direta e autarquica do Estado de Sdo Paulo, EXPEDE a presente Portaria:

Artigo 1° - Fica instituida, no ambito do CEETEPS, a Comissdo de Planejamento de Contratagcdes - CPC, para a
elaboragdo e acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual - PCA, observados os termos do Decreto n°
67.689/2023, considerando os agentes publicos abaixo mencionados, que ficardo sob coordenacdo do primeiro

nomeado:

I - Marcelo Penteado de Toledo - matricula n.88095, alocado na Coordenadoria Geral de Administracdo e Finangas -

CGAF;

I - Diego André Rodrigues Pierobon - matricula n. 88362, alocado na Coordenadoria Geral de Administragdo e

Finangas - CGAF;

III - Marcelo Neublum Capuano — matricula 88284, alocado na Coordenadoria Geral de Planejamento e
Desenvolvimento Estratégico - CGPDE;

IV - Patricia Lopes de Oliveira - matricula n. 88335, alocada na Coordenadoria Geral de Planejamento e
Desenvolvimento Estratégico - CGPDE;

V - Thatyana Regina Fernandes - matricula n. 88520, alocada na Coordenadoria Geral de Infraestrutura - CGINF;
VI - Matheus Monteiro da Silva - matricula n. 78139, alocado na Coordenadoria Geral de Infraestrutura - CGINF;
VII - Vanessa de Almeida Silva - matricula n. 88409, alocada na Coordenadoria Geral de Gestao de Pessoas - CGGP;

VIII - Tamires Mello dos Santos Saraiva - matricula n.88162, alocada na Coordenadoria Geral de Gestdo de Pessoas —
CGGP;
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IX - Luciano Camilo Malvesti - matricula n. 88637, alocado na Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduacao
- CGESG;

X - Marcia Regina Reggiolo - matricula n. 52557, alocada na Coordenadoria Geral de Ensino Superior de Graduagao -
CGESG

XI - José Joaquim de Oliveira Vicente - matricula n. 88637, alocado na Coordenadoria Geral de Administragao e
Financgas - CGAF;

XII - Kauany Duarte da Silva - matricula n. 88238, alocada na Coordenadoria Geral de Administragido e Financas -
CGAF;

XIII - Valéria Ferreira Ramos de Andrade - matricula n. 88258, alocada na Coordenadoria Geral de Administracao e
Financgas - CGAF;

XIV - Jorge Soares Pereira - matricula n. 88212, alocado na Coordenadoria Geral de Administragdo e Finangas -
CGAF;

XYV - Daniela Nakagawa - matricula n. 88146, alocada na Coordenadoria Geral de Tecnologia da Informagao e
Comunicagao - CGTIC;

XVI - Edson Aparecido do Nascimento - matricula n. 88385, alocado na Coordenadoria Geral de Tecnologia da
Informag@o ¢ Comunicagédo - CGTIC;

XVII - Alexandre Navarro Teixeira - matricula n. 88822, alocado na Coordenadoria Geral de Tecnologia da Informagao
¢ Comunicagdo - CGTIC;

XVIII - Andrea Marquezini - matricula n.88258, alocada na Coordenadoria Geral de Ensino Médio e Técnico -
CGETEC

XIX - Elaine Cristina Cendretti - matricula n. 3179, alocada na Coordenadoria Geral de Ensino Médio e Técnico -
CGETEC

XX - Bianca de Sousa Rocha - matricula n. 57797, alocada na Coordenadoria Geral de Administragdo e Finangas -
CGAF;

XXI - Marcelo Gomes de Oliveira - matricula 88278, alocado na Coordenadoria Geral de Administracdo e Financas -
CGAF;

XXII - Antonio Cassemiro Preto de Souza - matricula n. 88263, alocado na Coordenadoria Geral de Administracdo e
Finangas - CGAF;

XXIII - Ubiratan Pereira da Silva - matricula n.88476, alocado na Coordenadoria Geral de Administracdo e Finangas -
CGAF;

XXIV - Carlos Renato Candini — matricula n. 12277, alocado na Coordenadoria Geral de Administrac¢do e Finangas -
CGAF;

XXV - William Marcos Muniz Menezes - matricula n. 88416, alocado na Coordenadoria Geral de Formacao Inicial e
Educacao Continuada — CGFIEC;

XXVI - Itamar Barreto de Sousa - matricula n. 88205, alocado na Coordenadoria Geral de Formacéo Inicial ¢ Educacdo
Continuada — CGFIEC;

XXVII - Humberto Ferrari C. Teixeira - matricula n. 88431, alocado na Coordenadoria Geral de Administragao e
Finangas - CGAF;

XXVIII - Jose Carlos Gomes de Oliveira - matricula n. 88501, Coordenadoria de Integridade - SINT

XXIX - Ariane Francine Serafim - matricula 88267, alocada na Vice-Presidéncia - VP.
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§ 19 - Nos impedimentos legais, substituird a coordenagao da CPC, o agente publico Diego André Rodrigues Pierobon,
mencionado no inciso Il, do Artigo 1° acima.

§ 22 - O Coordenador da Comissdo podera adotar, de plano, medidas para o atendimento imediato das disposicoes
legais relacionadas PCA, bem como demais outras a¢des correlatas, a comunicar posteriormente os demais membros
da Comissao.

Artigo 22 - Para fins desta Portaria, considera-se:

| - Plano de contratacdes anual - PCA: documento que consolida as demandas que o CEETEPS planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

Il - Autoridade Competente: responsavel por autorizar a abertura de processos de licitacdo, a celebracdo de contratos
ou a ordenacgdo de despesas;

[l - Requisitante do CEETEPS:

a) Unidades de Ensino, alinhadas com as respectivas Coordenadorias, as quais deverdo ser responsaveis por identificar
a necessidade, definir as prioridades, consolidar as demandas nos limites de sua atuacdo e requerer a contratacdo de
bens, servicos, obras, dentre outros, conforme o caso, nos termos da lei;

b) Assessorias Técnicas;
c) Superintendéncias; e
d) Coordenadorias Gerais.

IV - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza, em que, no CEETEPS, deverdo ser consideradas as Assessorias Técnicas,
Superintendéncias e Coordenadorias Gerais, levando em contas as correspondentes atribuicdes e conhecimentos
técnicos envolvidos, bem como eventual agente publico que detenha o conhecimento técnico relacionado ao objeto
pretendido;

V — Comissao de Planejamento de Contratag¢Ges - CPC: conjunto de agentes publicos responsaveis pelo planejamento,
coordenacdo e acompanhando das a¢Oes destinadas a elaboracdo do PCA;

VI - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC: ferramenta informatizada integrante da
plataforma do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Poder Executivo
Federal, para elaboracdo e acompanhamento do PCA, conforme Decreto 67.689/2023;

VIl - Documento de Formalizacao de Demanda - DFD: documento que fundamenta o PCA, por meio do qual o agente
publico ou a area requisitante e/ou técnica evidencia e detalha a necessidade de contratacéo;

VIII - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo
de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

IX - Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administra¢do de
Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada para elaboragdo dos ETPs;

X - ContratagOes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Xl - Contratagbes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execu¢do do objeto, devem ser
contratadas em conjunto para a plena satisfacdo da necessidade da Administracao;

XIl — Risco: potencial evento que tenha impacto no cumprimento dos objetivos do PCA;

XIll - Termo de Referéncia - TR: documento necessdrio para a contratacdo de bens e servigcos, que deve conter os
pardmetros e elementos descritivos estabelecidos em normas legais, sendo documento constitutivo da fase
preparatodria da instrugcdo do processo de contratagdo publica;
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XIV - Sistema TR Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de
Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada, pelo governo federal, para elaborac¢do dos TR;

XV - Catdlogo eletronico de padronizagdo: ferramenta informatizada de centralizacdo de expertise processual,
disponibilizada e gerenciada pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital, com indicacdo de precos, destinado a
padronizacdao de itens a serem contratados pela Administracdo e que estardo disponiveis para licitagdo ou para
contratagdo direta, conforme Decreto 68.021/2023;

XVI — Portal Nacional de Contrata¢Oes Publicas - PNCP: sitio eletronico oficial destinado a divulgacdo centralizada e
obrigatdria dos atos exigidos pela Lei n2 14.133, de 2021.

§ 192 - Os papéis de requisitante e area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou Unidade
Administrativa, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico operacional sobre o objeto
demandado, observados os incisos lll e IV do artigo 42, desta Portaria.

§ 29 - Os requisitantes do CEETEPS, para a formalizacdo das demandas, deverdo observar a padronizacdo das
habilitacdes técnicas e dos cursos técnicos de nivel médio e superior tecnoldgicos da instituicdo, os sistemas
eletrénicos estabelecidos e as normas legais e infralegais aplicaveis.

§ 32 - Caso ndo seja possivel eventual padronizacdo de demanda, acerca das habilitagdes técnicas e dos cursos
técnicos de nivel médio e superiores tecnoldgicos da instituicdo, cabera as Coordenadorias responsaveis analisar e
aprovar as especificacdes técnicas requisitadas.

Artigo 32 - O PCA sera elaborado no PGC, observados os procedimentos estabelecidos no respectivo manual técnico
operacional e normas que forem editadas pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital.

Artigo 42 - A elaboragdo do PCA tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratacées do CEETEPS, promovendo a centralizacdo e compartilhamento, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reduc¢do de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanca existentes;
Il - subsidiar a elaboracgdo das leis orcamentdrias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Sinalizar inten¢Ges ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial, a propensao a inovagdo e
incrementar a competitividade.

Artigo 52 - Até o final de junho de cada exercicio, a CPC devera elaborar o PCA do CEETEPS, documento que conterd
todas as contratacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipoteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei federal n° 14. 133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico - O periodo de que trata o "caput" deste artigo compreenderd a elaboracdo, a consolidacdo e a
aprovacgao do PCA pela Autoridade Competente.

Artigo 62 - O DFD devera ser preenchido pelo requisitante no sistema eletrénico PGC, respeitando os prazos internos
previamente estabelecidos, e conter:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descricdo sucinta do objeto;

[Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades do CEETEPS;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacao;
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VII - indicagdo de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execu¢do, com vistas a determinar
a sequéncia em que as contratacles serdo realizadas;

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

§ 19 - Para a utilizagdo do sistema PGC, o requisitante devera observar as correspondentes orientagdes técnicas e/ou
manuais do programa.

§ 22 - O requisitante podera acionar a CPC e/ou as areas técnicas do CEETEPS para orienta-lo acerca do contetdo do
DFD.

§ 32 - Para a defini¢do das prioridades, considera-se:

| — Alta: as demandas que impecam integralmente o funcionamento das Unidades de Ensino e Unidades
Administrativas do CEETEPS, que comprometam integralmente as atividades pedagdgicas e/ou administrativas, a
seguranca das pessoas, das obras, servicos e equipamentos e outros bens publicos ou particulares, bem como, para
atendimento de demandas de drgdos externos de fiscalizagdo, regulamentagdo, dentre outros.

I — Média: as demandas que impecam parcialmente o funcionamento das Unidades de Ensino e Unidades
Administrativas do CEETEPS, que comprometam parcialmente as atividades pedagdgicas e/ou administrativas, a
seguranca das pessoas, das obras, servicos e equipamentos e outros bens publicos ou particulares.

[ll — Baixa: as demandas que ndo impegam (integralmente ou parcialmente) o funcionamento das Unidades de Ensino
e Unidades Administrativas do CEETEPS, que ndo comprometam (integralmente ou parcialmente) as atividades
pedagogicas e/ou administrativas, a seguranca das pessoas, das obras, servicos e equipamentos e outros bens
publicos ou particulares.

§ 49 - Para a classificacdo de prioridade alta, devera haver a correspondente justificativa.
Artigo 72 - Compete a CPC as seguintes atividades:
| — Planejar, coordenar e acompanhar as a¢des destinadas a elaboracdo do PCA;

Il — Elaborar o PCA no PGC, observados os procedimentos estabelecidos no respectivo manual técnico operacional e
normas que forem editadas pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital, bem como, as disposicdes e os prazos legais
definidos pelo Decreto 67.689/2023;

Ill — Proceder a andlise de riscos do PCA, nos termos do Decreto n? 67.689/2023, observando os dados pertinentes
das areas técnicas responsaveis e dos requisitantes, conforme o caso.

IV — Consolidar, pelo sistema, os pedidos, considerando os DFDs;

V — Orientar o requisitante no preenchimento do DFD para a elaboracdo do PCA, observando as normas legais e
infralegais aplicdveis, em especial as instrugdes da Secretaria de Gestdo e Governo Digital;

VI - Manter alinhamento constante com os Requisitantes do CEETEPS para a elaboragdo do PCA, cujo
acompanhamento da execuc¢do serd realizado pela area técnica responsavel pelas contratagoes;

VIl — Manter alinhamento constante com a drea técnica responsdvel pelas contratagdes para o acompanhamento da
execucao do PCA;

VIII - Instruir os requisitantes acerca das providéncias necessdrias para a elaboracdo do PCA;

IX - Exigir, quando for o caso, mediante estabelecimento de prazos, justificativas e/ou informag¢des dos Requisitantes
do CEETEPS para o atendimento as determinacgdes legais pertinentes ao PCA, bem como das areas técnicas envolvidas
na execuc¢ao do Plano;

X - Devolver os DFDs que estejam em desacordo ou que demandem complementacdo e/ou ajustes para adequacées
necessarias;

Xl - Agregar, sempre que possivel, os DFDs de demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacao
de esforcos de contratacdo, a economia de escala e a mitigacdo do risco de fracionamento de despesas;
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XIl - Definir, conforme o caso, os objetos que deverdo ser alinhados com as respectivas Coordenadorias, de acordo
com o disposto no inciso Ill do artigo 32 desta Portaria, bem como eventuais prazos; e

Xl - Determinar os fluxos dos procedimentos e prazos internos para a elaboragdo do PCA no PGC, bem como as agbes
pertinentes e orientagdes para os requisitantes.

XIV - Requerer dos Requisitantes do CEETEPS, por meio do estabelecimento de prazos internos preestabelecidos, as
acOes devidas, para o cumprimento das datas legais relacionadas a elaboracdo e adequacao do PCA,;

§ 19 - Para a elaboragdo do PCA, a CPC devera utilizar o DFD preenchido pelo requisitante no sistema eletréonico PGC,
podendo acionar diretamente as Unidades de Ensino, Assessorias e Unidades Administrativas do CEETEPS, com vistas
a requerer outros dados pertinentes e/ou dirimir eventuais davidas, inclusive, para auxiliar o requisitante, se for o
caso.

§ 29 - Para as contrata¢cOes que constardo no PCA devera ser observado, no minimo, o nivel referente a classe dos
materiais ou ao grupo dos servicos e das obras do catdlogo eletronico de padronizacdo do Estado de Sdo Paulo, nos
termos do Decreto 68.021/2023.

§ 32 - A CPC, para executar suas atribuicGes, podera acionar as areas técnicas do CEETEPS, com vistas a alinhar as
acOes pertinentes e atender as normas legais e infralegais aplicaveis.

§ 42 - O PCA devera estar alinhado com as leis orcamentdrias vigentes e servir de base para as propostas
orcamentdrias.

§ 52 - A CPC poderd possuir canais de comunicacdo para o atendimento aos requisitantes, tais como, e-mail
institucional, pagina no sitio do CEETEPS, dentre outros utilizados pela Autarquia, inclusive para a disponibilizacao de
materiais orientativos.

§ 62 - A CPC devera organizar suas atividades com vistas a eficiéncia e eficidcia dos processos atinentes, de forma a
prestar contas sempre que solicitado pelo Gabinete da Superintendéncia do CEETEPS e/ou pelos controles internos
e/ou externos.

§ 72 - Anualmente, a CPC devera apresentar relatério de suas atividades, considerando o PCA elaborado e executado.

§ 82 - As Assessorias Técnicas, Superintendéncias e Coordenadorias Gerais do CEETEPS, atuando como Requisitante,
deverdo indicar 02 (dois) interlocutores para o alinhamento com a CPC, de forma a atender as requisi¢des exigidas nos
prazos estabelecidos, bem como prestar eventual apoio aos requisitantes, considerando as atribuicGes, o objeto
requisitado e os conhecimentos técnicos envolvidos de cada area.

§ 92 - O ndo cumprimento dos prazos legais estabelecidos, bem como, dos internos indicados pela CPC para a inclusdo
do DFD no sistema pelo requisitante, resultarda na ndo inclusdo da demanda no respectivo PCA, sem prejuizos de
eventual responsabilizacdo acerca da ndo contratacao do objeto pretendido.

Artigo 82 - A alta administracdo podera determinar eventuais prioridades considerando o caso concreto e a
disponibilidade orcamentdria para a elaboracdo do PCA.

Artigo 92 - A CPC, para o cumprimento de suas responsabilidades, podera solicitar orienta¢des junto a Controladoria
Interna e/ou Consultoria Juridica do CEETEPS.

Artigo 10 - O PCA devera ser aprovado pela Autoridade Competente, observando o Regimento do CEETEPS, de acordo
com o Decreto n2 58.385/2012 e divulgado no PNCP, nos termos do Decreto n2 67.689/2023.

Artigo 11 — Os membros dessa Comissdao exercerdo essas funcdes, de forma transitdria, sem prejuizo de suas
respectivas atribuicdes e sem 6nus para o CEETEPS.

Paragrafo Unico - Os casos omissos serdo tratados pela CPC com os respectivos Requisitantes, considerando as
singularidades de cada caso concreto.

Artigo 12 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposicdes em contrario,
especialmente, a Portaria CEETEPS -GDS n. 4456, de 21 de maio de 2025.

(136.00061959/2023-07)
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14:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641, de
10 de abril de 2023.

seil a Documento assinado eletronicamente por Clovis De Souza Dias, Presidente, em 22/12/2025, as
L
MG =
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