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Administragdo Central
Coordenadoria Geral de Infraestrutura

PORTARIA DE N.° 01, DE 21 DE OUTUBRO DE 2025

Dispoe sobre a regulamentagcao dos
atos praticados para o cumprimento
das atribuicoées da Coordenadoria de
Engenharia (CENG).

A DIRETORA DA COORDENADORIA DE ENGENHARIA (CENG) DA
COORDENADORIA GERAL DE INFRAESTRUTURA (CGINF) DO CENTRO
ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA (CEETEPS), com
fundamento no Decreto Estadual n® 69.666, de 30 de junho de 2025 e demais normas
aplicaveis.

Considerando a necessidade de regulamentar e padronizar os procedimentos
relacionados a execucao de suas atividades.

Considerando a eficiéncia e a eficacia que devem ser aplicadas no desenvolvimento dos
trabalhos:

RESOLVE expedir a presente portaria, visando regulamentar os atos praticados no
cumprimento das suas atribuigdes:

TiTULO I - DA COORDENADORIA DE ENGENHARIA - ESTRUTURA E
ATRIBUIGOES

Artigo 1° - A Coordenadoria de Engenharia (CENG) tem as suas atribuicoes
relacionadas a pratica dos atos e procedimentos necessarios a execucao de obras,
reformas, manutencdo e demais servicos de engenharia, nos termos das normas
aplicaveis e dos principios correlatos, por meio das seguintes divisdes:

| - Divisdo de Projetos (DP);

Il - Divisdo de Orgamentos de Obras (DOO);

lll - Divisao de Obras (DOB); e

lll — Divisdo de Conservagao e Manutencao Predial das Unidades de Ensino (DCMP).

Paragrafo unico - Compete as Divisdes, mencionadas nos incisos deste artigo, observar
e regulamentar as politicas instituidas pelo Compliance do CEETEPS no ambito das suas
atuacoes, disponibilizando periodicamente indicadores de desempenho extraidos dos
controles realizados para o cumprimento das atribuigdes.
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Artigo 2° - A coordenacdo do CENG compete planejar, acompanhar, controlar e decidir
sobre as ag¢des, visando o cumprimento efetivo das atribuicdes das suas divisdes,
previstas, bem como a realizagdo das atribuicbes provenientes de delegacdes por
autoridades administrativas superiores e das avocagdes oriundas de ato(s) préprio(s),
para melhor adequacédo das atividades atinentes aos seus setores, observando os
principios que regem a Administragao Publica.

Artigo 3° - Compete a CENG, por intermédio de suas divisdes, realizar vistorias técnicas
e emitir relatérios, no que tange as suas atribuicdes e/ou para o atendimento das
necessidades da CGINF.

TiTULO Il - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE PROJETOS

Artigo 4° - A Divisédo de Projetos (DP) tem por obrigagéo e responsabilidade a execugao
das atribuigdes contidas no artigo 101, da Portaria CEETEPS-GDS n° 4547, de 29 de
julho de 2025 nos termos do presente ato normativo e da instrugdo de servigos editada
pela DP, além de outras oriundas de delegagéo.

Artigo 5° - Compete a DP elaborar anteprojetos e/ou projetos basicos, memoriais
descritivos e especificagcdes técnicas referente as obras ou reformas de bens iméveis
sob a responsabilidade do CEETEPS, bem como acompanhar suas revisdes durante a
execucao da obra.

§ 1° - Quando o projeto demandar alta complexidade ou em decorréncia da quantidade
de demandas, podera ser objeto de delegacao a empresa(s) terceirizada(s) contratada(s)
para esse fim.

§ 2° - Em havendo a delegacao prevista no paragrafo anterior, compete a DP analisar e
fiscalizar os atos praticados e o(s) contrato(s) celebrados.

§ 3° - A elaboracgdo de projeto executivo, podera ser delegada a empresa contratada
para esse fim ou para a execucdo da obra ou reforma de bens imdveis sob a
responsabilidade do CEETEPS, devendo ser analisada e fiscalizada pela DP.

§ 4° - Os projetos para mudancgas no layout da Administragdo Central do CEETEPS seréo
realizados pela DP, tendo em vista as suas atribui¢gdes e as normas regulamentadoras,
ou, quando nao o fizer de forma direta, devera gerenciar a sua elaboragédo, e sua
respectiva aprovagao.

Artigo 6° - Compete a DP realizar vistorias técnicas e emitir relatérios, visando a
elaboracdo de anteprojetos e/ou projetos basicos, memoriais descritivos e
especificagoes técnicas referente as obras ou reformas de bens imdveis sob a
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responsabilidade do CEETEPS bem como acompanhar suas revisbes durante a
execucao da obra.

Artigo 7° - Cabe a DP identificar e fornecer os subsidios técnicos necessarios para a
gestado e o tratamento dos riscos inerentes as suas atividades. Compete também a DP
orientar e produzir informagbes gerenciais que apoiem a tomada de decisdes da
Coordenadoria Geral de Infraestrutura (CGINF) e da Coordenadoria de Engenharia
(CENG), no ambito de suas respectivas atribui¢des.

Paragrafo unico - Cumpre a DP, orientar as demais areas administrativas do CEETEPS
e Unidades de Ensino, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 8° - Compete a DP fornecer subsidios técnicos a CGINF e a CENG, nas
demandas oriundas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (TCESP), Ministério
Publico e demais entes e érgéos publicos, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 9° - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribui¢cdes serédo
estabelecidos por meio de instrugao de servigos editada pela DP, observando as normas
aplicaveis.

TITULO Il - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE ORGAMENTOS DE
OBRAS

Artigo 10° - A Divisdo de Orgamentos de Obras (DOO) tem por obrigacdo e
responsabilidade a execugédo das atribuicbes contidas no artigo 102, da Portaria
CEETEPS-GDS n° 4547, de 29 de julho de 2025, nos termos do presente ato normativo
e da instrugéo de servigos editada pela DOO, além de outras oriundas de delegagao.

Artigo 11 - Compete a DOO elaborar os orgamentos de obras ou reformas de bens
iméveis sob a responsabilidade do CEETEPS, bem como suas atualizagdes de precos.

§ 1° - A elaboragao de orgamento, podera ser delegada a empresa contratada para esse
fim, devendo o produto ser analisado e fiscalizado pela DOO.

Artigo 12 - Compete a DOO elaborar o cronograma de desembolso financeiro das
empresas contratadas, apds a licitacdo da obra.

Artigo 13 - Compete a DOO auxiliar as demais areas técnicas quando da elaboragéo
dos projetos fornecendo subsidios quanto a definicdo dos servigos e/ou materiais a
serem aplicados.

Artigo 14 - Compete a DOO gerenciar a aquisi¢ao das tabelas referenciais dos pregos
de bens e servicos de engenharia, que servirdo de base para a elaboragdo dos
orcamentos de obras ou reformas de bens iméveis sob a responsabilidade do CEETEPS.
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Artigo 15 — Compete a DOO realizar vistorias técnicas e emitir relatorios, visando a
elaboragdo de orcamentos referente as obras ou reformas de bens iméveis sob a
responsabilidade do CEETEPS.

Artigo 16 — Cabe a DOO identificar e fornecer os subsidios técnicos necessarios para a
gestao e o tratamento dos riscos inerentes as suas atividades. Compete também a DOO
orientar e produzir informagbes gerenciais que apoiem a tomada de decisdes da
Coordenadoria Geral de Infraestrutura (CGINF) e da Coordenadoria de Engenharia
(CENG), no ambito de suas respectivas atribui¢des.

Paragrafo unico - Cumpre a DOO, orientar as demais areas administrativas do CEETEPS
e Unidades de Ensino, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 17 - Compete a DOO fornecer subsidios técnicos a CGINF e a CENG, nas
demandas oriundas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCESP), Ministério
Publico e demais entes e érgéos publicos, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 18 - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribui¢ées serao
estabelecidos por meio de instrucdo de servigos editada pela DOO, observando as
normas aplicaveis.

TiTULO IV - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE OBRAS

Artigo 19 - A Divisdo de Obras (DO) tem por obrigagéo e responsabilidade a execugao
das atribui¢gdes contidas no artigo 103, da Portaria CEETEPS-GDS n° 4547, de 29 de
julho de 2025, nos termos do presente ato normativo e da instrugdo de servigos editada
pela DOB, além de outras oriundas de delegacgao.

Artigo 20 - Compete a DO fiscalizar a execug¢ao dos contratos de obras de construgao,
de reformas e demais servigos de engenharia, sob a responsabilidade do CEETEPS.

§ 1° - Podera ser realizada a delegagéo da atribuicdo de fiscalizagdo da execucgao de
obras de construcdo, de reformas e demais servigcos de engenharia, por designacao
especifica, a determinado(s) agente(s) publico(s) com fungéo(des) administrativa(s).

§ 2° - Em relagdo as obras em execugao, decorrentes de convénios, compete a DOB
verificar se os servigos executados estdo em conformidade com os projetos elaborados,
dentro do prazo estipulado, com a qualidade esperada, mediante a visita técnica e
posterior emissédo de relatorio técnico a ser encaminhado ao setor de convénios bem
como solicitar a entrega dos projetos aprovados nos orgdos competentes na
conformidade das clausulas previstas no convénio.
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Artigo 21 - Compete a DO realizar vistorias técnicas e emitir relatérios, no que tange as
suas atribuicdes e/ou para o atendimento das necessidades da CGINF.

Artigo 22 - Compete a DO analisar e gerenciar a titularidade, o consumo e as instalagdes
de energia elétrica das Unidades de Ensino do CEETEPS.

Paragrafo unico - Cumpre a DO realizar a gestao dos contratos firmados pelo CEETEPS
com as empresas concessionarias de energia elétrica.

Artigo 23 - Cabe a DO identificar e fornecer os subsidios técnicos necessarios para a
gestao e o tratamento dos riscos inerentes as suas atividades. Compete também a DOB
orientar e produzir informagbes gerenciais que apoiem a tomada de decisdes da
Coordenadoria Geral de Infraestrutura (CGINF) e da Coordenadoria de Engenharia
(CENG), no ambito de suas respectivas atribui¢des.

Paragrafo unico - Cumpre a DO, ainda, orientar as demais areas administrativas do
CEETEPS e Unidades de Ensino, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 24 - Compete a DO produzir e prestar informagdes ao Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo (TCESP), ao Ministério Publico e demais entes e 6rgaos publicos,
no que tange as suas atribuigoes.

Artigo 25 - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribuicées serao
estabelecidos por meio de instrugcéo de servigos editada pela DO, observando as normas
aplicaveis.

TiTULO V - DOS ATOS PRATICADOS PELA DIVISAO DE CONSERVAGAO E
MANUTENGAO PREDIAL DAS UNIDADES DE ENSINO

Artigo 26 - A Divisdo de Conservacao e Manutengao Predial das Unidades de Ensino
(DCMP) tem por obrigagao e responsabilidade a execugéo das atribuigbes contidas no
artigo 104, da Portaria CEETEPS-GDS n° 4547, de 29 de julho de 2025, nos termos do
presente ato normativo e da instrucao de servigos editada pela DCMP, além de outras
oriundas de delegacéo.

Artigo 27 - Compete a DCMP planejar, organizar, dirigir e controlar as agdes de
conservagao predial de bens iméveis das Unidades de Ensino sob a responsabilidade
do CEETEPS , sob a responsabilidade do CEETEPS.

Artigo 28 - Compete a DCMP organizar e gerenciar os trabalhos regionais de
infraestrutura (Civil e Elétrica);

Artigo 29 - Cabe a DCMP promover encontros técnicos para alinhamento dos trabalhos
regionais de infraestrutura (Civil e Elétrica);
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Artigo 30 - Compete a DCMP elaborar o plano de ag¢ao anual das equipes de
conservagao e manutengao predial, incluindo o descritivo das tarefas, os procedimentos
a serem seguidos e as metas a serem alcangadas;

Artigo 31 - Compete a DCMP realizar vistorias técnicas e emitir relatérios, no que tange
as suas atribuicées e/ou para o atendimento das necessidades da CGINF.

Artigo 32 - Cabe a DCMP identificar e fornecer os subsidios técnicos necessarios para
a gestao e o tratamento dos riscos inerentes as suas atividades. Compete também a
DCMP orientar e produzir informagdes gerenciais que apoiem a tomada de decisdes da
Coordenadoria Geral de Infraestrutura (CGINF) e da Coordenadoria de Engenharia
(CENG), no ambito de suas respectivas atribui¢des.

Paragrafo unico - Cumpre a DCMP, ainda, orientar as demais areas administrativas do
CEETEPS e Unidades de Ensino, no que tange as suas atribuigdes.

Artigo 33 - Compete a DCMP produzir e prestar informag¢des ao Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo (TCESP), ao Ministério Publico e demais entes e 6rgaos publicos,
no que tange as suas atribuigcdes.

Artigo 343 - Os procedimentos adotados para o cumprimento das suas atribuigdes serao
estabelecidos por meio de instrugdo de servigos editada pela DCMP, observando as
normas aplicaveis.

TiTULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 35 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes normativas em sentido contrario.

Sao Paulo, 21 de outubro 2025.

Thatyana Regina Fernandes
Coordenadora
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